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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

20/07/2022

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

Sennova

ORDENADOR DEL GASTO:

Andrea Lorena Realpe Gaviria

OBJETO:

Contratar la compra de elementos e
insumos para la realizacién y ejecucion de
proyectos investigacion aplicada: mobi
[4.0] Preparacion y madurez de los
sectores de Mobiliario en Colombia
respecto a la Industria 4.0, SENNOVA del
Centro de Tecnologias para Ila
Construccion y la Madera

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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Justificacion:

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA es un establecimiento publico del orden
nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la funcion que
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais de conformidad
con lo preceptuado en la Ley 119 de 1994.

El Articulo 25 del Decreto 249 de 2004, establece que los Centros de Formacién son
las dependencias responsables de la prestacion de los servicios de formacion
profesional integral, los servicios tecnolégicos, la promocién y el desarrollo del
empresarismo, la normalizacion y evaluacibn de competencias laborales, en
interaccidn con entes publicos y privados en virtud a las cadenas productivas y los
sectores econdémicos.

Asi mismo, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA tiene la misién de ofrecer y
ejecutar la formacion profesional integral para la incorporacion y el desarrollo de las
personas en actividades productivas, que contribuyan al desarrollo social,
econdmico y tecnolégico del pais.

Atendiendo lo anterior, el Centro de Tecnologias para la Construccion y la Madera,
tiene dentro de sus objetivos misionales la formacién integral de sus aprendices en
las areas que le fueron asignadas y determinadas, atendiendo a estos objetivos se
ofrece formacion en las especialidades de Construccion, Levantamientos
topograficos y Georreferenciacion, Obras de Infraestructura Vial y Urbanismo,
Laboratorio de Suelos, Maquinaria Pesada, Dibujo y modelado para proyectos de
arquitectura e ingenieria, Dibujo Arquitecténico, Instalaciones Hidraulicas, Sanitarias
y Gas, Construccion de Edificaciones, Mantenimiento y Reparacién de
Edificaciones, Instalaciones Eléctricas Residenciales, Revestimiento de Pintura
Arquitecténica, Instalaciones para el Suministro de Gas Combustible en
Edificaciones Residenciales y Comerciales, Carpinteria, Muebles contemporaneos
y modulares, Gestion de Procesos y Produccion de Mobiliario entre otras,
pertenecientes a las redes de conocimiento sectorial del SENA denominadas Red
de Construccién, Red de Infraestructura y Red de materiales para la industria.

Sin embargo, para el cumplimiento de los objetivos misionales hay que tener en
cuenta que los cambios en tecnologias en el sector productivo promueven dinamicas
en la formacién con la cual se generan nuevos programas y proyectos de
responsabilidad social, empresarial, formacion, innovacion, internacionalizacion y
transferencia de conocimientos y tecnologias. Es asi que el SENA cumple con su
Mision y funciones a través de los diferentes Centros de formacion e investigacion
del pais, responsables de la prestacion de los servicios de formacién profesional
integral, los servicios tecnoldgicos, la promocion y el desarrollo del emprendimiento,
la normalizacién y evaluacion de competencias laborales, en interaccién con entes
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publicos y privados en articulaciéon con las cadenas productivas y los sectores
econdmicos pretenden a partir de la Investigacion la actualizacion, renovacion del
ambientes de aprendizaje.

Es asi que el Sistema de Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Investigacion
(SENNOVA) tiene el propodsito de fortalecer los estandares de calidad y pertinencia,
en las areas de investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacién, de la formacion
profesional impartida en el SENA.

Dentro de los lineamientos del Plan de Accién 2022 para SENNOVA, se hace
necesario “Desarrollar y fortalecer las lineas programaticas en los Centros de Formacion;
llevar a cabo Apropiacion de la Ciencia y la Tecnologia y Cultura de la Innovacion; desarrollar
la Linea de fomento a proyectos de Innovacién y desarrollo tecnolégico con empresas y
centros de formacion; la Creacion y fortalecimiento de Grupos y semilleros de Investigacion;
el Fortalecimiento de la oferta de servicios tecnolégicos y la Red de Laboratorios en centros
de formacion; la Modernizacién ambientes de aprendizaje, de apoyo a la investigacion y la
calidad de la formacion en los centros y la Apropiacion de la metodologia de extensionismo
tecnolégico para el escalamiento en las empresas del sector productivo”.

El Centro de Tecnologias para la Construccion y la Madera de la Regional D.C.,
cuenta con Un (1) semillero de investigacion conformado por aprendices asociados
a los programas de formacién del centro y, conforme a la obligacion del Centro de
proporcionar los ambientes necesarios para el proceso de formacion de los
aprendices en sus diferentes especialidades y con el fin de garantizar el correcto
desarrollo de los procesos formativos, se requiere la compra de piezas de diferentes
polimeros para aproximar alternativas de vinculacién de tecnologias 4.0 el sector de
mobiliario, con el propésito de desarrollar dispositivos de unién, de ensamble y
herrajes.

Analisis de conveniencia

Para el Centro de Tecnologias para la Construccion y la Madera del Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA, conviene contratar la compra de elementos e
insumos para aproximar alternativas de vinculacion de tecnologias 4.0 el sector de
mobiliario, con el propdsito de desarrollar dispositivos de union, de ensamble y
herrajes en la fresadora CNC de mesa, y asi proporcionar las herramientas
necesarias para el proceso de formacién de los aprendices y garantizar el correcto
desarrollo de los procesos de semilleros y que estos puedan desarrollar dispositivos
de unién, de ensamble y herrajes, dotando al aprendiz con mayores fortalezas en el
desarrollo de sus competencias y soportado en que la manufactura sustractiva es
una de las tecnologias de fabricacion que ha empezado a tener aplicacién en
diversas industrias y la del mobiliario ha mostrado interés en utilizarla para el
proceso de desarrollo de productos en consecuencia el proyecto de investigacion
precisa explorar dichas posibilidades.

En virtud de lo dispuesto en el articulo No. 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015
sobre la “utilizacion del acuerdo marco de precios”y la circular Sena No. 33 de 2020
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“Obligatoriedad de aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios”, la Entidad procedi6 a
verificar la existencia de un Acuerdo Marco de Precios (AMP) vigente con el cual se
pudiese satisfacer la necesidad identificada, encontrando que no existe AMP
vigente y por ello, conviene adelantar el proceso mediante la modalidad que
corresponda teniendo en cuenta la justificacion descrita.

3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad

Codigo UNSPSC Valor total Nombre del

sé;:\g:d?:fro-) L estimado responsable ALl
! Descripcién
11_9209_361 Contratar la compra
de elementos e insumos para la
realizacion y ejecucion de
13111000;13111300; proyectos investigacion aplicada:
mobi [4.0] Preparacion y madurez 92000000 Andrea Lorena CO-DC

13102000;13111016; A -
13111308-13102019 de los s_ectores de Mobiliario en Realpe Gaviria
! Colombia respecto a la Industria
4.0, SENNOVA del Centro de
Tecnologias para la Construccion y
la Madera

Codigo UNSPSC (cada cadi¢ ~ | Descripcion -T/ Valor total estimad( -~ Nombre del responsable.T

11_9209_361 Contratar la compra de elementos e
insumos para la realizacién y ejecucién de proyectos
investigacion aplicada: mobi [4.0] Preparacion y

13111000;13111300; madurez de los sectores de Mobiliario en Colombia
13102000;13111016; respecto a la Industria 4.0, SENNOVA del Centro de
13111308;13102019 Tecnologias para la Construccion y la Madera,

Regional Distrito Capital Sena 10000000 Construccién Andrea Lorena Rea|

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s)
del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO | DESCRIPCION
B
1 Materias 13000000 13110000 | 13111000 Resinas

Primas
B|

2 Materias 13000000 13110000 | 13111300 Espumas

Primas
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Bl .
3 Materias 13000000 | 13100000 | 13102000 Plasticos
. termoplasticos
Primas
B
4 Materias 13000000 13100000 | 13111000 13111016 polietileno
Primas
1Bl Espumas de
5 Materias 13000000 13110000 | 13111300 13111308 A
) poli estireno
Primas
|B| Polietileno de
6 Materias 13000000 13100000 | 13102000 13102019 media
Primas densidad mdpe

5. MADURACION DEL PROYECTO

NA

6. OBJETO

CONTRATAR LA COMPRA DE ELEMENTOS E
REALIZACION Y EJECUCION DE PROYECTOS INVESTIGACION APLICADA:
MOBI [4.0] PREPARACION Y MADUREZ DE LOS SECTORES DE MOBILIARIO
EN COLOMBIA RESPECTO A LA INDUSTRIA 4.0, SENNOVA DEL CENTRO DE
TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA

INSUMOS PARA LA

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

NA

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas de los items se encuentran descritas y detalladas en el anexo
denominado FICHA TECNICA DE REQUERIMIENTOS MINIMOS, documento que hace
parte integral del presente estudio previo. No obstante, a continuacion, se listan los items
de forma general:

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 Lamina de Nylon UN 14
2 Lamina de polietileno UN 21
3 Lamina de acetal UN 14
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7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Las especificaciones técnicas minimas se encuentran descritas y detalladas en el anexo
denominado FICHA TECNICA DE REQUERIMIENTOS MINIMOS, documento que hace
parte integral del presente estudio previo.

8. ANALISIS DEL SECTOR

El analisis de sector se encuentra descrito y detallado en el anexo denominado ANALISIS
DE SECTOR, documento que hace parte integral del presente estudio previo.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de OCHO MILLONES VEINTIUN MIL
TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($8.021.300), incluido el Impuesto al Valor Agregado
(I.LV.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de OCHO MILLONES
VEINTIUN MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($8.021.300), incluido el Impuesto
al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demés impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos
e indirectos.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Centro
de Tecnologias para la Construccién y la Madera, Regional Distrito Capital
adelant6 un estudio de mercado, que se basé en la realizacién de un analisis de
los diferentes precios de los bienes y/o servicios a contratar que se registraron
en el mercado, los cuales fueron consultados, entre otros, a través de los
siguientes mecanismos y sus soportes correspondientes:

a. Solicitud de cotizaciones a proveedores especializados.
b. Solicitud de Informacién a Proveedores de Secop Il

a) Solicitud de Cotizaciones:
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Se requirieron cotizaciones a diferentes proveedores, remitiendo toda la informacion
bésica, con el fin de que proyectaran el valor del servicio o del bien correspondiente
y se les sefialé en la solicitud respectiva la inclusion de los gastos directos e
indirectos derivados de la prestacién del servicio (impuestos, transporte, etc.), toda
vez que esta informacion incide de manera directa en el precio ofrecido:

PRECOTIZACION

PRECOTIZACION

. UNIDAD VALOR VALOR

ITEM DESCREF;E,'\ION Dk DE CANTIDAD | Polinduistriales Poliplastyc PROMEDIO PROMEDIO

MEDIDA UNITARIO TOTAL CON IVA
VR UNITARIO VR UNITARIO
CON IVA CON IVA
1 Lamina de Nylon UN 14 $ 202.300 | $ 171.903 $ 187.101 | $  2.619.414
Lamina de

2 polietileno UN 21 $ 89.250 | $ 99.175 | $ 94212 | $  1.978.452
3 Lamina de acetal UN 14 $ 295.120 $ 193.941 $ 244.531 $ 3.423.434

Valor Total con IVA $8.021.300

b. Solicitud de Informacion a Proveedores de Secop Il

Se utiliz6 SECOP Il para solicitar cotizaciones en linea a los distintos
proveedores vinculados a esta plataforma, fijando una fecha limite de envio y
especificando los items requeridos para la estructuracién del proyecto con los
cbdigos de Naciones Unidas del proceso de contratacion.

Sin embargo, no se obtuvo respuesta de algun oferente para la elaboracién del
presente documento. A continuacion, el resumen del proceso:

NUumero del proceso en Secop 2

Solicitud de cotizacion DC-CTCM-07-2022

Link de Publicacion Secop 2

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUl

D=CO1.NTC.2988584&isFromPublicArea=True&isModal=False

Link de Publicacion Pagina web Sena

http://contratacion.sena.edu.co/solicitud.php?i=59592

Titulo
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Descripcioén

SOLICITUD DE INFORMACION A PROVEEDORES PARA CONTRATAR LA
COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION PROFESIONAL PARA LA
REALIZACION Y EJECUCION DE PROYECTOS INVESTIGACION
APLICADA: MOBI [4.0] PREPARACION Y MADUREZ DE LOS SECTORES
DE MOBILIARIO EN COLOMBIA RESPECTO A LA INDUSTRIA 4.0,
SENNOVA DEL CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y
LA MADERA

Tipo de proceso

Solicitud de informacioén a los Proveedores

Es asi, como se estimo el valor para el objeto contractual del presente proceso, tal como se
evidencia en el archivo anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del
presente estudio previo.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversién X C-3605-1300- | 8.034.155
2-0-3605001-
02
Funcionamiento
l\ggl'Ddoe Fgc;Page Fec_ha_ = Dependencia quicién Fuente VEEr Valor en
Vigencial Vigencia vencimiento Catélogo de Letras NGmeros
) ) del CDP Gasto :
Futura | Futura
4522 2022-06-16 | 31-12/2022 920966 CENTRO DE | C-3605-1300-2-0- Propios | Ocho 8.034.155
TECNOLOGIAS PARA 3605001-02 millones
LA CONSTRUCCION | ADQUISICION DE treinta y
Y LA MADERA- BIENES Y cuatro mil
INVESTIGACION SERVICIOS - ciento
APLICADA Y DOCUMENTOS DE cincuenta y
SEMILLEROS INVESTIGACION - cinco pesos
IMPLANTACION DE MCTE
PROGRAMAS PARA
LA INNOVACION Y
EL
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DESARROLLO
TECNOLOGICO A
NIVEL

NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccidn se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley
80 de 1993, (ii) Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 (iv) Art. 30
Ley 2069 de 2020 y el Titulo | Capitulo | Seccion | Subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015
y demas disposiciones reglamentarias.

De conformidad con lo anterior, el proceso de seleccion de minima cuantia se encuentra
contemplado en el Titulo | Capitulo | Seccidn | Subseccion 5 - MINIMA CUANTIA Art.
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 *“..Por la cual se Expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional...” y el Decreto 1860 de 2021
“Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de
la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones";
que estipula las reglas que son aplicables a la contratacién de Minima Cuantia y demas
normas concordantes que rigen la contratacién estatal de la siguiente manera:

“...) ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.
Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del articulo anterior, y la forma como
el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de
las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cdmo hara la verificacion correspondiente en la invitacién.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales
seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de
gue trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar
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la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacién de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) EIl momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limit6 a Mipyme o si podra
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro
del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil
luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal. (...)".

En virtud de lo dispuesto en el articulo No. 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015 sobre la
“utilizacion del acuerdo marco de precios” y la circular Sena No. 33 de 2020 “Obligatoriedad
de aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios”, la Entidad procedid, a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano a realizar el evento de cotizacién de bienes en Grandes
Superficies no. 133804 “Inclusion de productos- Grandes Superficies Insumos Sennova Mobi 4.0”,
el cual quedd desierto y, por ello, conviene adelantar el proceso mediante la modalidad que
corresponda teniendo en cuenta la justificacion descrita.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

10
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Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa |

Otro:

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1

14.1.1
1)
2)
3)
4)
5)

14.1.2

1)

2)

3)

4)

5)

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Obligaciones Generales del Contratista:

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas del Contratista:

Llevar a cabo la entrega los Productos de acuerdo con las Especificaciones
técnicas establecidas en los Estudios previos.

Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo
las condiciones técnicas y econOmicas estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta.

Mantener fijos los precios ofrecidos en la propuesta economica durante la
ejecucion del contrato.

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de la Entidad eficaz y
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en los estudios previos.

Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificaciéon al plazo de
entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo

11
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adicional para la entidad. Si el Contratista no restituye los elementos defectuosos
dentro del término sefialado por el SENA, este podra proceder a declarar el
siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el
contrato.

SST

Presentar el certificado de implementacion del SG-SST acorde a la evaluacién
de estandares minimos, certificacion firmada el Representante Legal, y con los
siguientes soportes:

1. Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional que. evalia los
estandares minimos.

2.evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la aplicacion de
estdndares minimos aplicables - Decreto. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Resolucion 0312-2019
(Contractual)

Implementar los protocolos de bioseguridad especificos para la sede o lugar
donde se desarrolle el servicio de acuerdo con la Resolucién 692 de 2022 o la
gue haga sus veces.

Nota: Este requerimiento sera solicitado hasta que el gobierno nacional determine que
ya no se requieren protocolos de bioseguridad para el cumplimiento de labores
Contractual)

Remitir a la Entidad los soportes que certifiquen que se encuentra al dia con las
obligaciones de pago de los aportes al sistema de seguridad social y de salud.

Ambientales

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16
items que establece la Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no
superiores a los 5 afios)

10) Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el

Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos
Quimicos.
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14.1.3 OBLIGACIONES DEL SENA:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA .
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA
en relacion con el objeto del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA
las actas y los demas documentos necesarios para la ejecucion y
liquidacion de este contrato.

Recibir a satisfacciéon los servicios/bienes que sean entregados por el
contratista, cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en
especial las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el
presente documento.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el
supervisor (a) dard aviso oportuno de la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

Pagar al contratista en la forma pactada y con sujecion a las
disponibilidades presupuestales y de PAC previstas para el efecto.
Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacién del contrato
y las modificaciones cuando haya lugar, conjuntamente con el
supervisor.

Dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 de Septiembre
de 2020 la cual insta a las entidades estatales a impulsar la factura
electrénica con validacion previa, en aras de combatir las probleméaticas
generadas por la evasibn de los impuestos del orden nacional
administrados por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales -

DIAN- y dar cumplimiento al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "Por
el cual se reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 Y 771-2 del
Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye
el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico
Reglamentario en Materia Tributaria".

10) Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera

para solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su
cargo como consecuencia de la suscripcion del contrato.

11) Solicitar y recibir informacion técnica respecto del servicio y demas del

contratista en desarrollo del objeto contractual.

12) Rechazar los servicios cuando no cumpla con los requerimientos

técnicos exigidos

13) Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato
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15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los descritos en las especificaciones técnicas y obligaciones especificas del

contratista.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serd UN (1) MES, sin exceder el 31 de diciembre de 2022
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuciéon del contrato.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera Bogota, Centro de Tecnologias para la Construccion
y la Madera CTCM Regional Distrito Capital, Autopista Sur CRA 4 # 53 -54.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de

Bogota.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

durante el contrato

Pagos que se realizardn | Determine el porcentaje | Requisito para el pago

gque cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Un Pago

100%. Sl

Otra forma de Pago:

El contrato se pagara de la siguiente forma:

Un (1) solo pago en moneda legal colombiana, una vez el
contratista ejecute los servicios contratados a entera
satisfaccion del supervisor y previo a la presentaciéon de
siguientes documentos, conforme a lo establecido en el
Instructivo GRF-I1-002 “documentos requeridos para el registro
de obligaciones y tramite de pagos” publicado en CompromISO:

a) Registro presupuestal del compromiso

b) RUT con fecha de impresién o generaciébn no mayor a
180 dias
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C)

d)

e)

f)

9)

h)

En el caso de que la adquisicién se haya efectuado a una
persona natural, se remitira soporte del pago de su
seguridad social al mes anterior del periodo objeto de
cobro

Certificacion del pago de los aportes parafiscales no
mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o
representante legal, para personas juridicas

Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago
no mayor a 30 dias

Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el
supervisor del contrato en la que se indique el valor y la
relaciéon de factura o documento equivalente a pagar

Nota de entrada al Almacén de los elementos, cuando
haya lugar

Factura electronica cumpliendo con todos los requisitos
de ley (Articulo 617 del Estatuto Tributario), se requiere
gue esta incluya el codigo QR (Este documento debe
estar dirigido al SENA, NIT No 899.999.034-1)". Por
instrucciones de la direccion general y del SECOP |l toda
la facturacion sera electronica.

Validacién ante la DIAN de Facturas Electronicas De
Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo
Olimpia, previa realizacion de las acciones por parte del
proveedor contratista y supervisor del trabajo segun la
Circular 32021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA.

Nota 1: para la recepcién de facturacion electronica
expedida por contratistas y proveedores, se debera
atender lo dispuesto en la CIRCULAR 55 DE 2021 del
Sena:

“Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista
obligado a facturar electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnologico
autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio,
previa habilitacién ante la DIAN.
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2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en
el campo “correo” su direccién electrénica como proveedor, en
donde le serd notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u
observaciones, lo siguiente: #3$ luego el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual
se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del
supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por
punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente
en el campo  “Correo’, el  buzén  electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que,
una vez generada la factura electrénica a través del medio
seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzén electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor
electronico -Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el
asunto del correo remisorio de los documentos electrénicos al
adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con el cual
suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segin
el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del
proveedor o contratista desde el operador tecnolégico
autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir
directamente la factura al buzén indicado para tal fin.

7. La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se
diligencien los datos requeridos en el numeral 3 o en el
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numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacion
en alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al
correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo
electrénico registrado en los datos del emisor en el documento
electrénico.

Las facturas que se hayan recibido a la fecha antes de aplicar
esta nueva instruccion y no ha sido posible su tramite en el
aplicativo SIIF Nacion, deberan devolverse al supervisor del
contrato, para que este le indique al proveedor que envie la
factura directamente al buzén electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, remitiendo el
contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML) vy
referenciando en el asunto de este correo el cddigo de
identificacién de la Regional o Centro de Formacién con el cual
suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun
el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co”

Nota 2: El procedimiento para publicar en el SECOP II:

Para cargar la factura al Sistema Electrénico de
Contratacion Publica- SECOP IlI, debera consolidar la
documentacién aprobada por el Supervisor en un archivo
PDF y luego ir a la seccién “Ejecucion del Contrato”, alli
encontrara el “Plan de Pagos”, previamente definido por
la Entidad Estatal, para cargar su factura haga clic en
“‘Registro” frente al pago correspondiente. Si la Entidad
Estatal no definid un plan de pagos previamente haga
clic en “Crear”.

El Sistema Electrénico de Contratacién Publica -SECOP
Il le muestra una ventana emergente en donde debe
ingresar la informacién para el registro de la factura. Para
anexar la factura haga clic en el botén “Anexar”. Busque
el documento en el computador y carguelo. Una vez
registrada y cargada su factura haga clic en “Confirmar”.
Luego de confirmar la factura debe enviarla a la entidad
estatal para su revision y aprobacion en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica- SECOP I, para
ello, debe dar clic en el boton “Enviar’.
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El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en
materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas
casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Los pagos estaran sujetos al cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar, y aprobacion del Programa
Anual de Caja — PAC. Los documentos soportes para los pagos
deberan ser avalados por el supervisor del contrato.

Una vez haga clic en “Enviar”’ el estado de la factura
cambia a “Enviado a la entidad estatal”. Cuando la
Entidad estatal apruebe la factura el estado de esta
cambiard a “Aceptada”. Y en el momento en que la
entidad estatal marque como pagada la factura el estado
cambiara a “Pagado”. Tenga en cuenta, que en el caso
de que la entidad estatal rechace la factura, el estado de
la esta cambiara a “Rechazada”, el proveedor debe
verificar la justificacion del rechazo de la factura, hacer
los ajustes a los que haya lugar y enviar la factura
ajustada a la entidad estatal para su aprobaciéon. Para
validar la justificacion del rechazo de la factura debe
ingresar al detalle de la factura dando clic en el boton
“‘Detalle”. En el campo “Razén” encontrara la justificacion
del rechazo de la factura. Para habilitar nuevamente la
edicion de la factura, debe dar clic en el botdon “Editar”

16.3 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren | Sl NO: X
anticipos:
NUumero de | Determine el | Amortizacion: | Requisito para el

desembolsos que se
realizaran durante el
contrato

porcentaje que cada
desembolso
representa frente al
valor
contrato

desembolso

total del
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DESEMBOLSO | NA

| NA . | NA

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

El funcionario designado debera
cumplir con las obligaciones propias de
la supervisién, conforme a la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y los articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011,
ademas de las contenidas en la
Resolucion No 1471 DE 2020 “Por la
cual se adopta el Manual de
Supervisién e Interventoria del Servicio
Nacional de Aprendizaje- SENA y se
deroga la Resolucion No. 202 de 2014”

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del
funcionario de planta como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado
por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

El proponente para participar efectivamente del presente proceso de seleccién
deberd presentar su oferta atendiendo la totalidad de los requisitos minimos
habilitantes, las especificaciones técnicas, econémicas, cantidades, presupuesto,
garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos publicados por la
entidad en SECORP I, las cuales haran parte integra del contrato resultante.

Asi mismo, se debera ofertar la totalidad de los items sefialados en el presente
documento, ya que la adjudicacion del presente proceso sera total y a (1) un solo
oferente, con la descripcion, presentacion, unidad de medida y cantidad establecida
de conformidad con el presente documento.

En este orden de ideas, es pertinente precisar que, aparte de acreditar la calidad o
requisito establecido en precedencia, se debe cumplir con los requisitos habilitantes
del proceso de seleccion.
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18.1 Clasificacion de la adjudicacién

La Adjudicacion se realizard conforme a lo prescrito en la Ley 2069 de 2021 y el
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015 en sus numerales 4y 6 que sefialan:

(...) “4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de
la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente” (...).

(...)” 6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia.
En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato “(...).

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

La seleccion del Contratista se realizara a través de la modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia, con fundamento en lo dispuesto por articulo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 del 2020; lo establecido en la subseccion 5 del
Decreto 1082 de 2015, en especial lo referente a sus articulos 2.2.1.2.1.5.1.y2.2.1.2.1.5.2;
y el Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos
30, 31, 32,34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan
otras disposiciones"; que estipula las reglas que son aplicables a la contratacion de Minima
Cuantia y demas normas concordantes que rigen la contratacion estatal

La seleccién se efectuara con base en el siguiente procedimiento: la Entidad establecera el
orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo siempre que se
encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio
artificialmente bajo.

Oferta con valor artificialmente Bajo: Cuando de conformidad con la informacién a su
alcance la Entidad considere que el valor de una oferta podria ser artificialmente bajo, se
adelantara el procedimiento previsto en el Art: 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015:

“(...) Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el
art. 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe
requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones,
el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar

rechazar la oferta o continuar con el andlisis de esta en la evaluacion de las ofertas”.
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Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado
a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)".

La entidad estatal requerird al proponente para que justifique sus precios ofertados,
teniendo en cuenta lo dispuesto en la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
procesos de Contratacion™ Version G-MOAB-01- expedido por Agencia Nacional Para las
Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente.

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer
obligaciones, en cuyo caso y para los presentes efectos no debera estar incurso en
ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan el ejercicio de sus facultades.

Las propuestas presentadas deben reunir todos los requisitos exigidos en el
presente documento y estar acompafiadas de los documentos que se solicitan, en
el orden aqui establecido.

a) Presentacién de la Oferta: El proponente debe suscribir el Formato GCCON-
F-061 Carta de presentacion de la propuesta (Representante Legal de la
persona juridica, o su apoderado debidamente constituido, evento en el cual se
debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para
presentar la oferta, para participar en todo el proceso y suscribir el contrato en
caso de resultar seleccionado). En este evento el poder debera ser anexado con
esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so pena de
rechazo de la propuesta.

Cuando se trate de un Consorcio o Union Temporal debe anexar, a su vez, copia
del acuerdo consorcial o convenio de Unidén Temporal, segun el caso. Adjuntar,
ademads, la correspondiente carta de intencion indicando a cargo de quien estara
la representacion legal y los certificados de existencia y representacion de los
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miembros en las condiciones mencionadas. Los proponentes indicaran si su
participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal. En este Gltimo caso, en
la propuesta se sefialaran los términos y extensioén de la participacion en la
ejecucion del proyecto, con indicacion clara y precisa de las actividades que
cada uno desarrollara durante la ejecucion del contrato, indicando el porcentaje.

b) Acreditacion de la Existenciay Representacion Legal: a) La persona natural
debera acreditar su existencia mediante el Certificado expedido por la cAmara
de comercio donde este registrado, con una vigencia no mayor de 30 dias, b) Si
se trata de una persona juridica, debera acreditar su existencia, mediante el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio con fecha de expedicibn no superior a 30 dias c) Cuando el
proponente sea un consorcio o unién temporal, debera expresar claramente su
conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su
responsabilidad, e igualmente su deseo de participar en la presentacién conjunta
de la propuesta y de suscribir el contrato, de conformidad con el articulo 7° de la
Ley 80 de 1993. A su vez, designardan a la persona que actuard como
representante legal del consorcio o de la unién temporal.

Objeto Social o actividad econdmica: El objeto social del proponente o su
actividad econ6émica, segun el caso, debe ser relacionado con el objeto del contrato
a suscribir, de manera que le permita a la persona natural o juridica la celebracién y
ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y
la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica o natural proponente que
se circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social o actividad
econdmica lo cual verificara la entidad a través del Certificado de Existencia y
Representacion Legal o Matricula Mercantil que presente con su oferta.

Constitucion y Vigencia: La constitucion de la persona juridica y/o persona natural
proponente que participe en el presente proceso de seleccién debera tener por lo
menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de presentacién de la oferta, lo cual se
verificard en el Certificado de Existencia y Representacion Legal o Matricula
Mercantil.

El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio méas. En el caso de los Consorcios
0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera
cumplir individualmente con estas reglas.

Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el Documento y
en el Pliego de condiciones. En el caso que aparezcan restricciones al representante
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legal de la persona juridica proponente (colombiana o extranjera), para contraer
obligaciones en nombre de la misma, se debera adjuntar a la propuesta el
documento de autorizacién del érgano social competente, en el cual conste que esta
debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el
valor total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin excepcion,
por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o
uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus
estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una
de las personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion.

Fotocopia de la cédula de ciudadania o extranjeria: Si el proponente es una
persona natural nacional deberd acreditar su existencia mediante la
presentacion de copia de su cédula de ciudadania vélida y si es persona natural
extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de
Extranjeria expedida por la autoridad competente.

Si el proponente es persona juridica, se debe anexar copia de la cedula de
ciudadania y/o copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
competente del representante legal de la persona juridica proponente y/o de los
miembros del consorcio o unién temporal y/o de sus representantes legales.

Verificacién inexistencia antecedentes fiscales penales y disciplinarios: Ni
el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el
representante legal, podran estar reportados en el boletin de responsables
fiscales, antecedentes disciplinarios de la Procuraduria y/o Personeria,
antecedentes de policia nacional, entre otros.

El proponente podra aportar los siguientes certificados del representante legal
con su oferta, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario:

Inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad de la Policia Nacional
Antecedentes judiciales de la Policia Nacional

Antecedentes fiscales de la Contraloria

Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria

Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

ASANENENEN

No obstante, de no aportarlos, el comité evaluador verificara lo pertinente en las
paginas web respectivas.

De igual forma, a través de la presentacion de oferta se autoriza al Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA con NIT. 899.999.034-1 a consultar los datos
personales de los antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios, asi como en
el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas
menores de edad, entre otros, conforme a la Ley 1918 de 2018, reglamentada
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por el Decreto 753 de 2019. Dichos datos personales a consultar seran del
proponente cuando es persona natural o del representante legal cuando se trate
de persona juridica y de diferentes formas asociativas, consorcios o uniones
temporales entre otros.

Autorizacién para notificacion electronica de actos administrativos El
proponente debe suscribir el Formato “GCCON-F-059 “Autorizacion para notificacion
electrénica de actos administrativos”™.

Certificacion de aplicacién de normas de prevenciéon y control del lavado
de activos y financiacién del terrorismo: El proponente debe suscribir el
Formato GCCON-F-064 “Certificacion de aplicacion de normas de prevenciéon y
control del lavado de activos y financiacién del terrorismo”

Compromiso Anticorrupcién ElI compromiso anticorrupcion tiene como fin
apoyar la accion del Estado Colombiano para fortalecer la transparencia de los
procesos de contrataciéon y la responsabilidad de rendicién de cuentas, por lo
cual, el proponente debe suscribir el Formato “Compromiso Anticorrupcién”.

Registro Unico Tributario RUT En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
555-2 del Estatuto Tributario, los proponentes deberan anexar a su propuesta el
Registro Unico Tributario “RUT”, expedido por la Direccién de impuestos y
Aduanas Nacionales - DIAN, tanto de la persona juridica o natural, debidamente
actualizado (con fecha de expedicion correspondiente al afio 2013 en adelante y fecha
de impresion 2021 en adelante).

Se verificara el NIT y que la actividad econémica esté directamente relacionada
con el objeto contractual.

Cuando la propuesta sea presentada por consorcio o unién temporal, los
documentos solicitados en el presente pliego de condiciones deberan ser
presentados por cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Registro de Informacion Tributaria RIT se verificara el NIT y que la actividad
econdémica esté directamente relacionada con el objeto contractual y guarde
coherencia con la clasificacion descrita en el RUT (con fecha de expedicion
correspondiente al afio 2013 en adelante y fecha de impresién 2021 en adelante).

Cuando la propuesta sea presentada, por consorcio o unién temporal, los
documentos solicitados en el presente pliego de condiciones deberan ser
presentados por cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal.

Certificado Bancario: en la cual se especifique el nUmero de cuenta, clase de
cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta.
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k) Certificado de pagos de seguridad social y aportes parafiscales El
proponente deberd acreditar a través de revisor fiscal si est4 obligado a tenerlo
0 por su representante legal en caso contrario, que se encuentra al dia a la fecha
de cierre de recepcién de ofertas del proceso de seleccién, con el pago de los
aportes parafiscales generados de sus nominas de sus empleados con destino
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003.

Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en
firme) por concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de
aprendizaje o multas impuestas por el Ministerio del Trabajo, podra participar,
salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al dia, previo al cierre del proceso.

Si la certificacion es expedida por contador o revisor fiscal, segun sea
procedente, el proponente acompafiara su oferta, con fotocopia clara y legible
de la cédula de ciudadania o documento equivalente, tarjeta Profesional y
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores, vigente a la fecha de cierre del presente proceso, correspondiente
al contador publico o revisor fiscal que emite la certificacion.

La entidad establece dos modelos para la certificacion de este requisito a través
de los formatos GCCON-F-062 “Certificacion aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales de persona juridica” y GCCON-F-063 “Certificacion aportes al
sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona natural”, para personas
juridicas y para personas naturales respectivamente.

Notas

1. De acuerdo con la Directriz emitida por la Procuraduria General de la Nacién
y alaLey 1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice
la prestacion de los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de
las denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado.

2. La Entidad de igual forma se reserva el derecho de verificar con las
respectivas Entidades la informacion que suministran los proponentes. Si se
advierten discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido
por la Entidad, la propuesta sera rechazada.

3. En caso que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o
cuota de aprendizaje por algun periodo, DEBERA INDICAR DICHA
CIRCUNSTANCIA, especificando la razén y los periodos exentos.
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4. En caso que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por
virtud de la Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE),
DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
19.1.2.1 CAPACIDAD TECNICA

a) El proponente debe diligenciar y suscribir el FORMATO DE CUMPLIMIENTO
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

De SST

b) El proponente debe diligenciar y suscribir el FORMATO GCCON-065
Certificado de implementacion del sistema de gestién de la seguridad y salud en el
trabajo.

De Ambiente

c) El proponente debe presentar el plan de gestion integral de residuos (PGIR)
de su entidad donde se identifigue y describa el manejo ambiental
responsable de los residuos generados y asi garantizar la gestién integral en
todas las fases de la prestacién del servicio y su correcta disposicion. Debera
presentar evidencia de ello, entre los que se debe contemplar el manejo
adecuado de lubricantes y aceite usado en caso de ser generado.

d) El proponente debera diligenciar y suscribir el FORMATO DE
COMPROMISO TRANSPORTE, MANEJO Y DISPOSICION DE
SUSTANCIAS QUIMICAS sobre el adecuado transporte, manejo y
disposicién de sustancias quimicas utilizadas para la prestacion del servicio.

19.1.2.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debe acreditar la experiencia diligenciando el formato “Formato de
Experiencia Proponente” y acompafiarlo de minimo una (1) y méximo dos (2)
certificaciones de contratos, terminados, ejecutados y/o liquidados a
satisfaccion, sin subcontratacién y que se relacionen directamente con el objeto
de la presente contratacion. La sumatoria de las certificaciones de los contratos
debera ser igual o superior al presupuesto oficial del presente estudio previo
expresado en SLMMV.
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En caso de que el contrato certificado haya sido ejecutado por un consorcio o
unién temporal, del cual el proponente fue integrante, se tendrd en cuenta su
porcentaje de participacion.

Para el caso de consorcios 0 uniones temporales, la experiencia general
acreditada es la sumatoria de los contratos certificados aportados por todos los
miembros del consorcio o union temporal. Cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, debera acreditar su experiencia con al menos un
contrato de acuerdo con las condiciones de la presente invitacion. Si el
Consorcio o Union Temporal, no acredita la experiencia en la forma aqui
indicada, se entendera que la propuesta no cumple con la experiencia minima
solicitada.

Los valores del SMMLYV de los afilos anteriores sobre los cuales se certificara la
experiencia son:

ARO SMMLV ($) | ANO SMML.V ($)
1990 $41.025 | 2005 $381.500
1991 $51.716 | 2006 $ 408.000
1992 $65.190 | 2007 $ 433.700
1993 $81.510 | 2008 $ 461.500
1994 $98.700 | 2009 $ 497.000
1995 $118.934 | 2010 $515.000
1996 $142.125 | 2011 $535.600
1997 $172.005 | 2012 $566.700
1998 $203.826 | 2013 $589.500
1999 $236.460 | 2014 $ 616.000
2000 $260.100 | 2015 $ 644.350
2001 $286.000 | 2016 $ 689.454
2002 $309.000 | 2017 $737.717
2003 $332.000 | 2018 $781.242
2004 $358.000 | 2019 $828.116

2020 $877.803

2021 $908.526

2022 $1.000.000
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Cada certificacion debera contener la siguiente informacion:

v" Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccién y teléfono.

v" Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

v' Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a
contratar y cédigo de UNSPSC.

v' Valor total del contrato.

v/ Para los contratos ejecutados en union temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

v' Fecha de inicio del contrato o de suscripcién del contrato.

v" Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

v' Firma de la persona que expide la certificacion.

Cada certificacion debera contener la informacion suficiente con la cual la
entidad pueda constatar la veracidad de la informacion alli consignada.

La Entidad no aceptara copia de los contratos por si solos, no relacion de
contratos, referencias comerciales, facturas, entre otros, que no cuenten con su
respectiva certificacion. Asi mismo, la entidad podra solicitar las aclaraciones
que considere prudentes.

En el evento en que se presente un numero superior de certificaciones de
contrato exigidas, la Entidad tendra en cuenta las primeras dos (2)
certificaciones que se encuentren foliadas en estricto orden en el capitulo
respectivo de la oferta.

Si en un mismo documento se presenta la acreditacion de la experiencia en mas
de un contrato, se tomara cada contrato como una (1) certificacion de
experiencia.

PROPUESTA ECONOMICA — MENOR PRECIO

Para la presente modalidad de seleccion, se procedera segun el numeral 6 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por articulo 2 del decreto
1860 de 2021.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir
los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. La
Entidad podré realizar las correcciones aritméticas necesarias.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
para la completa y adecuada ejecucion del contrato objeto del presente proceso de
seleccibén, asi como todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos,
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tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales, distritales 0 municipales, con excepcion de los que estrictamente
correspondan a la entidad.

Por tal situacion, dada la forma de contratacion que se presenta para esta
necesidad, es decir, la modalidad de Minima Cuantia, es preciso establecer como
se determinara la oferta de menor precio que sera la evaluada por la Entidad.

La oferta NO podra estar por encima del presupuesto oficial, de lo contrario sera
rechazada.

Para el efecto se establece el siguiente procedimiento:

El Proponente debera presentar y diligenciar el formato de la Propuesta
Econdmica y la Propuesta Econdmica debera presentarse en pesos colombianos,
incluidos todos los costos directos e indirectos a que haya lugar.

El proponente ofertara todos los precios unitarios de los items relacionados en el
estudio de mercado. El proponente NO podra exceder los valores promedio
establecidos en el estudio de mercado, ya que su incremento entraria directamente
a afectar el principio de economia y eficiencia que prevalece en la contratacion
plblica y esta SERA RECHAZADA sin que esta pueda subsanarse.

En caso de resultar adjudicatario, seran los precios unitarios ofertados en ese
formato los que rijan la ejecucion de la contratacion.

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
NA

19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

| NA

20. ANALISIS DE RIESGOS

De acuerdo con lo establecido por en el Decreto 1082 de 2015, el CTCM, ha evaluado,
tipificado, estimado y asignado los riesgos previsibles involucrados en la presente
contratacion.
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En desarrollo de lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7y 12 -
Modificado por el art. 87, Ley 1474 de 2011, con el fin de valorar el alcance del objeto
contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacién de los factores de
seleccién adoptados para el proceso de seleccion, se procedi6 a realizar la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en esta contratacion,
descritos en el Anexo denominado “MATRIZ DE RIESGO”, documento que hace parte
integral del presente estudio previo.

21. GARANTIAS

Se debera constituir una garantia de cumplimiento dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la adjudicacion del contrato, por el valor, amparos y vigencia establecidos:

con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta

Buen manejo y correcta inversion del anticipo:

Pago anticipado:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 6 meses mas

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el 5% del valor del contrato, debe estar vigente por el plazo
del contrato y tres (3) aflos mas, este Ultimo periodo corresponde al tiempo
gue la legislacién laboral ha establecido para la prescripcion de las acciones
judiciales que se encuentran en cabeza de los trabajadores

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y 12 meses mas.

Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo
de ejecucion del contrato y 6 meses mas.

Proteccién de los bienes:

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.
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22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe revisar lo
sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe verificar que el monto
del proceso de seleccién sea inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

El Proceso de seleccion es inferior
a ciento veinticinco mil délares de | SI X NO NA
los Estados Unidos de América
(US$125.000)

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo establecido
en el articulo 5 del decreto 1860 de 2021, referente a Convocatorias limitadas a
Mipyme, Limitaciones territoriales y Acreditacion de requisitos para participar en
convocatorias limitadas.

23. ACUERDOS COMERCIALES:

En atencién a la modalidad de contratacion, para el presente proceso no aplican los acuerdos
comerciales vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a
la aplicaciéon de los Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, version M- MACPC14 de Colombia
Compra Eficiente, que establece:

(...) “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y
1150 de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa,
minima cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.” (...)

24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA.

Sl: NO: X
MUESTRA

Sl: NO: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION.

Sl: NO: X
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25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El Contratista que suministre el servicio de suministro de materiales de formacion de
SENNOVA del Centro de Tecnologias para la Construccion y la Madera, debera adoptar
debera adoptar la Politica Ambiental y demas lineamientos ambientales del SENA, asi
como también todos los requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales aplicables
a las actividades derivadas de la prestacion del servicio, siendo responsables ante las
autoridades de la proteccién ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual forma,
el CONTRATISTA vigilara que sus dependientes den estricto cumplimiento durante la
ejecucion del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas. Es
obligacion especial de EL CONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios sin crear
riesgo para la salud, la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se
generen con ocasion a la contaminacion se trasladaran a los directos causantes,
incluyendo multas y gastos que se generen con ocasion de requerimientos o actuacion
de las autoridades. En si, EL CONTRATISTA tomara todas las medidas conducentes
para evitar la contaminacion ambiental durante sus operaciones, cumplira con todas las
leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al control de esta, no
dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni
vertera contaminantes en la atmésfera ni a los cuerpos de agua.

Se le solicita al Contratista presentar las propuestas y documentacion en general,
impresa (cuando se requiera) a doble cara en conformidad con la Directiva Presidencial

04 de 2012: "Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papeles en la
administracion publica".
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26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NA

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NA

ANEXOS
1. Formato GCCON-F-061 Carta de presentacion de la propuesta
2. Formato GCCON-F-066 Constitucion de consorcio
3. Formato GCCON-F-057 Acreditacién socios que conforman la sociedad
4. Formato GCCON-F-067 Constitucién de unién temporal
5.  Formato GCCON-F-065 Certificado de implementacion del sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo
6. Formato GCCON-F-062 Certificacién aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona juridica
7. Formato GCCON-F-063 Certificacion aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona natural
8. Formato GCCON-F-064 “Certificacion de aplicacién de normas de prevencion y control del lavado de activos y financiacién del
terrorismo”
9. Formato GCCON-F-059 “Autorizacién para notificacién electrénica de actos administrativos”
10. Formato de Experiencia Proponente
11. Formato de cumplimiento especificaciones técnicas
12. Formato Propuesta Econémica
13. Formato Compromiso Anticorrupcién
14. Analisis de Sector
15. Estudio de Mercado
16. Matriz de Riesgos

NDREA LORENA REAL |E GAVIRIA

Subdirectora Centro de Tecnologias para la Construccion y la Madera

Proyect6: Loraine Ortiz - Abogada area de Contratacion CT(;M lovaine Orkiz A.

Revis6: Félix Gutiérrez - Planeacién / Contratacion CTCM

Vbno Comité estructurador

Adriana Rivera / Dinamizadora Ambiental y Energética CTCM &J 'A ViANa 4\) ¢
Beatriz Romero / Lider de Seguridad y Salud en el Trabajo ~Fa017:2 Mlereng
Alexandra Pamplona / Dinamizadora Sennova CCTCM Aleaaka Fanglons

Andres Felipe Sussmann Tobito / Instructor ANDRES
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