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NOMBRE DEL CONTRATISTA:  LEIDY PATRICIA MORENG. ALAYON e

DEPENDENCIA: - SUBDIRECCIGN DE GESTION DOCUMENTAL Y REGURSOS FISICOS oo ier e
NOMBRE DEL SUPERVISOR (AR W IAM ALIRID FUENTES CABALLERO , i .
' . “|REALIZADA|  EECHA
1 Presentacmr\ con cada una de las personas gue integran : A ORI002
el equipo de trabajo en la dependencia, E ittt
5 Prqsentacmn de’la Mision, Vision, Palitica v Objetivos de : 260972022
| calidad. .
Presentacién.de las generalidades del Sistema de Gestion
3 Integrado (SGI) de la Personeria de Bogotd; 0.C., (mapa &] 20/092022.
de procesos, caracterizacién y documentaclén en
‘general).
| Informacién acerca de las actividades del equipo.en ef que L
4 sera ubicado, de scuerdo con la-esfructura deniro de la Eﬁ 20/09/2022
- dapendencia. i
5 Informacidn acefca-de ids Manuales de procedimientos,
= 5 instructivas, metodologias y.guias que mangija la 201
@ 092022
=3 dependenma y sspecificamente en los .que trabajara o E]
D apoyara.
Ubicacion en el lugar donde se deben desarroliar &f chjeto
6 'y las abligaciohes contraidas, si aplica.y, entrega de los /2002
' equipos, materiales e informacion de los cuales sera 'E -
rasponsable.
Dar a.conocer el procedimiento para solicitar elementos
de oficina cuando Ios requiera, apoyo técnico & informatico Lo
7 2010972022
a través de la mesa de-ayuda. y-asignacién de la-cuenta, : '
de corred institutional,
_ Explicacion def. conducto regular para tratar-asuntos S
8. relagionados.con ia ejecuc:on del confrato. B] 200092022
Presentar las generalidades del Sistema de Gestién dé
L0 Seguridad y Salud en el Trabajo (Palitica,
£ED g responsabilidades, riesgos y condiciones inseguras;
57 9 elementos. de proteccion personal y canal de ; 144092022
g £ 2 cemunicacion en caso de un acmdente) y riesgos’ (fISIGO, ﬂ e
g.g g psicosocial, bismecanico, quimico, biologico, meeanicoy
h - = eléctrico) & los cualés esta expuesto el contratista seqin
sus actlvldades'y obllgacmnes contractuales.
/)%#’IL/"!{ P — Do onproct ) .
Fiadel Supbrvidor (a) =t . 26/09/2022 7Firve de Sibdirecior (a) de Deskmolo dai 1 &F 0 F 4022
S N Fecha Talenté Humano Facha
e
- \
. ... . 'NDUCCION RECIBIDA POR: .
&ea‘) % Awn: M’T"" /4{‘,’0297.
- 12392022
Firma del Contratista- . N'_o‘_ def Contrato
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