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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo, octubre de 2022
Sefior (a)
YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3354288
Cargo del supervisor: Coordinadora Académica.
Dependencia: Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad.
Ciudad: Quibdo.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes octubre del afio 2022

Referencia: No (CO1.PCCNTR.3354288) del afio (2022)

(JUANA ROSA GONZALEZ RODRIGUEZ), identificado con la cédula de ciudadania No.
35600083 de Quibdo, en mi calidad de Contratista del SENA, en el (programa de victima), en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia 3354288, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes de octubre, objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija el valor total para cada uno de los contratos la suma de TREINTA
Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS DIECISEIS MIL CIEN pesos ($35.916.100)

MCTE. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un primer pago
por los meses de febrero a noviembre de 2022. Un ultimo pago por los 17 dias de diciembre de
2022 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL CIEN PESOS ($1.926.100)
MCTE.

Plazo: Sera hasta el (17) de (diciembre) de 2022.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestacidon de servicios de veintitrés (23) instructores para atender los procesos de
formacion en el nivel complementaria para la poblacién Victima en el Centro de Recursos
Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocé durante la vigencia 2022.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Seleccionar estrategias de
ensefianza-aprendizaje, participar
en la planeacién de los procesos
formativos de acuerdo a los
lineamientos entregados por la
Coordinacién nacional del programa
de victima para ser posibles los
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logros,

-Me desplace al municipio
de Istmina, corregimiento

Paito y Basuru, donde se

recolecto documentacion

del personal para impartir
curso de artesanias.

-Se verifico en la
plataforma de sofia plus la
documentaciony se
registré los aprendices
gue aun no estaban
registrado.

Me reuni con los
aprendices para concertar.
Horarios y dias que se
llevara a trabajar durante el
curso de artesanias

-Se elaboro Bordado
decorativo, a estilo
mexicano, con hilos; cola
de rata, fique y terlenca
enserado.

Se elaboro diferentes tipos
de flores, con bolsas
plasticas, aprovechando
este material para proteger
el medio ambiente y crear
o fortalecer
emprendimiento de
productos decorativos e
innovadores.

Registros
fotograficos

Seleccionar ambientes de
aprendizaje con base en resultados
propuestos en las caracteristicas y
requerimientos de los aprendices.
Realizar alistamiento de los
materiales formativos con caracter
de calidad, usando tecnologias
adecuadas y adaptadas a las
condiciones del medio, en aras de

Se elaboro productos con
botellas plasticas
decoradas con hilos; cola
de rata, fique y terlenca
enserado.

Registro
Fotografico y
listado de
asistencia
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su sostenibilidad, para la generacion
de ingresos y empleo, en
articulacion con los instructores
involucrados; con actividades
definidas en el marco del uso de
estrategias de mejoramiento en
calidad de productos elaborados con
reciclaje, fibras y cortezas naturales.

Orientar los procesos de aprendizaje
segun las necesidades detectadas
en los procesos de evaluacion de

productos, haciendo uso de la Utilizacién de moldes con Registro
estrategia pedagodgica y sus respectivas medidas Fotografico
metodoldgicas estandarizadas

de acuerdo con los procedimientos y

lineamientos establecidos por la

direccion de formacion profesional

integral.

Programar las actividades de Para el logro de metas en
ensefianza-aprendizaje-evaluacion, | el programa de victima, se

de conformidad con los médulos de | realiza reunién de

formacion y el calendario seguimiento de las fichas

institucional y el manual de de acuerdo a los

procedimiento para la ejecucion de requerimientos exigidos Registro

acciones de formacion profesional.

por la coordinacion del
programa de victima, para
cumplir con los parametros
establecidos y las
estrategias en el desarrollo
de este proceso para sus
logros de metas

Fotografico

Llevar el registro de evidencias de la
actividad ensefianza-aprendizaje en
el portafolio personal, para cuando
sea requerido.

Registro

Registro

Dar reporte al supervisor de contrato
sobre los ambientes de aprendizaje
y unidades productivas

En proceso

Registro fotografico

Articular con los lideres del
programa de victima para apoyar en
el &rea de emprendimiento para la
creacion de unidades productiva
sostenible

En proceso

Registro fotografico

Reportar informacién académica y

Presentacion del informe

Informe.
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administrativa segun las mensual de actividades.
responsabilidades institucionales
asignadas.
9 Buscar estrategias de Apoyo a las Buscar estrategias de
unidades productivas y Apoyo a las unidades Registro
fortalecimiento. productivas y
fortalecimiento.
10 | Articular con emprendedores del
programa de victima, modelos de _
negocios para que los aprendices se | Seguimiento Registro
motiven en la creacion de unidades
productiva.
11 | Evaluar la formacion de los
aprendices durante el proceso Desarrollo de actividades
educativo de acuerdo con el manual | artesanal Registro
de evaluacion vigente fotografico.
12 | Identificar y apoyar unidades
productivas de emprendedores Unidades productivas en Registro fotografico
victimas por diferentes causas. accion.
13 | Aplicar al proceso de certificacion de
norma de competencia “Orientar
formacion presencial de acuerdo Alta calidad en los Registro fotografico
con procedimiento técnico y procesos
normativo.
14 | Orientar procesos formativos
presenciales con base en los planes _
de formacion concertados con el En proceso Registro
apoyo del programa de victima.
15 | El contratista se compromete a
evidenciar cada una de las fichas de
formacion e Induccion a aprendices, Seguimiento de los _
guia de aprendizaje, unidades productos artesanales. Registro
productivas y articular con los
lideres del programa de victima.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se alista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| _ No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No 4465014963 de la planilla, expedido por SOI, correspondiente al mes de septiembre de
2022.

Evidencias en () folios (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO x he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberd quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

JUANA ROSA GONZALEZ RODRIGUEZ
Contratista
C.C. No. 35600083

Recibi a satisfaccion:
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YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO
Supervisor(a) Contrato 3354288 de 2022

Concertacion

Alistamiento de materiales para elaborar [dmparas y floreros, llaveros y flores artesanales en materiales
reciclables y decorad con hilo cola de rata, fique e hilo terlenca enserado, bolsas pldsticas y carton.
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Procesos de los productos
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Explicando los procesos de los productos

ALLUCAYY
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUANA ROSA GONZALEZ RODRIGUEZ

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/09/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2661131 - ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
DE APRENDIZAJE: UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGUN

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ORDEN DE PRODUCCION.

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ADAPTACION DEL PROCESO DE ELABORACION DE
ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

DESARROLLAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA
DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE
ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACION MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS.

REGISTRAR LA INFORMACION MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90
FICHA 2641553 - ELABORACION DE COMPLEMENTOS EN BISUTERIA CON
DE APRENDIZAJE: TECNICA DE ENSARTADO
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Configurar pieza artesanal segun técnica de ensartado

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. SELECCIONAR MATERIA PRIMA, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN FICHA TECNICA DEL PRODUCTO.
2. ELABORAR COMPLEMENTOS EN BISUTERIA SEGUN FICHA TECNICA.

3. VERIFICAR COMPLEMENTO DE BISUTERIA FRENTE A REQUERIMIENTOS DE FICHA TECNICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,80
FICHA 2661141 - ELABORACION DE COMPLEMENTOS EN BISUTERIA CON
DE APRENDIZAJE: TECNICA DE ENSARTADO

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Configurar pieza artesanal segun técnica de ensartado

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. SELECCIONAR MATERIA PRIMA, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN FICHA TECNICA DEL PRODUCTO.
2. ELABORAR COMPLEMENTOS EN BISUTERIA SEGUN FICHA TECNICA.

3. VERIFICAR COMPLEMENTO DE BISUTERIA FRENTE A REQUERIMIENTOS DE FICHA TECNICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90
FICHA 2641543 - ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
DE APRENDIZAJE: UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ADAPTACION DEL PROCESO DE ELABORACION DE
ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

DESARROLLAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA
DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE
ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACION MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS.

REGISTRAR LA INFORMACION MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

FICHA 2661134 - BORDADO EN CINTAS.
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  ADORNAR TELA SEGUN TECNICA DE CALADO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO A LA TECNICA DE BORDADO EN CINTAS
ELABORAR PUNTADAS DE BORDADO EN CINTA SEGUN TECNICA DE CALADO.

VERIFICAR LA CALIDAD DEL BORDADO SEGUN TECNICA DE CALADO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90
FICHA 2621064 - ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
DE APRENDIZAJE: UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE ACRILICOS
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ADAPTAR PROCESO PRODUCTIVO ARTESANAL, SEGUN
ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ADAPTACION DEL PROCESO DE ELABORACION DE
ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, HERRAMIENTAS E INSTALACIONES PARA LA ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

DESARROLLAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

DESARROLLAR EL PROCESO PRODUCTIVO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA
DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ART[CULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE
ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS.

INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES DE
ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACION MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS APLICANDO TECNICA DE ACRILICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS.

REGISTRAR LA INFORMACION MANUAL O SISTEMATIZADA DEL PROCESO DE ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,90

FICHA 2641555 - BORDADO EN CINTAS.
DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ADORNAR TELA SEGUN TECNICA DE CALADO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO A LA TECNICA DE BORDADO EN CINTAS
ELABORAR PUNTADAS DE BORDADO EN CINTA SEGUN TECNICA DE CALADO.

VERIFICAR LA CALIDAD DEL BORDADO SEGUN TECNICA DE CALADO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,80
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 295,10

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JUANA ROSA GONZALEZ RODRIGUEZ

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  B|ODIVERSIDAD
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