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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO EVIDENCIAS EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Málaga, 3 de Octubre  de 2022 

 

 

 

Señora 

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ  

Supervisor(A) Contrato No. 3319391 

Coordinadora Academica Programas Especiales 

Dependencia Programa Articulacion 

Málaga  

 

Asunto: Informe evidencias de ejecución contractual  

                                                                                               Mes septiembre del año 2022  

 

 

Referencia: No 3319391 del año 2022 

 

NANCY JANETH BAEZ GARCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1096946698 de Malaga Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación 

Académica Programas articulación con la media, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de  ( $35.028.000). 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Pagos 

mensuales por valor de ($3.892.000, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o 

último pago, atendiendo al plazo de ejecución establecido. 

 

Plazo: Será hasta el (25) de (noviembre) de 2022. 
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OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor, en la modalidad de 

Contrato por tiempo fijo, para la gestión del desarrollo curricular y la ejecución de acciones 

de formación titulada y complementaria para el programa de articulaciòn con la media en la 

red de gestión administrativa y Financiera, área temática: Asistencia Administrativa, 

recursos humanos y comercialización de productos y servicios y demás de su competencia 

en el Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, Vigencia 2022. 

 

 

Evidencias en (xx) folios 

 

EVIDENCIAS MES  AGOSTO  

 

Obligación 4: Orientación de la formación en la etapa lectiva en las fichas: 

 

FICHA: 2274623 Municipio De Capitanejo / I.E Divino Niño: 
 

AP6 Aplicar procedimiento de ventas de acuerdo a las necesidades de los clientes, 
métodos, normatividad y políticas del establecimiento. 
 
CO: Realizar las ventas de productos y servicios de acuerdo con las necesidades de los 
clientes y objetivos del plan de mercadeo. 
 
AA1:Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y objetivos 
comerciales. 
 

Martes  20 

Miércoles 21   
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FICHA: 2265672 : Municipio De San Andrés / I.E Fray José De Las Casas Novas: 

 
AP6 Aplicar procedimiento de ventas de acuerdo a las necesidades de los clientes, 
métodos, 
normatividad y políticas del establecimiento. 
º 
CO: Realizar las ventas de productos y servicios de acuerdo con las necesidades de los 
clientes y 
objetivos del plan de mercadeo.260101047. 
 
AA1:Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del cliente y objetivos 
comerciales. 
Viernes:22-29 
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FICHA: 2471493 Municipio De San Andrés / I.E Fray José De Las Casas Novas: 
 
AP3Manejar inventarios del establecimiento de acuerdo con criterios técnicos y normativos. 
 
CO: Inventariar los materiales, equipos y elementos, teniendo en cuenta las políticas de la 
organización. 
 
AA1 Realizar los inventarios de los objetos teniendo en cuenta las clases, rotacion, estados 
de conservación y normatividad. 
Jueves  23-30 
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FICHA: 2471518 Municipio De Capitanejo / I.E Divino Niño: 
 

AP3Manejar inventarios del establecimiento de acuerdo con criterios técnicos y normativos. 
 
CO: Inventariar los materiales, equipos y elementos, teniendo en cuenta las políticas de la 
organización. 
 
AA1 Realizar los inventarios de los objetos teniendo en cuenta las clases, rotacion, estados 
de conservación y normatividad. 
 

Martes 28 
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FICHA: 2471483 Municipio De Málaga / I.E Rosario : 
 
Ap4. Producir documentos para las unidades administrativas de acuerdo a los criterios de 
registro de información, procedimientos técnicos y tecnológicos. 
Co: elaborar documentos de acuerdo con normas  técnicas 
AA1. Elaborar documentos empresariales y textos haciendo uso de la normativa vigente 
Lunes: 26 
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FICHA: 2471436 Municipio De Málaga / I.E Politécnico: 
 
Ap4. Producir documentos para las unidades administrativas de acuerdo a los criterios de 
registro de información, procedimientos técnicos y tecnológicos. 
 
Co: elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas 
 
AA1. Elaborar documentos empresariales y textos haciendo uso de la normativa vigente y 
criterios 
establecidos por la unidad productiva 

 

Martes  20 

Miércoles 21   
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 23. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

 

 

 

 

 

Cordialmente,  

 

 

 

 

 

NANCY JANETH BAEZ GARCIA  

Contratista 

C.C. No. 1096946698 

 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ 

Supervisora Contrato No 3319391 del año 2022 


