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VERIFICACIÓN DOCUMENTAL EN EL AVANCE DE EJECUCIÓN 

Período del informe: 14/9/2022  AL 13/10/2022 

Nombre del Contratista: Diana Carolina Galeano Sánchez 

Nombre Supervisor: JOSÉ ALBERTO SUAREZ BARRERA (E)                  

DATOS DEL CONTRATO  

Contrato: No. 443-2022 de fecha: 28 de enero de 2022 

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL PROGRAMA DE DESPERTAR DE LOS SENTIDOS 
Y SEMILLERO INTEGRAL, PARA EL DESARROLLO DE TALLERES ARTÍSTICOS DIMENSION AUDIOVISUAL, 
ORIENTADO A NIÑOS Y NIÑAS; ASÍ COMO EN EL ACOMPAÑAMIENTO, ASESORÍA EN EL DISEÑO Y CREACIÓN 
DE CONTENIDO AUDIOVISUAL INFANTIL, DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA, EN EL SECTOR URBANO Y RURAL. 

Plazo de ejecución total: SIETE (7) MESES 

Valor total del contrato: VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS OCHENTA 
PESOS ($20.894.580,00) M/CTE 

Fecha de Inicio: 14/2/2022   

Fecha de Terminación: 13/09/2022  

Plazo de ejecución total adición o prórroga: ÚN (1) MES Y VEINTINUEVE (29) DÍAS 

Valor total de ejecución prórroga contrato: CINCO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA MIL TRESCIENTOS 
OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE ($5.870.382)  

Fecha de Inicio prórroga: 14/9/2022 

Fecha de Terminación prórroga: 11/11/2022 

1) Porcentaje de ejecución financiera a la fecha = VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL 
QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($20.894.580) efectuado / VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS 
NOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS ($20.894.580,00) M/CTE valor total del contrato * 
100 (%) = 100% 

2) Porcentaje de ejecución en tiempo = SIETE (7) meses ejecutados / SIETE (7) meses del tiempo total de contrato 
* 100 (%) = 100% 

3) Porcentaje de ejecución financiera adición a la fecha: DOS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y CUATRO 
MIL NOVECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($2.984.940) valor inicial de la adición / CINCO MILLONES 
OCHOCIENTOS SETENTA MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE ($5.870.382) valor total de la 
adición X 100 = 51% 

4) Porcentaje de ejecución prórroga en tiempo a la fecha: ÚN (1) MES efectuado / ÚN (1) MES Y VEINTINUEVE (29) 
DÍAS tiempo total prórroga del contrato x 100 = 51% 

En caso de tener anticipo, diligencie la siguiente información: 

Anticipo (Valor total)                                 $ N/A 

Ejecución de Anticipo (Valor amortizado)  $ N/A  

Saldo por amortizar                                  $ N/A 

 

http://www.chia-cundinamarca.gov.co/
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES  DURANTE EL PERÍODO REPORTADO 

Obligaciones Contractuales Actividades realizadas  

1. Desarrollar el objeto del 

contrato siguiendo las 

indicaciones de 

planeación y organización 

de la Dirección de Cultura 

y de la Escuela de 

Formación Artística y 

Cultural, de manera 

presencial y/o virtual en 

los casos que se requiera. 

En todo caso, se deberá 

prestar el servicio 

presencial teniendo en 

cuenta las medidas de 

prevención y control 

adoptadas por el 

Gobierno Nacional, 

Departamental y Local 

para evitar la propagación 

del COVID-19 y mitigar 

sus efectos. 

Se cumplió con las actividades y reuniones 
programadas. Se prestó el servicio de manera 
presencial en los grupos que tuvieron clases en la 
casona de Villa Lucrecia y el Colegio José Joaquín 
Casas. 

 Clases del semillero de comunicación 
audiovisual donde se trabajaron los temas de 
cuadros vivos, mímesis y creación, pre 
producción, producción y post producción;  en 
la casona de Villa Lucrecia del 14 de 
septiembre al 13 de octubre. 

 Clases en el Colegio José Joaquín Casas para 
los cursos  202, 301, 303,  los días martes del 
20 de septiembre al 4 de octubre. 

 Reuniones convocadas por el líder de área 
para coordinar la asistencia a las 
capacitaciones de lenguaje de señas 
colombiano, clases del  nuevo convenio con 
ICAL y organización de las muestras finales  
los días 19 y 26 de septiembre y  3 de octubre. 

 Capacitación ICAL lengua de señas 
colombianas, los lunes de 1pm a 3pm del 19 de 
septiembre al 10 de octubre. 

 Taller de semillero integral para la población 
del ICAL del 14 de septiembre al 12 de octubre 
los miércoles de 1:30 – 5:30. 

 Segunda jornada de capacitación relacionada 
con la atención a la población en condición de 
discapacidad en la sede Mornes el día 20 de 
septiembre. 

Se cumplió con las 
obligaciones, se 
adjuntó soportes y link 
en el drive: 

Soportes fotográficos 

https://drive.google.co
m/file/d/1zAo4zrXlIjyk_
12rz-dB-
JBXHdQKPqPH/view?
usp=sharing 

 

 

2. Implementar nuevos 
procesos de iniciación 
para la población del 
municipio, a través de 
talleres didácticos que 
permitan la inclusión de 
nuevos alumnos al área. 

Dentro de los talleres impartidos para en el semillero,  
se implementaron diferentes estrategias lúdicas que 
lograron acercarlos a la comunicación audiovisual y 
también al desarrollo de su creatividad expresada a 
través de la cámara, el dibujo y la expresión corporal. 
Los procesos para implementar la iniciación e inclusión 
de los participantes estuvieron encaminados a 
entender nociones básica de:  

 Estructuración del proyecto para la muestra: 
Se comenzó una planificación detallada de la 

historia que se quiere contar y es donde se 
hizo una planificación con los materiales 
necesarios para que todo lo que tengamos 
escrito se convierta durante la Producción y 
Post-Producción en una pieza Audiovisual.  

 Pre-Producción, Producción y Post-
Producción: Se analizó como una grabación 
de una producción audiovisual cuenta con una 
serie de etapas que se pueden simplificar en 
tres bloques, Pre-Producción, Producción y 

Se cumplió con la 
obligación, se adjuntó 
link en el drive: 

Formato seguimiento 
semanal EFAC 

https://docs.google.co
m/spreadsheets/d/1Gd
mI6L0xWX3nP3okb_3
vMgjtnQn4ue5Q/edit?u
sp=sharing&ouid=1140
59840410216793176&
rtpof=true&sd=true 

 

 

http://www.chia-cundinamarca.gov.co/
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GdmI6L0xWX3nP3okb_3vMgjtnQn4ue5Q/edit?usp=sharing&ouid=114059840410216793176&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GdmI6L0xWX3nP3okb_3vMgjtnQn4ue5Q/edit?usp=sharing&ouid=114059840410216793176&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GdmI6L0xWX3nP3okb_3vMgjtnQn4ue5Q/edit?usp=sharing&ouid=114059840410216793176&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GdmI6L0xWX3nP3okb_3vMgjtnQn4ue5Q/edit?usp=sharing&ouid=114059840410216793176&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GdmI6L0xWX3nP3okb_3vMgjtnQn4ue5Q/edit?usp=sharing&ouid=114059840410216793176&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GdmI6L0xWX3nP3okb_3vMgjtnQn4ue5Q/edit?usp=sharing&ouid=114059840410216793176&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GdmI6L0xWX3nP3okb_3vMgjtnQn4ue5Q/edit?usp=sharing&ouid=114059840410216793176&rtpof=true&sd=true
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Post-Producción. La Pre-Producción es 
escribir tu historia y pensar cómo quieres 
hacerla. La producción es grabar nuestro 
video. La post-Producción es editar nuestro 
video. 

 Mímesis: Entendieron la mímesis como 
herramienta esencial en el trabajo escénico y 
a través de la imitación y cuadros vivos se dio 
profundidad a la expresión corporal.  

3. Colaborar en la creación, 
implementación y 
seguimiento de los 
distintos procesos del 
nivel básico, medio y 
avanzado determinados 
en el plan pedagógico 
para los estudiantes. 

Se logró la implementación del programa semillero 
audiovisual tanto en la sede de Villa Lucrecia como en 
el Colegio José Joaquín Casas en los horarios de lunes 
a miércoles, para que los niños inscritos participaran 
del taller audiovisual y se apropiaran de diferentes 
conceptos para la realización de proyectos grabados o 
escritos. Durante este proceso se desarrollaron las 
actividades de indagación y búsqueda de expresividad 
frente a la cámara, imaginación, exploración literaria 
para la escritura de historias y habilidades para el 
dibujo. La planeación de las clases estuvo dividida en 
cuatro momentos: 
1. Inicio: Bienvenida, video de motivación o 
contextualización sobre el tema del día. 
2. Calentamiento: Juego y exploración para activar la 
creatividad y el cuerpo. 
3. Desarrollo del tema central: Actividades teórico-
prácticas; conceptos audiovisuales y la inclusión de la 
temática sobre “expresión corporal” logrando un mayor 
impacto en los videos realizados por los niños. 
4. Cierre: Intercambio de preguntas, indagación sobre 
lo aprendido y explorado. 
Como resultado los niños evidenciaron avances en la 
participación escénica a la hora de realizar ensayos de 
las escenas, las propuestas para los guiones fueron 
más claras  compañeros y el análisis de las películas 
fue más nutrido. 

Se cumplió con la 
obligación, se adjuntó 
link en el drive: 

Actividades en clase 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1JP7C
TKuBVOunzTPd3S-
ftlFwf5AAsxxF?usp=sh
aring 

 

4. Realizar la verificación de 
asistencia de los inscritos 
en el programa de 
formación a través de 
planillas, registros 
fotográficos, videos, 
registro de visitas a 
plataformas o chats, que 
permitan soportar la 
asistencia de clases 
presenciales y/o virtuales. 

Para el cumplimiento de la obligación se diligenciaron 
los formatos de seguimiento asistencial y la recolección 
de firmas de los asistentes tanto en los grupos del 
colegio departamental como a los inscritos en la EFAC, 
entre las fechas; 14 de septiembre al 12 de octubre, 
periodo correspondiente a la entrega del presente 
informe.  

Se cumplió con esta 
obligación se adjunta 
listados de asistencia y 
el link del drive: 

Listados de 
asistencia 

https://drive.google.c
om/file/d/1OnP04p4w
JvbNtxHqGaX7pZY5T
OxZHMAD/view?usp=
sharing 

5. Acompañar el proceso 
formativo de los 
estudiantes de manera 
virtual en los casos que se 
requiera. 

El acompañamiento formativo de los inscritos se llevó 
a cabo de manera virtual el día miércoles 12 de octubre, 
con previa planeación e información a los padres de 
familia y estudiantes ya que al ser la semana de receso 

Se cumplió con las 
obligaciones, se 
adjuntó soportes y link 
en el drive: 

http://www.chia-cundinamarca.gov.co/
https://drive.google.com/drive/folders/1JP7CTKuBVOunzTPd3S-ftlFwf5AAsxxF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1JP7CTKuBVOunzTPd3S-ftlFwf5AAsxxF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1JP7CTKuBVOunzTPd3S-ftlFwf5AAsxxF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1JP7CTKuBVOunzTPd3S-ftlFwf5AAsxxF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1JP7CTKuBVOunzTPd3S-ftlFwf5AAsxxF?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OnP04p4wJvbNtxHqGaX7pZY5TOxZHMAD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OnP04p4wJvbNtxHqGaX7pZY5TOxZHMAD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OnP04p4wJvbNtxHqGaX7pZY5TOxZHMAD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OnP04p4wJvbNtxHqGaX7pZY5TOxZHMAD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OnP04p4wJvbNtxHqGaX7pZY5TOxZHMAD/view?usp=sharing
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algunos estudiantes se les facilitó la conexión virtual 
pues no se encontraban en al municipio de Chía.   

Soportes fotográficos; 
Clases virtual 

https://drive.google.co
m/file/d/1zAo4zrXlIjyk_
12rz-dB-
JBXHdQKPqPH/view?
usp=sharing 

 

6. Evaluar a los estudiantes 
de la Escuela de 
Formación artística y 
Cultural, de manera 
presencial y/o virtual, por 
medio de trabajos y 
exámenes de contenidos 
(parciales), los cuales 
deberán ser entregados 
y/o realizados a través de 
medios físicos o 
electrónicos previamente 
acordados con los 
alumnos durante el 
proceso de formación. 

Mediante un formato sencillo de coevaluación individual 
se realizó el seguimiento, acompañamiento y 
evaluación de los estudiantes de la EFAC, para que los 
asistentes entendieran cuáles son sus fortalezas y 
debilidades en este punto del proceso.  

Se cumplió con esta 
obligación, se adjunta 
Formatos y videos de 
coevaluación y link en 
el drive:  

Evidencia obligación 
6 

https://drive.google.co
m/file/d/1-
uVEGcSHm1YugY8Fk
O2l0tW_9Wf_q5Cx/vie
w?usp=sharing 

 

7. Incentivar a los 
estudiantes para su 
inclusión a los grupos 
representativos de la 
Escuela de Formación 
Artística y Cultural según 
las aptitudes y 
capacidades de los 
estudiantes en formación. 

Con el objetivo de incentivar la participación e inclusión 
dentro de los programas representativos de la EFAC, 
se continuó con el proceso de inmersión artística para 
que los niños con algún tipo de discapacidad; motriz, 
intelectual, auditiva o múltiple pudieran desarrollar 
habilidades o fortalecer la áreas de expresión y 
comunicación, recreación, juego y literatura, dentro del 
programa “modalidad de tú a tú”; convenio entre el 
ICAL, el ICBF y La casa de la cultura.  

Se cumplió con las 
obligaciones, se 
adjuntó link en el drive: 

Soportes 
fotográficos; 
semillero integral 
convenio ICAL   

https://drive.google.co
m/file/d/1zAo4zrXlIjyk_
12rz-dB-
JBXHdQKPqPH/view?
usp=sharing 

 

8. Establecer estrategias 
pedagógicas para evitar la 
deserción de los 
estudiantes al programa, 
mediante planes de 
mejoramiento y auto 
evaluaciones continuas. 

 El “cine club familiar” propuesto como estrategia 
pedagógica estuvo enfocado en generar espacios de 
reflexión y reconocimiento de los niños frente a otros 
artistas de su edad. Para este periodo se hizo énfasis 
en encontrar posibilidades en el cuerpo que permitieran 
expresar. Se brindó herramientas para posteriormente 
entender el concepto de Rol. Las películas referidas 
fueron: “Okja de Bong Joon Ho”, “Jumanji de Joe 
Johnston” y “El libro de la selva de Jon Favreau”.  Asi 
también se motivaron en sus trabajos y construcción de 
proyectos audiovisuales y encontraron referentes para 
actuar más tranquilos frente a la cámara.  

Se cumplió con esta 
obligación, se adjuntan 
la evidencia del 
cineclub familiar y link 
en el drive. 

Evidencia obligación 
8; cine club 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1KvHzJ
KB346dj8KU_sltdvTS0
ClGuQIQY?usp=sharin
g 

http://www.chia-cundinamarca.gov.co/
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-uVEGcSHm1YugY8FkO2l0tW_9Wf_q5Cx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-uVEGcSHm1YugY8FkO2l0tW_9Wf_q5Cx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-uVEGcSHm1YugY8FkO2l0tW_9Wf_q5Cx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-uVEGcSHm1YugY8FkO2l0tW_9Wf_q5Cx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-uVEGcSHm1YugY8FkO2l0tW_9Wf_q5Cx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zAo4zrXlIjyk_12rz-dB-JBXHdQKPqPH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1KvHzJKB346dj8KU_sltdvTS0ClGuQIQY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1KvHzJKB346dj8KU_sltdvTS0ClGuQIQY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1KvHzJKB346dj8KU_sltdvTS0ClGuQIQY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1KvHzJKB346dj8KU_sltdvTS0ClGuQIQY?usp=sharing
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9. Acompañar los eventos 
que le sean asignados por 
la Dirección de Cultura a 
nivel pedagógico y/o 
artístico con las 
agrupaciones del área 
cuando el supervisor lo 
establezca. En todo caso, 
se deberá realizar el 
acompañamiento 
presencial y/o virtual 
teniendo en cuenta las 
medidas de prevención y 
control adoptadas por el 
Gobierno Nacional, 
Departamental y Local 
para evitar la propagación 
del COVID-19 y mitigar 
sus efectos. 

Para promover los eventos de la Dirección de Cultura 
se realizó acompañamiento y/o difusión en los 
diferentes grupos de WhatsApp de: 
 

 Talleres experienciales para padres, madre y 
cuidadores realizados los días 24 de 
septiembre y 8 de octubre. 

 Difusión y participación en “la semana de la 
amistad”, realizada del 25 de septiembre al 1 
de octubre.  

Se cumplió con esta 
obligación, se adjunta 
el material fotográfico y 
link en el drive: 

Soportes 
fotográficos; 
evidencia obligación 
9 

https://drive.google.co
m/file/d/1zAo4zrXlIjyk_
12rz-dB-
JBXHdQKPqPH/view?
usp=sharing 

 

10.  Asistir a reuniones, 
jornadas pedagógicas, 
capacitaciones o talleres 
de formación que 
convoque la Dirección de 
Cultura a través de 
herramientas virtuales y/o 
presenciales teniendo en 
cuenta las medidas de 
prevención y control 
evitando la propagación 
del COVID-19. 

Se dio cumplimiento  a la obligación asistiendo a: 

 Reuniones convocadas por el líder de área 
para coordinar la asistencia a las 
capacitaciones de lenguaje de señas 
colombiano, clases del  nuevo convenio con 
ICAL y organización de las muestras finales  
los días 19 y 26 de septiembre y  3 de octubre. 

 Capacitación ICAL lengua de señas 
colombianas, los lunes de 1pm a 3pm del 19 de 
septiembre al 10 de octubre. 

 Segunda jornada de capacitación relacionada 
con la atención a la población en condición de 
discapacidad en la sede Mornes el día 20 de 
septiembre. 

Se cumplió con esta 
obligación se adjunta 
fotos de evidencia y link 
en el drive. 

Soportes fotográficos 

https://drive.google.co
m/file/d/1zAo4zrXlIjyk_
12rz-dB-
JBXHdQKPqPH/view?
usp=sharing 

 

11. Cumplir y velar por el 
cumplimiento del 
Reglamento Interno de la 
Escuela de Formación 
Artística y Cultural de 
Chía. 

Tanto en los talleres programados como en el 
desarrollo del magazín se veló por el cumplimiento 
interno manual de convivencia, este es un elemento de 
vital importancia en cada uno de los espacios 
propuestos, esto a través de las estrategias vivenciales 
y de socialización con las familias. Así mismo se 
compartió en el classroom el manual de convivencia 
para que tanto los acudientes como los estudiantes 
estén al tanto de sus derechos y deberes. 

Link de classroom en el 
que está publicado el 
manual de convivencia:  

https://classroom.googl
e.com/u/0/c/NDcxMTU
xMjE5OTY4?hl=es 
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https://classroom.google.com/u/0/c/NDcxMTUxMjE5OTY4?hl=es
https://classroom.google.com/u/0/c/NDcxMTUxMjE5OTY4?hl=es
https://classroom.google.com/u/0/c/NDcxMTUxMjE5OTY4?hl=es




 

 

SOPORTES FOTOGRÁFICOS 

 

 

 Clases del semillero de comunicación audiovisual 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Clases en el Colegio José Joaquín  

 
 

 Reuniones convocadas por el líder de área  

 



 Capacitación ICAL lengua de señas colombianas 

 

 

 

 

 Taller de semillero integral para la población del ICAL 



  

 Segunda jornada de capacitación relacionada con la atención a la población en condición de discapacidad  

 

 



 Evidencia obligación 5 Clase virtual 

 

 

 Evidencia obligación 9 

 

 

 

 


















