
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

5
950310

Octubre de 2022REGIONAL ANTIOQUIA
CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 40929-347221ID de Proceso

No. de documento 592639
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

SANDRA  MILENA  CANDELO RIOS
smcandelo@misena.edu.co 30.399.836 3164498328

NO RESPONSABLE NO NO

SISI

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 70621607680AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3348307/2022 8222
$ 41.973.750

$ 9.993.750
$ 5.996.250

9 01/10/2022 31/10/2022 $ 3.997.500,00
$ 192.780,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CTO.3348307 5_9503_273 5_9503_273 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL, PARA
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA PRESENCIAL Y/O NO PRESENCIAL, POR COMPETENCIAS
LABORALES A TRAVÉS DE LA METODOLOGÍA POR PROYECTOS, EN EL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.997.500

$ 0
$ 4.190.280 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.486.589

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
419.028

-
-
-

8.400
-

255.900
199.900

1.599.000
 7850520749

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.948.759,00

2.486.589,00

0,00

0,00

0,00
0,00

16.761,00

31.980,00
0,00

0,00
0,00

3.734.480,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,800%
15%

19%

TARIFA

I

Jaime Isaza Cadavid
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 828.863

Reteica - 8560

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.400
0

255.900
199.900

1.599.000$
$
$
$
$

Setiembre
----------
Octubre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

5_9503_273 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL, PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA PRESENCIAL Y/O NO
PRESENCIAL, POR COMPETENCIAS LABORALES A TRAVÉS DE LA METODOLOGÍA POR PROYECTOS,
EN EL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

SANDRA  MILENA  CANDELO RIOS

ELKIN MAURICIO PELAEZ BLANDON
INSTRUCTOR G11

ANTONIO  LONDONO JORGE
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 30399836
SANDRA MILENA  CANDELO RIOS

MEDELLIN ANTIOQUIA
DIAGONAL 79A NUMERO 5-299 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7850520749 I-INDEPENDIENTES
septiembre

2022

septiembre

2022
0

2022/10/03 1685187661

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800229739 230201 230201- PROTECCION $ 255.9001

SUBTOTAL: $ 255.9001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800130907 EPS002 EPS002-SALUD TOTAL $ 199.9001

SUBTOTAL: $ 199.9001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 39.0001

SUBTOTAL: $ 39.0001

TOTAL PAGADO: $ 494.800

2022/10/03 9:44 AM USUARIO: SOI - CC30399836 PÁGINA 1 DE 1



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 30399836
SANDRA MILENA  CANDELO RIOS

MEDELLIN ANTIOQUIA
DIAGONAL 79A NUMERO 5-299 BQ 5 APTO219 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7850520749 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2022 septiembre 2022

0
2022/10/03 1685187661

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230201 230201- PROTECCION 1 $ 255.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 255.900 $ 0 $ 255.900
SUBTOTALES: $ 255.900 $ 0 $ 255.900

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 199.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 199.900 $ 0 $ 0 $ 199.900
SUBTOTALES: $ 199.900 $ 0 $ 0 $ 199.900

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 39.000 $ 39.000 $ 0 $ 0 $ 39.000
SUBTOTALES: $ 39.000 $ 0 $ 0 $ 39.000

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
30399836

CANDELO
RIOS
SANDRA
MILENA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.599.000 230201-
PROTECCI
ON

30 $
1.599.000

$ 255.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 255.900EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
1.599.000

$ 199.900 $ 0 $ 199.90014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.599.000

30399836 $ 39.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 494.800

2022/10/03 9:43 AM USUARIO: SOI CC30399836 1PÁGINA 1 DE



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-09-19-11:59 a. m.

36-02-00-005-
950310

MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 406022 Fecha Solicitud 2022-09-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-09-19 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA TECNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 9822 Dependencia Solicitante 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
CANDELO RIOS CC:  30399836 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-21 2022-09-21 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO ANTIOQUIA / PENOL 0 No 0

2022-09-23 2022-09-23 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
CONCEPCION 0 No 0

0 3.997.500,00 0,00 0,00 64.260,00 64.260,00

VIATICO PARA PEÑOL 21 
SEPTIEMBRE CONCEPCION 
23/09/2022 PARA MPARTIR 
FORMACION EN I.E LA MAGDALENA 
Y EN IE LEON XIII

Totales Solicitud de Comisión 0,00 64.260,00 64.260,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICO PARA PEÑOL 21 SEPTIEMBRE CONCEPCION 23/09/2022 PARA MPARTIR FORMACION EN I.E LA MAGDALENA Y EN IE LEON XIII

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 71608941 Nombre: Jorge Antonio Londoño Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-09-19-11:59 a. m.

36-02-00-005-
950310

MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Fecha Verificación: 19/09/2022 11:19:16

2 de 2Página
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 30399836

No. 3348307 AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

15 12 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JENNIFER 3105442198 

HERNAN ALBERTO 

PATIÑO DOCENTE PAR 

CEL 3116016678

21 9 2022 23 9 2022

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

21 9 2022

23 9 2022

12 8 2022

GTH-F-090 V.02

Verificar al inicio y fin de las acciones de formación, el estado de los 

ambientes de aprendizaje y velar por el buen uso de los equipos que allí se 

encuentren 

GFPI-F-021 - Formato Notificación Novedades 

Ambiente

Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de 

aprendices de formación titulada, en el reconocimiento de aprendizajes 

previos y el reporte de deserción de los aprendices que no se presentan en 

Listados de asistencia, registro fotográfico y 

evidencias etapa de inducción.

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

AGENDA 

FECHA

Desplazamiento de el Municipio de Rionegro a el Peñol IE LEON XIII para impartir formacion competencia: 

coordinar produccion de la especie pecuaria FICHA: 2499526

Desplazamiento de el Municipio de Rionegro a Concepcion IE la MAGDALENA para impartir formacion 

competencia: coordinar produccion de la especie pecuaria FICHA 2283750

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
ELKIN MAURICIO PELAEZ BLANDON Coordinador de Administración Educativa.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ANTIOQUIA

Centro de la Innovación, la Agroindustria y la 

Aviación

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
JORGE ANTONIO LONDOÑO Subdirector

NOMBRES Y APELLIDOS

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

IDENTIFICACIÓN:

SANDRA MILENA CANDELO RIOS

5_9503_273 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL, PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL TITULADA PRESENCIAL Y/O NO PRESENCIAL, POR COMPETENCIAS LABORALES A TRAVÉS DE LA METODOLOGÍA POR 

PROYECTOS, EN EL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA 

AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN.

RUTA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

 RIONEGRO-PEÑOL- RIONEGRO                                                                                                                                                                      

RIONEGRO- CONCEPCION-RIONEGRO

Antioquia
Centro de la Innovación, la Agroindustria y la 

Aviación

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Planear las actividades de aprendizaje a orientar tomando como referencia 

lo establecido en el Procedimiento Alistamiento Programa Articulación del 

SENA con la Educación Media

GFPI-F-018 Formato Planeación Pedagógica del 

Proyecto Formativo, GFPI-F-019 Formato Guía 

de Aprendizaje, Lista de aprendices 

matriculados 

Orientar el desarrollo de las actividades de aprendizaje de acuerdo con lo 

establecido en la Guía de aprendizaje, y en la Guía para desarrollar los 

procesos formativos GFPI-G-013

Guía de aprendizaje, Portafolio de Evidencias 

del instructor y del aprendiz en LMS

EL PEÑOL- CONCEPCION
IE LEON XIII                                           

I.E LA MAGDALENA                                                    

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Seleccionar y programar actividades de: enseñanza, aprendizaje, evaluación, 

según el programa de Formación profesional, calendario Académico y el 

enfoque metodológico adoptado, ser partícipe de las jornadas pedagógicas 

 Listas de asistencia, bitácoras, listas de 

chequeo, formación ejecutada

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN I.E LA MAGDALENA Y EN IE LEON XIII

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Medellín, 23 de septiembre de 2022 

PRESENTADO A: Jorge Antonio Londoño (subdirector) 

ORDEN DE VIAJE No: 
406022 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/09/2022 23/09/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL DESPLAZAMIENTO 
  Peñol- Concepción 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia CIAA Municipio Rionegro  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO  
1. Impartir formación para coordinar producción de la especie pecuaria IE León XIII 
2. Impartir formación para coordinar producción de la especie pecuaria IE La Magdalena 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

  
1. Actividad guía de sanidad anatomía clase practica 
2. Actividad plataforma territorium, proyecto bitacora  
 

RESULTADOS:  

1. Realizar actividades sanitarias garantizando el estado saludable del animal, con base en los propósitos, especie, fase del 
proceso productivo y objetivos de la empresa 
2. Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia 
2. Evidencias en plataforma territorium 
3. Evidencias Informe con respuestas de cuestionario 
4. Bitácora de proyecto 
5. Fotografías 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de las actividades de aprendizaje 
(presenciales, virtuales y a distancia. 

SANDRA MILENA 
CANDELO RIOS 

2109/2022- 23/09/2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizo actividad practica anatomía en conejos, alimentación y limpieza de instalaciones 
2. Se realizo actualización de territorium, y entrega de bitácora de proyecto 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
SANDRA MILENA CANDELO RIOS 
  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Administración Educativa Elkin Mauricio Peláez 
Blandón 

 
 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: RIONEGRO ANTIOQUIA 23 de septiembre  de 2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA MILENA CANDELO RIOS Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 30399836

En desarrollo de la comisión No. 406022 durante los dias 21-23 del mes de septiembre de 2022  
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 14.280
$ 14.280
$ 17.850
$ 17.850

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    $ 64.260

ORDENADO
R DEL Nombre SANDRA MILENA CANDELO RIOS ELKIN MAURICIO PELÁEZ BLANDÓN JORGE ANTONIO LONDOÑO

ADMINISTRACIÓN EDUCATIVA SUBDIRECTOR
Firma:

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:
Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

Concepcion- Rionegro

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

23/09/2022 vehiculo particular

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
5

9503

29/07/2021

ID Proceso: ASEM

Rionegro- el peñol21/09/2022

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO
vehiculo particular

21/09/2022
23/09/2022 Rionegro- Concepcion vehiculo particular

el Peñol- Rionegro vehiculo particular

Escriba el texto aquí



 

EVIDENCIAS FICHA 2499526 IE LEON XIII EL PEÑOL 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 



 

FICHA 2283750 CONCEPCION IE LA MAGDALENA 

 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-09-27-4:46 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 418922 Fecha Solicitud 2022-09-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-09-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA TECNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 9822 Dependencia Solicitante 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
CANDELO RIOS CC:  30399836 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-28 2022-09-28 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO ANTIOQUIA / PENOL 0 No 0

2022-09-30 2022-09-30 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
CONCEPCION 0 No 0

0 3.997.500,00 0,00 0,00 64.260,00 64.260,00

VIATICO PARA GUATAPE 
CONCEPCIÓN EL 29 Y 30 
SEPTIEMBRE 2022 PARA IMPARTIR 
FORMACION EN I.E LA MAGDALENA 
Y EN IE LEON XIII

Totales Solicitud de Comisión 0,00 64.260,00 64.260,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICO PARA GUATAPE EL 29 Y 30 SEPTIEMBRE 2022 PARA IMPARTIR FORMACION EN I.E LA MAGDALENA Y EN IE LEON XIII

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 71608941 Nombre: Jorge Antonio Londoño Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-09-27-4:46 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Fecha Verificación: 27/09/2022 14:05:38

2 de 2Página
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 30399836

No. 3348307 AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

15 12 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JENNIFER 3105442198 

HERNAN ALBERTO 

PATIÑO DOCENTE PAR 

CEL 3116016678

28 9 2022 30 9 2022

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

28 9 2022

30 9 2022

12 8 2022

GTH-F-090 V.02

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
JORGE ANTONIO LONDOÑO Subdirector

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

SANDRA MILENA CANDELO RIOS

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9503_273 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL, PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL TITULADA PRESENCIAL Y/O NO PRESENCIAL, POR COMPETENCIAS LABORALES A TRAVÉS DE LA METODOLOGÍA POR 

PROYECTOS, EN EL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA 

AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ANTIOQUIA

Centro de la Innovación, la Agroindustria y la 

Aviación

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
ELKIN MAURICIO PELAEZ BLANDON Coordinador de Administración Educativa.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
 RIONEGRO-PEÑOL- RIONEGRO                                                                                                                                                                      

RIONEGRO- CONCEPCION-RIONEGRO

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

Centro de la Innovación, la Agroindustria y la 

Aviación

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

EL PEÑOL- CONCEPCION
IE LEON XIII                                       

I.E LA MAGDALENA                                                    

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN I.E LA MAGDALENA Y EN IE LEON XIII

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

AGENDA FECHA

Seleccionar y programar actividades de: enseñanza, aprendizaje, evaluación, 

según el programa de Formación profesional, calendario Académico y el 

enfoque metodológico adoptado, ser partícipe de las jornadas pedagógicas 

 Listas de asistencia, bitácoras, listas de 

chequeo, formación ejecutada

Planear las actividades de aprendizaje a orientar tomando como referencia 

lo establecido en el Procedimiento Alistamiento Programa Articulación del 

SENA con la Educación Media

GFPI-F-018 Formato Planeación Pedagógica del 

Proyecto Formativo, GFPI-F-019 Formato Guía 

de Aprendizaje, Lista de aprendices 

matriculados 

Orientar el desarrollo de las actividades de aprendizaje de acuerdo con lo 

establecido en la Guía de aprendizaje, y en la Guía para desarrollar los 

procesos formativos GFPI-G-013

Guía de aprendizaje, Portafolio de Evidencias 

del instructor y del aprendiz en LMS

Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de 

aprendices de formación titulada, en el reconocimiento de aprendizajes 

previos y el reporte de deserción de los aprendices que no se presentan en 

Listados de asistencia, registro fotográfico y 

evidencias etapa de inducción.

Verificar al inicio y fin de las acciones de formación, el estado de los 

ambientes de aprendizaje y velar por el buen uso de los equipos que allí se 

encuentren 

GFPI-F-021 - Formato Notificación Novedades 

Ambiente

AGENDA 

Desplazamiento de el Municipio de Rionegro a el Peñol IE LEON XIII para impartir formacion competencia: 

coordinar produccion de la especie pecuaria FICHA: 2499526

Desplazamiento de el Municipio de Rionegro a Concepcion IE la MAGDALENA para impartir formacion 

competencia: coordinar produccion de la especie pecuaria FICHA 2283750

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Medellín, 30 de septiembre de 2022 

PRESENTADO A: Jorge Antonio Londoño (subdirector) 

ORDEN DE VIAJE No: 
418922 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
28/09/2022 30/09/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL DESPLAZAMIENTO 
  Peñol- Concepción 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
Antioquia CIAA Municipio Rionegro  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO  
1. Impartir formación para coordinar producción de la especie pecuaria IE León XIII 
2. Impartir formación para coordinar producción de la especie pecuaria IE La Magdalena 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
  
1. Análisis del entorno, análisis DOFA, árbol de Problemas 
2. Actividad guía de sanidad anatomía clase practica 
 
RESULTADOS:  
1. Realizar actividades sanitarias garantizando el estado saludable del animal, con base en los propósitos, especie, fase del 
proceso productivo y objetivos de la empresa 
2. Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia 
2. Evidencias en plataforma territorium 
3. Identificación de zonas corporales 
4. Bitácora de proyecto 
5. Fotografías 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de las actividades de aprendizaje 
(presenciales, virtuales y a distancia. 

SANDRA MILENA 
CANDELO RIOS 

28/09/2022- 30/09/2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. Actividad de guía de proyecto correspondiente a análisis del entorno 
2. Se realizo actividad practica anatomía en conejos, alimentación y limpieza de instalaciones 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
SANDRA MILENA CANDELO RIOS 
  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Administración Educativa Elkin Mauricio Peláez 
Blandón 

 
 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: RIONEGRO ANTIOQUIA  30 de septiembre  de 2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA MILENA CANDELO RIOS Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 30399836

En desarrollo de la comisión No. 418922 durante los dias 28-30 del mes de septiembre de 2022  
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 14.280
$ 14.280
$ 17.850
$ 17.850

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    $ 64.260

ORDENADO
R DEL Nombre SANDRA MILENA CANDELO RIOS ELKIN MAURICIO PELÁEZ BLANDÓN JORGE ANTONIO LONDOÑO

ADMINISTRACIÓN EDUCATIVA SUBDIRECTOR
Firma:

GRF-F-076    V.01

28/09/2022
30/09/2022 Rionegro- Concepcion vehiculo particular

el Peñol- Rionegro vehiculo particular
Rionegro- el peñol28/09/2022

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO
vehiculo particular

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
5

9503

29/07/2021

ID Proceso: ASEM

Nombre completo: Nombre completo:

Concepcion- Rionegro

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

30/09/2022 vehiculo particular

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

Cargo: Cargo:
Firma: Firma:



 

EVIDENCIAS FICHA 2499526 IE LEON XIII EL PEÑOL 

                        

 

 

 

 

 

 

 



FICHA 2283750 CONCEPCION IE LA MAGDALENA 

 

 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-04-4:20 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 428522 Fecha Solicitud 2022-10-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-10-04 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 9822 Dependencia Solicitante 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
CANDELO RIOS CC:  30399836 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-10-05 2022-10-05 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO ANTIOQUIA / PENOL 0 No 0

2022-10-07 2022-10-07 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
CONCEPCION 0 No 0

0 3.997.500,00 0,00 0,00 64.260,00 64.260,00
VIATICOS PARA 
PEÑOL,CONCEPCION, 5-7 OCT 2022 
PARA IMAPRTIR FORMACION 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 64.260,00 64.260,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS PARA PEÑOL,CONCEPCION, 5-7 OCT 2022 PARA IMAPRTIR FORMACION 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 71608941 Nombre: Jorge Antonio Londoño Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-04-4:20 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Fecha Verificación: 04/10/2022 16:02:29
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 30399836

No. 3348307 AÑO 2022
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

15 12 2022

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO

JENNIFER 3105442198 
HERNAN ALBERTO 
PATIÑO DOCENTE PAR 
CEL 3116016678

5 10 2022 7 10 2022

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

5 10 2022

7 10 2022

11 9 2022

GTH-F-090 V.02

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

JORGE ANTONIO LONDOÑO Subdirector

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

SANDRA MILENA CANDELO RIOS

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9503_273 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL, PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL TITULADA PRESENCIAL Y/O NO PRESENCIAL, POR COMPETENCIAS LABORALES A TRAVÉS DE LA METODOLOGÍA POR 
PROYECTOS, EN EL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA 
AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

ANTIOQUIA
Centro de la Innovación, la Agroindustria y la 

Aviación

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

ELKIN MAURICIO PELAEZ BLANDON Coordinador de Administración Educativa.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
 RIONEGRO-PEÑOL- RIONEGRO

RIONEGRO- CONCEPCION-RIONEGRO

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia
Centro de la Innovación, la Agroindustria y la 

Aviación

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

PEÑOL- CONCEPCION IE LEON XIII  
I.E LA MAGDALENA         

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN I.E LA MAGDALENA- IE LEON XIII

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

AGENDA FECHA

Seleccionar y programar actividades de: enseñanza, aprendizaje, evaluación, 
según el programa de Formación profesional, calendario Académico y el 
enfoque metodológico adoptado, ser partícipe de las jornadas pedagógicas 

 Listas de asistencia, bitácoras, listas de 
chequeo, formación ejecutada

Planear las actividades de aprendizaje a orientar tomando como referencia 
lo establecido en el Procedimiento Alistamiento Programa Articulación del 
SENA con la Educación Media

GFPI-F-018 Formato Planeación Pedagógica del 
Proyecto Formativo, GFPI-F-019 Formato Guía 
de Aprendizaje, Lista de aprendices 
matriculados 

Orientar el desarrollo de las actividades de aprendizaje de acuerdo con lo 
establecido en la Guía de aprendizaje, y en la Guía para desarrollar los 
procesos formativos GFPI-G-013

Guía de aprendizaje, Portafolio de Evidencias 
del instructor y del aprendiz en LMS

Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de 
aprendices de formación titulada, en el reconocimiento de aprendizajes 
previos y el reporte de deserción de los aprendices que no se presentan en 

Listados de asistencia, registro fotográfico y 
evidencias etapa de inducción.

Verificar al inicio y fin de las acciones de formación, el estado de los 
ambientes de aprendizaje y velar por el buen uso de los equipos que allí se 
encuentren 

GFPI-F-021 - Formato Notificación Novedades 
Ambiente

AGENDA 

Desplazamiento de el Municipio de Rionegro a el Peñol IE LEON XIII para impartir formacion competencia: 
coordinar produccion de la especie pecuaria

FIRMA Vo/Bo. 
ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 
DEL CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Desplazamiento de el Municipio de Rionegro a Concepcion IE la MAGDALENA para impartir formacion 
competencia: coordinar produccion de la especie pecuaria

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 
FORMATO: 



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  Medellín, 7 de octubre de 2022 

PRESENTADO A: Jorge Antonio Londoño (subdirector) 

ORDEN DE VIAJE No: 
428522 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

05/10/2022 07/10/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL DESPLAZAMIENTO 
  Peñol- Concepción 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia CIAA Municipio Rionegro  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO  
1. Impartir formación para coordinar producción de la especie pecuaria IE León XIII 
2. Impartir formación para coordinar producción de la especie pecuaria IE La Magdalena 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

  
1. Análisis del entorno productivo 
2. Actividad guía de sanidad anatomía clase practica 
 

RESULTADOS:  

1. Realizar actividades sanitarias garantizando el estado saludable del animal, con base en los propósitos, especie, fase del 
proceso productivo y objetivos de la empresa 
2. Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia 
2. Evidencias en plataforma territorium 
3. Identificación de zonas corporales 
4. Bitácora de proyecto 
5. Fotografías 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de las actividades de aprendizaje 
(presenciales, virtuales y a distancia. 

SANDRA MILENA 
CANDELO RIOS 

05/10/2022- 07/10/2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. Actividad de guía de proyecto correspondiente a análisis del entorno 
2. Evaluación guía de sanidad animal 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
SANDRA MILENA CANDELO RIOS 
  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Administración Educativa Elkin Mauricio Peláez 
Blandón 

 
 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: RIONEGRO ANTIOQUIA 7 de octubre  de 2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA MILENA CANDELO RIOS Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 30399836

En desarrollo de la comisión No. 428522 durante los dias 5-7 del mes de octubre de 2022  

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 14.280

$ 14.280

$ 17.850

$ 17.850

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    $ 64.260

ORDENADO

R DEL 
Nombre SANDRA MILENA CANDELO RIOS ELKIN MAURICIO PELÁEZ BLANDÓN JORGE ANTONIO LONDOÑO

ADMINISTRACIÓN EDUCATIVA SUBDIRECTOR

Firma:

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

Concepcion- Rionegro

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

7/10/2022 vehiculo particular

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
5

9503

29/07/2021

ID Proceso: ASEM

Rionegro- el peñol5/10/2022

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO
vehiculo particular

5/10/2022

7/10/2022 Rionegro- Concepcion vehiculo particular

el Peñol- Rionegro vehiculo particular



 

EVIDENCIAS FICHA 2499526 IE LEON XIII EL PEÑOL 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 



 

FICHA 2283750 CONCEPCION IE LA MAGDALENA 

 

 

 



PUBLICACIÓN PROACTIVA DECLARACIÓN DE BIENES Y
RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERÉS

(Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019)

Tipo de declaración PERIÓDICO Fecha de publicación 2022-10-23 14:21

Nombres y apellidos completos

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido

SANDRA MILENA CANDELO RIOS

Documento de identificación

Tipo CEDULA DE CIUDADANIA Número 30399836

Lugar de nacimiento

País COLOMBIA Departamento CALDAS Municipio MANIZALES

Lugar de domicilio

País COLOMBIA Departamento ANTIOQUIA Municipio MEDELLIN

Nombre  de  la  entidad/organismo/institución/persona
jurídica  pública  o  privada  que  presten  función  pública  o
servicios  públicos  o  que  administren,  celebren  contratos  y
ejecuten bienes o recursos públicos/Notarías/Curadurías/ u
otra donde trabaje

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Lugar de sede

País COLOMBIA Departamento BOGOTA Municipio BOGOTA

Dirección ["CALLE 57 N 8  69  "]

Cargo o función que cumple CONTRATISTA

Tipo de sujeto obligado de acuerdo con el artículo 2 de la Ley 2013 de 2019: Persona natural y jurídica, pública o privada, que
presten función pública, que presten servicios públicos respecto de la información directamente relacionada con la prestación
del servicio público.

1. DECLARACIÓN JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS
De  acuerdo  con  lo  consagrado  en  la  Ley  2013  de  2019,  a  continuación  procedo  a  publicar  y  divulgar  proactivamente  mi
declaración  de  bienes  y  rentas  y  manifiesto  que  los  únicos  bienes  y  rentas  que  poseo  a  la  fecha,  en  forma  personal  o  por
interpuesta  persona,  son  los  que  relaciono  a  continuación.

1.1. DE INGRESOS, BIENES Y ACREENCIAS

Los ingresos y rentas que obtuve en el último año gravable fueron:
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CONCEPTO VALOR

Salarios y demás ingresos laborales $35.696.000,00

Cesantías e intereses de cesantías $0,00

Gastos de representación $0,00

Arriendos $0,00

Honorarios $0,00

Otros ingresos y rentas $0,00

TOTAL $35.696.000,00

Las cuentas bancarias de las que soy titular en Colombia y en el exterior son:

Tipo de cuenta Sede de la cuenta (País) Saldo total de la cuenta a diciembre 31 del año
inmediatamente anterior

CUENTA DE AHORROS COLOMBIA $991.007,00

CUENTA DE AHORROS COLOMBIA $0,00

Mis bienes patrimoniales son los siguientes:

Tipo de bien País Departamento Municipio Valor

CARRO COLOMBIA ANTIOQUIA MEDELLIN $6.960.000,00

Mis acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:

Concepto Saldo

PRESTAMO BANCO $19.175.738,00

TARJETA DE CREDITO $916.107,00

1.2. PARTICIPACIÓN EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y/O ASOCIACIONES

Tengo participación en juntas, consejos o directivos: Sí No X

En la actualidad participo como miembro de las siguientes Juntas o Consejos Directivos:

Nombre entidad o institución Órgano Calidad de miembro País

Tengo participación en corporaciones, sociedades y asociaciones: Sí No X

A la fecha soy socio de las siguientes corporaciones, sociedades y/o asociaciones:
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Nombre corporación,
sociedad o asociación Tipo Calidad de socio País

1.3. DECLARACIÓN DE LAS ACTIVIDADES ECONÓMICAS DE CARÁCTER PRIVADO

Tengo actividades económicas privadas: Sí No X

Las actividades económicas de carácter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venido desarrollando de
forma ocasional o permanente son las siguientes:

Detalle de las actividades Forma participación

2. CONFLICTOS DE INTERÉS
De acuerdo con lo consagrado en la Ley 2013 de 2019, a continuación procedo a publicar y divulgar proactivamente el registro
de  la  información  que  puede  ser  susceptible  de  generarme  un  conflicto  de  interés,  así  como  aquella  relacionada  con  los
intereses  de  mi  cónyuge  o  compañero(a)  permanente,  parientes  y  socios  de  hecho  o  de  derecho.

2.1. INFORMACIÓN DE CÓNYUGE O COMPAÑERO(A) PERMANENTE

Tengo cónyuge o compañero(a) permanente: Sí X No

Los intereses personales de mi cónyuge o compañero o compañera permanente son susceptibles de
generar una posible situación de conflicto de interés frente a la labor o actividad que desempeño: Sí No X

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido

JHON JAIRO LONDOÑO GARCIA

Tipo documento CEDULA DE CIUDADANIA Número 18511239

Descripción del potencial conflicto de interés con su cónyuge o compañero(a) permanente:

2.2. INFORMACIÓN DE PARIENTES POR CONSANGUINIDAD, AFINIDAD Y CIVIL

Tengo  parientes  hasta  el  cuarto  grado  de  consanguinidad,  segundo  de  afinidad  o  primero  civil  con
Intereses  personales  que  son  susceptibles  de  generar  una  posible  situación  de  conflicto  de  interés
frente  a  la  labor  o  actividad  que  desempeño:

Sí No X
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A  continuación  presento  la  información  de  los  parientes  hasta  el  cuarto  grado  de  consanguinidad,  segundo  de  afinidad  y
primero  civil  que  son  susceptibles  de  generar  conflicto  de  interés  frente  a  la  labor  o  actividad  que  desempeño.

De  acuerdo  con  la  Ley  2003  de  2019,  los  congresistas  deben  registrar  sus  parientes  hasta  el  segundo  grado  de
consanguinidad,  segundo  de  afinidad  y  primero  civil  si  son  susceptibles  de  generar  conflicto  de  interés  frente  a  la  labor  o
actividad  que  desempeñan.

Parentesco Pariente
Tipo de

documento de
identidad

Documento de
identidad Descripción del potencial conflicto de interés

2.3. INTERÉS DIRECTO O ACTUACIONES DENTRO DEL AÑO ANTERIOR

Tuve intereses directos o actué como representante, asesor, presidente, gerente, director,  miembro de
junta  directiva  o  socio  de  gremio,  sindicato,  sociedad,  asociación,  grupo  social  u  organización  con
ánimo o sin ánimo de lucro y esto puede influir  en mis decisiones y acciones en el  desempeño de mi
cargo actual:

Sí No X

Dentro del año anterior tuve interés directo o actué como representante, asesor, presidente, gerente, director, miembro de junta
directiva  o  socio  de  gremio,  sindicato,  sociedad,  asociación,  grupo  social  u  organización  con  ánimo  o  sin  ánimo  de  lucro
(nacional  o  extranjera),  y  a  continuación  describo  cómo  puede  influir  en  las  decisiones  y  acciones  de  mi  cargo  actual:

Tengo fideicomisos en Colombia o en el exterior: Sí No X

Los fideicomisos y encargos fiduciarios de los cuales soy constituyente o beneficiario en Colombia y en el exterior son:

Nombre del fideicomiso o
encargo fiduciario Calidad Valor País

2.4. OTRAS INVERSIONES

Tengo inversiones en Colombia o en el exterior: Sí No X

Las inversiones en bonos, fondos de inversión, fondos de ahorro voluntario y otras que tengo en Colombia y en el exterior son:

Tipo de inversión Valor País
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Realicé donaciones: Sí No X

Las donaciones que me representaron reducciones en la declaración de renta del último año gravable son:

Nombre entidad Valor

2.5. DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACIÓN DE RENTA

2.6. POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERÉS

Tengo potenciales conflictos personales de interés: Sí No X

Los conflictos de interés pueden generarse a partir de, por ejemplo:
> Actividades y negocios que realiza o tiene con socio o socios de hecho o de derecho.
> Establecimientos que posee.
> Litigio o controversia ante autoridades administrativas o jurisdiccionales.
> Haber hecho parte de listas de candidatos a cuerpos colegiados de elección popular.

Los potenciales conflictos personales de interés que tengo son:
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