ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS DE CONVERIENCIA Y OPORTUNIDAD

CONTRATACION DIRECTA

ELINSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SANANDRES
Y PROVIDENCIA - INFOT i:%’ en cumplimiento de los principios v postulados contenidos
en el numeral 12 del articuic 25 da la 3 v 80 de 1993, modificado por el artlculo 87 de fa Ley
1474 de 2011, en concordancia con o establecide an el artleulo 2.2.1.1.2.1.1. Del Decrato
1082 de 2.01 5 proceds & elaborar [os e%tud os y documentos previos del objete contraciual,
en aras de que se adelanis el procesa contractual correspondients.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1. Descripcitn de fa necesidad,

El instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de las Isias de San Andrés v
Providencia, INFOTEF, es una de las insti tw:, iones ‘ifm aducacion Hpenm de caracier
oficial, de mayoer trascendencia en el Departamento Archipiglago, con mas de 42 afios de
axperiencia, por su larga trayectoria en la formacion deﬁ! recurse humano otentada por
valores de compromiso, espiritu de serviclo vy conservacidn de tradiciones cullurales.

Para EL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN
ANDRES Y PROVIDENCIA — INFOTEP es de gran importancia y para la cor reffa elecucion
de sus actividades cumplir conlas disposiciones de la Ley 594 del 2000 "Por medio de fa
cual se dicta fa Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones” la cugl dentro de
!

sus varias disposicionss establece la obligatoriedad de las entidades ;“ finag de confermar
sus archivos alendiendo al ciclo vital de! documento y los principios archivisticos de
pro cedencia y orden original, de igual forma desarrcliar la gestion documental a traves de
planes y programas.

De igual manera, en consonancia con los actos gue han reglamentado y desarroliad d?;
disposiciones de la Ley General de Archivos, especialmente el Decreto 1080 de 2015, dnico
reglamentaric del r.:eﬁ roultura v el Acuerdo 004 de 2019, que reglamenta el procedimisnito
para la slaboracidn, aprobacion, evaiuacion v ool wcmdauma de tas Tablas de Retencidn
Documenial v las T'a%riaw de Valoracion Documental, es deber de las enfidades del Estado

del orden nacionst adelantar los procesos v procedimientos necesarios parala e ab acidn
e implementacién de las Tablas de ‘J«_aiorac,son Documental, como instrumento para la
intervencion de los denominadeos Fondos Documentiales Acumulades, asl como su
convalidacion por parte del Archivo Ger e al de la Nacion, como organc evaluador v de
vigilancia v conirol,

Teniende en cuenta, que e objetivo esencial de los archivos es el de disponer de los
docurnentos de manera organizada, de tal forma que ls documentacion institucional ses
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recuperable y consuitable para usoe de la administracion en el servicio al ciudadano y como
fuente para la historia, junto con 1a trrp-emm 'Qn de sus Tablas de Rslencion
Documental, ya convalidadas por el Archive General de la Nacion, &l Instituto ha dado inicio
al proceso de elaboracion de las Tablas de \/aiomcson Documental, con el fin de adelantar
los analisis pertinentes sobre la documentacidén albergada en el Fondo Documental
Acumulado v tomar las deciziones a que haya lugar de acuerdo con la metodologia prescrita
en tas disposiciones vigentes.

fi;c et firn de dar aicance &l proceso y cumplir con los objetivos esenciales de las Tablas de
Valoracion Documental, &l Decreto 1080 de 2015 v el Acuerdo 004 de 2019 indican la

Q&Ftiuip&ui{)x; de un equipo interdisciptinario, integrado por profesionales de la historia, la

archivistica v el derecho, que aseguren un analisis integral de la documentacion.

El instituto séle cuenta con un funcionario de planta para apoyar las actividades de gestién
docurnerdal, la cual debe desarroilarse g través de ’d&; ocho operacionas que [a componen
{(Flaneacidén, Produccidn, Gestidn v Tramite, Organizacion, Transferencias, Valoracion,
Dispaosicion final v Praservacion a largo plazo).

For lo anterier se hace necesario contratar servicios personales para apoyar [as aclividades
de andlisis lendientes & gpoyar la definicion de lss agrupaciones documentales que:
componen e Fondo D uumpmai Acumulade, de acuerdo con la evolucion histérica de la
astruciura organica v funcional del Institulo desdes su creacion v apovar g elaboracidn de
las Tablas de Valoracion Documental.

EVNFOTER en aras de mejorar sus procesos, analizd estos temas en el afio 2018 v se
establacié un Flan de Mejoramiento para la inspeccion vy vigilancia, realizando
acompaiamienio en las paries de atencidn al clienie y gestion documental.

En cumgplimiento con la Ley General de Archivos, (lay 584 de 2000) v en espacial las
recomendaciones realizadas en los analisis del afio 20‘ se esiablecieron unas tareas con
el proposite de mejorar &l proceso de Gestion documaeantal del INFOTEP, para lo cual se
hace necesaric contar con personal experio en las tematicas de gestidn documenial
mencionadas,

“Son contratos de prestacion de servicios los que celebren ias entidades estatales
para desarrollar acltividades refacionadas con la administracion o funcionamisnio de
la entidad. Estas contratos sdle ;*oar:m celebrarse con personas naturales cuando
jichas actividades no puedan realizarse con personal de planta © reguieran
conoeimiento aspecializados ./ En ningun caso estos contratos generan relacion.
faboral ni prestaciones sociales y se celebraran por 8l término éatrictaments
indispensable”.

Se debe dmsta"’r ademas que, las actividades a realizar no requieren permanencia ni
umplimiento de horariv, no implica subordinacidn, v en consscuencia no tiene las
caiac‘(»’«*msﬁ as propias de una relacion laboral, ajustandose por & contrario a las
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condiciones de ia Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 207 y Decreto 1082 de 2015 v dernas
normas coencordantes con la materia.

Asi las cosas, esta contratacién se realizaria en los erminos del articuio 2.2.1.2.1.4.9 de!
D@orem TfJ 12 de 2015, ¢f cual establece que

kit

Las Entidades Estatales pusden contratar bajo fa modalidad de contratacion
directa la prasfacion de servicios profesionales vy de apoyo a fa gestion con ia
persona nalural o juridica que m!# en capacidad de ejecutar el objetc del contraln,
sfempre y cuando la Entidad Estalal verifique la idoneidad o experiancia requernda y
relac (3-/78(*’3 con ef drea de que se frafe. Fn esfe caso, no es necasario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofartas, de lo cual ef crdenador det gastc
debe dejar conslancia escrita.

Los sewvicios profssicnales v de apovo a la gestion corrssponden a aquelios de
naturaleza intelectual diferentes a los de consul fo 1’3 gus se dervan del

cumplimienio de las funicionss de la Enfidad Ff*h}f asi como los relacionados con
r?‘u!\/fdd{f{,o operativas, fogisticas, o asistencialas”.

Que de ¢ fm‘f} midad con io anterior, ia modalidad a aplicar para este tipo de contratos es la
Contratacion Directa.

1.2 Justifivacion de fa necesidad,

El cumplimiento y respeto de los derechos fundametales consagrados en la Constitucion
Politica de Colombia, como el Derecho a la Informacién (art. 20), Derecho de Peticion
{(art.23), Acceso a los Documentos Pablicos (art. 74), seran posibles si en la Administracién
Publica se establece una verdadera y responsable organizacion téonica de los archivos an
todos sus niveles, gue sirva para recuperar con agllidad y en tliempe oportune fa informacion
requerida por los ciudadanos.

La Ley General de Archivos, define al archive comeo el "conjunto de documentos, sea cual
fuere sufecha, forma y soporte material. acumulados en un proceso natural por una persona
o entidad publica o privada, en ¢f franscurso de su gestion, conservadoes, ,aﬁ(’f-?' do aguat
ordert para servir como testimonic 8 informacion a la persona o Institucion gue los produce
v-a los ciudadancs o comoe fuentes de la historia”

PARA El Instifuto Nacional de Ffv*naf*?él* Fécnica Profasional — INFOTEP es fundamental
continuar avanzado en el cumplimiante de las metas vy disminucidn de brechas en materia
de gestidn m”\xv:s,m::a, por g cual, es necesario orientar nuestros esfuerzos en la
consolidacion, custodia, recuperacion v salvagusrda de la informacidn det Archivo de
Gestion, Central e Historico,

Siguiendo las directrices del Archivo General de la Nacién, EI INFOTEP requiers adelantar
los procesos necesarios para la slaboracion de lag Tablas de Valoracion Dooumental a
partir y garantizar &l fratamiento adecuado para su Fondo Documental Acumulade, en e



marce del Programa de Gestidn Documental v o] Plan de Msjoramienio vigenie v en
cumpliniento de !a_:; CﬁS;&GSiCiDﬂ&S en la materia, de manera mtegtai, arménica con la
avolucion de su estructura organica y de su produccion documental a través del tiempo, de
su lugar social vy su misidn e historia en el Archipiélago v cumpliendo con ia metodologia v
requisitos tecnicos exigidos por el Archive Gensgral de la Nacion.

Teniendo en cuenia que iz plania de personal es limitada, 1a instifucion se ha visto en la
necesidad de contratar @ una persona natural con concomimierdo v experiencia verificable
en materia de Gestidn Documental, especialmente en la elaboracion, ajuste e
implementacion de Tablas de Valoracidén Documental,

E Articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015, es clare en dispaner que:

"Contratos de prestacidn de servicios profesio rales y de apoyo a fa gestion, o para la
sjecucicn de trabajos artisticos gue sulo pusden i O8I darse a delerminadss personas
vales. Las Entidades Es nta:es pueden contratar bajo la modalidad de contratacion
‘e la prestacion de servicios profesionales v de apoyo a la gestion con fa persons
natural o juridics gue esié en Cﬁ’pdf‘!ff& A de ejecutar ef ¢ bj@’o del contrato, sfempre y cuando
fa Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida v relacionada con el érea

s que se lmu, ﬁ:n asfe case, no €s necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previametile varias oferias, de lo cual of ordenador del gasto debe dejar constancia esorita.

05 p/‘ofos, 1 aics y de npo /0 8 la gestion corresponden a aguellos de naturaleza
L dlovia gue e deivan 19:’( anpliriento de las funciones
s

sl :
'-,i asi como ;’os s,' acionados con actividades operativas, icgisticas, ¢

De conformidad con o anterior, la modalidad a aplicar para este tipo de contratos ss la
contrasacion directa.

Tenigndo en cuenta gus o INFOTEF ro cuenta con personal de planta sufic er’{e dentro de
& institucion para -';L,un desarrolie las actividades relacionadas en 8 necesidad de
confratacion (numeral 1.1), se considera necesario mwtr’%ta? iE‘S servicios pmr%mal@% de un
profesional quien debe contar con las siguienies condicione

Capacidad: Persona natural, que este en capacidad de a:jmcutar el objeto del contrato v
gue demuestre la idoneidad v 1a experiencia directamente relacionads, conforme g ias
especificaciones que se indican posteriormente en este documento,

Educacidn: Para la e;ccumcm de las actividades requeridas, ! profesional debe acreditar
titule en archivistica, clencias de la informacidn v la  documnentacidn, derecho,
administracidn, admi msimuon publica o cualguier discipiina de las clancias sociales.

?«“xperz&smsa Para desempefzr e cargo se requiere Doce (12) meses de experiencia en al
area relacionada al objeto del contrato o similares.
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1.3, Alternativas de solucidn,

o~

Con base en las necesidades de contratacidn, INFOTEP he considerado la propuesta de
LILIANA MARIA TORRES FORERD, dentificada con cédula de ciudadenia No.
53.088.886 de Bogota, quien cuenta con {as siguientes condicionas:

Formacion Profesional:

v Formaciéon  Profesional: PROFESIONAL EN CIENGIAS DE LA
INFORMACION EN BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

Experiencia:

Experiencia de mas de § afios en procesoes de gestion documental en entidades plblicas e
instituciones v esmprasas del sector privado (educativas, financieras, sector induatrial, entre

otfras), en reiacioén con:

v Elaboracidn de planes y programas de gestion documental segun
necesidadeas v directrices.

v Coordinacion e implementacion de programas de gestién docurmerdal,

v Elaboracion de Tablas de Retencidn Documental - TRE.

v Apoyo téenico en la elaboracion v ajuste de instrumentos archivisticos
tales como TVD y TRD. Andlisis de mformacidn v estructuracién de
instrumentos y ajuste de soportes y anexos,

v Organizacidn y seguimiento técnice a la organizacion de archivoes,

v Eigboracién. segg.zin"}ia-‘mm, validacion, revision v control de inveniarios
documeniales. ’

v Diagnéstico de archivos.

v Coordinacion de transferencias.

< Control de calidad en procesos téoenicos de gestion documental,

2. CONDICIONES O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICID.

| Objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
APOYO A LA PRESENTACION DE LAS TABLA DE
VALORACION  DOCUMENTAL  TVD  DEL
INSTITUTO  NAGIONAL  DE  FORMACION
TECNICA DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA
INFOTEP,

N
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i Dos {02) meses contados a partir de fa suscripcion del

acta de inicic de aclividadss entre supervisor vy
cantratista, 1a cual se suscribira una vez se curmnpla con
los reguisitos de perfeccionamiento v ejacucidn.

ro

N
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o e
Obligaciones del

Lugar y ejecucion

contratista

La giecucion del contrato v todos los aspectos atinentes
al mismo, se realizaran en la lsia de San Andrés, por
tanio se fija este como domicilio contractual para ias

CBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplic con ai
ohieto del contrato de acuerde a ia propuests
prasentada v ias especificaciones suministradas por la
institucidn. 2. Participar activamente en 1as reuniones
que convoqua el INFOTEPR. 3. Poner sl servicio de
INFOTER su empefo, dedicacidn v experiencia en gl
area que la gjecucion del contrato demanda. 4. Atender
con prontitud las observaciones que an ef desarroilo ded
contrate se formulen. 8. Presentar al supervisor
irformes de las acciones vy sclividades adelantadas
durante el desarrolio delf objeto contractual, 8. Cumpliy
con las demas actividades gue le asigne ef supervisor
del contraio que sean necesarias para e cahal
cumpiimiento del objeto contractual, 7. Guardar total
reserva de la informacion gue por razdn del servicio v
desarrolio de sus actividades obtenga. & Apoyar todo el
procese operativo en aras de alcanzar los objetivos
institucionales. 8. Cuidar de los actives institucionales,
su buen usc Yy responder por los  elemenios,
documentos, registros & su cargo vy adoptar los
raecanismos para su conservacion, 14, Entregar al
instituto Nacional de Formacidn Técnica Frofesional-
NFOTEP, periddicamente v al finalizar o contrate, ©
cuando el supervisor o interventor o solicite, todos log
documentos vy archivos {fisicos v electronicos) a su
cargo Yy gus se produzcan én ejecucion de sus
obligaciones, debidamente inventariados conforme a
fas normas v procedimisntos que establezea el Archivo
General de s Nacidn, gue se encontraran an &
irstructive de Organizacidn de Archivos de Gestidn
parametrizado en INFOSIG. 11, Clasificar v radicar
documentos  aplicande la normatividad  vigente
uliizando los medios dispuestos por la entidad para
este fin, 12, Conacer e implementar ¢l sistems integrado
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de gestdn de calidad de la Entidad. 13, CEmitir

recomendaciongs /o sugerencias  que  le  sean
solicitadas, asi como aquellas que se consideren
necesarias para agilizar los procesos contractuales 14,
En cumplimienio de lo dispueste en e pardgrafo d
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y del articulo & de &a
ley 1862 de 2012, el (ia) CONTRATISTA deberd
acreditar que se e*rue&m‘ra al dia en &l pago mensual de
Ios aportes al sistermea de seguridad social integrai
(salud, pension vy riesgos laboralas -ARL) v para la
realizacion de cada pago derivado del mismo; estos
pagos se acraditan unicaments por el sistema PILA ¢
de Planilia Asistida o el que determine ol Ministerio de
Trabajo. Cuando corresponda, el {l&) coniralista
también debe acreditar ef pago oportuno de los apoertas
ai SENA, ICBF v cajas de Compensacidn Familiar|
(cuando correspondan). 18WParticipar v certificarse en
Ios diferentes cursos qus la Institucion programe, 16, La
aentidad se reservarg e derecho de la revisidn vy
validacion de la documentacidn presentads por e

contratista en su hela de vida ante las entidades
correspondientes; Ademas en cumplimientc de o

dispuesic en el articulo 288 del codigo penal &
contratista que incurra en falsedad, adulteracion. de
documento  privado, la  entidad resalzard oz
procadirmientos, denuncias a ugar ante 108 crganismaos
autorizados vy Louidarg de forma unilateral el conlralo
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Revisar y ajustar
las dencminaciones de las serigs Dubseries vy
asuntos para cada periodo historico de acuerdo
con kos hwentarios doows e:‘wz&;;s 2. Revisar v/
fajustar la cocificacion de las serie sy
asuntos de acuerdo con ia melodologia vigente, 3

Apoyar el alistamiento de la Tablas de Va !szmui;
Documental y sus anexos, para su radicacion anie
el Archive General de ia Nacion 4

fj‘
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Acompafamiento en los procesoes de apichacion
§Cu nvalidacion ante las ins f'mc;; ~>|
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correspondientes. 8. Las demas inharentes
objete del contrato,

Obligaciones del
contratante

favor del contratista por concepto de  servicios
prestados, el valor correspondiente y expilcito en la
propuesta.

4. Nelar por
contractuaias v
tados.

gl cumplimiento de las clausuias
exigir la calidad en los servicins

N
(res

3. Facilitar toda {a informacion y recursos necesarios
gue sirvan de apove al contratista pare metor
desempeiio de su labor.

£l
e

Cdo Eercer por intermedio del supsrvisor ia correcta

"
i

ajecucidn del contrato,

‘& Fagara o

stos de desplazamiento del Contratista. |
cuando estos fusren aulorizados, previa solichud del
supervisor del contrato, en os casos en gue la gjecucion
del obieto coniractual deba realizarse en lugares
diferentes al lugar de ejgcucion contraciual acordado
porlas partes. Para &l pago de los gastos mencionados,

e Entidad Contratante podra utilizar como referencia la

tabiz de gasto de desplazamiento de la Ertidad

i

Yrasupuesto Oficial
sstimado v forma de pago

~ p g g "
clel contrato

El INFOTEF cuenta con un Presupueste Oficial para
atender el gasto que demands &l presenia contrato

3

tequivalente a la suma de NUEBVE MILLONES CIENTO
CVEINTE MIL pES0S {$9.120, 000.00) MICTE.

La forma de pago sera la siguients: dos {2) pagos
mensuales contra entrega de productos por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL
FESOS ($4.580.000.00) MICTE cada uno, pravia

frecepcion a satisfaccion por parte del supervisor del

contrato, presentacion de informe de actividades,
factura de cobro v pago de apories & la seguridad social
y/o parafiscales. El supervisor desighado debeard
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verificar y cert fcumplimiante gacionas
contractuales, e pago de aportes al Sisterns de
Sequridad Socal Integral v dard su visto busno para

tramitar cada uno de los pagos.

iy}

Cartificado de

{ Disponibilidad

FPrasuplisstal

La presente contratacidn se financia con recursos
provenientes dal Presupussio para la Vigencia Fiscsl
2019, con cargo al Cerfificade de Disponibilidad
Presupusstal CDP - N°23322 de 2022, POSICION
CATALOGO DE GASTOR: A02-02-02-008-003. Otros
servicios profesionales cientificos y tacnicos.

B
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VEn el numeral 19 del citado articulo 2 de la Lay 11580 ds
o}

concursy de meritoz v condratacidn direcia.

capoye & lfa ogestiin o

El articulo 2° de ta Ley 1150 de 2007 adicionado :»
articuln 94 de ia ley 1474 de 2011, sefals que la
escogencia de la oferta mas favorable para la entidad
se efeciuard co arreglo a las modalidades de ssleccidn
de; licitacion publica, ssleccion abreviads, concurse de
méritos, minima cuantia.y contratacién directa.

L

L TR s o s g o regpe ad g g won o e b b
2007 se establzce que por regia generg’ lg sscagenda

del contratista. se efsctuard a través de licitscidn
publica, con las sxcepciones gue sefalan en los

numerales 2° 3% vy 4° as decir, seleccidn abreviads,

Er el leral "0 gel numearal 4 dal articule 2 de s

2 se ok

180 de 2007 sefiala como causal de conratacidn
dirscta:

2R v T SUUU S SN i T S S PR
h Para la preslacion de servicios profasionaies v de
4 £ i ’

PR S P o o f oo
arfisticos  que 300

detsrminadas personas nalursfes.

Gue en e mismo sentido of articulo 2.2.1.2.1.4.8 dei
Dacreto 1082 de 2015 sefiain

Articidn 2.2.1.2.1.4.9. Las Enfidades Eslatales pueden
contratar bajo ja modalidad de contratacion direcla la
prestacicn de servicios profesionales v de apoy

gestion con la persona natural o juridica que esté
capacidad de sjscutar ef obpsfo Jdef conlralo, siempre y

la Foiciad Fstalal verdficus g idoneidad o
g mhidiad ostalal venigue i aneiiad 3
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=1 este ©as0, A0 88 NeCesalio o e f

Los servicios profesionales v de apoyo a la ¢

diferentes a’ ﬂf',vs de ':“vf?,s’u/z'o,*"ia e se der

fogisticas, o asistenciales.

sftuacion ernlos estudios y documentos previos.

H

derecho administrativo experto en Gestion Docun
of caza! es de naturaleza mi‘e:ecz‘uaz diferern
onsufioria, la modalidad de confratacion aplicable

v pndr g i fom £ R o P . v d
articulo 2 de s Ley 1150 de 2007

Asimismeo v de acuerdo al analisis d

se evidencitc que las Entidades
gfectian la conirstacién de e

directa.

lus demas dz:ga siciones civiles v comerciales ¢
taz2an aplicables.

Autorizacionss, permisos
v licencias

ssar ordenadora del gasio v de ejercer las funcio

wia requsrida v relacionada con el drea de z,' e

al haya obternido previan cnﬁ varias ofertas,
rdenador del gasfo debe dejar consta

corrasponiden 2 aguellos de nawraieza mz‘e‘.%‘!s.%_ ¢k

cumplimiento de las funciones de la Entidad Esfal

comao los rela :;’0}';*35:@3 con  actividades operglivas,

fidad Estatal, para la confratacion de frabaj
artisticos 449 solaments  puedan encarr*er‘:darsu
determinadas personas naturaies, debe justificar e

A f i " - ! By s -
Alendiendo & que ef obpete a conlratar es &f

s § oy N e H 7y e < NP4
prolesional aspecializado en derecho con énfasis ¢
¢ §

- PN P oty ntbes oaf B Siat e AT
cordratacion directa de que trata ef lileral "h" numere
)

;@ cior efec ’m:&do
oo

SEIE
) ’ﬂpa de servicias
profesionaias, a iravés de la modalidad de contratacion

igualmente, o marco legal del presante procesc
ssleccion v el contrato que de & se derive serd
conforme a lo establecido en la Constifucidn Puoiftica

SUERDO 016 dai 22 de Junio de 2.018, 1a rectora dal
snfoi@p SILVIA ELENA MQNE YA DUFFIS,
designada para el cargo, y se 8 concadid ia facultad de

:presentante. jegal v coordinar las dc.tmc:aaes




contractuaies de [ entidad dando r‘umpi: viento de los
requisitos previos propios de ia planeacién del contrate.

Rasolucidn 080 del 18 de abril de 2018 por madio de la

cual se adepta e Manusl de Cordralacion de la

. o institucion, L
2.9 Seguimiento y/o La supervif 6n del presenie contrato s serd bjt) cida oot
"..uper\,/isor la Profesional Universitario con funcicnes de Gestidn

Documeantal vy Bbiiatec;a del  INFOTEP o quien sea
designade, gquién tendra las siguientes funcienes: &)
Supervisar la gigcucidn del presenie contrato para
:. asegurar el cumnplimiento de ias obligaciones von?r" das
por el contratista, by Verificar la preemcién v racibo a
| satisfaccion de los servicios contratados expidiendo las
constancias respeciivas, ©) Empum ingfrucciones vy
sugerencias por escrito v formular as obssrvaciones
qae Ps*ismﬁ e“on*/miertéﬁ srbm 2l céﬁsarm%lo del contrate.

3. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION
DE LOES RIEGQOS PREVISIBLES.

s Tip ificacion: NG c?’:tm'}tﬂ .
@ Ju:»in‘ icacian: En razdén al tipo de contrate, a la forma en gue s
desarrolaran las actividades, asi como a su forma de pago pactada.

»  Estimacion: No se vislumbra rigsgo alguno.
@ L‘“Ibﬂcﬁbi(}’i del riesge: No se vislumbra riesgo alguno
| Observacién: No se vislumbra resgo alguno.
‘qfa::.?% “%’%M“REK DE RIESGOS

{
@

i
|
!
1
|
i
|

4. GARANTIAS

De conformidad con el ardiculo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 en la cordratacion
diracta las exigencias de garantias esiablecidas en g Ssccion 3, que comprends los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 de Decrate en mencidn, no serdn obligatorias v &
justificacion para exigirias o no debe estar en los estudios vy documeantos pravios, v en razdn
attipe de contrato, 2 ia forma en que se desarrollaran las actividades asi como su forma de
pago pactada, para la presente contratacion se prescindira de su exigencia, por cuanio n
habra lugar a anticipas ni pagos anticipados.

oy

5 ANTECEDENTES Y CONTRATOS SIMILARES SUSCRITOS CON ANTERIORIDAD

3]

El INFOTEP ha suscrito contratos de prestacidn de servicios con profesionales con 1a
idoneidad requerida satisfacer sus necesidades er ef areas objeto a contratar a fz de

11




apoyar a la gastion de la Entidad, sin que a la fecha se hava evidenciado el incumplimisnto
de las obligaciones por parte de aiguno de los contratistas en el area del derecho.

Al realizarse una r@v?r;iér- en contratos histérices en nuestra entidad, se determinaron log
siguientas que tienen refacion al apoyo a ls gestidn en el drea juridica.

ITERM | ARO | No. OBJETODEL | PLAZO | PROPUESTA
| Contrato CONTRATO ECONOMICA
I A LACCTIZACION)

: PR AR LOS
? SERVICIOS O

APOYD A LA GESTION
, : _ DOCUMENTAL Y
MENSAJERIA  DEL :
1 L2018 043 INSTITUTO NACIONAL | 2 Meses | $3.600.000.00
5 i DE FORMACION
; ; TECNICA
a PROFESIONAL
: z : INFOTER.  CODIGO
: UNSFSC BO161504
FRESTAR LOS
SERVICIOS D
- : APOYS ALAGESTION |
! DOCUMENTAL  DEL
I INSTITUTO NACIONAL e AR
016 1103 DE FORMACION | 2 Meses | $4.000.000.00
TECNICA
PROFESIONAL
: CODIGO

.
81504

N3

g ANALISIS DEL BECTOR. PERPECTIVA LEGAL, CORMECIAL, FINANCIERA,
ORGANIZACIONAL, TECNICA Y DE ANALIBIS DE RIESGO,

§.1 ?EQ%?&CTW& LEGAL:

Desde of pundo de vista del Instituio Nacional de Formacion Técnica Profesional de San
And res, isla - INFOTEP: Decreto 176 de 1980, Constitucion Politica de Colombia, Ley 80
de 1883, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 018 de 2012 v Decreto 1082 de
2015,

Desde e punto de vista del contraista: Ley 1562 de 2013, reglamentado por el Decreto
nc*lonazl 3 de 2013, Ley 1123 de 2(} 3 “poria cual se establsces of Codigo Disciplinario del
Abogado Ley 1852, Ene. 28/19 (Cédigo Unico Disciplinario).



Desde e Lay 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto 018 de ...O.‘:Z: y {}ebrcto mo/.. de .».»’“i 5, normas civiles v comerciaies y demas
normas regiamentarias gue le sean aplicable.

6.2 PERSPECTIVA COMERCIAL ORGANIZACIONAL Y TECNICA:

El ssrvicio de un profesional especializade en dereche con énfasis en deracho
administrativo sxperto en Gestion Documental, pusds ser prestadoe por una parsena natural
o juridica, sin q,;rlbmq y de acuerdo con el analisie cel sector efe otuaau muchas entidades
estatales suscriben este tipo de contratos con perscnas naturales.

6.3 PERPECTIVA FINANCIERA:

Teniendo en cuenta que e contratista no tiene uue ulibzar recurses propios para ef
cumplimienio de la prastacién del servicio v la Entdad estatal va a pagar contra la
prestacion del servicio no se reguiere analisis financiero del sector,

7. INDICACION DE §I LA CONTRATACION ESTA COBLIADA POR UN ACUERDO
INTERMACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLONBIA

De acuards con ia lista de entidades incluidas en oz capitulos de confratacion publisa que
se refacionan en e manusal explicative de los acuerdos comerciales negociados por
Colombia para entidades contratantes relacionadas en el 1.2.1, se observa que esle tipe

de contratos no se encuenira cobi ;?-fiﬂ an un acuerde comerci aé o ’(ra’fua ¢ de imm comercio,

La presente contratacién NO asté cobijada por un acuerde internacional o un fratado de
Tre comercio vigente para Colombia.

SORAIGA ISABEL VANEGAS ROMERY
FProfesional Universitario
Con funciones de Gestidon Documentsl

1B
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