CERTIFICADD DE IDONEIDAD ¥ EXPERIENGIA
CONTRATO DE PRESTACION DE BERVICIOS

INFOTEP requiere contratar a una persona con 8l fin de “PREBTACIGN DE SERVICIHOE
PROFESIONALES DE APOYQ A LA PRESENTACION DE LAS JABLA DE
VALORACION DOCUMENTAL TVD DEL INSTITUTO MACIONAL DE
FORMACION TECNICA DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA ENFQ?%?_WUN?’&{E
801118007

De cuerdo con stabl
&l amcq!r\ 2. 2 2 4

blecide en ef iiteral I ) del numers! 4 Lel articulo 2 ¢
S del Decrat 0 \3 nal 1082 de 2015 reglamenta
n contratar di n*ente con la parsona gue es tﬁ
el objeto de la ront;am cion vy que hcy a demostrade 1a idoneidad y 18

relacionadsa con las actividades a desarroliar. . s

El infolep no cuenta con personal de planta o este no es suficients, pars desarrollar las actividades
objeto del contrato & celebrar, segln constancia exgedida por la Rectora del I% ttuto Nacional de
Formacion Técnica Profesional — INFOTEP,

¢

Analizada la hoja de vida v los ansxos de 'a sefiora LILIANA MARIA TORKES FORERD,
ider mﬁta da con la cédula de ciudadania nimero 53.088.986de Bogota, se concluye gue cuenta
conlac ap ddd idoneidad y experiencia. pdm qu“ utar ef objeto del contrato de conformidad con

las actividades requeridas en los estudios v documentos orevios, de acuerdo con e perfil sefiziado
en los mismaos.

EXPERIENCIA ESPECIFICA REQUERIDA EXPERIENCIA DEL CONTRATIBTA
Para dese: ;pe fiar of cargo se requlere
Doce (12) meses de experiencia en el drea | v Elaboracién de planes y progremas de

«;sa?:cmad& al objeto del contrato o© gastion docurmertal 2egln
similare

nacesidades y diractrices.

v Coordinacion e implemeniacion  de
orogramas de gestion documental.

«  Elaboracion de Tablas de Retancion
Documental - TRD.

v Apoyo  téomico  enia elaboracidn oy
auste de instrumentos  archivisticos
teles como TVD y TRD. Analisis de |
informacién  y  estructuracion de |
instrumentos v ajuste de sopories \,ff

f ANBXOS :

v Organizacion v seguimiento téonico a |

: la crganizacion de archivos. i




Elaboracion, seguimiento, validacion,
revision vy control  de  inveniarios
documentales.

v Diagndstico de archivos,

v Coordinacion de transferencias.

v Control de  calidad en  procesos
técnicos de gestion documsntal.

For lo anteriormenie mencionado se podra celebrar directamente el respectivo contrate de prestacion

de servicios con la Sefora LILIANA MARIA TORRES FORERO.

Dada en San Arkkés Isia, el catores (14) del mes de octubre de 2022

MARLON M ITOHELL HUMPHRIES
Yicerrecior Administrative v Financiaro




