
PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 21/10/2022 

DEPENDENCIA REQUIRENTE 
EN CONTRATACIÓN: 

Gestión de infraestructura - Coordinación Administrativa 

ORDENADOR DEL GASTO: César Humberto Chavarro Pérez – subdirector (E) 

OBJETO:  Prestar el servicio de mantenimiento de la sede principal del 
Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila, 
SENA Regional Huila 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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El SENA como Entidad del Gobierno, asociada a las políticas de Competitividad, 
Innovación y Desarrollo Tecnológico Productivo, debe orientar sus políticas y programas 
para propiciar el desarrollo de competencias requeridas por el recurso humano y por 
ende para el cumplimiento de los resultados esperados. 

Que la Ley 119 de 1994 establece que “El Sena, está encargado de cumplir la función que 
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
colombianos; ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan 
al desarrollo social, económico y tecnológico del país”.  

Que el artículo 4º de la Ley 119 de 1994, establece como función del Sena, entre otras: 
“1. Impulsar la promoción social del trabajador, a través de su formación profesional 
integral, para hacer de él un ciudadano útil y responsable, poseedor de valores morales 
éticos, culturales y ecológicos”.  

Que el Aprendiz es el centro de la formación profesional integral y es deber del Sena 
propender por los más altos niveles de excelencia en cumplimiento de la misión y 
objetivos que le han sido trazados.  

Que el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila, tiene como misión 
gestionar el desarrollo del talento humano y el fortalecimiento empresarial en los 
ámbitos social, económico y educativo de la formación profesional, y que para cumplir 
con ello requiere que los diferentes equipos con los que cuenta se encuentren en buen 
estado de funcionamiento. 

 



 

Que el artículo 4º de la Ley 119 de 1994, establece como función del Sena, entre otras: 
“1. Impulsar la promoción social del trabajador, a través de su formación profesional 
integral, para hacer de él un ciudadano útil y responsable, poseedor de valores morales 
éticos, culturales y ecológicos”.  

Que es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA: Responder con eficiencia y de 
acuerdo con las exigencias de la demanda de formación profesional integral, Impulsar la 
promoción social del trabajador, a través de su formación profesional integral, para hacer 
de él, un ciudadano útil y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y 
ecológicos. Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formación 
profesional integral, en coordinación y en función de las necesidades sociales y del sector 
productivo. 

Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica la estructura del SENA en el 
Art. 25 define a los Centro de Formación Profesional como las dependencias responsables 
de la prestación de los servicios de formación profesional integral, los servicios 
tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y 
evaluación de competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y en 
articulación con las cadenas productivas y los sectores económicos. 

El numeral 28 y 30 del Artículo 27 del Decreto 249 de 2004, define como función de los 
Centros de Formación Profesional: 

“28. Administrar y ejecutar los procesos de contratación, provisión, manejo, 
mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los recursos físicos, 
tecnológico, pedagógicos, humanos, financieros y de información del Centro. 

30. Organizar los servicios de fotocopiado, archivo, mantenimiento y conservación de 
bienes muebles e inmuebles que necesite el Centro de Formación.” 

Que mediante acta de necesidad No. 2022-04-1086 del 12 de septiembre de 2022, se 
determinó la necesidad de realizar el mantenimiento preventivo de la sede principal 
(Kiosko cafetería, muros con pañetes, estuco y pintura, área exterior, laboratorio de café 
y paneles solares), de conformidad con la asignación presupuestal realizada por la 
Dirección Regional mediante Resolución No 0033-01-01557 de 2022, los cuales 
complementaran el mantenimiento realizado a través del contrato 
CO1.PCCNTR.3993762 de 2022. 
 
Para el cumplimiento del Plan de Desarrollo, línea Educación de calidad para un futuro de 
oportunidades para todos, cuyo objetivo es Alianza por la calidad y pertinencia de la 
educación y formación del talento humano cuya estrategia es el aseguramiento de la 
calidad de la educación y la formación para el trabajo. Así mismo el Plan de acción 
establece diferentes políticas encaminadas a la promoción social del trabajador a través 
de su formación profesional integral, razón por la cual requiere contar con una 
infraestructura adecuada a las necesidades de los aprendices y que la misma se encuentre 
en condiciones seguras.  

Que el centro de formación cuenta con disponibilidad presupuestal de recursos para la 
vigencia 2022 y se ha expedido el correspondiente CDP, donde se evidencia el 
presupuesto asignado para la presente contratación. 



Se procede a adelantar un proceso de contratación por tratarse de un contrato inferior al 
10% de la menor cuantía de conformidad con la normatividad vigente, se seleccionará al 
contratista bajo la modalidad de mínima cuantía, teniendo en cuenta como factor de 
selección además de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas, 
siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas, para lo cual el Centro de 
Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila del SENA Regional Huila, tiene incluida la 
necesidad contractual dentro del Plan Anual de Adquisiciones. 
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Con la necesidad que se pretende contratar, se fortalecerá la infraestructura del Centro 
de Formación, la cual es utilizada por los aprendices, contratistas y funcionarios, también 
se minimizan lo riesgos que puedan surtir por no realizar el mantenimiento, coadyuvando 
al mejoramiento de la calidad de la entidad. 
 
El artículo 5° del Decreto 1009 de 2020 (por el cual establece el Plan de austeridad del 
Gasto), indica que “el mantenimiento de bienes inmuebles de propiedad de las Entidades 
solo procederá cuando de no hacerse se ponga en riesgo la seguridad y/o se afecten las 
condiciones de salud ocupacional de las personas (…)”, situación que claramente se 
cumple a través del presente proceso de selección, toda vez que con el mismo, en 
ejercicio de los deberes contenidos en el artículo 38 de la Ley 1952 de 2019, la 
subdirección del Centro busca ejecutar acciones preventivas y correctivas que mitiguen 
los riesgos que generan el mal funcionamiento de las instalaciones, que pueden 
comprometer la integridad y la salud de colaboradores y visitantes. 

Ante lo anterior, la mejor forma y la más conveniente para satisfacer las necesidades es 
contratando la ejecución del objeto contractual con un proveedor que cumpla con todas 
las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, de calidad y demás que sean necesarias, 
a través de un proceso de mínima cuantía. 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente 
necesidad  

Código UNSPSC (cada código 
separado por ;) 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

772152601;72153209;72151301;7
2152605;72151302;72152000;721

53501;72152506; 
72151303;72151514 

41_9526_329 Prestar el servicio 
de mantenimiento de la sede 
principal del Centro de 
Desarrollo Agroempresarial y 
Turístico del Huila, SENA 
Regional Huila 

$ 60.000.000 

César 
Humberto 
Chavarro 
Pérez 

Cra. 7 
No. 5-67 
La Plata 

(H) 

 

4. El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios:  

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

(F) Servicios 72000000 72150000 72151300 72151301 Servicio de pintura residencial 

(F) Servicios 72000000 72150000 72151300 72151303 Servicio de pintura industrial 



(F) Servicios 72000000 72150000 72151500 72151514 
Servicio de mantenimiento de energía de 
emergencia o de reserva 

(F) Servicios 72000000 72150000 72152000  Servicio de pañetado y drywall 

(F) Servicios 72000000 72150000 72152500 72152506 
Servicio de instalación de piso de 
revestimiento elástico 

(F) Servicios 72000000 72150000 72152600 72152601 Servicio de techado 

(F) Servicios 72000000 72150000 72152600 72152605 
Servicio de instalación y reparación de 
cielorrasos 

(F) Servicios 72000000 72150000 72153200 72153209 Servicio de impermeabilización 

(F) Servicios 72000000 72150000 72153500 72153501 Servicio de limpieza de exteriores de edificios 

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

NA  

  
6. OBJETO  

Prestar el servicio de mantenimiento de la sede principal del Centro de Desarrollo 
Agroempresarial y Turístico del Huila, SENA Regional Huila 

 
6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

El servicio de mantenimiento objeto del contrato es a todo costo, incluye mano de obra, insumos, 
materiales, herramientas y demás gastos necesarios para la ejecución adecuada del contrato.  

Los materiales a cargo del constructor: Todos los materiales que sean necesarios para la 
construcción total de las obras deberán ser aportados por el Contratista y colocados en el sitio 
de las obras. Así mismo, deberá considerar las diversas fuentes de materiales y tener en cuenta 
en su propuesta todos aquellos factores que incidan en su suministro. 
 
Maquinaria, Equipos y Herramientas: Toda la maquinaria, equipos y herramientas necesarios 
para la correcta y óptima ejecución de las obras, deberán ser suministrados a su cargo por el 
Contratista. 
 
Los equipos, maquinarias y herramientas que debe suministrar el Contratista, deberán ser 
adecuados para las características y magnitud de la obra a ejecutar. 

 
7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

DESCRIPCIÓN 

CAPITULO ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN UND Cant 

1 Mantenimiento de Kiosco cafetería  

  1,1 72152601 
DESMONTE TEJA DE BARRO kiosco cafetería (Se deben 
conservar las tejas que estén en buen estado para reutilizarlas 
e instalarlas de nuevo). 

M2 90 

  1,2 72153209 
Impermeabilización de capa manto asfaltico cubierta kiosco 
cafetería incluye rasqueteo y limpieza previa de cubierta antes 
de aplicación de productos. 

M2 90 

  1,3 72152601 
INSTALACIÓN DE TEJA DE BARRO (se deben limpiar y lavar las 
tejas antes del montaje) 

M2 90 



  1,4 30151512 REPOSICIÓN DE TEJA DE BARRO (Igual o similar a la existente). M2 1 

  1,5 72151301  Esmalte sobre lamina llena estructura y cielo raso en madera   M2 90 

  1,6 72152605 
 Retiro suministro e instalación de lámina de madera 
machiembre cielo raso kiosco.  

M2 4 

2 Mantenimiento de muros con pañetes, estuco y pintura.   

  2,1 72151302 
 Mantenimiento y aplicación de VINILO TIPO 1 (superlavable) 
MUROS INTERIORES, CIELO RASO   3 MANOS ambientes de 
formación, área administrativa, laboratorios, zonas comunes.  

 M2          836  

  2,2 72151302 

 Mantenimiento y aplicación de VINILO TIPO 1 exterior color 
verde igual o similar al existente (superlavable) para muros 
exteriores y cerramiento del centro de formación, incluye 
rasqueteo y limpieza previo de la pared antes de aplicación de 
productos.  

 M2          140  

  2,3 72152000 
 Resanes generales, pañetes sobre muros (RASQUETEADA-
LIJADA-RESANE)  

 M2          130  

3 Mantenimiento exterior de la sede 

  3,1 72153501 

Limpieza de ladrillo a la vista fachadas exteriores, e interiores 
con líquido transparente diseñado para lavar y desmanchar 
superficies con ladrillo a la vista, eliminando eflorescencias, 
inhibiendo la formación de sales y residuos de morteros. 

M2         550  

  3,2 72153209 

Aplicación de impermeabilizante o hidrofugo ladrillo a la vista 
fachada exteriores e interior a dos manos producto 
especializado para exteriores, productos a base de agua de 
fácil manejo y aplicación, máxima protección contra el ataque 
de hongos y el moho, que forme una barrera que la hace 
impermeable a la lluvia. Con bloqueador solar que la que 
protege de los rayos del sol, sin plomo ni cromo. 

M2         550  

4 Mantenimiento  laboratorio café   

  4,1 72152506 

Aplicación de pintura epoxica para piso ascéptico totalmente 
liso para restringir la proliferación de hongos y bacterias, con 
recubrimiento de pintura epoxica sistema tri capa (cada capa 
tendrá un espesor de 15 mils, epoxico que tendrá una 
moderada resistencia química y mecánica, obtendrá una 
mayor facilidad de limpieza, la aplicación se realizará con 
equipos airless especializados. y se extiende sobre la pared en 
media caña hasta una altura de unos 15 a 20 cm para 
ambiente laboratorio de café. 

M2          29  

  4,2 72151303 

Pintura o recubrimiento diseñado con resina acrílica a base 
agua, acabado semimate, color blanco, con acción 
antibacterial, anti patógeno grado hospitalario y sanitario, 
resistencia al agua, humedad, manchas de grasas y aceites, 
aplicado mediante 3 capas. Para ser aplicado sobre el cielo 
falso y muros perimetrales. 

M2          60  

5 Mantenimiento paneles solares   

  5,1 72151514 

Mantenimiento correctivo del sistema fotovoltaico para el 
sistema de presión hidráulica, consistente en el retiro, 
suministro e instalación de 6 baterías de 12v 150A Gel ciclo 
profundo Selladas libre de mantenimiento, 20 metros de cable 
solar color rojo, 20 metros de cable solar color negro, 12 
terminales de ojo para baterías, 10 conectores solares MC4 en 
Y macho hembra, 20 conectores solares MC4 ip67 por pares 
Macho hembra 

GBL             1  

 

8. ANALISIS DEL SECTOR 

• Anexo análisis del sector. 
 



9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS 

OCHENTA Y DOS MIL TREINTA Y NUEVE PESOS ($46.682.039,00) M/CTE., incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter 
nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

9.1.1. El presupuesto oficial para la presente contratación es de CUARENTA Y SEIS MILLONES 
SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL TREINTA Y NUEVE PESOS ($46.682.039,00) M/CTE. 

El Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila publicó a través de la página web de la 
entidad www.contratacion.sena.edu.co el estudio de mercado mediante consecutivo No. 60056 y 
en la plataforma del Secop II con el consecutivo No. EM-HIL-CDATH-030-2022, desde el día 14 de 
septiembre de 2022 hasta el 05 de octubre de 2022, donde dos proveedores realizaron las 
respectivas radicaciones en el correo electrónico institucional.  
 
A partir de las cotizaciones, el área técnica proyecta el análisis de precios unitarios conforme a los 
valores indicados en la menor cotización y procede a realizar una disminución de las cantidades de 
los ítems 2.1 y 2.2. Ante lo anterior, el presupuesto oficial, queda así: 
 

 
(ESPACIO EN BLANCO) 



CONSOLIDADO COTIZACIONES -  MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA - 2022 

DESCRIPCIÓN 
COTIZACIÓN 1 

ROBINSON LEONARDO 
FONSECA RUBIO  

COTIZACIÓN 2 
EMG INGENIERIA SAS 

PRESUPUESTO OFICIAL DISPERSIÓN  

CAP ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN UND Cant Vr Unit Vr Total Vr Unt Vr Total Vr Unt Vr Total  

1 Mantenimiento de Kiosco cafetería 

  1,1 72152601 
DESMONTE TEJA DE BARRO kiosco cafetería (Se deben conservar las 
tejas que estén en buen estado para reutilizarlas e instalarlas de 
nuevo). 

M2 90 $ 6.200 $ 558.000 $ 5.782 $ 520.380 $ 5.782 $ 520.380 7% 

  1,2 72153209 
Impermeabilización de capa manto asfaltico cubierta kiosco cafetería 
incluye rasqueteo y limpieza previo de cubierta antes de aplicación de 
productos. 

M2 90 $ 28.500 $ 2.565.000 $ 25.176 $ 2.265.840 $ 25.176 $ 2.265.840 12% 

  1,3 72152601 
INSTALACIÓN DE TEJA DE BARRO ( se deben limpiar y lavar las tejas 
antes del montaje) 

M2 90 $ 25.000 $ 2.250.000 $ 21.995 $ 1.979.550 $ 21.995 $ 1.979.550 12% 

  1,4 30151512 REPOSICIÓN DE TEJA DE BARRO ( Igual o similar a la existente). M2 1 $ 28.000 $ 28.000 $ 24.200 $ 24.200 $ 24.200 $ 24.200 14% 

  1,5 72151301  Esmalte sobre lamina llena estructura y cielo raso en madera   M2 90 $ 10.500 $ 945.000 $ 10.385 $ 934.650 $ 10.385 $ 934.650 1% 

  1,6 72152605 
 Retiro suministro e instalación de lamina de madera machiembre 
cielo raso kiosco.  

M2 4 $ 30.500 $ 122.000 $ 31.385 $ 125.540 $ 30.500 $ 122.000   

2 Mantenimiento de muros con pañetes, estuco y pintura.  

  2,1 72151302 
 Mantenimiento y aplicación de VINILO  TIPO 1 (superlavable) MUROS 
INTERIORES, CIELO RASO   3 MANOS ambientes de formación, area 
administrativa, laboratorios, zonas comunes.  

 M2          836  $ 13.500 $ 11.286.000 $ 12.865 $ 10.755.140 $ 12.865 $ 10.755.140 5% 

  2,2 72151302 

 Mantenimiento y aplicación de VINILO  TIPO 1 exterior color verde 
igual o similar al existente (superlavable) para muros exteriores y 
cerramiento del centro de formación, incluye rasqueteo y limpieza 
previo de la pared antes de aplicación de productos.  

 M2          140  $ 13.500 $ 1.890.000 $ 12.230 $ 1.712.200 $ 12.230 $ 1.712.200 9% 

  2,3 72152000 
 Resanes generales, pañetes sobre muros (RASQUETEADA-LIJADA-
RESANE)  
  

 M2          130  $ 18.200 $ 2.366.000 $ 16.223 $ 2.108.990 $ 16.223 $ 2.108.990 11% 

3 Mantenimiento exterior de la sede  

  3,1 72153501 

Limpieza de ladrillo a la vista fachadas exteriores, e interiores con 
líquido transparente diseñado para lavar y desmanchar superficies 
con ladrillo a la vista, eliminando eflorescencias, inhibiendo la 
formación de sales y residuos de morteros. 

M2         550  
               

8.500  
$ 4.675.000   $7.885   $4.336.750   $ 7.885   $ 4.336.750  7% 

  3,2 72153209 

Aplicación de impermeabilizante o hidrofugo ladrillo a la vista  
fachada exteriores e interior a dos manos producto especializado para 
exteriores, productos a base de agua de fácil manejo y aplicación,  
máxima protección contra el ataque de hongos y el moho, que forme 
una barrera que la hace impermeable a la lluvia. Con  bloqueador solar 
que la que protege de los rayos del sol, sin  plomo ni cromo. 

M2         550  
             

13.600  
$ 7.480.000   $11.885   $ 6.536.750   $   11.885  $6.536.750  13% 

4 Mantenimiento  laboratorio café  

  4,1 72152506 
Aplicación de pintura epoxica para piso ascéptico totalmente liso para 
restringir la proliferación de hongos y bacterias, con recubrimiento de 

M2          29  
             

14.500  
$ 420.500   $11.880   $344.520   $   11.880   $344.520  18% 



pintura epoxica sistema tri capa (cada capa tendrá un espesor de 15 
mils, epoxico que tendrá una moderada resistencia química y 
mecánica, obtendrá una mayor facilidad de limpieza, la aplicación se 
realizara con equipos airless especializados. y se extiende sobre la 
pared en media caña hasta una altura de unos 15 a 20 cm para 
ambiente laboratorio de café. 

  4,2 72151303 

Pintura o recubrimiento diseñado con resina acrílica a base agua, 
acabado semimate, color blanco,  con acción antibacterial, anti 
patógeno grado hospitalario y sanitario, resistencia al agua, humedad, 
manchas de grasas y aceites, aplicado mediante 3 capas. Para ser 
aplicado sobre el cielo falso y muros perimetrales. 

M2          60  
             

14.800  
$ 888.000   $14.734   $884.040   $ 14.734   $884.040  0% 

5 Mantenimiento paneles solares  

  5,1 72151514 

Mantenimiento correctivo del sistema fotovoltaico para el sistema de 
presión hidráulica, consistente en el retiro, suministro e instalación de 
6 baterías de 12v 150A Gel ciclo profundo Selladas libre de 
mantenimiento, 20 metros de cable solar color rojo, 20 metros de 
cable solar color negro, 12 terminales de ojo para baterías, 10 
conectores solares MC4 en Y macho hembra, 20 conectores solares 
MC4 ip67 por pares Macho hembra 

GBL             1  $ 7.740.000 $ 7.740.000   $7.735.480   $7.735.480  $7.735.480   $7.735.480  0% 

      COSTO DIRECTO TOTAL        $ 43.213.500    $ 40.264.030    $ 40.260.490    

        ADM 10%  $ 4.321.350    $ 4.026.403    $ 4.026.049    

      AIU IMP 0               

        UTI 5%   $ 2.160.675    $ 2.013.202    $ 2.013.025    

      TOTAL AIU        $ 6.482.025    $ 6.039.605    $ 6.039.074    

      COSTO DIRECTO + A.U       $ 49.695.525    $ 46.303.635    $ 46.299.564    

      I.V.A.DEL 19% SOBRE LA UTILIDAD    19%   $ 410.528    $ 382.508    $ 382.475    

      COSTO TOTAL        $ 50.106.053    $ 46.686.143    $ 46.682.039    

 

 

 
(ESPACIO EN BLANCO) 
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Nota 1: Se publicará anexo a los documentos previos del proceso el consolidado del presupuesto 
oficial, para una mayor claridad.  

Nota 2: Teniendo en cuenta que el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila, ha 
determinado establecer un presupuesto por ítem, las propuestas económicas por ítem no podrán 
superar el presupuesto oficial de la columna que indica valor total por ítem, Sopena de rechazo de la 
oferta.  

Nota 3: OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO 

Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata 
el artículo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, 
la Entidad Estatal requerirá al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. 
Analizadas las explicaciones, el comité evaluador recomendará rechazar la oferta o adjudicar el 
proceso de selección. 

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre su valor responde a 
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta no pone en riesgo el cumplimiento del contrato, 
la Entidad debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. Lo anterior, teniendo 
en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con 
las normas aplicables. 

 
10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 
Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Dependencia 
 

Posición Catálogo 
de Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números. 

7522 10-10-
2022 

31-12-2022 952624 

 

C-3699-1300-14-0-
3699016-02 
ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y 

Nación 
 

Cuarenta y seis 
millones 
seiscientos 
ochenta y dos 

46.682.039 

RUBRO: N/A 

PRESUPUESTO Indique con 
X 

RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-14-0-3699016-02 $ 46.682.039 
 

Funcionamiento    
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 SERVICIOS - SEDES 
MANTENIDAS - 
FORTALECIMIENTO 
DE LA 
INFRAESTRUCTURA 
Y LA CAPACIDAD 
INSTITUCIONAL 
DEL SENA A NIVEL 
NACIONAL 
 

mil treinta y 
nueve pesos 

 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

Para el efecto es pertinente adelantar un proceso de contratación por tratarse de un contrato inferior 
al 10% de la menor cuantía de conformidad con el artículo 94 de la ley 1474 de 2011, literal b del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
Reglamentario 1082 del 26 de Mayo de 2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, 
se seleccionará al contratista mediante bajo la modalidad de mínima cuantía, teniendo en cuenta 
como factor de selección además de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas, 
siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas, para lo cual el Centro de Desarrollo 
Agroempresarial y Turístico del Huila del SENA Regional Huila, tiene incluida la necesidad contractual 
dentro del Plan Anual de Adquisiciones. 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Obra 

Otro:  N/A 

 
14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
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14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

• Acatar la Constitución Política, la ley y las demás disposiciones pertinentes. 

• Cumplir las   obligaciones con   el   Sistema   de   Seguridad   Social   Integral   y presentar los 
documentos respectivos que así lo acrediten, conforme lo establecido por el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 
2002 y 510 de 2003, el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y las demás 
normas que las adicionen, complementen o modifiquen. 

• Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 
la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalización. 

• Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución de este. 

• Acatar las instrucciones que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato de 
manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

• Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad anomalía que 
afecte la ejecución del contrato. 

• Guardar total reserva de la información que conozca en desarrollo de sus actividades.  Esta  
información  es de propiedad del  SENA  y  sólo  podrá ser divulgada  por  expreso  
requerimiento  de  autoridad  competente, es  decir guardar  la  confidencialidad  de  toda  
información  que  le  sea entregada y  que se  encuentre  bajo  su  custodia,  o  que  por  
cualquier  otra  circunstancia  deba conocer o manipular,  y  responder  patrimonialmente  
por  los  perjuicios  de  su divulgación  y/o  utilización  indebida  que,  por  sí,  o  por  un  
tercero,  cause  a  la administración o a un tercero. 

• Atenderlas   observaciones, solicitudes   y   sugerencias   que   formule   el supervisor del 
contrato y realizarlos ajustes a que haya lugar. 

• Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los 
términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

• Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento del 
contrato. 

• Suscribir    oportunamente    el    acta    de    liquidación del    contrato    y    las modificaciones 
si las hubiere. 

• Ejecutar el objeto contratado de manera autónoma e independiente, de acuerdo con lo 
estipulado en la necesidad de contratación y en la propuesta, documentos que hacen parte 
integral del presente documento. 

• Las demás que se deriven directamente del objeto contractual. 
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• Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y riesgos 
laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables y presentar documentos respectivos 
que acrediten todos los anteriores. 
 

14.1.2. Obligaciones Específicas del Contratista: 

1. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, 
realizando todas las actividades necesarias para el mantenimiento a todo costo de la 
infraestructura del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila del SENA 
Regional Huila.  

2. Disponer de personal capacitado, competente y calificado para desarrollar cada una de las 
actividades del objeto contractual.  

3. El contratista es el único responsable por la vinculación de su personal, lo cual debe realizar 
en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad 
ni solidaridad alguna por dichos actos. 

4. El transporte, cargue, descargue de los materiales e insumos requeridos durante la ejecución 
del contrato serán asumidos por el contratista.  

5. El riesgo de los bienes será asumido por parte de El contratista hasta que se realice la entrega 
total a satisfacción en el lugar indicado. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 
de 1993.  

6. El contratista está obligado a almacenar en un lugar establecido por el cliente los materiales 
de trabajo para evitar su uso por personal no autorizado.  

7. Cumplir con las condiciones, términos y plazos establecidos para la entrega de la obra. 
8. Debe tener y/o suministrar el equipo necesario requerido para el correcto desarrollo de la 

obra.  
9. Subcontratos: El Contratista no podrá subcontratar la totalidad del contrato. Los subcontratos 

que el contratista tuviere que celebrar para la correcta ejecución de las obras deberá 
presentarlos previamente al SENA para su aprobación. El Contratista será el único 
responsable de la celebración de los subcontratos, todo lo cual realiza en su propio nombre 
y por su cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.  

10. Libro diario de la obra: El contratista deberá llevar un libro en el cual quedarán escritas todas 
las observaciones o sugerencias que diariamente haga la Supervisión. Además, deberá dejar 
constancia de todos los pormenores que puedan suceder en el frente de trabajo como: estado 
del tiempo, personal laborando, estado del equipo, accidentes de trabajo, avance de la obra, 
suministro de materiales, etc. Todo aquel que escriba algo en el diario de la obra, deberá 
firmar y colocar la fecha. La persona responsable de llevar al día este diario será el residente 
del contratista, quien está en la obligación de presentarlo al Supervisor y a los representantes 
del SENA que visiten la obra.  
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11. Programación del Contrato: El Contratista deberá presentar a la supervisión un programa 
detallado y definitivo de realización de la presente contratación, que incluya la ruta crítica y 
el diagrama de barras, antes de la fecha de iniciación de las obras.  Este programa formará 
parte del acta de iniciación de obra suscrita por el contratista y por el supervisor, de tal 
manera que éste pueda realizar un seguimiento, control y evaluación de esta durante la 
ejecución del contrato. En la realización del programa debe tenerse especial cuidado en lo 
relacionado al plazo para la ejecución de la obra y al proceso constructivo. La aprobación que 
el supervisor dé al programa de construcción no exonera al Contratista de sus obligaciones 
contraídas de acuerdo con el contrato. En consecuencia, deberá entregar la obra 
oportunamente y en forma satisfactoria, aunque para ello tenga necesidad de utilizar un 
número mayor o tipo diferente de equipos a los programados, lo mismo que personal 
adicional o que tenga necesidad de reprogramar algunas o todas sus actividades sin que con 
ello ocasione un mayor costo para el SENA. El programa de trabajo presentado por el 
Contratista se hará cumplir estrictamente por la supervisión y es obligación del contratista 
mantenerlo actualizado. A juicio de la supervisión, este programa podrá ser modificado luego 
de iniciarse la obra, sin que tal modificación ocasione variaciones del plazo, valor y objeto del 
Contrato.  

12. Registro fotográfico: Deberá realizarse en forma secuencial el registro fotográfico, desde el 
inicio de las actividades a realizar hasta su término, éste se entregará a la supervisión en el 
momento de realizar el acta final de obra.  

13. Equipo: El equipo que utilice el contratista, su desgaste y mantenimiento correrán por su 
cuenta, así como la operación, bodegaje, etc. Igualmente deberá mantener en el sitio de las 
obras un número suficiente de equipo aprobado por el supervisor y en buen estado con el 
objeto de evitar demora o interrupciones debidas a daños. La mala calidad de los equipos, la 
deficiencia en el mantenimiento o los daños que ellos puedan sufrir, no será causal que exima 
el cumplimiento de sus obligaciones. El SENA podrá hacer retirar del sitio de la obra cualquier 
equipo o herramienta que a su juicio esté defectuoso o no recomendable para ser utilizado. 
El contratista deberá reponer con la mayor brevedad el equipo que haya sido retirado por 
causa de daños o mantenimiento, con el fin de que no haya ningún retraso en las obras.  

14. Depósitos y oficinas: El Contratista deberá presentar antes de iniciar los trabajos, la dirección 
exacta de la oficina donde pueda ser requerido en cualquier momento y un (os) número (s) 
telefónico (s), con el fin de tener una comunicación más activa. El Contratista proveerá, 
mantendrá y manejará a su costo las oficinas y depósitos que sean necesarios para la 
seguridad y comodidad de su personal y en términos generales para la ejecución de la obra. 
Tan pronto se haya concluido la obra de que tratan estas especificaciones y antes de que se 
efectúe el acta final, el Contratista retirará todas las edificaciones provisionales, depósitos y 
construcciones anexas que se hubiesen hecho con ocasión de la obra y reacondicionará el 
sitio utilizado para sus instalaciones provisionales y que hayan sido deterioradas a juicio de la 
supervisión. No se hará ningún pago al Contratista por la construcción, operación y 
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mantenimiento de oficinas, depósitos y otros servicios ejecutados con ocasión de la obra ya 
que el valor total de estos se considerará incluido dentro de los costos de administración.  

15. Discrepancias: En caso de que se encuentren discrepancias entre los datos suministrados, 
planos o especificaciones, éstas deberán someterse a consideración del supervisor, cuya 
decisión será definitiva. Cualquier trabajo que el contratista ejecute desde el descubrimiento 
del error, omisión o discrepancia y hasta que reciba la decisión del Supervisor, será de su total 
responsabilidad, siendo por cuenta y costo todas las reparaciones y modificaciones que se 
requieran para arreglar la obra o para sustituirla hasta corregir el error. En caso de 
discrepancias entre escalas y dimensiones anotadas en los planos, las dimensiones anotadas 
serán las que gobiernan. No se permitirá tomar medidas a escala de los planos, salvo en los 
casos específicamente autorizados por el Supervisor.  
 

Obligaciones específicas ambientales del contratista:  

- Cumplimiento de normas ambientales. 

• El contratista deberá observar y cumplir con buenas prácticas en materia ambiental, 
concordante con la normatividad vigente en esta materia y deberá atender los lineamientos 
de la política ambiental de la institución, los cuales están contenidos en la Resolución 03769 
de 2014. Los escombros se depositarán en sitios debidamente autorizados por la Supervisión 
y a cargo del contratista 

• Aplicar el programa de Ahorro uso eficiente del agua ley 373 del 1997 y de energía respecto 
a la línea base de construcción sostenible. Resolución 549 de 2015 Articulo 5.  

• Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 
Decreto 1496 de 2018. 

• Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos 
usados. Las fichas deberán ser las suministradas por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 2018. 
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años). 

• El proveedor deberá allegar las fichas técnicas de las pinturas arquitectónicas, tuberías, 
accesorios y soldaduras empleados en la instalación o reparación de cualquier sistema de 
distribución de agua para uso humano, animal o de riego, que migren al agua no podrán 
presentar concentraciones de plomo superiores al 0,0005 mg por litro de agua, con el objetivo 
de soportar que se encuentran dentro de los niveles permitidos de plomo. 
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• Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del proveedor 
con quien gestionará el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposición final 
de residuos peligrosos.  

• Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o 
disposición final de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes 
de los residuos, fecha, sitio de recolección y las cantidades en kilogramos, en un término no 
mayor a tres (3) meses después de entregados los residuos. 

• Acta y/o manifiesto que demuestre la entrega de los escombros a una escombrera 
autorizada, donde especifique las cantidades de RCD dispuestas. Resolución 541 de 1994. 

• Residuos de construcción y demolición (RCD): presentar constancia al SENA, acta y/o 
manifiesto que demuestre la entrega de los escombros a una escombrera autorizada donde 
especifique la cantidad de residuos y destino de estos, relacionando los datos básicos del 
gestor debidamente autorizado y del generador, tal como lo especifica el Anexo II de la 
Resolución 472 de 2017 en el caso de los RCD. 

• Sitios de disposición de desechos sólidos: Los escombros se depositarán en sitios 
debidamente autorizados por la Supervisión y a cargo del contratista. 
 
- Elementos de sostenibilidad ambiental. 

• Presentar un informe fotográfico en donde se evidencie que el vehículo que transporta 
escombros, concretos y agregados cumple con las siguientes condiciones: 
- Los vehículos deberán tener involucrados a su carrocería los platones apropiados, a fin 

de que la carga depositada en ellos quede contenida en su totalidad. 
- La carga deberá ser acomodada de tal manera que su volumen esté a ras del platón. 
- Es obligatorio cubrir la carga transportada con el fin de evitar dispersión de esta o 

emisiones fugitivas. (Resolución 541 de 1994 Escombros, concretos y 
agregados/Transporte 2). 

• Los residuos de construcción y demolición (RCD) se almacenarán temporalmente en sitios 
debidamente autorizados por la supervisión y permanecerán debidamente organizados, 
hasta que sean recogidos para su disposición final. 

• Durante el almacenamiento de RCD se deberán tener barreras que minimicen el impacto 
visual en el lugar, control de sedimentos, señalizar la zona de almacenamiento y cubrir los 
RCD para evitar dispersión de partículas. 

• En el caso de que no existan escombreras autorizadas en el Municipio, el contratista deberá 
entregar a la Entidad concepto técnico emitido por la Autoridad competente, para el uso de 
RCD como material de relleno. Así mismo, deberá entregar informe con registro fotográfico, 
de las cantidades de RCD gestionadas como material del relleno en sitios debidamente 
autorizados. 
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• Presentar un Plan de gestión ambiental de la obra que incluya las actividades para el manejo, 
reciclaje, reutilización y disposición de residuos (peligrosos, ordinarios, reciclables y 
especiales), control de emisiones, control de ruido, procedencia legal de materiales (arena, 
grava, arcilla, madera), señalización, manejo de sustancias químicas, uso eficiente del agua y 
uso eficiente de energía. 

• En el caso en que se requiera el uso de materiales de construcción como arena, piedra o 
gravilla, el contratista deberá garantizar que estos sean provenientes de canteras 
debidamente autorizadas por la Autoridad Minera o Ambiental, para ello deberá entregar a 
la Entidad copia de respectiva autorización. 

• Entregar acta de disposición final de residuos especiales, con un gestor de servicio autorizado 
y cantidad de residuos dispuestos. (Mantenimiento trampa de grasas).  
 

Obligaciones específicas de Seguridad y salud en el trabajo del contratista:  

• Una vez cumplidos los requisitos para el inicio del desarrollo del objeto contractual, entre las 
partes (Contratista – Sena) acuerdan fecha, hora y lugar para la realización de la inducción 
en SST que tiene a cargo la Entidad Contratante. Nota: la inducción se realizará al personal 
encargado del desarrollo del objeto contractual.     

• Cumplir con la normatividad vigente respecto seguridad industrial y del desarrollo de trabajo 
seguro en alturas en especial con la Resolución 4272 del 27 de diciembre del 2021 por la cual 
se establece los requisitos mínimos de seguridad para el desarrollo de trabajo en alturas.  

• El contratista deberá garantizar que el personal encargado de la ejecución del objeto 
contractual se encuentre debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pensión, 
salud y riesgos laborales (requisito indispensable para el inicio de actividades) 

• El contratista deberá dotar de todos los elementos de Protección Personal necesarios para 
garantizar la integridad del personal encargado de la ejecución del objeto contractual. 

• El contratista durante el desarrollo del objeto contractual deberá contar con todos los 
elementos necesarios de señalización y seguridad industrial, con el fin de garantizar la 
integridad de la comunidad educativa en general y de visitantes. 

• Prevención de accidentes y medidas de seguridad: Durante la ejecución del contrato, el 
Contratista en todo momento proveerá los recursos que sean necesarios para garantizar la 
higiene, salubridad y seguridad de todas las instalaciones de la obra, la de sus empleados, 
trabajadores, subcontratistas, proveedores y la de los empleados y bienes del SENA, el 
Supervisor y de terceras personas. El Contratista será responsable de todos los accidentes 
que puedan sufrir no sólo sus empleados, trabajadores y subcontratistas sino también el 
personal o bienes del SENA, el supervisor o terceras personas, resultantes de negligencia o 
descuido del Contratista, sus empleados, trabajadores o subcontratistas para tomar las 
precauciones o medidas de seguridad necesarias para la prevención de accidentes; por 
consiguiente, todas las indemnizaciones correspondientes serán por cuenta del Contratista. 
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Durante la ejecución del contrato, el Contratista observará todas y cada una de las 
regulaciones de las autoridades bajo cuya jurisdicción se ejecute el contrato, relativas a 
seguridad, prevención de accidentes y enfermedad profesional, higiene y salubridad y en 
general las normas que, a este respecto, tengan las entidades oficiales.  

• Informe de accidentes. El Contratista deberá informar al Supervisor dentro del plazo y en 
forma establecida a continuación, acerca de cualquier accidente que ocurra con relación a la 
ejecución del contrato y que ocasione muerte o perjuicio a cualquier persona, o daño a 
propiedad y en todos los casos de enfermedad profesional que ocurra con relación a la 
ejecución del contrato. El Contratista tendrá un plazo de veinticuatro (24) horas para 
suministrar el informe de los datos que exija el SENA o el Supervisor, con los datos requeridos 
e informados dentro del pliego de condiciones definitivo.  

• Limpieza del sitio o zona de trabajo: Durante el desarrollo de los trabajos, el Contratista 
deberá mantener en perfecto estado de limpieza la zona de las obras y sus alrededores para 
lo cual deberá retirar en forma adecuada, diariamente o con más frecuencia si así lo solicita 
el supervisor, escombros, basuras, desperdicios y sobrantes de materiales de manera que no 
aparezca en ningún momento una acumulación desagradable y peligrosa de éstos. Al finalizar 
cualquier parte de los trabajos, el Contratista deberá retirar prontamente todo el equipo, 
construcciones provisionales y sobrantes de materiales que no hayan de ser usados más 
tarde en el mismo sitio o cerca de él para la ejecución de otras partes de las obras y deberá 
disponer, el mismo día, satisfactoriamente todos los sobrantes, escombros y basuras que 
resulten de las obrasen los botaderos de escombros oficialmente autorizados por la entidad 
competente. La limpieza y aseo de todas las partes de la obra no tendrá ítem de pago; el 
Contratista debe considerar su costo dentro de los costos indirectos de cada precio unitario 
pactado para el contrato.  

• En cumplimiento de la Resolución 692 del 29 abril de 2022 “Por medio de la cual se adopta 
el protocolo de bioseguridad”, el contratista deberá dar cumplimiento el protocolo 
específico de bioseguridad para mitigar y controlar la propagación del Covid – 19. El SENA se 
reservará el derecho de solicitar las evidencias de cumplimiento en el momento en que lo 
considere conveniente. 

 
14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con 

el objeto del presente contrato. 
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d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución de este contrato. 

 
15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

Los establecidos en el objeto contractual, condiciones técnicas, obligaciones y demás condiciones 
estipulados en los estudios y documentos previos. 

 
16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El plazo de ejecución del contrato será de Hasta cuarenta (40) días calendario, contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, Registro presupuestal, aprobación de la 
garantía única e inicio electrónico en la plataforma SECOP II, sin exceder la vigencia 2022. 

 
16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El lugar de ejecución del contrato será en las instalaciones del Centro de Desarrollo Agroempresarial 
y Turístico del Huila. 
 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato  
N/A 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 
al valor total del contrato 

Requisito para el pago  

 

Otra forma de Pago: 
 

El SENA efectuará Un único pago después de la finalización a 
satisfacción de los servicios contratados, durante la presente 
vigencia, dentro de los treinta (30) días siguientes a la presentación 
de la cuenta, que incluya las facturas y sus respectivos soportes, 
previa revisión y liquidación de esta como requisito para la expedición 
del certificado de supervisión del contrato, en todo caso atendiendo 
la normatividad, procedimientos y formalidades que rigen la materia. 
Para proceder con el pago, el contratista deberá hacer previa 
presentación de: a) Factura electrónica; b) Certificación suscrita por 
el Supervisor del contrato en la que consta que se ha recibido a 
satisfacción el objeto, obligaciones especificaciones técnicas y demás 
del contrato; c) Certificación del Pago de Aportes Parafiscales, 
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Seguridad Social y certificación de contratación de aprendices, esto 
en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 
de 2007. El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que en 
materia tributaria que tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

NOTA 1: El pago de este contrato está sujeto a la disponibilidad del 
PAC y a la entrega a satisfacción del servicio. 

NOTA 2: El SENA no desembolsará anticipo o pago anticipado en el 
presente contrato. 

NOTA 3: La Entidad a través de la supervisión, informará al contratista 
sobre los requisitos para que realicen el cargue de informes y 
facturación mediante la plataforma transaccional SECOP II, de 
conformidad con lo estipulado en las Circulares SENA N°01-3-2020-
000054 y N°01-3-2020-000065 de 2020 en donde debe conformar 
tres archivos de la siguiente manera: 

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
2) GESTION CONTRACTUAL : GC_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
3) FACTURA ELECTRÓNICA: FV_No. de Factura_ NIT_ 

RP_MES_AÑO.PDF 

NOTA 4: El contratista deberá presentar la factura electrónica 
teniendo en cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público para las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 
del 09 de marco; No. 020 del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 
2021 y Circular SENA No. 3-2012-000055 del 07 de abril de 2021 y No. 
3-2021-000182 del 28 de septiembre 2021. 

 
16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: 
 

SI: . NO: X  

N/A 

Número de 
desembolsos que se 

Determine el 
porcentaje que cada 

Amortización:  
N/A 

Requisito para el 
desembolso N/A 
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realizarán durante el 
contrato N/A 

desembolso representa 
frente al valor total del 
contrato 

 
17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, contable 
y administrativa), indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

La supervisión del contrato será ejercida 
por funcionario del SENA Regional Huila-
Centro de Desarrollo Agroempresarial y 
Turístico del Huila, quien deberá dar 
cumplimiento a las obligaciones 
contenidas en el Manual de Supervisión e 
Interventoría del SENA vigente adoptado 
mediante Resolución No. 1471 del 17 de 
noviembre de 2020, así como las 
contenidas en la ley 1474 de 2011 por la 
cual se profirió el Estatuto Anticorrupción. 

En razón a lo anterior, se recomienda al Ordenador del Gasto la designación de la supervisión del 
contrato así:  

Nombre Supervisor: 
Napoleón Barragán Clavijo 

Cargo: Instructor Grado 20 

Correo Electrónico: nbarragan@sena.edu.co 

Nombre Apoyo Supervisor: 
Marlon Arias Nasayo 

Cargo: Instructor Contratista  

Correo Electrónico: mariasn@sena.edu.co  

  

Las personas designadas para la supervisión y apoyo a la supervisión deberán verificar la correcta 
y oportuna ejecución del objeto contractual y sus obligaciones, conforme a lo establecido en el 
GCCON-M-002 Manual de Supervisión e Interventoría V5, adoptado mediante Resolución No. 
1471 del 17 de noviembre de 2020; las que la modifiquen o remplacen, así como las funciones y 
deberes para los supervisores contenidos en la Ley 1474 de 2011 por la cual se profirió el Estatuto 
Anticorrupción y demás normas que regulan este tema. 
(https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=3288) 

mailto:mariasn@sena.edu.co
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=3288
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En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma será asumida por quien ocupe el 
cargo, sin necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situación anterior, el 
subdirector designará de nuevo, para lo cual no se requerirá de modificación contractual y la 
nueva designación se comunicará a las partes a través de SECOPII. 

 
18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 
18.1 Clasificación de la adjudicación 

 
La adjudicación del presente proceso es total. 

 
18.2 Lotes 

 
N/A 

 
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad 
jurídica y las condiciones técnicas, capacidad financiera de los proponentes, serán objeto de 
verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 
selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones será adecuada y proporcional a la 
naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. 

 
19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son: 

19.1.1. CAPACIDAD JURÍDICA 
 

• La carta de presentación de la propuesta. (ANEXO 1). 
 

• Con la propuesta los interesados deberán en el caso de ser personas naturales adjuntar copia 
de la cédula de ciudadanía, y en caso de ser persona jurídica, deberá ser presentada por el 
representante legal de la empresa. 
 

• En el caso de que el proponente sea Persona Natural y Hombre, mayor de edad y hasta los 
cincuenta (50) años, deberá presentar Fotocopia legible de la Libreta Militar, en concordancia 
con lo establecido en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995, por medio del cual se modificó el 
artículo 36 de la Ley 48 de 1993, de la misma manera aplica el anterior requerimiento para el 
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Representante Legal de la Persona Jurídica o Consulta Situación Militar: Conforme a lo 
estipulado en la Ley 1861 de 2017, deberá allegar captura de pantalla de la consulta a la 
página web https://www.libretamilitar.mil.co, en donde se verifique su situación militar, del 
representante legal cuando el proponente es persona jurídica, o del proponente siendo esta 
persona natural; en caso de consorcio, unión temporal o propuesta avalada, se deberá 
presentar este documento por cada uno de sus integrantes o el profesional que avala la 
propuesta. Tratándose de varón menor de 50 años. En caso de requerirse 
 

• En caso de ser personas jurídicas adjuntarán el certificado de existencia y representación 
legal, debidamente actualizada y en caso de ser persona natural, deberá adjuntar copia del 
certificado de matrícula mercantil, no superior a treinta (30) días calendarios de la fecha de 
presentación de la oferta. El objeto social y/o actividades económicas deben estar 
directamente relacionados con el objeto contractual 
 

• Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando se requiera). 
 

• Adjuntar el RUT – Actualizado con las nuevas responsabilidades de la ley de financiamiento 
ley 1943 del 28 de diciembre de 2018, de fecha de generación no superior a ciento ochenta 
(180) días de la fecha de presentación de la oferta – en el cual pueda verificar el NIT el cual 
deberá encontrarse debidamente actualizado en cumplimiento de la Resolución No 139 del 
21 de Noviembre de 2012, expedida por la DIAN, la cual manifiesta que todos los 
contribuyentes y usuarios aduaneros deben actualizar, a más tardar el 31 de enero de 2013, 
la información de actividades económicas en el Registro Único Tributario – RUT 
 

• Acreditación de encontrarse a paz y salvo con el pago de aportes a los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, 
contratación de aprendices, cuando a ello haya lugar, (mediante certificación expedida por el 
representante legal o revisor fiscal cuando este exista), como cotizante, en donde se deberá 
presentar documento (Recibo de pago, constancia de pago o planilla única de pago vigente) 
que acredite encontrarse a paz y salvo.  Este punto será acreditado:  
1.Diligenciando el formato CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL Y PARAFISCALES. (para persona Jurídica el formato GCCON-F-062 “ANEXO 2” y 
persona natural GCCON-F-063 “ANEXO 3”)  
2.Adjuntar el recibo de pago, constancia de pago o planilla única de pago vigente 
3.Constancia de cómo le aplica la contratación de aprendices del SENA (dejando claro si le 
aplica o no)  
Con estos tres documentos cumple con la acreditación solicitada en este punto.  
 

https://normograma.sena.edu.co/normograma/docs/ley_1861_2017.htm#Inicio
https://www.libretamilitar.mil.co/
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NOTA: De acuerdo con la directriz emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la Ley 
1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestación de los 
servicios o trabajos contratados con el SENA por medio de las denominadas Cooperativas de 
Trabajo Asociado. 
 

• El proponente deberá adjuntar certificación bancaria en donde conste el tipo de cuenta, 
número y titular, expedida por la entidad bancaria no sea superior a treinta (30) días de la 
fecha de presentación de la oferta. 
 

• El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de un archivo sobre la 
consulta del certificado, si el futuro contratista se encuentra reportado en el Boletín de 
responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. 
 

• El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de un archivo sobre la 
consulta de los certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado con antecedentes 
disciplinarios con el certificado que arroja la Procuraduría General de la Nación. 
 

• EL SENA verificara en la evaluación y dejara evidencia a través de un archivo sobre la consulta, 
si el futuro contratista se encuentra reportado en el Sistema del Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC 
 

• Cuando se trate de oferentes que correspondan a personas naturales, la entidad verificará y 
dejará constancia de los antecedentes judiciales, de la misma manera la entidad verificará 
dichos antecedentes del representante legal de la persona jurídica. 
 

• El proponente deberá diligencia y adjuntar el ANEXO 5 Compromiso Anticorrupción.  
 

• El proponente deberá diligencia y adjuntar el ANEXO 6 Certificado de declaración de 
inhabilidades e incompatibilidades. 
 

• El proponente autorizara al SENA mediante el ANEXO 7, formato GTH-F-231 para la consulta 
de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad 
 

• El proponente deberá diligenciar y adjuntar el ANEXO 8, CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE 
NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL 
TERRORISMO (Formato GCCON-F-064). 
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• ACREDITACION DE LA CALIDAD DE MIPYME. En caso de limitarse la convocatoria a Mipyme, 
las empresas interesadas deberán presentar con su propuesta la documentación que las 
acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, es así como la Mipyme Nacional, acreditara 
su condición de la siguiente manera: 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.  

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. Es decir que en dicha certificación deberá establecer el rango en el que 
se encuentra y su clasificación empresarial. 

 
19.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

 

• Deberá ser presentado conforme al Anexo 9. 
La oferta debe cumplir con la calidad y cantidad de las especificaciones técnicas de la 
invitación pública.  
Se verificará que los servicios ofertados contengan y cumplan las especificaciones técnicas 
solicitadas en la invitación pública en cada uno de los ítems allí estipulados, en las calidades 
y cantidades señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad, al igual debe adjuntar los 
anexos y documentos que hagan parte de la misma tales como fichas técnicas, certificados 
de la calidad expedidos por el fabricante etc., cuando sean requeridos por la entidad, (Ítem 
específico denominado Fichas técnicas contenido en los requisitos numerados del factor 
jurídico). De tal manera que la oferta que contenga los requerimientos mínimos señalados 
será ADMITIDA 

REQUISITOS AMBIENTAL:  

El proponente deberá allegar una declaración juramentada expedida por el Representante Legal en 
la cual se certifique que durante el mantenimiento NO se utilizarán y/o adquirirán productos 
elaborados o que contengan asbesto de cualquier variedad. 
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REQUISITOS SST:  

Con la propuesta, el proponente deberá adjuntar: 

• Certificado de la A.R.L no mayor a un año, donde conste que el contratista tiene documentado 
la autoevaluación del SG-SST incluidos los estándares mínimos que se reglamenten, de 
acuerdo con el número de trabajadores y nivel de riesgo o Registro de la Autoevaluación no 
mayor a un año firmada por el Represente Legal y Profesional con Licencia en Seguridad y 
Salud en Trabajo vigente y curso de 50 horas en SG- SST vigente (adjuntar licencia SST y 
certificado del curso). 
 

• Certificado de Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo, 
GCCON-F-065 (Se anexa en el pliego) de la Entidad SENA, firmado por el represente legal o 
persona Natural. (Cuando aplique) 

 

• EXPERIENCIA (REQUISITO PRE-CONTRACTUAL)  
 

- DEL PROPONENTE: Debe diligenciar y presentar el ANEXO 11 
 
Las Entidades Estatales no están obligadas a establecer un requisito habilitante de experiencia en los 
Procesos de Contratación de mínima cuantía, no obstante en razón a la naturaleza del objeto de  
contratación y su tipología contractual, resulta necesario su exigencia en razón a una posible  
consecuencia del Riesgo del Proceso de Contratación, en razón a las características del sector de 
construcción y del objeto del contrato, es necesario la exigencia de la experiencia del oferente en las 
actividades objeto del Proceso de Contratación, en cumplimiento con la normatividad vigente y las 
directrices emitidas por el ente rector de la contratación pública Colombia Compra Eficiente. 
 
Por lo expuesto anteriormente, se solicita que el proponente presente copia de máximo tres (3) 
contratos suscritos con su correspondiente acta de liquidación y/o certificados expedidos por 
terceros, los cuales podrán ser entidades públicas o privadas, que hayan recibido del oferente obras 
o servicios con objetos que sean igual o similar al objeto del presente proceso de Contratación, se 
acepta MANTENIMIENTO Y/O ADECUACIONES Y/O CONSTRUCCIONES, los cuales sumados deberán 
corresponder al presupuesto oficial establecido para el presente proceso de selección.  
 
En caso de presentar certificados, los mismos deben contener como mínimo, la siguiente información: 

• Nombre y NIT de la empresa contratante. 

• Nombre del contratista. 
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• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes 
lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno 
de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida en cuenta. 

• Si se trata de sociedades en las cuales el proponente haya tenido o tenga participación, indicar 
el porcentaje de participación. 

• Número del contrato. 

• Objeto del contrato: igual o similar al objeto del presente proceso contractual  

• Fecha de terminación (día, mes y año): Los contratos deberán estar concluidos totalmente 
antes de la fecha de cierre de este proceso. No se aceptarán certificaciones de contratos en 
ejecución. 

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 

• Valor total del contrato 

• Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado) 

• Cargo y firma de quien expide la certificación. 

• Firma del funcionario competente. 
 
Si el contrato se refiere a la ejecución de diversos componentes, solo se tomará en cuenta los ítems 
de las actividades y valores de: adecuaciones y mantenimientos, que al sumarlos estos deben cumplir 
con el valor mínimo requerido. Sin tener en cuenta el AIU.  
 
Por valor ejecutado se tendrá en cuenta el valor pagado al contratista. Para calcular el valor ejecutado, 
se tendrá en cuenta el porcentaje correspondiente, si el contrato que se acredita se realizó en 
consorcio, unión temporal.  
 
En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión empresarial, debe 
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de estos, que le hayan 
asignado en el respectivo proceso de fusión o escisión, para ello debe aportar el certificado del 
contador público o del revisor fiscal (si la persona jurídica tiene revisor fiscal) que así lo acredite. 
 
En caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional 
se sumará al valor del contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificación. 
 
Para contabilizar el valor de los contratos se tendrá en cuenta el valor del salario mínimo legal 
mensual vigente que corresponde la fecha del contrato tomando el año de terminación de este.  
 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, se tendrán en cuenta las certificaciones 
aportadas por cualquiera de los miembros del consorcio o unión temporal. 
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Si se presenta información sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se convertirá a dólares 
y posteriormente a pesos colombianos utilizando para esta conversión las tasas publicadas por la 
autoridad competente para el día que corresponda a la fecha de suscripción del respectivo contrato. 
 
No se aceptarán: 

• Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizó por intermedio 
de una cooperativa de trabajo asociado 

• Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato de obra se realizó bajo el 
sistema de Administración Delegada, por cuanto en este tipo de contratos el contratista obra 
como representante o delegado de la entidad contratante y todos los gastos de la obra se 
hacen por cuenta y riesgo de la entidad contratante, lo cual difiere de la construcción en la 
que el contratista asume la responsabilidad del costo de los precios pactados y de 
administración de los recursos entregados por la Entidad contratante. 

• Certificaciones de contratos de Interventoría. 

• Certificaciones suscritas por supervisores o interventores. 

• Certificaciones de Subcontratos.  

• Auto-certificaciones 
 
En el evento en que las certificaciones no contengan la información que permita su verificación, el 
proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean 
del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación, teniendo en cuenta los 
siguientes criterios: 

• Si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de 
participación mediante copia del acuerdo respectivo. 

• La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de 
iniciación, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato. 

• La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia del acta de 
recibo final a satisfacción, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato. 

• El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación (o el documento 
que haga sus veces) y/o acta de recibo final a satisfacción. 

 
NOTA: LA DOCUMENTACIÓN DEBE EXPRESAR LOS DATOS DE FORMA CLARA E INEQUÍVOCA DE TAL 
FORMA QUE LA ENTIDAD NO TENGA QUE REALIZAR DEDUCCIONES O INFERENCIAS DE SU 
CONTENIDO. 
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- EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL EQUIPO DE TRABAJO: Debe diligenciar y presentar el 
ANEXO 12 por cada uno de los miembros del equipo de trabajo.  

 

CAN
T 

DESCRIPCIÓN 
DEL CARGO 

DEDICACIÓN 
PRESENCIAL 

MÍNIMA 

FORMACIÓN 
REQUERIDA 

EXPERIENCIA 
GENERAL 
(Mínima) 

EXPERIENCIA 
ESPECÍFICIA 

1 
Maestro de 

Obra 
100% 

Tecnólogo en áreas 
de construcción. 
 
  
Debe anexar diploma 
o acta de grado de 
estudios 

3 años de 
experiencia, 
verificada 
mediante tarjeta 
profesional 
vigente. 
 
Debe anexar 
tarjeta 
profesional y 
certificado de 
vigencia. 
 
 

Experiencia en 
áreas de 
construcción de 
obras, con 
certificaciones que 
lo acrediten. 
 
Debe presentar 
certificado de 
experiencia 
 
Debe anexar 
certificado de 
experiencia. 

1 
Oficial o 

ayudante 
100% 

Técnico en áreas de 
construcción  
 
Debe anexar diploma 
o acta de grado de 
estudios 

N/A 

Experiencia como 
Técnico en áreas 
de construcción de 
obras, con 
certificaciones que 
lo acrediten. 
 
Debe anexar 
certificado de 
experiencia. 

1 Eléctrico  

100% (En el 
desarrollo de 
la actividad 
del ítem 5) 

Ingeniero y/o 
tecnólogo Eléctrico, 
Debidamente 
matriculado y con 
tarjeta profesional 
vigente. 
 
Debe anexar diploma 
o acta de grado de 
estudios y tarjeta 
profesional y 

N/A 

Experiencia en 
áreas de 
construcción de 
obras, con 
certificaciones que 
lo acrediten. 

Debe anexar 
certificado de 
experiencia. 
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CAN
T 

DESCRIPCIÓN 
DEL CARGO 

DEDICACIÓN 
PRESENCIAL 

MÍNIMA 

FORMACIÓN 
REQUERIDA 

EXPERIENCIA 
GENERAL 
(Mínima) 

EXPERIENCIA 
ESPECÍFICIA 

certificado de 
vigencia  

1  

 
Residente HYSI 

 
 

100% 

Técnico o tecnólogo 
o profesional en 
salud ocupacional 
con licencia o 
profesional con 
especialización en 
salud ocupacional 
con licencia y que 
cuente con el 
certificado del curso 
de 50 horas SG-SST.  
no mayor a 3 años, 
pasado este tiempo, 
se debe anexar el 
curso de 20 horas de 
actualización del 
SGSST. 
 
Debe anexar:  
- Diploma o acta de 
grado de estudios 
-Licencia profesional 
- Certificado del 
curso de 50 horas 
SG-SST 
-Certificado del 
curso de 20 horas de 
actualización del 
SGSST cuando 
aplique 
 
 
 

1 año, contado 
desde la 
expedición de la 
licencia.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Experiencia de 
Mínimo 1 año 
como residente o 
supervisor HYSI en 
contratos 
relacionados 
directamente con 
el objeto 
contractual del 
presente proceso 
 
 
 
 
Debe anexar 
certificado de 
experiencia 

 
La presentación del profesional requerido en el cuadro anterior es un requisito mínimo, y por lo tanto 
si no cumple los requisitos previstos, ni acredita la formación y experiencia específica mínima 
requerida, la propuesta será INHABILITADA. 
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El personal del equipo de trabajo presentado como parte de la propuesta, deberá diligenciar el 
formato correspondiente. La firma del profesional en este formulario será considerada igualmente 
como carta de intención y su compromiso de realizar la obra, será dentro del plazo y en los términos 
y condiciones previstos en el presente documento, en caso de que fuere favorecido con la 
adjudicación del proceso de selección; El Formato deberá presentarse firmado por los profesionales 
con su correspondiente firma. 
 
Una vez el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA adjudique el proceso de selección, el 
adjudicatario y/o contratista NO PODRÁ MODIFICAR EL PERSONAL PROPUESTO SIN QUE MEDIE UNA 
JUSTA CAUSA, la cual deberá ser sustentada ante la supervisión y el SENA, para su evaluación y 
posterior autorización. El reemplazo del profesional se realizará únicamente por otro profesional del 
mismo ramo con las mismas condiciones profesionales o superiores a las del personal que haya 
presentado con su propuesta. 
 
NOTA: SIN PERJUICIO DEL PERSONAL PROFESIONAL MÍNIMO EXIGIDO, EL CONTRATISTA QUE RESULTE 
ADJUDICATARIO DEBERÁ GARANTIZAR EL PERSONAL SUFICIENTE DE PROFESIONALES DE APOYO Y 
DEMÁS PERSONAL TÉCNICO Y ADMINISTRATIVO A UTILIZAR EN EL DESARROLLO DE LOS TRABAJOS, 
DE ACUERDO CON SU PROPIA ORGANIZACIÓN, PERO DEBE GARANTIZAR LA REALIZACIÓN DE ÉSTOS Y 
POR TANTO LOS PROPONENTES DEBEN TENER EN CUENTA TODO EL PERSONAL QUE REQUIERAN AL 
CALCULAR EL VALOR DE LA PROPUESTA. 
 
 
Documentos que acreditan la Experiencia de los profesionales  
El proponente deberá acreditar la experiencia del equipo de trabajo mediante la presentación de las 
respectivas Certificaciones de experiencia que deberán contener como mínimo la siguiente 
información: 

• Fecha de la certificación  

• Nombre del contratante que certifica. 

• Número de identificación de la entidad que certifica (NIT o documento que haga sus veces 
conforme a la ley), si lo tiene.  

• Dirección y teléfono de la persona natural o jurídica contratante.  

• Nombre, cargo y firma de la persona competente que certifica.  

• Nombre del profesional y número de identificación.  

• Número del contrato, si lo tiene.  

• Las fechas contractuales de iniciación y terminación.  

• Objeto del contrato del profesional (cargo, funciones y/o obligaciones desempeñadas).  

• Valor final del contrato, si lo tiene.  
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• Indicador de cumplimiento del contrato, si lo tiene.  

• Solo se tendrá en cuenta las certificaciones expedidas por entidades públicas o privadas para 
acreditar la experiencia mínima del personal a emplear.  

• Para el ejercicio de la profesión, se requerirá acreditar matrícula profesional o inscripción en 
el registro profesional respectivo, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 6 de ley 
842 de 2003.  

• Para el caso de certificaciones expedidas por el mismo proponente a los Profesionales que se 
incluyen en la oferta para el proceso de selección se deberá respaldar la certificación con 
copia del contrato que ejecutó el Proponente con la Entidad correspondiente y copia del 
documento que acredite la vinculación con el profesional certificado.  

No se aceptarán:  

• Certificaciones suscritas por supervisores o interventores. 

• Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizó por intermedio de 
una cooperativa de trabajo asociado. 

 
19.1.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

No aplica  

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

• Validez de la oferta económica: Será por la duración del presente proceso de contratación, 
desde la presentación de las ofertas y hasta el momento de la liquidación y/o terminación de 
este. 

• El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requeridos por la entidad, en la 
plataforma del Secop II. 

• Se verificarán los valores de los servicios y/o elementos contenidos en las ofertas, teniendo 
en cuenta los precios del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando 
precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos.  El valor total 
de la oferta y el valor total por ítem incluido IVA, no podrán ser superiores al presupuesto 
establecido por la entidad. La oferta económica debe ser clara y verificable 
matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada ítem 
ofrecido. 

• Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no se reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como 
consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los 
procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 

• El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención.  En los demás casos, el 
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contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación. 

• Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE las devoluciones o exenciones a que crea tener 
derecho ante la respectiva Administración de impuesto, sin responsabilidad alguna por parte 
del SENA o costo para ella. 

• Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso 
de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.  Por lo tanto, los precios que 
se propongan deberán considerar tales conceptos. 
 
Presentar sus propuestas en PESOS COLOMBIANOS y sin el uso de decimales.  

 
19.1.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

N/A 

19.2. REQUISITOS PONDERABLES 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

N/A   

 

FACTORES DE DESEMPATE  

En caso de empate se tendrá en cuenta lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 

20.  ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.
doc 

21. GARANTÍAS 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

 Seriedad de la oferta: N/A 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: N/A 

 Pago anticipado: N/A 

X Cumplimiento: Equivalente al veinte (20%) del valor del contrato, Igual al término 
de duración del contrato y cuatro (04) meses más, contados a partir de la 
aprobación de la garantía. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 
Equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del Contrato, con una vigencia igual 
al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más, contados a partir de su 
perfeccionamiento. 

 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: N/A 

 Calidad del servicio: N/A 

 Protección de los bienes: N/A 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: derivada de la ejecución del 
contrato, a través de un amparo autónomo, contenido en una póliza anexa y en 
una cuantía equivalente 200 SMMLV y con una vigencia igual a la duración del 
contrato, contados a partir de su perfeccionamiento. 

X Calidad y Estabilidad de las obras: Por el veinticinco por ciento (25%) del valor total 
de la etapa de obra del contrato, por una vigencia de cinco años, contados a partir 
de la entrega y recibo a satisfacción de la obra. La póliza de Calidad y Estabilidad 
de las obras se entregará por parte del contratista una vez sean recibidas las obras 
a satisfacción por parte del supervisor y del SENA. 

Al contratista no se le exigirá constituir la garantía por lo siguiente: N/A 
 

 
22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES (MICRO, PEQUEÑA Y MEDIANA EMPRESA) 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: 

El Proceso de selección es inferior 
a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América 
(US$125.000)       

SI X NO    

 
De conformidad con lo establecido por el artículo 5° del Decreto 1860 de 2021 y en consonancia con 
los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, los procesos cuya 



 

34 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

cuantía sea inferior a los ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, serán susceptibles de Limitación a Mipymes.  
 
La Entidad Estatal deberá limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de 
oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 
siguientes requisitos: 
 
 1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada 
dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación 
 

• MANIFESTACIÓN PARA LIMITAR LA CONVOCATORIA 
 
La manifestación de limitar la convocatoria debe presentarse dentro de los plazos previstos en el 
cronograma del proceso, acreditando la condición de Mipyme a través de la presentación de los 
documentos que abajo se describen y que corresponderán a los mismos que deberá presentar en 
condición de proponente al cierre del proceso de selección.  
 
La manifestación se puede realizar como Persona Natural, Jurídica, Consorcio o Unión Temporal, que 
será firmada por el representante legal de la Persona Jurídica, o del Consorcio o Unión Temporal, 
según sea el caso. 
Los posibles oferentes interesados en manifestar su intención de limitar el proceso a mipymes, 
deberán presentarla en la Plataforma SECOP II, hasta la fecha y hora estipuladas en el cronograma de 
la invitación, la documentación que los acredite como tal.  
 
Cumplido el término para presentar solicitud de limitación de la convocatoria a Mipymes la entidad 
verificará si se da cumplimiento a los supuestos legales, definiendo en documento que será publicado 
a través de la plataforma SECOP II, antes del cierre del proceso,  aviso si el mismo se encuentra o no 
limitado a Mipymes. 
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Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera:  
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  

 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 

o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.” 
 

Por lo anterior, este proceso se limitará a MiPymes COLOMBIANA siempre que se cumplan con los 
preceptos legales antes señalados. Los interesados, deberán remitir la solicitud para limitar la 
convocatoria a MiPymes colombiana, a través de la sección MENSAJES de la plataforma SECOP II del 
presente proceso de contratación, dentro del término del día (1) hábil para presentar observaciones 
y comentarios a la invitación publicada que se establece en el cronograma, con fundamento en la 
establecido en el numeral 3° del artículo 2.2.1.2.1.5.2.  del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado 
por el artículo 2° del decreto 1860 de 2021. 

 
 

23. ACUERDOS COMERCIALES: 

De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-
guias), establece: “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las 
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de 
contratación directa y de mínima cuantía” 

24. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:   NO: X 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
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25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 
AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

Si 
- Se anexa levantamiento arquitectónico y la propuesta arquitectónica debidamente acotada. 
 

26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
N/A 
 

27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

Si aplica  

28. ANEXOS 
Consolidado presupuesto oficial  
Matriz de riesgos  
Análisis del sector  
Levantamiento arquitectónico 
Registro fotográfico 
CDP  
Anexos de la Invitación  
Concepto Técnico  
  
 
 

César Humberto Chavarro Pérez 
Subdirector (E) de Centro  

 
Comité Estructurador Proceso  
 
Proyectó: Edernilso Quiroga – Coordinador Administrativo (E) 
    

Marlon Arias Nasayo – Técnico, Instructor Contratista construcción 
 

Lida Fernanda Rivera Ledesma, Profesional G02 - Gestión Contractual 
 
 Meiner Marulanda Barrera – Apoyo Infraestructura y Logística   
 
Revisó Aspecto Financiero y/o económico: Nury Andrea Beltrán Vargas – Apoyo Gestión de Recursos Financieros  
 
Revisión Aspecto Ambiental: Eliana Andrea Medina Hernandez – Líder SIGA Apoyo Ambiental  
 
Revisó Aspecto SST: Yuly Paola Medina Rojas – Apoyo SST  
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