SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

N\ COLEGIO GENERAL SANTANDER
BOGOT/\ EDUCACION INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL

Localidad de Engativa
] Resolucién No. 4702 del 23 de noviembre del 2007
“FORMACION CON SENTIDO HUMANO Y TECNOLOGICO HACIA UN FUTURO SOLIDARIO Y EQUITATIVO

INVITACION PUBLICA CGS- 027-2022
CONTRATACION DE OFERENTE PARA LA COMPRA DE MATERIAL DIDACTICO
Modalidad de contratacion: Menor Cuantia Seleccion Abreviada (desde 28 SMLV)

El Colegio General Santander — Institucidon Educativa Distrital, de acuerdo con el marco normativo existente
para la contratacion publica, como lo son la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 que introdujo "medidas para la
eficiencia y la transparencia”, Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011y los Decretos: 1510 de 2013, 777 de 1992
y especialmente el Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional", presenta los siguientes estudios previos para la compra de
material didactico, escogencia del contratista y eleccion de la modalidad de contratacién de menor cuantia
por seleccion abreviada, en cumplimiento del principio de planeacion, economia, seleccidon objetiva,
transparencia y en concordancia al postulado de igualdad y libre concurrencia establecidos en el Estatuto
General de Contratacion Publica,

INVITA

A las personas naturales y juridicas, de manera individual o asociadas en consorcios o uniones temporales
debidamente conformadas a presentar oferta para la adquisicién de los siguientes elementos:

1. OBIJETO: seleccionar en igualdad de oportunidades a quien o quienes ofrezcan las mejores condiciones para
suministrar el material didactico descrito en el punto 2.2. de los presentes estudios previos para el Colegio
General Santander - Institucion Educativa Distrital de la Localidad de Engativa.

1.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS ESENCIALES DEL PRODUCTO

A continuacidn, se presentan las especificaciones técnicas de los productos y la cantidad requerida de

los mismos:
Cdédigo Descripcion Unidades

UNSPSC
Diploma Diploma en tamafio octavo en papel pergamino, o nacarado de 220 200

60101606 gramos timbrado a color dorado con tinta de seguridad. Elaborados
con impresion digital. Escudo a full color.

Acta Dos actas de grado en papel Kimberly color marfil tamafio carta de 85 400
14111509 gramos, timbradas a full color.
Fotos Una foto de medio perfil con toga y birrete full color (entrega un dia 200

82131604 antes del grado) 15 x 20 cm — acabado mate.
Una foto mosaico tipo universitario con el curso del estudiante

tamafio 20 x 30 cm (entrega un dia antes del grado), full color — 200

acabado mate.

Cuatro fotos tipo documento, con toga y birrete de 3 x 4 cm 800
Carpeta Carpeta rigida en cuerina de color azul oscuro, con el escudo del 200
porta acta colegio repujada en la portada. En cuyo interior tenga bolsillo

y diploma
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44122003 trasparente en ambas tapas para guardar en una el diplomay en la
otra las actas.
Tarjetas Tarjeta de invitacion 11x22 de abrir, tipo sobre, en papel Kimberly 200
14111611 marfil de 220 gr. Tinta café
Tres tarjetas pequefias (pases de entrada) 9x5,5 cm en papel 600
Kymberly marfil. Tinta café. Disefio a definir
Toga, Toga y birrete de color azul oscuro sobre medidas. 200
birrete y Estola en seda poliester, en “V” bordada con el escudo del colegio y la
estola promocion “Prom 2022”. De color blanco.
53102714

1.2. CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:

A continuacion, se especifican los codigos UNSPSC por cada uno de los productos solicitados;

1.2.1. Diploma

CcODIGO

UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE

60101606 E 6000000 60100000 60101600
1.2.2. Acta

CcODIGO

UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE

14111509 E 14000000 14110000 14111500
1.2.3. Fotos

CODIGO

UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE

82131604 E 82000000 82130000 82131600
1.2.4. Carpeta porta acta y diploma

CODIGO

UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE

44122003 E 44000000 44120000 44122000
1.2.5. Tarjetas

CODIGO

UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE

14111611 E 14000000 14110000 14111600

1.2.6. Toga, birrete y estola

CODIGO

UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE

53102714 E 53000000 53100000 53102700
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2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La disponibilidad presupuestal se anexa. Al igual que los estudios previos a la presente invitacion.

3. PLAZO.

El plazo de ejecucion del contrato a celebrar sera de 13 dias habiles, contados a partir de la suscripcidon
del acta para iniciar. En todo caso el plazo del contrato no superara el 4 de diciembre de 2022

4. LUGAR DE EJECUCION.

El dia de los grados sera el viernes dos de diciembre de 2022, desde las 6:30 a.m. hasta las 7:00 p.m. en
el Auditorio Mayor de la Sede B del Colegio General Santander — Institucidon Educativa Distrital (Carrera
122 # 64 — 50 — Engativa Pueblo).

La toma de Fotos se realizard en la Sede A, Carrera 123 # 65 A — 03. Engativa Pueblo. ( Sede A)

Son seis cursos, cuatro en la jornada de la mafiana y dos en la jornada de la tarde, es necesario tomar las
fotos con la suficiente anterioridad, para que estas estén listas dos dias antes de los grados y se entreguen
en la Rectoria de la Institucion ubicado en la carrera 123 # 65A-03 — segundo piso.

5. FORMA DE PAGO: Una vez se apruebe la correspondiente factura el contratista debe presentar
adicionalmente los siguientes documentos: a) Certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y
obligaciones, expedida por el almacenista (supervisor del contrato); b) Recibos de pago por concepto de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pensidn, ARL, aportes parafiscales: SENA, ICBF
y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, y c) Constancia de ingreso al almacén de los
bienes objeto del contrato, posteriormente, el Colegio General Santander - Institucidon Educativa Distrital,
conforme al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad, cancelard a través de transferencia electrénica el
valor del contrato previa presentacion de la factura correspondiente.

Se aclara que el valor del contrato incluye todos los costos que se generen hasta la llegada de los
elementos al almacén del colegio.

El Colegio es retenedor de impuestos como entidad estatal, por lo tanto, se hardn los descuentos de ley
de acuerdo al valor del contrato (Retencién en la Fuente, retencion al Impuesto de Valor Agregado e
Impuesto de Industria y Comercio), sin embargo, si el oferente seleccionado es auto retenedor, debera
justificarlo debidamente para la exencién de los mismos.
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6. OBLIGACIONES GENERALES DEL PROVEEDOR

Ademads de las obligaciones generales, le corresponde al CONTRATISTA el cumplimiento de las siguientes

obligaciones:

1. Responder por la calidad de los bienes entregados.

2. Prestar oportuna colaboracidn para la diligente ejecucion del contrato, utilizando de manera eficaz
su idoneidad y experiencia en el desarrollo del mismo.

3. Cumplir lo previsto en las disposiciones y especificaciones de la propuesta presentada.

4. Ejecutar el contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdémicas, técnicas y
financieras estipuladas en la propuesta presentada por la Institucién Educativa Distrital.

5. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato imparta la Institucién, por conducto del
Supervisor de conformidad con la propuesta presentada.

6. Suscribir los documentos contractuales necesarios para la ejecucion del mismo y el acta de
liquidacién.

7. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

=

5

Pagar la factura presentada por EL PROVEEDOR segun lo establecido en la forma de pago.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en la orden de compra y en los documentos que
de él forman parte.

Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato, acorde con la clausula de
forma de pago, previo recibo a satisfaccion por parte del Colegio General Santander -Institucion
Educativa Distrital.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

Exigir la calidad de los elementos adquiridos objeto del contrato.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion que sufra el Colegio General
Santander -Institucion Educativa Distrital en desarrollo o con ocasidn del contrato celebrado.
Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos
pertinentes a las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a ocurrir.

8. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

La vigilancia y coordinacion de la realizaciéon del objeto de contrato debera hacerse a través de un
funcionario designado para tal efecto, quien tendrd a su cargo:

s
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Exigir al Contratista el cumplimiento de la descripcidn técnica de los elementos adquiridos.
Verificar las certificaciones de los fabricantes.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y demas normas
concordantes.

Ejecutar las facultades y cumplir los deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011.

Las demds que se deriven del ejercicio de la supervision.
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9. TIPO DE CONTRATO
Alquiler y compraventa de productos
10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

El Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, incluye como una de las modalidades de seleccidn la contratacion
minima cuantia, procedimiento a través del cual las entidades publicas pueden adquirir bienes, servicios
y obras cuyo valor de la contratacion determinados en funcién de presupuestos anuales de las entidades
publicas expresados en salarios minimos legales. Esta modalidad de seleccion esta reglamentada por el
Decreto 1082 de 2015, en el Libro 2 “Régimen Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional” - Parte 2 “Reglamentaciones” - Titulo 1 “Contratacidn Estatal” - Capitulo 2 “Disposiciones
Especiales del Sistema de Compras y Contratacion Publica - Seccion 1 “Modalidades de Selecciéon” —
Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.2.20 procedimiento para la seleccidon abreviada de menor cuantia.
Ademas de las mencionadas normas y lo contemplado en el Decreto 1510 de 2013, Articulo 59, en lo
concerniente a las reglas aplicables a la seleccion abreviada de menor cuantia.

El Gobierno Nacional cre6 mediante el Decreto 4170 de 2011 la Agencia Nacional de Contratacién Publica
(Colombia Compra Eficiente — CCE) como un portal de agregacién y contacto entre oferentes y
compradores para optimizar el proceso de compras por parte de entidades del sector publico
colombiano. Por lo tanto, el presente proceso se realizara por el mencionado portal —SECOP II.

Verificado que no existe un Acuerdo Marco de Precios que contemple todos los elementos requeridos y
de conformidad con la modalidad de selecciéon de Minima Cuantia, se solicitaran los requisitos habilitantes
gue a continuacién se detallan como condiciones de participacidon y una vez verificados se procederd a
aplicar los factores de evaluacion previstos.

11. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA PROPUESTA MAS FAVORABLE Y JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE
SELECCION

De conformidad con los numerales 4 y 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y
reglamentacion del Consejo Directivo, el criterio de seleccion es el menor precio.

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio mas bajo, siempre
y cuando cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes exigidos, en caso de que este no cumpliese,
se procedera a verificar la segunda propuesta con el precio mas bajo, y asi sucesivamente.

Criterios de desempate: En caso de empate la entidad aceptard la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

Declaratoria desierta: En caso de no lograrse la adjudicacion, la Entidad declarara desierto el proceso
mediante comunicacién motivada que se publicarad en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el término
para presentar el recurso de reposicion correrd desde la notificacion del acto correspondiente.
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Causales de caducidad: El incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista,
también por circunstancias externas al mismo contrato, pero que tienen que ver con el contratista, frente
a las cuales se tiene como sancidn la declaratoria de la caducidad. La caducidad se define en el Articulo
18 de la Ley 80 de 1993, norma que exige la presencia de tres elementos condicionantes para su
declaracién: a) Que haya un incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, b) Que ese
incumplimiento afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato, y c) Que se evidencie que
ese incumplimiento y afectacion grave del contrato, pueden conducir a su paralizacion.

11.1. CRITERIOS HABILITANTES

Los criterios habilitantes tanto de contenido juridico (carta de presentacion de la propuesta,
documentos de existencia y representacion legal, certificado de aportes, certificados de
antecedentes disciplinarios, certificacion de experiencia), como los requerimientos técnicos
minimos habilitantes, y los documentos que se requieren anexar a la propuesta, se explican
detalladamente en los estudios previos, asi mismo alli se encuentran los formatos requeridos en el
caso de los documentos de existencia y representacion. Por favor, léalos detalladamente.

11.2. JUSTIFICACION FACTORES DE EVALUACION.

El procedimiento de seleccion del contratista estd sometido a los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de
someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el presente
documento.

El numeral 2° del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 88 de la Ley 1474 de
2011 estipula que: "La oferta mas favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos, contenida
en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que
la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos ... "

El Unico criterio de evaluacion y seleccién de la oferta, es el Menor Precio entre las propuestas que
qgueden habilitadas en los aspectos de capacidad juridica, experiencia y calidad. Para la presentacidn
de la propuesta, el oferente debe cefiirse a las condiciones establecidas. La presentacién de la
propuesta sera evidencia de que el interesado ha examinado cuidadosamente los documentos, que
entiende sus alcances y significado, que no tiene reserva sobre ellos, que los acepta integralmente y
que han sido considerados para preparar la propuesta.

Entre las propuestas que queden habilitadas, segln los aspectos relacionadas en el siguiente cuadro,
se escogera aquella que, incluidos todos los costos requeridos para la adquisicion de los elementos
a comprar, asi como los costos de administracion y legalizacion del contrato, presente el menor valor
total.
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ASPECTO INDICADOR CALIFICACION
Factor juridico Cumplimiento Habilitado
Factor experiencia: 3 certificaciones Cumplimiento Habilitado

Factor calidad: este item se define mediante la

. - L Cumplimiento Habilitado
informaciéon suministrada por el oferente.

11.3. OTRAS CAUSALES DE RECHAZO DEL PROPONENTE

a. Cuando el proponente o uno de los miembros del Consorcio o de la Unidn temporal se encuentre
incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la constitucién o la ley.

b. Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

¢. Cuando un proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la union temporal tenga
intereses patrimoniales en otra persona juridica que concurse.

d. Cuando existan o se comprueben que varias propuestas fueron elaboradas por el mismo
proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, bajo el mismo nombre o
nombres diferentes.

11.4. OTRAS CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

a. Cuando después de solicitadas las aclaraciones que se requieran, se establezca que la oferta no
cumple con las condiciones minimas requeridas en el presente documento.

b. Cuando no coincida la informacidn solicitada dentro de la evaluacién como aclaracién, por parte
del Colegio General Santander - Institucién Educativa Distrital, se da por entendido que esta no
coincide cuando no existe correspondencia entre la informacién contenida en el documento
soporte o de aclaracion y la relacionada por el proponente en la propuesta.

c. Cuando no allegue la informacién solicitada por parte del Colegio General Santander - Institucion
Educativa Distrital, con el fin de aclarar su propuesta o hacerlo en forma incompleta o
extemporanea.

Paragrafo: oferta Unica habil: segin lo establecido en Decreto 1082 de 2015, si en el Proceso de
Contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y
estd habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato.

12. TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE RIESGOS PREVISIBLES
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De conformidad con el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, la Secretaria de Educacion estipula que la
distribucidon de los riesgos previsibles que se pueden presentar, el Colegio General Santander —
Institucién Educativa Distrital, anexa un documento llamado Matriz de tipificacién, asignacion y
valoracién del riesgo. Por favor consultelo.

13. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

La garantia, de acuerdo con el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 debera ser suficiente para amparar las
obligaciones del contratista y cubrir los riesgos a que se ve avocada la entidad publica que celebra el
contrato. A continuacidn, se establece los riesgos que pueden existir para la entidad y a la vez el amparo
que se debe tener, asi como las vigencias y las cuantias que se deben asegurar:

La Garantia Unica de Contratacién deberd ser expedida por una compaiiia de seguros legalmente
establecida en Colombia y con sucursal en Bogota, D.C., la cual debe cubrir los siguientes riesgos:

a) CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y tres (3) meses mas.

b) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por un valor equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y un (1) afio mas.

c) CALIDAD DE LOS BIENES: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con
una vigencia igual al plazo del contrato, y seis (6) meses mas.

Nota: Tanto la garantia de cumplimiento general del contrato, la de calidad de los bienes y la de salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones, deberan expedirse teniendo en cuenta ademas de lo descrito
por la compafiia aseguradora, la siguiente informacién y firmada por el tomador:

Asegurado/Beneficiario: Colegio General Santander — Institucion Educativa Distrital
Direccion: Sede A: carrera 123 # 65 a 03
Teléfono: 3006875943

14. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

14.1. PUBLICACION

La invitacion a participar en esta convocatoria es publica.

De igual forma, en virtud de lo establecido en la Ley 527 de 1999, en concordancia con el articulo 3 de la
Ley 1150 de 2007, todos los documentos que hagan parte del presente proceso de seleccion serdn
publicados en la pagina Web www.colombiacompra.gov.co, por lo que serd responsabilidad de los
participantes conocer de éstos a través de este mecanismo.

Los interesados podrdn enviar las preguntas via correo electrénico: muisca63@hotmail.com a nombre del
Auxiliar Financiero Jairo Ricardo Pérez
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SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

N\ COLEGIO GENERAL SANTANDER
BOGOT/\ EDUCACION INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL

Localidad de Engativa
] Resolucién No. 4702 del 23 de noviembre del 2007
“FORMACION CON SENTIDO HUMANO Y TECNOLOGICO HACIA UN FUTURO SOLIDARIO Y EQUITATIVO

14.2.  CRONOGRAMA DEL PROCESO:

Modalidad de contratacion: Régimen Especial con ofertas — 2022
Proceso CGS-027-2022

Etapa Actividad Fecha Hora
1 Crear el proceso 27 de octubre 2022 18:00
2 Editar términos de referencia 27 de octubre de 2022 10:00
3 Publicar Términos de referencia 27 de octubre de 2022 19:30
Duracién del contrato 10 dias habiles
Terminacion del contrato 2/12/2022 8:00
Publicidad 3/11/2022 15:00
4 Fecha para preguntas a los 4/11/2022 15:00

estudios previos (modificar
términos de referencia)

5 Fecha limite de presentacion de 9/11/2022 15:00
ofertas (enviar ofertas)

6 Fecha limite para la aperturay 10/11/2022 8:00
evaluacion de ofertas

7 Fecha de firma del contrato 11/11/2022 8:00
Fecha de inicio de ejecucién del 15/11/2022 8:00
contrato
Plazo de ejecucidn del contrato 2/12/2022 23:00

Elaboro:

SONIA ISABEL RIVEROS GOMEZ
Rectora
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