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Quien solicita {colocar cargo y fo porti gl sipervisor) E Fecha de 1a Soticitud Dependencia o sede:
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DIRECCION DE COMPLEMENTARIOS 25 f 5 t 18 UUS ABASTOS
Motive de Ia solicitud {Margue con una X) | No CONTRATG FARMACIA
Adicién y Prorroga X
Adicién 259748 Formato'd i para celeb
Prorroga s contrato : Lista de Chogusd Pérassna Natural
Reinicio
JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIH REQUERIDO
{Previa: verificacidn presupuestaf)
La Direccién de Servicos ¢ Harios

quier el Apoyo al aiva de Servicios Complementarias en 1a Subred Integrada’ de servicios de salud Sur
Octidente ESE En concordancia con 1as obligaciones ¥ actividades pactadas;

Deseripeion del servicio solicitads
Prestar servicios profesi 12 gestién administrativa yio asi; ial en'el area de F; in parala ej i i de facturas, pedidos a proveedoras
dentro de'los diferentes procesos y procedimienios de ta Subred Integrada de Servicos de Satud 8ur Occidente E.5& - Direccion de Servicos Complementarios de
acuerdo & las necesidadies'ds ja Institucion.

AREA: ADMINISTRATIVO ABISTENCIAL } x 1

PERFIL PROFESIONAL UNIVERSITARIO

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1

EXPERIENCIA! (Eni afies) 1 EN;

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, RESOLUCION DE PROBLEMAS, CAPACGIDAD DE ANALISIS; TOMA DE DECISIONES, EMPATIA,

3

RIESGOS DELA CONTRATACION: Inhabilidsd ¢ incompatibilidades sobrevinientes.Demora en 2 inicio de g ejscucidn del conirato Errores en tg supervision, No
informar oportinamente a1 Suparvisor sy designaciéanesgo rélacionado af conotmisnto, experiencia y destrezaen'at desempeo de 'Sis acﬂvidadesRiesgo por ne

alas des prog .Riesgo retaci con'fas que miran fa intencionalidad def individus ¥ U actitvidad valorativa'y stica ante las
actividades y los lisuarios:

Rigsgo en la planedtion de lag aclividades por realizar.Riesgo por no cumplimisnto de normasy politicas institicionalas; entrs 1as que seencugntran mision,

visibriplanes de accién, objetivos, metas & ingi Riesgo de no plil o delos pardmeiros de calidad establécidos por el supérvisor para las actividades
asignadas

Margue con tna X VALOR CANTIDAD

seglin Somresponda ipa UHITARIG s | iMssss hotas, |y e TOTAL
do contrito hotd setividady | SEttade
TIEMPODE EJECUCION MONTO TOTAL (valor Fio ‘dbs | MES Obzervaciones 84 requiere par fos procesos
1 MES registrarse on lapi) HORA NIA 186 2,207,000 {9 I8 Direceon da Complementarios
ACTIVIDIAD

ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Ejecusién y seguimiento de facturas y pedido pravesdores Verificar Facturas Y ordenes de servicios,

2-Parlicipar e la programacién de actividades de 1a Subred

3. Diligenciar en forma adecuada los formatos o instrumentos Propios de su actuar con criterios de legibilidad, oporiunidad o integralidad,

4. Elaborar ‘informe - mensual sobre el ‘desarrallo "y - avarics desus actividades yenlregarlas “al supervisor -del contrato “para’ la cerlificacion de cumplimiernto de)
Cantrato,

5. Responder porlos elementos entregados para el desempefio da fas actividades asignadas Y entreganos 4 la persona encargads en caso de terminacion ddl contrato,

6. Participar an las jornadas de capacitacion, induccion; retiniohas ¥ gvenltos d fos cuales séa convnca Participar en las jornadas de capacitacion, induceion; eduipos

de'mejoramiento de acreditacion, reuniones ¥ evertos a los cualss saa cenvocade;

7-Cdnoter y dar i 2 los procedimientos estableci por la Subred, ademas ds apoyar la implementacion de los misimos,

8. Parlicipacion en Jas i tigac que se adelanter en la Subred que permitan coriocer y plantear nuevas siemativas de diagndstico e intérvencisn de los usuarios,

9. Realizar supervision de ios conlratos para los qua sea designado,

10, Apoyar ef cumplimiento de fas normas del Sistema Ob\igatcrio de Garantia de {a Calidag sequin requerimientos de'ta Subred,

11, Apoyar a'ta Subred &n fas actividades que demands segun raquer intarinstitucionaies y exira instituclonales.

12, Registrar as actividades real lacionadas con 13 prestacion del servicio, de acuerdo con ol Sisterma de informacion de ta Subred.

13. Realizar Supervision de los contratos para los que saa designade

14, Realizar las “demas actividades que ' 1o sean asignfidas des - con el objefo /del conirato;

CONSTANCIA DE NO EXISTENGIA DEJPERSONAL 4N PLANTAR,
-
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