Version:
REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARAADICION Facha de aprabasiom : W
¥/0 PRORROGA 160 btk 24/02/2017 et
Codigo: 01-07-FO00U5 i
Quicn soficita {colscar sargs'y 16 porti daf suptrvisor) Fecha deila Solicitod Dey in'o Sede: F o Subred
Sandra Jinet Tafar Hemandes Dia Mes ] Afio
17 7. 1 2018 Direccion afa yus pertenecs: FINANCIERA
Motive de fa solicitud - (Marque con ina X) ; No CONTRATO
Adicion y Prorroga *
Adicidn Formato o i pard
Prorroga 4560-2018 contrate T Lista e Chdques Persona Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REGUERIDO
{Previa_ veriticacion prestipuastal)

La oficing de FACTURAC|ON réquiere gar.mtxzar el apoyo er la elaboracion y suseripcion de los procesos wontractiales como APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO Teiv ¢t
o de las di quese i iv1a Subrad e de icios de Balud S0t Occldenta ESE, én ‘concardancia’ con 148 obligacishesy
actividades paciadas

Dasdripeion del servicio solicitado.
Prestar servisios cono APOYO TECNICC ADMINISTRATIVG |y de apoycaia gestmn comy. colabomdar dentm de los procesos v pracedimientss de la Subred integrada dé

Servicios de Salud Sur Occh Ede ala dela insfitucion
AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL D
PERFIL APGYO TECNICO ADMINISTRATIVO 1 - DIANA MARCELA NARANJO TRONCOSO CC 1012391508

NUBERG DE PERSONAS REQUERIDAS! 1

EXPERIENCIA! (En afos) - 1 ENUADMINISTRATIVA

HAB!LIDADESé BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPD. SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECGUADG MANEIOD DE LA INFORMACION,
ORGANIZACION.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: b ibili i Dembra én el fnleio de 1a ejecucion det conm—)m Errora< e la supetvision: No informar
oporiunasients al supervisor st designadion, Rxesgo relacionado af conocmienty, experiencia'y destreza sn el desempeiia de s

90 POt 1 ast i atay
actividades prog das.Riesgo i do con las que mitan In mlencnonahdad del individie ¥ su ‘actitvidad valorawa yéticaante las actividades'y fos usuanios.
Rfesgo et ta planeacion de tus actividades por reatizar Rissgo porno normas y politicas instituci e [as que se an mision, Visién planey de
accian, objetivos. matas o ivdicaderes) Riesgo deng cumpliniento de los paramstros de oatidad i por sl sUpEvisor parala: ignad
Noentrega de soporas’regi de Tag achivid de acuerds ¢on los procedimisitos y requerimientos de le\ entidad

Matqus son Und X s6gdn e
sorresponda tige o Contrals ; VALORTOTAL
TIENMPD DE. EJECUCION 1 a5 MES $::1.591,000 1 5 1,581,000 {Qséivacionss
HOR
ACTIVIDAD
ACTIVIDADES 1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
a:Recopeion du ja facturacion por fos dil puntos de con H o' lag servicios pragtades

b Verificar y aplicar 1a matriz de contratacisn vigente de Ta Subred - Integrada’ de Sarvicios de Salud Sur Occidente ESE

¢ Realizar medi; in suditoria inistrativa'y iaf la verificueion de 'ty aphcacoon detp i de isitn; fasturagin v izaci contas di
Entidades rasponsables de pago de lo servicios pi aplh {0 b riormativi \ﬁgenm contr fos por la Subred Integrada de Servicios da Salud Sar
QOccidenta ESE!
d.Raalizar la dévolusion ¥ seglimiento’ de Jas facluras con nconsistencias al Tactarador tanto én fisitio como: a raver del sistema de Informacion  gerantizando 1o oportunidad
e 4 correcianes con un plaze maximo de 48 horas, realizanda registra'y control de 1a astividad sl convo fa Justiicacion pertnenty;

& Realizar apoyo i Vo - 5egUn Teguini ici por fos fasturadores ; en cuanto 'a: Cargos historiy élinica; sop e CREAT asi fa subfacturacion o
sobrefacturacién de servicios

.- Solicitar &l tacturdor. reportar 1n facturd con i i para facion”, Tealizando i de ta corretcion 'y factura réraplazo; asi tomo el regisire o verification
del misto en o libro de lation de facturas, &t o refaciiracion con un plaze no mayor & 48 horas y depecialments 1os g 'se realicen 81 Gltmb dis dal
mes se deba garantizar qué las cotrecclonas queden en sl mos de'fa generacion de la faetura;

- Realizar &l seguimients diario de (o8 fagistros abiéres, y propénder por el cicrie Mimediate de 168 migmos 6 1o tores; servicios ¢ amg que terigan saignados

h. Entregar al Referente  de Facturacion, informa semandl de la factiracion pendiente por entrégary 1os motives de fa misma, rzalizando una cossolidadion mesiial con
inconsistencian v hallazgos

i Una vez suditadas ias Tactiras entregadas por ¢l facturador, realizar ef envio s 1a central de cuentas de la unidad i ffaves deta Hojiv da fuita pot empress y de manera
simulitdnen tn entrega di las factiras con sUS fespectives soportes, dejande evidencia documental

51

Tas solich ki desde ol frea de Facturacion y glotas en 1a consecucion de soportes que se roquieran para dat respuests alas
mreremes nb;ecmnes dadar por cada ung de fas Entidades Responsables de pago.

k. Garantizar la efectividad de cobro para el 100% dé faw clientas médicas generadas por el servicio asignada:

1oABoyar ol 100% de [os puntos de facturacion dé ta’ Subrod Intagrads de Servicios de Salud Sur Ocoidente 5B 'susnde sa fagitiars; garantizande ul basn d
diferentes procadimientas.

rrollo delos

eatizar [a rovista ind v de los servick f L identifivanda los pendientes pata srlictlar low Actividades defastiraaién adniisiones, autorizacioney v lrabaje
deseuerdo o la pertinensia

n: Réatizar idenificacion dap
sepaitands en'alinforme de sa

ton de msjors o W factunicidn generada para disnvinuirfos rie:
firdenle d¢ achividades'y realizando’actas con log (4T

en ta facturanion;

ras o ndlasarédite,

#preseita ivponalstentia ey lak

Riatizar g

ento 'y control de-as a
onandy fas barreras; br

S antrclualen a raves de [ libreta da uch
L EN T e CURIeNn 4 Bus notividades para

d'de T gastin

Plenlizar landetinda praséntasion de cuenfas eonlos sopores redquaridos por la Subrad yia not
SNIALIoN de oy MHBINGS park lograr b catificadion deud!

ol y stEien v

P Asistr, pmm,m' ¥ manza fas acthi UE s en gl deld Subred; prodess fiEntas v ios volaboradores qus nterdienaaien
tos mismos i s panacitacion Vicual o prasunciall ndussion; rindaselon tnire biros)
. Citmplir oo [os pracesos y provediog bletidos pur la Subred Integrada de & s i Balid S Ondidants

“*‘::sw«p /‘ 7 ; jé,} A
W 77, Vit el
fwﬁdm Jimet Tafuy Martifa Y oHima Pasachon Moreno Adma Axira Ardpudia Ardaga

Nombray firma darsipervisar Veailo: 5ilodg&rancm Lorpgrativa’ Moy BaDiroctor Firansiorn (£}
N




