Verstdn:
REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/0 " L
Feacha desprobiacisn: 2410272017
PRORROGA mak forech
Cédliga: 04-02-F0.0005 .
Quien solicita (cotocar eaga y o part 841 saporvisor) ; Fécha do 1a Soliciud Uepend%hcia 6 Sade:
Sandra Jinet Tatur Hernandez Dia Mes |7 Ao SUBRED SUR occioENTE
16’ ; 8 7 2018 Direcetbn a I8 qud pertenvce:
Motive de la solicitud {Marque con uns Xy ] p No CONTRATO FINANCIERA
Adicidiy Protroga X 5
Adicidn Wa’j Formate'd iGT paraceleh contrate’;
Profroga 4468 - 2018 Lista de Chequss Persona Natorat
Reainicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa. verificacion presupuastal)

La oficinia de FACTURAGION reculere garantizar el apoyo e la elsboracion y suscripcion dé los procesos contractiunles coma APOYO ADMINISTRATIVO FAGTURADOR CONBULTA E%:?%RNA Tensl
acompafiamients de las difetentss actividades Que se realizaran en la Subred Integrada de Sericios da Salud Sur Oeeidente ESE, on concordanci conlas ! ¥ aclividddis

Descripcioh del servicio salichndo
1 Prestar servicios como APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA if-‘{j'gde 200yo 8 1a gestion eomo colaborader dentre de 198 protesos v nrocadimienios da
la Subred integrada de Setvicios de Salud Sor Qccidents S E de acusrds alas necesidades dela institicion :

AREA: ADMINISTRATIVO - ABISTENCIAL
L]

i
PERFIL APQYO ADMINISTRATIVO FAGTURADOR CONSULTAEXTERNA l"ﬁ(ENNY PAOLAMAYNE ROBLES G0 52755170 |
, NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENCIA! (En afios) EN:

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPD, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZAGION,

RIESGOS DE LA'CONTRATACION:  lnhabif @i ibifi sobrevinisntes.Demoraon el inicio de 18 gjecticion det contrato Erfotes on la superision: No'infarmar sporitnamente af
SUPBIVISOr SU des| .Riesgo relach af 1 JeXperiencia y destieza on of desempeio de’ i actividadesRiesgo por no dsistencia s i pr das Riesgot

. VALOR
; Ma'q:a S e AR O
: hota; actividad) i
TIEMPO DEEJECUCION 1 MES
; ES $ 1:437.000 1 S 1.437.000
HORA
; ACTIVIDAL
ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
a; Realizar vetificacion de derechos 6h fa paginas de ADRES (BDUA, ¢ dos), Comprobadar de Derset FDNP (Liap o Naclonal de P . Paging WEB Capital Saiid ¥ aplicative
de ta Subted Integrada de Sewicios de Salud Str Occidents .S E-
b.eonsifiar, verificar y aplicar fa ia de tso i a las'actividades de p iGhy pi {01 conf ala i 412 de 2000 sn'coordiniasion con el aquipe da PyDde la
Subred,
eVarnficar y aplicar la matriz de contratacion Vigents de fa Stibred integrada de Sevidios de Salid SurOgei ESE pirala i01'del servicio ambilatens
dReslizar la adnision y izacion de datos dei aplicando’ilos 6ehb corrsctos {hombres y apellides, dociments de identidad, direccion’y telsfono focha de nacimionto; sexo, grada de
escolafidad, oeupacion’ othia)'eh arns de garantizac un registro confiable en'sf sistema de informacion de fa Siibred Integrada de Servicios de Satud Sur Occidente ESE
¢ Realizar la "ash dela ¢ita conf alo solici potsl iy de aclisrdo'a ja dispohibilidad de as agendas do 1as Uhidades de 1o Sdbred o informiar al ustario el vator dela clots
moderadora, cuota de recuperacion o copago de acuerde a fa afillacion del Usuario:
fVerificar of snpore de 1oy autorizacionas on los cdsos da ser requenidos por fos di N e d de contratacion s informar ai paciente si para la cita’'ee fequiere generar

autorizaciun o solicitar por pagina web EPS conforme s 14 contratacion vigents:
.Bensrar Ja facturacidn de o8 servicios asignados de manera aportiing, leniendo en cusila fa nérmativa y.contratacion vigente, asi mishio, realizar el recalide de cuotas de retuperasion y copagos
encaso de ser necesario; (Realizs entregs do Tactura fisica a} paciente y este 0 su vez firma dicha facturay

h.Realizar of cisrfe deé cajaen cada entrega de o, siguiendo el procedimiesito astablécido; realizando entrens del dinero recalidado al drea de tesoreria para of regpactivo registro

l i:Hacer la entrega diaria de lis facturas, sdjuntande fos saportes administrativos y asistenciales; pira ol proceso de radicacién de'la mivma, segiin fa Resolicion 3047/2008 Anaxe tbehics 5 vl
i Docreto 056 do 2016 (Accidsites da Transito ~ ECAT( FURIPS Y FUTRANS)):

|- Garantizar que el Gitimo dia del mes esténal dla enfa'sntréga do la Hcturation yasuvezrlyg inacion de fa libreta de aetividadas que serd radicads junto ton fa‘ciienta de cobre)
Raallzar & vanficacion y.ajuste de jod ngresos abiertos < notas crédito carrespondiantes al mas B8R curso: ;
| Realizar 161y de las | ias de tas facturas rapontadas porel 1enice (revisor de Clentasy de manara SpoRURAen tn phaze méximo de 48 horas; espacialments los que se tealicen bl !

titima dia def mes'se debe garantizar que jas cofreccionas quaden e of mes de la ganeracion do la factura;

m.Solicitar la snulacion do facturas Y 8 sU vez tealizar la 1o factiracién validads poreltécnice, registrando su niiioro do reemplazo en e fibro implementado para tal fin: (sl ctal debe contar con tods
105 datos inecesarios deords con los procedimiontos'y registios) implamentados por la Slibred Integrada de Sevicios de Salud Sur Cecidents ESE!

n:Responder opo las solicitudes realizatas desda at aréade Facturabidn 'y glosas o fa consecucion de soportes qus se rég paradar a'las dif D) dadas por
cada’una de Ja i drnitti de Planses de Benaficio {EAPB)
- Raalizar el seguimienis y control de'tas actividades contraciuates a través de fa libreta do nctividades 6 la harrami e ga b ¥ Infotime do 18 gestion de actividades

fetacionande jas barreras, brechas o lagros e 18 elecucién de sus actividades parala certificacion de pagos
o Reslizar laadéciuda prasentacion de cuentas ton los Sopontes requeiidos por la Subred i ta normativ
mismas: para lograr 14 certificacion de actividades

p.Asistir participar 'y realizar lss sctividados quese estiuctiren para fortalecer of tonocimients de fa:Bubred,  proceso; ¢ enlos Ji que intervienen an los mismos {Reuniones,
: S

y’,‘r’?mm }%’f;} ?imfo“"’i‘{w

1,
: Sandra Jindt Tatur Harnandes Martha Yo!gﬁé Pasuchoa Moreno Alma Axira Amipudia Arriaga
: Nombre y firima del Supervisor Vo.Bo‘quubge?encia Corporativa K Vo.Bo. Dirsctor Financiora (E}

<

igent i i ¥aut i6n en 1 slaboracion y plesentacion de las

& Virtual oy L 1e induecion entre dtros)
o.Curnplir con’los ¥p i id6s por fa Sibred | Il dg icios do Salud Sur Octidente E.SE.
P "
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! o £




