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Adicidn y Prarroga X
Adicice 4481 Formato documantos mininios pars calebrar contrate { Listx
Prorroga da Cheques Persona Natursl
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JUSTIFIGACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Praviaverificaciton presupuestsly
La oficing de FACTURACION requiere garantizar e apoyo en o slaboracion v suscripgion da jos procasos cont leg como AFOYOADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTYA
EXTERNAT ¢n ¢l atompafinmienty de fad difgrented actividadas que $e realizaran on'ta Subrad Inlegrada de Servicios de Saliid Sur Occidante ESE, 4 concordancia conlas obligationssy
actividades pactatss
Descripsiondel servicio salisiiado

Eervicios cormo APQYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA Ly de gpove a o pestion como colsborador dentro de los procesns ¥ prededinierios dafa Subredl.

AREA ADMINISTRATIVO X ABISTENCIAL

PERFIL EAF’OYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNAT -DANIELAALEJANDRA BADILLO ££ 1030680192

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAY: l’?

EXPERIENCIAC(Enditos) BN
HABILIDADE S BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPD, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADD MANEJO DE LA INFORMACION, DRGANIZACION;

RIESGOS DE LA CONTRATACION: il sincormpatipiidades sobreviniantes Demond an ol inteio de la ‘sjscucibn del sontraio Eirores orila suparvision N informiar apariundminis sl
supervisor su designacion.Riasge relacionado al contrmients experigncia 'y destrera on el desgmpens de suy aciivi Rigsgu porno dsistencia s las aclividades progiimads s Rissge
relacionado con fas conductas gue miran 1d intencienslidad delingividus v su actitiidad valarativa v dilor dnie lag avtividades v log usuaring

Rigsgo enia plahsacion dd las actividades por rbalisar Riesyo por no tumplindiento dé-nonmas v politicas inshiucionales, shire la5 qus e sncusntran rolsion, vision, planes de aotion,
objetives metanie indidadorss Rissge de’ng tumpliniients de los pardmetios:de calidad eslablecidod por el supbrvisor parw s attivideties ssighaday
Ne gntregn de saportes ; ragistros de las Aclividades dé adudrde conlos procsdimientos.y requenmianios de 1a entidad
Mardue san g %
sEQUA LoaEpanda o
gy ehnitrato

WALGR URITAR M may,

i,

VALOR TOTAL”
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ACTVIOALY

ACTIVIDADES L OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

s Realizar verificacién de derechos en 13 paginss de ADRES (BOUA; Compernsados), Comprobatiorde Derechos; NP [Depariamento Navionsl 08 Plansadion), Paging WEB Capital Salidy
aplicative de la Subred Infegrada de Servicis de Salud Sur Dueidents .58

beonsultar verificar y aplicar la freduencia d8 uso corespondientes 4 tas actividades de promunsidn 'y préventlon conforms s 1 fesclusibn 412 de 2000 en doordinacion eon el sps e Pyly
de ta Subred.

cVerficary aplicer la matrz du contratacidn vigente dé ta Subfed Infegrads g6 Serviciod dé Salud Sur Ocdidente .5 pard la asignacion del sérvigio b Jatorin
. Realizar Ja admiisién y acluaiizacion de datos del pacienie dglicando /108 noho coretios (nombras'y apelides, dotumpntn de identidad, direction v talélons; foeha da nacimignty sexs, gritdy
de ssbolardad, ooubacion, etnig) en aras de garantizar un regishs tonfiable ehel sist de-informacidh de Ja Subinad nlegridy de Sarvicioy de Salud Sur Cocidente E:8.E

&.Realizarla -asignacién de la citd conforme ' to solisitade por &l Usuads y de Beusrdd o la disponiblidad de las sosndas de las unidades de la Subred s informar 8l Ususns ol valbr dé la
susty moderadora; cudta de rocupéation o copago de souerdo & Ta afiliacion del Gsuans.

{Verificar ol soporte de lus sulorizacionsy en fus Gasos deser requridos porbs diferenties papadores Segun e medaldat de conlratasion s informar al pacienie sl para la sita 'S¢ reaviere
generar autorizacion o solicler por paging web EPS conforme & 1a dontratasian vigente:

g.Generar:la facturacion de Jos servicios asignatfos de maneru oporfing, tefiendo on cuenta la nomativa 'y contratagion Vigdnte, asi misnib, rializar &1 roca0ds de cuoias gy recupBracion’y
COpHGUS eN Cas0 (& sur necesario. {rerlizd entrega de faclurs fisica al paciente yieste a suVer firma dicha faciurs)

h.Realizar el cierre de caja pe cada entrega de turmo, siguiendo e procedimientc sstablecido, realizando’entregd del diners retaudado’al drea da tsorsra parg el redpactivo regisiro

LHater la entrega diank o¢ las facturas; adjuntands 1o soportes administrativos v 55 iates, para ol procese deradieadion de-tn misma segun o Resslucion 304712008 Adexy etnlan 5y
#f Decreto 056 de 2016 {Actidentes de Transito “ECAT( FURIPS Y FUTRANS)),

J-Garantiiar que sl Gitimo dia del migs eten bl dis en ta dntrogn de 1 facturacion ganerads ¥ i su vez fn (erinacion de'le ibrata de actvidades que sere rarivada Jurtocon ta cleniads
cobro,

k:-Realizar ta verificacion 'y ajuste de'los ingresos ablertod, notas cregito chormespondlenias al mes an surgs)

LReaslizar corraecion de jas ir wias de laz facliras repditadas por sl teenieo{ravisor de cuan(as) 'dd mpnara oportuna e un plags indxinio de 48 horas, espacialmants o8 qus e
réalicen el Wlimo dis del'mey s debe garantizar qie a5 nofracciones queden en ol mes da'ls gereracion de'la factira,

mSoliciar la snulacion de facturas y a suver réalizar 1 véfacturdcion validada por &l tucnhico; regisirando su numiro de reemplazo n el libro tmplementads paretal in (sl cual Sebs ‘contar
contados los datos necesarion stords ton s procadinientts’y roglstros) implementutos por tn Bubred | inlagrads de Servicias 68 Salid Sir Dicidenie £ 55

n.Responder oporluhaments las solicitudes realizadas desde of drea te Facluracion vy glosias an la sinsesusian de sopbrtes que serenulsran pars dar respuesia a las diftreneyiobiddionus
dadas porcada uns de jas Entidddes Adiministradorss de Planes de Beneficies ( EAPB)

i Realizar el Ssguimianio y control de las actividadss tontractuales o través de e ibrata de actividades o 1 Neramients qui seestabilezen, presahiands informa de 18 gestion dy actividudes;
retationants las barreras, brechas o logros en ld sjecucion ve sus sciividares pars s cerlifivatibn dé pagns

0. Reatizar la adecudda progentacion de cuentas con Ios soportes ratueridts por (o Subred y la nsrmatividad Vigents aplidando dutasentrol v aulngestion en la elaboracién y presantacidn de
tos mitsimos pary lograria certificadion de’ sotividadas

f.Asisti participary realizar las actividades que Se estructureh para fortaleder ol sonocimienty de' la Subrad, proceso, procedimisnios en 168 colaboraderes mie Thtervienan an los nismas
(Reuniches, mbdulds de capatitatitn virial o preséncial, inddecidn, reindlicaion entré girosy

q.Cumplir con los prosesos y pracédimientos ssiablecidos por i Sobred Integrada de Servigios de Salud Sur Occidanis B8 B!
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