REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/O Zer}ssé;. Dasian: 1
PRORROGA oS8 pprobnion: 24/02/2017 e
Cédigo: 04:02-FG-U005 T
Quien solicita {colocar carge y jo perti dol saparvison Fecha ‘de 1a Solicitud i D dentia ¢ Sede:
Sandra Jinet Tafur Hornandez Dia 2 | Hes 4 At e : SHBRED SU R OCCIDENTE
16 o | By 2018 L | Dirgccidn als gue pertenece:
Motivo de la salicitud : (Marque con una X) | No CONTRATO FINANCIERA
Adicion y Prorroga X :
Adicion $381 52018 ﬁfj Formato d minimos para cal contratl
Prorroga Lista de Chequeo Persona Naturat 4
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REGUERIDO
{Previa: verificacion presupusstal)

5

La oficina de FACTURACION requiere garantizar el apoyo en la elaboracion ¥y SUSCHpCion de 1os procssos cgnt’récma!as oMo APOYO ADMINISTRATIVO FACTURA%OR CONSULTAEXTERNA {'on ol
de'las dif actividades que 'se realizara on la Stibrod Integrada de Sewiciogﬂé Salud Sur Occidente ESE. e concardancia con 1a i ¥ @ctivi d

D ipeion‘del setvicio solizi
Prestar servicios coma APGYD ADMINISTRATIVO FACTURADOR GONSULTA EXTE%;QA Ly de-apovo a la gestion como rolaborador dentro de los Procesos y nrocedinuantas de
la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente ES Ede ACUBIdo a a8 necesidadas da i institicion
AREAY ADMINISTRATIVO g g ABISTENCIAL
X L]

PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA |- 6LORIA SHIRLEY PASTRAN AVILA CC. 82740302+
NUMERO DE PERSONAS REQUERIIAS! 1
EXPERIENCIA: {En anos) EN;

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES; TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADEGUADD MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZACION.

RIESGOS DE'LA CONTRATACION: & i intentes o igiode del contrats B S 61 fa SUperviSion: No Informar. oportunaments al
supstvisor su designacion Riesgo rélacionsdo al conocmiento, expenencia y desirezd an ol desempeno de sus actividadosRiesgo por no asistencia a las aetividades programadas Rivsgo ralacionads
<ot Jas conductas que miran la intencionalidad def Individuo y st adlitvidad valorativa y élica ante las actividades'y 106 ustarics:

Riesgo n ta planeacion de las actividados por realizar.Riesgo por iso cumplimiento de narmas y politicas Insttucionalas, entre las que se encuentran mision, visién, planes de necion; objetives; netas s
indicadores Riesgo de no cumplimiento de los parametros dé calidad sstablecidos porel supervisor par 188 actividades asignadas

No'entrega de sop S registron de las activid; de acuerdo con los procedimientos ¥ requerimipntos de ia eatidad
CANTIDAD
¢ VALOR
Margue con una X eegin {mases hotas,
coresponda by de contrato L}’E“F‘ﬁgxfg Btivdsdes s VALOR YOTAL
TIEMPO DE- EJECUCION T MES & 3 Omffz!a!) o
MES $ 1:437:000 1 5 1.437.000
HORA
ACTVIDAT
ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL GO, NTRATISTA
& Realizar vorificacion de derechos en la paginas de ADRES (BOUA; $0s), Comg forde D - DNBAD National de Planoacion), Pagina WES Caupital Salud y aplicative
deta Subred. integrada de Servicios de Salud Sur Oceidents .S E;
b.consultar, verificar y aplicar fa'f in e uso a'las activid de ionyr @l resalucion 412 de 2000 en cosrdinacion éon 6l squips de PyD de la
Subred.

¢ Vatificary aplicar la matriz de contratacion vigante de la Slbred Integrada dé Servicios de Salid SurOceldente ESE. parafa del servicio
d.Reatizar la admision v actualizacion do ditos det pacienta aplicando 108 ocho corrastas {nombres y apoliidos, dociimarita do identidad, direcclan 'y 1eidfono, fecha dé nacimiento, sexo, grado de
escoladdad, ocupacion, etnia) en' aras de gatantizar Un'registro confiabie an ol sistema de informacion de'la Subred Integrada de Servicios deé Salud Sur Occidénte ESE

. Realizar la: asignacion de ta'cita conforme a lo'selicitads porel ysuario y de acuerds a'ls disponibiidad de'fas agéndas de las Unidades de ta Subred & intormar al usuario ef valor de la custy
moderadora, ¢uotd de recuperacion o copage de acuerdo & la afiitacion del istario:

fVerificar ¢l soporte de 148 altorizaciones on 16& casos de ser requendos por fas dif el sequn idad de i6n & informaral sl piara ta‘eita se requiere gensrar
aulorizacion o solicitat por pagina web EPS coiforme 4 la sontratacion vigente,

g.Ganerar i facturacion de los Servicios asignadoy de  manora opoiuNa tan e cuentd fa iva y contratacion vigente, ast mistrio, roalizar ol recaudo de cuolas de retuperasion y cupagos
oI easo de ser nécesario, (Realiza entrega de factura fisica al pacients Y 8516 a st vez firma dicha factira)

h.Realizar ol cisrre dé cajaon cada entrega de furns,; sigui { procedimients sst; ide; realizands entregy del dinsra to'al drea‘de t ia para el respactive regisire

LHacer la entrega diania de fas facturas, adjuntando los soportes administratives y-asistenciales; 'para’ol proceso de radicacién de s misma, Segin la Resoludion 3047/2008 Anexe técnion Syel
Dagreto 056 de 2016 (Accidentes de Transito ECAT(FURIPS Y FUTRANS)],

1.Catantizar gis'el Alimo dia del mes sstén sl dis en ln‘entrega’ de la facturacién genarads ¥ & sirvez la terminacion de fa librota do antividades tue serd radicada junto con la cushta de cotie.
K.Realizar fa verificacion y ajtiste de los Ingresos ablertos | otas crédite correspondiontes al mes en cirso

LRealizar 00 de las | 185 do'las fact repe por el técnico (revisor de tuantas) de mancra oportina - en un'plaio Mdximo dé 48 Horas, espacialmente 108 gue sé-fealiven sl
Gltimo dia del mes se debe e las ¢orr Yuaden o al mos de 4 generacion de la factura:
m, Solicitar la anlacidn de tacturas Y 88U vez rualizar ja e facturacion validada por of técnico, registrando s namers de'n 3 en'el ibro irpl para tal i (el cusl debe contar con todos
los datos necesarios acorde con los pracedimientas'y registros) implamentades porla-Bubred: Integrada’d iclos de Saltd Sur Ootid ESE:
. Resporder oporlunaments las soliciides realizadas dexde ol drea'ds Facturacidny plosas enla consectcion desoportes quesérequivran para dar alas dl Hject dadis por
cada dna de lag Enlidades Administradoras de Plangs de Benaficios (& APy
. Raalizar el seguimients'y contral de i2s activi através delal de actividades o fa herramisnta Que so astablozen, prosentanda informe dé 1a Gestion de actividades,
ralacionando Ing barraras, brechas o logros ef a slecicion de sus actividades para la dortificacion do pagos
o Realizar Ia adecuads’ presentacion de cliantas con los soportes requendos por la Subred 'y la vigeite v 160 60 1a glat Ny p ion de los
mismos para lograrla terlificacion de actividades
pAsistir-panticipary realizar 148 activ que i para fortalecor ol conocimisnto de Ta Subred, proceso; procedirientos i 6% colabioratiores giis intervienen et o mismos {Reunianes,
médilos de eapacithcion Virtual o'p , Induceidn, ré 16N entra olros)
4. CUMpHf con 1os'p ¥ it lecidos por ia Stbred it de Serviclos do Salud Sur Ocdidents E8 8 /7
i g
= i -
, %‘ o % @ %"/2 %mpp’a ¢} w,tfa
Sandra Jingt Tatur Hernandez Mavtha )V?oli‘ a Pasachoa Moreno Alma Axira Anipudia Rrrigga
Nombrey firma del Supervisor Vo.Ba Subgarenicia Corporativa Vo.Bs, Director Financiors (E}
ubghrencia :

Bt




