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La oficing de FACTURACION réqulers gurantizar ol 3poyd en (a slaboration v suscripcion de fos profesas contraciuales comb APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADUR LIRGENCIAS 1 Bri sl
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Dascripcion del servicin solicitads

Prastar servicios como APOYED AUMINISTRATIVO FACTURADOR URGENCIAS T ; da/agoyo alagestlon rama colabarador dentre delos pragesssy brocedimiantos de ta Subred integrada de Servielog
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EXPERIENCIA: (En'anes) EN
HABILIDADES: BUENAS RELAGIONES INTERPERSONALES, TRABAIO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESDS, ADECUADO MANEIQ DE LA INFORMACION, DRGAMZACION,
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telacionzds con tas conduntas que miran 1y intengionalidad del individes ¥ su actitvided valorative ¢ lica 8/e 188 actividadss y 16 Usinios:

Riesgu'en la planeacién de las actividades par redlizar Rigsge por no cumplimiento o nommag v poliicas Institucionales; enlre Tas Gue 98 snoUentran misien, Vision slangs de aocian shjetives,
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a.Reallzar verificacion de dereshos en 14 paginas de; ADRES (BOUAY Compensados), Comprobador ds Dersthos, DNP {Deparlaments Naclonal de Plansacién) Paging WEB Capinl Salty,
Paginas WEB de otras entidades (E.A; P B) ¥ aplicativo de Ju Subred inteyrada de Servitios da Saldd SUr Oreldents B8 E: i &l aseg iento de io8 usuarioy.

b Realizar yio venficarta Ision aplicande Jos ocho correctos {rofbr ¥.apeitides; e ident reccion y tehéfono Techa de nachiviients, sexd; grado de escolaridnd, QEUPELION ¥
elnig) on aras de garantizar un regisro confiahle eiv el aistermy 48 INoHALEn b 1 Subred inlegrada de Seivicios do' Salud Sir Octidents .S E von calidad y oporiunidad scorde i la
normatividad vigente y g los de la verificacidn de derechos,

¢ Realizarel reporte de la atencibn de Ukuarios por accidents de transito on @l gplicative SIRAS,

d.-Realizar of escanen de documentos de los usuaries pars qle se incliyan tomo soports da fa stenaidn,
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dentrode Jos tiempos estublecidos por la norma, én conformidat eonla BRerHsion deta Subred
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4. Realizar los tramites o actividad pertinente y necesania para Queen el sisteima de informacion sa efectis 1 aslgrarion de'tama s Sads uno e Tos Usuarion de stemde al rpgustimiantd
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parg el ejerciciy dela actividad,
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1. Realizar a liquidacion de cuentas y facturar s ! idad de Jos servicios pre: 35, adjuntande 108 soportes necesarios por adminisiratiora ¥ eonvénio {Evento), reglizando ¢

Tecauds de cuttas 44 retubaracitn, TopBnts Y gensracion de PAQArES o CaRe de ser nesesro.
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n. Hacer diariaridnie ol clerre de caja, sigulends ef p imtantd sstabletido. I anlrega del dinerc recaudade al drea da tesorers para'sl pRCtive Tegistro,
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La oficing de FACTURACION requigrs garantizar el apoyo en la elaboracion v siseripcisn de log procesos contractuales como APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR URGENCIAS e sl
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EXPERIENCIA: {En afios) EN:

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIFO; SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADD MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZACION.

RIESGOS DE LA CONTRATACION:  Inhabilidad ‘¢ incompatiblfidades sobrevinientes Derora en o nicio de [ sleclicion del contrato.Erroresian la sUpervisidn. No informar opdriuhaments gl
supervisor su degignacion Riesgo relacionado al conotiniento, experiencia v destreza én el desampenis de sts actividadesRiesgo par no asistericla a las actividades programadas Riesgo raladionado
con'las conductas que miran fa intencionalidad del individuo y su actitvidad valsrativa'y élica anté fas sétividades y i85 usuarnios,

Riesgo en'la planescion de las actividades por realizar Riesys pof no cimplimisnto de narmas y politicas institicionales, entre las que se éncuentran mision, visidn, planes de dscidn, objelivos, metass
indicadores Riesgo de no cumplimiento de¢ los paramietios de calidad establecidos por e supervisor parg-las actividades asignadas
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ACTIVIDADES { OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1-se'realizo verificacion de derechos de los diferentes usuarios que estuvisron en'la USS Pablo Vi sn fas diterentes paginas due manefa el ared de facturacion comb COMPROBADOR DE
DERECHOE, ADRES, UNP, PAGINA WEB CAPITAL SALUD ¥ PAGINACAPITADOS UNICAIAS.

2-Recepcion de la facturacion generada- porlos diferentes puntos de fatturacion, correspondientss 4 los servicios prestados:

3-Verificar y apficar s matiiz de contratacién vigente dela Subred Iilegrads 46 Servidios 48 Salld BUrOeadens B S

4-8e realiza revision ‘de las sdmisiones corroborands o8 8 correctos los cuales son (, hombras v apélidos; documants de identidad  dirscgion vy telefono, fecha de nacimiento, 8ex0; grado de
escolaridad, voupacion, etnia); para 85t evitar que'se- presenten eventos adversos:

5.-Soporte en ¢l sistema Hipoorates de fattiras ds FFDS, GRATUIDAD Y ESCOLARES de 20172017 para radicar & la secretaria de Salud

6-Carrar cuenta ablertas por plan de contingencia del sistema Hosvital Pablo Vi %&
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