REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ABICION /0 [rsion: - L
PRORROGA Mg}mbambm 2470277017 e
Cadigo: O40L-FO000S o
Quis solicita {civey caigh y jo pertl ot slprisidy Fechade 1a Bolicitud Dependencia o Sede! Facliracion Sobred
Sandra dinet Tatur Herndndez D L Afig
12 : 10 2018 Dirascciona ta qus peitenere: FINANCIERA
Mativo de la solicitid: (Marque con una X) | P NO CONTRATO
Adicion’y Prorroga X s
Adicion 83 2018 Formato documentos minimos para celebrar
Profioga contiato  Lista de Chedues Parvona Natueat
Rainicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTAGION BE SERVICIO REGUERIDO
{Previa verificacion présuptestal)
L oficing de FACTURACION requiere garantizar 61 apoyo en 1 elaboracion y sUserncion 0o os Hrocesos comratlualos come APQYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNAT
&n e acompanarnienio de las diforentes actividades qiie 6 realizaran ¢h 1 Subred Integrada de Senicios de Salud Sur Octidente ESE. en consomdansia con 1as obligaciones v actividares
pactadas
Dascripeion dal servicio solicitato

Prestar servicios como APOYO ADMINISTRATIVO EACTH BADOR CONSULTA EXTERNA |y de apovo 3 la sestion como colsbaradar dented delos nracesos y procedimientos do 1 Subired Interfada
de Serviclos de Satud Sor Ocridents E5.E da sciisrdo a.las necesidndes da la institticion g

AREA: ADMINISTRATIVO X ABISTENCIAL ¥
3
PERFIL APOYG ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNAL - CLAUDIA PATRICIA ALVIS GIRALDO €C 36580878 i;
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS) !1

EXPERIENCIA (En afios)
HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, THABAJO EN EQUIPD, SEGUIMIENTO DE PROCESOS,

ADECUADD MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZACION,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabitdad 6 Incofnpatibilidades sobraviniantes Demora en ol niclo 46 1A siscucion del contralo Errorey en 18 SUperASIon, No InTorar opiunanentie at

SUPGIVISOE su designacion Riesio relacionads al conoemiento, expaniencia v dostieza o ) desempena de sus sctividadesRiesut por no asistencia a las actividados programadas.Rigsge
relacioniado con las Conductas gue miran fa intencionafidad del individus v su actitvidad valoraliva y tica ante 1as attividades 105 usuanos;

Riesgo'en la planeacion delas achividades por realizar Rinego oor no cimplimiénto de normas y palfticas institucionales, entre oS que s ecuentran FISION; VSIGN, planes do Bocidn; obielivos,
melds ¢ indicadores: Riesgo 86 no cumpliniento de los paramelros de ealidad establacidos por ol supsrvisor para fas actividados asignatias

No sntrega de sopories’, registros do Tas sciiidadss de scusido sof los procedimientos y requerimiontos s fa entfidad

Mewrque oon i X sl LS e ; 7
e VALOR TOTAL {
TIEMPO DE EJECUCION 1MES MES i 1.437.000 k) $ 1:437.000 ’
HURA
ALTIADAL,
ACTIVIDADES [ OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.Realizar verificacion dé darechios en la paginas de ADRES {BOUA, Compensades), Comprohader de Derschos. DNP (Departamento National de Planeacion), Paging WEE Capital Sailid ¥
aplicativo de la Subred ' Integrada de Serviciod de Salud Sur Oteidents ESE

bonsultar

sverificar y aphcar la rechendia de iso correspandientes #1as actividades de PROMOCISILY prevencion confome o la resolucitn 412 dé 2000 en coordinacion Eom o) BOlipe 08 Pyl dela
Subred.

cVeriticar y aplicar Ta malnz de Contratacion vigente te ta Subred ‘Integrada de Servicios dé Salud Sur Oosidents ES.E parala asignacion dal senicio ambulatorio

d Realizarla admision y izacion de datos del paciente aplicands 1o 6cho corfatios {nombres y apellidos, documimto de dentidad; Oirbreion ylalbfons, fecha de nacimiantd, sexd, nrade de
escolaridad ‘ocupacion, elniay en'aras de garantizar tn regisiro eonfiable on el sistera do informacion de fa Subred: integrada do'Servicios ds Salud Sir Octldente ES B

.Realizar Iaasigniscion de [a cita confarme a lo Solicitads por el ustiario yde actierdo a la disponibilidad de fas abendas de las unidddes de 14 Subred & informar Bl ustiario” 6l valer da fa cutld
moderadora, cirola de reclipsacion o copago de acuerdo 5 i alilacion del usuino.

f.Verificar ol soporte de Jas autonzacionss er 10 cases de'ser requeddes por fos diferentes panadorss seain 1a modalidad do contratacion & informar 5l paciente si parafa cia se requiere generar
autonizacion o soliclar por paging web EPS 4 1 contratacion vigente

g Generar 18 facloracion de los Senvicios asignados dé manera oportuna, teniendo en cusnta fa norvativa y contratacion vigente, asi mismo,: raalizar ol récaudo de Guolas de rectiperacion y
CORAges én taso de ser necksano. (fealiza snirega de factira fisica 2l pacients ¥ este a suver fira dicha factura)

h.Realizar of clerd de caja'en' eada entroga de tumo, Sigutendo o procedimianto establecids; realizando entreg del dinsro racaudads al ared ds Wesoreiia para ol TESPEChive registro

L Hucer 1 enirega diaria g¢ las facturas: sdjintando fos Soportes auminisiratives v asistenclales. para sl procesd de radicacién de s mis g i 42008 Anens fecnitd By ol
Decreto 056 de 2016 (Accidentés de Transito - ECAT(FURIPS Y. FUTRANSY).

J-Garantizar que ef Witimo gl del mes esten al dia e 1a entroga de 14 facturacion generada y a =0 vez la leeinacion de [a librata de actividades que sera tadicadla Juniter cor a clienta de tobro;

K.Realizar: fa verificacion y ajiste de los ingresos abiddos | niotas credite Cerrespordientes ol mes en cirss,

LRealizar cdrreccion de las inconsistenciag de 1as facideas repoiatas por el fechicolrevisor do chentasy de manera oporting. enuf plaze rigumo d6'48 horas, especialmante ius Gue se reaticon
¢l Gitimo dia del mes se debe gamntizar que 188 Sorracciones queden e of moes de 1a qeneracion de 1a fathira;

. Solicitdr 16 anutacion de factaras v a su vex realizar Ia relaciuracion validada por et techico, registrando sU RBMESro d6 reemiplazo sn el ibio implementado pary tal 1in (61 cial debs contar don
todos los datos necesarios acorde o los procédinientos y registros) implementados por 1a Subred. Integrada e Servicios de Balud Sit Octidente ESE.

r.Responder oportunamente 123 solicitudes realizadas desde of Area 8e Factiracion Y 6losas enln consecucion de supoiles nlie se requieran para dar resplesty a fas diferentds chjeciones daday
por cada'uoa da las Entidados Administradoras de Planes de Bansficios {EARRB)

. Realizar ol sequimiento ¥ conlrol de fas actividades Contractuales o travss de 14 fibreta de actividades o ta herramisnta que so establezca; presentands nfarme da Ty gestion de aclividades;
refacionands fas barreras; brechas 6 1ogros en'la Sjeciicion de sus actividades para fa cortificacion da DPagos

0. izar by adecuada p de.cuentas con los soportes requendos por la Stbred v Ta nomatividad vigetite aplicando sulacontral y altogestion si ia elaboracion v presentacién da fos
FESOS prara lograr ja cartificaclon de actividades

PAsisting participary realizar las scividades que Se estittoren para fortatacer ol conocimiento de |4 Subred; procaso, procedinientos’ an 1o colaboradsrel QUE ntervienen i los Iismns
{Reuniones, modolos de capacilacion Viraal o plesenciall indtasion: reinducsion entre BHosy

q.Cumplic.eon 68 procesds v procedimientos sstablecidos porTa Sobred integrada de Servcios de Salid SUr Occiente B85

77

Sarwdra Jinet Tfur Hemandsz
Nombrey fin

“Mina Axiva Ampudia Arriaga j
Director Financiero {E '}

del Suipervisor




