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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa veriticacidn presupuestal)

Laoficing de FACTURAGION requiere garantizar el apayo oh 1y slaboracion’y suseripeion de fos procesos contraciuales coma APCYS ADMINISTRATIVO FAGTURADOR CONSULTA EXTERNA 1'sivel
acompafiamiento de las diferentss actividades yue so realizaran 6n la Stbrad Integrada de Servicios de Salud Sur Oceidente ESE, o concordancia con fas shiigaciones yectividades pacladas

Descripcion dal servicie solicptade

o
Prestar servicios Gomio APOYQ ADMINISTRATIVO EACTURADOR CONSULTA EXTERNA | ¥ dedisovo ala gestion Lomo colaborador dantro de los procasos yprocedimisntos de
la Bubred Intedrads de Servicios de Salud Sur Occidents E & de acuerds alas necesidades deia institucion

AREA: ADMINISTRATIVO DX ASISTENCIAL
PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA | -CLAUDIA PATRICIA ALVIS GIRALDG.CO 30580875
NUMEROD DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENCIA: {En afios) EN:

HABILIDADES: BUENAS RELAGIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZACION,

RIESGUS BE LA CONTRATAGION: ‘inhabilidad & iheompativilidades sublevinientes. Demora en ol Injcio e la sjecucion del contrata £ 0l SUpsiSion: No infarmar
sUpeNisor sy desighacion Riesgo relacionado al conacmiento, experiencia’y destroza en of desempefio de sus actividadesRiesgo por no asistencia a las gctividad

nte al

canfas conductas quie mirah fa intenclohalidad del individis ¥ su actitvidad valorativa v ética ante s actividades v jos Usuarios:

Riesgo en la planeacion da 145 actividades por reafizar.Riesgo porno cumplimiento de nofmas ¥ politicas Institucionales: entre 1as GUBBE encusntran my
indicadares.Riesgo da e cumplimiento de ios pardmstros de calldad pstablecidos POt el suparvisor para las actividades asigniday

No entrega de soportes registros de las actividades e acuardo conlos procedimientos'y requerimientos de 1o enlidad

p Rigsgo

SI60, VisiSn, platies de accion, objativas metas s

CANTIOAD
; ; VALOR 7
Marcio conura X Bogl {meses horas! 5 &
COfraspOida tips e contiats lig‘:?g&gx; aetividaduy g VALOR TOTAL f\
TIEMPO DE EJECUCION 1mEs ' corliatar) 7
MEs 51,437,000 1 3 1,437,000 &
HORA
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a: Realizar vehificacion do derachos en la paginas de ADRES {BDUA; Compensados): ¢ da D DN (Depart; Nacional'de Planeacion),: Pagina Weg Capital
de fa: Subred: int do Servicios de Salud Siir Occidente E.6.&

c.Verificary aplicar i matriz de confratacion vigents de la Sibred Integrada de Servicios de Salia Sur Dtcidemte £ 8E para lasignacion del seivicio ambulatotio

o Realizar la admision ¥ actiializacion do datos def paclente aplicando o3 6cho torectos {nombres'y apeliidos, dosumenic deidentiaad, directidn ytelsforio, facha'ds nacimiento, gex
escolaridad, otupacion; otnin) on aras de garantizar in registro confiable en ol sistoma de informacion de fa Subred Integrada de Servicios do Salud Sir Oceldente ESE

& Realizarta: aslgnacién de ja cits contorme & lo solicitads porel usuario y de acuerdo g disponibilidad da tas agendis de las Unidedes: da' 14 Sobred s informar al Usunria ™ ol valor ch
moderadora, cucta de recuperadion o copago de acuerdo s la afliacion del usian;

autorizacion o selicitar por pagina wab EPS ‘conforma a Ja cantratacion vigente!

o1 .cas0 de ser nacesario (Realiza entregu dé facturs fisica al paciente y este s su vez fifna dicha factura)
h.Realizar el vierre di caja e cada entrega de tumnoe; siguiendy el procodiniento establécido, realizands snirega def dinaro vecaldado al 4rea de iesoreria para‘el respectivo rogistro

Decreto 056 de 2016 (Actidentes do Trénsilo - ECAT{FURIPS Y FUTRANS)):

K.Realizar: la verificacion yajuste de fos ingrasos ableries +notas erédite cortaspondiontes al mos roursy:

L.Realizar correteion da las inconsistencias de fas factiras reportadas or el téchico (revisor de Clientas) de manera oporing. st tn plazo taxinmo dea 48 Heras espetialmente o8 gis
ultimo dia del mes se debe garantizar que las coretcionas quederien ol mes ds la fgeneradion de I factura:

tos diitos necesanos scorde oo o8 procedimientos 'y registrosy implemantados porla Subred Integrada de Senvicios de Salud SurOccidents E 5.

bconsultar vanficary aplicar o recuencia de ise Correspondientes s fas actividades de Promocian 'y prevencion conforme a s resolucion 412 de 2000 en coordinacion Lo el equipo da Pyl de'ja

{NMeiificar ol soporie ds fas alitorizacionas en {08 Cases da seF requendes pot los diferentos pagadores seqin'la modalidad de 101 @ inforar al Baci i parala cita se raguiare generar

g.Generat fa facturanion dea'los servicios asignados de manera oportuna;teniends en cusnta ja normativa’y contratacién Vvigente, asi mismo, realizar a1 Tecatdo de cliolag de recuperacion y vopages

LHacer la antroga diarie ds laé facturas; adjuntando los sopoites administratives y asistenciales. para of proceso de radicacion de'la misnia; Segin (3 Resolicidn 3047/2008 Anexo thchico' 5y at

- Garantizar que ol Giimo dia del mos eatén al'dia enla entrega de fa facturacion gensrada Y2 suvez la terminacion de latibreta de actividadss que serd radicada junto’ ¢on ta clenta de cobro,

m.Solicitar la anulacion de facliiras ¥ 8 SU voz renfizar la re factiracion validady porelidonico, redistranda & nvimero do reemplaza en sl libro implementado para tal fin: (el cusl debs contar con todog

Saliid y aplicative

o, grado de

e lsciota

& seTetlicon gl

nResponder las solicitudes realizadas desde o area de Facluraclon v nlosas en 1a consecinion de sopartes que se requistan para dar respuesta a lag gif b
cida Una de las Entidades Administradoras de Planes do Benuficios {EAPB)

telacionando las barreras, brechas o logros en'la ejecicion do'sus actividades para la ceriificacian dé pagos
o.:Realizar Ia adocuada presentacion de cuentas éon fos soportes fequenidoes por fa Subred y 1a normatividad vigenta aplicandy autocontroly i6n en'la elal LHEY

A/ Raalizar &l seguimisnts y control de las actividades contractualos a través do lafibreta de actividades o 1a herramients que se establazea: presentando informe do [a gestibn de actividades;

o
d por

mismos para lograr la certificacian de setividades

piAsistic; participary raslizar las actividades que se esiiucturen para fortatecer el conoeimiento de 14 Subred, proceso. procedinientos on las colabicradares que intervienen on los mig
mbdulos de capacitacion virtial & pr i, i i 10 nire vlrog)

i ViTE
4.Cumplir.con 108 proéssos ¥-procedimientos astablacidos 'par ia Subred Integrada de Servicios de Sakid Sir Occidente ES.E.
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