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Yersidn:
i REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/o e L
bl PRORROGA Fechade aprobacion: 2870272017

e
Codigs:

04-02-F0-0005

Quien solicita (cotooar cargoy fo perft aal supsrviser] 1 Fecha do fa Solicitud

Dia
SANDRAJINETH TAFUR HERNANDEZ

Motivo de Ja solicitud {Margu

Adicién 'y Prorroga

Adieion Forimato documentes. minimos para telebrar contrato’:
Profroga Lista de Choques Persona Natural

Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REGUERIDO

{Pravia veriticacion presupuesta 1
La oficina do FACTURACION requisre garantizar el apayo en 14 elaboracion'y stiscrpok
el acompafiamiento'de'las difarentes actvidades Yue o realizaran on 1a Stbrsd tnte

oftds 108 proceses contractuslas comd APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA {'sn
grada de Serviclos de Sailid Sur Odeldenis ESE, on concordaneia con fas obligacionss y actividades pacladas

Descripcion del sérvicio solicHads

Prestar servicios comp APOYO ADMINISTRATIVO EACTURADOR CONSULTA EXTERNA TV de apoyo 4 la gestion conio colabiorador dentro de los procesos v procedimiantos de ls Subred Intepradide
Servicios de Salod Sur Occidente ESIE do acuirde 2 fas necesidades de 14 institudion

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL D

PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNAT - CINDY LORENA REY. RODRIGUEZ < 1024484104
NUMERO DE PERSONAS REQUEHIDAS! 1
EXPERIENCIAL (En afios) 1 ENC Administrativa
HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPD, SEGUIMIENTO DE PROCESDS,

ADECUADO MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZACION,

RIESBOS DE LA CONTRATACION: i al ili ¥ ientes.Damora e el iniclode 1a elacucion del Cantrato Errores on la spervision, No misrmar oporunamants al supervisor
s deslgiacion Riasge relacionade sl conocmisnto; experiencia y dostrezs e ol do fafio-da s (0 POT 1o sk ia-a lag dclividades programadas Rissgo ralacionado oon 55
conductas que miran fa intencionalidad dsl individie ¥ su actitvidad valorativa v Stics aiile 1as netvidades ¥ 1og lisuarios,

Riesgo on'la planeacion dé ins actividades pot rualizar. Ribsgo porna Gumplimicito de nioras ¥ politicas institucionales entre Tas e 5o ercuentran Fisién, vision,planes de accidn, objatives, mislag 6
Indicadares,Rissgo de ho cumpiimisnto de los paramutros do calidad establecidds por el supervisor para fas aclividades asighadas

No'enlraga de S regi delas i de aclerdo con |08 prosedindientos Y requernimientos de ls entidad

CANTRIAL

i con tna X sepon i H VALOR UHITARO i | 7 [t Foros,
| comesponda ton decontitto | " otk dethidnd) | soinider s VALOR TQTAL
£ itk
TIEMPO DE EJECUCION \ , . o)

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.Realizar verificacion de derechos on Is paginas de ADRES (BDUA; Compensados), Cor 1 de Derechos; DNP.(Dep Naclonnl de Pl it Pagina WES Capltal Salud y aplicativo
do Ta Subred Integrada de Serviciod de Salid Sur Gseldents ESE .

b.consultar. venficar y aplicar fa frecuencia de uso corespondiontes o las actividades do p isny p g 160 412 de 2000 en cootdinacidn’con of sqiipe do PyDdela
Subred,

c.Verificary aplicar Ia matriz do conlralacion vigente de |a Subred Intégrada de Servicios de Salid Sty o E:5.E; para laask i del sarviclo ambulateri

d Realizar o admisién ¥ sctualizicion de datos dal paci i {os pehiy {nambres y apolik ! deidentidad, direccion y telsfono, fecha do nacimients, sexo. grade de
escolaridad, scupadion; stnia) en aias de g

atantizar uh fegistre conflable en ol sisloma de Tnlormacion de ta Sirbrad Integradn do Servicios de Salud 5Ur Occidente 8.8
¢ Reallzar la - vsignacion de la cita conforme a o solisitade por ol usuaris'y da acterdo & ta dispanibiiidad de ias

agendas de las bnidades de I Subred e Infarmar s usuario o valor do fa cuota
thoderadora; cuota de ratupeacion o copago dé acuerdo ' la abliacien del vsuari.
{.Verificar of soporte dis 1as autorizacionss sk Tos:cases de gor Hdos por 1og diferantss Sagdih i jalidad de @ informar 4l paciento 9 para s citn s fetiisre gonerar
autorizaclon o solictar por paging web EPS conforme a la‘contratacion vigonte. <
4.Generar la facturacion de 168 servicios ask fos de’ manera op R e ctanti ta ivity Contratacion vigente; asi mismo, - realizat of recatde di cuotas de récuperacion y copagos
e caso de sef necosario: {realiza entregs de factira fisica af pacients 'y Bsts a suvex firma dicha facttira)
H.Realizar ol clorre do caja on cada entrega de turmo, s &p i o, Tenlizando entrega del diners aldrsade parael vo registio

iHacar la entrega diatia do lag facturas; adjuntando ios

B inistrativos y asist
056 de 2016 (Accidentes de Transito ECAT(FURIPS Y FUTRANS));

para el procesc dé radicacion de la misma, segin fa Resolicién 3047/2008 Afiexe tecnico 5 v of Dacreto

j.Garantizar que ol Gitimo dia del mes asten'al dia eh 1a entregix dé fa facturacion generads 'y s Vez fa terminacion da'ta ibreta ds artividades que sefa radicada junte con fa Guenta de ¢ébro.

k Realizar s verificacion y sjuste do'los Ingresos ablertos ; notas credite comrespondiemies al mes oh curso!

1.Realizar i de las i de lag factures rey pare de de miangra opartund en Un plaze tndximo de 48 horas, espadinimante fos qiie 5o realicen ol
Gimo dia'del mes se deba garantizer que las correcdiones quedsn en ol mes dela generacion de fa factura

jm.Bolicltar Ia anuldeion de facturas v w5y voz raalizar o tefuciuracion validada por ol 1eenics;

registrando s turmere de feemplazo en el libro Implemientado para tal in- (ol cual debs comar cen todes

los datos o acorde conjos i ¥ Tegistros) Implementados por fa Subred Intearada de Servicios do Galud Sur Occldents B8 E;

. Roalizar o seguimionto y control do las actividades conttactunles @ iravis de lg ibreta de actividades 6 14 + qun'se establéaca. infanme do 1o geation de dctividadas,

relacionando fas barréas, brokhas o fogras on ja slecucion de sus actividades para la certificacion de pagos

o Realizar jinad P 6n de cuentas con los Sopoites requeridos porla-Stbred v ia idad vigante api Y Grven fa 460 Y D idn'de lo

ismos para lograr Ta certiicacién e actividades

p.Asistir; particlpar y realizar las actividades Que se estructuren para fortalecer o) conodimishts de'la Subred,” proceso, att log col ] QUi | iohan ait log imisthos (Reuniohas;
de capacy Wirtual o'y ion, reinduccion entre oting)

q.Cumnplif con los procesos
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