Version:
REQUERIVIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARAADICION V/O i;m}:'*(;“;wb vt 4 z
PRORROGA ec‘a ¢ aprobacicn: 28/0272017 i

Lo i Cédigo: Q4-02-FO-G00S .

Quisnsalicita {onlacar cargo y i Berfil ol siipgrvisor Fecha de la Solicitud Depandoncia o Seaa:
Sandra Jinet Tatur Hernandey Dia Mes | Atlio SUBRED SUR GCCIDENTE
22 | 11 1 2018 Direction s la gue pertonsce: FINAMCIERA
Motive de ln solichud {Margue con tna Xy { N6 CONTRATO

Adiciony Prorfoga X
Adicion 44007018 Formate docuivenios minimos para célebrar vontrato: Listy
Protrogs de Cheques Personn Natural
Reinicia

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDG
{Previa: verificacion Presupuestary

La dficina de FACTURACION requisre garsitizar of Anoyo.en Ia elaboracion y suscripeion de g procusos coniractuales como AROYEG ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNATeh
sl acompanarmients e las diforentey actividades que se realizaran e 8 Subred Integrads de Sorvicios de Salud Sur Ocsidents EBE en concordancia conlag shligationsy Y. actividades pagtadas

Descripeion dal servicis solicitaro

Erestar servicios coms ARGYO QDMIN@TRATIVQ_ FACTURADOR CONSULTA EXTERNA | ¥ de apovo'a 14 qestion coma colaborador dentro de rlos procesoa'y procedimientos de
8 red Intearada da Servic, lud Sur Oecids b

- e acuerdo @ 1as nace. de 4 institucio;

AREA: ADMINISTRATIVO Ex j ASISTENGIAL D
PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNATSINDY GEESEL FORERG GARGIA CC10230121 70
NUMERD DE PERSONAS REQUERIDAS 1
EXPERIENGIA: (En atios) EN:

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADD ANEJODE LA INFORMACION, ORGANIZAGION,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad s incempatibilidades sobrevinientes Demoia én Blinicio dé 1 siecucan del contralis Evrores on la SUpBIVISIOn NG Inforsar opartunamiente al
SUpEvIsor sy designaciénkiesgo Telacionads af conocmients, sxperiencia ¥ destroza én sl desempeno do sus activ&dadesﬁiesgn ot no asistencia o lss actividadas programadas. Rissgo relacionade
con'las conductas que miral 1 intencionalidad dsl individuo ¥ st aclitviidad valorativa ¥ élica ante las actividades Y.1og usuarios’
Riesgosnta plansacion de as aclividades por oalizar Riesus por no Cumplimianto de nortmas ¥ politicas msfitucionales. entro fas ! ISR, Vision pf
indicadores.mesgo dene sumplimients de fos parametios de calidad ostablecidos por of Supeivisor para las achvidades asignadae

No'entrega do S0poes | registros de lay actividades de scuerds con tos procedimisntns Y requetimientos de fa entidad

deiaccion; objetives metas b

VALOH CANTIDAG
Margue eon Una X Shain {mesas horas: 2%
Coltosporda tpo de’ dontratal L:":g’}iiﬁ(nf; aenvidadiosy VALOR ToTAL
TIEMPO DE EJEcUGION Tmesytedns Lo ] Meeddd | e
s S 1437000 T mes y 15 digs 1'g 2355500
HOF
CTIVIDAD:

ACTIVIDADES ] OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

#; Realizar varificacisn do derechos ania pagines de ADRES {BOUA: Coempunsados), Lomprobadar e Derechos DNp Departamanto Nacianal do Planeacion); Paging WEB Capital Balidy
aplicativa de la Subred Integrada de Servicios ds Salud Sur Occidente E 8 £

bioonsultar, verificar Y aplicar a recuencia do uso correspondientes 4 las actividades de promacidn y prevencion conforme ata resoludion 412 do 2000 en ‘coordinacion con el SOUIPY di PYD de'ls
Subrad,

cVenficar y aplicarta matriz de contratacion vigente da la Stibrad Integrada de Bervicios de Salud Sur Occidents ESE paats asignacion del serviciy ambulatorio

d. Realizar 5 admision Y:actunlizacion de datos daf paciente aplicando fos acho correctos {nombres Yapeliidos, docuiments do identidad; dirsceidi yitelafang: techa da Basimisnto; sexo, grads e
ascularida, acubacion, etniay en aras de gattantizar un registrs confiable on slsistenia da informacion de 1a Stbred Intograda de Sepvicios de Baltd Sur Decidents EEE

e Realizar s asignacion de ecita sonforme a'lo solicitade porsl usiaria y.de acusrdo a1y dispenibilidad do'lns agendas dé oy unidades da iy Subred e informar al'Usuatio . of yalarde Ia‘cuota
moderadora, ciota de fecuperacion o copago dé aclerdo s ta afiliacion dol Usuario:

f-Verificar el soporte ds fas aulorizaciones an fos casos'da sar requaridos por fos diferentos payadores seqon la modalidad da contratacion ginformar ot paciente sl para 4 vits o TegUiere gonerar
autorizacion o solicitar por paging web EPS conforms a fa contratacion vigente.

g.Generar s factutacion de los servicios ssighades do MaAnera opsittna, tenfendo en cuenta fa nommativa'y eontiatacion vigeate, asi mismo. realizar sl recatide de cubtas e Teeaparacion y copagos
en caso de sernecesario. {Realiza entrega do factura fisica al pacients Y oste & w0 ver firmia dicha facturay

B.Realizar of detio do cajaan cada entraga deé tirno, sigliendo ol pracadimiento establocido. realizando shtrégn del dinero tecaudadaal drea de tesoréia Para el respedtiva registre

i.Hacerla entregadiana de las Tacturas; adjontando jos soportes administrativas v asistenciales, para proceso de radicacian de 1o misnia seatn 1 Resolucian S0472008 Anexo thenise 5 e
Decrets 056 de 2018 (Accidentes di Trinsito & ECAT(FURIPS Y FUTRANS)).

§Garantizar aus of Gitinio dia delmes astén sl dia on 1y entrega de la facturacion genarada y s suver la terminacion dulalibrota de actividades Gue sera radioada jurdo son iy suenta da cobrd
X.Reulizar ia verificacion Y. ajusta de los ingresos abiertos notas eredits correspondiantes al mes en ciiso,

LReakizar corraceion de s ifconsistencias de las facturas” ropartadas POreltschico (revisor da cuentas) do manera oportana on unplaze mékimo de 48 horas; espetisiments fos quersereslicen o
limo dia del mes se deba garantizar que las corecciongs queden en el mes de generasion de la facturs:

m.Solicitar a anulacion de facluras 'y a su ver renlizar I 1o facturncion validads porsltecnico, regisirands su nlimero ds reemiplazd on ol ibro implamentado para tal fin (ol cual deba cohtar con - fodos
log datos hecosarips acorde con los procedimisnios Y registrosy implementados porla Subted Intagrada de Seivicios de Salud Sor Cooidonte £.8.F

f.Responder oportunamante las solicitides fealizadas desda ol drod do Fachiraciony glosas on fa consecucion dasoportss Ghio se requiaran pera dat respuosta o las diferentes abisciones dodas BOT
cada una de Ins Enlidados Administradoras do Planes de Banelicios (€ APBY

A Redlizar b seguimianto y control de las actividades contractiales & través de 13 ibreta de actividadas o la hetramionta que so establesca presentands infoime de Ta gostion e Actividades,
{relacionando fag birreras, brechaso logros en'la ejcution de sus actividades para ia cortifisacion dapagos

o Realizar ja adeciiada prosentucion de clentas con ins S6portes requsridos por la Subrad vl normatividad vigente aplicando ateeontiol v autogestisn en'la slaboracion ¥ presentacion de loy
mismos para lograt fa tertificacion deactividadas

p.Asisty, participary realizar as actividades que se estricturen para fortalscer of conotimiento deda Subred; proceso; plocedimisntos on' log colaboradores que intarvienen an-los misios {Rauniones
modulog de Capacitacian Virtual a presencial, indicelon, ra induceisn entreolrosy

G.Cunplic con log procssas ¥ protedimiontos establecidos poria Subred integrada de Servicies de Salud SurOccidents ESE:

Luz Myriam Roheancio Honcancio
Vo Bo. Director Financiars




