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Cadigo! 04:02-F-0005 pintiserc e

Quier solicita {valocarcargs v o pert] del supsivisary Facha de fa Soliéitud Uependencis o Seder Facturscion Bubrme
Bandra Jinet Tafur Herndndez Dia * Mo Ao
20 ] b 2019 Direcadn o s que pertenses: FINANCIERA
fbtive de la solisitud {(Marquecon ung X)) [ HNo CONTRATO

Adicidn -y Prorroga X
Adicion yreTe Formate documentos minimes para celebrar contrato « Lista
Provraga B de Chsques Persons Natural
Reidicio

JUSTIFICACION O NEGESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa verificacion prasupussial)

Laoficina de FACTURACION réquiers garantizar el apoys gn 1o élabsracion 'y susétipcion de los protesns contraciuales como APGYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA
EXTERNA L #n'el acompaiiamiento de las diferentes sctividndey que 58 reafizaran ¢4 1a Subrad {ritegrada de Servicios de Salid Sur Oceidente ESE, an concordanciz conlas shligraionssly
actividades pactadas
Descripoion del servicio solicitads

AREA! ADMINISTRATIVO X ABISTENCIAL

PERFIL APOYO ADMINIETRATIVO FACTURADOR CONBULTA EXTERNA L LLUZ ADRIANA GONZALEZ FONSECA GO BIE04845 '

NUMERQ DE PERSONAS REQUERIDAS, 4

EXPERIENCIA (BN 3f08) EN
HABILIDADES! BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAUO EN EQUIPD, BEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADO MANEJD DE LA INEORMACION, DRGANIZAGION,

RIESGOY DE LA CONTRATACION; Inhabifidad & ing atibilidades sobrévini Deniora én sl iniclo da 1o siectuion del contrats Eirores en e superigion Noinformar aporiur fi !
supetviser su designacion Riasgs relacionads dl conosmiento; sxparencia v desirera enaf SpEne geE0E aclive Rigsgh porne asi 1a8 fas attivid pregramadas.Rigsye
retacionado o Jas condutias que miran f intenciondlidad delindividuo'y sU actitvidad valorative v ticy ante Tay sotividutes y los usugrion

Riesgo en la' planeacion de. las actividides por reaiizar. Rigsgo por no curplimiento dé noraas'y politicas mshitucionales’ entre (as Hus Seencuantian mision, visidn planes de aecidn,

ubjetivos, melas ¢ indicadoras Riesgo de no cumplimisnto desios pardmetrss dé calidad esta ides por el supervisor para las aotividades asignades
No'enlrega de sopartes  registios e las actividades de sousrds conlos procedimianios y réqustimisntos de fa entidad

Blafolil eoH Uha X
arresponds e
& pontrain
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T, SR

1 images hirae,
iy ) zaninitar )

VALOR TOTAL

TIEMPO DE BIECUGION 15 0iAB s

3 1437000 16 DIAG & 718500

HRA
AUTIVIDAD

ACTIVIDADES L OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.Realizarveiificacion de ddrechos en 13 paginas de ADRES (BDUA, Chmpensadosy, Combirabador de Derdchos, DNF (Depatamsnto Naclonal de Planeacion),  Paging WEB Capital Salddy
aplicative dde'la Subred lntegrada de Servigios de Salud Sur Occidonta B8 8.

bieonsultar verficacy aplicar la frebuancia de ube corsspontiientss a tas delividades o8 promosiin y pravencitn confomie » 14 resolician ‘412 de 2000 en conrdingcion oot el golipn e PYD
dela Subred.

cMetificary aplicer lx matriz de contratacitn vigenté de'la Subred - Integrada de Sarvicios de Salid SurDicidenis B8, pard la asiganoidn del servidio ambulatons

4 Reatizarfa admision y actushzacion de datos del pacients apl jo - los pohocorteotos inombres vy apellidas; documants de i idad, direcolén y idldlons, Tacha de nacimiante) sexy, gride
de escolanidad,; vbupacitn, slnla) en ards de garantzar un régistro confiptle en 8l 5t de wformacion dela Subred IMegrada de Servigios e Balud Sur Dcidente S E

o Raatizaria asignacion'de la olte conforme a o solisitads por al usulinn y de acusrdo s ia disponiniidad de lay agendss delas unidades de la-Subred o ivformaral usuarie el valor dela
suota moderadors, custa de refupéacion o copaga se acuarde s 13 Rllacien dal Usiano;

tVerificar el soptre delas suldrizaciones en fos Cases dd sér refucridos por los diferenies phgadores vagun o Midalidad de contatagiéh a Informar 4l pachenie sl pars 1o cila S0 raqiiers
generar auterizacion o solictar por paging wab EPS conforinie & Iz tomtralacion Vigents,

4.Generar la factiracion de 1og servicios asigradey do - minery oportuna leniendo en cusnta l Aormative y conlralasion viganie, wsi misma, realizar ol retaude de cuslas derecupsration’y
CORRGOS BN CaBO de skr necesano {renliza entrega e factura fisica ol paciente Y este a suvey firma dicha fadiurg)

W.Realizat el ciefre de caja ae ¢ada entrega de Wme, siguiendo sl procedinients eslablagide; fralizands wnitrega del diners recatdads al drea de Wwhoreria para of respactivo regielro

iHacer enirega diana de'las facturas, mdjuniando log sopenes administrativoy v asistendiales parh el process de radicadion de -l misma s seghn I Hesslucion 304770008 Anexo tasnies 5y
ol Dacreto 056 de 2016 (Accidaniss de Transito L ECATU FURIPEY FUTRANS))

j.Garantizar g’ el Uit dia del mes esten al dia enla entraga de Ja Tacturacion génerada.y 4 'su vel Ta lerminadion de ta librela de acividates qus sera radicads junty onia gugnta de
£obro,

kiRealizar la verflicacion v ajusie de los ingresos ablenos | notas tredito corratptndismies al mag 0 ciisn,

L.Raalizar TEECION di las oo igs delas faclurds: repbriatias por el techicoleevisor da cuonias) de maniers opsruna e U Blazo mdvime de 48 horas; pspecialmants los que s
realicen el tilime dia del mes se debe garantizgr e 198 corradeiones quedenen st mes da tn genaracion de 1o factura.

mSolicarta ariacion de faclurat v 2 su ver realizar la relattiracion Validads por sl tesnicg, fegisirands 51 mimers de resmplase v 6t ibre irnplementade para sl Bn (8l cual debs Eantar
cor1otoy fos dilos necesarios asorde con Tos pracudimientos V registros) implémentados porila Subred Integrada de Sarvicias de Salud SUr Ordidenie B8 E.

n.Responder oporiunamenis las sofichudes renlizadag desue sl drea e Faclorasion v Oloses en 1 sonsecusidy da suporiss que se maiieran para dervaspuesia d las difersntey sblesionss
dadas por cada i ds e Entidades Administraderas de Planss de Benelicios [ B AP

A Renlizir ol seguimients y control de las attividades contraciuales a raves de 13 ltrets e setividades o ia haraimi que seestablozen; presantando informe de  gestidn de aotividades)
ralaciontndo fas barreras, brechas 6 logros‘an'la sjecucién de sus detividades parg la cortificadion de pagos

o Reatizaria a pri {acién de con 163 sopor guaridty pof fa Bubred yla mormatividad vigente aplics 1y HOn en g slaborscin'y présentadion de
los iismos pard lograr la cerificacion de actividacas

poAsistir participar y realizar las actividades que se estructiren para forfaldcer ol conodimisnta du fa Sabired, procesy; procsdimientis an'los volabaradates yue irtarviernan Bi T mismos
{Reunionés, feodulus de capatitacion virual o presensial, intuction, reinduccion entra otros)

4. Cumplir donlog procusos v provedimientos establecidos pot 1o Subred inlegrads de Sevitios de Galid 80r Doeidente £:5 £
7
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