REQUERIMIENTO DE PRESYACION DE SERVICIOS PARA ADICION ¥/0 %’g’ﬂé | 1

PRORROGA e 3 deaprobacion: - 2410272617 S s
Codigo: L0 DLOZEQ-0005 e
Quien solicita {sestar vars v /o pertl del sipanviaoy Focha de ' ta Solicitud i Dep o' Seder Siibrad
Sandra Jinet Tafur Hernandnz Dia & A’?"v
b4 104 2018 Dlreccion s 1a que partanece: INANCIERA
Motivo da la solicitud (Marque cott tna &) 1 Mo CONTRATO
Adicion ¥ Proroga X
Adicién 45752201 Fonmato documentos minimos para celebrar
Prortoga contrato : Lista de Chaquen Persona Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDG
{Previa verificacion presuptiestal)

Lachcnade FAGTURAC!DN requiere garantizac el aptyo en 1 efaboricion v stscripcion e los PrOcesos contraciuales coma APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO Tgh of acompanamisnts de
1as tiferontes ‘actividades qus se realizdran or 13 Subred Integrada de Servicios g6 Saliid Sur Gacidentss ESE en concordantia con las obligacionss v pelividades pactadas

Descripeidn del servicio solicitatlo

Prestar setvicios copo  APUYO YECHICO ADMINISTRATIVO 11y deapovo la gestion comp colaboradar dentrd de lo§ brocesos v procedimisnios
Qecidente £.3.Ede scuarde 3 las nicesidades dela institucion

dela Subred Inteprads de Servicias dé Sald Sur

AREA: ADMINISTRATIVO X ASISTENGIAL

PERFIL ‘AF’OYO TECNICO ADMINISTRATIVO 1 - YULI ALBARRACIN RINGON G 21574942
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS! 11
EXPERIENCIA: {En phos) EN:
HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES; TRABAJO EN EQUIPO; SEGUIMIENTO DE PROCESQS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMACION, DRGANIZACION, ]
RIESGOS DE LA CONTRATACION: i ¢ patibilidades ientes, Deimora an el inicio de Ja gjecusiin dal contrato Erores en'la patvision: No inforrnar. |
SUpBIVISOT S designacion. Riesgo relacionads al conoriants. expenncia y destreza en ¢l desonipsfio de sus actividadesRissgo por no asislencla a Tas acividades programadas. Rigsgo

relationado con las conductas nue miran T2 intencionalidad del individie ¥ su actitvidad valorativay dtica anté 18 actividades y o8 asiarios:

Riesgo en s plancacion de las actividades por realizarRiesgo porno cumplimiento de tormas y politicas nstitucionales, entre las que 56 enciientran mision, ision planes de acdion: otfelivos;
metas gindi Riesgode o i de los pardmetros de calidad establecidos por of Supsarvisor pars ey aclividadas asigradas

No enttega de soportes ; registros de 18 htlividades 86" acUsrdo Bon 168 procadinientos’y mdqueniientos de 1 entidad

CANTEIAL
T e

Mergo con s X s
casresphnds fine de vontralo

TIEMPO DE EJECUCION 1MES sy §

SALOHIITAL

1,837,050 1 5 1.837.000

HORK

RCTIVBAD
ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
a.Recépion de la porfos di plrtos de facturacion, comespondiontes alos Sericios prestados

b.Verificar y aplicar ta indtyiz de Contratacién vigente de la Subred inteqrada de Servicias de Salid S0r Occidente ES E

o Realizar i [ iari: inistrativity st it ia variticacion de ta aplicacion del: procedimientio de admsioh, facturacian Hones; oon 1as di s Entidadds re:
dt pago de los sorvicios prestados, aplicando 1 normatividad vigenie; cantratos susertos por 1a Subred [ntegeada de Sorvicios e Siltd SUr Octidents ES £

d. Realizar in devolicion y seguiniiento de fag Tactliras con inconsistericias al factirador Janto an fisico como & traver dél Sistema de information’, garantizando la oportinidad en j4¢ Sorssionss
COn'Un plazd maKmg de 48 horas, realizands registia v Sontral do 12 setividad ast cofmo 14 Justficacion perinenta;

& Realtzar apoyo inistrativo “segin gt solicitados por los Tacturadores | wn cuanto a; Comjos contia histonia clinica; sopones;elc, evitands asi 18 sUblacliranion o sehrefadiration de
SeRACIOS
{: Solicitarat reportarla facluca con i i lapara anulacion [ realizando sequimiento de la Comeceion'y facturs remplazt: st como ol Tegistre o verificacion dal fsre B el itro

de anulacion de Yacturas, controlando el remplaze o refactiracion con un plazo no mayor a 48 ioras y especialments Jos Gus e raalicen sl Gltimo dia del e 56 delie giiantizar qué las
conprriones yueden n'el mes dela generadion de 1a Tactira:

4 Realizar ef sequirtionto diario dé 108 registios abienns,’y propender por el cisrre inmedisto de 105 Mismos do las Tacturaddores, seivicios o ernpresas que Tengan asignados

i Entregar al Referente; de Facluracion, informe semanal de 1a factiracion pendiente por Enlregar v los molivos de lamisma; realizafido tnac idation mesual £oi i i iagy

1-Una vez tudiadas las facturas entregadas por ¢ faciurador realizar &) envio 5 1a central de susntas de 1 uiidad o fraves de 14 hojarde rita por empresa’y de manera simultinea la entrega de
tas facturas ton'sus respeclivog sopartes, dejanda svidancia documaital

i Respander oportunanionte as solicitudes realizadas desde sl drea do Fackiracion y glosas enla conssciician de soportes que se requieran para dar A Iy diferantes objeci dadas
por cada una de 1as Enlidades Responsabiles de pago.

K. Garantizar la efecividad de cobro para el 100% dé las cuentas fédicas genératias por &l Senvcio‘asignade;

L Apayar el 100% dé Jos puntos de factirasion de 1a Subred  Integrada de Servicios e Salid Sur Occidents E.8 B cuando 46 Fequiera, garantizando el buen desarolls de 1os diterentes
procedimientos.

i Reatizar [a revista Hft ive de los sarvicios Bl identificandoiios i para articalarias setive detactoracibn; § raciones v rabajo saciel de atuerdu nly
peinencs

- Reafizar dentificacion de puntos de risjora en la facllication génerada para diSminUir [os nietgos de inconsistencias on fa fcluracian. anuacion de fattiras o notas Grédito reportardo eh @l
informg de seguimiento de acivdades v realizantio acas can 1os colmbisridotes 1ue presenten inconsistencia en fas adlividadns detoectadas

i1, Realizat el sequindento y control de 1as actividades confractuales a travds de a librota do acliviiades ot i quese aslablezea, {0 intorma de 14 gestion de aslividades,
telacionando tag barreras; brechss o ogros en 4 éiscucion de sus actividades para Ta caitificacion de pagos

0. Realizar la adecdada presentacion de cuentas con 1os soportes requeridos pora Subrexd yla normatiadad vigents splicando altocontrol y autogestian en ia‘elaboracion y pressntacién delos
mismol pag lograr A conincacion de attividates

FLAsislic, participar y redlizar las actividades que'se estiuctaren pora Tortalecer af Conocimients de 1a Suiyed. PrOtest; i on s adores qus irdetvigrion énlos mismoy
(Retniones, médulas o capacitadion rtual o presencial inauceion, reinduccion entre olros) o
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