Vérsidn: 1

TR REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/o Focha de aprobacian:
B S Gikidema €41 PRORROGA provacion: 24/02/2017
Cédigo: 04-02-FO-0011
Quien solicita (colocar cargo'y fo pertil de! supervisor) Fecha de [a Solicitud Dependencia o sede:
MARTIN ALFONSO RODRIGUEZ LOPEZ Dia Mes Al
Profesional Especializado 24 5 2048 Gestion Doacurmental - Motorizado
Motivo de la solicitud (Marque con tna X) | No CONTRATO
Adicion y Prorroga X
Adicion 29932018 Formato documentos minimos para celebiar
Protroga contrato: Lista de Chequeo Personia Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

Ei'Area de Gestion Documental y Archivo, requiere garantizar el Apoyo 'y Soporte Logisticode.un ‘MENSAJERD CON'MOTO en'el

acompanamientt de las diferentas sctividades que
se realizan en ia Subred integrada de servicios de salud Sur Dccidents ESE B concordancia con las obliga

ciones 'y actividades pactadas.

Descripcion del servicio solicitado
PRESTAR SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS REALIZADOS
POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL D

PERFIL MENSAJERO CON MOTO
NUMERO. DE PERSONAS REQUERIDAS: 1 UNO (01)
EXPERIENCIA: (En afios) EN:
HABILIDADES:

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibilidades sobrevinientes. Damora en ef inicio d6 18 ejecucion del contratoErrores en la supervision. No informar
oportunamente al supervisor su designacion. Riesgo relacionado at conocmiento, experiencia y destreza en el desemperio de’ sus actividadesRiesgo por no asistencia a las
actividades programadas.Riesgo relacionado cor 1as condiictas que miran la intencionalidad del individuo v su actitvidad valorativa y 8tica ante las actividades v los Usiiarios.
Riesgo en la planeacion de las actividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas y politicas institucionales, eritre las que se encuentran mision, vision, planes de accion;
objetivos; metas e indicadores.Riesgo'de no cumiplimisnto de los parametros de calidad establecidos por el supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes’; registros de las actividades de acuerdo don los procedimientos y requerimientos de 1a entidad

" 4 VALGH CANTIDAD
argue con'una X segan {matias Horos,
corresponda tipe ‘de “cobtrato ‘;N'Mmq:"“‘ actvidades & VALOR TOTAL
e, aebvidad)
confratyr }
MONTO “TOTAL (valor 'no” debe 2

TIEMPO DE. EJECUCION igistrarsa v fapiz) MES 1/862.000 1 1,552,000 1Observacionss

HORA o

ACTIVIDAD 4

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Radicacion de Cuentas Medicas

2. Radicacion de RIPS
3. Realizar los desplazamientos necesarios solicitados por el Supervisor

5. Entrega da Oficios a nivel distrital de toda la documentacion que seanecasario sef eniregada entre otros manifestacionss requerimientos a entes de cantrol
5. Realizar las demas actividades que le ssan asignadas por los que elercen el control de sjecucion del contrato acordes con ol objeto
6. Servir de Apoyo én el proceso de Radicacion de Cuentas,

7. Participar activa y proactivamente en todas las actividades programadas por 1a institucion en el proceso de acreditation que apuntan al mejoramiento continuio dé la entidad.
8. Responder por l0s elementos entregados para ‘el desempefio de sus” actividades en concordansia con el inventario para efecto se reatice.

9 Entregar los documentos con ta oportunidad requerida por el Supervisor

10. garantizar el mantenimiento del vehictlo con e cual

presta sus servicios, a través del cumplimiento de un progrema de mantenimiento preventive Y correctivo de acuerdo al
fabricante

11, Utilizar los elemntas de proteccidn obligatorios de acuerdo al cbdigo nacional da transito, con el fin de minimizar'10s riesgos propios de la actividad a desarrollar.
12:Entregar los documentos con la oporiunidad requerida por el supervisor

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

MARTIN NSO RODRIGUEZ LOPEZ CLAUDIA PATRIGIA BARAHONA BOHORQUEZ
Profesional Especializado Dirsecion Administrativa

MARTHA YOT{MA PASACHOA MORENO.
VoBasubigérente corporativo

)




