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Provroga : ' = : Listi do Chequeo Persona Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDADDE LA PRESTACION DE SBERVIGIO REGUERIDO
(Pravia verificacion presupuestal)

La oficina de FACTURACION requisre garantizar el apoyd en la elaboracion y suscripeion de los procesos contractuales eomo TECNOLOGO ADMINISTRATIVO e sl scompanamiento deias
diferentes actividades que Se realizaran on a Subred integrada de Sarvicios de Salud Sur Oceidenta ESE. en concordancia con las shiigaciones Viactividades pactadas

Descripeidn ded servicio solicitado

Prestarservicios como - TECNOLOGO ADMINISTRATIVO -y de spovo 3 fa pestion como colaborador dentra de Jos procesos y procedimientas de la subred Integrada de Sarvicios de Satud Sur:
Ocgidente ESE de acuerdo o as necesidades de I institucion

AREA: ADMINISTRATIVO X ASISTENCIAL
PERFIL TECNOLOGO ADMINISTRATIVO, - ANGELA MARCELA AMAYA RIARID 66 52735716

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 11

EXPERIENCIA: (En afios) BN

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERBONALES, TRABAJG EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMAGION, ORGARNIZACION,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibilidades sobrevinientes.Demora en 6l INicio d6 1a sjecucion del contrato. Erfores en 18 supervision. No informar oportungnisnte &l
supervisor su designacion Rigsgo relacionado al conocmighto: experienciay destrerza en el desempena de sus actividadasRiesgo por no dsistencia a las actividades programadas.Riesge rélacionado
con fas conductas que miran la inténcionalidad del individuo ¥ su actitvidad valorativa y élica anle las actividades v lo§ usuarios.
Riésgo en la planeacion de las detividades por tedlizar Riesgo por.no cumplimients de nofmas y politicas institucionales, enlre ias que se encuentran mision. visién planes de-accién) objelives metas e
Indicadores. Riesgo de no cumplimiento de los paramatros de calidad establesidos por el supgrvisor para las actividades asigraas
Nouentrega de soportes . reqistros de fas actividades de aclisrdo co los procedimientos y requerimientos de 1a entidad

Hargun can ynm X sein| | yaLOR UNITARIOEnas, | | SAHTIDAD tnesay

cortbponditina de contats | howndieg | PO sens | VALOR TOTAL
TIEMPO DE EJECUCION THESY 18 DiAg MES 3 2395000 THESYAS D‘AS,J 5 3,892,500
HORA
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

+ Realizar la proyeccion de Solicilutdes respusstas, aclos i ivos, circulares; informes v demds docum
» Realizar el control de la correspondencia del drea de facturacion de 1a Subred

+ Realizar las actividades asignadas por el lider de Tacturacion de la Subred para el conlrol de novedades: de'los Colaboradores qun permitan svallar v cefificar as gotividades para pago dé jas
mismas:
+ Apoyo entas activi porel liderd de la Subred para el control de 16s reportes de facturacion que emilen los referontes de las Unidades en seguiniento de los ismos;

* Realizar las actividades asignadas por el lider de factiracion para e control de planes.de cortingencia activados en 1as diferefites unidadas asi come el control de documentos requeridos on plan de
cohtingencia;

+ Realizar ef seguimiento de 1a facturacion porla modalidad de capitacion, elaborands 1a remisisn v ia aprobacion de RIPS

+ Realizar el seguimiento de la facturacion de PyD para FEDS y.Capital, elaborando ia remision para control de [a misma

* Apoyo pard la gestion de devoluciones de RIPS realizadas por Gerencia de Informacion referente a temisiones para radicar donde s objeciones esten a cargs de facturacion:

+ Generacidh de facturas no operasionales acorde a 1as soliitudes pertinentes de convenios 6 contratos que aplique v én Sonformidad con fa apfobacién.y lineamientos de la lider de facturacion de ia
Subred

+ Apoyo en 1a gestion de radicacion de 1as cuentas de Fondo Financlaro Distrital

+ Gestion y validacion de imientos: para on de contratos y/a adiciones de los colabaradares atie hacen parie del ared de facturacion de la Subred

*Proyaciar respuesta de los derechos de peliciones ylo solickudes realizadas por los colaboradoras de las diferentes unidades de fa Subred:

+ Apoyo al seguimiiento e los diferentes controles | de facturacidh en las diferentss unidades que confarman la Subred

* Apoyaria organizacion y paticipar de las reuniones programadas por Ia referents da facturacion da la Subred

* Apoyar én la parametrizacion y capacitacidn del riusva sistemas de infarmacish a implementar en la subred acorde al lineamiento de'ls lider de facturacion de'la Stbred,

s Apoyar en 1a revision v actualizacion de fos procesos y procedimientos de facturacion de la Subred

+Apoyar 1a gestion y organizacién para 1os fecorridos y radicacion de facturas desde las unidades 4 1a central de facturacion o de acopio de fa Sibred;

+Realizar el seguimiento y control de las attividades contriciunies & traves dé 14 ibreta de actividadas b la herramienta que se establezea. presentando infoime de 12 gostion de actvidadas:
relacionando las barreras, brechas o 10grol en 1a gjecucion de siis actividades paraig certificacion de pagos

*Realizar la adecuada presentacion de cusnlas con los soportes requeridos por la Subred y la normatividad vigente aplicands y i a1y elak ion y presentacion de Jos mismos
para lograr ia centificacion de actividades

~Asislic; participar y realizar 185 actividades qua se estriscturen para forialacer el coniocimiento de la Subred, process, procedimienios an Jos colaboraderss que intervienesn snlos mismos (Reuniones;
modulos de tapacitasion virlual o presencial, induccidn. reinduccidn ehire oiros)

propios del dréa de fac ion de ta subred
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