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JUSTIFICACION O NECGESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVIGIO REQUERIDG
{Previa veritieacién presupuestaf)

La oficing de FAGTURACION fequiere garantizar el apoys en 1a slatioradion ¥ sustripcion de los procescs contractuales como APOYO ADMIMISTRATIVO FAGTURADOR CONSULTAENTERNA Ven
o acompaniamients dalae diferentes actividadas quese realizarin e 1a Subved Integrada de Servicids de Salud Sur Gocidenta ESE, e concordantia con las shligacionss v satividades paciadas

Deseripeion delservivio solicitado
Prestur servicins como APQYC ABMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNAL v do apoynata gestion como colaborador dentro dilos pracesosy procedimisntng delaSubred interrads e

Servidios de Salud Sur Decidente 5 ¢ deyeusrdo & 1oy nscosidades da lainstitucion
AREA:

ADMINISTRATIVG % ABISTENCIAL
PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA | MICHAEL STEVEN DIAZ RODRIGUEZ 66 1078628755
I
EXPERIENCIA: {En sfios) ER;

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES 1 TERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROC OS5, ADECUADD MANEIO DE LA INEORMACION, ORGANIZACION.

RIESGOS DELA CONTRATACION: Inhabilidad s incompatibilidades subrevinientes Demora an 81 inlolo te 14 SIECUCION del Sentiato Efrores on 18 su
Superviser s designacion Riesgo relacionads &l cohocriento, experiencia y destresa en ol desempeno de sy actividadesRisado pof o seiste
con fas conductas GUs mitan a intensionalidad sl individuo ¥ S0 actityidad valorativa y elic arie las netividades v joa Ustiarios.

Riesgo en o plansacion de fas actividades por realizar Riesgo por o cumplinients de normas v polilicas instiucionales eptre 1y GuE Se encuentran mision, vision planes 94 sccion, shietivod matis s
indicadores Rissgo'deng cumplimiento de 165 pardmietrosde calidad entabilecidon pore) Bupervisof datalas actividaday Agignadas

NO entréga de soportes registros de la sotividades de Seusrdo o 108 provedimientos v requsrimientss de faentidad

PEvision: Na informar oporunaments al
ncid @ s aotividades programalias Rissgo relacionsds
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ACTIVIDADES 1 OBLIGACIONES DEL CO TRATISTA

a.Realizar Venficasion de dereshioy ai 14 paginas de ADRES (BOUA Compensados), Comprobader do DBetenhas DNS (Depanamento Nacionsi de Planeseion), Paging WES Capital Balud v
aplicativo-de la Subréd Inteprada de Servicios de Salud Bir Ocoidentn E8

!b,ccmsuitar verificar y-aplicat fa 4e.Uss Correspond! B1as actividades de promotidn Y evenaibn contorme & ta rasolucion 412 dé 2000 ah coordinasian Son el enlipa de Belddeis
Subred.

<. Venficar v aplicar la matriz de contratacion Vigerte de fa Sibred integrda de Servicios de Salid Sur Occidente ESE parala asignacion del senviclo smbulatsrio

d.Realizar fa sdmision’y actualizacion de datos del paclente aplieands fos soho corecios {nombres y apsilidos. dostments de Ienticdd] direceion v 1eléfons: fécha de RACIMIsn;] sexn, grady dé
essolardad, oclpation, stnia) en ares de Garantizar un reglsto corhiable en'el sistera deinformatién de o Subrag Integiada do Servicios te Salud Bar Ovcidante £8 E

e Reglizacia asignacion de)a st contorme 210 solicitado por el usuiario'y te Gcubrda & I disponibilidad de by sgendas de las unidades dé la Subled & ioformar ol Ustiarno’ ol vélorde la sty
fhioderadora, cuota di racipention o copago de aclsrdo ' 14 alilincidn el tsuaiio. i

1 Veriticar &l soporie da fag BUIBHZACIGNRE &N ks Chaos da sar regeridos por-los diferentes pagadoras segn la modalidad de contratacion & infommar Al pactente sl para ta'oila gé tequier general
aulofizacion o solivtar pol paging web EPS confornie a1’ contiatacion vigente.

gaenerar a fachuracion de 1os servicios asignadod de manera oportana. enients en cusnta la nommaliva y contratacion Vigente; asi mismo, realizsr ol fersuds de 5
eheaso de ser nacesario; (fealiza entrega de factira Heica al pacients y.#ste 8 svex finma dicha factura)

f Gy,

h.Realizar el clerre da eajaan cada grlregd de tung, sigulendo of procedimisite establecido; realizands entroga del ginsre récaudado aldreade rig parael res;

Vo Feistic

i Hacer s shtregs diania do tas facturas: adjuntands los soportes administratives ¥ asistenclales, para of proceso di rEdicadicn de 1 TSI, Senin o Resollcion 30575008 At lochica s Vel
Decrets 056 de 2016 (Actidantes de Transito ECAT{FURIPS ¥ FUTRANS)),

j.Garantizar que'el WMo dia del es ssten al did en'la entrega de fa Fastiracion generada y.asi vez i terminacion de 1a et da actividades quo sera fadicada Junte Con i crenta de pobire.

KReglizar 12 verhicadiony ajtiste de fog ingresos abieitos | notas cradite correspondiamies sl mes'en curss:

Realizar corraccidn de lag inconsistoneing delas facturas repdiiadas por sl tecico(tevisor do cuentas) de manera SPORULRA B UN-plEZ0 mExImS de 48 Horas, etpeckalmente log que se fealicen &
it dia der mes a6 debe garantizar que tas cotrecsioniss quiden sn &) mes defa generasion dé a factirs.

miSolicitar o anulacion de factiras y & s ver realizar 15 refacturacion validada por el tecnico, repistranda su numers da TEEMplAZD S Bl B0 imy para el fin (el cusl g tados
los datos necesarion Beorde Bon 1w procedimientos v registros) implamentados Bor la Subred Integraca de Sevicios de Said SurOceidente £ 88

n.Respondsr oportunamenits 185 soliciiudes realizadas dosde o) Aren de Fachiracion ¥ glogas en ta consecusion de sopoites que se requieran phra dar fesplonta o a8 difersntes objecionies dadas por
carda una de las Entidadis Administradoras de Planss de Beneficios (EAH.B)

fi.:Realizar ol sequimiento ¥ conlrol de las actividades contractuales & traves de ia libreta de actividades o 1a Hetramisiia qus se eslablescn, preventands informe do'la geslién de actividades;
relacionando las barreras, brechaso togros en la ejectcion da sus actividades para la cartificacion de paoos

. Realizar |a sdecuads presentacioh de cusritas cort fos soportes reqlisrkios por [a Subred ¥ la normatividad vigente anlicanda sutesontiol yautogestion en fa slaborasion y prasantacion de ios
mismos para lograr A sentificioidn de actividadss

poAsItir; participar y realizar fas actividades que s estrutluren para forialecer o dotin de'la Subred, process, provedimisnitos sn los eolatiorn qua intervienenan log mismos {Réuniones:
fdulos de Capacitacion Virtual o présencial inducelon, reinduccian entre Glros)

q.Cumplir con los proceses 'y procadimientos establecidos por fa Subred integrada de Serviclos de Salud Sur Qccidente 858 7

b

Q\,‘ %‘mxf\“":\}‘“’”f

Bandra dinet Tatur H Luz Myriam Roncaticio Roncansis
Nombrey firma del Supsivisor Diseitor Financiers




