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Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

La dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Tequieré garantizar of Aboyo en la Oficing do Gestion De Almacenes de Ja Sbred Integrada de servicins da salud Sur Occidenta ESE En
concordancia con las obligaciones y actividades pactadas.

Deseripsion del servicio solicitadn
TECNICO ADMINISTRATIVO | en sl acompafamisnto de las difarentes actividadas que se realizan en 1s Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Oecidents en colcordantia conlas
obligaciones pactadas.

AREA: ADMINISTRATIVO X i ASISTENCIAL
a3 d. £
PERFIL TECHNICO ADMINISTRATIVO | CONTRATISTA OMAR DANIEL PERILLA GONZALEZ
1013806134
HUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNAY

EXPERIENCIA: (En afios) s

HABILIDADES: Experiencia deun afo en ol mangjo del sistemas de informacitn, manejo de excel ¥ conocimiento de almacen:

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabiidad ncompatibilidades sobrevinientes.Demara en el infcio de b ejecucion el contrato Erforss an1a siipervision, No informar oporunaments al
supervisor su designacién Rissgo relacionado al co nocmignto, experisncia v destreza an ef desempeno de sus aclividadesRiesge por no ssistoncia a las actividades programadas. Riesgo
relacionads con fas cunductas que miran fa intencionalidad del Individuo y su actitvidad valorativa y élica ante las actividades v los Gsuarios.

Rissgo en a planeacion de las seiividades pof realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas ¥ politicas Instilucionales, entre las que se encusntran mision, visién planes de accibn, shijetives,
mietas e indicadores.Riesgo de no cumplimisnto de fos pardmetros de calidad establecidos por uf Supervisor para fas actividades asignadas

No entrega de soportes | registros de las actividades de acuerdo con los procodimientos v requerimiontos de ia sntidad

—
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TIEMPO DE EJECUCION | MONTE TOTAL ok o coboregnvarse |y 5 1501000 15DIAS ol rsan
HURA ¥ x
e
ACTIVIDAD 3 M

s S o b e i
ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1-Apoyar enla entraga v venificacibn de los pedidos hechos por las diferentes dependencias de 1a nstitucién
2: Apoyar con I elaboracion del listado actualizada de Ios slementos de baja rotation.

3. Recepcion de facturas, comparandolas contra fas rerisiones entregadas por ef auxiliar de terrenc, de los contraios de odoniolopia. laboratoris clinico, papeleris ¢ insumos medicos
4. Apoyar el difigenciamiento de manera clars completa'y oporiuna Ios instrurdentos que le sean encomendades para el gjorcivio de 50 actividad.

§. Apoyar la realizacion do 13 ejecicién de contratos, vigiando la recepcion de ios migmos Y regisirindolos.

6. Depurara informacion de los comodatos Y enlragss de convenios.

7: Realizar la venificacian y recepcion de jos pedidas y as facturas pertinentes  la racepcion de padidos de las unidades.

8. Enviar escanaada'y fisicamente fas factiras efectivaments recibidas por sy unidad. af almacen central para su verificacion e incorporacion al sisterma.

9. Realizar la plansacion y organizacion logistica para 1 entragn da insurios 4 1os servicies asistencialos v adminisirativos de cada unidad:

10. Elaborar proyeccion de enirega dé insumos medico quirdrgicos, medicamentas y demas insumos en forma guincenal ol servicio fanmacéutics,

11, Generar proyeceion de entrega de insumos medico quirdrgicos, medicamentos v dermas insumos en forma Quineanal al serviclo farmacéitico.

12. Realizat tama de nventarios aleatorios ds forma mensyal, semestral v snul, de acusrdo 4 1a norna.

13, Realizar 14 recepcion, custodia, seguiniento, contraly dispensacitn, da todos v cada uno de 105 insumos yelementos indresados a cada almacén:

14, Coadyuvar al cumplimiento de Ja gestion institucional, mediante of cumplimiento de las metas contractunles eslablecidos en los procesos del drea;

18, Promaver ol cuidads v custodia del patrimonio nstitusional.

18. Desarrollar de manera activa sl plan te:manejo de gestion Documantal:

17, Las demas que sean asighadas y.que sean inherenies a'lag aclividadss.

CONSTANCIA DENO EX!ST%QC!A DE PERSONAL EN PLANTA
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Vao.Bo. Diceccian Adatinistrative

Nombrey firma del. i u,i

David Vargas Guintero Mistor Alguste Pedrazs Lopes

Profesional Especializado ; Director sdministralive |




