o : Varsion: o i
i REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/0 =
e g . broRRoas Facha de aprobactén:, : 24/02/2017 et
& Cédigo: 04-02-F0-0005
Quien solicita {colocar carge y /o porfl dol suparvisor) Fecha de la Solicitud Depandentia o sedo:
Dia Mes | Ape
David Varga inter
&¥1d Vargas Quintaro 9 | 2018 Gestion De Almacenes
Motivo de la solicitud  (Marque con una %) Mo CONTRATD g
Adicién y Prorroga X Vi ' : -
Adicién : : 5118 Formato documentos minimos para colebrar contrato : Lista de Chegued)
Prarroga E " Persona Natural
Reinicio o

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO

* (Previa veiﬁicajc‘ién prosupuestal)

La dependencia’ Recursos Fisicos requiers garantizar o) Apoyo en ALMAGEN
SRR aclividades pactadas.

it la Subred Integrada de servicios de salud Sur Oceldente ESE  En concordancia con fas ob!igac!onejs ¥

Descripcion del servicie solichado

TECNICO ADMINISTRATIVO enel acompafiamiento de las diferentes actividades que serealizan en 1a Subred Inteprada de Servicios de
i - obligaiones pactagas.

Salud Sur Occldente en'concordancia con las

AREA!

ADMINISTRATIVO | ?\SiSTEN

CIAL

PERFIL CONTRATISTA ,QMAR D

TECNICO ADMINISTRATIVO |

NIEL PERILLA GONZALEZ

1013608134

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDASY

UNA (1)

EXPERIENCIA: (En aios)

HABILIDADES: Experlencia de on afo an el manelo del sistemas de informacion, manejo da excel

conocimiento e almacen;

RIESGOS DE LA CONTRATACION: inhabilidad & incompatibilidades sobrevinientes.Damora en &l incio do 15 gjecucion del Contrato Er

relacionado con las conductas que miran Ja intencionalidad del individuo y su actitvidad valorativa y ética ante las aclividades vilos usuar
Riesgo en 1a plansacion da las actividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas y politicas institucionales, enire las que s
objetivos, metas & Indicadores Riesgo de no cumplimiento de los paramietros de calidad establecidos por el supervisor
No'entrega de soportes’, registros de las aclividades de acuerdo conlos procedimientos y requerimientos de 14 entidad

ores ey la supervision: No informar'opaﬂunamime
al supervisor su designacion, Riesgo relacionado al conocmiento, experiencia y desireza on el desempefio de sus actividadesRiesgo por no asisténcia a las actividades programadas. iR
i0s,
encuentran misién, visiénplanes de accisn;

para las actividades asignatas

GO

G ;ef' VaLoR CANTIDAD {ozos
m’ff:’:::ﬁ;:”l;‘;"d’; oo, | UNFrARIO(mes, bore, | faras, achiiioses ol VALOR TOTAL Obearvacionss
5 d g : sotividad) contratar ) o
TIEMPO DE EJECUCION| . MONTO TOTAL (valor 1o dobo s $ 1.591.000 1 $  iEoie00
tegietrarse an lapiz) i .t :
HORA
0 ACTIVIDAD

G ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA i
sproy oy - e o - B s et T =
2. Apoyar con la elaboracién del listado actualizado de los slementos de baja rotacién;

3. Recepcion de faciuras, comparandolas contra las rémisiones enfregadas por el.auxiliar de terreno. de los sontratos de odontologla, lab
4. Apoyar el diligenciamients de manera clara completa y oportuna los instrumentos qugleseane
5, Apovyar ia'realizacion dela ejecucién da contratos, vigifando la recepcivn do 105 mismos y regist
6. Depurar la informacion de los comodatos yenlregas de convenios. {
+Realizar la verificacion v recepcion de los pedidos y las facturas pertinentes a Ia recepcion de pedidos de las unidades;

randolos,

9. Realizar [a planeacion v organizacion logistica parala entrega de irisurm
10. Etaborar proysccion de entrega da insumos medico quitirgices,
11, Genetar proyeccion'de enirega de insumos medico quirirgicos,
12. Realizar toma de inventarios aleatorios de forma

mensual, semestral y anual, de actierdo a (a norma,

15. Promover el clidado y custodia del patrimanio institucional. S
16. Desarrollar de manera sctiva el plan de manejo de gestion Documental.
17.Las demas que'sedn asignadas ¥ quesean inheréqtes alag aclividade‘s‘,’ o

¢ : 23

oralorio clinico, papeleria‘e insumas médicos
ncomandados para ol ejercicio de su aclividad.

8. Enviar escaneada y fisicamentle 1as facturas efactivaments recibidas por su unidad. al almacen central para su verificacion & incorporacion al sistama.
05 a los servicios asistenciales v administratives do cada unidad.
medicamantos y demas insumos en forma quincenal al servicio farmacéutico.
medicamentos y.demas insumos en forma quincenal al servicio farmacéutics.

13. Realizar 1a recepicion, Custodia, seguimiento, control v dispensacion, de todos v cada unio de los instmos y elementos ingré'spdos & cada almacén.
14: Coadyuvar al cumplimients dé la gestion institucional, mediants ef cumplimiento da las metas contractualas establecidos sa los procesos del drea;

CONSTANCIADE NO EXISTENGJA DE PERSONAL EN PLANT, :

SVo.Bo. D

ireccidn Administrativa

David Vargas-Quinteroas
DirectopAdiinistrative (£ )

o
7
Vo.Bo, Subgereiicia Corparativa

. Martha Yolimin Pa éhoa Mareno

SubgerenteCokporativa




