INFORME DE ACTIVIDADES

Contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS

Cédula 1.234.088.002
Teléfono 3226468572
No. de contrato 202201566

Fecha de presentacién del
informe

18 DE OCTUBRE DE 2022

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA,
RELACIONADOS CON LA DIVULGACION Y
PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACION
DEL ATLANTICO Y SUS DEPENDENCIAS.

Plazo del contrato

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO SERA POR OCHO (8) MESES,
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.
ADICION Y PRORROGA 1: SE
PRORROGA EL PLAZO DE EJECUCION
DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 202201566, HASTA EL
TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE
2022, CONTADOS A PARTIR DEL
VENCIMIENTO DEL PLAZO INICIAL.

Interventora

ELIANA LUCIA PETIT OLIVELLA

Periodo del informe

DEL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022 AL 11 DE
OCTUBRE DE 2022

NUmero del informe

9

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el

plazo de ejecucion del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligacion

Producto

Propiciar asistencia técnica y administrativa de los

documentos correspondientes a la

comunicaciones y sus procesos de contratacion.

- Apoyé en la recepcibn de cuentas de
contratistas y verifiqué que estuvieran al dia.

- Envie los informes de supervisién firmados a
los contratistas.

- Colaboré en la revisién de cuentas en Secop
1.
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- Realicé actualizacion de las bases de datos
de la radicacion de cuentas de los contratistas
en Secop Il

- Redacté y envié correos a contratistas sobre
proceso de liquidacibn de impuestos vy
afiliacion a la ARL.

- Realicé procesos de contratacion.

- Colaboré actualizando la base de datos de
Excel para la afiliacion de la ARL de
contratistas.

Envié a los grupos institucionales de
WhatsApp, un mensaje con el link del
micronoticiero y del Entérate, difundiendo el
contenido interno y generando mayor alcance
de reproducciones del video.

-Gestioné las solicitudes de cubrimiento
audiovisual de distintas actividades solicitadas
por la Subsecretaria de Talento Humano.

- Apoyé en la redaccién de los libretos #16 y
#17 para el micronoticiero institucional “Somos
Apoyo a la Subsecretaria de Talento Humano en la | Atlantico”.

redaccion de productos comunicacionales. -Redacté los libretos #16 y #17 del programa
‘Entérate’.

-Colaboré en la grabacion de los programas
interno: micronoticiero y del Entérate, estando
pendiente de la imagen de la presentadora y
de la edicion del video.

Las demas funciones asignadas por el jefe|Durante este periodo no se requirid apoyo en
inmediato. esta funcion.

Contribuir con el desarrollo y control de mecanismos
de comunicacion a nivel interno con el fin de estar
informados oportunamente sobre las acciones que
desarrolla cada secretaria.

ANEXOS

Apoyé en las grabaciones del micronoticiero institucional “Somos Atlantico” y el
Entérate
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Redacté libretos para el micronoticiero institucional y del Entérate

[Libreto #16 del micronoficiern
Fecha: 16 de septiembre de 2022
Lugar: Gobernacion del Atlantico

Hola, bienwenidosunavezmas a 'S:)mnsAtlénﬁca'[F':Jnerelhsan{de Mafe, el
de los puriitas)

Te contamos tres actividades que realizd la Subsecretariade Talento
Humano enla entidad:

1.

iTenemos un nueve aliado en la familia Gobemacion del Atlantico!
Probjenestar se tomo lss instalaciones de la entidad, donde brindo
informacian sobre su membresia de descuento de salud preventiva y
bianestar pars los funcionarios, su nicleo familiary mescots.

Este sliadoofrece acoeso rapido yde bajo costo & todo tipo de medicos
especislistesy odomoldgicos, entidades de imagenalogis v radiologis,
lsboratarios, entre otros. Ademss, cuantan con distintos alisdos que brindan
descuentos en gastronomia, educscion, veterinaria.

. Desde el programa de bienestar, se reslizo |s fera de emprendimiento de

Amory Amistad, donde los colaboredores dels entidad dieron a conocer
sus productos, con el proposito de cresrespacios de promocon y fomento
de la cuttura deemprendimiento. Los stands estuvieron sonformados por
bisuteria, atesania, entre otros.

. Selleva a cabounos talleres de sslud mental para los servidores plblicos

de ls Gobemscion del Afantico, con el propositode impactar positivarrents
&n las relsciones, enls capscidad productiva y en &l bienestar genaral, pam
syudar s los colsboradores a manejar el estrés y s tomar decisiones.

iEn nombre de la Gobemacion del Atlantico, les deseamas un feliz dia del
gmory ls amistad!

CIERRE: Conéctate porque todos “Somos Atlantics”

libreto #16 de ‘Entérate”

23 de septiembre de 2022

ENTRA CORTINILLA DE ENTERATE

[Libreto #17 del microneticiero,
Fecha: 30 de septiembre de 2022

Lugar: Gobernacion del Atlantico

Hola, bienvenidosuna vez mds a ‘Somos Atlantico’ (Poner el banner de Mafe, el
delos pufiitos)

1.

[

La Subsecretaria de Talento Humano, desde su programa de bienestar
realizd un tallerde manualidades, conlatécnica crochet con el propdsito
de estimular|a creatividad, innovacion, |a capacidad de concentraciony el
relacionamiento delos servidores piblicos dela entidad,

Esta actividad contribuye a la salud mentaly a la espiritualidad, comouna
forma de meditacion que permite concentrartodala enengia en la pieza que
5e estd elaborando.

Full de Sol Herrera, Secretaria de Hacienda.

. Enelmarco delprograma deSalud Mental de la Subsecretaria de Talento

Humano, se llevd a cabo untaller sobre Alimentacion Consciente, donde
una coach expertaen el tema de bipsanagion emodonal y habitos posiivos,
explich alos colaboradores de |a entidad, la importanciade saber que nos
alimentamos de manera fisiologica, emocional y espirualmente, v que
cuando somaos conscientes de ello, nuestrasalud mejorasignficativamente.

. Se acerca el mes deHalloween, teinvitamos a decorar tu oficing alusiva a

esta tematica y a preparar tu disfraz parauna actividad que s e aproxima.
Pronto tendremos |a feria dela Salud, estd pendiente a tu correo para que
estés enteradode estos dos eventos.

CIERRE: Conéctate porque todos *Somos Atlantico”

Presentadora: La delegacion de colaboradores que representd a la Gobernacion del Atlantico en la
edicion ndmero veintiuno de los Juegos Deportivos Nacionales de Servidores Publicos, realizados
en Yopal, Casanare; nos enorgullece y regresan con muchos triunfos, obtuviendo 20 medallas de

oro en Softbol masculino, 5 medallas de plata en Doming y Atletismo, y 3 medallas de bronce en
Matacion y Atletismo. (Reel de fotos)

Full de un jugador de Softbol

Presentadora: Felicitamos a la delegacion de la gobernacidn conformada por colaboradores,
delegados y preparadores fisicos, gue representaron a la entidad y dejaron en alto el nombre del
departamento en las disciplinas deportivas de: softbol, futbol sala masculino y femenino, ajedrez

mixto, atletismo, billar, doming, mini tejo, sapo, tejo, entre otras. (Reel de fotos)

Full de un jugador de medalla de plata o de bronce.

Presentadora: iMuchas gracias por tu participacién! Atlantico para la Gente

CORTINILLA DE CIERRE

pag. 4



Libreto #17 de ‘Entérate”
7 de octubre de 2022
ENTRA CORTINILLA DE ENTERATE

La familia Gobernacion del Atlantico festejé el cumpleafios de la gobernadora,
Elsa Noguera, con un grupo musical que amenizo la celebracion y puso a disfrutar
a la mandataria departamental. Ademas, los colaboradores de la entidad le
agradecieron por su pasién, entrega y compromiso con las gestiones del
departamento.

Poner imagenes de apoyo de esa celebracion.

Difundi por los grupos institucionales el micronoticiero y el Entérate

<o B

SECOP Il secretarias ¢ {5 e ENLACES 2020 &y

Ana Maria Cabrera -, Bolivar Olivella, Elian Ana Maria Cabrera -, Eliana, Enrique, Flavi..

-

| B

Micronoticiero 'Somos Atlantico' 017

Entérate 016

www.youtube.com www.youtube.com

Buenas tardes . Buendia . |
{ iEntérate del acontecer institucional! (% Te compartimos una nueva edicién
del micronoticiero ‘Somos Atlantico’ i,
@ Te contamos que la delegacion de donde te contamos que la
colaboradores que representé a la Subsecretaria de Talento Humano
entidad en los Juegos Nacionales realizé un taller de manualidades @
Deportivos de Servidores Publicos, para los servidores publicos de la
regresaron con muchos triunfos 6 6 entidad. Ademas, te invitamos a la feria
© . iFelicitaciones por dejar en alto a la de la Salud que se llevara a cabo muy
Gobernacion del Atlantico en las pronto.

distintas disciplinas deportivas! =" *
@:Entérate de mas detalles y otras

Conoce mas detalles de esta nota . notas, para que estés actualizado de lo
iNo te lo pierdas!(J que pasa dentro de la entidad [ .
https://m.youtube.com/watch? iNo te lo pierdas!
v=0zx-9001k28 @ '

https://www.youtube.com/watch?
v=zeP6gESYvLo

Por favor, compartelo con tus

comnaferneg de trahain v en Ine ariinns

+ @ @ \Qj L B e
=+ C ® 3
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<s Oficina Comunicaciones %—
Alberto, Aleidys, Bilena, Cristina Blanco, D.

il

Micronoticiero 'Somos Atlantico' 016 I

vie, 16 de sep.

www.youtube.com

Buendia .
@ iFeliz Dia del Amor y la Amistad! ¢

f& Te compartimos una nueva edicién
del micronoticiero ‘Somos Atlantico’ 4,
donde te contamos que la familia
Gobernacidén tiene un nuevo aliado < .
Ademas, la Subsecretaria de Talento
Humano realizé la feria de
emprendimiento de Amor y Amistade” .

@:Entérate de mas detalles y otras

notas, para que estés actualizado de lo
que pasa dentro de la entidad [Jj] .

iNo te lo pierdas! (©)
https://youtu.be/Pu7zcm7x6wk

= @ ® 9

Realicé procesos de contratacion

Solicitud de prorroga 202104003 bhav &~

o Laura Lamprea H 0 Ko~
Para: Secretaria General Estudios Previos Jue 15/08/2022 10:13

CCO: Elizna Petit; Laura Lampraa

[ sclicitud de prorega #4 cont.. m—él solicitud de prorroga #4 cont.., .
270 KB — 360KE

2 archivos adjuntos (630 KB) < Guardar todo en OneDrive - DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO = Descargar todo

Buen dia
Adjunto la solicitud de prorroga #4 del contrato 202104003.
Quedo atenta

Cardialmente,

— Laura Lamprea
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Envié informes firmados a los contratistas y las correcciones que deben hacer.

8 informe del supervisor firmado v @~

o Laura Lamprea A5 &~
Fara: Julio Mario Pérez Morales <jumapeld@haotmail.coms Vie 23/09/2022 11:20

v INF-JULIC MARIA PEREZ-8.pdf .,

= 4MB

Buen dia
Adjunto el 8 informe del supervisor firmado
Quedo atenta

Cordialmente,

Atlantico

para la Gente

L ]
et GOBEANACISN DEL
ATLANTICO atlantic

Corregir 8 cuenta @~

o Laura Lamprea (I T NI
Para: harryson trinidad fonseca <harmyson-14@hotmail.com: Lun 26/09/2022 14:20

Buenass tardes, Harry
La supervisora reviso tus documentos de |z 8 cuenta y realizd |as siguientes observaciones:

INFORME DEL SUPERVISOR

* Plazo de ejecucidn

* Nomero CDP ADICION

* Fecha CDP Adicidn

* Nimero RP ADICION

* Fecha RP Adician

+ Fecha terminacidn del contrato

& MODIFICACIONES DEL CONTRATO

& ESTADO FINAMCIERO DEL CONTRATO

INFORME DE ACTIVIDADES

* Plazo

Quedo atenta

Cordialmente,

i Laura Lamprea
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Corregir cuenta #8 G

o Laura Lamprea H S &~
PFara: Cristina Blanco <cristinablancodizz@gmail.com> Vie 16/09/2022 11:41
Buen dia
La supervisora revisd los documentos de tu cuenta y realizd las siguientes observaciones para corregir:
INFORME DE ACTIVIDADES
s Plazo del Contrato

INFORME DE SUPERVISION

s Numero de COP (Solo el numero, No se coloca fecha ni mes ni afio)
s Fecha de terminacién del contrato

¢ fecha de suscripcion

s prorroga del plazo

Debe actualizar las fechas de presentacidn para el dia que entregue
Quedo atenta

Cordialments,

Atlantico

Je et

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
C.C. 1.234.088.002 DE BARRANQUILLA

Firma del contratista
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