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§ REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION VIO

24/02/3017
PRORROGA s
04 -0005 e
Quien s6licita (cobear carge y /o pedti aal supsriner Depondencia o sede: -

David Vargas Quintero Gestion De Almacenas
Motlvo de [a solicitud (Marque con dra Xy

Adicion v Prorroga ]

Adicion : Farmato documentos minimos para celebrar contrato : Lista da Chequeo
Prorropa Porsona Natural

Reinicio

JUSTIFICACION O NEGESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Pravia verifieacion presupuestal}

La dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA requiers garantizar ol Aooys an la Oficing de Gabtion e Almacenss de la Subred Integrada de servieins do saiud Sur Cocldents ESE 25
concordancia con las obligacionss y aclividadas pactadas.

Deserinelon del serviclo soliciiade

TECNICO ADMINISTRATIVO L e al acompaniamianto de fas diferentas actividides que se realizan en la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Oceldante an cuntordancis con lag
obligaciones pactadas,

AREA: ADMINISTRATIVO | X i ASISTENGIAL D

JEFERSON TINJACA LOPEZ

I CONTRATISTA e -

PERFIL TECNICO ADMINISTRATIVO |

ot o e e L G

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNA {1

EXPERIENCIA: (En aftos)

HABILIDADES: Experiencia do un ato en el fmarielo del sistermas de informacion. mansio da excely conocimients da aimacon.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: inhabilidad & incompatibilidates sbbreviniemesl)emyor’a'an ol inicio e Ia elacucion del contrato Ervoras &0 [a supervision. No informar operiunaments al
supervisor su designacion Riesga relacionads al conociento, experienciay destreza an el desempens de sus actividadesRiesgo por no asistencia 4 las actividades programadas. Riesgo
relacionade con las conductas que miran fa Intencionalidad delindividus y su actitvidad valorativa v ética ante las aclividades v 1os usuarios.

Riesgo en la planeacion de las aclividades por realizar Riesgo por no curnplimisnto de rormas ¥ politicas institiicionales, entre las qua se sncuentran misio, visién nlanes de acclin, objetives,
metas ¢ indicadores. Riesao de no cumiplimients de fas parametros de calidad establacidos POT el supervisor para las dctividades asignadag

No enifrega de sopories . registros de las actividadas de gcuerdo conjos procedimisntos ¥ requernimientos de la entidad

CANTIDAL (masey
hors atlhiaden
)

Margus conung X sendin
eofrespina oo da conirats

VALOR
UNITARID G, finda,
Aetividady

VALOR TOTAL Dbsnrvaicionss

TIEMPO DE EJECUCION MONTG TOTAL S:!Zp;;: dabie registrarin

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Apoyar en fa enlrega y verficacion de los padidos hechos por las diferentes dependerxc&'as He lainstitucion,
2. Apvyar con la elabbracion dallistade achualizads da los slementos de baja rotacion.

8. Recepeion de facturas, comparandolas contra las remisionas eniregadas por el auxiliar de terreno. de Ios contratos de odontologha, laboratonis clinico. papsleria & instmoes madicos
4. Apoyar el diligenciamiento de manera clara completa y oportuna los Inslrumentos que e sean encomendados para ol slerciclo de su astividad.

§, Apoyarla realizacion de fa sjetiicién de contratos, vigilando fa recepcion de los mismos v reaistrandolos.

6. Depurar la informacion de los comadatos ¥ entregas de convenios.

7. Realizar la verificacion y recepcion de los pedidos v las facturas pertinenies & (s recencion de padidos de las unidadas.

8. Enviar ascaneada y fislcaments 1as facturas electivaments recibidas por sy unidad, al almacén ceniral para su verificacion ¢ incorporacion al sistema.

9. Realizar la planeacion'y organizacion logistica para la entraga de Insumos & los serviclos asistencisles v administratives de cada Unidad,

10, Elaborar proyaccion de efitrega de insumos medico quirtroions, medicamentos ¥ demas insumos en forma quincenal al servicio farmatéutico.

1. Generar proveccién de entraga de insumos medico quirdrgicas, medicamentas & demas Insumos en forma quincenal al servicls farmaceutiog,

12, Realizar toma de (nvertarios alesterios da forma monsual, semestraly anual de acuerdo s la norma;

13, Realizar a recepeion, custodia, seguimisnto, controly dispensacion, de todos y cada uno de loz insumos v slemenios ingresatios 4 cads slvacsn.

14; Coadyuvar al cumplimiento da la gestion institucional; madiants ol cumplimients de las mstas contractuales establocidos on los Procesos del drea;

15. Promover el cuidado y custodia del patimonie Institucional.

16; Desarrollar de manera activa sl plande manejo de gestion Documental

17:Las demds que sean asignadas y que sean inherentes a las aclividades

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

plllicd aey ——

Normbre.y firma del swemRer Vo.Bo, Direccion Administrativa
Dayid Vargas Guintsio Vislor Aunuists Padraza Lopez “‘_i
Profesional Espacializado . ; Dirgctor Mministmtivo




