; Verstén:
; e ks REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/C
S e i 5t X
i bt PRORROGA Fecha de aprobacion: 24/02/2017
Cédigo: 04-02-FO-0005
Quien solicita (solscar carga v 1o portd del SUparviser) Fecha 'de’la Solsitug Dependensia o'seds:
Dia Mes' ol ARe
David Vargas Quintoro
9 ; 21 & [ 2018 Gestion De Almacenes
Motivo'de la soli {Marque con una X) No CONTRATO

Adicién y Prirroga X
Adiclén 2900 Formato documentos minimos para celebrar contratse s Lista de Chequeo
Prarroga Parsona Natural
Relnicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
o {Previa verificacion presupuestal)

La dependencia’ Recursos Fisicos reqqiefé garanlizar el Apoyo en ALMACEN & la Subred Integrada de servicios de salud Sur Occldents ESE- En woncordanicia con 1ag obligaci
y actividades pactadas.

phEs

Descripeion del servicio solicitado

7/
TECNICO ADMINISTRATIVO | e!\’:ai acompafiamiento de las diferentes actividades que se realizan en'la Subred Integrada de Servidios de Safdd Sur Octidents enconcordancia con las
: obligaclones pactadas,

AREA: ADMINISTRATIVO e ASISTENCIAL
PERFIL TECNICO ADMINISTRATIVO | gf’f
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNA-{1)
EXPERIENCIA: (En afios) .
HABIL‘DADES: Experlencia de un afioen sl o del sigt de informacion, manejo de excel y conocimiento de almacen.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibilidades sobravinientas.Demora en of inicio de la gjacucion del contrato.Errores en la supervision. No informar
oportunamente al'supsrvisor su designacién.Riesgo relacionado al conocmiento, experiencia y destreza en el desemperio de sus actividadesRissgo por no asistantia 4 las actividal
programadas.Riesgo relacionado ton 145 conductas que miran fa intencionalidad del individuo y su actitvidad valorativa y ética anie 145 actividades v 103 usuarios,

Riesgo en la planeacion de las astvidadas por realizdr.Riesgo por no cumplimiento de normas ¥ politicas institucionales, entre las que S8 encusntran misién, visién,planes dé aceis
objetivos, metas ¢ indicadores.Riesgo de rio cumplimiento de 108 p o5 de calidad establacidos por el supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes’, registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos v requerimientos de ia entidad

Warqua con una X sogdn VALOR GANTIDAD (rastas
COHaSponds tps de contrato uNWA;?m:;), Hen, .hcfeamimdcta VALOR TOTAL . Obsatvationss
TIEMPO DE EJECUCION| . MONTO TOTAL {valor 1o dobd [3gS $ - 1.591.000 1 $ 151000
rogisirarss en lapiz) -
HORA
ACTIVIDAD y B $ .

ACTIVIDADES ] OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1-Apoyar:en la enlrega y veniicacion de jos pedidos hechos por 1as dierenies dependencias de fa inshitucton.

2. Apoyar con'la elaboracion def listado actualizado de 168 elementos de bajarotacién,

3. Recapcion de facturas, comparandolas contra as remisiones entregadas por el auxiliar de terreno. de los coniratos de odontologia, laboratorio ciinico, papeléria e insumos medid
4. Apoyar el diligenciamiento de manera clara complela'y oportuna los instrumentos qué e sean ercormandados para sl ejercicio de st actividad.

5. Apoyar la realizacion de la ejecucion de contratos; vigilando la recepcion de los misimos'y registréndolos:

6, Depurar la informacién de I6s comodatos y-éntrégas de convenios.

7. Realizar Ia verificacién y recepcién de los pedides y las facluras pertinentes 214 reception de pedidos detas Unidades.

8. Enviar escaneads y fisicamente las facturas efectivamente recibidas por su unidad; al almacén central para su verificacion e incorporacion al sisterna,
9. Realizar la plansacion’y organizacion logistica para Ia entrega de insumas a 108 sarvicios asistenciales y administrativos de cada unidad:

10. Efaborar proyeccién de entrega de Insumos medico quirGrgicos, medicamentos y demas insumos en forma quincenal al servicio farmacéutico.

11. Generar proyeccion de entrega de insumos medico quirdrgicos, medicamentos'y demas insumos en forria quincenal al servitio farmacéutico,

12. Realizar toma de Inventarios aleatorios de forma mansual, semestral’y anual, de acterdo 4 a norma;

13. Realizar ia recepcion, custodia, seguimisnts. control y dispensacion, de todos 'y cada uno de 108 instmos y elementos ingresados a cada almacén:
14, Coadyuvar al cumplimiento de'la gestion institicional, mediante sl cimplirmiento de las metas contractuales establecitos en'los procesos dal srea;
15, Promover el cuidado v custodia del patrimonio Institiclonal.

18. Desarroliar de manera activa sl plan de manejo de gestion Documental.

17. Las demés que sean asignadas y que sean inherentes # las actividades.

CONSTANCIA DE NO EXISTENEIA DE PERSONAL EN PLANTA

bmmau/ |

Nombre y firma del Supervisor Vo.Bo.Dirazcion Administrativa
David Vargas Ouiises Claiidia Patricta Barahona Bohorquas
Profesional Especializado Recursos Fisicos Directora Administrativa
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