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REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/O Facha da aprobacion: 3470772017
PRORROGA o
Cédigo: 04-02-F0-0005
Quiten solicita {colocar cargo y /o' pari del supsrvisor) Feoha de 1o Solicitod Dap osede:
David Vargas Quintero Die Mos l Ao A
25 5w 2018507 Gestion De Almacenes
Mative de la sollcltud - {Margque conuna X) i No CONTRATO
Adicion y Prorroga X ol ;
Adicion Sa00 Formato documentos minimos para celebrar contrato : Lista de Chequeo
Prorroga Parsona Natural
‘{Reiniclo

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa verificacion  presupuestal)

La dependencia:Recursos Fisicos requiere garantizar el Apoyo en ALMACEN ‘en Ia Subred Intagrada /de sevicios de $alud Sur Octidente ESE: En concordancia con 1as cbligacibnes
y actividades pactadas;

Descripeion del serviclo solicitado
TECNICO ADMINISTRATIVO 1 en el acompafamiento de las diferentes actividades que se realizan en la Subred Integrada de Servicios dé Saliid Sur Occldente en concordancia con las
obligaciones pactadas:

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL
PERFIL TECNICO ADMINISTRATIVO :
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNA (1)
EXPERIENCIA: (En aftos)
HABILIDADES: Experlencia do un aflo onel manejo del sistemas de'Informacidn, manejo de excély conocimiento de almacen,

RIESGOSE DE LA CONTRATACION: Inhabllidad s incompatibiidades sobrevinisntes.Damora en el inicio de la'ejecucion dal contrato.Errores en la supervisién, No informar
oporfunamante al supervisor su dasignacién.Riesgo relacionado al conocmiento, experiencia v destreza en el desempeno do sus actividadesRissgo por no asistencia a Tas sctividales
programadas.Riesgo refacionado von las conductas que miran 1a intencionalidad del individuo v su actitvidad valorativa'y élica ante las actividades v ios usuarios.

Riesgo en la planeation de las achividades por realizar Riesgo porno cumplimiento de normas 'y polfticas institucionales, entre las que'se encueniran mision; visién plares de accid
objetivos, metas ¢ indicadores,Riesgo de no curmpliniento de 1os parametros de calidad establetidos por el supervisor para las actividades asignadas

No'enfrega de sopories | registros de las actividades de acusrdd con 1os procedimientos y requerimienios de ja entidad

% VALGR CANTIDAD {meses
ngf:j&"‘;ggdé e {UNITARIOmon, o, horss, eisidsdins o) -VALOR TOTAL Observacionns
achividsd) o oontiatary
TIEMPO DE EJECUCION|  MONTO TOTAL {valor no dsbe . [nies $ 1591.600 L
togisirarse’an lapiz)
HORA
ACTIVIDAD 3 i $ .

ACTIVIDADES J OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Apoyar en laentrega y verificacion de fos pedidos hachos por las difersntes dependencias de la institucion.
2, Apoyar con 1a elaboracidn del listado actualizade de 108 elementos de baja rotacion;

3. Recepeion de facturas; comparandolas contra las remisiones entregadas por el auxiliar de terreno. de'los contratos de’ odontologia, laboratorio clinico, papeléria & insumos medidos
4. Apoyar el diligenciatiento de manera tlara comipleta y oportuna los instrumentos que le sean encomentados para el ejercicio de'su actividad.

5. Apoyar la realization de la gjecution de contratos, vigitlando la recepcion delos mismos'y registrandolos.

6. Depurar la Informacion de 1os comodatos'y entregas de convenios,

7. Realizar la verificacién y recepcion de los pedides y Ias facluras perinentes a 1a recepcion de pedidos de las unidades.

8. Enviar sscansada'y fisicamente las facturas efectivamente recibidas por su unidad, af aimacén central para su verificacion s incorporacién al sistema.
9. Realizar la planeéacion y organizacion logistica para 1a entrega de insumos s 10s servicios asistenciales y administrativos de cada unidad:

10, Elaborar proyeccion dé éntrega de insumos medico quirlrgicos, medicamentos y demas insumos an forma quincenal al servicio farmacéutico.
11::Generar proyeteion de entrega de insumos metico quirdrgicos, medicamentos y demas insumos en forma quinéenal al servicio farmacsutico:

12, Realizar toma de Inventarios aleatorios de forma mensual; semestral y anual, de acuerdo a la norma:

13 Realizar la racepcion; custodia, seguimiento, control y dispensacion, de todos y cada Uno de los insumos y elementos ingresados a cada almacén.
14. Coadyuvar al cumplimiento de la gestion institucional, mediante sl cumplimiento de las metas coniractuales establecidos en 1os procesos del drea:
15:Promover el ctiidado 'y custodia del patrimonio Institucional.

16; Desarrollar da manera activa el plan-de manejo de gestion Documantal.

17. Las demas queé sean asignadas y que seaninherentes a las actividades:

CONSTANCIA DE NO EXISTENCV\ DE PERSONAL EN PLANTA

JOQ N ALA,

v

Nombre y firma del Stuparvisor Vo.Bo. urecc:on miristrativa
David Vargas Quinters. ..o Claudia Palricis Barahona Bohorques
Profesional Especializado Recursos Flsicos m Difectora Administrativa

Vo Bo. Subgerencia Corporativa

Martha Yolirv?h@%sachoa Moareno
Subgerente Corporativa




