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Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

La oficina  Facturacion requiers garantizar el Apoyo'sn 1a elaboracion ¥ suscripcion de los procesos contractuales como "AUTORIZADOR eni ta Subred Integrada - de sericios de
salud Bur Occidente ESE ' En tontordancia con las obligacionies’y actividades pactadas.

Deseripcion del servicio solicitado
Prestar servicios como AUTORIZADOR v de apoyo 13 gestion como colaborador dentro de 108 pracesos v procedimientos de ia Subred Integrada de Servicios de Saltid Sur
Occidente £ S & de acuerds a lag necesidades dea institucion

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL D
X o
PERFIL AUTORIZADOR -LUIS ALEJANDRO MARTINEZ PENA CC. 1023900239
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENCIA! (En afos) 1 ENCAREAS ADMINISTRATIVAS

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMAGION,
ORGANIZACION;

RIESGOS DE LA CONTRATACION: “inhabilidad e incompatiblidades sobrevinientss. Demors en el inicio de fa ejecucion del contrato. Errores en la supervision. Mo informar
oportunamente al supervisor su designacion.Riesgo relacionado al conoemiento, experiencia y destreza enel'd pefo de- sus actividadesRiesyo por no asistencia alas
actividades programadas. Riesgo relacionado con las conductas que miran la intencionalidad del individuo v su actitvidad valorativa y 6tica ‘ante 1as Actividades y log usuarios.
Riesgo en la planeacion de las actividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de nommas y politicas institucionales, entre 1as que se encuentran mision, vision planes de
accion; objetivos, metas e indicadores Riasgo de o cumplimiento de los parametros de calidad establecidos porel supervisor para'las actividades asighadas

No'entrega de soportes , registros de las actividades de ‘aciierdo con 1o procedimientos y requerimisntos de ia entiday

Margue eon una X segih VALGR CANT’S:D
] Aeses forss! 3
sotresponda o de contrate t;mn;!ggdm? tkigados | | VALOR TOTAL
o, ) contiatae ¥
TIEMPO DE EJECUCION 1MES Mes $1:562.000 1 $.1.562.000
HORA
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. Realizar verificacién de derechos de 165 tisuarios que requisren servicio por.urgencias, traslados, observacion yiu hospitalizacion, incluyendo dicha verificacion'en
el software de autorizaciones, con el diligenciamianto de todos los campos anexando 1os pantallazos incluidos en cada item requerido para soporte de attorizadiones
y factura, realizar el'escaned de documeritos de los usiiarios en cumplimiento a'la normatividad vigente

b.Verificar y aplicar el cuadro de contratacion vigente de la institucion para of reporte v liquidacion de setvicios prestados a los usuarios en el momento de su
atencion

¢. Realizar soficitud de autorizaciones de urgencias, observacion; hospitalizacion; medicamentos no pos ' a g diferentes pagadores, - incluido ertes territoriales

d. Diligenciar de manera completa 'y clara los ansxos técricos de la resolucion 3047/08 que ‘sean necesarios parafa consecucion de la autorizacion; ingresando toda
Ja informacién en el software de altorizaciones.

6. Asignar: citas de Urgencias v prioritarias teniendo en clenta el orden cronologico de disponibilidad de citas v los réquerimisntos de 1os Lsuarios.

f. Hospitalizar administrativaments a 10s usuarios de fa institiicion. realizar traslado de camas de los pacientes teniando ert cuenta fa niecesidad de cada sérvicio.

g.- Realizar el seguimiento diario a las autorizaciones de los patientes de observacion'y hospitalizacidn. en cumplimiento de la resolucion 3047/08 v de lak demas
que adicionen, modifiquen o sustituyan garantizar el adeciado diligenciamiento y ubicacién del paciente en sl censo, realizando ronda didria para identificar
cambios en el servicio 0 traslados de paciéntes gue no hayan sido reportados por el personal asistencial para contar coninformacién - confiable de los pacientes
efectivamente hospitalizados, reportards cualquier novedad af profesional de autorizacionss.

h. Entregar ~las: autorizaciones dé sérvicios de urgencias, observacion y hospitalizacion ¢on todos los soportes para el cobiro efectivo de 108 servicios.

i- Realizar verificacion de la documentacidn de 1o usuarios para la autorizacion de servicios de procedimientos quirGrgicos ambilatorios:

|- Verificar de manera oportuna los listadlos de programacion de cirugias en cuanto a autotizacioriss ¥ seguridad social se' refiere.

K. Abrir ingresos para [os pacientés con cirligias programadas v realizar hoja de rita.

| Realizar las demas actividades que le sean asignadas par quien ejerce sl control da ejesucion del contrado; acordes con el objeto del mismo - aplica para
urgencias;

m. Participar activa y pro activamente en todas las actividades programadas porla Institucidn en‘el proceso de Acreditacion que apunlan al mejorarmiento continiis de
ta Entidad.

ni.Conocer ¢ interiorizar los principios y valores institucionales y operativizarlos en el diario quehacer de 1a Entidad, haciendo snfasis en el trato digno'y
humanizacion en Ia prestacion del servicio para’ Ustarios . familia, comunidad'y companeros dela Entidad. cor sl fin de apoyar a la Acreditacion del Hospital.

o Canocer, incorporar y aplicar las herramiéntas impartidas por el Hospital para la Implementacion  de los sistemas integrados de Gestian de [a Catidad y Control en
enfasis en'la Acreditacion de Ta Entidad
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Nornbre y Firma del supervisor Nombre y firma del Director Financiero

a Pasachoa Moreno
Va.Bo gublgerencia Corparativa
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