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DTR          SNR2022IE017308 
 

Bogotá D.C., 25 de octubre de 2022      
 
 
 
 
Doctor. 
WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 
Secretario General 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Ciudad 
 

Asunto: Solicitud adición y prórroga de los contratos de prestación de servicios de apoyo a la 
gestión en línea de producción.    

 

 
Respetado doctor, 
 
De manera atenta, solicito adición y prórroga de los contratos de prestación de servicios 

relacionados, teniendo en cuenta la necesidad en la continuidad de línea de producción en las 

oficinas de registro de instrumentos públicos a nivel nacional. 

 

Aunando lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Decreto 2723 de 2014, la SNR, 
debe adelantar las gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestación del servicio 
público notarial y registral; al igual que, fijar los estándares de calidad requeridos para la 
prestación de los servicios de notariado y de registro de instrumentos públicos; y establecer 
sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiencia, atención de los servicios de 
notariado y de registro de instrumentos públicos procurando su racionalización y modernización. 

 
Conforme con lo antecedente, el servicio de línea de producción es una de las actividades 

propias a desarrollar frente al proceso misional y subprocesos del documento sujeto de 

registro, por correcciones y/o actuaciones administrativas; el cual aplica a todos los 

documentos que se recepcionan, producen y deben ser preparados para surtir el proceso de 

digitalización, indexación, control de calidad y consulta del Sistema de Misional, para luego ser 

conservados en el archivo de gestión físico. 

 

Adicionalmente, para atender las políticas promulgadas por el Gobierno Nacional y dentro de 

su Sistema Integrado de Gestión –SIG, la DTR requiere ejecutar la planificación, programación 

y desarrollo de las acciones de asistencia, ejecución, control, seguimiento y coordinación de la 

función archivística de las oficinas de registro a nivel nacional, en aplicación de las políticas y 
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normativa del Archivo General de la Nación, buscando la conservación de la documentación 

desde la radicación y cada una de las fases del ciclo vital del documento para garantizar la 

conservación del material de los archivos, teniendo como fundamento las directrices dadas por 

el comité de administración de documentos. 

 

Por otro lado, esta Entidad, desarrolla las actividades que componen la función archivista bajo 

el Programa de Gestión Documental – PGD – que contiene las acciones de organización de 

archivo físico y ha incorporado en el Sistema de Gestión Documental – SDG – tecnologías de 

avanzada en la administración y conservación de sus archivos (Ley 594 de 200 art. 19), 

empleando el aplicativo IRIS documental ADS versión SNR como medio técnico, electrónico, 

informativo, óptico o telemático, lo cual demanda brindar entrenamiento para el cumplimiento 

de la  ley general de archivos y aplicación de la normativa para la organización de archivos en 

las oficinas de Registro de Instrumentos Públicos – ORIP – y las dependencias del nivel 

central en las cuales se ha adoptado el uso de este recurso tecnológico. 

 

En este marco, la Dirección Técnica de Registro -DTR-, conforme con el Decreto 2723 de 

2014, debe proponer e implementar políticas y estrategias que garanticen la adecuada y 

optima prestación de los servicios en las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos del 

País, teniendo como derrotero la función de garantizar la actualización permanente de los 

sistemas de información con la digitalización de la documentación objeto del proceso de 

registro al igual que garantizar la consulta eficiente de la documentación, la mitigación del 

riesgo y asegurar la información de la propiedad inmobiliaria del país,  

  

Es así que, se plantea las estrategia de garantizar que el proceso en línea de producción se 
empiece a prestar en la totalidad de oficinas de registro de instrumentos públicos, es decir 
implementar el recurso humano en las 98 oficinas restantes para que realicen las labores físicas 
de línea de producción en el proceso misional para aquellas oficinas donde no se ha 
implementado el aplicativo IRIS, con el fin de recepcionar,  organizar, alistar, digitalizar y tipificar 
según lo establecido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012 y con el ánimo de 
ejecutar eficientemente los contratos de prestación de servicios de apoyo a la gestión de las 
oficinas de registro de instrumentos públicos a quienes les fueron asignados el recurso humano  
con un contratista con el perfil de auxiliar administrativo con el fin de atender los procesos de los 
documentos que ingresan diariamente para trámite y el archivo misional de las oficinas de 
registro de instrumentos públicos que no cuentan con el sistema de gestión documental IRIS. 
 
Por ello, el valor de este contrato se financiará con recursos de la vigencia fiscal 2022 para lo 
cual se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 115022 del 26 de octubre 
de 2022 con el RUBRO. A-02-02-02-008-005 - Servicios de soporte.  
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RUBRO Y/O 
PROYECTO 

DESCRIPCIÓN 
ACTIVIDAD 

VALOR  

 
A-02-02-02-008-005 
 

Servicios de soporte $ 423.577.980,00 

 

 

Por último, la solicitud de prórroga de los contratos de prestación de servicios relacionados se 

contempla de acuerdo a la siguiente relación. 

 

 

ITE
M 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

CONTRATISTA # CTO 
FECHA 

TERMINACIÓN 
 VALOR 

MENSUAL   
PRORROGA 

EN DIAS 
VALOR TOTAL 

ADICIÓN 

1 
 ABEJORRAL  

NANCY ALEIDA 
GONZALEZ LOIZA 

409-20222 31/10/2022   $ 2.046.600,00   2 meses  $         4.093.200  

2 
 AMBALEMA  

ANDRES NAVARRETE 
GOMEZ 

678-2022 30/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

3 
 ANSERMA  

NICOLS FABIANA 
COLORADO 

794-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

4  APARTADO  JORGE ELIECER RIVAS 817-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

5 
GUAYABAL  

LICETH KATHERINE 
CUELLAR 

659-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

6 
 BARICHARA  

JENNY PAOLA CARVAJAL 
CHAPARRO 

469-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

7  BOLIVAR  ERICA YOBANA MUÑOZ 795-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

8 
 BUENAVENTURA  

DARLIN MONTAÑO 
ANCHICO 

1258-2022 6/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 24 días  $         3.683.880  

9 
 CACHIRA  

JULIETH YALETZA 
SEPÚLVEDA 

852-2022 30/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

10 
 CAJAMARCA  

LUISA FERNANDA 
MORALES 

1107-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

11 
 CAQUEZA  

YERLY KATHERINE 
RODRIGUEZ MENDOZA 

408-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

12 
 CHIMICHAGUA  

FRANKLIN MEJIA 
RODRIGUEZ 

693-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

13 
 CHOCO  

KETTY JULIETH LOZANO 
SANCHEZ 

407-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

14 
 CONVENCION  

KAREN MELISSA 
ESTRADA GARCIA 

857-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

15  EL BORDO  LEYDY LOPEZ CUSI 1050-2022 1/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 29 días  $         4.024.980  

16 
 EL CARMEN DE 
BOLIVAR  

JORGE ISAAC GOMEZ 
RAGEL  

379-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

17  EL COCUY  ALEJANDRA NIÑO SILVA 1108-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

18 
 ESPINAL  

ALEJANDRO GUZMAN 
RUIZ  

240-2022 7/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 23 días  $         3.615.660  

19 
 FRONTINO  

JOHAN ALBERTO ORTIZ 
GONZALEZ 

1110-2022 2/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 28 días  $         3.956.760  
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20 
 GACHETA  

WILIAM FERNANDO 
REYES RODRIGUEZ 

1044-2022 14/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 16 días  $         3.138.120  

21  GUADUAS  LINA MARIA ABREO 675-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

22 
 GUAPI  

MARINA HURTADO 
CAMPAZ 

1046-2022 30/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

23 
 GUATEQUE  

IVETH ALEJANDRA 
CASTAÑEDA VARGAS 

673-2022 3/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 27 días  $         3.888.540  

24 
 INIRIDA  

IRENE ALEJANDRA VEGA 
SANCHEZ 

406-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

25 
 LA CEJA  

ARMANDO LEON 
GONZALEZ 

470-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

26 
 LA PALMA  

KATHERINE ROMERO 
TOBAR 

421-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

27  LIBANO  ANGIE TERESA TORO 636-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

28 
 LORICA  

KAREN MARGARITA 
MNTALVO NEGRETTE 

1113-2022 6/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 24 días  $         3.683.880  

29  MAICAO  UNALDO OJEDA 1177-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

30 
 MANZANARES  

DIANA MARCELA ORTIZ 
ZAMBRANO 

820-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

31 
 MOCOA  

LEYDI LORENA POSSU 
ERAZO 

378-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

32 
 MOMPOS  

FRANCY LILIANA DIAZ 
ROLON 

1168-2022 6/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 24 días  $         3.683.880  

33 
 MONIQUIRA  

ELKIN ABDU GUARIN 
CASTILLO 

381-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

34  MONTELIBANO  MÓNICA GARAVITO 1047-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

35 
 PACORA  

ELIANA MARCELA 
GAVIRIA MARIN 

1266-2022 6/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 24 días  $         3.683.880  

36 
 PENSILVANIA  

ADRIANA MARCELA 
MUÑOZ 

676-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

37 
 PIEDECUESTA  

OLGA LUCIA CABALLERO 
BARRAGAN  

829-2022 8/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 22 días  $         3.547.440  

38  PUERTO BERRIO  DAYANA ARIAS CASTRO 1076-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

39  PUERTO BOYACA  JUAN PABLO PABON 1112-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

40 
 PUERTO 
CARREÑO  

 LUISA JINETH 
CHAMARRAVI CAICEDO 

679-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

41  RAMIRIQUI  JUAN CARLOS VELANDIA 853-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

42 
 RIOSUCIO  

MAGDA LORENA 
GUTIERREZ LOAIZA 

713-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

43 
 SAHAGUN  

 JAIRO DE JESUS 
VERGARA 

797-2022 8/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 22 días  $         3.547.440  

44 
 SALAZAR DE LAS 
PALMAS  

MARIA FERNANDA 
CAMARGO TIBADUIZA 

681-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

45 
 SAMANIEGO  

ANGELA MARIA LOPEZ 
BASTIDA 

858-2022 30/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

46 
 SAN ANDRES ISLA 
Y  PROVIDENCIA  

SULAMI VILLAR CASTRO 1239-2022 30/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

47 
 SAN GIL  

LUCIA FERNANDA LUNA 
LARROTA 

420-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

48  SAN MARCOS  LILIANA VALDERRAMA 714-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  
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49  SANTO DOMINGO  LIZETH JARAMILLO 473-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

50 
 SIBUNDOY  

NATALIA ISABEL BRAVO 
MUÑOZ 

232-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

51  SILVIA  DIANA LUCIA ZÚÑIGA  660-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

52 
 SIMITI  

DAYNER JAHIR 
QUINTERO MORENO 

380-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

53 
 SOATA  

MELISSA PAMELA 
ANGARITA PEREZ 

355-2022 30/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

54 
 SOCHA  

LIZETH VIVIANA SOLANO 
SANTOS 

1077-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

55 
 SOCORRO  

MARIA XIMENA PEÑA 
MORENO 

851-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

56  SOPETRAN  KENNY HERRERA 1111-2022 7/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 23 días  $         3.615.660  

57  TITIRIBI  MARIANA ZAPATA ORTIZ 474-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

58 
 YOLOMBO  

JULIANA ALVAREZ 
YARCE 

403-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

59 
 FLORENCIA  

AMELIA MANRIQUE 
CRIOLLO 

1263-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

60 
 POPAYAN  

MARYORY MUÑOZ 
DORAD 

1130-2022 2/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 28 días  $         3.956.760  

61 
 RIONEGRO  

ANDRES DARIO RENDÓN 
BOTERO 

411-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

62  RIONEGRO ELIANA MA MONTOYA 410-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

63  ROLDANILLO  JUAN PABLO SOTO 819-2022 30/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

64 
 SOACHA  

RICARDO ALONSO 
KOEPKE PUENTES 

1252-2022  30/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

65 
 TULUA  

ALFONZO BOLIVAR 
RUEDA 

1109-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

66 
 GIRARDOT  

SANDRA MILENA 
PACHÓN  

650-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

67  BUCARAMANGA  PAULA ALEJANDRA LEON  1049-2022 10/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 20 días  $         3.411.000  

68  MEDELLIN NORTE   YUDI SEPULVEDA 1029-2022 2/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 28 días  $         3.956.760  

69 
 MEDELLIN NORTE   

CARLOS MARIO 
BETANCOURT 

1131-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

70 
 MEDELLIN NORTE   

YOLMI NATALIA GOMEZ 
BALBÌN 

1030-2022 8/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 22 días  $         3.547.440  

71 
 MEDELLIN SUR 

DANIELA OSPINA 
COLORADO 

1052-2022 31/10/2022  $  2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

     
VALOR TOTAL ADICIÓN  $     284.613.840  

Cualquier inquietud, quedo atento 

Cordialmente, 
 
 
 

OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA 
Director Técnico de Registro. 

Proyectó: Fabiola Alfonso.  Profesional Especializado DTR 
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