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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA domiciliado en Bogotá D.C, 

identificado con cédula de ciudadanía No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO 

GENERAL, nombrado mediante Resolución No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022,  

debidamente posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio 

de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolución No. 10989 de fecha 

14 de septiembre de 2022, quien en adelante se denominará LA SUPERINTENDENCIA y 

de la otra, MARIANA ZAPATA ORTÍZ C.C. NO. 1.047.994.184, hemos convenido realizar 

la Adición 02 y Prórroga 02 al Contrato de Prestación de Servicios No. 474 DE 2022; la 

cual se regirá especialmente por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 

2015, y de sus Decretos reglamentarios previas las siguientes consideraciones: 1). Que la 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad 

descentralizada, técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y 

patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientación, 

inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los Notarios y los 

Registradores de Instrumentos Públicos, atiende la organización, administración y 

sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos y asesora al Gobierno 

Nacional en la construcción de las políticas y el establecimiento de los programas y planes 

referidos a los servicios públicos notarial y registral. 3). Que en el 2014, el Gobierno 

Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la estructura de la Superintendencia 

de Notariado y Registro y se determinan las funciones de sus dependencias, reiterando el 

carácter de entidad descentralizada, técnica, con personería jurídica propia, autonomía 

administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho, y 

que dentro de sus funciones está la de ejercer la orientación, inspección, vigilancia y control 

de los servicios públicos que prestan los Registradores de Instrumentos Públicos y los 

Notarios. 4). Que la Superintendencia tiene entre otras funciones, orientar, dirigir, adelantar 

y coordinar con la oficina asesora de planeación los estudios técnicos y administrativos que 

soporten los cambios, la modernización y eficaz gestión en el servicio de instrumentos 

públicos al promover y desarrollar la implementación, mantenimiento y mejora del sistema 

integrado de gestión de las dependencias. 5). Que el día diecisiete (17) de enero de 2022, 

se aprobó transaccionalmente el Contrato de Prestación de Servicios No.474 DE 2022, en 

la plataforma transaccional del Secop II. 6). Que el objeto del contrato es: “Prestar con plena 

autonomía técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para 

apoyar la aplicación de las políticas internas de la SNR frente al Sistema de Gestión 

Documental de las oficinas de registro de instrumentos públicos a nivel nacional, en el 

desarrollo de los lineamientos de línea de producción. ORIP TITIRIBI.”. 7). Que el valor del 

contrato se pactó por la suma de DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y 

SEIS MIL CIEN PESOS ($17.396.100) M/CTE. 8). Que el plazo de ejecución del presente 

contrato se fijó en OCHO (08) MESES Y QUINCE (15) DÍAS, sin superar el 30 de 

septiembre de 2022 y su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de 

inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de 
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perfeccionamiento y legalización del mismo. 9). Que el Acta de Inicio del Contrato de 

Prestación de Servicios No. 474 DE 2022 se suscribió el nueve (9) de febrero de 2022. 10). 

Que el día 29 de septiembre de 2022, se publicó en la plataforma Secop II, Adición 01 por 

valor de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS 

($2.046.600,00) M/CTE y Prórroga 01 por UN (01) MES, contado a partir del primero (01) 

de octubre de 2022 y hasta el treinta y uno (31) de octubre de 2022.11). Que el Supervisor 

del Contrato, mediante oficio con radicado SNR2022IE017308, de fecha 25 de octubre de 

2022, solicitó y justificó la Adición 02 y Prórroga 02 al Contrato de Prestación de Servicios 

474 DE 2022 en los siguientes términos: 

(…) 

Respetado doctor 

De manera atenta, solicito adición y prórroga de los contratos de prestación de servicios 

relacionados, teniendo en cuenta la necesidad en la continuidad de línea de producción 

en las oficinas de registro de instrumentos públicos a nivel nacional.  

Aunando lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Decreto 2723 de 2014, la 

SNR, debe adelantar las gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestación 

del servicio público notarial y registral; al igual que, fijar los estándares de calidad 

requeridos para la prestación de los servicios de notariado y de registro de instrumentos 

públicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiencia, 

atención de los servicios de notariado y de registro de instrumentos públicos 

procurando su racionalización y modernización. 

(…) 

Es así que, se plantea las estrategia de garantizar que el proceso en línea de 

producción se empiece a prestar en la totalidad de oficinas de registro de instrumentos 

públicos, es decir implementar el recurso humano en las 98 oficinas restantes para que 

realicen las labores físicas de línea de producción en el proceso misional para aquellas 

oficinas donde no se ha implementado el aplicativo IRIS, con el fin de recepcionar, 

organizar, alistar, digitalizar y tipificar según lo establecido en el anexo técnico de la 

Circular No. 808 de 2012 y con el ánimo de ejecutar eficientemente los contratos de 

prestación de servicios de apoyo a la gestión de las oficinas de registro de instrumentos 

públicos a quienes les fueron asignados el recurso humano con un contratista con el 

perfil de auxiliar administrativo con el fin de atender los procesos de los documentos 

que ingresan diariamente para trámite y el archivo misional de las oficinas de registro 

de instrumentos públicos que no cuentan con el sistema de gestión documental IRIS. 

Por ello, el valor de este contrato se financiará con recursos de la vigencia fiscal 2022 

para lo cual se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 115022 

del 26 de octubre de 2022 con el RUBRO. A-02-02-02-008-005 - Servicios de soporte. 

(…) 
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Por último, la solicitud de prórroga de los contratos de prestación de servicios 

relacionados se contempla de acuerdo a la siguiente relación. 

ITE
M 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

CONTRATISTA # CTO 
FECHA 

TERMINACI
ÓN 

 VALOR 
MENSUAL   

PRORROGA 
EN DIAS 

VALOR TOTAL 
ADICIÓN 

1 
 ABEJORRAL  

NANCY ALEIDA 
GONZALEZ LOIZA 

409-20222 31/10/2022   $ 2.046.600,00   2 meses  $         4.093.200  

2 
 AMBALEMA  

ANDRES NAVARRETE 
GOMEZ 

678-2022 30/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

3 
 ANSERMA  

NICOLS FABIANA 
COLORADO 

794-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

4 
 APARTADO  

JORGE ELIECER 
RIVAS 

817-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

5 
GUAYABAL  

LICETH KATHERINE 
CUELLAR 

659-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

6 
 BARICHARA  

JENNY PAOLA 
CARVAJAL 
CHAPARRO 

469-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

7 
 BOLIVAR  

ERICA YOBANA 
MUÑOZ 

795-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

8 

 
BUENAVENTU
RA  

DARLIN MONTAÑO 
ANCHICO 

1258-2022 6/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 24 días  $         3.683.880  

9 
 CACHIRA  

JULIETH YALETZA 
SEPÚLVEDA 

852-2022 30/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

10 
 CAJAMARCA  

LUISA FERNANDA 
MORALES 

1107-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

11 
 CAQUEZA  

YERLY KATHERINE 
RODRIGUEZ 
MENDOZA 

408-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

12 
 
CHIMICHAGUA  

FRANKLIN MEJIA 
RODRIGUEZ 

693-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

13 
 CHOCO  

KETTY JULIETH 
LOZANO SANCHEZ 

407-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

14 
 CONVENCION  

KAREN MELISSA 
ESTRADA GARCIA 

857-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

15  EL BORDO  LEYDY LOPEZ CUSI 1050-2022 1/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 29 días  $         4.024.980  

16 
 EL CARMEN 
DE BOLIVAR  

JORGE ISAAC GOMEZ 
RAGEL  

379-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

17 
 EL COCUY  

ALEJANDRA NIÑO 
SILVA 

1108-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

18 
 ESPINAL  

ALEJANDRO GUZMAN 
RUIZ  

240-2022 7/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 23 días  $         3.615.660  

19 
 FRONTINO  

JOHAN ALBERTO 
ORTIZ GONZALEZ 

1110-2022 2/11/2022  $  2.046.600,00  1 mes 28 días  $         3.956.760  

20 
 GACHETA  

WILIAM FERNANDO 
REYES RODRIGUEZ 

1044-2022 14/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 16 días  $         3.138.120  

21  GUADUAS  LINA MARIA ABREO 675-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

22 
 GUAPI  

MARINA HURTADO 
CAMPAZ 

1046-2022 30/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

23 
 GUATEQUE  

IVETH ALEJANDRA 
CASTAÑEDA VARGAS 

673-2022 3/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 27 días  $         3.888.540  

24 
 INIRIDA  

IRENE ALEJANDRA 
VEGA SANCHEZ 

406-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

25 
 LA CEJA  

ARMANDO LEON 
GONZALEZ 

470-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

26 
 LA PALMA  

KATHERINE ROMERO 
TOBAR 

421-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

27  LIBANO  ANGIE TERESA TORO 636-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

28 
 LORICA  

KAREN MARGARITA 
MNTALVO NEGRETTE 

1113-2022 6/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 24 días  $         3.683.880  
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29  MAICAO  UNALDO OJEDA 1177-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

30 
 MANZANARES  

DIANA MARCELA 
ORTIZ ZAMBRANO 

820-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

31 
 MOCOA  

LEYDI LORENA 
POSSU ERAZO 

378-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

32 
 MOMPOS  

FRANCY LILIANA DIAZ 
ROLON 

1168-2022 6/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 24 días  $         3.683.880  

33 
 MONIQUIRA  

ELKIN ABDU GUARIN 
CASTILLO 

381-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

34 

 
MONTELIBAN
O  

MÓNICA GARAVITO 1047-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

35 
 PACORA  

ELIANA MARCELA 
GAVIRIA MARIN 

1266-2022 6/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 24 días  $         3.683.880  

36 
 PENSILVANIA  

ADRIANA MARCELA 
MUÑOZ 

676-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

37 

 
PIEDECUESTA  

OLGA LUCIA 
CABALLERO 
BARRAGAN  

829-2022 8/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 22 días  $         3.547.440  

38 
 PUERTO 
BERRIO  

DAYANA ARIAS 
CASTRO 

1076-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

39 
 PUERTO 
BOYACA  

JUAN PABLO PABON 1112-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

40 

 PUERTO 
CARREÑO  

 LUISA JINETH 
CHAMARRAVI 
CAICEDO 

679-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

41 
 RAMIRIQUI  

JUAN CARLOS 
VELANDIA 

853-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

42 
 RIOSUCIO  

MAGDA LORENA 
GUTIERREZ LOAIZA 

713-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

43 
 SAHAGUN  

 JAIRO DE JESUS 
VERGARA 

797-2022 8/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 22 días  $         3.547.440  

44 
 SALAZAR DE 
LAS PALMAS  

MARIA FERNANDA 
CAMARGO TIBADUIZA 

681-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

45 
 SAMANIEGO  

ANGELA MARIA 
LOPEZ BASTIDA 

858-2022 30/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

46 

 SAN ANDRES 
ISLA Y  
PROVIDENCIA  

SULAMI VILLAR 
CASTRO 

1239-2022 30/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

47 
 SAN GIL  

LUCIA FERNANDA 
LUNA LARROTA 

420-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

48  SAN MARCOS  LILIANA VALDERRAMA 714-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

49 
 SANTO 
DOMINGO  

LIZETH JARAMILLO 473-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

50 
 SIBUNDOY  

NATALIA ISABEL 
BRAVO MUÑOZ 

232-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

51  SILVIA  DIANA LUCIA ZÚÑIGA  660-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

52 
 SIMITI  

DAYNER JAHIR 
QUINTERO MORENO 

380-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

53 
 SOATA  

MELISSA PAMELA 
ANGARITA PEREZ 

355-2022 30/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

54 
 SOCHA  

LIZETH VIVIANA 
SOLANO SANTOS 

1077-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

55 
 SOCORRO  

MARIA XIMENA PEÑA 
MORENO 

851-2022 31/10/2022  $2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

56 
 SOPETRAN  KENNY HERRERA 1111-2022 7/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 23 días  $         3.615.660  

57 
 TITIRIBI  

MARIANA ZAPATA 
ORTIZ 

474-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

58 
 YOLOMBO  

JULIANA ALVAREZ 
YARCE 

403-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

59 
 FLORENCIA  

AMELIA MANRIQUE 
CRIOLLO 

1263-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

60 
 POPAYAN  

MARYORY MUÑOZ 
DORAD 

1130-2022 2/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 28 días  $         3.956.760  
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61 
 RIONEGRO  

ANDRES DARIO 
RENDÓN BOTERO 

411-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

62  RIONEGRO ELIANA MA MONTOYA 410-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

63  ROLDANILLO  JUAN PABLO SOTO 819-2022 30/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

64 
 SOACHA  

RICARDO ALONSO 
KOEPKE PUENTES 

1252-2022  30/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses 1 día  $         4.161.420  

65 
 TULUA  

ALFONZO BOLIVAR 
RUEDA 

1109-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

66 
 GIRARDOT  

SANDRA MILENA 
PACHÓN  

650-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

67 
 BUCARAMANGA  

PAULA ALEJANDRA 
LEON  

1049-2022 10/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 20 días  $         3.411.000  

68 
 MEDELLIN 
NORTE   

YUDI SEPULVEDA 1029-022 2/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 28 días  $         3.956.760  

69 
 MEDELLIN 
NORTE   

CARLOS MARIO 
BETANCOURT 

1131-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

70 
 MEDELLIN 
NORTE   

YOLMI NATALIA 
GOMEZ BALBÌN 

1030-2022 8/11/2022  $ 2.046.600,00  1 mes 22 días  $         3.547.440  

71 
 MEDELLIN 
SUR 

DANIELA OSPINA 
COLORADO 

1052-2022 31/10/2022  $ 2.046.600,00  2 meses  $         4.093.200  

     VALOR TOTAL ADICIÓN  $     284.613.840  

     (…). 

11). Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las condiciones fácticas y 
de derecho que hacen procedente la presente adición y prórroga, la cual se regirá por la Ley 
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, su Decreto 1082 de 2015, y demás normas que gobiernan 
la materia, y en especial por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA. – ADICIÓN 
EN VALOR: El valor de la presente adición es la suma de CUATRO MILLONES NOVENTA 
Y TRES MIL DOSCIENTOS PESOS ($4.093.200) M/CTE. CLÁUSULA SEGUNDA. - 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos por concepto de la presente adición se 
realizarán con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 115022 del 26 de 
OCTUBRE de 2022, con rubro: A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE, expedido 
por el responsable de Presupuesto.  CLAUSULA TERCERA. -  PRÓRROGA: Se prorroga 
el Contrato de Prestación de Servicios No. 474 DE 2022 , por dos (2) meses, desde el 
primero (1) de noviembre hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2022. CLÁUSULA 
CUARTA. - PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN: El presente documento se 
entenderá perfeccionado con la aceptación de las partes a través de la plataforma del 
SECOP II y legalizado con la expedición del registro presupuestal PARÁGRAFO: Hasta 
tanto la Entidad no apruebe la presente modificación, no se entiende legalizada. CLAUSULA 
QUINTA. - ALCANCE DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA: Lo no adicionado y/o modificado al 
presente Contrato de Prestación de Servicios, conservará su tenor literal. CLÁUSULA 
SEXTA. - PÓLIZAS Y ARL: a) Póliza: EL CONTRATISTA tramitará y cargará en la 
Plataforma Transaccional SECOP II, Punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de 
la póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del contrato, conforme a 
la Adición y Prórroga que se concede.- PARÁGRAFO: La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más. b) ARL: EL CONTRATISTA 
tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, igualmente deberá cargar en la plataforma 
SECOP II la correspondiente certificación de afiliación actualizada conforme a la Adición y 
Prórroga que se concede. CLÁUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que 
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CON NIT 899.999.007- 0 Y MARIANA ZAPATA ORTÍZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA 

NO. 1.047.994.184. 

se entiende prestado con la aprobación del presente, que no se halla incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución 
Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, 
el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de perjuicios que por esta 
causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera 
de sus funcionarios o contratistas. 

Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Ordenador del Gasto. 
Revisó y Aprobó: Camila Lucia Montes Ballestas – Directora de Contratación. 
Proyectó: Ingrid Johana Pachón Cárdenas – Abogada de la Dirección de Contratación.  
 

 


