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REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/ ??h i RER - L
PRORROGA “‘T"C“Aa € BpTOnaCion; : 2470273017 e
Cédigo: 04-02-£0-0005 ‘
Quiben solicita {colocarcarno y fo perfi el supirvissn Fooha da la Solicitud Dapendencia ¢ gatds:
CRISTIAN CAMILO BUITRAGO BELTRAN Dig Mog i Ao
Quimico Farmacéutics I ry 3 5015 E LCARS PATIO BONITO
Hotivo de Ia solicitud (Marqua con una X3 6 CONTRATO DIRECCION DE SERVICIDS COMPLEMENTARIOS
Adigidn'y Prorroga X
Adicisi 19802018 Formato documentos minimos para celebrar
Prorroga contrate ¢ Lista de Cheques Persona Natural
Reinicio :

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Pravia verificacion: presupuestal)

El Area de Servicly farmacéuticos requiere garardizar el Apoyo 'y soporte téenico comoAUXILIAR DE FA&MACM en el gcompanamiento de las diferéntes salividades gue se realizan
enla Subred Inteprada’ de servicios de salud Sur Oceidents ESE . En concordancia con las obligacionas v aclividades pactadas.

- Descripéidn del servicio solicitado

Prestar serviclos profesionalss v de apoyo a la gestion como AUXILIAR DE FARMACGIA dentre do los diferantes Pprocesas.y procedimientas de ta Subred Integrada de sez}vicos de
Salud Sur Occidente £.8.E - Direccion de Servicos Camplementarios - Unidad presiadora de servicios de salud del sur- de acusrdo 4 1as neoesidades db 1a institucisy

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL fg}
L
PERFIL AUXILIAR DE FARMAGIA
NUMERD DE PERSONAS HEQUERIDAS! 1
EXPERIENCIA: (En aflos) 1 : EN:

HABILIDADES: orientar af usuaric o relatidn ton sus necesidades v expecialivas da neuedo Con’ bofiticas institucionales y normas de salud vinenles; dis»;;msacién g
medicamentos y dispusitivos médicos con base en disposicionss legales vigentes manejo dé inventarios, prevencion da rissgns ncupacionales, recibo y despacho de
medicamantos y disposilivos medicos, elaboracion de pedidos mensuales, prasentacion de informes y solicitides por fas referentes areas hospl y.hider del servicio far
cortocimienta de normalividad vigente Gue regulan el serviclo farmaceutico y ef sector salud, i

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad o incompatibilidades sobreviniantes Deniord en sl inicio da la ejectcion del conlrato Erfores eh 1a SUPBIVISION. No infarmar i
dporiunaments al suparvisor su designacion Rissgo relacionado al conocmiento. experanciay destreza en el desempeno de sus actividadasRissge porno asistencia ains
aclividades programadas Riesgo relationado con 1as conducias que miran & intencionalidad del individuo y su actitvidad valorativa y ética ante {as actividades v Ios usuarios.
Riesfo enla planeacion de lag adtividades por realizar Rissgo por no cumplimisnto de normasy politicas inatitucionales, sntre las que se encientran mision vision,planésids
accidn, objetives, metas & indicadores Rissga dea rio.cumplimisnto de fos parametros de calidad establecidos por el supevisor para las actividades asignadas

No entrega da soportes | registros de las actividades de acuerds con los procedimientos Y raquerintisrios de fa‘entided

e v Viion CANTIGAD
arque con uita X segan 4 X {Inegss Rorsy) 2
“ 1 comespanda b de tontrato UBZ’::AT‘im‘ solhidades s | VALORTOTAL
MONTO TOTAL {valor no dibie . sonyalar
TIEMPO.DE EJECUCION rogistraree s Tapis) o B Observasianss
8475 93 $TBIATS
ACTVIDRD )

A Nl b e A o i
ACTIVIDADES J OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

4. Atender con calidez, trato dmable y sin barreras al ususrio v su acompanante.

b. Asistir y parlicipar on fas capacitaciones y procesos de induccion y re induceion: con relacion 4 la prestasion del serviclo farmaceutico v Iaciuracion programada por las dreag,
. Garsnlizar el escanso de los dotumentos del usuario y soporfes respeciivos, realizando 14 adecuada verificacion da la Sequridad Social del usuario en Bases de Datos, visu
fatiyracion al pagador correspondients.

d. Soficitar sutorizacion, an los'casos que sea necesario, o'la Central de Atorizacionss o lramitaria sequn corrasponda;

6. Participar en ol proceso de dispensacion de medicamenios y digpositivos médicos para paciente smbulatorio y Rospitalizado, realizanto el reqistio de las devoliciones de
medicamentos o dispositivos médicos de pacientes hospitalizados ¢ de trgencias

{- Realizar los pedidos a10s proveedores ¢ area Autorizada y realizar [a reception tecnica, cumpliendo con el respactivo provadinienta v diligencianda sn meadic magnéties ta
informacion requerida.

g. Mantener &l proceso de control de fechus de vencimianto al dia, realizando las gestiones necesarias para svitar 8l vencimiento de los medicamentos yio dispositivos médicos;
h. Velar porque los procesos basicos del drea de Farmacia: seleccion, adquisicion, recepcidn, dispsnsacion, almgcenamianto, v diginibucion de madicamentos se leven & cabo
teniendo sn-cusnta el manual de procedimienios de 1o institucién; g

1. Diligenciar integral, oportuna y con calidad los instrimentos necesarios y requeridos para el desarrolio de las actividades. (Pedidos o requeritmientos, Planfias de pendientes.
sacantfo lox indicadores disrios de oportunidad, diseriminado por EPS v sstablecer sl No. de férmulas solicitadas, Mo, de larmulas entragadas, No. Medisamentos soliciiados. No.
medicamentos enfrégados; No. medicamentos pendientes por eniregar, No. de madicamentos No Pos. cantidad de tormuias qua tiensn enlre 1y S medicaments, y No-de férmulas
gue tienen mits de 5 medicamentos. eto. enlragarlos oporiunamente al drea que fos solicits

1. Elsborar facturas mariudles sles necesarn, elaborando of respectivo informe y entregarias ordenadas al personal aulorizado por ) drea de tesoraria; garantizando ol ingraseal
aplicativo de facturacion de [a iotalidad de las facturas manuales realizadas,

k. Imprintie organizar, soportar, entregary archivar las facturas elaboradas; garantizando la snlreqa de las factiras al drea de Facliracion sequn cronograrma e lnformar s quisn
corresponta de las factlias o anular dentro de ‘cada tumeo y entregar el informe semanal con Jos soporles FESpBLtVDS)

I Garantizar ia elaboracion del cargo sn i Sistema'y la faciuracion dei total de los medicamentos entregados por el servicio farmataulics 8 los Ustarios ambulptorios yiog
atendidos en el servicio de Urgencias, observacion, hospitalizacion; paros y cirigias evitando os cargos pandientes por facturar,

HoArchivary entregar soportes del archivo de la vigencia v vigencias anteriores sequn direcinz del Archivo Centeal:

m. Realizar apertira y ciérre de cada tumno, generando los informes netesarios para el clarre coimb o 500 relacion de facturas, relacion de recibos, Guadre de cafa, arglies decajay
trastado de cija, debidamente venficados; garantizando v respondiendo por gl recaudo v buen manejo de la caja

. Manejar adecuadaments el software de I Institucion v velar por al buen Uso de los sauipos y slementos de (rabajo suministradod por el hospilal, hacianda antrega del pussio
donde desempefie sus aclividades incluyendo el archivo organizade, elemenlos de papsleria y otros) :

i Mantener achualizado y organizado el archivo con fodos los soportes de 1 actividad bajo su responsabilidad. de acuerdn 2 ls normatividad vigente v respondar inlegralments por
Hauelos do oS, faciuras que generd v que sean motivo de glosa por el ncumplimisnto de 1as actividades propias del contralo, garantizando la busqueda y sstréga det 100%
de o5 sopories'de glosa para los diferantes pagadores seqtn cronograma asignado,

o Informar opor e de as dificultades y deficlencias que se presenten en el despliegua de sus aclividades, a 1a referente del serviclo si prmer lujar, para que se pusdarn
fomar las'medidas pertinentes frente a estas, asi comu 108 insUmos yus se requieren para o] dasarrollo. de fas actividades contratadas, con el fin de fograr su gesiion oporidna,
: Participar en los inventaros periddicos dela farmacia. : :

q. Y- dernas actividades que le sedn solicitadas porlos referentes y coordinadores de las dreas.

1. Las demas obligacionas gue 1a oficina Jurldica: Considere, para aste tipo de contratacion.

CONSTANGIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA
La Referente o Lider dé Talenio Humano CERTIFICA que analizada la planta aclual de la Subred integrada de Servicios de Salud Sur Occidents: Unidad Prestadora de Sarvicios de
Salud se encontrd que: el presenta requerimiento se tramita por :

150 no existencia del perfil requerido;

2.5 por insuficlencia delmismo: 2
3. porexistencia de fista de elegibles pafa

QTR Carao § porla necesidad de contratar a un profesional oon conocimientos espesificos:
o

e
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