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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA
Monteria, 27 de octubre de 2022

ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

g DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

1.1 DESCRIPCION
GENERAL DEL OBJETO

SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DEL COMANDO DE LA
POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT) Y
PARA LAS UNIDADES, ESPECIALIDADES Y DEPENDENCIAS
POLICIALES ADSCRITAS AL DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA
(DECOR).

CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

Servicios
aditoriales, de
| 82121503 disefio, de artes
gréficas y bellas
artes

Servicios
ediloriales, de
82121701 disefio., de ares
graficas y bellas
artes.

Servicios de

reproduccion impresion Impresicin Digital

Servicio de copias en
Fotocopiado blanco y negro o de
cotefo

Sarvicios de
reproduccion

1.2 VALOR
ESTIMADO

El valor estimado del presente proceso de contratacién es de CIENTO
TREINTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL
TRECIENTOS SEIS PESOS CON TRES CENTAVOS M/CTE. IVA INCLUIDO
($ 138.250.306,3). Moneda Legal Colombiana, distribuidos asi:

METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT)

Apalancamiento vigencias futuras 2022 — Recurso 10 - $ 5.250.000 (CINCO
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESQOS)

Vigencia futura 2023 - Recurso 10 - $ 32.500.000,00 (TREINTA Y DOS
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS)

DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA (DECOR)

Apalancamiento vigencias futuras 2022 — Recurso 10 - $ 7.500.308,3 (SIETE
MILLONES QUINIENTOS MIL TRECIENTOS SEIS PESOS CON TRES
CENTAVOS).

Vigencia futura 2023 Recurso 10 - $ 96.000.000,00 (NOVENTA Y SEIS
MILLONES DE PESQS).

Nota 1: La Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria, adjudicara
la presente contratacion a la firma favorecida hasta por el valor total del
presupuesto oficial asignado.
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Nota 2: El oferente debera indicar, que el valor de su oferta

corresponde al valor total del presupuesto asignado.

RUBRO Y
DESAGREGACION

ITEM | “oresupUESTAL

UNIDAD

DESCRIPCION

CANT

VIUNITARIO
ESTIMADO,
INLCUIDO IVA,

WITOTAL
ESTIMADO
INLCUIDO IVA,

02-02-02-008

MEMOT

DECOR

SAN

SERVICIO DE
IMPRESION ¥
FOTOCOPIADO BAJO
LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING,

DEPENDENCIAS DEL
COMANDO DE LA

METROPOLITANA

MONTERIA (MEMOT)
¥ PARA LAS
UNIDADES,

ESPECIALIDADES ¥

DEPENDENCIAS 1
POLICIALES
ADSCRITAS AL
DEPARTAMENTO DE
POLICIA CORDOBA

PARA LAS

POLICIA

1 $37.750.000

$37.750.000

JERONIMO DE 10

(DECOR)

$100.500.380.3

$100.500.360.3

VALOR TOTAL ESTIMADO

$ 138.250.306.3

1.3  CERTIFICACION
PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES,
GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO Y/O
INVERSION Y/O
VIGENCIAS FUTURAS.

Resolucién Presupuestal 00002 del 01/01/2022

No FECHA
CERTIFICADO

REC.

DESCRIPCION

UNIDAD

VALOR

21102022

02-02-02-008

10 | JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT)

MEMOT AP-VF-2022 SEAVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DEL
COMANDO DE LA POLICIA METROPCLITANA SAN

MEMOT

§ 5250 000

DECOR AP.VF-2022 SERVICIO DE WMPRESION ¥
FOTOCOPIADD  BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSDURCING, PARA LAS ESPECIALIDADES Y
DEPENDENCIAS POLICIALES  ADSCRITAS AL
DEPARTAMENTO DE POLIGIA CORDOBA (DECOR).

DECOR

$7500.306.3

VA

LOR TOTAL PLANES DE COMPRAS

$12.750.308.30

COMUNICADO OFICIAL

GS-2022-007047-OFPLA DEL

07/10/2022

Ko FECHA
CERTIFICADO

RUBRO

REC.

DESCRIPCION

UNIDAD

VALOR

nnorzozz

02-02-02-008

VALOR TOTAL PLAN DE CO

JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT)

MEMOT-VF-2022 SERVICIC DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO  BAJC LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DEL
COMANDO DE LA POLICIA METROPOLITANA SAN

MEMOT

§ 32.500.000

DECOR-VF-2022 - GERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADC BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSQURCING, PARA LAS ESPECIALIDADES Y
DEPENDENGIAS POLICIALES ADSCRITAS AL
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA (DECOR),

DECOR

$83.000.000

MFRAS VIGENCIAS FUTURAS 2022-2023

$ 125.500.000

1.4 CLASE DE
CONTRATO

Prestacién de servicios. (Art 32 Ley 80 de 1993, Codigo Civil y Cédigo de

Comercio).

1.5 PERFIL Y
CALIDAD DE LOS
PROPONENTES

Podran participar en el presente proceso de contratacién todas las personas
naturales o juridicas; nacionales y/o extranjeras con representacion en
Colombia; en forma individual o conjunta (consorcio, unién temporal y
promesa de sociedad); que puedan suplir la necesidad definida en el presente

estudio de conveniencia y oportunidad.
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De igual forma, podran participar las Mypes y/o Mipymes de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021.

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Teniendo en cuenta que la Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria (MEMOT), y el Departamento
de Policia Cérdoba (DECOR), necesitan el servicio de OUTSOURCING DE IMPRESION, FOTOCOPIADO
Y ESCANER, el cual permitira mejorar la productividad en las actividades relacionadas con impresion y
copiado de documentos ahorrando en el consumo de papel y control de los procesos de impresién y
copiado, de acuerdo a las necesidades de cada una de las dependencias adscritas al Departamento de
Policia Cérdoba y a la Policia Metropolitana de Monteria, en desarrollo de los procedimientos
institucionales.

Con el presente proyecto se puede establecer la cantidad de impresiones y copias generadas por cada una
de las dependencias y por usuario, para de esta forma asignar cuotas de impresion, crear una cultura del
uso eficiente de los recursos, y asi impactar directamente en el mejoramiento del medio ambiente y
reduccion de los elementos utilizados para tal fin, por cuanto se cuenta con equipos multifuncionales
(impresora, fotocopiadora, fax y scanner); con el fin de incrementar la calidad, y mejorar la productividad,
del que hacer diario disminuyendo los costos y reducir los tiempos de espera, de esta forma lograr
beneficios para la Institucion.

Es de anotar que los resultados que se puedan obtener con la aplicacién de mecanismos y herramientas
diseflados para promover la cultura de cero papel en la Institucién, en cumplimiento a la Directiva
Presidencial No. 04 del 03/04/2012, y la Directiva Administrativa Permanente No. 002 DIPON OFPLA 23.1,
del 09/02/2016, cuyo objeto es "Pardmetros sobre la “eficiencia administrativa y lineamientos de politica
cero papel en la Policia Nacional’, se disefiaron herramientas empleadas para disminuir el uso del papel,
estas se realizaron basadas en avances tecnolégicos que han permitido una mejora sustancial en la gestion
y administracion de los recursos como papeleria, una de las herramientas utilizadas es el outsourcing de
impresion y copiado, con las siguientes caracteristicas:

1. 5 (Cinco) impresoras en servicio de outsourcing, con sus respectivas resmas de papel para la
Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria.

2. 11 (Once) impresoras en servicio de outsourcing, con sus respectivas resmas de papeles para el
Departamento de Policia Cérdoba.

Asi mismo, la unificacion de equipos (impresora, escaner y copia), presenta el beneficio de ahorrar en
mantenimientos, repuestos y suministros, que en el caso de los sistemas de impresién y copiado, al estar
relacionado con los costos por pagina de las maquinas, llega a ser mas econdémico; igualmente se tiene
mayor control del papel el cual es administrado directamente por el contratista.

Por lo anterior se requiere la contratacién del servicio de outsourcing de impresién y fotocopiado bajo la
modalidad de outsourcing, para un volumen aproximado mensual de 30.000 paginas blanco y negroy 2.800
a color aproximadamente, sumado a esto la implementacion del proyecto ofrece valores agregados que
tendran un impacto directo sobre el control del sistema y permitird manejar con austeridad el gasto, conocer
el comportamiento real de los usuarios, basado en estadisticas, eliminar compras de suministros
inoficiosas, asi mismo, implementar politicas de ahorro como la utilizacién de impresion y fotocopiado
duplex, multiples paginas légicas en una fisica, modo econémico, entre otras, representara ahorros
importantes, de dinero, tiempo y esfuerzo, tornando mas competitiva la entidad.
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CUANTIFICACION DE LA NECESIDAD

Metropolitana de Monteria San Jerénimo de Monteria

LOTE DESCRIPCION NECESIDAD REAL SERVICIO A ADQUIRIR DEFICIT
1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO - NEGRO 15 4 11
2 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL A COLOR 3 1 2

Departamento de Policia Cérdoba

LOTE DESCRIPCION NECESIDAD REAL SERVICIO A ADQUIRIR DEFICIT
1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO - NEGRO 18 10 B8
2 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL A COLOR 3 1 2

El déficit se presenta, debido a que la asignacién de los recursos para el servicio de impresion y fotocopiado
bajo la modalidad de outsourcing no cubre la necesidad real de las unidades policiales.

Por ofra parte, y después de realizar la consulta en la pagina web oficial de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, link http://www.colombiacompra.gov.col/lista-de-
acuerdos-marco, se verifico que el presente proceso de contratacién no se registra cobijado por ningun
Acuerdo Marco de Precios Vigentes.

Es importante resaltar que el acuerdo Suministro de Servicios de Impresion || CCE-103-AMP-2021, el
cual tiene como objetivo “es establecer”. i) las condiciones para la prestacién de Servicio de impresion al
amparo del Acuerdo Marco, y la prestacién del servicio por parte de los proveedores; ii) las condiciones en
las cuales las entidades compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren el Servicio de Impresion;
y iii) las condiciones de pago de los servicios de impresién por parte de las Entidades Compradoras”. En la
descripcion de la Clausula 3 Alcance del objeto del Acuerdo Marco, en la Tabla1.

Segmentos del Servicio de Impresiéon NO, tiene los servicios requeridos por la institucion, y contiene
condiciones distintas a las previstas en el Acuerdo Marco. La Entidad Estatal debe utilizar la modalidad de
seleccion que corresponda de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio y su cuantia; lo anterior. Debido
a que se requiere cubrir las necesidades para el afio 2022, correspondiente al servicio de impresion y
fotocopiado bajo la modalidad de outsourcing, para dar continuidad al fortalecimiento tecnolégico en apoyo
a la parte administrativa y operativa.

Mediante comunicacion oficial GS-2022-070685-DECOR, del 14 de octubre de 2022, se solicita a la
Oficina de Telematica (OFITE), la viabilidad para la ADQUISICION DEL SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, PARA LAS UNIDADES,
ESPECIALIDADES Y DEPENDENCIAS DEL COMANDO DECOR Y MEMOT, obteniendo respuesta de
viabilidad mediante comunicado oficial GS-2022-008251-OFITEde fecha 19 de octubre de 2022.

La contratacién objeto del presente proceso se requiere para el mes de noviembre de 2022.

Una vez consultado el documento "Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso de
Contratacién”, publicado en la direccion electrénica.

Con base al manual de acuerdos comerciales de Colombia compra eficiencia
https://colombiacompra.gov./sites/cce_documents/manual_manejo_de_acuerdos_comerciales_24nov202
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1_1.pdf y los valores estimados a partir de los cuales son aplicables los acuerdos comerciales
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/cce_documentos/umbrales 2020-
2021.pdf, se puede indicar que la presente contratacién esta cubierta por el tratado de libre comercio,
Alianza Pacifico Ley 1746 de2014 (CHILE-PERU), Canada — Ley 1363 de 2009, chile — Ley 1189 de 2008,
Corea — Ley 1747 de 2014, Costa Rica — Ley 1763 de 2015, Estados Unidos — Ley 1143 de 2007, Triangulo
Norte Ley 1241 de 2008.
| Valor del Proceso 2 | Proceso de
& |Enidad |de Contratacion | oX**PEO" | Contratacion
Acuerdo Comercial ¢Vigencia? | Estatal | superior al umbral P?oc’:‘eéo de cubierto por
R e ks Cuberta |de Acuerdo | oo o | € Acuerdo
el G B521 % s Comercial & ~ | Comercial
Alianza Pacifico | Chile Si Si No No Si
Ley 1746 de | México Si Si No No Si
2014 Peru Si Si No No No
Canada - Ley 1363 de 2009 Si Si Si No Si
Chile — Ley 1189 de 2008 Si Si Si No Si
Corea — Ley 1747 de 2014 Si Si Si No Si
Costa Rica — Ley 1763 de 2015 Si Si Si No Si
Estados AELC - (EFTA) — Ley 1372 ; . No No
de 2010 Si Si No
Estados Unidos — Ley 1143 de 2007 Si Si Si No Si
México — Ley 172 de 1994 Si Si No No No
Aplicable a los
Proceso de
. . Contratacion a
El Salvador Si Si partir del valor de la No Si
menor cuantia de la
Entidad Estatal.
Aplicable a los
" Proceso de
Igéng;lzizc:”Nordtg Guatemala Si Si Gortratacion 2
20?38 partir del valor de la No Si
menor cuantia de la
Entidad Estatal.
Aplicable a los
Proceso de
; ; Contratacion a
Fandura a S partir del valor de la No Si
menor cuantia de la
Entidad Estatal.
Unién Europea — Ley 1669 de 2013 Si Si No No No
Israel Ley 1841 de 2017 Si Si No No No
Reino Unido e Irlanda de Norte Ley . .
2067 de 2020 Si Si No No No
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A N/A
2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO
CONTRATANTE ¥ couT:in:ngoFgghA DE OBJETO ";}F:"gc"ﬁ%gg ACIERTOS PROBLEMAS
CONTRATISTA SUSCRIPCION
f Servicio de rrnpresmmh y ‘DI?CC‘QJQGU bajo la CUMPLIMIENTO
Fvonaiasan | o7aooniz | Modaklad de adsoaong pus s ks, | PNMEMOTMCOT | ofioaiETo | wa
Jerénimo de Monterla departamento da policia Crdoba CONTRATO
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UNIDAD NUMERO DEL NUMERO DE
CONTRATANTE ¥ CONTRATO ¥ FECHA DE OBJETO PROCESO ACIERTOS PROBLEMAS
CONTRATISTA SUSCRIPCION
Servicio da impresion y folocopiado bajo la
Policia Metropolitana modalidad de outsourcing, para las uridades, PN MEMOT MIC 041 CUMPLIMIENTO
de Monteria San 92.7-10031-20 especialidades y dependencias del comando del 2020 DEL ORJETO NiA
Jerdnimo de Montaria depariamento de policia Cérdoba, instalaciones CONTRATO
de la SIJIN, SETRA, SIPOL DECOR
Servicio da impresion vy lolocopiado bajo la
Policia Metropolitana modalidad de outsourcing, para las unidades, PN MEMOT MIC 007 CUMPLIMIENTO
de Monteria San 92-7-10009-20 especlalidades y dependencias dal comando del 2020 DEL OBJETO N/A
Jardrimo da Monteria departamento de policia Cérdoba, instalaciones CONTRATO
de |a SIJIN, SETRA, SIPOL DECOR
Sarvicio de impresidn y folocopiado bajo la
Policia Metropolitana modalidad de outsourcing, para las unidades,
da Maonteria San 92-7-10005-22 espacialidades y depandancias del comando del EN MEN;[;;M‘C 008 EN EJECUCION NIA
derénimo da Montaria departamento de policia Cordoba, instalaciones
de la SIJIN, SETRA, SIPOL DECOR

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Las modalidades de seleccion, teniendo en cuenta la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y su Decreto 1082
de 2015, son:

» SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

Seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes.

Teniendo en cuenta que los servicios a adquirir presentan caracteristicas técnicas uniformes y que ademas
existen un gran numero de empresas que estan en capacidad de satisfacer la necesidad, cumpliendo con las
especificaciones técnicas requeridas, se establece que el proceso de seleccion se debe adelantar por la
modalidad de:

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICON DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISITCAS
TECNICAS UNIFORMES, en cumplimiento al articulo No 2 literal “a" de la ley 1150 de 2007, en concordancia
con el capitulo 2, seccién 1, subseccion 2 del Decreto 1082 de 2015.

Conforme lo anterior y de acuerdo a lo sefialado en literal (a) del numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de
2007, en concordancia con lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, se procedera
a seleccionar al contratista a través de |la seleccién abreviada para la adquisicién de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes por subasta inversa electronica.

4. CRITERIOS DE SELECCION

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los factores de verificacion técnicas estan descritos en el Anexo “ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS", del presente estudio previo, los cuales se verificaran como CUMPLE o NO CUMPLE, y de no
hacerlo la propuesta sera considerada no apta técnicamente.

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

El proponente o cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, que vayan a proveer los bienes y/o servicios
objeto del presente proceso de seleccion, tratese de personas naturales y/o juridicas, deberan registrar experiencia en los
siguientes codigos de conformidad con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC)
Segmentos, Familias y Clases del Registro Unico de Proponentes (RUP).
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CLASIFICACION )
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Servicios editoriales, de disefio, i g X : : =
82121503 de artes gréficas y bellas artes, Servicios de reproduccion Impresién Impresion Digital
Servicios editoriales, de disefio, » ; . Servicio de copias en
82121701 de artes graficas y bellas artes. Serviciosde:mproduccién: | Folocopiade blanco y negro o de cotejo

4.1.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

Con el fin de garantizar la calidad de los servicios y el cumplimiento de la ejecucion del contrato, la experiencia
especifica del proponente esté descrita en el Anexo No. 2 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS del
presente estudio previo, las cuales se verificaran como CUMPLE o NO CUMPLE de acuerdo a la
documentacién exigida en el item en mencién.

41.3 NIVEL DE EDUCACION Y EXPERIENCIA

Con el fin de garantizar la correcta instalacién e implementacion del servicio que se pretenden adquirir, el
proponente debera contar con personal idoneo para vincular al presente proceso.

Los requisitos del personal se encuentran detallado en el anexo “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS"
del presente estudio, los cuales se verificaran como “CUMPLE o NO CUMPLEN".

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes y el cumplimiento en la ejecucion del contrato, el oferente
debera anexar maximo tres (3) certificaciones de contratos (una certificacion por contrato) celebrados y
gjecutados, con entidad publica y/o privada, cuyo objeto sea igual o similar al objeto de la presente
contratacién (SERVICIOS DE OUTSOURCING DE IMPRESION Y/O FOTOCOPIADO), la sumatoria de la
cuantia de las certificaciones debera ser mayor o igual a 69,12 SMLMV del presupuesto oficial asignado
equivalente al 50%.

Las cuales deben contener como minimo los siguientes aspectos:

. Nombre o razén social del contratante y del contratista.

. Descripcion del item contratado.

. Fecha de inicio y terminacién del contrato.

. Valor del contrato.

. Manifestacion que el contratista cumplié con el objeto contractual.

. La certificacion debera estar suscrita por el representante legal de la entidad contratante o quien haga
sus veces o apoderado o persona autorizada para ello.

. Direccion y teléfono de la empresa que expide la certificacion.

Nota 1: en la presentacion de la oferta el oferente debera diligenciar y entregar el formato No. 1, donde
relacionara los contratos que considere para la evaluacion de la experiencia minima requerida.

Nota 2: si los contratos acreditados fueron realizados bajo la modalidad de Consorcio o de Unién Temporal,
LA METROPOLITANA DE POLICIA SAN JERONIMO DE MONTERIA tomara para la verificacion, el
porcentaje (50%) de participacion en la ejecucién del contrato del oferente que haga parte del Consorcio o de
la Union Temporal, y luego sumara el valor obtenido para asi establecer el total acreditado. Para lo anterior,
debera presentar el documento que acredité la conformacion del Consorcio o de la Union Temporal, donde
debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucion del contrato.

Nota 3: en el caso de los consorcios o uniones temporales la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes, no obstante, la misma puede ser certificada por un integrante.
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Nota 4: cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de los tres dias siguientes a la suscripcion
del acta de inicio, debe informar mediante documento a quien otorga facultades legales de representacion en
eventos de fuerza mayor a ocaso fortuito.

EXPERIENCIA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SIN
SUCURSAL EN COLOMBIA

Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar
contratos con las entidades estatales no requieren estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes, por
ello se verificara la experiencia mediante la certificacion de maximo tres (3) contratos celebrados y ejecutados
con entidades publicas y/o privadas, La sumatoria de la cuantia de las certificaciones debera ser igual o
superior al presupuesto de este proceso, estas certificaciones deberan contener la siguiente informacion:

. Identificacion de cada uno de los contratos.

. Nombre o razén social del contratante.

. Nombre o razén social del contratista.

. Objeto del Contrato

» Cuantia o valor del contrato.

. La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedir dicho

documento.

. Si la certificacion incluye varios contratos, se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos y se ponderara por contrato suscrito relacionado.

5 Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones se entendera como un solo contrato

certificado.

» Porcentaje del valor del contrato que ejecutd como miembro de un Consorcio, Union Temporal,

Sociedad de Objeto tnico, Empresa Unipersonal o Sociedades en general (Si es el caso).
Nota 1: si son contratos realizados bajo la modalidad de Consorcio o de Unién Temporal, LA
METROPOLITANA DE POLICIA SAN JERONIMO DE MONTERIA tomara para la verificacion, el porcentaje
(%) de participacion en la ejecucién del contrato del oferente que haga parte del Consorcio o de la Union
Temporal, y luego sumara el valor obtenido para asi establecer el total acreditado. Para lo anterior, debera
presentar el documento que acreditd la conformacion del Consorcio o de la Unién Temporal, donde debera
constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucion del contrato.
Nota 2: en el caso de los consorcios o uniones temporales la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de |os integrantes; no obstante, la misma puede ser certificada por un integrante.
Nota 3: no podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de |la persona juridica cuando estos
se asocien entre si para presentar propuesta
Nota 4: no se aceptaran auto certificaciones.
Nota 5: no se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucion.
Nota 6: no se aceptan certificaciones con enmendaduras o que presenten inconsistencias no subsanadas de
acuerdo con este pliego de condiciones
Nota 7: en el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos que le hayan asignado en el respectivo proceso de
fusion o escision, para ello debe aportar el certificado del contador publico o del revisor fiscal (si la persona
juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite
Nota 8: en el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno
de los socios escindidos, y se contabilizara segun se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del
proceso
Nota 9: los proponentes extranjeros deben diligenciar el formulario No. 1.1
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Nota 10: la entidad podra solicitar informacion adicional para verificar la experiencia minima requerida.

Nota 11: cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de los tres dias siguientes a la suscripcién
del acta de inicio, debe informar mediante documento a quien otorga facultades legales de representacion en
eventos de fuerza mayor a ocaso fortuito.

La Policia Nacional se reserva el derecho de hacer las verificaciones que considere necesarias en la
documentacion presentada, con el fin constatar el contenido de la misma.

4.1.4 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO

Operario: Tecnélogo y/o técnico en sistemas, electrénico o sus equivalentes, de acuerdo a la entidad
educativa donde cursé sus estudios; entidad debidamente reconocida ante el Ministerio de Educacion.

4.1.5 EXPERIENCIA

Con el fin de garantizar la calidad del servicio a adquirir y evitar incumplimiento en la ejecucion del futuro
contrato, se requiere que el oferente acredite a través de su camara de comercio en su actividad comercial,
que tiene la capacidad de ofertar con relacion al objeto contractual requerido.

4.1.6 EXPERIENCIA DEL PERSONAL

Con el fin de garantizar la idoneidad del personal que se vincula al proyecto, el oferente debe” (anexar hoja
de vida del funcionario), que darad soporte técnico a la solucion de impresion y fotocopiado, el cual debe
demostrar su idoneidad mediante certificado de estudios debidamente reconocida por el Ministerio de
Educacion.

NOTA: Las certificaciones serén objeto de verificacion por parte del personal que evalla las propuestas.
Este aspecto se verificara en el Anexo especificaciones técnicas minimas.

4.2 REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Evaluacion Juridica

El oferente debera incluir los documentos de verificacion habilitantes que se relacionan a continuacion:
4.2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el pliego definitivo
de condiciones “Carta de Presentacion de la Propuesta” y sera firmada por el proponente o apoderado, si a
ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en uniéon temporal o consorcio,
debera venir suscrita por el representante legal para el caso de las personas juridicas debidamente facultado
en los términos de ley, y para los consorcios y uniones temporales, el Representante designado.

4.2.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.
Persona Natural. Debera presentar un Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la

Camara de Comercio en donde conste la determinacion de su actividad. Este certificado debe tener fecha de
expedicion igual o inferior a un (1) mes anterior a la fecha de presentacion de la propuesta.

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
Version:9




Pagina 10 de 70
PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

CODIGO: 2BS-FR-0004

FECHA: P e "
ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS POLICIA NACIONAL

VERSION: 9

NOTA. Con excepcién a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales
de conformidad con el Numeral 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio.

4.2.3 Persona Natural de Origen Extranjero

Debera presentar un documento emitido por la autoridad competente en el pais de su domicilio y expedido
con dos (2) meses de anticipacion a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su
existencia, actividad y vigencia.

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y
disponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propésito de que puedan obrar
como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Codigo de Procedimiento Civil, y las
demas normas vigentes. SE PRECISA QUE LOS UNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE
REQUISITO SON LOS DE INDOLE LEGAL Y LA OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON ESTOS
FORMALISMOS SE HARA EXIGIBLE ANTES DE LA ADJUDICACION, DE MANERA QUE PARA EFECTOS
DE PRESENTAR LA PROPUESTA LA POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA DE LA
POLICIA NACIONAL ACEPTARA DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS SIMPLES.

4.2.4 Persona Juridica Nacional.

Las personas juridicas deberan cumplir al momento de presentacion de la propuesta con los siguientes
requisitos:

a. Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacién del original del Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social o la autoridad
competente, con fecha de expedicion igual o inferior a un (1) mes anterior a la fecha de presentacion de la
propuesta.

b. Acreditar un término minimo de duracion de la sociedad, de dos (2) afios, contados a partir del vencimiento
del plazo maximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato.

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion de la propuesta y
para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias. Se
deberd presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decisién del Organo Social
correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcion del
contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

d. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto
del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato, teniendo
en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

e. Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccién, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada,
y demas actos necesarios de acuerdo con los presentes PLIEGO DE CONDICIONES, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente.

4.2.5 PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO

2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen
extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién nacional, sea que
tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones:

4.2.6 PERSONAS JURIDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO CON SUCURSAL EN COLOMBIA:

a. Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con dos (2) meses de anticipacion
a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre
del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su
propuesta.

En defecto, de dicho documento, el proponente debera presentar la certificacion del Registro Unico de
Proponentes.

b. Acreditar un término minimo permanente de duracién de la sociedad, de dos (2) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato.

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del contrato ofrecido.
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del
acta en la que conste la decision del érgano social correspondiente que autorice al representante legal para
la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para
la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

d. Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato,
de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del contrato ofrecido, teniendo en
cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

4.2.7 PERSONAS JURIDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO SIN SUCURSAL EN COLOMBIA:

a. Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con dos (2) meses de anticipacion
a la fecha de la presentacién de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre
del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su
propuesta.

b. Acreditar un término minimo permanente de duracion de la sociedad, de dos (2) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato.

¢. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del contrato ofrecido.
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar.

adicionalmente copia del acta en la que conste la decisién del 6rgano social correspondiente que autorice al
representante legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los
demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.
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d. Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato,
de manera que le permita a la persona juridica la celebracién y ejecucién del contrato ofrecido, teniendo en
cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

PARAGRAFO: Cuando no existiera en el pais de origen del proponente una Entidad Oficial que certifique la
informacién arriba solicitada, la informacion se acreditara mediante un documento expedido por el
Representante Legal o por el maximo érgano directivo del proponente, en el que conste cada una de las
circunstancias exigidas en el presente numeral y declare que segun las leyes de ese pais la informaciéon
solicitada, no puede aportarse en los términos exigidos. Este documento debe presentarse ante la autoridad
encargada de dar fe publica en el pais de origen.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana. Para su participacién deberan cumplir con los requisitos establecidos en las leyes y normas
aplicables,

NOTA: Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse asi:

+ Si los documentos provienen de un pais que no es miembro de la Convencién de la HAYA, los documentos
deberan estar apostillados, legalizados y con traduccién oficial.

+ Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de pais miembro de la Convencion de la HAYA de
1961, se requerira tunicamente de la Apostilla del pais de origen y su respectiva traduccion oficial.

Legalizacion. El procedimiento que debe seguir un documento extranjero para verificar su autenticidad en el
ambito del derecho internacional, cuando el pais en el cual surtira efectos, no hace parte de la Convencion
sobre la Abolicion del Requisito de Legalizacion para Documentos Publicos Extranjeros de La Haya de 1961,
y consiste en la certificacion efectuada por los agentes diplomaticos o consulares del pais en donde este ha
de ser presentado, sobre la autenticidad de la firma, y el titulo en el que ha actuado el funcionario o el notario
que suscribe, certifica o autentica el documento y, cuando proceda, la indicacion del sello o estampilla que
llevare. (Resolucion 7144 del 2014 Ministerio Relaciones Exteriores).

Apostilla. El tramite que debe seguir el documento extranjero de menor complejidad que la legalizacion, con
el fin de verificar su autenticidad en el ambito del derecho internacional, cuando el pais en el cual surtira
efectos es parte de la Convencion sobre la Abolicion del Requisito de Legalizacion para Documentos Publicos
Extranjeros de La Haya de 1961. (Resolucion 7144 del 2014 Ministerio Relaciones Exteriores).

Traduccion Oficial: Si los documentos, una vez apostillados, requieren de una traduccién a un idioma
diferente al castellano, deberan ser traducidos por traductor oficial registrado en la base de datos del Ministerio
de Relaciones Exteriores, y el apostille de la firma del traductor, debera hacerse frente a cada documento
traducido que presente el usuario.

SE PRECISA QUE LOS UNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON LOS DE
INDOLE LEGAL.

4.2.7.1 Apoderado

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada,
y demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente.
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El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debera cumplir todos y cada uno
de los requisitos legales exigidos para la validez y posibilidad en Colombia de documentos expedidos en el
exterior con el propésito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260
del Codigo de Procedimiento civil y demas normas vigentes. SE PRECISA QUE LOS UNICOS
DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON LOS DE [NDOLE LEGAL Y LA
OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON ESTOS FORMALISMOS SE HARA EXIGIBLE ANTES DE LA
ADJUDICACION, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA PROPUESTA LA POLICIA
METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA DE LA POLICIA NACIONAL ACEPTARA
DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS SIMPLES.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que participen
en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.

Los documentos otorgados en el exterior para ser considerados como idéneos para su validez y posibilidad
en Colombia deben cumplir con los siguientes requisitos:

4.2.8 PROPUESTAS CONJUNTAS

Para los eventos previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, podran participar consorcios y uniones
temporales, para lo cual deberan cumplir los siguientes requisitos:

« El proponente debera indicar expresamente en el documento de conformacion, si su propuesta se formula
a titulo de consorcio o unién temporal, con la respectiva denominacion e integrantes que la conforman.

« Sefialar las reglas basicas que regulan las relaciones entre los integrantes, los términos, actividades,
condiciones, ejecucién de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido y participacion
porcentual de los miembros del consorcio o la union temporal en la propuesta.

Si se trata de union temporal, su porcentaje de participacion y actividades en su ejecucion, no podran ser
modificadas sin el consentimiento previo y escrito de la POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA
SAN JERONIMO DE MONTERIA.

» Acreditar la existencia, representacion, capacidad legal de las personas juridicas consorciadas o asociadas
en unién temporal y la capacidad de sus representantes para la constitucion del consorcio o unién temporal,
asi como para la presentacion de la propuesta, celebracion y ejecucion del contrato, la acreditacion se hara
conforme se indica en los numerales respectivos de los pliegos de condiciones.

« Acreditar que el consorcio o unién temporal tendra un término minimo de duracion de veintiseis (26) meses,
contados a partir del vencimiento del plazo de la vigencia.

- La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion del
consorcio o unién temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva.

« En todos los casos de propuestas presentadas por dos (2) o mas personas naturales y/o juridicas, en las
que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacion que se constituye (consorcio o unién
temporal), se presumira la intencion de concurrir al proceso de seleccion en consorcio, con los efectos y
consecuencias que dicha forma de asociacién conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

. Debera sefalar en el documento consorcial o de constitucién de la unién temporal, un numero de cuenta
bancaria registrada a nombre del consorcio o de la unién temporal o a nombre de uno de los integrantes
miembros de la sociedad, presentando igualmente la certificacion bancaria de la misma.

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
Version:9




Pagina 14 de 70
PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

CODIGO: 2BS-FR-0004

FECHA:
ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS POLICIA NACIONAL

VERSION: 9

+ Una vez el contrato sea adjudicado al consorcio o unién temporal y dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion, éste debe presentar el NIT del consorcio o unién temporal.

Nota: Los proponentes que se presenten como consorcio o unién temporal deberan tener en cuenta que:

En ninguin caso podra haber cesion de la participacion entre quienes conforman el Consorcio o la Union
Temporal, salvo lo previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993.

Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal debera presentar los documentos requeridos
en el presente capitulo, sin perjuicio de la exigencia de los documentos técnicos que sean requeridos en estos
pliegos de condiciones y/o estudios previos segtin se trate de persona juridica.

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben estar relacionados con el objeto del proceso de
contratacion.

No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones
Temporales.

4.2.9. AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO SOCIAL COMPETENTE.

Cuando el representante legal del proponente (persona juridica) tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del érgano social
competente debidamente registrado ante Camara de Comercio respectiva, en el cual conste que esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto total del presente
proceso.

En el caso de los consorcios y uniones temporales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que los integren vy lo requiera, debera contar con dicha autorizacién, también hasta el valor del
presupuesto oficial total, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568, 1569 y 15671 del Cédigo
Civil.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo en el cual cuente con amplias
facultades para presentar oferta y suscribir el contrato.

4.2.10 FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA

El proponente debera adjuntar fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal o de la persona
natural que presenta la oferta.

En caso de presentarse en forma asociativa ya sea por consorcio o unién temporal se deberan presentar las
fotocopias de las cedulas de ciudadania de cada uno de los representantes legales que conforman dicha
asociacion.

Los representantes y/o personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia deberan presentar copia de

la Cédula de Extranjeria. Los representantes y/o personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais
deberan presentar copia de su pasaporte.

4.2.11 BOLETIN RESPONSABLES FISCALES.
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Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica de la firma y del representante
legal.

NOTA: No aplica para las personas (naturales y juridicas) de origen extranjero sin sucursal en Colombia.
4.2.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

La Policia Nacional POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA, consultara el certificado
de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria General de la Nacién, de las personas naturales,
los representantes legales de personas juridicas y/o de quien en nombre de la persona juridica presente la
oferta.

NOTA 1: En caso de que en el certificado conste que el proponente o el representante legal de las personas
juridicas, o el representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion,
presenta antecedentes disciplinarios vigentes, que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, no se
tendra en cuenta su propuesta para la evaluacion y posterior adjudicacion.

Igual requisito debera cumplir las personas naturales (nacionales o extranjeras), el representante legal de las
personas juridicas nacionales o extranjeras y el representante de los consorcios 0 uniones temporales.

4.2.13 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

La POLICIA NACIONAL- POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA, consultara el
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES, de las personas naturales, los representantes legales de
personas juridicas y/o de quien en nombre de la persona juridica presente la oferta.

La consulta se realizara ante la pagina de la Policia Nacional - Ministerio de Defensa Nacional. De conformidad
con lo establecido en el articulo 94 del Decreto 019 de 2012

4.2.14 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES

Para dar cumplimiento con lo previsto en la Ley 828 de 2003, el proponente debera allegar una certificacion
asl:

Persona Juridica: certificacién expedida por el representante legal o revisor fiscal por el término establecido
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, aportando la planilla del dltimo pago de los aportes de salud y
pensiones, fecha de pago verificable acorde Decreto 1670 de 2007,

Persona Natural: declaracion juramentada, en la cual el oferente a nombre propio certifique el pago de los
aportes parafiscales e indique que se encuentra al dia con dichos pagos (Caja de Compensacion Familiar,
SENA e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar). La informacion presentada en desarrollo del presente
numeral se entiende suministrada bajo gravedad de juramento, respecto su fidelidad y veracidad.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago.

Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales,
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar por
separado la certificacion aqui exigida.
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En caso de ser el proponente persona natural o juridica sin personal a cargo y por ende no estar obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, certificard bajo la gravedad de juramento dicha
situacion.

NOTA: No aplica para las personas naturales y juridicas de origen extranjero sin sucursal en Colombia.
4.2.15 IDENTIFICACION TRIBUTARIA.

El oferente nacional indicara su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, para lo cual aportara con la Oferta copia del Registro Unico Tributario RUT; tramitado y actualizado.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal o promesa de sociedad
futura acreditaran individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre
las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto.

Lo anterior conforme el articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488
de 1998 que adiciond el articulo 437 del mismo Estatuto y la Resolucion 139 de 2012 modificada por la
Resolucién 154 de 2012 expedida por la U.A E. DIAN.

NOTA: No aplica para las personas naturales y juridicas de origen extranjero sin sucursal en Colombia.
4.2.16 COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El Oferente debera proceder al diligenciamiento del formulario “Compromiso Anticorrupcion” consignado en
el pliego definitivo y entregarlo con la oferta.

4.2.17 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

De conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.3.1.6 y
2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, el proponente debera constituir a su costa y en favor de LA POLICIA
NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA, una garantia de seriedad
expedida por una compafila de seguros legalmente establecida en Colombia y autorizada por la
Superintendencia Financiera, que cumpla con todos los requisitos legales y reglamentarios, o una entidad
bancaria autorizada para expedir la poliza de cumplimiento y seriedad de la oferta, por un valor equivalente
al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial, con la vigencia sefialada en el capitulo primero
de los presentes pliegos de condiciones, la cual se contara a partir de la fecha y hora fijadas para la
presentacion de las ofertas.

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica, la péliza o garantia debe ser tomada a nombre
de la razén social que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el certificado de la Camara de Comercio se establezca que la
sociedad podra identificarse con la sigla, asi mismo, no podra expedirse la garantia a nombre de quien figure
como representante legal de la firma.

Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o unién temporal, la
poéliza deberd tomarse a nombre del consorcio o de la unién temporal o de la asociacion futura, detallando los
numeros de cédula en caso de persona natural o el NIT en caso de persona juridica y los porcentajes de
participacion de cada una de las personas naturales y/o juridicas que integran el oferente plural.

Al proponente se le hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los siguientes eventos:
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1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en la
invitacién, para la adjudicacion o para la suscripcion del contrato se prorrogue en un término no superior a los
tres meses.

2. Solicite el retiro de su propuesta después del cierre de la contratacién, salvo en el caso de inhabilidad o
incompatibilidad sobrevinientes.

3. Cuando el proponente favorecido con la adjudicacién no procediere a la suscripcion del contrato sin justa
causa por parte del adjudicatario y se negare a cumplir con los requisitos para el perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucion del contrato.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento exigida por
la entidad para amparar el cumplimiento de las obligaciones del contrato.

NOTA: Si se llegare a prorrogar la fecha de cierre de este proceso de seleccion abreyiada, los proponentes
deben ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta de tal forma que ampare el plazo total
establecido en este numeral.

LA POLICIA NACIONAL - POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA, una vez firmado
y legalizado el contrato devolvera la garantia de seriedad de las propuestas.

4.3. EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA
4.3.1. VERIFICACION ECONOMICA

Teniendo en cuenta que para el presente proceso la modalidad de seleccion aplicable es SELECCION
ABREVIADA SUBASTA INVERSA, cuyo factor de seleccion es el menor precio, producto de los lances por
cada oferente habilitado. Por ende, no corresponde sefalar formulas de evaluacion econdmica, sino aspectos
a tener en cuenta para la diligencia de la subasta inversa:

e La propuesta seleccionada sera aquella con el mayor valor de Lance por parte del oferente, que se
aplicara a cada uno de los costos promedios obtenidos de Impresion blanco y negro simplex
carta/oficio, impresion blanco y negro duplex carta/oficio, Impresion color simplex carta/oficio e
impresién a color duplex carta/oficio, fotocopia, costo basico de la maquina y costo del operario.

e El precio debe cubrir los costos inherentes para la elaboracion de su propuesta, expedicion de
documentos vigentes y originales, fotocopias y los deméas gastos inherentes al cumplimiento
satisfactorio del contrato.

OFERTA ECONOMICA: Se determinara el menor valor, el cual obedecera a los valores unitarios ofertados
a cada item. Una vez verificados los valores unitarios totales por item, los menores valores seran los que han
ofertado menos valor entre todas las ofertas participantes.

4.4 VERIFICACION FINANCIERA:

La Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria, efectué el anélisis para establecer los indicadores para
verificar la capacidad financiera y organizacional que se han estimado suficientes para minimizar el riesgo
durante el desarrollo y ejecucion del contrato,

Para efectos de verificacion financiera el proponente debera acreditar mediante la presentacion del Certificado
de Inscripcion, Clasificacién y Calificacion del Registro Unico de Proponentes (R.U.P), vigente y en firme,
expedido por la Camara de Comercio del domicilio respectivo.
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Todos los indices de capacidad financiera y organizacional, establecidos en el presente numeral, deberan ser
presentados por cada uno de los proponentes, para el caso de consorcios o uniones temporales deben ser
presentados por cada uno de sus integrantes, con corte a 31 de diciembre de 2020-2021,

El proponente debe cumplir los porcentajes minimos para todos y cada uno de los indicadores financieros que
se establecen en el presente numeral. La Policia Metropolitana San Jeronimo de Monteria, ha establecido
estos minimos de tal forma que resultan proporcionales al objeto a realizar y a las caracteristicas del contrato,
asi:

4.4.1 INDICADORES FINANCIEROS

Teniendo en cuenta la Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector (G-EES-02) de Colombia Compra
Eficiente, en su Anexo 1 - Conceptos Estadisticos, Titulo Il. Analisis estadistico encontramos diferentes
métodos para el analisis, tales como:

A. Promedio o media aritmética
B. Mediana

C. Media podada

D. Desviacion estandar muestral

La anterior informacién debera ser registrada en el respectivo formulario y se verificara con el registro tnico
de proponentes RUP, el cual debe contener la informacion financiera a corte 31 de diciembre de 2021,
aquellos datos que no se encuentren registrados en el RUP, se verificaran con los estados financieros
debidamente certificados y dictaminados. Es de anotar que, en caso de encontrarse inconsistencias en los
valores diligenciados en el formulario, el comité evaluador tomara para su evaluacién los datos registrados en
el RUP y en los estados financieros.

En caso de consorcios y/o uniones temporales cada consorciado o integrante de la union temporal debera
presentar su respectivo balance y cumplir con estos minimos requisitos. Para efectos de verificacion
financiera, seran evaluados de acuerdo al porcentaje de participacion de cada miembro.

En caso que el oferente sea sociedad extranjera y/o multinacional extrajera, debera cumplir con los requisitos
acorde a las normas y Leyes vigentes:

Nota 1: el oferente (es) deben anexar: Fotocopia de |la tarjeta profesional y antecedentes Disciplinarios
del contador o revisor fiscal segtin el caso expedida por la junta central de contadores no mayor a 90
dias.

En caso de que la propuesta no cumpla con los indicadores financieros anteriormente mencionados, luego de
verificada la informacion suministrada por los interesados, se considerara que no estan habilitados para el
presente proceso.

Metodologia Indicadores de Orden Financiero (indice de liquidez, Cobertura de Intereses) y de Orden
Organizacional (Rentabilidad del Patrimonio, Rentabilidad del activo).

La metodologia utilizada esta sustentada en lo dispuesto y establecido en los manuales y guias elaborados
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica, Colombia Compra Eficiente; partiendo de la obligatoriedad
de tener en cuenta los 5 indicadores de orden financiero, organizacional y uno adicional se tomé informacion
financiera de 10 empresas del sector, ubicados (5) en la ciudad de Bogota, (01) en Arauca, (01) en Cali, (01)
en Bucaramanga, (01) Uraba, (01) Cartagena. Las cuales pertenecen al sector de los bienes y/o servicios
requeridos, mediante la aplicacion de seis medidas o promedios estadisticos asi:
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a. Media Aritmética: para la cual se tuvo en cuenta las 10 empresas y se aplicé el promedio ponderado en
forma directa.

b. Promedio Aritmético sin negativos: Para esta medida se halla el promedio ponderado y se restan los
indicadores con limites negativos.

c. Media podada: para la aplicacion de esta medida no se tuvieron en cuenta los datos atipicos de cada
extremo, es decir los dos mas bajos y los dos mas altos, razén por la cual se tuvo en cuenta 10 empresas por
cada indicador, para obtener un resultado objetivo, equilibrado y lineal.

d. Mediana: se aplica en forma directa y corresponde a la posicién central de cada indicador dentro de las 10
empresas de la muestra poblacional.

e. Minimo: promedia el valor del indicador de los 10 oferentes asignando el limite inferior.

f. Maximo: promedia el valor del indicador de los 10 oferentes asignando el limite superior.

g. Promedio Ponderado: este se aplica ponderando las anteriores medidas estadisticas por cada uno de los
indicadores.

Metodologia Indicador de orden Financiero Razon de endeudamiento

a. Partiendo del resultado obtenido del valor absoluto para cada empresa segun metodologia anterior se
procede a realizar un analisis individual por empresa mediante la aplicacion del grafico de tallos y hojas. Para
en forma posterior aplicar medidas estadisticas como lo son el promedio ponderado, la mediana, la desviacién
estandar, la media podada.

Finalmente, la asignacion de los limites para cada requisito habilitante de orden financiero y organizacional,
Py se toma del valor arrojado por la medida estadistica del Minimo (indice de Liquidez, Cobertura de Intereses,
' Rentabilidad del Patrimonio, Rentabilidad del Activo) y para la Razén de Endeudamiento se asigna el
resultado de aplicar el grafico TALLO-HOJAS.

indices Capacidad Organizacional I Indices Capacidad Financiera
Cantidad Proponentes Rentabilidad del Rentabilidad del ndice Cobertura de ==
e Patrimonio Activo Liquidez Intereses Capitai de Trabajo
1 0,06 0,03 214 2,79 732.652.000,00
2 0,07 0,07 0,32 1.151,52 - 122.625.800,00
3 0,25 0,11 1.3 9,42 1.252 266,569 00
4 0,38 0,28 246 INDETERMINADO 42.169.673,00
5 0,26 0,24 14,69 169.9 705.191.308,00
6 0,65 0,19 1,43 30,07 1.837.017.280,00
7 0,20 0,05 1.67 237 25.548.229.000,00
8 0,05 0,03 2,08 31,16 457 144 760,00
9 0,12 0,06 1,26 2,42 707.053.000,00
10 0,07 0,06 4,99 1.349,11 506.096.015,00
A. Media Aritmética 0,21 - LR 3,23 274,88 3.166.519.380,50
B. Media Podada 0,18 0,10 2,17 174,66 534.993 440,63
C. Mediana 0,16 0,07 1,88 30,07 706.122.154,00
D. Minimo 005 0,03 0,32 2,37 - 122.625.800,00
E. Méaximo 0,65 0,28 ' 14.69 1.349.11 25.548.229.000,00
Promedio Ponderado 0,25 j 0,12 4,46 366,22 5.318.418.560,19

Analisis para cada Indicador por oferente excepto Razén de Endeudamiento

Razdn de
Mayoria endeudamiento
. Bajo, medio y de zm: Tg Mosie | Sesviecion Rarencima o valar ideal o
Muestra | rou0 | Hojas | altonivelde | 2188M€S | iestras | Mediana Desviacion' | podada | estandarde | debajodela | i fijado
Paoblacion S estan en blacion estdndar | Bltems | |a media media podada Sflindicader
grgeycanieniy este po | de 10 podada frente a la :
rango 8 desviacion
estandar
0 "] 18 00y 0B
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INDICADORES FINANCIEROS SUGERIDOS
o Capital de Trabajo (en miles de
Rentabilidad del Rentabilidad i ey Razon de Cobertura de :
h ndice liquidez i : pesos, >= B0% del presupuesto
patrimonio del activo . enq_e.n_pd_gmlento Intereses oficial Asignado)
>=0,05 >=0,03 >=1,2 <=0,54 >=15 >= 45%

Para los indicadores de liquidez, nivel de endeudamiento, razén de cobertura de intereses y capital de trabajo
si el proponente es una unién temporal los indicadores financieros, seran el resultado de la suma cada uno
de los mismo segun el porcentaje de participacion, si el proponente es un consorcio los indicadores
financieros, seran el resultado de la sumatoria de cada uno de sus integrantes.

Los proponentes en uniones temporales deben calcular los indicadores de capacidad financiera y
organizacional a partir de la informacion de cada integrante del proponente plural de la siguiente forma:

Y Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁc.‘p&cfdn}.)
Indicador =

( J  Componente 2 del indicador, X porcentaje de paﬂicip&cidn,)

Nota 1: Los resultados de los indicadores se trabajan con dos decimales. Si los oferentes presentan los gastos
de intereses en cero (0), no podran calcular el indicador de razén de cobertura de intereses. Por lo tanto
cumplen con el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el
indicador de razén de cobertura de intereses.

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

LIMITE MINIMO DE

NOMBRE DEL INDICADOR VERIFICJ\CION

FORMULA

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO Utilidad Operacional Dividido por Patrimonio Mayor o igual a 0,05

Utilidad Operacional Dividido por Activo Total Mayor o igual a 0,03

RENTABILIDAD DEL ACTIVO

a) Rentabilidad del Patrimonio:

2BS-FR-0004
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Teniendo en cuenta que con este proceso contractual la NOMBRE DE LA UNIDAD garantizara los fines
esenciales del estado, los oferentes deben contar como minimo de una Rentabilidad de Patrimonio que les
permita la eficiencia al tener un resultado positivo sobre el patrimonio en la ejecucion del proceso contractual
mayor o igual a 0.05 esto de acuerdo al analisis financiero descrito anteriormente, limite que permitira al
comité evaluador habilitar la oferta presentada y posteriormente que esta sea evaluada econdémicamente.

b) RENTABILIDAD DEL ACTIVO:

Teniendo en cuenta que con este proceso contractual la NOMBRE DE LA UNIDAD garantizara los fines
esenciales del estado, los oferentes deben contar como minimo con una Rentabilidad del Activo que les
permita la eficiencia al tener un resultado positivo sobre el activo en la ejecucion del proceso contractual
mayor o igual a 0.03 esto de acuerdo al analisis financiero descrito anteriormente en este documento, limite
que permitira al comité evaluador habilitar la oferta presentada y posteriormente que estd sea evaluada
econémicamente.

Para los indicadores de rentabilidad del patrimonio y rentabilidad del activo si el proponente es una unién
temporal los indicadores de capacidad organizacional, seran el resultado de la suma de cada uno de los
mismo segun el porcentaje de participacion, si el proponente es un consorcio los indicadores financieros,
seran el resultado de la sumatoria de cada uno de sus integrantes.

Proponentes plurales: Los proponentes plurales (uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad
o futura), seran evaluados con los indicadores de capacidad financiera y organizacional a partir de la
- informacion de cada integrante del proponente plural de la siguiente forma:

()5 componente 1 del indicador; )

P

Indicador =

(¥, componente 2 del indicador; )

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural.
CONCLUSIONES Y NOTAS

De todo lo anterior se concluye que los limites fijados a cada indicador son el resultado no solo de la aplicacion
de férmulas financieras y estadisticas, sino que también respaldan los dos objetivos principales del Decreto
1082 de 2015, garantizar la pluralidad de oferentes y minimizar el riesgo para la Entidad Estatal.

Nota aclaratoria: Es de aclarar que se utilizan cifras 2021, teniendo en cuenta la obligatoriedad que le asiste
a los proponentes de actualizar informacion con vigencia 2021 ante la Camara de Comercio correspondiente.

4.3.3 CERTIFICACION BANCARIA

El oferente deberéa anexar certificacion de la entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del
titular, nimero de cuenta, identificacién (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el
fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; es importante que se certifique ademas que la cuenta
se encuentra en estado activa.
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4.3.4 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL CONTADOR Y/O REVISOR
FISCAL EXPEDIDO POR LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES Y DOCUMENTOS DE
IDENTIFICACION.

El proponente debera anexar a la propuesta certificacion vigente de la inscripcion del contador y/o revisor
fiscal que suscribié los Estados Financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, no superior tres
(3) meses a la fecha de cierre de la presente contratacion, fotocopia de la tarjeta profesional y documento de
identidad.

En caso de consorcios y/o uniones temporales cada consorciado o miembro de la Union Temporal, debera
presentar el Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes o certificacion de vigencia de la inscripcion
del contador que certifica los estados financieros por la Junta Central de Contadores.

Determinacion del Orden de Elegibilidad

Cumplido el requisito minimo de no presentar oferta econémica que supere el cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial establecido para la presente contratacién y siendo propuestas habiles juridica, financiera
y técnicamente, la oferta asi presentada, entra a participar en el establecimiento del orden de elegibilidad de
acuerdo a la formula establecida.

NOTA 1: Seran revisadas las operaciones aritméticas entre cantidad y valor unitario a que haya lugar.

NOTA 2: La revision se hara a medida que se vaya verificando la oferta seleccionada de conformidad al orden
de elegibilidad. Si existe discrepancia y si obedece a cualquier error aritmético o de célculo, la oferta NO
SERA TENIDA EN CUENTA PARA CONTINUAR CON EL PROCESO.

4.4 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatal
escogera el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacion
establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion. Si persiste el empate, escogera al
oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogencia y calificacion establecidos
en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de
los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones.

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
2. Preferir las ofertas presentada por una MIPYMES nacional.

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura siempre que:
(a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) nila Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere Ia
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura,
el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de
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discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

5. Si el empate se mantiene, se procedera a dirimirlo mediante el mecanismo de balotas.

5.
5.1.

CONDICIONES DEL CONTRATO
LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar para la prestacion del servicio de outsourcing sera en las siguientes unidades del DECOR vy la

MEMOT, asi:
LOTE UNIDAD DIRECCION
1 INSTALACIONES DEL COMANDO POLICIA METROPOLITANA DE SAN CALLE 29 No 5-61- BARRIO
JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT) CENTRO

El lugar para la prestacion del servicio de outsourcing sera en las siguientes unidades del DECOR asi:

LOTE UNIDAD DIRECCION

1 INSTALACIONES DEL COMANDO DEL DEPARTAMENTO (DECOR) CALLE 27 No 04-08 BARRIO CENTRO
CALLE 54 No 6-01 BARRIO LA

2 INSTALACIONES SECCIONAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE (SETRA) CASTELLANA

INSTALACIONES GRUPOS DE ACCION UNIFICADA POR LA LIBERTAD

3 PERSONAL (GAULA) CARRERA 3 No 10-40 BARRIO

4 INSTALACIONES SECCIONAL DE INTELIGENCIA POLICIAL (SIPOL) BUENAVISTA

5 INSTALACIONES GRUPO DE INCORPORTACION (DINCO) TRASVERSAL 7 DIAGONAL 11- 27 LA

GRANJA

En casos excepcionales que se requiera el servicio en otras instalaciones policiales, el contratista previa
autorizacion y coordinacion del supervisor del contrato, prestara el servicio en la unidad que se le indique sin
que salga jurisdiccionalmente a unidades fuera de las unidades del area Metropolitana de Monteria y el
Departamento de Policia Cérdoba.

5.2.

FORMA DE EJECUCION

La ejecucion del contrato sera de tracto sucesivo, de forma parcial de acuerdo con las actividades
programadas de cada actividad, el oferente prestara el servicio de conformidad con las solicitudes realizadas
por el contratante a los precios ofertados por el contratista favorecido y debera hacer entrega de los mismos
hasta agotar la totalidad del presupuesto adjudicado.

El contratista debera tener disponible como minimo 30.000 hojas mensuales entre tamario carta y/o oficio de
75 gramos (color blanco) para impresion y/o copiado, el porcentaje del tamafio de las hojas carta y/o oficio y
la cantidad de hojas por dependencia; para efectos de entrega, sera autorizada por el supervisor del contrato.

El contratista debera suministrar y administrar los téner bianco-negro y a color & insumos necesarios por
maquina (impresoras multifuncionales, impresoras a color), para su buen funcionamiento durante la vigencia
del contrato.

El contratista debera suministrar el papel que se requiera de acuerdo al consumo mensual de la unidad, el
porcentaje del tamafio de las hojas carta y/o oficio y la cantidad de hojas por dependencias del Comando la
Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria y para las dependencias del Departamento de Policia
Cordoba, sera suministrada por el supervisor del contrato.
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La entrega de las maquinas de impresién sera instalada en su totalidad y en el tiempo establecido después
de haber dado inicio al contrato.

El proponente debera suministrar y administrar el téner negro y a color necesarios para cada uno de las
maquinas (impresoras multifuncionales, impresoras a color), garantizando asi el ¢ptimo funcionamiento de
los equipos durante la ejecucion del contrato.

El objeto del contrato a celebrar se ejecutara en forma de tracto sucesivo, (facturacion mes consumido-
mes pago), hasta agotar el presupuesto asignado o hasta el plazo de la ejecucion, lo primero que ocurra, en
consecuencia, el contratista debera prestar el servicio previa coordinacion con el supervisor del contrato y
dentro del plazo de ejecucién sefialado.

53. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera:
Vigencia Fiscal 2022: a partir de la previa aprobacion de la garantia unica, hasta el 31/12/2022.

Vigencia Fiscal 2023: a partir del 01/01/2023 hasta el 30/06/2023 previa expedicién del registro presupuestal para
todas las unidades que requieren el servicio de outsourcing de impresion y/o agotar el presupuesto.

5.4. FORMA DE PAGO

Los proveedores deberan tener en cuenta el proceso de recepcion de facturas electronicas de ventas, notas
deébito y notas crédito asi:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnolégico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o
software propia, previa habilitacion ante la DIAN.

2 Diligenciar en la seccion de la factura Datos del emisor, en el campo “correo” |la direccion electrénica, en
donde le sera notificado en caso de existir fallas de validacion del correo.

3. Diligenciar en el asunto o en la seccioén de la factura notas, los siguientes: #$ luego el codigo de
identificacién de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o
cuentadante de caja menor, finalizando con #3$, debidamente separados por punto y coma, segun ej, adjuntos.
Supervisor DECOR: 16-01-01-M14,92-2-10XXX,; tatiana.ortega1138@correo.policia.gov.co

Supervisor MEMOT: 16-01-01-M14,92-2-10XXX; Edwin.tinjaca@correo.policia.gov.co

"esperar el nimero de contrato y coordinar el correo del supervisor.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
con el fin que, una vez generada la factura electronica a traves del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento zip (PDF, XML).
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6. Enviar al buzon electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el
asunto de este correo el codigo de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del
contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma,
segun ej. adjunto:

Supervisor DECOR: 16-01-01-M14;92-2-10XXX; tatiana.ortega1138@correo.policia.gov.co
Supervisor MEMOT: 16-01-01-M14;92-2-10XXX; Edwin tinjaca@correo.policia.gov.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, estos podran
remitir la factura al buzén indicado para tal fin.

7. La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o a los supervisores del contrato, segun el esquema
que la entidad establezca para la recepcion de la factura electrénica, siempre y cuando se diligencien los
datos requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en
alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo
electronico registrado en los datos del emisor en el documento electronico.

El pago se realizara en moneda legal colombiana de manera parcial. EL CONTRATANTE se obliga a pagar
el valor facturado de los bienes y/o servicios de acuerdo a requerimiento realizado por los supervisores del
contrato, dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la radicacion de la factura, junto con el
recibido a satisfaccién suscrito por los supervisores del contrato, con los documentos requeridos por la Policia
Metropolitana de San Jerénimo de Monteria, de acuerdo al derecho a turno y la programacion del plan anual
de caja (PAC) y acreditacién del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, documentos que deben ser tramitados al grupo de Contratos de la
Jefatura Administrativa de La Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria (MEMOT), por parte del
supervisor del contrato, donde de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007
Derecho a Turno se le asignara el respectivo turno de pago. En caso que el CONTRATISTA presente los
documentos requeridos para el pago a mas tardar el dia veinticuatro (24) del mes en el cual se vencio el plazo
de ejecucion, o del mes siguiente si el plazo es posterior al dia 24, los pagos contra entrega se realizaran
dentro de los noventa (90) dias calendario siguientes. NOTA: en todo caso, los pagos estan sujetos a la
disponibilidad del plan anual de caja (PAC). PARAGRAFO PRIMERO: CUENTA PARA PAGOS: Los pagos
previstos en esta clausula se acreditaran a la cuenta que se indica en los considerandos, a favor del
CONTRATISTA, o en otro banco o cuenta que éste designe con anterioridad al vencimiento del pago, con
sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias, por medio de aviso escrito con no menos treinta (30)
dias de anticipacion. Todos los pagos efectuados tendran los descuentos de ley. PARAGRAFO SEGUNDO:
Los supervisores debera presentar informes de ejecucion del contrato mensualmente si este aplica al Grupo
de contratos de La Policia Metropaolitana San Jerénimo de Monteria (MEMOT), o en su defecto un informe de
ejecucion si este es en una sola entrega al momento del tramite de pago. PARAGRAFO TERCERO: El pago
se realizara de forma TOTAL, para lo cual el supervisor del contrato debera informar por escrito al grupo de
contratos de la Policia Metropolitana de Monteria, antes del 28 de cada mes el valor proyectado a pagar en
el mes siguiente.

Si los documentos en referencia son devueltos por LA POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE
MONTERIA (MEMOT), por inconsistencias referidas como la falta de informacién o mal diligenciamiento de
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los mismos, LA POLICIA METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA, se obliga a la asignacion
nuevamente del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con
el tramite documental dentro del plazo indicado.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara
en el caso de que el CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas o facturas a LA POLICIA
METROPOLITANA DE SAN JERONIMO DE MONTERIA.

El costo basico fijo por maquina corresponde a los costos fijos de la solucion de impresion y fotocopiado:
Hardware: impresora multifuncional blanco negro, impresora a color, impresora carnet, plotter servidores,
estaciones de trabajo y demas equipos requeridos para la implementacion de la solucion.

Software para la administracion y operacion de la solucién: control de impresion y copiado.
Servicio: mantenimientos preventivos, correctivos, garantias, cumplimiento de ANS.

Imprevistos, Gastos de administracion, Gastos y costos indirectos y de oficina, Impuestos y contribuciones a
que haya lugar.

El valor Click (Hojas Blanco y Negro Simplex, Hojas Blanco y Negro Duplex, Hojas Color Simplex, Hojas Color
Duplex, Impresiones a Color Sin Papel, corresponde a los costos variables del servicio de impresion, y
fotocopiado: todos los costos, directos e indirectos, que a juicio y responsabilidad el proponente, implique la
ejecucion del objeto contractual, tales como papel, toner y consumibles.

El valor personal para operacion y administracion del servicio: corresponde al personal que cumplira con los
requerimientos descritos en las especificaciones técnicas en el anexo, éstos sera el Operario Permanente.
El servicio de scanner por ser una funcién inherente a la maquina y al no genera consumo de papel ni de tinta
no podra ser facturado y debera ser prestado por el contratista.

El contratista en la factura debe relacionar, de acuerdo a los valores adjudicados y requerimientos descritos
en las especificaciones técnicas en el anexo, indicando [tem, cantidad, valor unitario, valor total.

¢ Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex
¢ Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex
« Consumo Hojas Color Simplex

+« Consumo Hojas Color Duplex

¢« Consumo Impresiones Color Sin Papel

» Fotocopia

+ Costo basico fijo por maquina

+ Operario Permanente,

5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR

El supervisor del contrato sera el Jefe del Grupo de Telematica de la Policia Metropolitana San
Jerénimo de Monteria y por parte del Departamento Policia Cérdoba el Jefe del Grupo de
Telematica del Departamento de Policia Coérdoba y/o quien haga sus veces o quien con
posterioridad designe el ordenador del gasto.
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5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA
POLICIA NACIONAL

6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

Se adjudicara el presente proceso de contratacion que se derive del presente estudio previo, se
realizara por el presupuesto oficial, teniendo en cuenta el proceso de seleccion abreviada subasta
inversa, en cumplimiento al articulo 2, numeral 2 literal a de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

; 48 ESTIMAQION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE
GARANTIAS.

De acuerdo con el Manual para la identificacion y cobertura de Riesgos en los procesos de
contratacién presentado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, en el Anexo "ANALISIS DEL
RIESGO Y FORMA DE MITIGARLQ", se establece el andlisis que incluye que incluye los riesgos
identificados en el proceso de contratacion, de acuerdo con la clasificacion, probabilidad de
ocurrencia estimada, impacto, parte que debe asumir el riesgo, tratamientos que se pueden realizar
y caracteristicas de su monitoreo.

Como quiera que en la ejecucion de los contratos celebrados con el mismo o similar objeto no se
presentaron inconvenientes, la estimacién del riesgo (Probabilidad que el siniestro llegue a ocurrir)
corresponde a los porcentajes minimos indicados dentro de la normatividad vigente, el manual de
contratacion para la Policia Nacional y la necesidad de la Institucion, los cuales se relacionan en el
Anexo ‘ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE
GARANTIAS”, del presente estudios previo.
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' L. ESTUDIO DEL SECTOR

1. ANALISIS DE LA DEMANDA

Aplicar outsourcing al servicio de escaner e impresoras en el Departamento de Policia Cérdoba y la Policia
Metropolitana de Monteria, es contratar y delegar a largo plazo un proceso no critico para nuestra misién y
labores diarias, a un proveedor mas especializado para conseguir una mayor efectividad que nos permita
orientar nuestros mejores esfuerzos a las necesidades neuralgicas para el cumplimiento de nuestra mision.
Un servicio de estos busca resolver problemas funcionales y/o financieros a través de un enfoque que combina
infraestructura, tecnolégica, recursos humanos y estructura financiera en un contrato definido a largo plazo.

El outsourcing que nos ocupa consiste en el suministro y administracion completa de la plataforma de
impresion, fotocopiado y scanner de documentos, insumos, téner, repuestos, mantenimiento preventivo,
software de monitoreo y todo el soporte técnico necesario para la operacion, enfocandose en la reduccion de
costos y optimizacion de los recursos, asegurando asi una disponibilidad permanente de consumibles y apoyo
técnico constante segun el acuerdo con el cliente el cual es flexible y segun la necesidad.

El outsourcing de impresion mejora la rentabilidad de inversion tecnolégica, favoreciendo el control y una
mejor planificacion de gastos, permite concentrarse mas en lo misional y ser mas productivo, incluye todos
los servicios e insumos, aliviando la carga administrativa. La modalidad de prestacion de outsourcing es un
servicio integral prestado por un tercero que realiza esta modalidad de forma especializada que suministra la
adquisicion de infraestructura, mantenimiento, insumos, pago de operario. Este servicio es una solucion
integral en el mercado institucional, mediante una permanente innovacion de productos y servicios de clase
mundial, se convierte en un aliado estratégico del cliente, buscando mejorar los procesos de fotocopiado,
escaner e impresion y satisfaciendo las expectativas del cliente.

BENEFICIOS DEL OUTSOURCING

v La entidad se preocupa exclusivamente por definir la funcionalidad de las diferentes areas de su
organizacion, dejando que la empresa de Outsourcing se ocupe de decisiones de tipo tecnologicos,
manejo de proyecto, implantacion, administracion y operacion de la infraestructura. Poseer lo mejor de
la tecnologia sin enganchar y entrenar personal de la organizacion para manejarla.

v Disponer de servicios de informacion en forma rapida considerando las presiones competitivas.

¥ Através de soluciones de Outsourcing se logra la contratacion de servicios con idéntica funcionalidad y
disminucién de costos.

v Aplicar el talento y los recursos de la organizacion a las areas claves.
Ayuda a enfrentar cambios en las condiciones del servicio.

2. ANALISIS DEL MERCADO

El outsourcing, aunque tiene antecedentes en la década de los 70, la desarrollaron grandes empresas
estadounidenses al comienzo de la presente década y se extendié rapidamente en empresas europeas,
asiaticas y latinoamericanas dedicadas especialmente a labores industriales y de servicios.

Colombia cuenta con empresas dedicadas al outsourcing de impresién, fotocopiado y scanner entre las que
se menciona Ricoh Soluciones, Linalca, Save Colombia Company, Unipless, Dispapeles, Carvajal, Calvish,
Solution Copy, Syrtec Ltda, Sitename y muchas mas, a la hora de buscar estos servicios, se debe optar por
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empresas constituidas legalmente, para que también ofrezcan a su personal garantias de contratacion,
afiliaciones de ley y pagos oportunos. Estos son temas que hacen parte de un servicio de vanguardia, que va
mas alla de lo domeéstico, y requiere tratamiento técnico y capacitacion para que las labores sean bien hechas.

El mercado es muy variado y en general se han creado muchas empresas dedicadas a la importacién vy
comercializacion de equipos y suministros de fotocopiado que cuentan con el personal calificado que valora
ante todo las relaciones personales y la vocacién de servicio hacia los clientes, ofrecen un soporte de pre-
venta y post-venta, ademas de una atencion personalizada al cliente en la compra y alquiler de equipos de
impresién y copiado.

En Colombia existen muchas empresas que ofrecen soluciones a necesidades especificas de las empresas
en cuanto a Fotocopiadoras tiene que ver; con gran variedad de Fotocopiadoras, analogas y/o digitales de
diferentes marcas (Ricoh, Panasonic, Toshiba, konica Minolta, Okidata, Sharp) y los mejores modelos en cada
una de ellas.

3. ANALISIS DE LA OFERTA

A continuacién, se enunciaran algunas empresas que normalmente comercializan este tipo de servicios vy
cumplen con los requisitos minimos exigidos, asl:

NOMBRE DE LA EMPRESA DIRECCION TELEFONO NIT
ES. EQUISERVIS LTDA CALLE 29 No. 6-14 MONTERIA 7824211 151.853-3
N VENEPLAST LTDA CALLE #59- A 106, TV 72, CARTAGENA, BOLIVAR 3117374604 - (5) 6746579 900.019.737-8
VINARTA COMERCIALIZADORA AVENIDA CALLE 53 N° 71-21 (1) 4106870 800.209890-1
M&P SERVICIO TECNICO CALLE 22 No 5- 32 MONTERIA | (4) 7819316 - 3107056057 B874754-7

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Verificada la estructura del costo establece no es necesario
la normalizacién del Ministerio de Defensa, toda vez el valor de la cotizacion se encuentran incluidos los
costos directos e indirectos que resulten de la celebracion del contrato.

COSTOS DE OPORTUNIDAD: Se considera que no existe costos de oportunidad en el precio del servicio de
outsourcing ocasionados por circunstancias como: la estabilidad del bien, saturacion de los mercados, bajas
en la moneda, caida de precios por diversos factores y reconocidas por los entes reguladores del mercado.

VALORACION DE BENEFICIOS: Con la prestacién del servicio de outsourcing se lograria brindar un mayor
control en consumo de papeleria y tinta de impresion, toda vez que va hacer centralizado por la oficina de
telematica del Departamento de Policia Cérdoba.

CONDICIONES DEL CONTRATO: Se deben tener en cuenta las condiciones establecidas en el presente
estudio previo al igual que las demas condiciones que se registren en el contrato a ejecutar.

COSTOS INDIRECTOS: Entendiendo que el proceso contractual en su etapa de seleccion del oferente vy,
légicamente, durante la ejecucion del contrato propiamente dicho, genera diferentes tipos de gastos al
proponente (futuro contratista), al preparar y presentar las ofertas dentro del presente proceso, los oferentes
DEBERAN tener en cuenta dichos gastos, a saber: preparacion y presentacion de la oferta — gastos
administrativos-; adquisicion de pdlizas u otros medios de garantias; impuestos, retenciones y otras
erogaciones legales; transportes; almacenaje; salarios y demas gastos inherentes a su actividad comercial
entre otros.
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La Policia Metropolitana de Monteria en ninglin momento reconocera pagos adicionales al contratista,
diferentes a los acordados conforme el contrato y la normatividad vigente.

4, MONEDA A CONTRATAR
La contratacién se hara en moneda legal colombiana (pesos colombianos).

5. ANALISIS DE PRECIOS

5.1.

Para realizar el anélisis de precios, en el caso de otras entidades se consulto la pagina www.colombiacompra.gov.co;
encontrando los siguientes contratos publicados en las ultimas vigencias (2017 2018, 2019, 2020 y 2021), con el objeto

igual o similar al requerido en el presente estudio previo.

PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

ENTIDAD NUMERO DEL
CONTRATOY NUMERO DE
CONTRATANTE Y OBJETO FECHA DE PROCESO VALOR
NTRATISTA
CONTRATIS SUSCRIPCION
CONTRATAR EL SERVICIO DE OUTSOURCING DE FOTOCOPIADO
PARA EL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO,
501 PG 5
:"d’;ﬁéf:'o Y U‘éf SUMINISTRANDO ~ EQUIFOS.  INSUMOS,  MANTENIMIENTO | OO POCNTR 244455 i S s iEske
rsdbiant INTEGRAL PARA LOS EQUIPOS, ADEMAS DEL SUMINISTRO DE UN s
(1) OPERARIO; DE TAL MANERA QUE GARANTICE LA PRESTACION S22
CONTINUA DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO DE LA ENTIDAD
. SERVICIO DE OUTSOURCING DE FQUIPOS DE IMPRESION,
COMANDO AEREQ DE | corocopiang ¥ ESCANEO PARA EL COMANDO AEREQ DE €01 PCONTR 660253 075-00-E-CACOM:2: $20331.675
COMBATE No 2 GRUAL-2018
COMBATE No. 2
METROPOLITANA pE | SERVICIO D IMPRESION Y FOTOCOPIADO OUTSOURCING | ooy peonTR 1207003 | PNMEBARMIC 0492019 | §30727273
APALANCAMIENTO Y VIGENCIAS FUTURAS 2020 : :
BARRANQUILLA
ARMADA _ NACIONAL | SERVICIO DE OUTSOURGING CON IMPRESION A BLANGO-NEGRO
ESCUELA NAVAL DE | Y COLOR PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ESCUELA NAVAL DE |  CO1 PGCNTR 2028541
CADETES ALMIRANTE | CADETES ALMIRANTE PADILLA, DE CONFORMIDAD CON LAS DRETARCENAR:Z0 $:46.850:000
PADILLA ESPECIFICACIONES TECNICAS DESCRITAS EN EL AN
CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO OE IMPRESION,
UNIDAD FOTOCOPIADO Y ESCANER DE DOCUMENTOS, MEDIANTE LA
ADMINISTRATIVA FIGURA DE OUTSOURCING. DE ACUERDO CON EL CUADRO DE
ESPECIAL MIGRACION | CANTIDADES DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS EN Lag | COTPCONTR 2359585 She0a$-202) 352050000
COLOMBIA SEDES PREVISTAS EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
MIGRACION COLOMBIA

Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

5.2.

PRECIOS HISTORICOS

Se consulto la pagina www.colombiacompra.gov.co, revisando los contratos que se suscribieron por
la Policia Metropolitana de Monteria en afios anteriores, con objeto igual o similar y especificaciones
técnicas similares a las requeridas en el presente estudio, encontrandose el siguiente analisis de
precios historicos.
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Existen antecedentes de procesos anteriores relacionados con la contratacién de otros gastos por adquisicion
de servicio (Outsourcing de Impresion), o de caracteristicas similares, adelantadas por LA POLICIA
METROPOLITANA DE MONTERIA; a continuacion, se presentan el antecedente de un (01) contrato
ejecutado durante las vigencias 2022 asi:

ENTIDAD NUMERO DE
VALOR UNITARIO
ITEM CONTRATANTE Y CONTRATO VALOR
CONTRATISTA DESCRIPCION UNITARIO PROYECTADO CON

IPC

M&P SERVICIO
TECNICO

92-7-10005-22

SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS
DEPENDENCIAS DEL COMANDO DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA,
INSTALACIONES DE LA SIJIN, GAULA Y

SIPOL DECOR

$72.251.735,70

$72.251.73570

Nota: para el estudio previo no se tuvo en cuenta el valor histérico, incremento del IPC, ni precios del SECOP
y catalogo web; debido a que varian factores importantes como: especificaciones técnicas minimas
requeridas, cantidad, capacidad de equipo, la fluctuacion del dolar el cual encarecen los productos
tecnolégicos.

5.3.

PRECIOS DE MERCADO

Con el fin de obtener los precios del mercado 2022, se procedid a solicitar cotizaciones mediante evento en
SECOP Il, obteniendo respuesta por parte de las empresas (M&P SERVICIO TECNICO, EQUIPARO Y
COMDISTICOL). Quienes ofrecen el servicio de impresién y fotocopiado bajo la modalidad de outsourcing en
la ciudad de Monteria y a nivel nacional, asi:

METROPOLITANA DE MONTERIA SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT)

. corwhc?bu : conzncuou " COTIZACION | MENOR VALOR
i b o . No.1 No. 2 No. 3 COTIZADO
1 Consumo Hojas Blanco y Negro Slrnplex $ 160 $ 180 $178 $ 160
2 Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex $ 200 § 240 $ 290 $ 200
3 Consumo Hojas Color Simplex $ 330 $ 480 $ 440 $ 330
4 Consumo Hojas Color Diplex $410 $ 640 $ 550 $ 410
5 Consumo Impresiones Color Sin Papel $ 250 $ 350 $ 390 $ 250
6 Fotocopia $ 160 $ 165 $ 140 $ 140
7 Costo basico fijo por maquina $ 245.000 $ 280.000 $ 320.000 $ 245000
8 Operario Permanente medio tiempo $ 900.000 $1.250.000 $1.129.900 $ 900.000
VALOR TOTAL $1.146.510 $ 1.532.055 % 1.451.888 $1.146.490
DEPARTAMENTO DE POLICIA CORDOBA (DECOR)
e . COTIZVACIC’N 'COTIZACION No. CQT I?,ACIQN MENOR VALOR
L o DESQR'NION No.1 200 | No3 _ CoTizADO
1 Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex $ 160 §$ 180 $178 $ 160
2 Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex $ 200 $ 240 $ 290 $ 200
3 Consumo Hojas Color Simplex $ 330 $ 480 $ 440 $ 330
4 Consumo Hojas Color Diplex $410 $ 640 $ 550 $ 410
5 Consumo Impresiones Color Sin Papel $ 250 $ 350 $ 390 $ 250
6 Fotocopia $ 160 $ 185 $ 140 $ 140
T Costo basico fijo por maquina $ 245.000 $ 280.000 $ 320.000 $ 245.000
8 Operario Permanente tiempo completo $2.050.000 $ 2.500.000 $2.055.000 $ 2.050.000
VALOR TOTAL $2.296.510 $2.782.055 $2.376.988 $ 2.296 490
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5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO
METROPOLITANA DE MONTERIA SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT)

ITEM ~ DESCRIPCION MENOR VALOR COTIZADO INCLUIDO IVA
1 Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex $ 160
2 Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex $ 200
3 Consumo Hojas Color Simplex $ 330
4 Consumo Hojas Color Duplex $ 410
5 Consumo Impresiones Color Sin Papel $ 250
6 Fotocopia $ 140
7 Costo basico fijo por maquina $ 245.000
8 Operario Permanente medio tiempo $ 900.000
VALOR TOTAL $1.146.490

DEPARTAMENTO DE POLICiA CORDOBA (DECOR)

5.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

ITEM DESCRIPCION MENOR VALOR COTIZADO INCLUIDO IVA
1 Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex $ 160
2 Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex $ 200
3 Consumo Hojas Color Simplex $ 330
4 Consumo Hojas Color Duplex $ 410
5 Consumo Impresiones Color Sin Papel $ 250
6 Fotocopia $ 140
T Costo basico fijo por maquina $ 245.000
8 Operario Permanente tiempo completo $ 2.050.000
VALOR TOTAL $ 2.296.490

Una vez calculado el valor estimado se debe diligenciar el siguiente cuadro, el cual debe trasladarse
al estudio previo:

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ESTIMADO, ESTIMADO
ITEM RUBRO Y —— INLCUIDO IVA, INLCUIDO IVA,
Y/0 | DESAGREGACION | RECURSO BESTING DESCRIPCION CANTIDAD | EXENTODEIVAO | EXENTO DEIVAO
LOTE | PRESUPUESTAL EXCLUIDO DE IVA | EXCLUIDO DE IVA
SEGUN SEGUN
CORRESPONDA CORRESPONDA
1 Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex 1 $ 160 $ 160
2 Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex 1 $ 200 $ 200
3 Consumo Hojas Color Simplex 1 $ 330 $ 330
4 - 10 MEMOT Y Consumo Hojas Color Duplex 1 $410 5410
5 azcé-u?é?éég?goe DECOR Consumo Impresiones Color Sin Papel 1 $ 250 $ 250
6 Fotocopia 1 $ 140 $ 140
7 Costo basico fijo por maquina 1 $ 245.000 $ 245.000
8 Operario Permanente medio tiempo 1 $ 900.000 $ 900.000
Operario Permanente tiempo completo 1 $ 2.050.000 $ 2.050.000
Intendente jefe ISMAEL ENRIQUE GOMEZ ESTRADA
Estructurador Técnicd Policia Metropolitana de Monteria
Patrullero SAMIR ANTomqf\rAL[)éz STILLO
Estructurador Técnico Departamento de Policia Cérdoba
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Documentos Anexos al Estudio Previo:

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Minima Cuantia
cuyo objeto es SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING, PARA LAS DEPENDENCIAS DEL COMANDO DE LA POLICIA
METROPOLITANA SAN JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT) Y PARA LAS UNIDADES,
ESPECIALIZADES Y DEPENDENCIAS POLICIALES ASCRITAS AL DEPARTAMENTO DE
POLICIA CORDOBA (DECOR).

-
=

Anexos

Certificacion de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestacion de servicios profesionales)
Estimacién, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de garantias

Analisis del riesgo y forma de mitigarlo.

Ficha técnica

Obligaciones de la policia nacional (no aplica para minima cuantia)

X x [0 x x 0O x x

Obligaciones del contratista (no aplica para minima cuantia)

, Formularios adjuntos al estudio previo
Aplica

Factores de verificacion y ponderacion.
Apoyo a la industria nacional
Indicacién de trato nacional

Experiencia del proponente

Certificacién de contratos para acreditaciéon de experiencia proponente extranjero sin sucursal o
domicilio en Colombia

Clasificacion proponente extranjero
Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)
Sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo (obligatorio)

Compromiso anticorrupcion (obligatorio)

0O x x x O O O 0O O 0O

Capacidad financiera
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Certificacién de compromiso del fabricante y/o oferente
Certificacion de la capacidad técnica

Personal, experiencia y tiempos de dedicacion minimos

B B8 0O O

Carta de compromiso postventa

Otros documentos adjuntos al Estudio Previo

Otros: Certificado de Plan de Compras No 096 de fecha 21 de octubre de 2022
Concepto de viabilidad, GS-2022-008251-OFITE de fecha 19 de octubre de 2022.

2BS-FR-0004 aprobaciéon: 01/03/2022
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En nuestra calidad de Jefes del Grupo Telematica Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria (MEMOT)
y del Grupo de Telematica del Departamento de Policia Cérdoba (DECOR), manifestamos con la suscripcion
de esta CERTIFICACION que las unidades NO cuentan con los bienes y elementos suficientes para cubrir el
servicio DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER, el cual permitira mejor la productividad en las
actividades en las actividades relacionas con impresioén y copiado de documentos ahorrando en el consumo de
papel y control de los procesos de impresién y copiado, de acuerdo a las necesidades de cada una de las
dependencias adscritas a la Policia Metropolitana de Monteria y al Departamento de Policia Cérdoba, y por tal
razon es la Unica forma de resolver la necesidad es mediante la contratacién de los bienes.

Ll ud

TATIANA CEeﬂ:IA 0 TEGA ARCIA
Jefe Grupo Telematica Departaménto de Pollcia Cordoba

7
B
Intendente jefe ISMAE El\ﬁl‘bUE GOMEZ ESTRADA
Jefe Grupo Telematica Palicia Metropolitana de Monteria (e)
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

GENERALIDADES

CUMPLE

NO CUMPLE

Las maquinas a implementar en la solucion de
outsourcing de impresion podran ser NUEVAS y/o
USADAS, con afio de fabricacién 2021 y/o 2022,

El contratista debe demostrar el afio de fabricacion
mediante documento de fabricante de los equipos o
documento de importacion.

Los equipos que hacen parte del servicio de
outsourcing, deben ser agregados al dominio de la
Policia Nacional, cumpliendo con las politicas de
seguridad establecidas.

8 dias calendario para la instalacién y configuracién
de servidor en la base del Departamento de Policia
Coérdoba (DECOR) en la Calle 27 No. 4-08 Barrio
Centro y Policia Metropolitana de Monteria (MEMOT)
en la Calle 29 No 5-61 barrio Centro, ademas de la
instalacion y puesta en marcha del 100% de la
totalidad de las maquinas totalmente configuradas, en
todas las unidades del contrato, De igual forma para
realizar la conexion de la solucion, el contratista
debera asumir el costo total los elementos y la
instalacion de cableado estructurado, puntos de red y
puntos eléctricos donde se requiera, observando
siempre la técnica nacional e
internacional y las buenas practicas de seguridad de

normatividad

la informacion.

Distribuidas de acuerdo a las indicaciones del

supervisor del contrato.

Durante la ejecucion del contrato, el supervisor podra
solicitar al contratista la instalacion de magquinas
adicionales o retiro de maquinas ya instaladas. Para
el caso de instalacion de maquinas adicionales, el
cantratista  debera realizar la instalacion,
configuracién y puesta en marcha en un tiempo no
superior a dos (02) dias calendario. La facturacion por
las maquinas adicionales sera de acuerdo a los
valores establecidos en el contrato. Para el caso de
retiro de maquinas instaladas, el contratista debera

realizar el retiro en un tiempo no superior a 24 horas.

Para efectos del incremento eventual en la cantidad
de equipos de impresién en la linea de tiempo, el
contratista debera estar en la capacidad de disponer
de un 50 % de licencias adicionales para tal fin.

Los items a considerar dentro del contrato seran los
siguientes:

*  Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex
Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex

NUMERAL
Condiciones de maquinas y Afio de
Fabricacién
1.1.
Equipos al dominio Policia Nacional
1.2
Instalacién y puesta en marcha. El
contratista, una vez firmado el contrato y
polizas aprobadas por la Policia
Metropolitana San Jerénimo de Monteria
(MEMOT) deberd tener en cuenta los
siguientes tiempos para la implementacion
de la solucion:
1.3
14 Maquinas Adicionales y Retiro de
o Maquinas
1.5. ltems a facturar
2BS-FR-0004
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL GENERALIDADES CUMPLE | NO CUMPLE
«  Consumo Hojas Color Simplex
+  Consumo Hojas Color Duplex
«  Consumo Impresiones Color Sin Papel
« Fotocopia
+  Costo basico fijo por maquina
+«  Operario Permanente
e Al finalizar el contrato, todos los discos
duros y/o dispositivos de almacenamiento
de maguinas de impresién, equipos de
cémputo y servidor(es) debera ser
entregados al supervisor del contrato para
realizar el procedo de Borrado Seguro, con
el fin de dar cumplimiento a las politicas del
Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.
. Para efectos de soportar lo actuado en el
16, Borads Segire presente item, el . f:onlratista debera
entregar a la supervision del contrato un
documento firmado donde se evidencie
minimo los siguientes datos:
e Lugary fecha
e  Teécnica utilizada para el borrado seguro.
« Licencia del software utilizado, si aplica.
+ Serie del equipo de computo objeto del
borrado.
«  Serie de los discos objeto del borrado.
«  Album fotogréafico.
e Datos de la persona que realiza el
procedimiento.
Evidenciando que el servicio de scanner no consume
1.7, Funcién inherente de la maquina papel ni tinta no podrd se facturado y debera
prestarse por el contratista.
2 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO -~ NEGRO CON MINIMO (02) BANDEJAS CON CAPACIDAD DE 500 HOJAS POR
BANDEJA (TAMANO CARTA Y FOLIO)
2. Descripcion Maquina
2.1, Cantidad Catorce (14)
21.2. Marca Especificar
21.3. Modelo Especificar
21.4. Tipo I:::L::Luer:;uonai Laser o Led (Impresora, fotocopiadora,
2.1.5. Tecnologia de impresion Laser, led monocromo (electrofotografica)
Volumen de paginas mensuales. | 30.000 paginas
Recomendado por el Fabricante. | 80.000 paginas
ah (No corresponde al ciclo maximo mensual | Volumen de paginas mensuales total para ambas
de la maquina) unidades: 110.000 paginas
Panel de control Pantalla tactil a color 7 pulgadas o Superior. Se debe
247 tener en cuenta que la solucién de impresion, debe
permitir que el trabajo enviado por el usuario debe ser
2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL GENERALIDADES CUMPLE | NO CUMPLE
retenido, y liberarse mediante pin rapido digitado por
el usuario en la maquina.

2.1.8. Memoria RAM 2 GB de RAM

219 Tarjeta de Red Ethernet 10Base-T/100Base-TX/1000Base-T

26, Bandeja multipropésito de alimentacion )

automatica de papel 100 hojas

2.1.11. Bandeja de entrada de papel Minimo dos (02) bandejas con capacidad de 500
hojas por bandeja (Tamafio Carta y Folio)

2,112, Bandeja de salida de papel 500 hojas

2113, Tamafios Soportados Tamafios minimos soportados Carta, Folio y A4

2.1.14. Alimentador Automatico de Documentos ;

100 hojas
(ADF)

2.1.15. Soporte 5. O Minimo Windows 11, Windows 10, Windows 8.1,
Windows 8 Enterprise, Windows 7

2.1.16, Disco duro Capacidad de 320 GB evaluada por el fabricante que
permita la operacion de la solucién de impresién
como |o establece el contrato.

ZAAT Procesador Single Core, Dual Core o Quad Core 1.2 GHz o
superior,

2.1.18. Certificaciones Energy Star y/o Epeat Debe cumplir con la norma Energy Star y/o Epeat.

2.2 Funcionalidad Impresién

221, Velocidad de Impresion 50 ppm

222 Tiempo de salida de la primera pagina Menor o igual a 6 segundos

223 Resolucién de Impresién 1200 x 1200 dpi

224 Duplex Automatico Si

2.3. Funcionalidad de Copiado

2.3, Debe permitir copiar desde: Cama plana y Alimentador automético de
Documentos (ADF)

232 Velocidad de Copiado 55 cpm

2.33. Resolucién de copiado 600 x 600 dpi

234 Ampliacién/Reduccion Ratios 25%, 50%, 65%, 73%, 78%, 85%, 93%,
100%, 121%, 129%, 155%, 200%, 400%

2.35. Copiado Duplex automatico Si

236 Alimentacion de documento origen por Lectiira de 2 caras en un solo paso

ADF

24, Funcionalidad de Escaneado

241, Debe permitir escanear desde: Cama plana y Alimentador automatico de
documentos (ADF)

242 Velocidad de escaneo desde ADF Carta Simplex Negro: 55 Lados por minuto o Carta
Duplex Negro: 110 Lados por minuto.

243 Resolucion del escaner Lectura de 2 caras en un solo paso desde ADF.

2.4.4 Tamarfio y entrada 600 x 600 dpi

245 Escaneo a Color y Monocromatico Cama plana: Carta, Folio, A4

246 Debe permitir ADF: Carta - Folio - A4

247 Formatos de Envio Si

248 C ibili -

8 ompa‘ubl idad, ,GECOP Gestor  de Enviar a Correo Electrénico
Contenidos Policiales
3. IMPRESORA COLOR MINIMO CON (02) BANDEJAS CON CAPACIDAD DE 500 HOJAS POR
BANDEJA (TAMANO CARTA Y FOLIO)
3.1, Descripcidén Maquina
3151 Cantidad Dos (02)
2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL GENERALIDADES CUMPLE | NO CUMPLE
31.2. Marca Especificar
3.1.3, Modelo Especificar
3.1.4, Tecnologia de impresién Laser
3.1.5. Volumen de paginas mensuales. | PECOR 6.000 paginas
Recomendado por el Fabricante. | MEMOT 7.000 paginas
(No corresponde al ciclo maximo mensual | Volumen de paginas mensuales total para ambas
de la maquina ofertada) unidades: 13.000 paginas
3.18. Panel de control Pantalla tactil o Display de 7" - Teclado. Se debe tener
en cuenta que la selucién de impresién, debe permitir
que el trabajo enviado por el usuario debe ser
retenido, y liberarse mediante pin rapido digitado por
el usuario en la maquina.
3.1.7, Memoria RAM 1 GB
3.1.8, Tarjeta de Red 10/100/1000
3.1.9. Bandeja de alimentacion manual de papel | Incluida
3.1.10. Bandeja de entrada de papel Una (1) bandeja con capacidad de 500 hojas. (Carta
o Folio).
3104, Bandeja de salida de papel 100 hojas.
3.1.12. Tamafios Soportados Carta, A4, Folio.
3113 Soporte S. O Windows 7, 8, 10.
3.1.14. Procesador Single Core, Dual Core o Quad Core 10 GHz o
superior.
3115, Certificaciones Energy Star y/o Epeat Debe cumplir con la norma Energy Star y/o Epeat.
3.2 Funcionalidad Impresién
3.2, Velocidad de Impresion 32 ppm carta
3.2.2 Tiempo de salida de la primera pagina Menor o Igual a 10 segundos
323 Resolucion de Impresion 600 x 600 dpi
324 Duplex Automatico Si
4. SOFTWARE GESTION Y ADMINISTRACION
4.1. «  Gestion de los usuarios a través del directorio
activo.
*  Asignacion de cuotas de impresion, de manera
individual, masivo y grupos de trabajo. En forma
El contratista debe suministrar el software manual y automatica.
para el control de impresion, copiado y
escaneo dentro de una misma solucion, | * Acceso de los funcionarios con rol de
debidamente licenciado, compatible para Administrador Centro de Costo para el jefe del
las maquinas ofertadas IMPRESORA grupo de telematica que le permita realizar:
MULTIFUNCIONAL BLANCO — NEGRO, consultas y generacion de reportes logrando
IMPRESORA COLOR; de igual forma se visualizar, administrar y descargar (hoja de
debera instalar un servidor independiente calculo y pdf) para el Grupo de Funcionarios del
para este fin, por cada unidad (DECOR y Centro de Costo, en forma individual y grupal lo
MEMOT). Debe permitir lo siguiente: siguiente: cuotas de impresidn, consumos de
trabajos impresos, copiados y escaneados,
costos de trabajos, permitiendole segmentar por
fechas, tipos de trabajo y maquinas donde
ejecutan los trabajos.
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Se deberan establecer privilegios para que el
funcionario autenticado observe la informacion
propia del centro de costo al que pertenece y no
de otros. El modo de autenticacion serd
mediante el usuario y password. El supervisor
del contrato indicara al contratista los usuarios
tendran este perfil.

El Supervisor del Contrato tendra este rol con
acceso a todos los Centros de Costo.

(Nota: Se denomina Centro de Costo la Unidad
Policial a la cual se presta el servicio)

El acceso a la herramienta serd mediante
navegador web. El contratista debera
suministrar la URL que deberd apuntar al
Servidor del Servicio de Outsourcing de
impresiéon  ubicado en el comando del
Departamento de Policia Cordoba y en el
Comando de Policia Metropolitana San
Jeronimo de Monteria, en el cuarto de equipos
tecnologicos, el cual contendra la Base de Datos
de toda la solucion.

Los servidores deberan ser independientes en
cada instalacion policial.

4.2

El Software debe registrar en la base de
datos la totalidad de los trabajos
realizados, en la totaldad de las
maquinas, como minimo registrando por
cada trabajo lo siguiente:

Usuario (Active Directory).
Nombre completo del
Directory).

Unidad Policial (Centro de Costo) a la que
pertenece el funcionario (Active Directory).
funcionario  (Active

funcionario  (Active

Correo electronico del
Directory).

Tipo de Trabajo. Impresién, Copiado o Escaneo.
Fecha del trabajo.

Hora del trabajo.

Nombre del documento o archivo del trabajo (si
el trabajo es una copia o escaneo este campo se
registra lo que establece por default el software)
Nombre de la maquina que realizo el trabajo,
Numero de Placa o Codificacion rapida de la
maquina (opcional),

Unidad Policial a la que pertenece la maquina,
Marca de la Maquina,

Modelo de la Maguina.

Serial de la Maquina.

Registrar si el trabajo es BLANCO - NEGRO o
COLOR.

2BS-FR-0004
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+  Registrar si el trabajo es SIMPLEX — DUPLEX.

e  Registrar el tamafio de papel CARTA - OFICIO.

+» Cantidad de Paginas contenidas del trabajo.

. Cantidad de Hojas impresas en el trabajo
(Impresién y Copiado)

43 Para la instalacion del software de administracion del
servicio de impresién y fotocopiado, el contratista
debe proporcionar 1 servidor que sera instalado en el
Comando del Departamento de Policia Cdrdoba
cuarto de equipos tecnologicos.

El servidor debe estar en la capacidad de generar los
reportes y funcionalidades descritas en el numeral 4.2

Este servidor es para la administracion, gestion,
almacenamiento de la base de datos y demas
servicios que componen la solucion.

Nota 1: En caso que existan unidades, dependencias
o impresoras que no se puedan conectar
correctamente al servidor podran hacer uso de
Servidor y Arquitectura de la Solucion agentes (en equipos de los usuarios y/o impresoras)
h o estaciones de trabajo de manera local que controlen
la operacion del servicio, quienes haran la
sincronizacién periddica con el servidor principal de la
solucién. Para la instalacion de agentes ylo
estaciones de trabajo seran previa coordinacion y
validacién con el supervisor del contrato,

La operacion del servicio consta de administracion de
la cola de impresion, retencion — autenticacion —
liberacién de trabajos, validacion de cuotas, reglas de
impresién, registros de los trabajos (tracking).

Para una mayor precision de los registros de los
trabajos en la Base de Datos respecto a los
contadores de las maquinas, el tracking debe
realizarse desde cada maquina.

4.4, Detectar y visualizar, en tiempo real alertas como:
téner bajo, ausencia o poco de papel en bandeja
Herramienta Administracion de Maquinas | principal, advertencia fin de vida Gtil de un consumible
A o repuesto, mal funcionamiento de la maquina, atasco
El contratista para su operacion debera | de papel, maguina fuera de servicio.
instalar una herramienta la cual le permita
monitorear la totalidad de las magquinas | Visualizary exportar los contadores de la totalidad de
con el objeto de: las maquinas, mediante un procedimiento rapido (en
forma masiva), de manera centralizada y automatica.
teniendo en cuenta que todas las maquinas del

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022

Version:9




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

GENERALIDADES

CUMPLE

NO CUMPLE

contrato se encuentran dentro de la red de la Policia
Nacional.

El supervisor del contrato y administradores de los
centros de costo deberan tener una vista de acceso a
la herramienta permitiéndole la verificacion del estado
de la operacion de las maquinas en tiempo real,

La solucién de impresién, debe permitir en la totalidad
de las maquinas (Blanco-Negro y Color) la retencién
del trabajo enviado por el usuario y su liberacién
mediante la digitacion de un pin rapido asociado
directamente al usuario empresarial (directorio activo)
de cada funcionario en la maquina.

La solucidn de impresién se conectara al directorio
activo para la gestion de los usuarios, no se permitira
cargue de usuarios yl/o actualizaciones mediante
archivos planos.

Si el trabajo no es liberado por el usuario en un
periodo de 10 minutos, debera ser borrado de la cola
de impresién de manera automalica.

Para los trabajos de escaneo y copiado, el usuario
debe autenticarse previamente en la maquina donde
realizara el trabajo.

Si el usuario no cuenta con la cuota de impresion y
copiado suficiente para realizar el trabajo, debera ser
alertado en el equipo donde es enviado el trabajo o
directamente en la maquina.

A manera inicial, se deberan configurar las siguientes
reglas asi:

¢«  Para las maquinas multifuncionales Blanco y
Negro, el usuario puede realizar trabajos
(Impresion, Copiado y Escaneo) en cualquiera
de las maquinas instaladas del contrato.

. El servicio de scanner debe prestarse, pero no
serd facturado, debido que no consume tinta ni
hojas y es una funcion por defecto de las
maquinas.

e La impresién en maquinas a color debera ser
restringida y solo |la podran realizar los usuarios
autorizados por el supervisor del contrato,

NUMERAL
4.5,
Retencion, autenticacion y liberacién
46.
Reglas de impresion
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En todo caso durante la ejecucién del contrato, el
supervisor podra solicitar las modificaciones y
configuracion de nuevas reglas.

4.7.

Licenciamiento

Toda la sclucidon de outsourcing de impresion
proporcionada por el contratista, debera contar con
los licenciamientos de hardware, software, sistemas
operativos y bases de datos, requeridos para la
administraciéon y operacién de la soluciéon, con su
respectivo mantenimiento y soporte durante la
vigencia del contrato.

Al momento de suscripcion del acta de inicio, el
contratista debe presentar las certificaciones por
parte de los fabricantes donde se demuestre el
alcance del licenciamiento incluyendo el soporte y
mantenimiento por la vigencia del contrato.

OPERACION DEL SERVICIO

Area de operacién del contratista

La Policia Nacional facilitara al contratista las areas
de trabajo dentro de las instalaciones del comando
del departamento de Policia Cérdoba y el comando
de la Metropolitana de Monteria, con puntos de red y
cableado estructurado, que funcionara como el sitio
de operacion principal para la prestacion del servicio
de Outsourcing de impresion.

El contratista deberd proporcionar el mobiliario y
equipos de cémputo debidamente licenciados para
uso del operario.

La Policia Nacional, faciltara al contratista, la
instalacion de un cliente de correo electronico
Exchange, Teams y extension telefonica, a la cual se
notificaran y solicitaran los requerimientos de soporte
relacionados con la prestacién del servicio.

8.2

Personal.

Operario Outsourcing Permanente

Seran el responsable de ejecutar las actividades y
prestar el soporte técnico para la correcta prestacion
del servicio y ejecucion del contrato. Aparte de las
funciones que le asigne el contratista, sus
responsabilidades seran:

. Suministrar el papel en cada una de las
maquinas.

» Pasar revista de las maquinas verificando el
estado de funcionamiento, detectando y
resolviendo posibles fallas menores que se
conviertan en una indisponibilidad.
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+ Atender los requerimientos de soporte a través
de las llamadas telefonicas, correos
electrénicos, conversaciones Teams y Casos
Sistema de Informacién para la Gestion de
Incidentes en TIC (SIGMA). El usuario sera
entregado por el grupo de Telematica previa
aprobacion del supervisor del contrato.

. Aprovisionar las cuotas de impresion, a traves
del procedimiento que establezca la supervision
del contrato y/o delegados.

. Monitorear a través de las herramientas
administrativas el correcto funcionamiento de
cada una de las maquinas, y gestionar las
alertas en sitio o a través del operario.

s  Deberan ser idoneos en el manejo del software
y las maquinas que comprenden la solucion
implementada. de manera que presten el
soporte técnico de manera oportuna y eficiente.

53 Cantidad de personal, distribucion y | » 01 operario Permanente en el Comando
horarios de trabajo Departamento de Policia Cérdoba y 01 operario
Permanente en el Comando de Policia
Metropolitana de Monteria de acuerdo al horario
requerido.

Horario del operario técnico:

Departamento de Policia Cérdoba

. Lunes a viernes: 08:00- 12:00 horas y 14:00 -
18:00 horas
Sabados: 08:00 -12:00 horas

Policia Metropolitana San Jerénimo de Monteria

e« Lunes aviernes: 08:00- 12:00 horas
Séabados: 08:00 -12:00 horas
Media jornada

Nota: Para el comando de policia metropolitana de

Monteria el operario debera iniciar sus funciones a

partir del momento en que se termine la instalacién

total de los elementos tecnolégicos e inicie la

operacion de la solucion y hasta la terminacion del

contrato, previa autorizacion del supervisor del

contrato.

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022

Version:9




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACIONES T

ECNICAS MINIMAS

oty

POLICIA NACIONAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL

GENERALIDADES

CUMPLE | NO CUMPLE

El técnico no esta autorizado para salir de las
instalaciones del Comando Departamento de Policia
Cérdoba (DECOR) y del Comando Policia
Metropolitana de Monteria (MEMOT), a no ser que
valla a prestar soporte técnico en las otras unidades
policiales donde esta el servicio de outsourcing
contratado.

No obstante, el supervisor del contrato pedra realizar
ajustes y/o modificaciones confoerme a la ejecucién y
lo mas conveniente para la prestacion del servicio.

El contratista debera entregar al supervisor de
contrato los documentos que evidencien lo siguiente:

* Aportes donde se al Sistema de Seguridad
Social Integral, segun los requisitos legales y las
obligaciones como contratista, efectuando los
pagos a la ARL de acuerdo a la clase de riesgo
de la actividad desarrollada,

+ Pago de la ndmina a través de una certificacion
registro bancario

+  Subsidio de Transporte

- EPS

. Pensién

. Contrato suscrito entre el operario y la empresa

54

Certificacion técnica

El contratista debera presentar al momento de la
suscripcién del acta de inicio, certificaciones de
fabricante que garantice la idoneidad en el uso y
manipulacion de las maquinas y software de la
solucion de impresion.

55.

Identidad Contratista

El personal técnico debera utilizar una prenda que
identifique a la Empresa Contratista y portar un carnet
con Foto de identificacion.

ENTREGABLES (DURANTE LA EJECUCI

ON DEL CONTRATO)

Informe

El contratista debera entregar Informe Mensual en
formato PDF, que corresponda a la fecha de corte de
facturacion, el cual debe contener lo siguiente:

CAPITULO 1. Consumo de papel discriminado por

Unidades (centros de costo) indicando:

. Tamanos de papel (carta, oficio).

¢«  Trabajos de Copiado e Impresiones.

e  Trabajos Blanco Negro y Color.

+  Trabajos Simplex (hoja por una cara) y Daplex
(hoja doble cara).

+  Graficos llustrativos
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CAPITULO 2. Top 10 de los Usuarios que mas
consumieron papel discriminado para cada una de las
Unidades indicando:

. Tamaiios de papel (carta, oficio).

+  Trabajos de Copiado e Impresion.

e  Trabajos Blanco Negro y Color.

e  Trabajos Simplex (hoja por una cara) y Duplex
(hoja doble cara).

CAPITULO 3. Listado de las maquinas del contrato y

unidad policial, indicando para cada maguina los

consumos discriminados por:

s«  Tamafos de papel (carta, oficio).

e  Trabajos de Copiado e Impresion.

*  Trabajos Blanco Negro y Color.

e  Trabajos Simplex (hoja por una cara) y Duplex
(hoja doble cara).

e  Comparacién con los consumos registrados en
los contadores, relacionar las cantidades y
valores para la facturacion.

s«  Graficos llustrativos

CAPITULO 4. Registro Grafico (Curva) para cada

maquina del contrato donde indique:

*  Eje X. Fechas del mes.

+« Eje Y. Consumo de papel diario.

CAPITULO 5. Total, de cartuchos de toner

consumidos durante el corte mensual, discriminado

por Unidades indicando:

» Cantidad de Cartuchos.

. Peso.

CAPITULO 6. Resumen de consumos consolidados

de papel y toner durante la ejecucion del contrato,

discriminado por Unidades y Meses transcurridos.

6.2. Anexos Informe. Anexos del Informe Mensual:

«  Archivo Plano (en formato Excel) de los registros
de la base de datos, que soporten las cantidades
reportadas en los CAPITULOS 1 al 4, con los
campos relacionados en el item 4.2 del software
de Gestion y Administracion.

. Soportes de la lectura de Contadores de las
maquinas que soporte la comparacion realizada
del Informe en el CAPITULO 3.
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¢  El certificado de disposicién final del material
reportado en el CAPITULO 5, a través de un
gestor ambiental debidamente acreditado por la
autoridad ambiental competente para |la
prestacion de estos servicios.

6.3. Factura mensual El contratista en la factura debe relacionar, de
acuerdo a los valores adjudicados:

+  Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex
e  Consumo Hojas Blanco y Negro Diplex
- Consumo Hojas Color Simplex

+  Consumo Hojas Color Duplex

¢ Consumo Impresiones Color Sin Papel

« Fotocopia

«  Costo basico fijo por maquina

»  Operario Permanente

Los consumos deberan corresponder a lo relacionado
en el CAPITULO 3 del informe. En caso que los
consumos tomados de los registros de la Base de
Datos comparados con los Consumos de los
Contadores de las Maquinas presenten diferencias, el
contratista debera facturar el de menor valor.

El supervisor del contrato indicara al contratista la
cantidad de facturas que se deberan generar por
cada mes, teniendo en cuenta que se debe dividir por
las cadenas presupuestales que formen parte del
contrato.

6.4 Anexos de la Factura mensual El contratista debera anexar a la facturacién lo
siguiente:

s  Certificacion de aportes parafiscales.

+  Planilla de aportes.

+  Certificados Bancarios

*  Planilla
. Junta central de contadores
. Rut
* Revisorfiscal CCy TP
6.5. Acta de instruccion, Manual de Usuario | Ver item 8.1.
Final y Videos llustratives. ]
6.6. Acta de instruccion al personal del Grupo | Ver item 8.2.
de Telematica del Departamento de
Policia Cérdoba.
6.7. Cronograma de instalacion e | El contratista debera presentar al supervisor del
implementacién de la solucién contrato, cronograma de instalacién e

implementacién de la solucion de outsourcing,
detallando las actividades, acordes al item 1.3

6.8. Campafa de Sensibilizacion El contratista debe realizar 01 campafa de
sensibilizacién a los usuarios sobre: beneficios del
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sistema de outsourcing, alternativas para la
optimizacién, uso y manejo adecuado del papel, las
practicas de impresién, cémo hacer uso del esquema
de impresién duplex, estas actividades seran
coordinadas directamente con el supervisor del
contrato, quien validara la ejecucion de las mismas.
De igual forma, se debera enviar de manera semanal
todos los viernes un reporte top 10, de las unidades
que tuvieron mayor consumo durante |a semana.

6.9 Tiempos de Entrega El contratista deberd entregar al supervisor del
contrato los documentos entregables de la siguiente
manera:

. Informe_Mensual y Anexos. 5 primeros dias
habiles de cada mes.

e  Factura Mensual y Anexos: 5 primeros dias
habiles de cada mes.

e  Actade Instruccion y Manual de Usuario Final: 5
dias habiles después de reportar la instalacion
de totalidad de las maquinas.

e  Acta de Instruccion a Personal Grupos TELEM.
5 dias habiles después de reportar la instalacion
de totalidad de las maquinas.

e Cronograma de instalacién: 2 dias habiles
después de aprobacion de Garantia Unica.

e Hojas de Vida: 3 dias habiles después de firma
de acta de inicio.

«  Formatos Estudio de Sequridad: 3 dias habiles
después de firma de acta de inicio.

« Formatos Estudio de Confiabilidad: 3 dias
habiles después de firma de acta de inicio.

« Campaia de Sensibilizacién trimestral: 10 dias
habiles después de reportar la instalacion de
totalidad de las maguinas. Asi mismo se debera
realizar una campafa de  Sensibilizacién
mensual y debera ser entregada a |a supervision
del contrato loa primeros 5 dias del mes.

. El soporte | _pago los contratistas:
mensualmente debera enviar el soporte del
pago de los operarios gestionado mediante
cuenta bancaria.

7. SOPORTE TECNICO - ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIO

7t Suministro de Papel El contratista sera responsable de garantizar que las
maquinas objeto del contrato tengan la cantidad de
papel bond requerida para la prestacion del servicio
de outsourcing de forma permanente. Para las
maquinas Blanco Negro debe tener hojas carta y
oficio (75 grs - Blanco) en cada una de sus bandejas.
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Para las maquinas Color debe tener tamaio Carta (75
grs - Blanco).

El contratista deberad suministrar papel ecologico 72
gr, color natural, Papel fabricado a partir de la fibra
virgen de cafia de azucar, materia prima natural,
renovable, biodegradable y reciclable, tamaiio carta.
El suministro de este tipo de papel, sera previa
coordinacion con el supervisor del contrato.

Si durante la prestacion del servicio, se reportan
casos en el Sistema de Informacion para la Gestion
de Incidentes en TIC (SIGMA) por ausencia de papel,
el incidente sera tipificado como Maquina Fuera de
Servicio.

7.2 Suministro de Toner El contratista sera responsable de garantizar que las
maquinas objeto del contrato tengan el toner
requerido para la prestacion del servicio de
outsourcing de forma permanente.

Los téneres instalados para cada una de las
maquinas, deberan ser nuevos y de carga completa
.ﬂ de acuerdo al modelo de las maquinas
implementadas, no se aceptara el suministro de toner
de media carga, recargados o remanufacturados.

Si durante la prestacion del servicio, se reportan
casos SIGMA por ausencia de téner, el incidente sera
tipificado como Maquina Fuera de Servicio.

7.3 Stock de suministros El contratista debe disponer de un stock de
suministros (téner y papel) en cada una de las
unidades policiales donde se presta el servicio, para
atender los requerimientos y necesidades de forma
oportuna y eficiente.

74. Magquinas de BackUp. El contratista debe disponer de maquinas Blanco —
Negro y Color, para que, en el caso de presentar
fallas técnicas en alguna de las maquinas instaladas,
sean reemplazadas y asi garantizar la disponibilidad
del servicio.

n Estas magquinas también podrén ser utilizadas en los

eventos especiales que realicen fuera de los sitios
esta instalado el servicio de impresion y fotocopiado.
7.5. El contratista debe garantizar que las | Sise presenta dafio en las partes y componentes de
maquinas, software y servicio de | los equipos instalados para el servicio y defectos de
outsourcing, estén disponibles siete (7) | fabrica presentados, deben ser cambiados por
dias por veinticuatro (24) horas durante la equipos de las mismas o superiores caracteristicas
vigencia del contrato. técnicas.
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76 Maguina Fuera de servicio. | Las solicitudes de soporte técnico deben ser
Sera tipificadas como maquinas fuera de | atendidas de manera inmediata por el personal
servicio, aquellas situaciones que: | técnico de la empresa asi:
e  Se quede sin Téner. Escenario 1: Si la maquina se encuentra ubicada en
. Se quede sin Papel. una unidad policial el técnico permanente asignado
* Presente Fallas o Fin de vida util de | debera desplazarse hasta el lugar.
elementos consumibles, originando | Tiempo de  solucién: Maxime 02  horas
impresiones de mala calidad o no
imprima. En cualguiera de los casos, cuando la falla no se
. Presente atasco de papel de manera | pueda solucionar en este tiempo se debera instalar el
constante. equipo de backup por maximo 7 dias mientras se
. Presente impresiones de mala | realiza el arreglo de la maquina inicial.
calidad, (manchas, lineas, arrugas,
borrosa). Sidespués de los 7 dias no sea reparada la maquina,
. No funciona alguna de sus funciones | se debera reemplazar la maquina de backup con una
{impresion, copiado o digitalizacién). | de iguales o superiores caracteristicas, en maximo 5
+  Falla en alimentador ADF. dias.
e El usuario final no pueda usar,
cualquiera de los servicios de la
maquina, por fallas del servidor.
77 Descuentos por indisponibilidad del | Los descuentos se aplicaran sobre el item del Costo
servicio Basico Fijo Mensual de la Maquina que presente la
indisponibilidad, de la siguiente manera:
El contratista garantizara el
funcionamiento del servicio de impresiény | 1.  Escenario 1. Sila maquina se encuentra ubicada
fotocopiado bajo la modalidad de en el Comando Departamento de Policia
Outsourcing en un 100%; de lo contrario Cordoba o en el Comando de Policia
se aplicara lo siguiente: Metropolitana de Monteria, que tiene Operario
permanente asignado.
Menor o Mayor a Hora Adicional
Igual 2 después de
horas 2hores 2 horas
No aplica 30% de 10% de descuento
descuento descuento adicional
2. Escenario 2. Sila maquina se encuentra ubicada
en otra unidad policial diferente al Comando
Departamento de Policia Cérdoba o en el
Comando de Policia Metropolitana de Monteria,
que NO tenga Operario Permanente.
I\:!enor o Mayor a Hora Adicional
gual 4 - después de
horas 4 horas
No aplica 30% de 10% de descuento
descuento | descuento adicional
2BS-FR-0004 aprobacion; 01/03/2022
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL

GENERALIDADES

CUMPLE

NO CUMPLE

3. INDISPONIBILIDAD
PERMANENTE

DEL OPERARIO

La no asistencia del operario permanente en el
horario establecido, como se indica en el numeral 5.3,
se aplicara el descuento proporcional al costo basico
mensual del operario.

Los supervisores del contrato consolidaran el reporte
de indisponibilidades, para ser descontado en las
facturaciones siguientes.

El total del descuento por indisponibilidad de la
maquina, no podra superar el 100%, mensual.

7.8.

Calculo de horas de indisponibilidad
Para el calculo de las horas de
indisponibilidad se tomara de acuerdo a
los registros del Sistema de Informacién
para la Gestion de Incidentes en TIC
"SIGMA" de la Policia Nacional; la fecha y
hora de inicio sera cuando el contratista
tenga el incidente en la bandeja.
El tiempo se medira de acuerdo al horario
laboral del operario permanentes
relacionado en el item 5.3.

El contratista debera indicar al supervisor del
contrato, el(las) persona(s) responsables, a los
cuales se les asignard el respectivo usuario del
Sistema de Informacion para la Gestién de Incidentes
en TIC "SIGMA" de la Policia Nacional, mediante el
cual se debe realizar la recepcion, gestion vy
respectiva solucién de todos los requerimientos
generados con relacion a la prestacion del servicio,
realizando el cierre efectivo del incidente.

La Policia Nacional dard instruccién a la(s) persona(s)
que disponga el contratista sobre el uso de la
herramienta dispuesta por la institucién.

CAPACITACION

Instruccion y Manual de Usuario Final

El contratista a medida que realiza la implementacién
de la solucién de outsourcing, debera suscribir acta
de Instruccion y planilla de firmas, justificando la
capacitacién a todos
finales) en las funciones para impresién, copiado,
digitalizacién y uso del software de la solucion de
outsourcing.

los funcionarios (usuarios

De igual manera debera suministrar, un manual de
usuario final y videos ilustrativos, donde explique las
funcionalidades de la solucién de outsourcing con el
fin que cualquier técnico lo pueda consultar,

8.2

Instruccién a personal del Grupo de
Telematica que forman pare del
Departamento de Policia Cérdoba.

El contratista debera realizar capacitacion a los
funcionarios del Telematica del departamento de
Policia Cérdoba y de la Policia Metropolitana de
Monteria, en temas sobre: administracién del
software, uso de servicio para funciones de
impresion, copiado, digitalizacién y uso del software
de la solucién de outsourcing de manera que se
pueda prestar soporte basico a usuarios en horarios
no laborales del contratista.

2BS-FR-0004
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL

GENERALIDADES

CUMPLE

NO CUMPLE

ASPECTOS DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD

9.1.

El personal técnico que va a realizar la
operacion y administracion de la solucion
de outsourcing

Debera someterse a un estudic de seguridad
realizado por la Seccional de Inteligencia de la Policia
Nacional, durante la vigencia del contrato.

En el evento de no pasar dicho estudio alguna de las
personas vinculadas a este servicio. el contratista
debera cambiar dicha persona por otra que también
debera someterse al estudio de seguridad.

9.2

CONFIDENCIALIDAD DE

INFORMACION

En virtud del presente contrato, el CONTRATISTA se
obliga a no suministrar informacion que obtenga o
conozea con ocasién de la ejecucion del presente
contrato, y que se encuentra marcada como
confidencial, asi como sobre los lugares a los cuales
tenga acceso con ocasién de su servicio y sea
revelada informacién marcada como confidencial.

El oferente debera firmar un acuerdo de
confidencialidad y no revelacién de la informacion
para lo cual debera diligenciar el formulario No. 6,
del presente pliego de condiciones.

9.3.

Diligenciamiento de Formatos.
El los
formatos para el Estudio de Seguridad y

Compromiso con la Seguridad de la

contratista deberd presentar

Informacién.

El operario del outsourcing, deberan diligenciar y
presentar los formatos que se relacionan a
continuacion al supervisor del contrato:

a) 1DT-FR-0016 Declaracién de Confidencialidad y
Compromiso con la Seguridad de la Informacion
Contratistas o Terceros.

B) Componente Biografico Estudio de Confiabilidad a
Personas Naturales.
Cambios durante la ejecucion: El contratista debera
informar al supervisor del contrato con 15 dias de
anticipacién, los nombres del personal que se
requiera cambiar; y presentar los 2 formatos
diligenciados.

10.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL

10.1

Nivel Académico

Operario: Tecndlogo ylo técnico en sistemas,
electronico o sus equivalentes, de acuerdo a la
entidad educativa donde cursé sus estudios; entidad
debidamente reconocida ante el Ministerio de
Educacion.

10.2,

e Hoja de Vida.
« Certificaciones de Experiencia.
. Certificaciones de Fabrica sobre la idoneidad.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL

GENERALIDADES

CUMPLE | NO CUMPLE

Hojas de Vida y Certificaciones anexas del

« Cerntificaciones o Diploma de Estudios

operario Técnicos, Tecnélogos o Pregrado
«  Una vez contratado debera ser enviado el
contrato generado a los operarios
Las certificaciones seran objeto de verificacion por
parte de la supervision del contrato.
CERTIFICACIONES TECNICAS

Certificacion de Propiedad

El contratista, debe presentar una vez implementadas
la totalidad de las maquinas o antes al supervisor del
contrato, la declaracion firmada por el representante
legal, indicando que tiene los derechos de posesién o
propiedad o tenencia legitima sobre todos los equipos
dispuestos para adelantar el objeto del contrato y que
sobre los mismos no existe gravamen alguno que
impida disfrutar su goce.

Certificado de distribucion directa del
fabricante de los equipos ofrecidos

El oferente, debe presentar con su propuesta el
certificado emitido por el fabricante de los equipos
multifuncionales e impresoras ofrecidos, en el cual se
indicd que el canal estd en capacidad de
comercializar los productos en Colombia y ademas
que esta en capacidad de ofrecer los servicios de
instalacién, capacitacion, mantenimiento y soporte de
los mismos, durante la vigencia del contrato.

11.3.
El oferente debe presentar el certificado emitido por
Certificado de distribucion directa del | el fabricante del software, donde indicé que el canal
fabricante o representante en Colombia | es distribuidor directo con capacidad de comercializar
del software ofrecido los productos en Colombia, ademas que esta en
capacidad de ofrecer los servicios de instalacion,
capacitacion, mantenimiento y soporte del mismo,
durante la vigencia del contrato.
11.4.
El oferente debe adjuntar certificacion expedida por el
Certificacién que acredite el plan | representante legal del fabricante de las impresoras o
ambiental para manejo de residuos | por el distribuidor autorizado en Colombia, en la cual
(suministros de  impresion:  téner, | consta que tienen un programa ambiental vigente en

cartuchos), en Colombia

Colombia.

11.5,
El oferente debe presentar certificacion expedida por
el fabricante de los equipos, que garantiza el
Certificado de suministro de repuestos suministro de repuestos originales para los equipos
multifuncionales, durante la vigencia del contrato e
2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL

GENERALIDADES

CUMPLE

NO CUMPLE

igualmente la disposicién final de los elementos, ya
sea por el uso o cambio de los mismos.

Carta de Compromiso Firmada por el
Representante Legal

El oferente debe anexar una carta de compromiso
firmada por el representante legal, mediante la cual
expuso que los equipos propuestos son nuevos, no
remanufacturados y que estén funcionando

correctamente.

12,

COMPONENTE AMBIENTAL

12.1.

El contratista se compromete a cumplir
con la normatividad ambiental vigente
nacional para reducir los aspectos e
impactos ambientales asociados a su
actividad productiva.

El contratista debera tener los permisos, licencias que
dieran lugar dentro del desarrollo de su actividad
productiva, cualguier infracciéon ambiental por omisién
de permisos, concesiones o licencias ambientales
que hubiese sido necesario tramitar antes del inicio
del contrato, durante y después del servicio de
impresion y fotocopiado bajo la modalidad de
outsourcing, para las dependencias del Comando del
Departamento de Policia Cordoba, instalaciones de
la SIJIN, SETRA y SIPOL DECOR y de la Policia
Metropolitana de Monteria, serd asumida como
responsabilidad del contratista.

El contratista debera presentar reporte de
la cantidad de
mensualmente y presentar al supervisor
del contrato los respectivos certificados de
disposicion final a través de un gestor
Ambientalmente  autorizado por la
autoridad competente.

residuos gestionados

El contratista debera garantizar la disposicion final de
los residuos solidos peligrosos y especiales (aceites
usados, luminarias, RAEES, Envases de Sustancias
Quimicas y de derivados de hidrocarburo, baterias y
pilas, entre otros relacionados con el decreto 4741 de
2005 o el gue lo modifigue o derogue) que se
pudieran generar como resultados de |a prestacion de
sus servicios a la Policia Nacional.

El contratista una vez realice el cambio de cartuchos
de finta y/o téner deberd gestionar el manejo
adecuado de estos residuos hasta su disposicion final
de igual manera el téner desecho de las impresoras o
fotocopiadoras de cada una de las dependencias
objeto del contrato.

12.3,

Declaracion del proveedor en el blanqueo
de la pulpa certificado de laboratorio,
declaracién del fabricante y
especificaciones técnicas

El contratista utilizara papel libre de cloro elemental
(Declaracion del proveedor en el blanqueo de la
pulpa, esta declaracion debera ser acompafada de
un certificado de prueba de laboratorio).

Preferible papel que sea fabricado con: residuos
agroindustriales, papel reciclado, o
proveniente de fuentes
(declaracion del
tecnicas)

madera
forestales sostenibles.
fabricante y especificaciones

12.4,

El contratista deberd garantizar que los equipos
electronicos cumpla con normas
eficiencia energética, es decir, que tengan un bajo

técnicas de
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Loy

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
IFl IONES T POLICIA NACIONAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

NUMERAL GENERALIDADES CUMPLE | NO CUMPLE

consumo de energia, que cuenten con opciones de
encendido hibernacion y apagado (fichas técnicas de
los equipos); de igual manera, deberan cumplir con
Certificado eficiencia energética las obligaciones de la resolucion 1512 de 2010 “por la
cual se establece los sistemas de Recoleccion
Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de
computadores yl/o Periféricos y se adoptan ofras
disposiciones, expedidas por el Ministerio de
Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial”, |

12.5. Las maquinas a ofertar, debe cumplir con la norma

Certificaciones Energy Star y/o Epeat Energy Star y/o Epeat.

El lugar para la prestacion del servicio de outsourcing sera en las siguientes unidades del DECOR y la MEMOT,
asi:

LOTE UNIDAD DIRECCION
INSTALACIONES DEL COMANDO POLICIA METROPOLITANA DE SAN
1 JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT) CALLE 29 No 5-61- BARRIO CENTRO

El lugar para la prestacién del servicio de outsourcing sera en las siguientes unidades del DECOR asi:

LOTE UNIDAD DIRECCION
1 INSTALACIONES DEL COMANDO DEL DEPARTAMENTO (DECCR) CALLE 27 No 04-08 BARRIO CENTRO
CALLE 54 No 6-01 BARRIO LA
2 INSTALACIONES SECCIONAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE (SETRA) CASTELLANA
5 | INSTALACIONES GRUPOS DE ACCION UNIFICADA POR LA LIBERTAD CARRERA Ao A0 45 EAREID
PERSONAL (GAULA) BUENAVISTA
4 INSTALACIONES SECCIONAL DE INTELIGENCIA POLICIAL (SIPOL)
5 INSTALACIONES GRUPO DE INCORPORTACION (DINCO) TRASVERSAL 7 DIAGONAL 11- 27 LA
GRANJA
ACTIVIDADES Y LISTA DE PRECIOS BASES PARA EL SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODADLIDAD DE OUTSOURCING
No UNIDAD VALOR UNITARIO INCLUIDO IVA
01 Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex
02 Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex
03 Consumo Hojas Color Simplex
04 Consumo Hojas Color Duplex
05 Consumo Impresiones Color Sin Papel
06 Fotocopia
07 Costo basico fijo por maquina
08 Operario Permanente
09 Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex

pyfalds ooyl

Intendente jefe ISMAEL ENRIQUE/GOMEZ ESTRADA  Patrulléro SAMIR ANTONIO VALDEZ CASTILLO

Estructuradg TécnicaMEMOT Estructurador Técnico DECOR
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» E GARANTIAS -
ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION D POLICIA NACIONAL
GARANTIAS DEL PROCESO
ETAPA PRECONTRACTUAL
MECANIGMO F| Seiase DE TIPIFIGACION DE LOS ESTIMACION | ASIGNACION | o0 JUSTIFICACION
COSED:TIJRA RIESGO RIESGOS DEL RIESGO DEL RIESGO COBERTURA | VIGENCIA
Riesgo La no suscripcion del contrato
Juridico sin justa causa
La no ampliacion de la vigencia
de la garantia de seriedad de
oferta cuando el término
previsto en los pliegos para la
adjudicacion del contralo se
Riesgo juridico | prorrogue o cuando el térmlrlo Ampara la no suscripcion del
P;\:lr:lg '::ra ri:rrs: 3::":1.'2; df er contrato sin justa causa, por el
= PIOHOEIE: P Desde la | diez (10%) del monto del
Y:uSndc esas peomoges 1o | Diez. per. ciento presentacion presupuesto oficial, desde Ia
Gar_anlfa de excedan un 1émino de tres (3) | (10%) del monto [Oferentes de |a oferta y | presentacion de la ofera
Seriedad meses del presupuesto

La falta de olorgamiento por | oficial.

por cuatro (4) | hasta la aprobacién de la

calendario mas

mesas mas garantia que cubre los riesgos
parte del proponente propios  de la etapa
seleccionado, de I_a garantia de el
Riesgo juridico | cumplimiento exigida por la
entidad para amparar el
incumplimiento de las
obligaciones del contrato
El retiro de la oferta despues
Riesgo juridico de vencido el término fijado
para la presentacion de las
propuesias
ETAPA CONTRACTUAL
MEC%I;ISMO CLASEDE | TIPIFICACION DE | ESTIMACION | ASIGNACION VieELEIA JUSTIFICACION COBERTURA /
COBERTURA RIESGO LOS RIESGOS DEL RiES?O DEL RIESGO . - VIGENCIA -
Ampara el riesgo de incumplimiento
durante la vigencia del contrato y
Vigente  por  un sesenta (60) dias calendario més.
Veinie por ciento término igual a Ja LA entixancn ife) fasg cabss: of
Garantia unica Rie‘sga Incumplimienta del (20%) del Valor Contratista vigencia del contrato veinte por ciento (20";.{:}11&[ valor del
Juridico contrato del Conlrato y sesenta (60) dias confrato como quiera que se

pretenda el pago parcial o definitivo
de los perjuicios que cause a la
entidad, en los mismos términos de
la Clausula Penal pecuniaria.

Vigente  por  un

Vemte: par clenio término igual al plazo

Garantia nica | Riesga Calidad del servicio | (20%) del Valor | Contratista

Ampara el riesgo de mala calidad
del servicio adquirido, durante el
plazo de ejecucion del conlralo. La
estimacion del riesgo cubre el
veinte por ciento (20%) del valor del

Bperativo del Conirato de ¢ at}ecuclén de) contrato por mala calidad del
contrato. servicio, siempre y cuando se
acredite que es imputable al
contratista.

Ampara a la entidad de los
N d perjuicios que se le ocasionen
9 pade " ] : Vigente por un | como consecuencia del
RIESGO salrios; Gireq por. oo . termino igual a la | incumplimiento de Ias obligaciones
Garantia unica JURIDICO ﬂ::::::z;ines € :‘: :::';Zlg total | Contratista vigencia del contrato | laborales a que este obligado el
Ebditales y tres (3) afios mas. contratista  derivade de la
contratacién del personal utilizados

para la ejecucién del contrato.
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ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS

POLICIA NACIONAL

CLAUSULAS SANCIONATORIAS

WECANT ;
MECANISMO | CclLASEDE | TIPIFICACIONDE | ESTIMACION | ASIGNACION R JUSTIFICACION COBERTURA /
COBERTURA RIESGO LOS RIESGOS DEL RIESGO DEL RIESGO VIGENCIA
La no constitucion
: Multa cuyo valor
dentro del término :
en la forma 3¢ liquidara. con La multa se:aplicara Cuando el contratista no constituya
y base en un cero por cada dia de
Riesgo prevista en el . dentro del términc y en la forma
Multa punto dos por | Contratista retardo y hasta por
Juridico contrate o en ! A prevista en el contrato o en alguno
ciento (0.2%) del diez (10} dias g ;
algune de sus ! de sus modificatorios, a la poliza de
valor del calendario. ik
modificatonios, a la garantia dnica
contrato.
péliza de garantia
unica
La multa se aplicara
por cada dia de
retardo hasta por un
plazo de quince (15)
Multas | ouyo dias calendario que
valor se liquidara
se descontarda del S
con base en un Ampara la mora o incumplimiento
) saldo que le adeude :
Riesgo Incumplimiento cero punto cinco parcial de alguna obligacion
Multa : i Contratista la entidad, esta
Juridico parcial por clento {0.5%) sancién se impondrd derivada del contrato por causas
del valor dejado po imputables al contratista.
. mediante acto
de cumplir o }
administrativo
entregar. ;
motivade en el que
se expresard las
causas que dieron
lugar a ella.
El veinte per ciento
(20%) del valor total
del contrato cuando | Ampara el incumplimiento parcial o
: ; Veinte por ciento se trate de | definitivo del contrato por parte del
CI?::iL:;ara penal JRL:?ISG!;:D :g::t.:mpr:nuento (20%) del valor | Contratista incumplimiento total | contratista, se busca el pago parcial
pe s . total del contrato del contrato y | y definitivo de los perjuicios gue se
proporcional al | causen a la entidad.
incumplimiento
parcial del contrato.
M or TATIANA CECILIA o EGA GARCIA
Je po Telemética Depaﬂame o de Policia Cérdoba
Intendente jefe ISMAEL ENRIQUE GOMEZ ESTRADA
Jefe Grupo Telematica Rolicia Mgtropolitana de Monteria
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL POLICIA NACIONAL

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la
ejecucion y entrega del objeto contratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un supervisor, a traves de quien
la POLICIA NACIONAL mantendra la interlocucion permanente y directa con el
CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para
el efecto, exigiéndole la ejecucion idonea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u
obligaciones técnicas contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno a
la POLICIA NACIONAL, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcién del contrato.

8. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien o servicio y demas del CONTRATISTA
en desarrollo del objeto del contractual.

9. Incluir aquellas obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

10. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

NOTA: ademas de las propias de su condicién, debera indicarse aquellas que correspondan a
actividades o tramites a cargo de la administracion, a partir de los cuales, el contratista estara
obligado al cumplimiento de sus obligaciones contractuales

En los procesos que se adelantan bajo el amparo de un Acuerdo Marco de Precios, debera citarse
la clausula correspondiente a las obligaciones de la Entidad Compradora, contenida en la minuta del
respectivo acuerdo marco.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
POLICIA NACIONAL

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

3. Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracion o de informacion que le formule.

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de
esta obligacién es requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la UNIDAD
EJECUTORA o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, la Garantia Unica.

6. Guardar la confidencialidad de toda la informacidén que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera
civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizaciéon indebida que
por si o por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

7. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento
ala UNIDAD EJECUTORA de la Policia Nacional y a las autoridades competentes para que
se adopte las medidas necesarias.

8. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

9. Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso de
que se hayan suministrado.

10. CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacién necesaria para
denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados y/o
incluidos en el objeto del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el
Supervisor, quien acreditara el cumplimiento de la presente clausula, mediante un certificado
en que conste la entrega total de la informacién requerida. La presente certificacion sera
necesaria para la liquidacion del contrato. Entendiéndose no finalizada la entrega de los
bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la clausula de
catalogacion.

11. Incluir todas aquellas obligaciones que el contratista debe cumplir con el fin de alinear la
actividad contractual a las buenas practicas en materia ambiental. =i ademas en cuenta
| '.‘.|:-.‘.'=_" A0 N | [ESCHUICIT] } ' I HEe .'! I' . LHIGUNN L .J. oot o .f'-.:.- .'"I-i -'l.';- ;':-:.'.2!' |-f.\"

ontratacion des la Policia Nacional wctualizada, modificada v complementada por las

12. Asi mismo incluir las obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y los
lineamientos del gobierno nacional en el tema del COVID.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIbS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA POLICIA NACIONAL

13. Para la facturacién de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los
lineamientos y parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021
establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por medio del cual se
implementa el modelo de recepcién de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la
cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la Directiva Presidencial 09 del 17 de
septiembre de 2020 “Lineamientos para el Pago de Proveedores del Estado” y la Resolucion
No. 000042 del 05 de mayo de 2020, “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion,
los proveedores tecnoldgicos” y el registro de la factura electronica de venta.

14. Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993,
asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion
contractual.

NOTA: se deben precisar claramente las obligaciones que con ocasion del contrato debera cumplir
el contratista, que sean relevantes en su cumplimiento. Para su concrecion podran usarse verbos
como: realizar, entregar, ejecutar, suministrar, atender, etc. Asi mismo actualizar los lineamientos
relacionados con la normatividad cuando se generen cambios.

En los procesos que se adelantan bajo el amparo de un Acuerde Marco de Precios, debera indicarse
la clausula correspondiente a las obligaciones del proveedor en la operacion secundaria, contenida
en la minuta del respectivo acuerdo marco.

En el caso de servicios de mantenimiento de bienes inmuebles, se debe relacionar y referenciar las
obligaciones contractuales contempladas en el modelo indicado por la dependencia institucional
competente, conforme lo establecido en la guia "Lineamienlos para el mantenimiento de bienes
inmuebles en la Policia Nacional’
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
POLICIA NACIONAL

Sefores.
POLICIA NACIONAL — 11100 1 | NIDAD A LA O
Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de | | modda | de conlratacion,, NOmero
Diligenci N Izl proceso cuyo objeto es: ' '

El(los) suscrito(s) a saber: | persena url
[Opan: - EpI domici!iado en
| firmant identlftcado con . identifi e 1 |
P[0 quien obra en calidad de representante legal ( lente, si se trata
de persona Jurldlca caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha souedad consormo union
temporal, o asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencidn a su registro en la camara
de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n)
su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacion a través de la modalidad de |
nodali ¢ conliatacion, para la celebracion de un contrato estatal para. ir &l {o d

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacién a la cual tendra acceso por causa o con
ocasion de los procesos de contratacion descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva legal
por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacién.

Clausula primera. Compromisos asumidos.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacion confidencial revelada por la policia nacional o por
terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a
los previstos en el contrato, la informacion que le sea entregada directamente por la policia nacional
y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ningun motivo la informacién que personalmente conozca o
llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de las actividades que le competan por causa o con ocasion
del contrato.

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacion protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacion confidencial.

5. Reconocer que el recibo de la informacion confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquier otro
derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia Nacional.

6. Suscribir, con antelacibn a la revelacion de la informacion confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus empleados
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD POLICIA NACIONAL

y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas personas naturales o
juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la ejecucion de las actividades que
le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

7. El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacion confidencial que sera entregada
al proponente cuando lo solicite.

8. Utilizar Unica y exclusivamente la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en
desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacion con el contrato.

9. No utilizar la informacién confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion del
contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiéndose la divulgacion inclusive para fines academicos.

10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la confidencialidad
de toda la informacién que conozca o llegare a conocer en desarrollo del contrato.

11. No usar la informacion confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningin medio conocido o por conocer la
informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con que
realiza la proteccion de la informacion confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén sacial del oferente:
Identificacion (NIT O C.C O C.E O):
Nombre Representante Legal: [ /1
Identificacion (C.C O C.E. O) L1l

Direccion: e dj

Teléfono: [ilice o fatiion:

Email: | ' B0 @

2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
Version:9




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

)

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SOUELA NACIONAL

1d, S8

Sefiores.
POLICIA NACIONAL — {1 10l f i 1 HDAD A LA QUE PRI
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de [« [

lad de contratacion, Nomero Dilinenciar el cuyo objeto es: Transcnby el objeto del

T
EH

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion, persona jundica
consorclo, umaon temporal - domiciliado en Do f2 la parsona hrmanle., identificado con Documeritos d
wantificacitin y lugar d nedicicen, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad. del consorcio,
de la union temporal, o de la asociacién proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe
identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, union temporal, o asociacion, indicando
instrumento de constituciéon y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del domicilio de la
persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de
manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

La Policia Nacional, mediante la Resolucién 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2°, lo relacionado con
la “Politica del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacional”, en lo
siguiente:

“La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcién de mantenimiento de seguridad y convivencia
ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccion de la seguridad y salud en el trabajo de todos los

h funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en misién, mediante la identificacién de

peligros, evaluacion y valoracion de los riesgos laborales en todos los niveles de la Institucién; para ello destinaré
el capital humano, financiero y tecnolégico, que permita el cumplimiento de los requerimientos legales y las
acciones de mejora continua”,

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi actividad economica, clase
de tiesgo y tamano de la empresa, actualizando los documentos técnicos y cumplimientos asociados al objeto
del presente contralo.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a |a actividad econémica y clase
de riesgo para la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a cumplir con las actividades y

recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del
objeto del presente contrato y de las instalaciones policiales en donde preste mis servicios

Nota' seleccionar, segun corresponda

(\ De igual manera en la ejecucién del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion, la
persona natural o juridica debera:

e Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional haya
considerado en el contrato y acorde a la exposicion del contratista o subcontratista a los riesgos
encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.

« Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocién y prevencion
de riesgos laborales.
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FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

POLICIA NACIONAL

Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte de
la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara las actividades.

Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que detecte
durante la ejecucion de la actividad contratada.

Practicarse o practicar a sus trabajadores (segun sea el caso), los examenes médico ocupacionales y
complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto del contrato.

Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables a la
ejecucion de la tarea contratada.

Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, segun los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a la
ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar Ia lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la Resolucion
0312 del 2018 "Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

1.

Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos trabajadores,
clasificadas con riesgo |, Il 6 11|

Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados con riesgo
[, 116 1.

Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificados con riesgo |,
Il HI, IV 6 V y de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo IV 6 V.

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: | :

Identificacion (NIT O C.C O C.E O0):

Nombre Representante Legal: ! | presentanta leg
Identificacion (C.C O C.E. O) I [ u ' i | representante tegal
Direccion: | \ o

Telefono:

Email:

Nota: Este fornmusario se actualizard por parte de las unidades duefias de la necasidad en coordinacién con el responsable del Sisterma de
Geslion de 55T de la unidad. cada verz que se requiera, de acuerdo con la actualizacion de la normatividad, palitica y objetivas del SG-
SST de la Policia Nacional
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FORMULARIO COMPROMISO ANTICORRUPCION
POLICIA NACIONAL

Sefores,
POLICIA NACIONAL — [ =i IMICALY IESED AOFFERT
Ciudad.

Referencia: Compromlsoanhcorrupc@ndei procesode qir la modalidad de tra , Numero L)ili
- cuyo objeto es: -

El (los) suscrito(s) a saber e ol [ enal e e na jurci
I : domiciliado en nicie d Imiant |dent1f|cado con Lmeantos e
- ¥ | |, quien obra en calldad de (representante tegal de la sociedad, del consorcio,
de la unlbn temporal, o de la asomamén proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe
identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacién, indicando
instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del domicilio de la
persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de
manera unilateral, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL -
adelanta un proceso de seleccion para la celebraczon de un contrato estatal.

SEGUNDO: que es Interés del proponente apoyar la aCCIOn del estado colombiano, y de la POLICIA NACIONAL
- (A [ 111\ para fortalecer la transparencia en los
procesos de contratac'rén, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la
colusién en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el presente Proceso de Contratacion nos soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

| Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
: Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion,

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico en
relaciéon con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse
como resultado de su propuesta,
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El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre,;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores,
y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la
Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacion
contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UNIDAD EJECUTORA, nia cualquier
otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre
la aceptacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA durante el
desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que
tengan por objeto la colusioén (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafosa) en los procesos o
los que tengan como efecto la distribucién de adjudicaciones de contratos, distribucién de concursos o fijacion
de términos de las propuestas,1 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o contractuales
derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de activos,
testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera
contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en la
solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el presente
documento) a los (dia del mes en letras y numeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente: /o0
Identificacion (NIT O C.C O C.E O):
Nombre Representante Legal: |l
Identlflcac:on (C.cO C.E O)
Direccion:™ [ 1lincinc i . avesda
Teléfono: | - le contacto del p
Email: 1 reo electronico d -

NOTA. para el caso de ofertas conjuntas, suscribirdn el presente documento todas los que conforman el consorcio o unién temporal a
través del integrante, representante legal o apoderado.

! Dncreln 2153 do 1682 Ans 44 y 47
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

JUSTIFICACION DEL MARGEN MINIMO (LANCE) T —

1. FORMA DE ADJUDICAR
La adjudicacion del presente proceso de seleccién se efectuara en forma total del presupuesto oficial.
2. PROPUESTA ECONOMICA

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccion es “seleccidn abreviada — bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes”, la adjudicacién se realizara por subasta inversa electrénica.

Base para la puja sera el siguiente:

OBJETO DESCRIPCION caNmoap | e e | thnce

SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex 1 $ 160
BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING, Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex 1 $ 200
PARA LAS DEPENDENCIAS DEL COMANDO Consumo Hojas Color Simplex 1 $ 330
DE LA POLICIA METROPOLITANA SAN Consumo ngas Color Duplex 1 % 410
JERONIMO DE MONTERIA (MEMOT) Y PARA |~ Gonsumo Impresiones Color Sin Papel 1 $ 250 1%
LAS UNIDADES, ESPECIALIDADES Y Fotocopia 1 $140
DEPENDENCIAS POLICIALES ADSCRITAS Costo basico fijo por maquina 1 $ 245.000
QBRDC?EE:?ggég}E)NTO OE POLICIA Operario Permanente Medio Tiempo 1 $ 900.000

’ Operario Permanente Tiempo Completo 1 $ 2.050.000

Cuadro 1

NOTA:! el porcentaje del lance se aplicara de manera igualitaria a cada uno de los entregables establecidos en
la columna denominada "DESCRIPCION" del cuadro 1

JUSTIFICACION MARGEN MINIMO

Como quiera que no es factible tomar los antecedentes histéricos que nos permita de alguna manera determinar
el comportamiento de los oferentes en la subasta, y con el fin de garantizar una pluralidad de oferentes a pesar
de que en el mercado existen empresas claramente identificadas como proveedoras de estos tipos de
elementos y que estan en condiciones de igualdad, se tomard como porcentaje de lance minimo para el
presente proceso el 1%, del presupuesto oficial asignado.

Cunado existen antecedentes se deben determinar el valor con relacién a un andlisis de comportamiento del
mercado en las subastas anteriores.

FACTORES DE DESEMPATE
Numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015,

Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas generales previstas en
la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los
Lances; y c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar
en el Proceso de Contratacion y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parte debe contener
el precio inicial propuesto por el oferente.
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3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra
habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica.

5. Si en el Proceso de Contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la
ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al tnico oferente si el valor de la
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente
seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo
menos el Margen Minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas bajo.
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe seleccionar al oferente que presento el

menor precio inicial. En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al
5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto.
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