SUPERINTENDENCIA
sun B R IRA PO 2  MINISTERIO DE JUSTICIA Y
o luquamuueluveRy&obncq et DEL DERECHO

INFORME DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

1.0BJETO: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
Auxiliar Administrativo, para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR
frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de Registro de Instrur_nentos
publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion.

2. CONTRATISTA: CARMEN BUSTOS GIRALDO
3. PERIODO DE INFORME: 01/10/2022 AL 30/10/2022

4. DEPENDENCIA: GESTION DOCUMENTAL

5. DESCRIPCION DEL INFORME:

5.1. OBJETO DEL INFORME: EI preéente informe tiene por objetivo dar a conocer el
avance de las actividades desarrolladas en la Oficina de Instrumentos Publicos de

Barranquilla.

Del periodo del 01 de octubre del 2022 al 30 de octubre del 2022, se realizo la calidad
a todo los documentos que ingresaron a diario al area de Gestion Documental, se revisa
y supervisa cada archivo digitalizado; se contintia con el inventario Gnico documental
FUID, con la organizacion, digitalizacién y rotulado de carpetas y cajas dentro de las

directrices y con los respectivos formatos la informacion.
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CARMEN BUSTOS GIRALDO
CC 72.239776

CC. 32772604
CONTRATISTA COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Barranquilla- Atlantico

Codigo:
CNEA-PO-02-FR-20 Direccién:carrera 42d1 # 80°-136

—19 . Teléfono:3672900
03==12 -2020 E-mail: ofiregisbarranquilla@supernotariado.gov.co
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