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CERTIFICACIÓN VERIFICACIÓN REQUISITOS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA  

PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES DE LA DIRECCIÓN GENERAL 
 
 

 
El suscrito (a), WILSON ALEJANDRO ROJAS CALVO, subdirector del Centro de Comercio y Servicios de la 
regional Caldas, de acuerdo con los soportes de idoneidad y experiencia allegados por el señor(a) CLAUDIA 
SONIA SERNA GRANADA, identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. 30.322.042 de Manizales, se 
procede al análisis y verificación de los documentos y en consecuencia certifico lo siguiente: 

 
 

                                                                 IDONEIDAD 

La siguiente verificación, se realiza atendiendo lo establecido en 
los estudios previos. 

FORMACIÓN ACADEMICA 
CUMPLE        NO CUMPLE 

X  
 

 

REQUISITOS ESTUDIO 
Y EXPERIENCIA 
(SEGÚN ESTUDIO 
PREVIO) 

Estudios:  

PROFESIONAL CON TITULO EN LICENCIATURA EN IDIOMAS O PROFESIONAL 
EN CUALQUIER ÁREA DE CONOCIMIENTO -NIVEL MÍNIMO B2  DE SUFICIENCIA 
EN INGLÉS, ACREDITADO MEDIANTE UNA DE LAS SIGUIENTES PRUEBAS 
INTERNACIONALES: 

• FCE (FIRST CERTIFICATE IN ENGLISH) 
• BEC (VANTAGE O HIGHER) 
• CELS (VANTAGE O HIGHER) 
• IELTS (MÍNIMO 5,5) 
• ISE 11 (INTEGRATED SKILLS IN ENGLISH) 
• TOEFL PBT (MINIMO 567) 
• TOEFL CBT (MÍNIMO 227) 
• TOEFL IBT (MÍNIMO 87) 
• BULATS (B2 EN TODAS LAS HABILIDADES) 
• CAE (CERTIFICATE IN ADVANCED ENGLISH) 
• CPE (CERTIFICATE OF PROFICIENCY IN ENGLISHl 
• APTIS (B2 EN TODAS LAS HABILIDADES) 

 

Experiencia:  
MÍNIMO  12 MESES EN LA ORIENTACIÓN DE PROCESOS DECAPACITACIÓN
 O FORMACIÓN EN LA LENGUA EXTRANJERA EN MODALIDAD 
PRESENCIAL. 

 
TÍTULO DE TÉCNICO, TECNÓLOGO, PREGRADO 

TÍTULO OBTENIDO ABOGADA  
AÑO 2019 
TARJETA 
PROFESIONAL 331472 
CERTIFICADO  APTIS  
AÑO 2021 

 
TÍTULO POSGRADO  

TÍTULO OBTENIDO Máster en Derecho Internacional y Derechos Humanos   
AÑO 2014  
TÍTULO OBTENIDO Profesional en Relaciones Internacionales  
AÑO 2014 
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EXPERIENCIA Experiencia 

relacionada 
Experiencia 

Docente  

Entidad Cargo 
 

Fecha de 
inicio 

 

Fecha 
terminación 

 

Tiempo 
(meses) 

 
OBSERVACIONES Si No 

 

Fundación 
Manuela 

Mejia  
Tutora de 

Inglés  21/07/2015 31/12/2015  Tutora de Inglés X  
 

SENA Contratista  01/04/2016 30/09/2016 6 meses 

Prestación de servicios 
personales de carácter temporal, 
como instructor, por período fijo, 
para la ejecución de acciones de 
formación profesional, virtual y a 
distancia, en el Centro de 
Comercio y Servicios, apoyar el 
desarrollo de las actividades de 
formación, formulación de 
proyectos y diseño de actividades 
de aprendizaje, en el área de 
Idiomas. 

  

 
 
 
 
 
 
 

X 

SENA Contratista  04/11/2016 21/12/2016 1 mes y 
18 días  

Prestar temporalmente los 
servicios profesionales, como 
tutor virtual, para ejecutar 
acciones de formación profesional 
virtuales, apoyar el desarrollo de 
las actividades de formación, 
formulación de proyectos y diseño 
de actividades de aprendizaje, en 
el área de inglés 

  

 
 
 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  07/02/2017 07/11/2017 8 meses 
y 29 días  

Prestar temporalmente los 
servicios profesionales, como 
tutor virtual, para ejecutar 
acciones de formación profesional 
virtuales, apoyar el desarrollo de 
las actividades de formación, 
formulación de proyectos y diseño 
de actividades de aprendizaje, en 
el área de Ingles 

  

 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  01/02/2018 31/10/218 9 meses  

Prestar temporalmente los 
serv1c1os profesionales, como 
instructor, por período fijo, para 
ejecutar acciones de formación 
profesional, presenciales o 
virtuales, apoyar el desarrollo de 
las actividades de formación, 
formulación de proyectos y diseño 
de actividades de aprendizaje, en 
el área de inglés. 

  

 
 
 
 
 
 

X 

SENA  Contratista  01/03/2019 15/12/2019 9 meses  

Prestación de servicios 
profesionales de carácter 
temporal, como instructor 
impartiendo formación profesional 
integral en formación 
complementaria virtual, dentro del 
Programa Tutores Virtuales, EN 
EL ÁREA DE BILINGUISMO. Así 
como, apoyar cuando la Entidad 
lo requiera en los proyectos 
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productivos y de formación de 
conformidad con la filosofía y 
políticas del SENA, formación por 
competencias, aprendizaje por  
proyectos, trabajo en redes y 
servicios que se constituyan en 
respuesta institucional, Vigencia 
2019. 

 
 
 

X 

SENA  Contratista  21/07/2020 22/12/2020 5 meses 
y 2 días  

Desarrollar acciones de formación 
profesional integral aplicando la 
metodología de formación por 
proyectos mediante el desarrollo 
de competencias y resultados de 
aprendizajes del área de INGLÉS 
en programas de la formación 
Titulada y/o Complementaria, en 
el Centro de Formación 
Profesional Agroempresarial y 
Minero. 

  

 
 
 

X 

SENA  Contratista  23/02/2021 18/12/2021 9 meses 
y 24 días  

Desarrollar acciones de formación 
profesional integral aplicando la 
metodología de formación por 
proyectos mediante el desarrollo 
de competencias y resultados de 
aprendizajes del área transversal 
de Ingles, en programas de 
formación titulada y/o 
complementaria en 
la modalidad presencial y/o a 
distancia, en el Centro de 
formación profesional 
agroempresarial y minero. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

X  

TOTAL, TIEMPO EXPERIENCIA 50 meses y 23 días  
 
 
 

Cordialmente, 
 
 
 
 

WILSON ALEJANDRO ROJAS CALVO  
SUBDIRECTOR  

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
SENA REGIONAL CALDAS 

 
 
Aprobó: Carlos Alberto Ramírez Cardona – Asesor jurídico  

 

Reviso: Paola Juliana Tellez Valencia – Apoyo Contratación  

 

Proyecto: Yuliana Estrada Galvis – Apoyo Contratación y Presupuesto 
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