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GRUPO DE ARCHIVO Y
CORRESPONDENCIA 2 11 22-03-2019 PAGADA
Tipo de Vinculacién Numero de Comrato Vigencia T‘po de Pago
CONTRATO 024 2019
Fecha de Suscripcién Fecha de Iniciacién /Acta de Inicio Fecha de Terminacién Duracién Meses / dias
15-02-2019 15-02-2019 15-12-2019 10/1
Numero CDP Fecha CDP Numero RP Fecha RP
4319 14-02-2019 10619 15-02-2019
Registro Presupuestal Adicional Fecha Registro Presupuestal Adicional
Numero de Suspensién Tiempo de Suspension Numero de Prorroga Tiempo de Prorroga
Objeto

Prestar los servicios técnicos, tecnoldgicos o profesionales en el proceso de organizacién de los archivos de la Direccién Territorial N° 7

Nombre / Razén Social
KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS

Tipo de Documento Numero de Documento D.v
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 1047408196
Direccién Domicilio Correo Electrdnico
CANAPQTE katerin0226@gmail.com
Namero Telefono fijo i Extensién Oficina Celular
Tipo de Cuenta Numero Cuenta Banco
AHORRO 67897502141 BANCOLOMBIA
Persona Natural BParsona Juridica C'Entidad sin animo de lucro
Iva Régimen Simplificado |jl\m Régimen Comun !:‘Gran Contribuyente
DAutoretenedor Veriﬁcado en RUT O Pensionado
MIR.U.T (Actividad Econémica Pipal) OR.1.T (Actividad ICA) Soy Declarante de Renta: NO
No. Cédigo ClIU Descripcion Actividad Tarifa
70101 ACTIVIDADES DE ADMINISTRACION EMPRESARIAL COMO CONSULTORIA PROFESIONAL. 6,9 * 1000
No. Factura Fecha Factura
0

_ _.zfﬁﬂﬁnwﬁum%sew;

Valor del Contrato : ~ Horas totales a dictar segun contrato: Valor por hora

0 0 0
Valor por hora Horas dictadas a pagar Valor a Pagar
0 0
. .. - informaciénFinanciera dei ==—— = —
Valor Inicial del Contrato Adaudn No. Valor Total del Contrato
20.497.230,00 20.497.230,00
Total Pagado Valor a Pagar en el periodo Saldo
1.093.185,00 2.049.723,00 17.354.322,00

Certifico que las actividades se estan ejecutando conforme a lo establecido en el contrato, que el contratista cumplié con
SOLICITUD os pagos de seguridad social en salud y pension conforme a las normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en
DE PAGOQO el Manual de Interventoria de la ESAP (Resolucién 2471 de 2012), los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados
con los onginalos y corresponden a este contrato, porio tanto autorizo el pago.
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! : = = Nombre
45552262 ALEXANDRA VIVIANA LOPEZ POLO
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Documento

45552262

Clase Documento
CONTRATO - - - contrato.pdf
ACTA DE INICIO - - - ACTA DE INICIO.pdf
DESIGNACION DE SUPERVISOR - - - designacion de contrato.pdf
RP (REGISTRO PRESUPUESTAL) 10619 20.497.230,00 15-02-2019 RP KATHERIN OROZCO.pdf
CDP (CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL) 4319 20.497.230,00 14-02-2019 CDP ARCHIVO.pdf

_ . . EXAMEN MEDICO - KATHERINE
EXAMEN MEDICO OROZCO pdf
AFILIACION ARL - - - certificado arl sura.pdf
RUT - - - RUT _.pdf
Clase Documento Ndmero Valor Fecha de Pago Periodo Archivo

INFORME ACTIVIDADES - - - - - NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO
CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4262848308 103.600,00 22-03-2019 FEBRERO SALUD NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO
PDF SIN CONTRASERNA)
CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4262848308 132.500,00 22-03-2019 FEBRERO PENSION NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO
PDF SIN CONTRASENA)
CONSOLIDADO
PARAFISCALES (ANEXAR 4262848308 4.400,00 22-03-2019 FEBRERO ARL NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO
PDF SIN CONTRASENA)

SOPORTE CAUSACION SIIF 28419 2.049.723,00 26-03-2019 - - NOMBRE DE ARCHIVO MUY LARGO

De conformudad con el calendano de pagos de eontabmdad se autoriza el prasente paﬁo, no obstante al t:ontratlsta se comprorﬁate a ejocutar sus
oblwadones hastadvmdnientoddpho contracma! cﬂableddod eual seravaoporelwpemsor

— i

Documento
1047408196 KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS

Pag. 2



El futuro

Gobierno
de Colombia

es de todos

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA-ESAP . .
00
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Escuela Superlor de

e

FECHA DE SUSCRIPCION:

CONTRATO No. N° BOL-07-024 de 2019 15 DE FEBRERO DE 2019
OBJETO: Prestar los servicios técnicos, tecnoldgicos o profesionales en el proceso de organizacién de los archivos de la Direccion Territorial N°7
CONTRATISTA: |KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS l'!_’ﬁ!.EFONO: '_ __|3145037409 1 CORREO: |Katherine.orozco@esag(edu(co
SUPERVISOR: ALEXANDRA VIVIANA LOPEZ POLO
FECHA DE INICIO: 15 DE FEBRERO DE 2019 If:;m?m"“”‘.‘f"’“ | 15 DE DICIEMBRE DE 2019
INFORME No. 2 . PERIODO DEL INFORME: [ MARZQ DE 2019
DBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Conformar y mantener organizado el archive de gestion centralizado de la Direccién
Territorial de acuerdo a lo establecido en el manual de archivo, reglamento de
archivo, las tablas de retencion documental y demas procedimientos e instructives
generados por el grupo de archivo y correspondencia — Secretaria General

se realizo la organizacién, foliacion e inventario documental de las siguientes series
documentales que pertenecen al grupo de Direccion: CONTRATOS ( del 023 al 083 de
2018), CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS, DEMANDAS, DERECHOS DE PETICION,
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y PROGRAMAS DE SISTEMATIZACION. Grupo Academico:
ACTAS, ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE BIENESTAR, ASISTENCIA
TECNICA,CONSULTAS SISCAP Y DESARROLLO ACADEMICO DE FORMACION INTEGRAL.
esto en carpetas de 200 folios aproximandamente cada una correspondiente e al afio
2018

Brindar induccién a funcionarios y contratistas nuevos en la aplicacion de las tablas
2 |de retencion documental y el proceso de manejo y tramite de archivo de los
documentos activos y/o inactivos.

se realizo induccion a las contratista LINA MARCELA GONZALEZ quien es apoyo
academico para la organizacién de las guias de catedra, asi como la ubicacion de estas
en las tablas de retencion documental y sus respectivos codigos que las identifican.

Elaborar y mantener actualizado el inventario documental de los documentos del
archivo de Gestién Centralizado de la Direccidn Territorial.

actualmente se tiene inventario documental del grupo de direccion y grupo academico
del afio 2018

Realizar diagndstico del estado actual de la organizacién de los documentos de la
direccion Territorial.

actualmente la territorial en sus archivos de gestion tiene documentacion del afio en
curso, los demas afios anteriores se encuentran en el archivo centralizado para su
respectiva organizacion y tramite para transferencia documental

Conocer y utilizar el aplicativo de correspondencia y Gestién documental
implementado en la ESAP

Aplicado

Dar retroalimentacién y soporte técnico a los funcionarios y contratistas de la
s |direccion territorial en cuanto a los parametros que deben utilizar para organizar
los archivos anteriores al 2015,

se realizo retroalimentacion a NATALIA VEGA contratista encargada de la organizacién
de las historias academicas ( CETAP: CARTAGENA DE 2005 A 2010, LA UNION 2009,
LORICA 2010, MAGANGUE 2008 A 2009, MONTERIA 2009 AL 2010de afios anteriores al
2015, en diligenciar el formato unico de inventario documental, con el fin de preparar
transferencia docmental

Preparar y llevar acabo las transferencias documentales anuales, de acuerdo con los
7 |pardmetros establecidos en el manual de archivo, tablas de retencion y cronograma
divulgado por el grupo de archive y correspondencia — secretaria general.

Se comenzo a organizar el grupo de direccion y grupo academico uniendo las diferentes
series documentales que la integran con el fin de ir peparando la transferencia
documental, asi como la orientacion para la preparacion de las historias academicas de
afios anteriores igualmente para transderencia por parte de la Contratista natalia Vega.

Presentar informes mensuales de avance de las actividades realizadas al grupo de
archivo y correspondencia — secretaria general.

Aplicado

Elaborar y mantener actualizada la hoja de control de cada una de las carpetas del
archivo de gestién centralizado de la direccidn territorial

para la documentacion organizada del grupo de direccion y grupo academico se les
realizo su respectiva hoja de control

Llevar control y registro de los insumos y elementos de papeleria que le sean

10 |suministrados para realizar el proceso de organizacién del archivo de gestién Aplicado
centralizado

» Realizar y llevar control sobre las consultas y préstamos de documentos del archivo Aplicado
de gestion centralizado. P

12 |Mantener acceso restringido a la Oficina de archivo de gestién centralizado Aplicado
Articular las actividades objeto del contrato con los procesos institucionales de la .

1 . Aplicado
entidad

1 | Las demds que resulten nece}z’has parala det}?a ejecucion del objeto contractual Aplicado
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

A

dancoomeva

{ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NOMBRE O RAZON SOCIAL: KATHERINE MARGARITA ORZCO BUELVAS | | peRIODO COTIZACION OTROS MES febrero ANO 2019 PERIODO COTIZACION SALUD: MES febrero  ANO 2019
CIUDAD/MUNICIPIO: CARTAGENA DEPARTAMENTO: BOLIVAR || piaS DE MORA: 0
DIRECCION: CR 17 NO 60-52 SEGUNDO PISO TELEFONO: 5555555 | | FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2019/03/22 NUMERO AUTORIZACION: 9993932822
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: ] PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otros trabajos de edicion.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA . APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $132.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 132.500 $0 $ 132.500
SUBTOTALES: $132.500 $0 $ 132.500
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENEERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
; COTIZANTES NUMERO NUMERO . 3
CcODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION UPC COTIZACION UPC APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $0 $0 $0 $103.600 $0 $0 $0 $103.600 $0 $0 $103.600
SUBTOTALES: $103.600 $0 $0 $103.600
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. COTIZAfIES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CODIGO . NOMBRE : NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $0 $0 $0 $ 4.400 $ 4.400 $0 $0 $ 4.400
SUBTOTALES: $4.400 $0 $0 $4.400
LIQUIDACION DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
= 212 < PENSION SALUD ARP _ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO § % ﬁ z % o |- wuwaoc o | =)z | 2| w| < O o k| a 9] FSP VO?_Z%?—XE{?OS INDICADOR 9 5 CENTRO 3
Q , A 10] b .
N*""cion ~ |NOMBRES oo rizanTEGOTIZANTE| BASICO (£(21X/22 2| PERE8 2 2 3 (3|23 £ |22 ) aomN | 1BC  |cOTIZACION TARIFA | ,OTAL | apmin |S] 1BC  |coTizacion|vrupe| OTAL | apuin |9 IBC pE | JOTAL o IBC ADMIN | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
S2Elug 2 APORTE . APORTE . APORTES APORTE/APORTEIAPORTE/APORTE/APORTE
2 9% ocr S SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR| EMPLEADO | ESPECIAL = =S TRABAJO
[92)
1 cC OROZCO  [NDEPENDIE $828.116 NO 230301- [30] $828.116 $ 132.500 $0 $0 $0 $0 Normal $ 132.500EPS005- 30| $828.1160 $ 103.600 $0 $103.60014-23- 30| $828.116/104740819| $ 4.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1047408196 mFF*{EGTAEIETA gg‘;TRATO PORVENIR SANITAS POSITIVA
PRESTACION S.A. ICOMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
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