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Obligación Contractual Producto 

Apoyar desde su perfil profesional la 
interventoría y supervisión de los contratos y 
Convenios relacionados con el programa de 
primera Infancia a cargo de la Secretaria de 
Gestión, desde su área de formación 
profesional.   
 

-Solicite información para atender los 

requerimientos presentados por las Entidades 

Administradoras del Servicio-EAS-.   

Brindar acompañamiento en los temas 
relacionados con su formación profesional, a los 
operadores que ejecutan contratos para la 
atención integral a la primera infancia y de 
cualificación de Hogares Comunitarios del 
Bienestar. 
 

 
-Apoyé en la revisión de garantías (pólizas) de 
los contratos de Proyectos Especiales de 
Primera Infancia. 

Planificar de acuerdo con las directrices 
impartidas por la Directora de Primera Infancia, 
las jornadas de Asistencia Técnica y asesoría. 
 

-Apoyé a la planificación de hornadas de 
asesorías para las designaciones de 
Movilización social.  
 

Realizar asesorías y jornadas de capacitación 
en los temas relacionados con su formación 
profesional, al talento humano de los 
operadores que ejecutan contratos para la 
atención integral a la primera infancia y de 
cualificación de Hogares Comunitarios del 
Bienestar. 
 

 
 
 
-No se realizó esta actividad en el periodo. 

Asesorar a la secretaria Distrital de Gestión 
Social, en los temas relacionados con su 
formación Profesional y con el objeto de su 
contrato. 

 
-Brinde apoyo revisando y elaborando 
documentos, requerimientos, y revisión de las 
solicitudes de información a los contratistas 
derivados del Convenio Interadministrativo No. 
179 con el ICBF. 
 

Brindar apoyo en los procesos 
precontractuales, contractuales y post-
contractuales de las modalidades que atiende el 
programa de primera infancia. 
 

-Apoyé la revisión en plataforma Secop II de 
seguimiento a cargue de información y flujos 
de aprobación.  

Elaborar planes de acción, diagnósticos y 
reportes del proceso de acompañamiento a los 
operadores que ejecutan contratos para la 
atención integral a la primera infancia y de 

 
 
-No se realizó esta actividad en el periodo. 



cualificación de Hogares Comunitarios del 
Bienestar y otros. 

 Desarrollar las actividades propias del presente 
contrato, de acuerdo a las directrices de la 
Alcaldía Distrital de Barranquilla en temas de 
Primera Infancia.   
 

-Atendí y elaboré respuestas a 25 PQRSD 
recibidas a través de la herramienta SIGOB y 
relacionadas con inquietudes y desarrollo de 
los programas sociales a cargo de la 
Secretaría. 
-Gestioné la solicitud de cupos a llegada a 
través de peticiones ciudadanas relacionadas 
con el ingreso al programa de atención integral 
a la primera infancia. 
-Solicité insumos a los líderes de los 
programas sociales para dar respuestas a las 
PQRSD. 
-Apoyé la relación de documentos 
contractuales con fines de archivo y análisis de 
la Secretaría en bases de Excel.  
 

Reportar al Interventor de los contratos de 

Primera Infancia y al Supervisor del Convenio 

con el ICBF, las situaciones de alerta que 

beneficien la debida ejecución del Programa. 

 
 
-No se realizó esta actividad en el periodo. 

 
 
 
 

 
 
MARIA CAROLINA MARTINEZ INSIGNARES 
CC 1.045.681.673  de  Barranquilla 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 



 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 


