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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

| CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
MERLY DE LA HOZ LOPEZ o

CEDULA DE CIUDADANIA No. L 22.651.431 j DE L SOLEDAD ’ﬁ

TELEFONO DE CONTACTO L 300-2515009 | FIJo | j EXT. |—___|«

E-MAIL PERSONAL I'

CONTRATISTA

OSNIBY28@HOTMAIL.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL I

merly.delahoz@supernotariado.gov.co ]C
BANCO | BANCOLOMBIA |&  NoDECUENTA | 08136151551 | c.A.L_T_]c C.C.[:lt
CONTRATO ACTUAL

s Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 22.512.600,00 ["
999 DE 2022 |« HONORARIOS MENSUALES [ $ 2.046.600,00 I"

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa su apoyo a la gestion como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el

OBJETO DEL CONTRATO |apoyo a los procesos y actividades relacionadas con la aplicacién de procesos tecnicos archivisticos, conforme a los|
lineamientos contenidos en el plan estrategico institucional con la entidad
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ PATRICIA SOCORRO GUTIERREZ BARROS [
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADORA ENCARGADA |&
CDP No. 66222 @ CRP No. 169122 .
FECH,
FECHACDH 7/11/2022 | FecHACRH 25/01/2021 ARPROBACION ke Mec GARd
LUGAR DE EJECUCION | 25 01 2022 |«
CIUDAD BARRANQUILLA - Dia Mes Afo
‘ FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ATLANTICO \s CONTRATO I 21 l 12 | 2027 .
FECHA DE SUSCRIPCION DEL e -_Mos .. Allo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ey DAS
ACTA DE INICIO | 10 | 02 l 2022 |¢- L n E.
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA I ] l |,. CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _Mes  Ano  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | | ] e[|« I« [ |+
z = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.046.600,00 |« f':fh; No de factura
3 S « «
VALOR TOTAL # DE DIAS ._L———‘_*.__.‘_. ]:I L ]
[s 2.046.600,00 | —] Afio MES A COBRAR
DEL | o1 [ 10 T 2022 |« PAGONo. NoDiAS | QOCTUBRE |
DE PAGO
PERIODO AL[ 30 [10] 2022 Ju[ 09 Je [30]100x[ _OCTUBRE |
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La guardo de lo fe publica

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

R

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOGIALyDEL;fMﬁ@{ ISTA
Valor del Pago Razon Social
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) R SALUD TOTAL SA E:ATLIB.SD PROMOTORADE |, o,
 FONDO DE PENSION SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2 160.004 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [*  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS « o
3. | ABORALES (ARL) 5.300 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9439111296 | L]

. 2.1.1. RELACION DE PAGOS»;}Y,%;] :
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 Xéb%‘ti:gg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.432.620,00 |« | $ 1.432.620,00 $ 21.079.980,00
PAGO 02 VALOR DELPAGO | § 2.046.600,00 |« [ $  3.479.220,00] [$ 19.033.380,00
PAGO 03 VALORDELPAGO |[§ 2.046.601,00 |« [$  5.525.821,00] [$ 16.986.779,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [/ § 2.046.602,00 |« [$  7.572.42300] [$ 14.940.177,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | $ 2.046.603,00 |« || $ 9.619.026,00 $ 12.893.574,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.604,00 ]|« [$ 11.665.630,00] [ 10.846.970,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 ||« [$  13.712.230,00] [§ 8.800.370,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« [$ 15.758.830,00| [$ 6.753.770,00
PAGO 09 VALOR DELPAGO [ § 2.046.600,00 |« [$  17.805.430,00| [§ 4.707.170,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «al$ e $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all$ = $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «s - 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls - 3 -
Dia Mes Afo
e Erise [ o1 [10] 2022 | pacono. [ OCTUBRE |
AL | 30 [ 10 | 2022 | L OCTUBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

DE SE

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
RVICIOS, SOLICITUD Y AUTOR

IZACION DE PAGO

P A A e T g L A
E

plazos en los q
‘ ] trato.
2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los

tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA Y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.
3. Remitir el soporte de la afiliacién alaAR.L ala Direccién de Contratacién dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP Il.
4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.
5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacién de
la primera cuenta de cobro.
6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.)y auna Admi

nistradora de Riesgos Laborales (ARL)y,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica Yy administrativa el objeto contractual

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR,

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
EP.S,AFP.yARL, salvolas excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervisién de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencidn en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto

contractual. :

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de

obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la

Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
resenten tales circunstancias. )

:’5 Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

e
proce:

¥ AR

sos archistico del area administrativa de la oficna de|
instrumentos publicos de barranquilla, procesos archivisticos del

area administrativa de la oficna de intrumentos publicos de|
barranquilla.

cOmo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas
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& REGISTRO
La guardo de la fe publica

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
s N n DE NOTARIAGG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 722" 0

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez

veriﬁcado el desarrollo de Ias actlwdades asignadas para eI presente perlodo se deja constancia que el
(la) contratista MERLY DE LA HOZ LOPEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 22.651.431 de SOLEDAD cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 999 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demdas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 169122 CDP No 66222
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.046.600,00
Valor an letras: DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON CERO
" |CENTAVOS

Dia Mes Ao

PERIODO DE PAGO oeL( 01 [10] 2022 | pacono. [ OCTUBRE |
AL 30 |[10] 2022 ] 09] [ OCTUBRE |

Para constancia se firma en BARRANQUILLA alos 01 dias del mes de NOVIEMBRE de 2022

m,%@

, Flrma Supervisor
PATRICIA SOCORRO GUTIERREZ BARROQOS
REGISTRADORA ENCARGADA

TR R T or T T S P S
¥ s pon: |

{Ww e

Firma Contratista
MERLY DE LA HOZ LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
22.651.431 DE  SOLEDAD
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. Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05
SNB E“i‘ﬁgﬁﬁ*?féfﬁg MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | “rp'%

-FR-02
Lo guarda de i fe publica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

2022-040- )
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 207 7.

De acuerdo con la Le

y 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales.

“Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
Servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seréi_n
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario

podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo Ila
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NOy

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SO
mis ingresos totales (por todos los conce

BRE LA RENTA. Durante el afio 202 [
fueron iguales o superiores a 1400 UVT. S

ptos tanto labores como no laborales)

I
NOY

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI____

4. Dependiente Econémico: SI___ NO (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

NO _)Q

para el Fomento de |a Constru

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias S|
6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro

_ ccion (AFC)
SI___ NOL, adjuntar pago mensual de| ahorro realizado.
7. Crédito de Vivienda SI__ NOf » adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.
En constancia de lo anterior, se firma a los _l_ dias del mes de _LL de 2027
Atentamente,
(
NOMBRE VY Cd H} CO})']
CC. Q/ﬂ
LLeSTLS1 el
Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia
http://www.su ernotariado gov.co
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SUPERINTENDENCIA
SNR DE NOTARIADO ?3 MINISTERIO DE JUSTICIA Y
»

mos W

me‘f/&"d% % Lopez PAtricia (£

& REGISTRO :

Lo guorda de la fe publica

DEL DERECHO

INFORME DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

OBJETO: prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al

Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos en el
area de archivo.

CONTRATISTA: MERLY DE LA HOZ LOPEZ
PERIODO DE INFORME: 01/10/22 al 30/10/22
DEPENDENCIA: Gestion Documental.
DESCRIPCION DEL INFORME.

5.1 OBJETIVO DEL INFORME: El presente informe tiene por objetivo, dar a conocer el
avance de las actividades desarrolladas, en la oficina de instrumentos publicos de
Barranquilla.

Durante el periodo correspondido del 01/10/22 al 30/10/22. Se desarrollaron las
siguiente actividades.
- Relacién de turnos contenidos en las cajas x-300 ORIP BARRANQUILLA, para ser
entregada al contratista, procesos y servicios en desarrollo del contrato 1401 del
2022.
Realizando procesos archivisticos correspondientes con las actividades de clasificacion,
Organizacion y levantamiento de documentos de los archivos administrativos de la oficina
de registro de instrumentos publicos de barranquilla, tales como FUID destructivos y
descriptivos; y el embalaje de las cajas 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021,
2022, con un total de 220 cajas x 300 organizadas por relaciones en los afios antes
mencionados.

T
CC. No. 22.651.431 Sl o7 962
CONTRATISTA REGISTADOR ENCARGADA

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

cédigo: Barranquilla- Atlantico
2_FR-20 Direccién:carrera 42d1 # 80°-136

CNEA-PO-0 Teléfono:3672900

03-12-2020 E-mail: ofiregisbarranquilla@supernotariado.gov.cd
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« = Ver contrato
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Ejecucion del Contrato
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(5e reqeren emmsiones de

codmgos de morzacdn? . -

Fecha de recepcisn

NG ex13t00 1e5uRED05 Que Cumplan con ks Crterc s de Bt aueds esper B ado

Documentos de ejecusion del contrato

Deserprién

3 999 BEMISN S PERVISOH
MERLY DF L& MOZ LOPEZ (1) pd*

ALTA DE 9400 WERLY 0F LA w07
022 P0F

Cert_ANIVERLY et

COMPROAVISO 165122 CONTRATD
PRESTACION D€ SE8C0 999 5022
AUXLIAS ATAINGTBATIV . C8 8
BARBANTIH LA < TTEMADE
GESTION DOCURMENTAL pof
Cort o 999 200 pd*
EVIDENCUAIDEL Vo &L 20 04
FEBPERD 2022 29

Eramen ocugacionsd gt
EVIDENCIAS MARTD

EVIDENCIAS OFL AL S DE AlS
MERLY 2

Coenta de cotro FERRERD

CTA COBRO MARTO

CTA DE COBRD DE ABRL MERLY ¥
Evidencia mmdy mayo docx

ACTA SEGUIMIENTO

CTA mayo
c18 de 00D y evideNntigy Ce U0

€13 de CODTO y eVIOenciss Ce urd

INFORME MES DE AGOSTO MERLY DE
LA HOZ pdf

INFORME MES DE JULIC MERLY DE LA
HOZ paf

CUENTA DE CO3R0 MES DE AJLIO
MERLY DE LA HOZ pdf
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