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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS

FECHA: 19/03/2019
JUSTIFICACION, CONVENIENGIA Y OPORTUNIDAD:

TELEMEDELLIN coma cperador pablico de televisién local, tlene como objeto principal la prestacién del servicio de
televisién local, en el drea de cubrimiento autorizada, mediante la programacién, administracion y operacidn del canal o
canales a su cargo, al lgual que Ia prestacion de los serviclos de telecomunicaciones y aplicaciones que permita |a
convergencia digital. )

Como oparador del servicio plblice de televisidn, dard cumplimiente a los fines y principios del servicio, contemplados en el
artlculo segundo de la ley 182 de 1985, promoviendo la participacidn comunitaria, el mejoramienta social y cultural de los
habitantas de Medellin y el Area Metropolitana.

Es asl como dentro las actividades preplas de su cbjeto contempla !a realizacidn, produccidn, grabacidn, emisién,
pospraduccidn, fijacién, coplade, tfransmisidn, retransmision, impresién, intermediacién para el mangfo o administracion de
planes de medios, agencia publicitaria, investigacién, comercializacién y todas fas demas relaclenadas con mensajes
comerciales y piezas publicitarias para television y cualquier otro medio o formate prople de dicha actividad

En cumplimiente de lo anteriar, 'a Direccidn de Produccion de Tetemedellln planifica ¥ ejecuta las actividades de praduccién
y posproduccién de contenidos audiovisuales de conformidad con los requerimientos de los diferentes clientes del Canal y
en pro del desarrollo de programas que permiten el contacto con la comunidad y el mejoramienta social y culturat del
mismo,

Para ello Telemedellin requiere contratar los serviclos de OPERADOR LOGISTICO, que fagilite la ejecucién de las
diferentes Actividades que requlera el canal, en gjercicio de su objeto social

OBJETO:
Serviclos como operador logistico para fas diferentes actividades del rea de preduccion de Telemedellin
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO:;

El Confratista debera ser una perscna natural o juridica con experiencia en;

* Realizar la compra de tiquetes aéreos (linea econdmica) ¥ tarrestres tante locales, regionales, nacionales e
internacionales. El operader logistico, debe entregar para cada viaje, tres cotizaciones de las solicitudes realizadas por
Telemedellin, con e! fin de elegir la mas econdmica y que sea acorde a las necesidades

* Ofrecer servicio de transporta local, regional y nacicnal.

* Ofrecer servicios terrestres intemos para traslades aeropuerto — hotel, hotel — aeropuerto y transporte en la ciudad donde
se encuentre ef viajero.

* Coordinar los servicios de alojamiento, alimentacién y vidticos, para esto debera tener presente: hoteles de cuatro a cinco
estrellas con desayuno Incluido, previo andlisis de las diferentes ofertas en el mercado. Debera pasar varias propuestas con
el fin de que Telemedellin pueda elegir la més econdmica.

* Efectuar consignaciones para gastos loglsticos y viaticos.

* Consignaciones para gastos logisticos

* Compra de elemerntos yue requiera e! drea de produccidn

* Pagos de recibos a terceros

* Bervicio de alimentacidn

* Requerimientes de montajes y alquiler de elementos logistico come mobiltario para eventes, alquiler de carpas, sillas,
mesas, plantas eléctricas, entre otras. (ocasionalments)

* catering y menaje para eventos

* Alguiler de pantallas LED

* La empresa proponente debera tener sede, agencia o sucursal en Ja ¢ludad de Medellin o Area Metropolitana

* Telemedellln asignara un presupuesto de 23,180.000 {inclufdo |VA), al proponente que ofrezea el menor porcentaje do
HONORARIOS DE ADMINISTRACION, EL PORCENTAJE DE ADMINISTRACION NO PODRA SER SUPERIOR AL 12%,
NI INFERIOR AL 1%,

* El porcentaje de administracién se reclbira con un maximo de dos cifras decimales.

* TELEMEDELLIN no recenocerd valores diferentes a los sefialades en el Formato en que se sefiale el valor de sus
Honerarios de Administracion, para efectos de! pago de los servicios prestados.

* El valor por HONORARIOS DE ADMIN'ISTRACION debera contemplar todos los costos directos e Indirectos para la
ejecucitn del contrato; éste RECAERA UNICAMENTE sobre el servicio prestado y no habrd lugar al page de valores
diferentes al mismo,

Por lo antericr, el proponente que establezca el menor porcentaje de HONORARIOS DE ADMINISTRACION, dentro de los
topes anteriormente establecidos obtendra la adjudicacion de la presente Irivitacidn

* Dicho porcentaje serd fijo durante todo el plazo de! Contrato

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:



1.Realizar las tareas aslgnadas por el drea de produccién como: Compra de tiquetes aéreos, consignaciones para gastos
{oglsticos, compra de elementos logfsticos, pagos de recibos a terceros, servicio de alimentacion, requerimientas de
montajes, alquiler de elementos loglsticas como moblliario para eventos, alquiler de carpas, sillas, mesas, catering y menaje
para eventos, pantallas LED, entre ofros,

2. TratAndose de consignacion de dinercs a terceros, este trimite debera ser inmediato (No debe tardar méas de un dfa).

3. Excepclonalmente el contratista deberd aceptar recibos de caja menor

4. Garantizar [os mejores preclos que se ofrezcan en el mercado para la ejecucion def objeto contractual.

5. Es responsabilidad de la empresa contratista entregar minimo tres (3) cotizaciones para la compra de tiquetes aéreos,
buscando slempre [a tarifa mas econdémica.

6, Todos los sopartes seran validados por el drea de Produccion

7. Entregar a Telemedellin un informe detallado, de los gastos del dinere a efecutar.

8, El contratista debera garantizar la presencia de una persena a su cargo en las instalacianes de TELEMEDELLIN de
maneta quincenal que tramite todos los pracesos que tengan relacién directa con el Convenio

11. El contratista debera designar una persona para que se encargue de atender [as solicitudes de Telemedellin, durante
tode el tiempo gue dure e! contrato. Dicha persona deberd tener plena dispeonibilidad y st respuesta a cualquler solicitud
debe ser inmediata. En ¢aso de que, por cualquier motivo, la empresa requiera cambiar al encargado, deber saficitar
autorizacion al supervisor del contrato. Asl mismo, Telemedellin podré solicitar el cambio del encargado en case de no tener
una buena atencién del mismo.

42. Las demas obligaciones que surjan con ocasién a la ejecucién del contrato.

ELEMENTOS DESCRIPTIVOS DEL OBJETO:

CONTRATISTA!

IDENTIFICACION: 0

REPRESENTANTE LEGAL:

IDENTIFICACION REPRESENTANTE LEGAL:

VALOR O PRESUPUESTO: § 23.180.000

PLAZO DE EJECUCION: 274 dlas, sin exceder el 31 de Diciembre del 2019

FECHA DE INICIO: 01/04/2019

FECHA DE TERMINACION: 31/12/2019

LUGAR DE EJECUCGION: Medellin, Antioquia.

SUPERVISOR: SALDARRIAGA PIEDRAHITA JAIME ALFONSO

SUPERVISION: Al superviser le comesponderd la coordinacién, vigilancla y control de la ejecucién de! objeto
contratado, y para ello debera dsjar 10z informes de seguimiento que considere pertinentss.

ForZameaeTo

. FORMA DE PAGO: Pago Unico r Pago Parcial v, Canje r Canjo y Efectivo r
El plazo para pago ser4 el determinado dentro de la Invitacién o pliege de condiciones, conforme a las directrices
de [a Direcclén Administrativa y Financlera del Canal. OBSERVACIONES AL PAGO: Pago a 30 dias después de
radicada la factura, previa certificacion por parte del interventor del contrato
E! 19% dal IVA aplicara solamente a la intermediacién, no a los bienes y serviclos prestados.
Es decir, para una compra de $ 100 IVA incluide, s! [a comlsién es del 5%, el contratista cobraré a Telemedellin:

$ 100 de fa compra
$ 5 de intermediacion
$ 0.95 de! IVA de la intermediacién

REQUISITOS Y CONTENIDOS DE LA COTIZACION:

Cotizacion.

Cerlificado de Existencia y Representacion Legai.

Cuando lo requiera autorizacin de [a junta o Asamblea de socios.,

Copia del documento de identidad del Representante Legal.

Reglstra Unico Tributario (RUT)

Cerlificado de pago de parafiscales y aportes a la seguridad social de los empleados.
Certificado da coniralorfa, procuradurfa y antecedentes judiciales.

Documentos adicionales El contratista debe presentar 2 certificades de expetiencia con objeto de contrato
similar, de mayor o igual valor que haya prestado durante los tres Gltimes afios

VEEDURIAS CIUDADANAS Y MIPYMES:

Telemedellin invita a las vesdurias ciudadanas para realizar el contral goclal al presente proceso de contratacién, para lo
cual suministrara fa informacién y documentacién requerida, en la Secretaria General de Telemedellin, ¥ en el Sistema
Electrénico de Contratacién Piblica (SECOP) a través del Partal Unlco de Contratacién.

FUNDAMENTOS JURIDICOS:

Seran aplicables al presente proceso de contratacian las normas vigentes de Coentratacién Fablica - Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 da 2015, los principios de la Funcién Pdblica consagrados en el articulo
208 de fa Constitucién Nacienal, el Régimen de inhabilidades o Incompatibilidades, conflicta de intereses o impedimento,
sefialadas en ta Constitucién, 1a Ley o la normatividad vigente y demas normas concordantes sobre la materia, lo cual hace
parte integral para todos los efectos legales del presente Pliego de Condiciones o invitaclén y del contrato que se celebre
con & proponente a quien se le adjudique el mismo.

ANALISIS DE RIESGOS:



-

El Estudio de Riesgos busca tipificar estimar, y asignar los riesgos previsibles involucrados en las diferentes etapas del
proceso de contrataclén, las implicaclones econdmicas de los mismos y su mecanismo de ¢obertura. Las garantfas
consistirdn en pdlizas expedidas por compafilas de seguros [egalments autorizadas para funcionar en Colombia, en
garantias bancarias ¥ en general, en los demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados,
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AMPARO % VALOR VIGENCIA
Cumplimiento 10 2.318.000 | Plazo del contrato y 4 meses més
Calidad del bien o servicio 10 2.318.000 | Plazo del contrato y 4 meses més

ANALISIS DEL SECTOR

Las empresas de organizacién log/stica ¥ de eventos son aquellas dedicadas al disefio, planificacién y produccion de
congresos, festivales, ceremonlas, flestas, convenciones u olro tipo de reunlones y a la consecucion de todes les elementos
necesarios como tiquetes, alojamiento, sonido, organizacién logistica entra etros, cada una de las cuales puede tener
diferentes finalidades.
Algunas de las tareas que incluye la organizacién de un evento , es la de realizar e! presupuesto, &l crenograma, la
seleccidn y reserva del espacio en &! que se desarrollara el evento, la tramitaclén de permisos y autorizaciones, la
supervisidn dz los servicios de transparte, los servicios gastrondmicos, ta coordinacion logistica, la compra de tiquetes,
desembolscs necesarios a clertas empresas a personas que parmitan {a optimizacién del recursos para beneficio de los

clientes a quisnes ss les retribuye esto en servicio y precios mas competitives.

Duranta muchgs afios el drea loglstica en el pals no se caracterizé por ser la mas influyents o representativa, sin embargo a
través de! tiempo ha comenzado a tomar fuerza ya ¢ue se ha visto 1a necesidad de innovar, de ofrecer un servicie de



calidad que satisfaga planaments las necesidades de los usuarios y muchas entidades no estan listas para lograrlo de
manera independiente o directa , por [o tanto el mercado abre sus puertas para la entrada plena de empresas dedicadas a
organizacién de eventos y cubrimlentos,

Conforme a la continua necesidad de adefantar las actividades relacionadas, en atencién a lo anterformente expuesto, y
contando TELEMEDELLIN con los recurses econémicos dispuestos en el Presupuesto da la vigencia de 2019 es viable,
conveniente y oportuno adelantar el praceso actual y contratar los recursos respectivos para satisfacer la necesidad
determinada.

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad da sacar una Invitacién de minima cuantla para
Operador Logistico para cumnplir con los compromisos adicionales que adquiere el Canal, por consigulente se sclicita
adelantar el proceso.

En la trayectoria del Canal, siempre se ha visto la necesidad de sacar invitaciones de minima cuantfa para este tipo de
contratacién, porque se ha contrato de esta misma forma recibiendo propuestas de diferentes prepanentes obteniendo
porcentajes de la administracion muy competitivos, por tal motivo el valer actual se fija de acuerdo con Jos precios histdricos
trabajados. (TASLA ADJUNTA HISTORICOS)

FACTORES DE SELECCION:

ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA
Modalidad de Contratacfén:
Minima cuantia
Causales juridicas de contratacién:
Este tipo de seleccion esta consagrada en el artlcalo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
Minima cuantia
Aspectos a Calificar u evaluar
Menor valor en el porcentaje de administracion
Valor Adjudicacldn

Por el valor total del presupuesto M Valor cotizado -

A (i

SALDARRIA‘?K IEDRAHITA JAIME ALFONSO

CODIGO: FT-GJ-CO-M
VERSION: 01
FECHA: 01/01/2017



VALORES HISTORICOS INVITACIONES MINIMA CUANTIA SERVICIO OPERADOR LOGISTICO 2018

OBIETO

FEBRERO

ABRIL

JULQ

DICIEMBRE

INVITACION MC007-18

INVITACION MC022-18

INVITACION MC031-18

INVITACION MC045-18

PROMEDIO

El Contratista
deberd Presentar
porcentaje de
administracién por
tareas tales como:
. Transferancias de
dinero y pago de
recibos en el
momento que
Telamedellin la
requiera,

. Operacién logistica
de Producclones
audiovisualesy
Eventos.

. Compra de pasajes
aéreos nacionales e
internacionales
. Coordinacidn de
seryicios de
alejamlento,
Alimentacidn y
transporte
tarrestre.

. QOperacién de
serviclos de
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2
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1
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2
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3
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4
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5
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6

1
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2
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9,02
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