EFRAIN JOSE MUNERA SANCHEZ
C.C. No. 79.589.991. Abogado
T.P. No. 174.084

INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES
Factura de cobro No. FE-526

Contratista: Efrain José Munera Sanchez

Cédula: 79.589.991 expedida en Bogota.

Secretaria: Secretaria Distrital de Gestion Humana

Tipo de contrato: Prestacion de servicios profesionales

No. Del contrato: CD-02-2022-0723

Interventor: Elania Redondo Pena - Secretaria de Despacho

Periodo: Correspondiente a las actividades desarrolladas en octubre de 2022.

Objeto del contrato: Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de
los procesos, procedimientos y/o tramites relacionados con el funcionamiento de
la Secretaria Distrital de Gestién Humana.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la socializacion y actualizacion del manual de funciones y
competencias laborales de acuerdo a la estructura y planta de personal, adoptadas
mediante decreto 0801 y 0802 del 7 de diciembre de 2020, respectivamente.

2. Proyectar respuesta a los PQRSD que le sean asignados

3. Resolver las solicitudes que le sean asignadas relacionadas con temas
pensionales a cargo de la secretaria distrital de gestion humana.

4. Estudiar, evaluar y absolver consultas juridicas de los funcionarios de la
Secretaria Distrital De Gestion Humana.

5. Brindar apoyo en asuntos relacionados con el concurso de méritos.

6. Estudiar, evaluar y presentar recomendaciones que considere sobre temas
propios de la dependencia.

7. Realizar las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente.

8. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean
asignadas.
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Abogado

9. Revisar los oficios proyectados por los funcionarios de la Secretaria Distrital de

Gestion Humana.

10. Brindar apoyo en las acciones de tutela en las que requieran concepto por
parte de la Secretaria Distrital De Gestiéon Humana.

PRODUCTOS PROYECTADOS

MNombre

5 AMPLIACION TERMING PETICION JUVIAND

M= RESOLUCIOM PERMISC ACADEMICO COMPENSADO
M= RESPUESTA PETICION permise maestria

M= Palabras Diplomados (5)

DECRETO COMISION DE SERVICIO Y ENCARGO
DECRETO EMCARGO alcalde local

M= DECRETO ENCARGO alcalde local

=] DECRETO COMISION DE SERVICIO ¥ ENCARGO

05| ENCARGO SEC GESTION HUMANA 25 AL 27 OCT
M= NORMATIVIDAD INCENTIVOS

M= RESPUESTA A PETICION DE 22-08-2022 CASO MELBA
M5 RESOLUCION DE CUMPLIMIENTO SENTENCLA NELLY

{15 OBJECION CUENTAS DE COBRO MIN TIC

M= RESP CREDIVALORES

REUNIONES ASISTIDAS

Fecha de modificacion

Tipo Tarmafio

M= OBJECIOMES CUENTA DE COBRO COLPENSIONES GCPHO0038974 Documento de Mi... 323 KB
Documento de Mi.. 908 KB
M| RESOLUCION CUMPLIMIENTO DE SENTENCIA MELBA MODESTA ZAMBRANO (4) Documento de Mi... 44 KB
Documento de Mi... 514 KB
Documento de Mi... 319 KB
Documento de Mi... 316 KB
Documento Adob... 560 KB
Documento Adob... 430 KB
Documento de Mi... 324 KB
Documento de Mi... 324 KB
Documento de Mi... 1138 KB
Documento de Mi... 18 KB
M= ACEPTACION CONSULTA CUQTA PARTE - RAFAEL ANGEL VISBAL SALGADO Documento de Mi... 321 KB
M| OBJECION COMSULTA CUOTA PARTE - ANA MARIA SOTO MANOTAS Documento de Mi... 326 KB
Documento de Mi... 320 KB
Documento de Mi... 333 KB
M| RESOLUCION DE CUMPLIMIENTO SENTENCIA MARIA COMCEPCION Documento de Mi... 333KB
Documento de Mi... 324 KB
M| RESOLUCION CUMPLIMIENTO DE SENTENCIA MELBA MODESTA ZAMBRANO Documento de Mi... 44 KB
M= Respuesta solicitud Camilo Gutierrez - horas extra dominicales festivos completa Documento de Mi... 125KB
Documento de Mi... 320 KB
M| RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSQ RES 3442 DE 2022 (1) Documento de Mi... 324 KB

‘ TEMA ENTIDAD FECHA HORA

REUNION CON ASERBIR DISTRITO miércoles, 12 de octubre de 2022 | 10:00

CC?I\E(L:JlT}IRCS)g Eg;gigﬂgglcgjsc DISTRITO martes, 18 de octubre de 2022 3:30

ASIGNACIONES VARIAS

- Seguimiento y revision de procesos de contratacion de la Secretaria de

Talento Humano

- Seguimiento al proceso de cobro y pago de cuotas partes pensionales
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- Asesoria concurso bomberos
- Acompanamiento grupos de trabajo de la Secretaria de Gestion Humana

- Revision de respuestas auditorias Contraloria

Atentamente.
; } |

/ l ’l'.”

EFRAIN J MUNERA SANCHEZ

CC. No. 79.589.991 expedida en Bogota.
Correo: eframunera@gmail.com

Celular: 3004788687
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ANEXO
1. Se efectud revision y ajuste de 1.012 documentos entre oficios, repuestas,

peticiones y actos administrativos enviados por correo electronico y de forma fisica,
verificable en los correos electrénicos (trazabilidad) y vistos buenos fisicos.

2. Se asisti6 a las siguientes reuniones virtuales y presenciales

CONCEPTO ENTIDAD ‘ VENCIMIENTO HORA

DISTRITO 23 de septiembre de 2022 9:00
DISTRITO 26 de septiembre de 2022 11:00
DISTRITO 29 de septiembre de 2022 9:00
DISTRITO - .
FOMPRECON 29 de septiembre de 2022 2:30
DISTRITO 30 de septiembre de 2022 9:00

3. Se efectuaron asesorias referentes a situaciones administrativas competencia de
la Secretaria Distrital de Gestion Humana.

4. Colaboracion en la proyeccion de respuestas a entes de control

5. Proyeccion de actos administrativos de situaciones administrativas de funcionarios
del Distrito de Barranquilla.

6. Revision y proyeccion de circulares competencia de la Secretaria.
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