Pagina 1 de 28

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS o M
Cédigo: 2BS-FR-0035 @
\ ’

Fecha: 16-10-2013 ot

¢ e
INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA i

Version: 2 POLICIA NACIONAL
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Manizales, 01 de noviembre de 2022

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE MiNIMA CUANTIA
PN MEMAZ MIC 038 2022

La Policia Metropolitana de Manizales, invita a todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras
domiciliadas o con sucursal en Colombia en Consorcio o Unién Temporal existentes en el mercado Nacional, con
capacidad de proveer el “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES CON DESTINO A LOS VEHICULOS ASIGNADOS
AL PARQUE AUTOMOTOR DE LAS ESTACIONES DE POLICIA BELALCAZAR, SAN JOSE, SUBESTACION
DE POLICIA EL MADRONO PERTENECIENTES AL DISTRITO DE POLICIA NUMERO DOS (ANSERMA) Y LAS
UNIDADES QUE LLEGUEN DE APOYOQ”, de acuerdo a las condiciones téchicas minimas establecidas y cumplan
con todos los requisitos exigidos para el mismo.

Entiéndase por:

DECAL: Departamento de Policia Caldas
MIC: Minima Cuantia

MODALIDAD DE SELECCION: El presente proceso de contratacion se adelantara por modalidad de seleccién de
MINIMA CUANTIA, segun lo establecido en la Ley 1450 de 2011, Ley 1150, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de

2015y Decreto 1882 de 2018, teniendo en cuenta que se agoté la posibilidad de realizar Ia adquisicion por acuerdo
marco de precios y por grandes superficies.

Es importante sefalar a los oferentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que contrata con el
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una funcion
social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen
funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracién, ejecucién y liquidacion del contrato, por lo tanto, estan
sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefala la ley para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los interesados en participar en este proceso, leer detenidamente

los documentos del proceso de contratacién y cumplir con las exigencias previstas para el mismo, previa las
siguientes recomendaciones:

1. Examine rigurosamente la totalidad del contenido de: especificaciones técnicas, formatos, anexos y

adendas, en el entendido de que todos estos documentos hacen parte integral del proceso de contratacion
y es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

2. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en las
modalidades de seleccion de contratistas que adelantan las entidades estatales y para celebrar contratos
con las mismas segln lo dispuesto en la normativa legal vigente. En caso de tener conocimiento de la
configuracion de causal de inhabilidad o incompatibilidad, debera informar a la Entidad de manera inmediata.

Proceda a reunir la informacion y documentacién exigida antes del cierre del proceso y verifique la vigencia
para los documentos que la requieran.
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Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben allegar con
las propuestas y verifique que contiene la informacién completa que acredite el cumplimiento de los
requisitos exigidos en la Ley y en la invitacién publica.

Suministre toda la informacién requerida en la invitacion publica.
Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido para el presente proceso.
Cumpla las instrucciones que en la invitacién publica se imparten para la elaboracién de su propuesta.

Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en esta invitacion.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, las propuestas Unicamente se
recibiran a través de la plataforma del Portal Unico de Contratacién SECOP II.

El proponente con la presentacién de la propuesta, autoriza a la entidad para verificar toda la informacion
gue en ella se suministre.

10. Toda consulta debe formularse a través de la plataforma virtual SECOP II. En ninglin caso esta Oficina

11.

atendera consultas formuladas por correo electrénico, ni telefénicas ni personales. Cualquier acuerdo
que se haga entre un funcionario de la MEMAZ y un oferente respecto del proceso de seleccion, de ninguna
manera compromete a la Entidad, toda vez que la misma solo se pronuncia a través del Comité Asesor y
Evaluador que para el efecto se conforme y por los medios antes mencionados.

Los proponentes deberan verificar permanentemente a través de la pagina Web del SECOP II, todos los
documentos que se generen con ocasion del mismo. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los
interesados conocer su contenido.

Las condiciones de la presente invitacion son las siguientes:

1. DATOS DEL PROCESO

“SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES CON DESTINO A LOS,VEHiCULOS ASIGNADOS AL
PARQUE AUTOMOTOR DE LAS ESTACIONES DE POLICIA BELALCAZAR, SAN JOSE,
SUBESTACION DE POLICIA EL MADRONO PERTENECIENTES AL DISTRITO DE

POLICIA NUMERO DOS (ANSERMA) Y LAS UNIDADES QUE LLEGUEN DE APOYO”.

CLASIFICACION iy
UNSPSC 2 SEGMENTO ~ FAMILIA CLASE PRODUCTO

Materiales combustibles aditivos para ; Petroleo y
Objeto Lol combustibles, lubricantes y anticorrosivos Gombustivles destilados Gasolina
15101505 Materiales combustibles aditivos para Coifiblstibles Petréleo y Combustible

combustibles, lubricantes y anticorrosivos destilados Diésel
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Presupuesto

El valor estimado del presente proceso asciende a la suma de CATORCE MILLONES DE
PESOS ($ 14.000.000,00), Moneda Legal Incluido impuestos, distribuidos asi:

APALANCAMIENTO VIGENCIA 2

22
2 REC | [y T

(GASOLINA

Productos de CORRIENTE)

Otros bienes Fomas de

transportables
(excepto
productos
metalicos,
maquinaria y
equipo)

1 Estacione de
Policia
Belalcazar, San
José, y

coque;
productos de
refinacion de
petréleo y
combustible
nuclear

APALANCAMIENTO
10 ACPM 1
(DIESEL
CORRIENTE)

Segun valor
precio de
tablero

$2.000.000
Subestacion de

2 Policia El
Madrofio.

APALANCAMIEN

Estacione de
Policia
Belalcazar, San

José, y
Subestacion de
2 Policia EI
Madrofio.

CORRIENTE)

Productos de
hormos de
coque;
productos de
refinacion de
petréleo y
combustible
nuclear

Otros bienes
transportables
(excepto
productos
metalicos,
maquinaria y

equipo)

Segun valor
1 precio de
tablero

VF 2023

A.C.P.M (DIESEL $ 12.000.000

CORRIENTE)

_VF 2023

El contrato que se derive del presente proceso se hara con cargo al presupuesto correspondiente

a la VIGENCIA FISCAL DE_2022 amparad

nediante el Certifi de Disponibilidad
Presupuestal (SIIF 2) No. del - expedido por

el Jefe de Presupuesto de la Policia Metropolitana de Manizales.

VIGENCIA FUTURA 2023 aprobadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante
comunicacion oficial 2-2022-045311 del 05 de octubre de 2022, y notificadas mediante
comunicacion oficial GS-2022-007026- OFPLA del 07 de octubre de 2022, por el cual se aprueba
un cupo de vigencias futuras ordinarias para esta unidad.

Plazo de
ejecucion

El plazo de ejecucion de la aceptacion de oferta que se derive del presente proceso, sera a
partir del perfeccionamiento de la aceptacion de oferta, el cual se da con la firma de la misma,
la expedicién del registro presupuestal y la aprobacién de las garantias, hasta el 31 de julio
de 2023 y/o hasta agotar el presupuesto disponible, lo que primero ocurra, previa expedicion
del registro presupuestal, distribuidos de la siguiente forma:

Para la vigencia 2022 a partir del perfeccionamiento de la aceptacion de la oferta y hasta el
31 de diciembre de 2022 o hasta agotar presupuesto, lo primero que ocurra.

Para la vigencia 2023 a partir de la expedicion del Registro Presupuestal del Compromiso
hasta 31 de Julio de 2023, previa expedicién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP) correspondiente y/o hasta agotar el presupuesto disponible, lo primero que ocurra,

NOTA 1: Las actividades relacionadas seran verificadas segun lo establecido en el anexo
“ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”.

NOTA 2: Para el cumplimiento de los requisitos de recepcién de los bienes el contratista
debera prever los tiempos y recursos cosarios.

NOTA 3: Cuando el ultimo dia coincida con un dia no habil, el plazo vendra hasta el primer

dia habil siguiente. En caso de no cumplirse con el plazo fijado para la ejecucion del contrato,
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el contratista debera justificarlo y solicitar por escrito al contratante, por intermedio del
supervisor, la modificacién del plazo de ejecucion.

NOTA 4: De acuerdo al articulo 17 "del derecho al debido proceso” de la Ley 1150 de 2007 y
el articulo 862 imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento”, de la Ley
1474 de 2011, cuando exista el incumplimiento de los plazos establecidos anteriormente se
aplicara las sanciones establecidas en la Ley, previo cumplimiento de las actuaciones
administrativas pertinentes.

Lugar de
prestacion del
servicio y/o
entrega de los
bienes

El suministro de los combustibles se hara en las instalaciones del contratista seleccionado, el
cual debe suministrarlos en el municipio de Belalcazar Caldas a los vehiculos que conforman
el parque automotor de las Estaciones de Belalcazar, San José y Subestacién de Policia El
Madrofio. y las unidades que lleguen de apoyo y demas automotores en comisiones que se
encuentren en la unidad prestando su servicio.

Se tomd como lugar de entrega en este Municipio, ya que por su ubicacién geografica se
encuentra en la parte central de las otras unidades que requieren los combustibles lo que
permite gque estas se puedan abastecer alli por la cercania al mismo.

Forma de
pago

La POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA — POLICIA METROPOLITANA DE MANIZALES
pagara al contratista el valor del contrato en pagos parciales contra entrega a la recepcion de
los bienes de acuerdo a los consumos mensuales, a quien se le consignara en la cuenta
suministrada y certificada por la entidad, previa presentacién de la factura a través del aliado
tecnolégico (OLIMPIA) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, al supervisor designado,
constancia del pago de aportes parafiscales de sus empleados del mes inmediatamente
anterior, y el recibo a satisfaccion expedido por parte del supervisor; una vez que la Direccion
del Tesoro Nacional situé los recursos correspondientes al PAC.

Los pagos que se efectlien en el contrato se realizaran contra entrega, dentro de los cuarenta
y cinco (45) dias calendario siguientes conforme a lo establecido en la Ley 2024 del 23 de
julio de 2020 “POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTAN NORMAS DE PAGO EN PLAZOS
JUSTOS EN EL AMBITO MERCANTIL Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES EN
MATERIA DE PAGO Y FACTURACION” siguientes a la radicacién y asignacion del turno
para pago respectivo, previa presentacion de la factura acompariada de constancia de recibo
a satisfaccion de los bienes y/o servicios objeto del contrato suscrita por el respectivo
supervisor y segun articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 constancia de pago de los aportes
parafiscales y deméas documentos exigidos en las condiciones del contrato (cuando los
elementos sean de origen extranjero se debera aportar la declaracién de importacion).

Los documentos deben ser entregados en la oficina del Grupo de Contratos de la Policia
Metropolitana de Manizales, donde de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la
Ley 1150 de 2007 “Derecho a Turno” se le asignara el respectivo turno de pago y
posteriormente seran tramitados a la oficina de central de cuentas. En todo caso, los pagos
estan sujetos a la disponibilidad de PAC siempre y cuando los dineros se hayan situado por
el Tesoro Nacional.

De igual forma se realizaran las coordinaciones con la empresa contratante para establecer
las fechas de facturacion.

Si los documentos en referencia son devueltos por La Policia Metropolitana de Manizales, por
inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, La Policia
Metropolitana de Manizales se obliga a la asignacion nuevamente del turno, siempre y cuando
se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite documental
dentro del plazo indicado.
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El contratista debera presentar con la oferta la Certificacién de existencia de Cuenta Corriente
o de ahorros en original expedida por la entidad bancaria.

CAUSALES DE NO PAGO: La Policia Nacional — Policia Metropolitana de Manizales no
cancelara las cuentas que presenten inconsistencias o glosas con los precios pactados en el
contrato o por cualquier otro inconveniente que se derive de la ejecucién del mismo. En el

evento de presentarse glosa en la facturacion, se seguira el procedimiento descrito segun las
disposiciones legales vigentes.

El recibido a satisfaccion (RAS), aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato,
no implica el recibo o aprobacién definitiva por parte de La Policia Metropolitana de Manizales
del bien y/o servicio suministrado y, por consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su
responsabilidad en cuanto a la calidad, cantidad y buena calidad del bien y/o servicio
contratado o de cualquier otra obligacion contractual o de responsabilidad civil.

Si el acta de entrega o recibo a satisfaccion no ha sido bien elaborada o no se acomparia a
esta de los documentos que para cada caso se soliciten en esta contratacion, los términos
anteriores s6lo empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida el acta o desde
aquella en que se haya aportado el Gltimo de los documentos.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de
ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara en el caso de que el CONTRATISTA no elabore
Yy presente las respectivas actas a La Policia Metropolitana de Manizales.

La Policia Metropolitana de Manizales no reconocera valores por encima de lo disponible. El
acta de entrega y/o recibido a satisfaccion, aunque se encuentre suscrita por el supervisor
del contrato, no implica el recibo o aprobacién definitiva por parte de la Policia Metropolitana
de Manizales del bien suministrado o servicio prestado (Segun corresponda) y por
consiguiente, no exime al contratista de su responsabilidad en cuanto a la cantidad y buena
calidad del bien o servicio contratado o de cualquier otra obligacién contractual o de
responsabilidad civil. Si el acta de entrega y/o recibido a satisfaccion no ha sido bien
elaborado o no se acomparia de los documentos que se soliciten en esta contratacion, el
termino para realizar el pago sélo empezara a contarse desde la fecha en que quede
corregida el acta o desde aquella en que se haya aportado el tltimo de los documentos.

NOTA: El supervisor del respectivo contrato debera socializar con el contratista el contenido
de la Circular externa 016 del 09/03/2021, referente a las funciones que deberan asumir con
relacion a facturacion electrénica, a partir del 01 de abril de 2021.

Causales de
rechazo de la
propuesta o
declaratoria
desierta del
proceso

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS:

a. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacién o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

b. Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que altere de cualquier
manera la aplicacion del principio de seleccion objetiva.

c. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales
de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucién y la Ley.
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Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no correspondan a
la realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de la
futura contratacion.

Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna de las causales
de disolucién o liquidacion proferidas por Autoridad Competente.

Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente la calidad de
representante legal o socio de mas de una persona juridica participante en el presente
proceso de seleccion.

Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos.

Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas exigidas ¢ que la
oferta sea parcial o alternativa.

La NO subsanabilidad de documentos dentro del término establecido en el cronograma
de la invitacién.

No cumplir con el procedimiento establecido en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD
DEL SECOP Il, cuando se presente indisponibilidad en la plataforma.

La presentaciéon de la propuesta conjunta (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura) en el SECOP Il desde un usuario diferente al registrado por el consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura, no se tomara como validad, en el sentido,
las ofertas presentadas por consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,
realizada en el SECOP Il desde el usuario de uno de sus integrantes, sera rechazada.

Cuando la oferta supere el presupuesto oficial disponible por item y/o en el valor total.
Esto teniendo en cuenta la Guia para hacer la gestién contractual en el SECOP I,
donde se indica que la plataforma esta disefiada técnicamente para que al generarse el
contrato de manera electrénica (...) trae la lista de los elementos contratados por la
Entidad Estatal para el Proceso de Contratacién, con la oferta econémica presentada por
el adjudicatario.(...), es decir, que como la adjudicacion se realizara por el presupuesto
oficial, la oferta no podra estar por encima ni por debajo del presupuesto oficial asignado.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO:

La Policia Metropolitana de Manizales declarara desierto el presente proceso al vencimiento
del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre
adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplen con las
condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten propuestas, o por cualquier otra
causa que impida la seleccion objetiva.

Side la consulta y analisis de precios o condiciones del mercado se desprende que no existen
razones que justifiguen la diferencia de precios entre los precios de referencia y los
presentados por los oferentes en el presente proceso, la entidad podra descalificarlos o
declarar desierto el proceso, caso en el cual debera darse inicio a uno nuevo.
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La declaratoria de desierta del proceso se hara mediante comunicacién motivada, la cual se
publicara en el SECORP |I.

Factores que se
tendran en
cuenta para la
evaluacion

La Policia Metropolitana de Manizales adjudicara el presente proceso en forma TOTAL a
aquel oferente que cumpla con todas las condiciones técnicas, econémicas y juridicas
solicitadas, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y

que presente el mayor porcentaje de descuento de acuerdo a lo dispuesto en el presente
proceso.

Es de anotar que una vez el sistema (SECOP II) cierre el plazo para la presentacion de
propuestas, se publicara el orden de entrega de las mismas, y el orden de elegibilidad se
determinara, comenzando por la oferta con propuesta econémica de mayor porcentaje de
descuento hasta la de menor porcentaje de descuento.

Teniendo en cuenta que este proceso se adelantara por la plataforma del SECOP Il, en caso
de presentarse una INDISPONIBILIDAD de la misma, se aplicaran los procedimientos
establecidos en la gufa creada por Colombia Compra Eficiente para esta eventualidad.

La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes y condiciones técnicas de la oferta
con el ofrecimiento econémico de mayor porcentaje de descuento, en caso que este no
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, vencido el plazo para subsanar los mismos,
se procedera a verificar la oferta del ofrecimiento econémico con el segundo mayor porcentaje
de descuento y asi sucesivamente.

Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se logra la habilitacion, el proceso se
declarara desierto.

NOTA 1: La oferta econémica no debera superar el valor estimado para cada uno de los
items, so pena lo anterior seré causal de rechazo.

NOTA 2: No se aceptan propuestas enviadas por correo o fax. Cada propuesta debera ser
presentada en medio magnético a través de la plataforma SECOP |I, teniendo en cuenta el
cronograma establecido por el sistema para la presentacion de las ofertas por lo tanto no se

tendran en cuenta propuestas de forma fisica en las instalaciones del Comando Policia
Metropolita de Manizales.

Participantes

Podran participar en el presente proceso, todas las personas naturales y juridicas, en forma individual
o conjunta (consorcio, unién temporal y promesas de sociedad), comerciantes, distribuidores
autorizados y/o prestadores de servicios, nacionales y extranjeros con representacién en Colombia, que

tengan dentro de su objeto social o actividad expresamente el objeto de este proceso y cumplan con
todos los requisitos exigidos para el mismo.

Segun el Decreto 1082 del 2015 en su Articulo 2.2.1.2.4.2.2. modificado y adicionado por el Decreto No
1860 de 2021, convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos plblicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

) El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US $125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
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y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo
menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Teniendo en cuenta lo anterior y una vez realizada la respectiva consulta en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co/proveedores Umbral para convocatorias limitadas a MiPymes, el valor del
proceso no supera los (US$125.000), es decir los $ 457.297.264, |la convocatoria se limitard a MiPymes
nacionales y se seguiran las reglas establecidas en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021 siempre y cuando se cumplan los requisitos
establecidos en la ley.” Sic.

Nota 2: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales tendra
vigencia del 1 de enero del 2022 hasta el 31 de diciembre de 2023, excepto respecto de los Acuerdos
Comerciales suscritos con la Union Europea y los Estados AELC cuyos umbrales tendran vigencia del
1 de enero de 2021 hasta el 31 de diciembre de 2022,
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files 2020/vf_umbrales actualizaciones 2022 -
_2023 1.pdf

Procedimiento
en caso de
empate a
menor precio

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva
y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, de acuerdo a lo establecido en el decreto
1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.4.2.17 factores de desempate y acreditacion:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las
definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional
en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el
inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos
en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se
acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las
condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio
a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de
la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando
los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de
obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos del paragrafo del articulo2de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo medifique, aclare, adicione o
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sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se
otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un
notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de
familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos

establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley
1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud
del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segln corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de

los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de |a informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a)

del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucion de la persona
juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la

estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del tltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
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su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién
establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segln corresponda, entregara un certificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el
numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta
la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucion de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es
beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor.
En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el
revisor fiscal, seglin corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas
vinculadas a su nomina, y el numero de identificaciéon y nombre de las personas que
pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Solo se tendré en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha
del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afo, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion
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cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de |a certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada
uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del

articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o
reincorporacion, para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i)
la certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite
que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracién o iv) cualquier
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregaré un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto

con los documentos de identificacién de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira |a oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de
las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
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que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacién
o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito
para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7.1 Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacién o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones de
acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del
presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién
o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas gue participen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacidon o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este
numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2 Elintegrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3 En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de
los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral
7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales,
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequerias o0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En
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el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro

y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articulo
2212424 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con

los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador
publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico,
segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en
el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

10.1 Este conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural, para lo cual se presentard el documento de conformacion del
proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacién mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2 La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3 Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona
juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
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cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado
de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

11. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga
Sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate
se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate
en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de
Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de
la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda
aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento
de terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacién o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su
publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios o accionistas.

NOTA 1: Para efectos del desarrollo del punto 12, La Policia metropolitana de Manizales,
establecid en el presente proceso el siguiente mecanismo:

e La Policia Metropolitana de Manizales ordenara a los Proveedores empatados en orden
alfabético segun el nombre registrado en el SECOP [l. Una vez ordenados, se le
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asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera
que al primero de la lista le corresponde el numero 1.

e Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM del dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte
entera entre el nimero total de Proveedores en empate, para posteriormente tomar su
residuo y utilizarlo en la seleccién final.

* Realizados estos calculos, la Entidad seleccionard a aquel Proveedor que presente
coincidencia entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el
residuo sea cero (0), la Entidad seleccionara al Proveedor con el mayor nimero.

Con la comunicacion de aceptacion de la oferta publicada en el SECOP Il a través de la
5 pagina www.colombiacompra.gov.co el proponente seleccionado quedara notificado de la

Infermacicy de aceptacion de su oferta y por consiguiente podra iniciar la ejecucion del contrato: en caso de

laceptacién de la yp g P ) '

—— solicitarse pélizas el plazo iniciaré una vez se aprueben las mismas por parte del Comando
de la Policia Metropolitana de Manizales.

Analisis de
garantias:
tipificacion, ; ,
estimacion y Ver ANEXO de estudio previo.
asignacion del
riesgo
2. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES: CRITERIOS DE SELECCION

Los proponentes deberan presentar su oferta de conformidad con los documentos y criterios establecidos a
continuacién:

2.1. DE ORDEN JURIDICO: (CUMPLE - NO CUMPLE)

1.1.1  Carta de presentacion de la oferta de acuerdo al FORMULARIO “Carta de Presentacion

de la Propuesta” (Ver anexo), firmada por el oferente (Persona natural o representante
legal de la persona juridica).

1.1.2  Certificado Existencia y Representacion Legal expedido (s) por la Camara de Comercio

respectiva, expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion,
en el cual se verificara:

* Objeto social para verificar que esta autorizada para cumplir con el objeto del contrato
» La calidad del representante legal

» Las facultades del representante legal para presentar la oferta y obligar a la persona
juridica a cumplir con el objeto del contrato.

1.1.3  Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o proponente para
nacionales colombianos, y cedula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros.

11.4 La Policia Nacional-Policia Metropolitana de Manizales consultard el Boletin de

responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica de la firma y del
representante legal.

11.5 La Policia Nacional-Policia Metropolitana de Manizales consultara los antecedentes
judiciales del oferente y su representante legal.
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1.1.6 La Policia Nacional- Policia Metropolitana de Manizales consultara el certificado de
antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion de la firma y del
representante legal.

1.1.7 La Policia Nacional- La Policia Metropolitana de Manizales consultara en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) gue la firma proponente y su representante legal
no se encuentren reportados en esta base de datos por comportamientos contrarios a la
convivencia.

1.1.8 Copia del (RUT) Registro Unico Tributario— Actualizado con las nuevas responsabilidades,
calidades y atributos reglamentadas por la DIAN, con ocasion a la normatividad legal
vigente.

1.1.9 Diligenciar el FORMULARIO Compromiso anticorrupcion (Ver anexo), suscrito por el
oferente (Persona natural o representante legal de la persona juridica).

1.1.10 Diligenciar el FORMULARIO Constancia cumplimiento obligaciones a los sistemas de
salud, pensiones, ARL y obligaciones parafiscales, (Ver anexo) suscrito por el
Representante Legal, contador o Revisor Fiscal, seguin corresponda. En caso de contar con
contador o revisor fiscal se debera anexar fotocopia de la tarjeta profesional y de la cedula
de ciudadania del profesional, y en todo caso se debera anexar la planilla pagada.

NOTA: Con la presentacién de la propuesta, el proponente autoriza a la Policia Metropolitana de
Manizales a realizar las respectivas consultas de antecedentes judiciales, disciplinarios, responsabilidad
fiscal, en el Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) y RUES en caso de ser necesario.

2.2. DE ORDEN TECNICO: (CUMPLE — NO CUMPLE)
2.21 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta el formato de Especificaciones Técnicas
(Ver Anexo).

2.2.2 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES

El oferente debera presentar los formularios diligenciados y/o certificaciones por escrito de las otras
condiciones técnicas establecidas en el formulario “Especificaciones técnicas minimas” de la presente
invitacion (Ver Anexo).

2.2.3 CONDICIONES AMBIENTALES QUE DEBE CUMPLIR EL OFERENTE:

El oferente no debe encontrarse registrado en el Registro Unico de Infractores Ambiental RUIA, para lo
cual debera anexar el pantallazo del aplicativo Vital de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales
ANLA.

224 CURSO EN SG-SST:

Allegar certificado de realizacién y aprobacion del curso en SG-SST, con un minimo de 50 horas (articulo
2.2.4.6.35 del decreto 1072 de 2015), del Técnico, tecnélogo, profesional o especialista responsable de
la ejecucion del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) (En caso de que el
certificado de 50 horas sea de una persona diferente a la que presenta la oferta, debera allegar los
soportes de la relacién laboral con la empresa (oferente). (Anexar certificado curso 50 horas en SG-
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SST y de ser necesario Copia del contrato o certificacién de la relacién laboral que tiene con la
empresa).

Asi mismo debera adjuntar certificado de 20 horas, actualizacién en SGSST, cuando el certificado de
realizacion y aprobacion del curso de 50 horas en SG-SST, sea superior a 3 afios. Esto conforme a lo
establecido en el articulo 16 de Resolucién 4927 de 2016, y concordante con la Circular 063 de 2020

que define los requisitos para hacer la actualizacion de la capacitacion virtual del SGSST (Curso 20 horas
SGSST).

NOTA: este requisito no se aplicara de acuerdo a lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 1 de
la resolucién 0319 de 2019. Que trata la seccion 5 del capitulo 2 del titulo 4 de la parte 2 del libro
del decreto 1072 de 2015.

2,25 Compromiso sistema de gestion ambiental (Ver Anexo).
22,6 Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (Ver Anexo).

2.2.7 Acuerdo de confidencialidad (Ver Anexo).

2.2.8 Diligenciary entregar a la entidad el formato de “DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD
Y COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION CONTRATISTAS O
TERCEROS) (Ver Anexo).

2.2.9 Catalogacion (Ver Anexo).

2,210 Compromiso para la aplicabilidad de acciones para prevenir el contagio y propagacion de la
pandemia coronavirus - COVID-19". (Ver Anexo).

2.3. DE ORDEN ECONOMICO

231 Certificacion bancaria vigente, expedida por la misma entidad bancaria.

2.3.2 Datos basicos beneficiario cuenta: Con el fin de ingresar los datos al Sistema Integral de
Informacion Financiera “SIIF" del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, los oferentes que

participen en este proceso de contratacion diligenciaran el formulario “Datos Basicos
Beneficiario Cuenta” (Ver Anexo).

2.3.3 Laoferta econémica debera ser presentada UNICA Y EXCLUSIVAMENTE A TRAVES DEL

SECORP i, de acuerdo a los lineamientos alli establecidos, para lo cual se debera diligenciar
una lista, asf:

» LISTA UNO: OFERTA ECONOMICA (El presente proceso se adjudicara por el valor total
del presupuesto oficial disponible, por lo cual el oferente debera ofertar el mismo valor total
estimado definido por la Entidad ($14.000.000,00) en el SECOP 1. Este valor incluye todos
los impuestos, (si aplica) y los costos indirectos que puedan surgir durante la ejecucion del
futuro contrato, lo cual no debe generar ninglin sobrecosto para la entidad, si la oferta es
presentada por encima o por debajo del valor total estimado sera rechazada.

e LISTA DOS: PORCENTAJE DE DESCUENTO (Para efectos de establecer la oferta mas
beneficiosa para la entidad, se tendré4 en cuenta aquella oferta que presente el mayor
porcentaje de descuento, el cual seré aplicable al precio de tablero de cada uno de los
items de la respectiva estacion de servicio del contratista durante la ejecucién del
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contrato, para lo cual el oferente debera diligenciar en el SECOP Il el formato
correspondiente.

2.3.4 Lapropuesta presentada debera cumplir con la descripcion de las especificaciones técnicas
contenidas en el formato de Especificaciones Técnicas.

2.3.5 En el precio de descuento ofrecido se debera tener en cuenta todos los gastos en que
incurra el contratista para la ejecucién del objeto del contrato. Seran de exclusiva
responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar el precio
de descuento en la propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores y omisiones.

2.3.6 Al momento de la entrega de las propuestas, se determinara el orden de elegibilidad,
comenzando por la Oferta Econdmica con propuesta econdmica con menor precio hasta la
de mayor valor.

EL PRECIO DE DESCUENTO OFERTADO DEBE PRESENTARSE EN VALORES ENTEROS, SO
PENA QUE LA ENTIDAD PUEDA REALIZAR LA APROXIMACION DE LOS VALORES AL ENTERO
MAS CERCANO POR ENCIMA.

3. CRITERIOS DE EVALUACION:

3.1 Aspecto Juridico: (CUMPLE — NO CUMPLE)
Se verificara el cumplimiento de los requisitos establecidos en el item 2.1

3.2 Aspecto Técnico: (CUMPLE — NO CUMPLE)
Se verificara el cumplimiento de los requisitos establecidos en el item 2.2

3.3 Aspecto Econémico: Unicamente se evaluara la propuesta con el precio mas bajo y que cumpla
con la totalidad de los requisitos establecidos en el aspecto juridico y técnico o en su defecto se
tendra en cuenta lo contemplado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015.

4. CRONOLOGIA DEL PROCESO

; ACTIVIDAD | HORA | DIA | MES | ANO
Inicio publicacion de la invitaciéon en el Portal Unico de Lugar: www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Contratacion Estatal: www.colombiacompra.gov.co (2 dias Hora: segun cronograma SECOP |l
habiles).

APERTURA DEL PROCESO, INICIO DEL PLAZO PARA Lugar: www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
PRESENTACION DE OFERTAS. Hora: segun cronograma SECOP |l

Observaciones a la invitacién publica

Los interesados podran presentar observaciones y/o solicitar
aclaraciones a la invitaciéon pablica, dichas solicitudes deberan Lugar: www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
formularse por escrito UNICA Y EXCLUSIVAMENTE A Hora: segun cronograma SECOP ||
TRAVES DEL SECOP Il (02 dia habil a partir de la publicacién
de la invitacién).

Plazo para manifestacién de interés de limitar Ia
convocatoria a Mipymes

Los interesados podran manifestar interés para limitar a Lugar: www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Mipymes de acuerdo al articulo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.24.2.4 Hora: segun cronograma SECOP Il

del Decreto 1082 de 2015, a través del SECOP [l (02 dia habil
a partir de la publicacién de la invitacién)
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Respuesta a las observaciones: Las respuestas a las
observaciones se publicaran en el SECOP |l a través de la
pagina www.colombiacompra.gov.co; en caso de modificacion
o adicion a la invitacion publica y/o para extender las etapas
previstas, se comunicara mediante ADENDA, y debera tenerse
en cuenta para |a presentacion de la propuesta (hasta un 1 dia
antes de la presentacién de ofertas).

Lugar: www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Hora: segun cronograma Secop |

Publicacién del aviso de limitacién a Mipymes o si podra
participar cualquier interesado

Lugar: www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Hora: segun cronograma Secop Il

CIERRE DEL PROCESO Y PUBLICACION ACTA DE

CIERRE: LA ENTREGA DE LAS OFERTAS SE DEBE

REALIZAR POR EL APLICATIVO SECOP Il DE COLOMBIA

COMPRA EFICIENTE, EL MISMO SISTEMA REALIZARA EL

CIERRE. (2 dias habiles a partir de la fecha de apertura del
roceso)

Lugar: www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Hora: segtn cronograma Secop |

Evaluacion de las propuestas y verificacion de los
requisitos habilitantes

Lugar: www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Hora: segun cronograma Secop Il

Termino para subsanar requisitos minimos habilitantes
NOTA: Se rechazara la oferta del proponente ubicado en
primer lugar que no subsane los documentos habilitantes en el
plazo estipulado por la entidad (durante la evaluacion de
ofertas), ante lo cual se procedera a evaluar la propuesta
ubicada en el segundo lugar, concediéndose el mismo plazo
descrito en el presente cronograma, a partir de la publicacién
de |a referida evaluacion en el SECOP Il, para que subsane la
ausencia de requisitos. El tiempo para subsanar sera de un
(01) dia habil a partir de la publicacién de la referida evaluacion
en el SECOP 1,

Lugar: www.colombiacompra.gov.co/SECOP-I|
Hora: segtn cronograma SECOP ||

Publicacién informe de verificacion de los requisitos

habilitantes y evaluacidon de la evaluacién de la oferta con
menor precio.

lugar: www.colombiacompra.gov.co/SECOP-II
Hora: segln cronograma SECOP II

Observaciones al informe de evaluacién y verificacién de
requisitos minimos habilitantes.

lugar: www.colombiacompra.gov.co/SECOP-II
Hora: segun cronograma SECOP |l

Publicacion respuestas a las observaciones de la
evaluacién y aceptacion de oferta.

Registro Presupuestal comunicacion aceptacion de oferta
(Requisito de perfeccionamiento)

(Art. 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015)

(2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015)

lugar: www.colombiacompra.gov.co/SECOP-|
Hora: segln cronograma SECOP ||

Aprobacion de la péliza
(Requisito de ejecucion)
(2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015)

lugar: www.colombiacompra.gov.co/SECOP-I|

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha de publicacion de la comunicacion de
aceptacion de oferta. (CUANDO APLIQUE)

Requisitos para el pago del contrato
(2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015)

La POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA — POLICIA
METROPOLITANA DE MANIZALES pagara al
contratista el valor del contrato en pagos parciales
contra entrega a la recepcién de los bienes de acuerdo
a los consumos mensuales, a quien se le consignara
en la cuenta suministrada y certificada por la entidad,
previa presentacion de la factura a través del aliado
tecnolégico (OLIMPIA) del Ministerio de Hacienda y
Credito Publico, al supervisor designado, constancia
del pago de aportes parafiscales de sus empleados del
mes inmediatamente anterior, y el recibo a satisfaccién
expedido por parte del supervisor; ‘una vez que la
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Direcciéon del Tesoro Nacional situé los recursos
correspondientes al PAC.

Los pagos que se efectlien en el contrato se realizaran
contra entrega, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias
calendario siguientes conforme a lo establecido en la
Ley 2024 del 23 de julio de 2020 “POR MEDIO DE LA
CUAL SE ADOPTAN NORMAS DE PAGO EN
PLAZOS JUSTOS EN EL AMBITO MERCANTIL Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
PAGO Y FACTURACION” siguientes a la radicacién y
asignacion del turno para pago respectivo, previa
presentacién de la factura acompafada de constancia
de recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios
objeto del contrato suscrita por el respectivo supervisor
y segun articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 constancia
de pago de los aportes parafiscales y demas
documentos exigidos en las condiciones del contrato
(cuando los elementos sean de origen extranjero se

debera aportar la declaracion de importacién).

NOTA 1: La validez de la oferta sera de sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de
presentacion.

NOTA 2: De ser necesaria la modificacion de las condiciones de la invitacion, esta se efectuara
mediante ADENDA, la cual sera expedida y publicada en el portal tinico de contratacién hasta el dia
anterior a la fecha establecida para la recepcion de las ofertas.

NOTA 3: No se aceptaran propuestas enviadas por correo o por fax. Cada propuesta debera ser
presentada en medio magnético a través de la plataforma SECOP II, teniendo en cuenta el cronograma
establecido por el sistema para la presentacion de las ofertas por lo tanto no se tendran en cuenta
propuestas de forma fisica en las instalaciones del comando Policia Metropolitana de Manizales.

NOTA 4: En caso de que se presente alguna falla en la plataforma previamente respaldada por el
certificado de la indisponibilidad del SECQOP I, la Policia Metropolitana de Manizales habilita el correo
electronico memaz.gruco@policia.cov.co, con el fin de surtir las acciones contractuales
correspondientes por este medio, de acuerdo al procedimiento indicado en el Protocolo para actuar
ante una indisponibilidad del SECOP Il publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente, previo
cumplimiento a los requisitos alli establecidos.

NOTA 5: Los oferentes deberan tener en cuenta los Términos y Condiciones de Uso de la plataforma,
en virtud de su aceptacion al momento de realizar la creacion del usuario y/o cuenta del Sistema
Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), debiendo aplicar los protocolos, lineamientos y
procedimientos descritos en el Mini sitio de SECOP |l https://iwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii,
incluidos manuales, conceptos y guias de uso, cualquier actuacion que contradiga lo establecido en
estos es responsabilidad exclusiva de los usuarios”. En especial lo relacionado con la presentacién de
ofertas antes de publicaciéon de adendas, toda vez que esto genera que la oferta no sea valida, es
decir que no podra ser adjudicada por la Entidad Estatal.

5. SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Para la supervision del contrato que se origine del presente proceso se requiere una persona que
tenga conocimiento de los bienes o servicios a adquirir, quien realizara seguimiento continuo e
informara a la Policia Metropolitana de Manizales y a la Jefatura del Area Administrativa y Financiera
las novedades que se presenten, quien(es) vigilara (n) el correcto cumplimiento de las condiciones
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establecidas en el contrato, asi mismo informara periédicamente sobre el desarrollo de la ejecucién
y liquidacion del contrato dentro de los términos y plazos previstos por el grupo de contratos con el
comunicado de notificacion, debiendo dar cumplimiento a las funciones, responsabilidades,
facultades y prohibiciones consagradas de manera general y aquellas que estan relacionadas en
Leyes 80/93, 1150/07,1474/11 y 734 de 2002, en el Articulo 8°.Publicacion de la ejecucién de
contratos. del Decreto 103 de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se
dictan otras disposiciones, Decreto 1082 de 2015 y el capitulo XIl SUPERVISION/INTERVENTORIA
de la Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el
Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién 03049 de 2014"
(Deroga la Resolucion No. 3256 del 16 de Diciembre de 2004), lo previsto en la Resolucion No.
01956 del 25/04/2018 expedida por la Direccién general de la Policia Nacional y de acuerdo con lo
establecido en el comunicado oficial No. S-2018 — 024488 / SEGEN —ARIAC-29 del 03/06/2018, el
cual trata sobre la aplicacion del SG-SST en materia contractual, el Instructivo Nro. 016 del 24 de
marzo de 2010 de la Direccién General de la Policia Nacional, y la Guia para el ejercicio de las
funciones de supervision e interventoria en los Contratos Estatales expedida por Colombia Compra
Eficiente(http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/normativas/quia_supervision inte
rventoria.pdf), por lo cual se debera dar aplicabilidad a lo alli indicado. Es de anotar que el informe
de supervision deberé ser cargado al SECOP Il mensualmente y una vez ejecutado el total del
contrato con la respectiva reevaluacion del proveedor, asi mismo debera hacer llegar el informe de
supervisor con los respectivos soportes al Grupo de Contratos.

De acuerdo a lo anterior, la vigilancia, supervisién, verificacion operativa y técnica del contrato estara
a cargo del siguiente personal, el cual cuenta con conocimientos basicos en este tipo de elementos,
quien haga sus veces o quien con posterioridad designe el Comando de la Policia Metropolitana de
Manizales para la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto contractual, asi:

DECAL D-2 (Anserma) del Departamento
ANSERMA de Policia Caldas

La supervision del contrato estar4 a cargo de verificar de manera clara que se cumpla con las
especificaciones técnicas del objeto del contrato, tramite para que se hagan efectivas las garantias
y polizas de cumplimiento y en general el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las

funciones asignadas en la normatividad legal vigente relacionada, debiendo cumplir entre otras con
las siguientes obligaciones:

1. Ejercer esta actividad con responsabilidad, en forma oportuna, eficiente y eficaz de forma tal que se
garantice el apropiado desarrollo y ejecucidn del objeto contractual.

2. Garantizar la eficiente y oportuna inversion de los recursos asignados al contrato.

3. Asegurar que el contratista se cifia con los plazos, términos, condiciones técnicas y demas previsiones del
contrato.

4. Velar porque la ejecucion del contrato no tenga interrupciones injustificadas.

5. Buscar, en la medida de lo posible, que no se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas para
solucionar las controversias.

6. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y en la Ley 80 de 1993.

7. Impartir instrucciones al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones.

8. Exigir la informacion que considere necesaria con el fin de abordar las obligaciones que su actividad le
demanda, con pleno conocimiento de los distintos aspectos contractuales.

9. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las érdenes o instrucciones que imparta son de
obligatorio cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado en el
correspondiente acuerdo contractual o convencional.

10

. Sugerir las medidas y efectuar las recomendaciones que considere necesarias para la mejor ejecucion del
acuerdo.




Pagina 22 de 28

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Céodigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013 Al
INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Versién: 2 POLICIA NACIONAL

11. Tan pronto como quede ejecutado en su totalidad el contrato, debera rendir por escrito un informe de su
cumplimiento ante la Jefatura del Area Administrativa, (informe final), anexando la correspondiente acta de
liquidacion.

12. En aquellos eventos en que surjan ausencias prolongadas del supervisor, es necesario gue se solicite
al ordenador del gasto mediante comunicacién, el nombramiento de un determinado funcionario
como supervisor encargado en virtud de la ausencia justificada del titular verbigracia vacaciones, curso
de ascenso, comisiones del servicio por periodos considerables.

13. La entrega de la supervisién de un funcionario a otro debe ser previa autorizacién del ordenador del gasto
y debe ser realizada mediante acta de entrega, sefialando el estado actual del contrato o la orden de
compra, datos o hechos de relevancia que deban ser conocidos por el supervisor entrante.

14. Una vez notificado el inicio de la ejecucién del contrato el supervisor debera coordinar con el almacenista
la solicitud del pedido en SAP — SILOG.

15. Los supervisores no pueden hacer modificaciones a los términos y condiciones establecidos en los
contratos u 6rdenes de compra sin la aprobacién del ordenador del gasto.

16. Las prorrogas a los contratos y 6rdenes de compra deben estar amparadas en causales de justificacién
validas verbigracia fuerza mayor, caso fortuito, hecho de un tercero o hechos imprevisibles para el
contratista y en tal sentido los conceptos emitidos por la supervision para tal fin deben analizar que
efectivamente exista una causal vélida para que la Administracién conceda la prorroga.

17. Los recibidos a satisfaccion deben ser realizados una vez haya sido verificado que los bienes cumplen
con las especificaciones técnicas y/o condiciones establecidas para los mismos, debiendo tener
presente que algunos bienes requieren certificados de conformidad o resultados de pruebas de calidad que
avalen que cumplen con las determinadas especificaciones.

18. Los sitios de entrega de los bienes no pueden ser modificados unilateralmente por el supervisor.

19. Para el caso de bienes inmuebles en arrendamiento, se recomienda recibirlos inventariados y restituirlos
de igual modo.

20. Se recomienda a los supervisores llevar un expediente fisico donde obren todas las actuaciones derivadas
del ejercicio de la supervision.

21. Debe existir fluida comunicacién entre el supervisor y los diferentes grupos que intervienen durante la
ejecucion del contrato en lo que refiere a la recepcion y verificacion del cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

22. Los informes de supervision deben ser presentados de manera oportuna, informando las novedades en
tiempo real y de igual modo las consideraciones o recomendaciones por parte de la supervision en relacion
a la novedad reportada.

23. Se recuerda que es responsabilidad del supervisor registrar el avance de la ejecucion del contrato en el
SECOP Il.

24. Los supervisores de los contratos de interventoria deberan realizar la publicacion en SECOP |l de los
informes que presente la interventoria frente a la ejecucion del contrato de obra previa verificacion y
aprobacion del contenido de los mismos.

25. Se deben adelantar las gestiones y acciones que correspondan para efectos de mitigar y/o evitar la
constitucion de reservas presupuestales injustificadas.

26. En aquellos eventos en que se haya configurado una reserva presupuestal, es necesario que se adelanten
todas las gestiones y acciones posibles para depurar la reserva que se constituyd, esto con la finalidad de
evitar la configuracion de una vigencia expirada.

27. Informar oportunamente el cumplimiento de las obligaciones pendientes por parte del contratista en los
contratos que se constituyd reserva presupuestal.

28. Asistir a las mesas de trabajo que se convoquen para el seguimiento a la ejecucion de la reserva
presupuestal llevando la informacién que permita conocer el estado actual de cada proceso.

29. Para el contrato de prestacién de servicios profesionales y para aquellos donde se involucra el empleo de
personal por parte del contratista, se debe evitar a toda costa incurrir en actuaciones que tipifiquen un
contrato de trabajo; en tal sentido debe quedar claro que la profesional cuenta y debe facilitarsele el
desarrollo de su plena autonomia técnica, total independencia, no sometida al cumplimiento de ningtn tipo
de horario. Para este tipo de contrato no hay subordinacion.

30. Tramitar para conocimiento del Ordenador del Gasto las situaciones o anomalias que afecten la debida
ejecucion del contrato y que sean reportadas por el contratista.

31. Informar al Ordenador del Gasto y a la firma contratista para se que adopten las medidas necesarias,
cuando se produzcan fendmenos que alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato.
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

DOCUMENTOS QUE DEBE RENDIR EL SUPERVISOR A LA OFICINA DE CONTRATOS: Factura o
cuenta de cobro, entrada al almacén (si es un bien), recibo a satisfaccién del bien, servicio u obra, copia
del pago de seguridad social (Se debe solicitar para cada pago), si es persona natural y no esta obligado
arealizar los aportes parafiscales debe anexar el correspondiente aporte a salud y pension, copia de los
pagos efectuados por tesoreria, informe de supervision mensual segun formato vigente (CODIGO: 2BS-
FR-0019 de FECHA: 12-03-2021, VERSION: 5) y Acta de liquidacion. Esta documentacién debe rendirse
una vez se tenga la informacion relacionada con la orden de pago y entradas al almacén, maximo
dentro del mes siguiente al recibido del bien o servicio en el Grupo de Contratos.
Los supervisores deberan solicitar el usuario para registrase en el SECOP I, de acuerdo al capitulo
lll. Registro de usuarios establecido en la Guia rapida para el Registro de la Entidad
Estatal(https://www.colombiacompra.gov.colsites/cce public/files/cce step/20180803 guia pp reg
istroentidadestatal entidadestatal v4.pdf), con este, podran acceder al proceso de contratacién
relacionado en el asunto. Lo anterior con el fin de que cada supervisor publique el respectivo informe de
supervisién 2BS-FR-0019 dentro del proceso en dicho Portal, de acuerdo a lo establecido en la guia de
gestion contractual capitulo VI. Seguimiento a la ejecucién contractual, |a cual puede ser consultada en
el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce step/14 20180803 guia_gc gestion contr
actual entidadestatal v3.pdf
Los supervisores deberan solicitar el usuario de facturacion electrénica (aplicativo OLIMPIA), con el ROL
de tramitadores siguiendo los parametros fijados en el MANUAL DE USUARIO-MODULO RECEPCION
FACTURA ELECTRONICA — MINHACIENDA F-DI -14, versién Nro. 3. El cual puede ser descargado del
siguiente link:
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages ciclodenegocios/p8derechosycartera
Verificar que el contratista diligencie y entregue a la entidad el formato Cédigo: 1DT-FR-0016
“DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD Y COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE LA
INFORMACION CONTRATISTAS O TERCEROS’, una vez sea perfeccionado el contrato o firmada la
aceptacion de la oferta. El acceso a la informacion debera ajustarse a los parametros establecidos en el
procedimiento 1DT-PR-0006 entrega de Informacion bajo deber de reserva, proceso de gestion documental
y sus procedimientos asociados.
Verificar las disposiciones que garanticen el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo
de la Policia Metropolitana de Manizales, por parte del contratista y sus trabajadores o subcontratistas,
durante el desempefio de las actividades objeto del contrato, de acuerdo con el Decreto 1072 de 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo” en especial las sefialadas en
su Articulo 2.2.4.6.28. Para este propoésito, debe considerar como minimo, los siguientes aspectos en
materia de seguridad y salud el trabajo:

a. Procurar canales de comunicacion para la gestion de seguridad y salud en el trabajo con el contratista
y sus trabajadores o subcontratistas.

b. Verificar antes del inicio del trabajo y periédicamente, el cumplimiento de la obligacién de afiliacién al
Sistema General de Riesgos Laborales, considerando la rotacién del personal por parte de los
proveedores contratistas y subcontratistas, de conformidad con la normatividad vigente.

C. Informar al contratista al igual que a sus trabajadores, previo al inicio del contrato, los peligros y riesgos
generales y especificos de su zona de trabajo incluidas las actividades o tareas de alto riesgo, rutinarias
y no rutinarias, asi como la forma de controlarlos y las medidas de prevencidén y atencion de
emergencias.

d. Instruir al contratista y sus trabajadores o subcontratistas, sobre el deber de informarle, acerca de los
presuntos accidentes de trabajo y enfermedades laborales ocurridos durante el periodo de vigencia del
contrato para que el empleador o contratante ejerza las acciones de prevencién y control que estén
bajo su responsabilidad.

e. Verificar periédicamente y durante el desarrollo de las actividades objeto del contrato, el cumplimiento
de la normatividad en seguridad y salud el trabajo por parte de los trabajadores cooperados,
trabajadores en misién, proveedores, contratistas y sus trabajadores o subcontratistas, para lo cual

podra asesorarse con el responsable del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST en la unidad.

Verificar el cumplimiento del contratista frente a todos los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del Sistema de Garantia de Calidad del Sistema General de
Riesgos Laborales, de acuerdo con la Resolucién 1111 de 2017 Por la cual se definen los Esténdares
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Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo para empleadores y conlratantes,
(derogada por la Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019) en especial lo indicado el Articulo
8. Obligaciones del empleador o contratante, asi:

a. Contabilizar en los indicadores de estandares, los contratistas, estudiantes, trabajadores en misién y
en general todas las personas que presten servicios o ejecuten labores en las instalaciones, sedes o
centros de trabajo de la empresa contratante.

b. Documentar y mantener un procedimiento que incluya todos los aspectos relacionados en el
art. 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de 2015 y los del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo en el marco del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos
Laborales.

c. Verificar, constatar y tener documentado el cumplimiento de los Estandares Minimos establecidos en
la presente resolucion del contratista que preste servicios en las instalaciones, sedes o centros de
trabajo de la empresa contratante y de las personas que lo asesoran o asisten en Seguridad y Salud
en el Trabajo, quienes deben tener licencia en Salud Ocupacional o Seguridad y Salud en el Trabajo
vigente y aprobar el curso virtual de cincuenta (50) horas.

38. De conformidad con lo previsto en la Resolucion N° 01956 del 25/04/2018 expedida por la Direccion general
de la Policia Nacional y de acuerdo con lo establecido en el comunicado oficial No. §-2018 —024488/
SEGEN —-ARIAC-29 del 03/06/2018, el cual trata sobre la aplicacion del SG-SST en materia contractual se
debera dar aplicabilidad a lo alli indicado, asi:

Se recomienda que en la etapa de ejecucion de los contratos se realicen las siguientes actividades por

parte de los supervisores de los mismos, observando para ello las directrices y lineamientos que sobre el

SG-SST haya fijado la direcciéon de Talento Humano:

1. Procurar canales de comunicacidon para gestion de una efectiva seguridad y salud en el trabajo con los
contratistas de manera que, previo al inicio del contrato, el contratante informe sobre los peligros y
riesgos generales y especificos en la zona de trabajo, asi como sobre la forma de controlarlo y las
medidas de prevencion y atenciéon de emergencias, y que el proveedor o contratista informe acerca de
los presuntos accidente de trabajo y enfermedades laborales ocurridos durante el periodo de vigencia
del contrato, al igual que de los riesgos que se detecten.

2. Verificar, antes del inicio del trabajo y periédicamente, el cumplimiento de la obligacion de afiliacién al
Sistema General de Riesgos Laborales, considerando la rotacién del personal por parte de los
proveedores, contratistas de conformidad con la normativa vigente

3. Certificar documentalmente que durante la ejecucion contractual cumplira las responsabilidades
establecidas en el articulo N° 2.2.4.6.10., del decreto 1072 de 2015 "Por medio del cual se expide el
decreto Unico reglamentario del sector trabajo”.

4. El Contratista sera el tnico responsable por el cumplimiento de las normas de salud ocupacional,
Seguridad de todo el personal que trabaje para él o para sus subcontratistas, y proteccion de bienes.

Segun la Resolucién N° 01956 del 25/04/2018 expedida por la Direccién General de la Policia Nacional
Para la ejecucién del contrato: Adicional a los requerimientos exigidos para la ejecucién del contrato, la
persona natural o juridica debera:

5. Desarrollar las actividades necesarias para dar cumplimiento de las obligaciones del SG-SST, que las
normas legales vigentes y/o la Policia Nacional haya considerado en el contrato y acorde a la
exposiciéon del contratista o subcontratistas a los riesgos encontrados en el centro de trabajo donde
desarrolla la actividad.

6. Evidenciar la activa participacién en las actividades gue la Policia Nacional desarrolle en materia de
promocién y prevencion de riesgos laborales.

7. Evidenciar objetivamente, el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal,
durante la ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados con la tarea contratada.

8. Participar en todas las actividades del plan de emergencias que se programen por la Policia Nacional,
para el area donde desarrollara las tareas.

9. Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que detecte
durante la ejecucion de la actividad contratada.

10. Practicarse los examenes ocupacionales que la Policia Nacional o el contratante programe al
contratista durante la ejecucion contractual.

11. Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, le sean aplicables a la
ejecucion de la tarea contratada
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12. Entregar al supervisor del contrato, certificado de afiliacion vigente que evidencien objetivamente los
aportes al sistema de seguridad social integral, y mantener dicha afiliacién y alcance de cubrimiento
del nivel de riesgo de exposicion, durante toda la ejecucién de las actividades objeto del contrato.

39. Socializar con los contratistas o proveedores el contenido de la circular externa 016 del 09/03/2021, con lo

referente a las funciones que deberan asumir con relacién a facturacion electrénica, a partir del 01 de abil
de 2021.

Ademas, deberan cumplir las funciones de caracter administrativas, técnicas, financieras y legales
contempladas en la Ley 1474 de 2011 y en el capitulo XIl SUPERVISION/INTERVENTORIA de la
Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de
Contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién 03049 de 2014", asi como abstenerse
de incurrir en las prohibiciones alli contempladas. En caso de dudas sobre el contenido de estas normas,
podran ser consultadas en el Grupo de Contratos y reclamar copia de la misma.

NOTA: El supervisor del contrato debera verificar la presentacién oportuna de la péliza de garantia original
por parte del contratista (si ésta se ha solicitado en el contrato), igualmente se informa que la ejecucion
del contrato solo se podra iniciar con la aprobacion de la Péliza; si el contrato no requiere de péliza la
ejecucion inicia a partir del registro presupuestal.

Se recuerda que, al momento de presentar la documentacion necesaria, se debe: Fotocopiar e imprimir a
doble cara - Reducir el tamafio de los documentos al imprimir o fotocopiar - Elegir el tamafio y fuente
pequenos de acuerdo a lo establecidos en los diferentes formatos - Configurar correctamente las paginas
- Revisar y ajustar los formatos Evitar copias e impresiones innecesarias.

Los supervisores que presenten alguna situacién administrativa, (vacaciones, licencias, excusas total,
traslados, etc) deberan solicitar mediante comunicacion oficial la solicitud de reemplazo al ordenador del
gasto, para lo cual deberan enviar copia de la solicitud a la oficina de contratos, anexo al acta de entrega
del cargo, con el fin de que obren como antecedentes para el respectivo pago, es de aclarar que dicha
solicitud debera ser avalada por el subcomandante de cada unidad segun corresponda, es importante
aclarar que las obligaciones de la supervisién finalizan una vez vencido las vigencia de las pélizas
expedidas con ocasién al respectivo contrato, LEY 80 DE 1993 “Por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Pablica” ARTICULO 4o0. DE LOS DERECHOS Y DEBERES
DE LAS ENTIDADES ESTATALES. Para la consecucién de los fines de que trata el articulo anterior, las
entidades estatales: 40. Adelantaran revisiones periddicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o
bienes sumistrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los
contratistas, y promoveran las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes cuando dichas
condiciones no se cumplan. Las revisiones peritdicas a que se refiere el presente numeral deberan
llevarse a cabo por lo menos una vez cada seis (8) meses durante el término de vigencia de las garantias.
O con la ejecucion del contrato y la liquidacién del mismo cuando no se exijan pélizas. De igual manera
se debera presentar el informe de supervision una vez se realice la entrega de los bienes y/o servicios del
contrato con fecha limite del mes siguiente, radicado al ordenador del gasto MEMAZ, previa revision del
analista de contratos para posterior publicacion en el SECOP II por parte de supervisor y entrega de
manera fisica al Grupo de Contratos con el fin de que repose en el respectivo expediente contractual, asi
mismo de_deberan registrar el avance de la ejecucién del contrato en |a seccién "Balance de Pagos v
Balance de Entregas, esto es cumplimiento al procedimiento  ELABORACION, EJECUCION Y

LIQUIDACION DE CONTRATOS, Cédigo: 2BS-PR-0010, Fecha: 12-03-2021, Version: 6, donde indica
que:

(...)El Supervisor, Coordinador o Interventor del contrato, deberd remitir al ordenador del gasto el informe de
seguimiento a la ejecucién del contrato o los informes de incumplimiento, en los formatos establecidos,
documento que deberé presentarse de manera fisica para su correspondiente revisién e insercion en el
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expediente del contrato, e igualmente deben estar publicados por el supervisor, interventor o coordinador en el
expediente electrénico del contrato en SECOP Il en la seccién de "documentos de ejecucion del contrato”.
Adicionalmente, deberan registrar el avance de la ejecucion del contrato en la seccién "Balance de

Pagos y Balance de Entregas”(...)

Es de anotar que el informe de supervision debera ser cargado al SECOP Il mensualmente y ejecutado
el total del contrato, con la respectiva reevaluacion del proveedor.

Ademas, deberan cumplir las funciones de caracter administrativas, técnicas, financieras y legales
contempladas en la Ley 1474 de 2011 y en el capitulo Xl SUPERVISION/INTERVENTORIA de la
Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual
de Contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucion 03049 de 2014”, asi como
abstenerse de incurrir en las prohibiciones alli contempladas. En caso de dudas sobre el contenido
de estas normas, podran ser consultadas en el Grupo de Contratos y reclamar copia de la misma.

NOTA: Los supervisores del contrato deberan verificar la presentacién oportuna de la poliza de
qarantia original por parte del contratista (si ésta se ha solicitado en el contrato), igualmente se
informa gue la ejecucion del contrato solo se podra iniciar con la aprobacion de la Poliza; si el contrato
no requiere de pdliza la ejecucion inicia a partir del registro presupuestal.

Se recuerda que, al momento de presentar la documentaciéon necesaria, se debe: Fotocopiar e
imprimir a doble cara - Reducir el tamafio de los documentos al imprimir o fotocopiar - Elegir el
tamafio y fuente pequefios de acuerdo a lo establecidos en los diferentes formatos - Configurar
correctamente las paginas - Revisar y ajustar los formatos - Evitar copias e impresiones innecesarias.

Los supervisores que presenten alguna situacion administrativa, (vacaciones, licencias, excusas
total, traslados, etc) deberan solicitar mediante comunicacion oficial la solicitud de reemplazo al
ordenador del gasto, para lo cual deberan enviar copia de la solicitud a la oficina de contratos, anexo
al acta de entrega del cargo, con el fin de que obren como antecedentes para el respectivo pago, s
de aclarar que dicha solicitud debera ser avalada por el subcomandante de cada unidad segun
corresponda, es importante aclarar que las_obligaciones de la supervision finalizan una vez
vencido las vigencia de las pélizas expedidas con ocasién al respectivo contrato o con la
ejecucion del contrato y la liquidacion del mismo cuando no se exijan polizas. De igual manera se
debera presentar el informe de supervision una vez se realice la entrega de los bienes y/o servicios
del contrato con fecha limite del mes siguiente, radicado al ordenador del gasto MEMAZ, previa
revision del analista de contratos para posterior publicacion en el SECOP Il por parte de supervisor
y entrega de manera fisica al Grupo de Contratos con el fin de que repose en el respectivo expediente
contractual, asi mismo de_deberan registrar el avance de la ejecucion del contrato en la seccién
"Balance de Pagos y Balance de Entregas, esto es cumplimiento al procedimiento ELABORACION,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS, Coédigo: 2BS-PR-0010, Fecha: 12-03-2021,
Versién: 6, donde indica que:

(..

El Supervisor, Coordinador o Interventor del contrato, deberé remitir al ordenador del gasto el informe
de seguimiento a la ejecucién del contrato o los informes de incumplimiento, en los formatos
establecidos, documento que debera presentarse de manera fisica para su correspondiente revision
e insercién en el expediente del contrato, e igualmente deben estar publicados por el supervisor,
interventor o coordinador en el expediente electrénico del contrato en SECOP Il, en la seccién de
"documentos de ejecucién del contrato”.

Adicionalmente, deberén registrar el avance de la ejecucién del contrato en la _seccién
"Balance de Pagos y Balance de Entregas”.

-
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Los elementos requeridos por cada una de las dependencias se encuentran supeditados a la
disponibilidad de su presupuesto, es decir, cada una de las unidades y sus grupos cuenta con un
presupuesto disponible para satisfacer sus necesidades, por lo tanto, los elementos a adquirir por

cada

uno de ellas no podran exceder este presupuesto. La Policia Metropolitana de Manizales no

reconocera valores por encima de lo disponible para cada una de las unidades y sus dependencias

adscritas, en tal sentido se deben mantener control permanente por parte del contratista y el
respectivo supervisor.

Es de anotar que el informe de supervisién debera ser cargado al SECOP Il mensualmente y
ejecutado el total de la aceptacion de oferta, con la respectiva reevaluacion del proveedor.

6.

B.

C.

REEVALUACION DEL CONTRATISTA: Una vez ejecutado el contrato que se genere con el

presente proceso, el supervisor del contrato realizara la reevaluacion al contratista seleccionado
respecto a:

El proveedor cumplié en forma oportuna de acuerdo con lo establecido en las clausulas del
contrato?

Los bienes suministrados y/o servicios prestados por el proveedor cumplieron con los requisitos
de calidad establecidos en las especificaciones técnicas?

Que fortaleza resalta del proveedor y que le generé valor agregado en la ejecucion del contrato?

La reevaluacion realizada al contratista reposaréa en la respectiva carpeta del contrato que sera tenida

en cuenta para futuras contrataciones con la Policia Metropolitana de Manizales, o a la hora de expedir
certificaciones de contratos realizados.

7.

10.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La Policia Nacional — Policia Metropolitana de Manizales,
liquidara el contrato cuando éste llegue a su término o cuando exista una causal para ello; su
liquidacion sera de comtn acuerdo por las partes y se determinaran en dicha liquidacién los saldos
pendientes a cobrar, si los hubiese. La liquidacion sera con arreglo a lo estipulado en el articulo 60

de la Ley 80 de 1993 “La Policia Metropolitana de Manizales dispone que todos Los contratos que
se realicen seran objeto de liquidacion.

PARTICIPACION COMUNITARIA:(Ley 80/93 Art. 66) Se invita a la comunidad en general a
participar activamente en este proceso de contratacion, con aportes, recomendaciones y/o
sugerencias al respecto, a ejercer control y vigilancia de la gestién publica contractual. Asi mismo
a denunciar ante las autoridades competentes las actuaciones, hechos u omisiones de los
servidores publicos o de los particulares, que constituyan delitos, contravenciones o faltas en
materia de contratacion estatal. La denuncia y/o queja la podran interponer en la Oficina de

atencion al ciudadano de la Policia Metropolitana de Manizales, ubicada en la Carrera 25 No. 32-
50 Barri6 Linares.

CORRUPCION PRIVADA: E| que directamente o por interpuesta persona prometa, ofrezca o
conceda a directivos, administradores, empleados o asesores de una sociedad, asociacion o
fundacion una dadiva o cualquier beneficio no justificado para que le favorezca a él 0 a un tercero,
en perjuicio de aquella. (Articulo 16 de la Ley 1474 de 2011).
ACUERDOS RESTRICTIVOS DE LA COMPETENCIA: El que en un proceso de licitacién publica,
subasta publica, seleccién abreviada o concurso se concertare con otro con el fin de alterar
ilicitamente el procedimiento contractual, incurrira en prision de seis (6) a doce (12) afios y multa
de doscientos (200) a mil (1000) salarios minimos legales mensuales vigentes e inhabilidad para
contratar con entidades estatales por ocho (8) afios. (Articulo 27 de la Ley 1474 de 2011).
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11. POSTULADOS DE LA BUENA FE: La Policia Metropolitana de Manizales, presume que las
personas que presentan propuestas lo hacen en todas sus actuaciones cifiéndose a los postulados

de buena fe.

12. INDEMNIDAD: Dentro de la comunicacion de aceptacion de oferta se obligara al CONTRATISTA
a mantener indemne a la POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE MANIZALES de
cualquier reclamacién proveniente de terceros o sus dependientes que tenga como causa sus

actuaciones u omisiones.

Firmado el original de la presente invitacion publica por parte del comando de la Policia Metropolitana
de Manizales, autoriza para que el Grupo de Contratacién proceda a realizar la correspondiente
publicacién en la pagina www.colombiacompra.gov.co, se proceda a declarar abierta la invitacion, y
proseguir con el proceso contractual de acuerdo a lo establecido en la Resolucion 03049 del 30 de julio
de 2014 por el cual se adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional y la Resolucion No.
00090 del 15/01/2018 “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacion de

la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién 03049 de 2014.

Atentamente,

LA POLICIA NACIONAL
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