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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Florencia, 31 de octubre de 2022 
Señor (a)  
ALBA LUZ MENDEZ ROJAS  
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3228033 
Coordinadora Académica Programas especiales 
Formación Profesional Integral 
Florencia  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes octubre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 3228033 del año 2022. 
 
ERIKA PAOLA PEÑA CASTAÑEDA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.117.500.078 
de Florencia – Caquetá. en mi calidad de Contratista del SENA, en SBDC Centro de Desarrollo 
Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
CUATRO MILLONES SESENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($44.067.200). Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por el mes 
de febrero de 2022 por el valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS TRES MIL TRESCIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($2.203.360) b) nueve pagos iguales correspondientes a los meses de 
marzo a noviembre de 2022 por valor de CUATRO MILLOMES CUATROCIENTOS SEIS MIL 
SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($ 4.406.720) cada uno, y un pago final por el mes de 
diciembre de 2022 por el valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS TRES MIL TRESCIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($2.203.360). 
 
 
Plazo: Será hasta el 15 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico para el 
desarrollo de acciones de formación en el sector rural donde tiene incidencia del programa 
SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de Emprendimiento. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta 
formativa de las actividades 
relacionadas con la 
formación para el trabajo 
en emprendimiento según 
lo establecido en los 
lineamientos entregados 
por la Dirección de Empleo 
y Trabajo - Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Apoyé el proceso de 
planeación de la oferta 
formativa del programa SER 
Sena Emprende Rural para el 
año 2023, en el municipio de 
Paujil el día 05 de Octubre del 
2022. 

1.1 Acta de la Reunión y  
listado de Asistencia.  
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de octubre. 
 
Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/amendezr_sena_edu_co/Eu
fwNQuwrdlBuii4uqV9zYYB_3c
Ne3WXHi3-
v9sLhij9MA?e=WDRkVb 
 

2 Articular con los 
instructores de 
emprendimiento para 
realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación a través de 
mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender 
haciendo con materiales de 
formación cuando aplique.  

Realicé alistamiento de las 
formaciones: 
 
1) “PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. 
matriculada en las fichas 

• 2487094, 2577793, 
2593407, 2624785  
2611388 y 2646174. 

 
2) “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI”. matriculada en la 
ficha 

•  2487873 
 
 
3) “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la ficha 

•  2508906 
 
4) APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en 
la ficha:  

2.1 Pantallazo Formatos de 
planeación pedagógica de las 
formaciones:  
 

•  “PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” 
matriculadas en las fichas:  
2487094, 2577793, 2593407, 
2624785, 2611388 y 
2646174. 
 

• “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI”. matriculada en la 
ficha:  2487873. 
 

• “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE PLATANO 
Y BANANO”. matriculada en 
la ficha: 2508906. 

 

• APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en 
la ficha:  2577923. 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EufwNQuwrdlBuii4uqV9zYYB_3cNe3WXHi3-v9sLhij9MA?e=WDRkVb
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EufwNQuwrdlBuii4uqV9zYYB_3cNe3WXHi3-v9sLhij9MA?e=WDRkVb
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EufwNQuwrdlBuii4uqV9zYYB_3cNe3WXHi3-v9sLhij9MA?e=WDRkVb
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EufwNQuwrdlBuii4uqV9zYYB_3cNe3WXHi3-v9sLhij9MA?e=WDRkVb
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EufwNQuwrdlBuii4uqV9zYYB_3cNe3WXHi3-v9sLhij9MA?e=WDRkVb
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EufwNQuwrdlBuii4uqV9zYYB_3cNe3WXHi3-v9sLhij9MA?e=WDRkVb
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

• 2577923. 
 

 
 

2.2 Pantallazo correo 
electrónico enviado a la  
dinamizadora  rural de centro 
Mónica Mejía con las 
planeacion pedagógica de la 
formacion: “EMPRENDEDOR 
EN PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la 
ficha: 2508906. 
 

• 2.3  Guías de aprendizaje e 
instrumentos de evaluación 
de la formación 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI” en la ficha:  2487873. 
“PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” 
matriculada en la ficha:  
2487094, 2577793, 2593407, 
2624785, 2611388 y 
2646174. 
“EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la ficha: 
2508906. 
APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en 
la ficha:  2577923. 
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de octubre. 
 
Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/amendezr_sena_edu_co/Eo
k_VF7wpgJJlNYjShMWGP0B
P-

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eok_VF7wpgJJlNYjShMWGP0BP-p1qqhgEtCHQj1sIv_EyA?e=67sLnr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eok_VF7wpgJJlNYjShMWGP0BP-p1qqhgEtCHQj1sIv_EyA?e=67sLnr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eok_VF7wpgJJlNYjShMWGP0BP-p1qqhgEtCHQj1sIv_EyA?e=67sLnr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eok_VF7wpgJJlNYjShMWGP0BP-p1qqhgEtCHQj1sIv_EyA?e=67sLnr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eok_VF7wpgJJlNYjShMWGP0BP-p1qqhgEtCHQj1sIv_EyA?e=67sLnr
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

p1qqhgEtCHQj1sIv_EyA?e=67
sLnr 

3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de 
la estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", 
bajo la modalidad de 
atención sincrónica - 
asincrónica de acuerdo con 
los procedimientos de la 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo - Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

• Realice las acciones de 
formación de acuerdo a los 
procedimientos y 
lineamientos establecidos 
por dirección de formación 
profesional integral en la 
formación: de 
“PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA 
LA SEGURIDAD 
ALIMENTARIA EN 
CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” 
matriculada en las fichas 
2487094,  2577793, 
2593407, 2624785, 
2611388 y 2646174. 

•  “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI”  matriculada en la 
ficha 2487873, 
“EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la 
ficha: 2508906, 
APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en 
la ficha:  2577923. 
 
  
 

3.1 Pantallazo registro de 
Tiempos Sofia Plus octubre de 
2022. 
 
3.2 Registro de asistencias de 
las formaciones  
“PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” 
matriculada en la ficha: 
2593407, 2624785, 2611388 y 
2646174. 
 

• 3.3  Guías de aprendizaje e 
instrumentos de evaluación 
de la formación 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI” en la ficha:  2487873. 
“PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” 
matriculada en la ficha:  
2487094,  2577793, 2593407, 
2624785, 2611388 y 
2646174. 
 “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la ficha: 
2508906. 
APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en 
la ficha:  2577923. 
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de octubre. 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eok_VF7wpgJJlNYjShMWGP0BP-p1qqhgEtCHQj1sIv_EyA?e=67sLnr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eok_VF7wpgJJlNYjShMWGP0BP-p1qqhgEtCHQj1sIv_EyA?e=67sLnr
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/amendezr_sena_edu_co/
EgVrl_3a4k5BmZb6uiJo7E8B
KLvm-
kOia8Jk3y6mcOHeLQ?e=1by
jTf 
 

4 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad 
y seguimiento dispuestos 
de manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofia Plus para 
el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
Dinamizador Rural de 
Centro del programa SER 
de su Centro de Formación 
o quien cumpla sus 
funciones. 

Se reporto a través de correo 
electrónico a la  
dinamizadora  rural de centro 
Mónica Mejía, los archivos 
planos debidamente 
diligenciados con los datos  
de las personas interesadas 
en la matrícula de las 
formaciones:  
 
1) “PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. 
matriculada en las fichas 

• 2487094, 2577793, 
2593407, 2624785, 
2611388 y 2646174. 

 
 

2) “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI”. matriculada en la 
ficha 

•  2487873 
 
3) “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la ficha 

•  2508906 
 

• 4) APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en 
la ficha:  

• 2577923. 
 
 

• 4.1 Pantallazo correo 
electrónico enviado a la  
dinamizadora  rural de centro 
Mónica Mejía del formato de 
Inscripción de aspirantes al 
programa de Formación 1) 
“PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” 
matriculada en la ficha: 
2487094, 2577793, 2593407,  
2624785, 2611388 y 
2646174. 
 2) “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI” matriculada en la 
ficha  2487873  3)  
“EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE PLATANO 
Y BANANO”. matriculada en la 
ficha: 2508906. 
 4) APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en la 
ficha:  2577923. 
 
 

• 4.2 Pantallazo formato de 
Inscripción de aspirantes al 
programa de Formación                    
“PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. 
matriculada en la ficha: 
2487094, 2577793, 2593407, 
2624785, 2611388 y 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EgVrl_3a4k5BmZb6uiJo7E8BKLvm-kOia8Jk3y6mcOHeLQ?e=1byjTf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EgVrl_3a4k5BmZb6uiJo7E8BKLvm-kOia8Jk3y6mcOHeLQ?e=1byjTf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EgVrl_3a4k5BmZb6uiJo7E8BKLvm-kOia8Jk3y6mcOHeLQ?e=1byjTf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EgVrl_3a4k5BmZb6uiJo7E8BKLvm-kOia8Jk3y6mcOHeLQ?e=1byjTf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EgVrl_3a4k5BmZb6uiJo7E8BKLvm-kOia8Jk3y6mcOHeLQ?e=1byjTf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EgVrl_3a4k5BmZb6uiJo7E8BKLvm-kOia8Jk3y6mcOHeLQ?e=1byjTf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EgVrl_3a4k5BmZb6uiJo7E8BKLvm-kOia8Jk3y6mcOHeLQ?e=1byjTf
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Presenté el informe de 
ejecución de las obligaciones 
contractuales del mes de 
abril, donde donde se 
evidencian los avances de las 
metas asignadas para el 
desarrollo del contrato 
numero 
CO1.PCCNTR.3228033. 

2646174. 
 “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI” matriculada en la 
ficha 2487873 y 
“EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE PLATANO 
Y BANANO”. matriculada en la 
ficha: 2508906. APLICACIÓN 
DE LAS BUENAS 
PRÁCTICAS AGRÍCOLAS 
matriculada en la ficha:  
2577923. 
 
4.3 Informe mensual de la 
ejecución contractual 
GC_1117500078_1522_ 
OCTUBRE_2022. 
GF_1117500078_1522_ 
OCTUBRE_2022. 
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de octubre. 
 
Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/amendezr_sena_edu_co/E
mat2lJpzQpFjLNe8v3DXeMBw
qCX01kgQ8-
dgu0ZVB9U1w?e=mlNT0B 
 

5 Articular con los servicios 
institucionales como 
SENNOVA y AGROSENA 
en beneficio de los 
aprendices y 
emprendedores del 
programa SER de acuerdo 
con las orientaciones del 
Dinamizador Rural de 
Centro. 

Participe en  la reunión del 
equipo de SENNOVA y 
AGROSENA, convocada por 
la dinamizadora rural  de 
centro y la coordinadora, el 
dia 23 de mayo de 2022.  

Listado de asistencia a la 
reunión de articulación con los 
programas de SENNOVA y 
AGROSENA. 
 
Evidencia que reposa en el 
portafolio del instructor y el 
DRIVE de la coordinación 
académica del mes de mayo. 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de 
una semana las 

• Mediante planeación 
pedagógica de la formación 
“PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA 

• 6.1 Pantallazo Formato de 
planeación pedagógica de la 
formaciones: PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Emat2lJpzQpFjLNe8v3DXeMBwqCX01kgQ8-dgu0ZVB9U1w?e=mlNT0B
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Emat2lJpzQpFjLNe8v3DXeMBwqCX01kgQ8-dgu0ZVB9U1w?e=mlNT0B
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Emat2lJpzQpFjLNe8v3DXeMBwqCX01kgQ8-dgu0ZVB9U1w?e=mlNT0B
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Emat2lJpzQpFjLNe8v3DXeMBwqCX01kgQ8-dgu0ZVB9U1w?e=mlNT0B
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Emat2lJpzQpFjLNe8v3DXeMBwqCX01kgQ8-dgu0ZVB9U1w?e=mlNT0B
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Emat2lJpzQpFjLNe8v3DXeMBwqCX01kgQ8-dgu0ZVB9U1w?e=mlNT0B
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

formaciones a atender, de 
manera que se autorice por 
escrito su movilización 
previa a la salida, en el 
marco de su objeto 
contractual. 

LA SEGURIDAD 
ALIMENTARIA EN 
CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. 
matriculada en la ficha: 
2487094, 2577793, 
2593407, 2624785, 
2611388 y 2646174. 
 “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI”  matriculada en la 
ficha 2487873,  
“EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la 
ficha: 2508906, 
APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en 
la ficha:  2577923, programe 
y reportar a la dinamizadora 
rural de centro Monica Mejía, 
el proceso de formación a 
atender durante el mes de 
marzo  de 2022. 

SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. 
matriculada en la ficha: 
2487094, 2577793, 2593407,  
2624785, 2611388 y 
2646174. 
 “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI”  matriculada en la ficha 
2487873, “EMPRENDEDOR 
EN PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la 
ficha: 2508906 . APLICACIÓN 
DE LAS BUENAS 
PRÁCTICAS AGRÍCOLAS 
matriculada en la ficha:  
2577923. 
 
6.2 Orden de viajes N° 51122, 
1522 ,  para desplazamiento a 
orientar la formación en la ficha 
2611388. 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de octubre. 
 
Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/amendezr_sena_edu_co/
Ep11COyL0t9DghFBMM-
gQP0BRH-k-
Hw1Q1gVD7u1sshJ6w?e=ik5
Tpc 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 

• Evalué  los resultados 
de aprendizaje de las fichas  
de las formaciones en: 
“PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA 
LA SEGURIDAD 
ALIMENTARIA EN 
CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” 
matriculada en las fichas 
2487094, 2577793, 

7.1 Pantallazo juicios de 
evaluativos aprobados en 
plataforma sofia plus, ficha de 
caracterización: 2593407, 
2624785, 2611388 y 2646174. 
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de octubre. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ep11COyL0t9DghFBMM-gQP0BRH-k-Hw1Q1gVD7u1sshJ6w?e=ik5Tpc
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ep11COyL0t9DghFBMM-gQP0BRH-k-Hw1Q1gVD7u1sshJ6w?e=ik5Tpc
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ep11COyL0t9DghFBMM-gQP0BRH-k-Hw1Q1gVD7u1sshJ6w?e=ik5Tpc
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ep11COyL0t9DghFBMM-gQP0BRH-k-Hw1Q1gVD7u1sshJ6w?e=ik5Tpc
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ep11COyL0t9DghFBMM-gQP0BRH-k-Hw1Q1gVD7u1sshJ6w?e=ik5Tpc
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ep11COyL0t9DghFBMM-gQP0BRH-k-Hw1Q1gVD7u1sshJ6w?e=ik5Tpc
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ep11COyL0t9DghFBMM-gQP0BRH-k-Hw1Q1gVD7u1sshJ6w?e=ik5Tpc
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

2593407, 2624785, 
2611388 y 2646174. 
  “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI”  matriculada en la 
ficha 2487873, 
“EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la 
ficha: 2508906. . 
APLICACIÓN DE LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en 
la ficha:  2577923. 

 
 Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/amendezr_sena_edu_co/Ei6
uHEYSjx1LgUziwSzsSG8Bt1X
t1uTfjSiue6bA2vqRxw?e=N4yk
64 
 

8 Entregar información con 
calidad y oportunidad para 
la creación de la unidad 
productiva resultado de los 
programas de formación 
desarrollados en las líneas 
de autoconsumo y 
negocios rurales, así como 
la inscripción en el sistema 
de información de la 
Agencia Pública de Empleo 
del SENA, de los 
aprendices de la línea de 
empleabilidad.  

Esta actividad no se 
desarrolló en el mes objeto 
de cobro dado que la 
creación de unidades 
productivas rurales se 
realizarán una vez se haga 
entrega de materiales de 
formación. 
 

8.1 No se genera evidencia 
para el mes de octubre de 
2022. 

Apoyé la gestión de 
inscripción de aprendices en 
el sistema de  información de 
la Agencia Pública de Empleo 
del SENA, de los aprendices 
de las Formaciones con 
Fichas: 2577793, 2593407, 
2624785. 

8.2 Pantallazo del consolidado 
de los aprendices registrados 
en el Formulario diligenciado,  
mediante el link de la 
Inscripción de aprendices 
SENA en la APE del Programa 
SER de las Formaciones con 
Fichas: 2577793, 2593407, 
2624785. 
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de septiembre. 

9 Apoyar las jornadas de 
diseño y desarrollo 
curricular conforme a las 
necesidades de la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento y la 
Subdirección de Centro. 

Esta actividad no se 
desarrolla en el mes objeto 
de cobro dado que no he 
sido designada por la 
dinamizadora  rural de centro 
Mónica Mejía,  para 
participar en jornadas de 
desarrollo curricular. 
 

No se genera evidencia para 
el mes de octubre de 2022. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ei6uHEYSjx1LgUziwSzsSG8Bt1Xt1uTfjSiue6bA2vqRxw?e=N4yk64
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ei6uHEYSjx1LgUziwSzsSG8Bt1Xt1uTfjSiue6bA2vqRxw?e=N4yk64
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ei6uHEYSjx1LgUziwSzsSG8Bt1Xt1uTfjSiue6bA2vqRxw?e=N4yk64
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ei6uHEYSjx1LgUziwSzsSG8Bt1Xt1uTfjSiue6bA2vqRxw?e=N4yk64
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ei6uHEYSjx1LgUziwSzsSG8Bt1Xt1uTfjSiue6bA2vqRxw?e=N4yk64
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Ei6uHEYSjx1LgUziwSzsSG8Bt1Xt1uTfjSiue6bA2vqRxw?e=N4yk64
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De apoyo a la gestión de emprendimiento rural 

10 Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de 
la unidad productiva en 
fase 1 y 2 según 
corresponda con veracidad 
y calidad. 

El dia 18 de marzo de 2022, 
se realizo la aplicación de la  
“Herramienta Diagnostica 
Autoconsumo” para la 
formación  “PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA 
EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” 
matriculada en la ficha 
• 2487094 

Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de marzo.  
 

11 Apoyar la ejecución y 
participación de unidades 
productivas en actividades 
de comercialización 
(incluyendo mecanismos 
virtuales), gestión 
empresarial y financiera 
cuando se requiera, así 
como las actividades de 
fomento realizadas por los 
Centros de Desarrollo 
Empresarial. 

Participé con la muestra de 
las Unidades productivas del 
área agrícola en la 59 Expo 
Caquetá Feria de Florencia el 
día 15 de Octubre de 2022. 

11.1 Nota de la página oficial 
del SENA y registro fotográfico. 
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de octubre. 
 
Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/amendezr_sena_edu_co/Eq
vOoXHgqMpEuaSva5u50NsBi
mU2ntG4Bk-
EXJNnOXdCrg?e=kCyfTL 
 

12 Participar en las jornadas 
de actualización y 
transferencia tecnológica 
convocadas por el 
Dinamizador Rural de 
Centro y la Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Esta actividad no se 
desarrolla en el mes objeto de 
cobro, dado que no he sido 
designada por la 
dinamizadora  rural de centro 
Mónica Mejía para participar 
en jornadas de actualización y 
transferencia tecnológica. 

No se genera evidencia para el 
mes de octubre de 2022. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EqvOoXHgqMpEuaSva5u50NsBimU2ntG4Bk-EXJNnOXdCrg?e=kCyfTL
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EqvOoXHgqMpEuaSva5u50NsBimU2ntG4Bk-EXJNnOXdCrg?e=kCyfTL
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EqvOoXHgqMpEuaSva5u50NsBimU2ntG4Bk-EXJNnOXdCrg?e=kCyfTL
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EqvOoXHgqMpEuaSva5u50NsBimU2ntG4Bk-EXJNnOXdCrg?e=kCyfTL
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EqvOoXHgqMpEuaSva5u50NsBimU2ntG4Bk-EXJNnOXdCrg?e=kCyfTL
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EqvOoXHgqMpEuaSva5u50NsBimU2ntG4Bk-EXJNnOXdCrg?e=kCyfTL


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
13 

Articular con el instructor de 
emprendimiento en las 
formaciones de negocios 
rurales para la construcción 
del modelo de negocios 
con los aprendices, así 
como la creación de unidad 
productiva cuando 
corresponda.    

Realice la articulación con 
los instructores de 
emprendimiento para la 
construcción del modelo de 
negocios con los aprendices,  
de las formaciones 
“EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA 
INCHI”  matriculada en la 
ficha 2487873, 
“EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la 
ficha: 2508906. 
 

13.1 Pantallazo de la estructura 
de seguimiento integrada de 
las fichas de caracterización: 
2487873, 2508906. 
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de mayo.  
 
 

14 Identificar y registrar la 
sistematización de casos 
exitosos generados en las 
actividades relacionadas 
con la formación para el 
trabajo en emprendimiento. 
  

Esta actividad no se 
desarrolló en el mes objeto de 
cobro, pero se programa 
realizar identificación y 
sistematización de los casos 
exitosos de unidades 
productivas y empresas 
rurales una vez se vaya 
avanzando en la ejecución de 
la formación. 

No se genera evidencia para el 
mes de octubre de 2022. 

15 Consolidar la creación de 
unidades productivas 
rurales sostenibles cuando 
su línea de formación 
corresponda a negocios 
rurales o autoconsumo 
Este ítem se ajusta de 
acuerdo con los diseños 
curriculares que se 
asignen). 

Esta actividad no se realizó 
en el mes objeto de cobro 
dado que la creación de 
unidades productivas rurales 
se realizarán una vez se haga 
entrega de materiales de 
formación. 
 
 

No se genera evidencia para el 
mes de octubre de 2022. 

16 El contratista se 
compromete a evidenciar lo 
establecido en la guía para 
la ejecución del programa 
SER así como en la lista de 
chequeo - portafolio de 
evidencias para cada caso. 

En el mes objeto de cobro 
evidencie y ejecute lo 
establecido en la lista de lista 
de chequeo - portafolio de 
evidencias para los 
programas de formación. 
 
 

16.1  Pantallazo portafolio de 
evidencias.  
 
Evidencia que reposa en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de octubre. 
 
Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/amendezr_sena_edu_co/Eh

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eh4Nddn0U41HsFCLPxMqO1oB1UauQ8WeUCDmqA4yGXYo9A?e=4ys4RR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eh4Nddn0U41HsFCLPxMqO1oB1UauQ8WeUCDmqA4yGXYo9A?e=4ys4RR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eh4Nddn0U41HsFCLPxMqO1oB1UauQ8WeUCDmqA4yGXYo9A?e=4ys4RR
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4Nddn0U41HsFCLPxMqO1oB
1UauQ8WeUCDmqA4yGXYo9
A?e=4ys4RR 
 

17 OPCIONAL DE ACUERDO 
CON LOS DISEÑOS 
CURRICULARES 
ASIGNADOS 
 De apoyo a la 
empleabilidad: 
▪ Realizar acciones de 

formación para la 
ocupación rural 

▪ Realizar orientación 
ocupacional 
personalizada y grupal, 
para las personas 
formadas en el 
programa SER en 
procura de mejorar sus 
posibilidades de 
inserción en el mercado 
laboral. 

Apoyar la gestión la 
inscripción de empresas 
rurales y unidades 
productivas en el aplicativo 
establecido para este fin. 

Esta actividad no se 
desarrolla en el mes objeto de 
cobro dado que no he sido 
designada por la 
dinamizadora  rural de centro 
Mónica Mejía,  para 
1)Realizar acciones de 
formación para la ocupación 
rural y 2)Realizar orientación 
ocupacional personalizada y 
grupal, para las personas 
formadas en el programa 
SER en procura de mejorar 
sus posibilidades de inserción 
en el mercado laboral. 

17.1 No se genera evidencia 
para el mes de octubre de 
2022. 

Apoyé la gestión de 
inscripción de aprendices en 
el sistema de  información de 
la Agencia Pública de Empleo 
del SENA, de los aprendices 
de las Formaciones con 
Fichas: 2577793, 2593407, 
2624785. 

17.2 Pantallazo del 
consolidado de los aprendices 
registrados en el Formulario 
diligenciado,  mediante el link 
de la Inscripción de aprendices 
SENA en la APE del Programa 
SER de las Formaciones con 
Fichas: 2577793, 2593407, 
2624785. 
 
Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de septiembre. 
 

18 Realizar su afiliación ante 
la administradora de 
riesgos laborales que 
disponga el SENA, bajo la 
clase de riesgo tipo II 
relacionada con labores 
agrícolas. 

Se realizó la afiliación de la 
instructora Erika Paola Peña 
Castañeda a la ARL Positiva 
desde el 14/02/2022 y hasta 
fecha fin de contrato 
15/12/2022 con riesgo 3. 
 
Esta obligación se cumplió 
al 100%. 

Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de febrero.  
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eh4Nddn0U41HsFCLPxMqO1oB1UauQ8WeUCDmqA4yGXYo9A?e=4ys4RR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eh4Nddn0U41HsFCLPxMqO1oB1UauQ8WeUCDmqA4yGXYo9A?e=4ys4RR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/Eh4Nddn0U41HsFCLPxMqO1oB1UauQ8WeUCDmqA4yGXYo9A?e=4ys4RR
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19 Presentar o gestionar la 
certificación en las normas 
de competencia “Orientar 
procesos formativos 
presenciales con base en 
los planes de formación 
concertados” y “0rientar 
procesos formativos en la 
modalidad a distancia con 
base en los planes de 
estudio”, cuando al 
momento de contratación, 
no se cuente con ellas 
dentro del 1er semestre 
2022. 

Certificación de la norma de 
competencia vigente en  
“ORIENTAR FORMACIÓN 
PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO". 
 

Evidencias que reposan en el 
portafolio del instructor en 
archivos digitales, en el Drive 
de la coordinación académica 
en el mes de febrero.  
 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 
51122 

CARTAGENA DEL 
CHAIRA  20/09/2022 22/09/2022 

2. 
55822 

CARTAGENA DEL 
CHAIRA  19/10/2022 20/10/2022 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
   
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7851499001    de la planilla, expedida por SOI correspondiente al mes de septiembre del año 
2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI___NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá 
quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo 
Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
 
Evidencias de obligaciones contractuales   
 
1.1 Acta de la Reunión y  listado de Asistencia.  
 
2.1 Pantallazo Formatos de planeación pedagógica de las formaciones:  
 

• “PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. matriculada en las fichas: 2487094, 2577793, 2593407, 2611388,  
2624785 y 2646174 “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI”  matriculada 
en la ficha 2487873,  “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. 
matriculada en la ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS matriculada en la ficha:  2577923. 

 
2.2 Pantallazo correo electrónico enviado a la  dinamizadora  rural de centro Mónica Mejía con las 
planeaciones pedagógicas de las formaciones:  “PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES”. matriculada en la ficha 
2487094, 2577793, 2593407, 2624785, 2611388 y 2646174 “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI”  matriculada en la ficha 2487873”, “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada en la ficha: 2508906, y APLICACIÓN 
DE LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada en la ficha:  2577923. 
 
2.3 Guías de aprendizaje e instrumentos de evaluación de la formación EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI” en la ficha:  2487873. “PRODUCCION AGROPECUARIA 
PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES” matriculada en 
la ficha:  2487094, 2577793, 2593407, 2624785, 2611388 y 2646174 “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada en la ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE 
LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada en la ficha:  2577923. 
 
3.1 Pantallazo registro de Tiempos Sofia Plus octubre de 2022. 
 
3.2 Registro de asistencias de las formaciones  “PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES” matriculada en la ficha 
2577793, 2593407, 2611388 y 2624785.  
 
3.3  Guías de aprendizaje e instrumentos de evaluación de la formación EMPRENDEDOR EN 
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PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI” en la ficha:  2487873. “PRODUCCION AGROPECUARIA 
PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES” matriculada en 
la ficha:  2487094, 2577793, 2593407,2624785, 2611388 y 2646174 “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada en la ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE 
LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada en la ficha:  2577923. 
 
4.1 Pantallazo correo electrónico enviado a la  dinamizadora  rural de centro Mónica Mejía del 

formato de Inscripción de aspirantes al programa de Formación “PRODUCCION AGROPECUARIA 

PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES” matriculada en 

la ficha: 2487094, 2577793, 2593407, 2624785, 2611388 y 2646174 “EMPRENDEDOR EN 

PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI” matriculada en la ficha  2487873, “EMPRENDEDOR EN 

PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada en la ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE 

LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada en la ficha:  2577923. 

4.2 Pantallazo formato de Inscripción de aspirantes al programa de Formación                    

“PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 

SOCIOCULTURALES”. matriculada en la ficha: 2487094, 2577793, 2593407, 2624785, 2611388 y 

2646174 “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI” matriculada en la 

ficha 2487873, “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada en 

la ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada en la 

ficha:  2577923. 

4.3 Informe mensual de la ejecución contractual GC_1117500078_1522_OCTUBRE_2022. 
GF_1117500078_1522_OCTUBRE_2022. 
 
6.1 Pantallazo Formato de planeación pedagógica de la formaciones: PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. matriculada en la ficha: 2487094, 2577793, 2593407, 2624785, 2611388 
y 2646174   “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI”  matriculada en la ficha 
2487873, “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada en la 
ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada en la 
ficha:  2577923. 
 
6.2 Orden de viajes N° 51122, 1522, para desplazamiento a orientar la formación en la ficha 
2611388. 
 
7.1 Pantallazo juicios de evaluativos aprobados en plataforma sofiaplus, ficha de caracterización: 
2593407, 2624785, 2611388 y 2646174. 
 
11.1 Nota de la página oficial del SENA y registro fotográfico. 
 
16.1  Pantallazo portafolio de evidencias.  
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Las evidencias soporte (archivos en digital), reposan en el drive dispuesto por la supervisora del 
contrato el Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EoN5mF1MxaxLrB1BXFZlEzgBbWwjV
VyzYjCVoAes6YKLxQ?e=W2XpGR 
 
 
 
Cordialmente,   
 
 
 
ERIKA PAOLA PEÑA CASTAÑEDA  
Contratista  
C.C. No. 1117.00.078 de Florencia Caquetá  
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3228033 
Coordinadora Académica Programas especiales 
Formación Profesional Integral 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EoN5mF1MxaxLrB1BXFZlEzgBbWwjVVyzYjCVoAes6YKLxQ?e=W2XpGR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EoN5mF1MxaxLrB1BXFZlEzgBbWwjVVyzYjCVoAes6YKLxQ?e=W2XpGR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EoN5mF1MxaxLrB1BXFZlEzgBbWwjVVyzYjCVoAes6YKLxQ?e=W2XpGR
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL MES DE OCTUBRE DE 2022 

OBLIGACIÓN 1 

1.1 Acta de la Reunión y listado de Asistencia. 
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OBLIGACIÓN 2,3, 6 

2.1 Pantallazo Formatos de planeación pedagógica de las formaciones:  “PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. matriculada en la ficha: 2487094, 2577793, 2593407, 2624785, 2611388 
y 2646174 . 
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“EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI”  matriculada en la ficha 2487873”. 
 

 
 
 
“EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada en la 
ficha: 2508906. 
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“APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS” matriculada en la ficha:  2577923. 
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2.2 Pantallazo correo electrónico enviado a la  dinamizadora  rural de centro Mónica Mejía con las 
planeaciones pedagógicas de las formaciones: 2487094, 2487873, 2508906, 2577923, 2624785 
2611388 y 2646174   . 
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2.3 Guías de aprendizaje e instrumentos de evaluación de la formación EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI” en la ficha:  2487873. “PRODUCCION AGROPECUARIA 
PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES” matriculada en 
la ficha:  2487094, 2577793, 2593407,2624785, 2611388 y 2646174.  “EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada en la ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE 
LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada en la ficha:  2577923. 
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OBLIGACIÓN 3 

3.1 Pantallazo registro de Tiempos Sofia Plus octubre de 2022. 
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3.2 Registro de asistencias de las formaciones  “PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES” matriculada en las fichas  
2593407, 2624785, 2611388 y 2646174. 
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OBLIGACIÓN 4 

4.1  Pantallazo correo electrónico enviado a la  dinamizadora  rural de centro Mónica Mejía del 
formato de Inscripción de aspirantes al programa de Formación: “PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES” matriculada en la ficha: 2487094, 2577793, 2593407 , 2624785,2611388 
y 2646174 “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI” matriculada en la 
ficha  2487873, “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO” matriculada 
en la ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada 
en la ficha:  2577923. 
 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

4.2 Pantallazo formato de Inscripción de aspirantes al programa de Formación                    
“PRODUCCION AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”. matriculada en la ficha: 2487094, 2577793, 2593407, 2624785, 2611388 
y 2646174 “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE SACHA INCHI” matriculada en la 
ficha 2487873, “EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN DE PLATANO Y BANANO”. matriculada 
en la ficha: 2508906 y APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS matriculada 
en la ficha:  2577923. 
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4.3 Informe mensual de la ejecución contractual GC_1117500078_1522_OCTUBRE_2022 
GF_1117500078_1522_OCTUBRE_2022. 
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OBLIGACIÓN 6 

6.2 Orden de viajes N° 51122, 1522, para desplazamiento a orientar la formación en la ficha 
2611388. 
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OBLIGACIÓN 7 

7.1 Pantallazo juicios de evaluativos aprobados en plataforma sofiaplus, ficha de caracterización: 
2593407, 2624785, 2611388 y 2646174. 
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OBLIGACIÓN 11 

11.1 Nota de la página oficial del SENA y registro fotográfico. 
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OBLIGACIÓN 16 

 
16.1  Pantallazo portafolio de evidencias.  
 
Link Portafolio de evidencias:  

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EoN5mF1MxaxLrB1BXFZlEzgBbWwjV

VyzYjCVoAes6YKLxQ?e=W2XpGR 

 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EoN5mF1MxaxLrB1BXFZlEzgBbWwjVVyzYjCVoAes6YKLxQ?e=W2XpGR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EoN5mF1MxaxLrB1BXFZlEzgBbWwjVVyzYjCVoAes6YKLxQ?e=W2XpGR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/amendezr_sena_edu_co/EoN5mF1MxaxLrB1BXFZlEzgBbWwjVVyzYjCVoAes6YKLxQ?e=W2XpGR
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  FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA  
Florencia, 28 de septiembre de 2022 

PRESENTADO A:  
DANNY LOPEZ SEGURA– DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE 
CENTRO  

ORDEN DE VIAJE No:  
51122 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20 septiembre de 2022 22 septiembre de 2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
Municipio de Cartagena del 
Chaira 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro Tecnológico de la Amazonia  

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional en "PRODUCCION 

AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES”, 

SEGÚN Ficha N° 2611388 DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL-SER. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Impartí formación profesional integral del programa Sena Emprende Rural en la formación de Producción 
Agropecuaria para la Seguridad Alimentaria en Contextos Socioculturales, según Ficha N° 2611388 en 
el municipio de Cartagena del Chaira; del Departamento del Caquetá con 24 horas dedicadas a la 
formación, donde se desarrollaron las siguientes actividades con los aprendices: 
 

1. Elaborar semilleros y realizar resiembra de material vegetal según las condiciones del cultivo. 
 

a.    Revisar las generalidades de las diferentes especies de hortalizas (cilantro, tomate, 
pimentón, cebolla, entre otras) y plantas aromáticas teniendo en cuenta: conceptos básicos, 
crecimiento y desarrollo, morfología de la planta. 

b.    Observar qué tipo de nutrientes necesita las hortalizas y plantas aromáticas: examinando 
sus generalidades, funciones de los nutrientes en la planta, síntomas de deficiencia. 

c. Control de arvenses en las hortalizas y plantas aromáticas: identificando las generalidades, 

daños causados en las especies.  

d. Inspeccionar las buenas prácticas agrícolas teniendo en el cultivo de las hortalizas y plantas 

aromáticas teniendo en cuenta los requerimientos técnicos del cultivo. 

e. Verificar el control de plagas y enfermedades, teniendo en cuenta los daños causados, 

signos y síntomas que puedan afectar a las hortalizas y plantas aromáticas. 

 

RESULTADOS:  

Se impartió formación profesional integral del programa Sena Emprende Rural en la formación de 
Producción Agropecuaria para la Seguridad Alimentaria en Contextos Socioculturales, según Ficha N° 
2611388 en el municipio de Cartagena del Chaira; del Departamento del Caquetá, con 24 horas 
dedicadas a la formación, donde se obtuvieron los siguientes resultados: 
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1. Elaborar semilleros y realizar resiembra de material vegetal según las condiciones del cultivo. 
a. Reconocer las generalidades de las diferentes especies de hortalizas (cilantro, tomate, pimentón, 

cebolla, entre otras) y aromáticas, teniendo en cuenta: conceptos básicos, crecimiento y 
desarrollo, morfología de la planta, aplicando todos estos conocimientos en la unidad productiva.  

b. Considerar qué tipo de nutrientes necesita las hortalizas: examinando sus generalidades, 
funciones de los nutrientes en la planta, síntomas de deficiencia, para proceder a realizar la 
respectiva siembra.  

c. Obtener fertilizantes orgánicos líquidos y sólidos para las hortalizas en la unidad productiva.  
d. Control de arvenses en las hortalizas: identificando las generalidades, daños causados en las 

especies, de la misma para evitar la competencia por nutrientes en las especies. 
e. Verificar el control de plagas y enfermedades, teniendo en cuenta los daños causados, signos y 

síntomas que puedan afectar a las hortalizas en la unidad productiva. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia Fotográfica  
2. Soporte de tiquetes terrestres 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
ELABORAR SEMILLEROS Y 
REALIZAR RESIEMBRA DE 
MATERIAL VEGETAL SEGÚN 
LAS CONDICIONES DEL 
CULTIVO. 
 

Instructora Erika Paola Peña 
Castañeda y los aprendices de la 
formación “PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA EN 
CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”, SEGÚN 
Ficha N° 2611388. 

  
 

20 al 22 septiembre de 
2022.Municipio de 
Cartagena del Chaira - 
Caquetá. 

CONCLUSIÓNES: 
 
1. Se impartió formación profesional integral del programa Sena Emprende Rural en la formación de 
Producción Agropecuaria para la Seguridad Alimentaria en Contextos Socioculturales, según Ficha N° 
2611388 en el municipio de Cartagena del Chaira; del Departamento del Caquetá. 
 

2. Se realizaron las actividades propuestas en la planeación pedagógica.  
 

3. Se Seleccionó el lote a establecer la Unidad productiva, se midió, se elaboró el trazo y diseño del 
establecimiento de la unidad productiva.  
 

4. Se realizó reconocimiento de la unidad productiva y las especies agrícolas con las cuales se cuenta. 
 

5. Participación activa de los aprendices en las prácticas de campo en la unidad productiva y demás 
actividades realizados en los encuentros de formación.   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ERIKA PAOLA PEÑA CASTAÑEDA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA 
DE PROGRAMAS ESPECIALES. 

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FORMACIÓN: Producción Agropecuaria para la Seguridad 

Alimentaria en Contextos Socioculturales, según Ficha N° 2611388 en el municipio de Cartagena del Chaira 

del Departamento del Caquetá, los días 20 al 22 de septiembre del 2022. 
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  FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Florencia, 31 de octubre de 2022 

PRESENTADO A:  
DANNY LOPEZ SEGURA– DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE 
CENTRO  

ORDEN DE VIAJE No:  
55822 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19 octubre de 2022 20 octubre de 2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
Municipio de Cartagena del 
Chaira 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro Tecnológico de la Amazonia  

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional en "PRODUCCION 

AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS SOCIOCULTURALES”, 

SEGÚN Ficha N° 2611388 DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL-SER. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Impartí formación profesional integral del programa Sena Emprende Rural en la formación de Producción 
Agropecuaria para la Seguridad Alimentaria en Contextos Socioculturales, según Ficha N° 2611388 en 
el municipio de Cartagena del Chaira; del Departamento del Caquetá con 24 horas dedicadas a la 
formación, donde se desarrollaron las siguientes actividades con los aprendices: 
 

2. Elaborar biofertilizantes líquidos y sólidos aprovechando los insumos de la unidad productiva 
aplicando las buenas prácticas agrícolas. 
 
a. Elegir la unidad productiva lote  donde  se  establecerá  el  up  de  acuerdo  a  los parámetros 

técnicos orientados por la instructora. 
b. Medición y trazado del área o lote a cultivar las hortalizas (cilantro, tomate, pimentón, cebolla,  
    entre otras) y plantas aromáticas como lo son ruda, manzanilla y poleo etc. 

            c. Adecuación del suelo picando todas las arvenses y restos de cultivos anteriores con el azadón  
                o pala, para obtener un mejor manejo productivo de las especies de hortalizas y plantas    
                aromáticas.  
            d. Se realizaron los respectivos drenajes, en el terreno destinado para la unidad productiva, como     
                productos finales las hortalizas y plantas aromáticas. 
            e. Conocer parámetros técnicos de las instalaciones agrícolas, calcular áreas, densidad, conocer                      
               analizar diseños de materiales para las construcciones para la biofabrica de abonos orgánicos 
 

RESULTADOS:  

Se impartió formación profesional integral del programa Sena Emprende Rural en la formación de 
Producción Agropecuaria para la Seguridad Alimentaria en Contextos Socioculturales, según Ficha N° 
2611388 en el municipio de Cartagena del Chaira; del Departamento del Caquetá, con 24 horas 
dedicadas a la formación, donde se obtuvieron los siguientes resultados: 
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2. Elaborar biofertilizantes líquidos y sólidos aprovechando los insumos de la unidad productiva 

aplicando las buenas prácticas agrícolas. 

a. Se eligió  el lote para establecer la unidad productiva de hortalizas (cilantro, tomate, pimentón, 
cebolla, entre otras) y plantas aromáticas como lo son ruda, manzanilla y poleo etc. 

b. Se diagnosticó a través de una lista de chequeo para conocer el estado actual de su sistema  
 productivo, vegetación, tipo de suelo. 

      c.    Se midió  el  área  del  lote   y  se  realizó  el  trazo del  mismo teniendo en  cuenta la diferente 
             topografía del terreno. 
      d.    Se realizó  las cunetas en  la unidad productiva,  para evitar el encharcamiento de  esta, y no          
             tener problemas de humedad para la siembra de los productos finales las   hortalizas y plantas    
            aromáticas. 
      e.    Los aprendices  reconocieron  los parámetros  técnicos  de instalaciones  agrícolas,  calcular 
áreas, densidad, conocer y analizar diseños de materiales para la biofabrica. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
3. Evidencia Fotográfica  
4. Soporte de tiquetes terrestres 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
ELABORAR BIOFERTILIZANTES 
LÍQUIDOS Y SÓLIDOS 
APROVECHANDO LOS 
INSUMOS DE LA UNIDAD 
PRODUCTIVA APLICANDO LAS 
BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS. 

Instructora Erika Paola Peña 
Castañeda y los aprendices de la 
formación “PRODUCCION 
AGROPECUARIA PARA LA 
SEGURIDAD ALIMENTARIA EN 
CONTEXTOS 
SOCIOCULTURALES”, SEGÚN 
Ficha N° 2611388. 

  
 

19 al 20 octubre de 
2022.Municipio de 
Cartagena del Chaira - 
Caquetá. 

CONCLUSIÓNES: 
 
6. Se impartió formación profesional integral del programa Sena Emprende Rural en la formación de 
Producción Agropecuaria para la Seguridad Alimentaria en Contextos Socioculturales, según Ficha N° 
2611388 en el municipio de Cartagena del Chaira; del Departamento del Caquetá. 
 

7. Se realizaron las actividades propuestas en la planeación pedagógica.  
 

8. Se Seleccionó el lote a establecer la Unidad productiva, se midió, se elaboró el trazo y diseño del 
establecimiento de la unidad productiva.  
 

9. Se realizó reconocimiento de la unidad productiva y las especies agrícolas con las cuales se cuenta. 
 

10. Participación activa de los aprendices en las prácticas de campo en la unidad productiva y demás 
actividades realizados en los encuentros de formación.   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ERIKA PAOLA PEÑA CASTAÑEDA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA 
DE PROGRAMAS ESPECIALES. 

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA FORMACIÓN: Producción Agropecuaria para la Seguridad 

Alimentaria en Contextos Socioculturales, según Ficha N° 2611388 en el municipio de Cartagena del Chaira 

del Departamento del Caquetá, los días 19 al 20 de octubre del 2022. 

  

  

  

 

 

 

 

 

 


