BITACORA SUBDIRECCION PARA LA FAMILIA

CONTRATISTA: MIGUEL ANGEL FORERO SANCHEZ
Numero de Contrato: 910-2018
PRESTACION DE SERVICIOS NO PROFESIONALES COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES
DE ASISTENCIA, SECRETARIALES ¥ DPERATIVAS REQUERIDAS EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE ATENCIDN A LDS
Otjeto. CHIJDADANOS/AS QUE ACCEDEN A La JUSTICIA A TRAVES DE LAS COMISARIAS DE FAMILIA, FL CENTRO DE ATENCION
INTEGRAL A VICTIMAS DE ABUSO SEXUAL - CAIVAS, O EL CENTRO ATENCION PENAL INTEGRAL A VICTIMAS-CAPIY.
Ubicacitn: COMISARIA DE FAMILIA RAFAEL URIBE URIBE
Periodao: Del 01/04/2019 al 30/04/2019
TIVIDAD.DESARROLLADA, - SEMANA . SEMANA — SEMANA
Atendi en forma respetuesa, digna y no
discriminatoria a 165 persenas Jue
acudieren a la Cohmisaria de Familia a
denunciar hechos constiiutives de viclencia
Brindar la atencion inicial a 108 cildadanes que acuden a las de génerd en &l marco de la viclencla
Comisarias de Familta orientads acerca de la competencia intrafamiliar, maltratt infantil y/o delites x X X X
funcional y territorial de 1as mismas y registrar la informacion en  {sexugles sucedidas al interiar de la
los sistemas de informacion y documentos carrespondigntes familia.Diligencie 3 formate de instrumentt:
de ldentificacién Preliminar del Rigsgo para
la vida y la integridad personal par
Violencias al interfor de la Familia en el
mamentd de la atencin inicial en recepcion.
Determing si ef caso es de competencia de
la Comisaria de Familia a fin de evitar falsas
expectativas y re vidimizacion a quien
denuncia . Si el case no es chmpetencia de
cbmisaria, realice brientacien y
diferencia;ién adecu'ada‘ fdentifique et tipe o X x X X
tipes de vidlencia asi cbmbD el chmextd
soCial, cultural, territerial (urbano & rural} y
. étnico dande estals) se ejerce(n) en aras de
Adelantar los procedimientos intermos de acuerda con 3 rtdl pgapiecer imaginaries afrededar de fa
es@blemda para la cantinuidad dg ta atclancwn mtggrgi de 1as violencia y necesidades espeCiﬁcas de
famiias, en lus casts de competencia funcional y territorial de las "
Comisarias de Familia. preteccion.
Lleve a cabe ef proceso para la asignacian
de citas, de las personas que acudieron a la
comisaria de familia. Lleve a caba la
radicacién y distribucidn de la X X X X
correspondencia efaberada y/b recibida en la
Asignar |as citas y expedir las boletas correspondientes alas Cbmisaria, de acuerdo con el sistema de
audiencias, llevando un registro de tas mismas en los lioros radicacion y reparto establecidn en la SDIS.
asignados para ello,
)
Recepcione las llamadas telefonicas de las
Comisarias de Familia de manera eportuna,
déndele tramite a las solicitudes de Ibs
ciudadanes/as y servidares deigual forma X X X x
Recibir a los/as usuarios/as que tengan audiencias, solictandeles |recibi las boletas de citacion a les usuarias
la boleta de citacian y documento de identidad y dando aviso &l de audiercias de conciliacion , conflicto y
profesional, recepcionar las llamadas telefonicas de las medidas de priteccian remitiende al
Comrisarias de Fammg de manera oportuna, dandole tramite a las peresiDnaE encargado.
solicituges de los/as ciudadanasfas y funcionarios/as,
Recibi documentos dirigidos ala a comisaria
de famibia realice el proceso de distribucion
ApGyar en la radicacién y distribucién de la correspondencia de la cerrespondencia elaborada en la X X X X
elaborada y/o recibida en |a Comisaria, de acuerdo can ef sistema| Comisaria, de acuerdo con el sistema de
de radicacion y reparto establecide en la D13 radicacién y reparto.
Atendi al plblice en ta Comisaria de Familia
Cumplir con la atencion de losfas usuarios/as de Comisarias de semipermanente, garar_mz?n_do de.egta X X X X
Familia de acuerds con los harariaos que legalmente les njanera E,I acceso a |z justicia famidar de la
carresponden a estos despachos ciudadanla en general.
Diligencie adecuada y tetalmente los dates
de la Ficha SIRBE de 233 personas
registrando [as actuaciones e X X X X
X ) intervenciones, de conformidad con les
Registrar oponurnamente tadas las aftuacmnes reai\zaqas des.de lineamientos establecides por ka
su area en los sistemas de informacidn que 'a Secretaria Distrital . L -
de Integracién Social dispenga para tal fin, Subdireccion para la Familia.




Todas las demés actuaciones o actividades inherentes a las
e Famiflia y que seaghaiines al

competencias de i@3s C
objeta def contrate

Firma Contratista:

omisari;z; o

23

Oriente a 185 personas afectadas por
hechas de violencia sobre fos
procedimientos legales a seguir dando
informacion completa sobre las leyes y sus
derechos, relacionados can la problematica
de violencia materia de su denuncia.
Pregunte a 192 personas si han realizado
denuncias previas por hechos de violencia,
ya sean en la misma Comisaria o en otrg, en
la Fiscalia 0 en cualquier otra entidad.
tdentifique el tipo o tipos de violencia asi
coma el contexto social, cuitural, territorial
furbano arural) y étnico donde estals) se
ejarce{n} en aras de establecer imaginarios
alrededor de fa violencia y necesidades
especificas de proteccin. Informe de
manera inmediata a la Comisaria de Familia
hech¢s cuando se detecten constitutivos de
delitos sexuales, u 0tros tipos de violencia a
nifios, nifas
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