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EVIDENCIAS DOCUMENTALES 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 
 

ANEXO 1.  
ANEXOS INFORME 08. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3394584 de 2022 

Contratista Yuly Andrea Fontecha Hernández 

Objeto Prestar los servicios profesionales como instructor técnico 
para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural 

en el área agrícola, donde tiene incidencia del programa 
SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la 
Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de 

Emprendimiento. 

Periodo Septiembre de 2022 
 
 

RELACIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES REALIZADAS. 
 
 

No. Obligación Actividad Realizada Evidencia 

1 Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta 
formativa de las actividades 
relacionadas con la 
formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los 
lineamientos entregados 
por la Dirección de Empleo 
y Trabajo - Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Apoyo a la planeación de la 
oferta 2023 de los programas 
SENA Emprende Rural, según 
lineamientos socializados por 
el Dinamizador SER para los 
municipios de San Benito, 
Guavatá y Chipatá; e 
identificación de posibles 
programas a realizar en los 
municipios atendidos para el 
año 2022. 

Pantallazo 
Planeación 2023. 

 
Enlace:  

Obligacion_1.png 

    
 

 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/EQbLPQ6mwlxPsbyw_5sPNQwBdYsa2cv3RUYlEyMCCHDHWQ?e=zVD0ri
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No. Obligación Actividad Realizada Evidencia 

3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso 
de la estrategia 
pedagógica de "formación 
por proyectos", bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los 
procedimientos de la 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo – Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Ejecución de Formación 
en las siguientes fichas: 
 
Ficha 2514018: 
Emprendimiento en 
Producción de Café 
(Jesús María) 
 
Ficha 2547022: 
Producción Agropecuaria 
Ecológica para la 
Soberanía Alimentaria 
(San Benito) 
 
Ficha 2533951: 
Producción Agropecuaria 
Ecológica para la 
Soberanía Alimentaria 
(Vélez) 
 
Ficha 2622501: 
Emprendimiento en 
Sistemas Agroforestales 
(Rioblanco) 
 
Ficha 2632882: Aplicación 
de las Buenas Prácticas 
Agrícolas. Guavatá 
 

Fotografías de las 
actividades 
desarrolladas durante 
el proceso de 
ejecución.   
2_Portafolio_por_ficha 
 
 
PDF Horas Académicas 
SOFIA PLUS mes de 
Septiembre. 
3_Programacion_Mensual 
 
 
 
  
 
 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/EurK4dygGyJGuOEeis9_4D4BcbmrAbJY99cRtKJnFTuEXg?e=PcIkiX
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/EixWI3HOxidKu4tmQhtnLAYBJZJGd_o0SeEUJ177fjU0mQ?e=vz7ZTb
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Programación de Actividades del mes de septiembre de 2022. 
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Ejecución de la Formación Ficha 2514018 
Emprendimiento en Producción de Café. 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

Participación junto con los aprendices del municipio de Jesús María en la 
capacitación virtual: Introducción a la poscosecha del procesamiento/ CQI 
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Ejecución de la Formación Ficha 2547022 
Producción Agropecuaria Ecológica para la Soberanía Alimentaria. 

 
 

 
 

   
 
 

Seguimiento a Unidades Productivas y al Uso de entrega de materiales por parte 
del SENA y de la Administración Municipal de San Benito. 
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Ejecución de la formación Ficha 2533951. 
Producción Agropecuaria Ecológica para la Soberanía Alimentaria. Vélez 
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Ejecución de la Formación Ficha 2612501 
Emprendimiento en Producción de Sistemas Agroforestales. Rioblanco. 
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Ejecución de la Formación Ficha 2632882 

Aplicación de las Buenas prácticas Agrícolas (Guavatá) 
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No. Obligación Actividad Realizada Evidencia 

4 Asegurar el reporte 
de información con 
claridad, oportunidad 
y veracidad en los 
sistemas de 
trazabilidad y 
seguimiento 
dispuestos de manera 
temporal o 
permanente por el 
SENA entre ellos 
Sofia Plus para el 
seguimiento de 
actividades 
específicas, 
entregando informe al 
supervisor del 
contrato y al 
Dinamizador Rural de 
Centro de su centro 
de formación o quien 
cumpla sus 
funciones. 

Reporte de 
Actividades del mes 
de SEPTIEMBRE 
presentado ante el 
Dinamizador SER. 

Documentos Gestión Financiera 
y Gestión Documental del mes 
de SEPTIEMBRE subido al Drive 
y al SECOP II. 
 
GC_63438516_7522_SEP_2022 
 
GF_63438516_7522_SEP_2022 
 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/EhrektB1w2dOu-onlEdoDiUBHqHz6ElrciAARbMsjgnd4A?e=MbeBx7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/EpWFnMBInUtPnFqjYTzLzFMBxvmsNU-jEyba4GgPkvLc6g?e=gEXq4E
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No. Obligación Actividad Realizada Evidencia 

5 Articular con los servicios 
Institucionales como 
SENNOVA y AGROSENA 
en beneficio de los 
aprendices y 
emprendedores del 
programa SER de acuerdo 
con las orientaciones del 
Dinamizador Rural de 
Centro. 

Participación en reunión 
programada para el 15 de 
septiembre para el 
seguimiento al proyecto 
Árboles Élite 2022 y la 
planeación de actividades 
para el año 2023. 

Listado de 
asistencia y fotos de 
la reunión. 
 
Obligacion_5 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/Eob5QYtJqmBMhEbzRJusb8cBe09cHSCONCSlvDM1XpOc0g?e=QIJczY
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No. Obligación Actividad Realizada Evidencia 

6 Programar y reportar a 
su supervisor de 
contrato, con una 
antelación mínima de 
una semana las 
formaciones a atender, 
de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de su 
objeto contractual. 

Programación de actividades 
mensuales de septiembre y 
agenda de desplazamiento 
enviada a Dinamizador SER. 
 
Se envió al supervisor de 
contrato, solicitud de 
aprobación de Comisión de 
Desplazamiento a la vereda 
Rioblanco, municipio de 
Landazuri. 

Pantallazo Correo 
Electrónico con 
programación del 
mes de Septiembre. 
Pantallazo Solicitud 
de Aprobación de 
Comisión de 
Desplazamiento. 
 
2_Fotos_Septiembre.
docx 

 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/Ef6Aa-tpBZxNnkoOvRx7XDQBbFHyGvP7SYlnC-43W7xfBQ?e=nbUbqy
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/Ef6Aa-tpBZxNnkoOvRx7XDQBbFHyGvP7SYlnC-43W7xfBQ?e=nbUbqy
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No. Obligación Actividad Realizada Evidencia 

16 El contratista se 
compromete a evidenciar 
lo establecido en la guía 
para la ejecución del 
programa SER así como 
en la lista de chequeo - 
portafolio de evidencias 
para cada caso. 

Lista de chequeo para 
portafolio de evidencias de 
acuerdo con el tipo de 
programas: 
 
Diseño, Planeación, Acta de 
concertación de Horarios, 
Listados de Asistencia, entre 
otros, de los programas donde 
ya se terminó formación: 
 
 
Ficha 2514018: 
Emprendimiento en 
Producción de Café (Jesús 
María) 
 
Ficha 2547022: Producción 
Agropecuaria Ecológica para 
la Soberanía Alimentaria (San 
Benito) 
 
Ficha 2533951: Producción 
Agropecuaria Ecológica para 
la Soberanía Alimentaria 
(Vélez). 
 
Ficha 2622501: 
Emprendimiento en Sistemas 
Agroforestales (Rioblanco) 
 
Ficha 2632882: Aplicación de 
las Buenas Prácticas 
Agrícolas. Guavatá 
 
  

Portafolio de cada 
ficha con los 
documentos 
correspondientes 
al mes de 
septiembre. 
 
 
2_Portafolio_por_
ficha 
 
 
 
   

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/EurK4dygGyJGuOEeis9_4D4BcbmrAbJY99cRtKJnFTuEXg?e=pHTqRF
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/EurK4dygGyJGuOEeis9_4D4BcbmrAbJY99cRtKJnFTuEXg?e=pHTqRF
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No. Obligación Actividad Realizada Evidencia 

19 Las demás que se requieran 
para el cumplimiento del 
contrato y que sean 
concertadas con la 
supervisión del Contrato. 

Iniciar proceso para Norma 
de Competencia: 
240201056 "Orientar 
formación presencial de 
acuerdo con 
procedimientos técnicos y 
normativa" 
 
Participar de eventos de 
promoción y divulgación 
de procesos y resultados 
del proyecto: 
“Identificación de 
oportunidades de 
desarrollo territorial 
agroindustrial mediante la 
protección de propiedad 
industrial: El caso de la 
DOP del Bocadillo Veleño 
en Colombia” 
 
 
 

Fotografías de 
inscripción y 
participación en 
sensibilización. 
Desempeno 
 
 
 
 
Fotografías de la 
presentación de 
estudios de caso de 
Indicaciones 
Geográficas y 
Denominaciones 
de Origen 
Protegidas. 
Obligacion_19b 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/EuOfI6wl71NDs611_gspOlQBP9F7c1bu1Z6lWvU3w0ya_Q?e=vBsvzx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mauortiz_sena_edu_co/ErtrhsqcETFIpzEBuRMKWnMBw7LstdpFW1Yz7VlOQfMRQQ?e=EPMeWn
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________________________ 
YULY ANDREA FONTECHA HERNÁNDEZ 
CO1.PCCNTR. 3394584 de 2022 
C.C. No. 63.438.516 


