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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girardot, Noviembre

Sefior (a)

CLAUDIA MARIA SANCHEZ PERDOMO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3473173
Coordinadora Grupo Administracion Educativa (E)

Girardot

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Octubre del afio 2022

Referencia;: CO1.PCCNTR.3473173 del 2022

Dora Sagrario Suarez Barreto, identificado con la cédula de ciudadania No. 39.583.297 de
Girardot, en mi calidad de Contratista del SENA, en Administracién Educativa, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECINUEVE
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ( $19.250.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por los
meses de febrero a diciembre de 2022, por valor de UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS M/CTE ($1.750.000) c/u.

Plazo: Once (11) meses, hasta el 31 de Diciembre de 2022 sin exceder la presente vigencia
presupuestal
OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
Prestar los servicios de apoyo a la gestion en los procesos y actividades
correspondientes al drea de Gestion de Registro y Certificacion Académica para
atender la poblacion de Nocturna y Fines de Semana del Cenfro de la Tecnologia Del
Diseno vy la Productividad Empresarial de Girardot.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar actividades relacionadas | Se inscribié y matriculo 14 Carpeta con
con el proceso de administracion | fichas de los programas correos de
educativa concernientes a complementaria: 253790- solicitud de la

Inscripcion, matricula de

aprendices de Formacion
Titulada (Oferta Cerrada), con su 2661499-2665120-2665561-
respectiva carnetizacion y 2666063-2666070-2666072-

Complementaria del centro. 2666074-2666288-2669888-

254990-255647-2659623- coordinadora

Relaciéon de
fichas en drive
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Elaborar certificacion y
constancias de los aprendices
que se encuentfran matriculados
y registrados en el Aplicativo
Gestion de Centros y antes de la
vigencia 2000

Esta actividad no se realizo
en este mes

No aplica

Realizar actividades de procesos
de gestidon Formacion Titulada.

Esta actividad no se realizo
en este mes

No aplica

Verificacion de datos bdsicos de
los aprendices inscritos y
matriculados en formacion
Titulada (Oferta Cerrada) y
complementaria del centro.

Se realizo la verificacién de
datos bdsicos de los
aprendices inscritos y
matriculados en formacion

Carpeta con
relacion de
fichas en excel
Ccon nuMero
de
documentos
de los
aspirantes en
drive

Verificacion de Paz y Salvo de los
aprendices que culminan
Formacién Titulada

Esta actividad no se realizo
en este mes.

No aplica

Realizar actividades de procesos
de gestidon concernientes a
registro y certificacion de
aprendices del centro.

Esta actividad no se realizo
en este mes.

No aplica

Dar a conocer al publico en
general los objetivos, servicios y
programas de formacioén
ofertados por el SENA para
garantizar la cobertura y
pertinencia de las acciones a
desarrollar.

Esta actividad no se realizo
en este mes.

No aplica

Proporcionar a los aprendices
matriculados la informacion
necesaria para su proceso de
formacidén y para que tomen
conciencia de la responsabilidad
personal y social que implica ser
aprendiz SENA.

Esta actividad no se redlizo
en este mes.

No aplica

Responder por la utilizacién y
manejo adecuado de los
aplicativos informdaticos
necesarios para la ejecucion y

Esta actividad no se realizo
en este mes.

No aplica
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seguimiento de los procesos a
cargo de la oficina.

10 | Apoyar otras actividades de la Se realizo 25 constancias Relacién del
oficina de registro y certificacion. | con numero de radicados: 7- No. De

2022-263395- 1-2022-013011-1- | radicado en el
2022-013023-7-2022-268355-7- | Arve
2022-269622-7-2022-269642 7-
2022-269264-7-2022-269973 1-
2022-013312-1-2022-013348-7-
2022-270965 -7-2022-271936 7-
2022-272461-7-2022-272435 1-
2022-013535-1-2022-013715-1-
2022-013755-7-2022-280601-1-
2022-014006-1-2022-013970-7-
2022-282283-7-2022-281544 1-
2022-013896 -7-2022-283132 7-
2022-285101

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1049319401 de la planilla, operador Pago Simple y periodo Septiembre. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO__x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberd quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en Drive

Cordialmente,

Firma

DORA SAGRARIO SUAREZ BARRETO
Contratista

C.C. No. 39.583.297

Recibi a satisfaccion

Firma
CLAUDIA MARIA SANCHEZ PERDOMO

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3473173 del 2022
Coordinadora Grupo Administracion Educativa (E)
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