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ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SEGQTOR PARA

CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA"

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Es deber de la Registraduria Nacional del Estado Civil llevar a
necesarias que permitan garantizar la seguridad tanto de los funci
usuarios que frecuentan las oficinas para solicitar los servicios de
forma debe procurar el cuidado y conservacion de los bienes que tie

0
I
2

En atencion a lo reglamentado con respecto a seguridad y salud e
fin de dar cumplimiento a la responsabilidad de proporcionar una o
proteccion para las personas y para los activos ante posibles even
puedan suceder en materia de incendios, las sedes de la entida
tienen a su disposicion los extintores. ‘

Del mismo modo, los citados extintores requieren mantenimiento
apropiada y correcta utilizacion, por lo que al realizar al menos uno c
garantizar su normal funcionamiento en caso de eventuales emerge

Actualmente, la Delegacion de Cordoba tiene un total de 33 extin G?e

las diferentes sedes de la entidad, tanto en Monteria como e
Registradurias Municipales, a los cuales se les debe realizar mant
correctivo; no obstante, en esta circunscripcidon no se cuenta cor
personal capacitado para llevarlo a cabo, por consiguiente, se r
citado servicio con una persona natural o juridica especializada en ¢

Por lo anterior, es oportuno, conveniente y necesario realizar la |
suministro de tres (3) extintores CO2 gas carbdnico con capacid,
soporte, sefalizacién y mantenimiento de previo y correctivo de (S
Solkaflam de 10 libras, con los que cuenta actualmente la Dele
dando asi cumplimiento a las respectivas normas de seguridad.

9
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e

" En este documento se incluyen los requisitos de los estudios y documentos previos prev
Ley 80 de 1993 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Igualmente, |
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 impuso la obligacion de hacer en analisis |
el contratista y en el que se ofrece la prestacion en la que esta interesada la entidad ¢
documento se incluyen los aspectos que corresponden a dicho andélisis. Esto resulta conv
sector constituye el fundamento para la incorporacién de condiciones de los pliegos y de
precisar, como lo advirtié la Agencia Nacional de Contratacion, que el deber de analisis ¢
tiene que cumplirse en todas las modalidades de seleccion de contratitas. En caso d

£

0

capitulo puede tener uno a varios anexos en los que se profundice la informacién requerida.|
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2. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIBZ;h O SERVICIO.

ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO
2.1 Objeto

Contratar el servicio de suministro y mantenimiento previo y correctiy

pertenecientes a la Delegacion Departamental de Cordoba.

2.2 Alcance del objeto

La Delegacion Departamental de Cordoba debe asegurar la contint
los colombianos y el normal desarrollo de las demas actividade:
cumplimiento a la mision institucional, ahora bien, para lograrlo ¢
recursos necesarios y adecuados, los cuales deben ser protegi
riesgos, por lo tanto, se requiere contar con elementos de protecgi
sucesos catastroficos, como es el caso de los equipos contra incen
entidad debe tener extintores aptos y suficientes para cada
mantenerlos en perfecto estado de funcionamiento.

requiere efectuar la contratacion de una persona natural o juridic
cual se pueda dar oportuno cumplimiento a este deber. ‘

En consecuencia, se realizara la revision, presurizacion, manten
los siguientes extintores ubicados en cada una de las sedes C
Nacional en el departamento de Cordoba:

o de los extintores

ad en el servicio a
con el fin de dar

;enta con todos los

os de eventuales
n ante potenciales

jos; es asi como la
sede, ademas de

apacitado, y de los

gue permitan un
de las sedes, se

competente, con la

miento y recarga de
e la Registraduria

—+
DETALLE CA TIlDAD

Suministro de extintores CO2 gas carbonico,

capacidad 10 libras con soporte 'y 3

sefalizacion |

Mantenimiento previo y correctivo de ' 33

extintores Solkaflam de 10 libras LY
TOTAL, EXTINTORES 36

El contratista seleccionado debera encargarse de la logistica necamria para realizar de

manera adecuada y oportuna del mantenimiento previo y corr
Solkaflam de 10 libras, incluyendo el transporte.

Igualmente, el contratista elegido debera proporcionar el personal
asi como los materiales, equipos y herramientas necesarios para

2

= Agu

tivo de extintores

doéneo y suficiente,

ar cumplimiento al
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y especificaciones

sefialadas en el presente estudio, en la Invitacion Publica y en el regspectivo contrato.

2.3 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso esta codificado en el clasificador de|
UNSPSC, asi:

B

—

enes y Servicios —

Ucr\?sdlg’%% Segmento Familia Clase % Producto
Servicios de Servicios de ddvicio de inspeccion
edificacion, mantenimiento y Serviciosde | 71 Yot & ’

72101516 construccién de reparaciones de | apoyo para la imzn eplm[endc;

instalaciones y construccion e construccién. In‘iwr ?;o?ecéoge -
mantenimiento. instalaciones. e go.

Clasificacion en el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicl

2.4 Condiciones y/o especificaciones técnicas del bien y/o

El contratista debera cumplir con las siguientes condiciones
técnicas:

e Suministro de Tres (3) extintores C02 gas carbonico, capacida
soporte y sefalizacion, correspondientes a la Delegacion de Cod
« Mantenimiento previo y correctivo de (33) extintores Solkaflam de
Para llevar a cabo el suministro y mantenimiento previo y correctle
contratista debera recogerlos en la sede de la Delegacion de C
Carrera 32. No. 25-16 Monteria-Cordoba, Tercer Piso. Asi mismo,

mantenimiento previo y correctivo de los extintores, debet
nuevamente en la misma direccion.

a

.
.

1
I

Se requiere la revision cuidadosa de todos los elementos esenc
cada uno de los extintores, ajustandolos a las normas vigentes, de
en perfecto estado, para que en el momento en que sea necesarit
adecuadamente.

)
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2.5 Tipo de contrato

Se celebrara un contrato de prestacion de servicios.
2.6 Obligaciones del futuro contratista

En la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las siguigntes obligaciones:

Realizar la entrega de tres (3) extintores CO2 gas carbonico, ¢3
con soporte y sefalizacion y mantenimiento previo y correctiv
Solkaflam de 10 libras, de manera que los procedimientos real

de (33) extintores
dos garanticen su

p[cidad de 10 libras

correcto funcionamiento en caso de una emergencia.

Realizar las labores detalladas en la propuesta comercial selet,c onada, incluyendo
todos los costos directos e indirectos en que deba incurrjr para dar cabal
cumplimiento y satisfaccion al objeto del contrato. La propueslta comercial formara
parte integral del contrato celebrado.

Presentar el respectivo informe de suministro, revision, preiurzaci()n, recarga y
mantenimiento de extintores al supervisor del contrato con |el correspondiente

registro fotografico de los trabajos realizados.

Ofrecer una garantia minima de un (1) afio por el servicio de,
presurizacion, recarga y mantenimiento de los extintores, cd
fecha en que fue realizado.

Los gastos de transporte que se generen en la ejecucion
asumidos por el proponente.

El contratista debera acreditar el cumplimiento de las oblﬁ
sistema de seguridad social integral, parafiscales y riesgos la 0

establecido en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el Artlculc»‘ b

2002 y la ley 1562 de 2012 (para el caso que aplique).

En el caso de Personas Naturales este requisito se deber

-

presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a I?
proceso.

By

-

€

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acr
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, n
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a traves del
En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los apc

4

ministro, revision,

T
ntado a partir de la

el contrato seran

ac
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PILA, para el mes
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—
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fecha de cierre de

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de |sis miembros debe

acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

e Velar por la adecuada ejecucion del objeto contractual dentrp
valor previamente estipulado.

e Atender todas las instrucciones y observaciones realizadas por p
del contrato.

e Las demas que se generen en el transcurso del objeto contractual

2.7 Obligaciones de la Entidad

o

Q

el plazo y por el

rte del supervisor

e Poner a disposicion del contratista, los extintores relacionadps en el presente

estudio y en la invitacidn publica, para su mantenimiento previa
extintores Solkaflam de 10 libras.

o Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del|c
acta de Recibido a Satisfaccion correspondiente.

J

y correctivo de 33

ntrato y expedir el

e Suministrar al contratista la informacién y los elementos que se@gn de competencia
de la entidad y que sean requeridos para el desarrollo de las actividades objeto del

contrato.

e Prestar toda la colaboracion para el cumplimiento de las obliggciones a cargo del

contratista.

7

e Dar tramite y realizar la efectiva cancelacion del valor del contrat
establecido en la forma de pago.

e Las demas que se deriven de la naturaleza del respectivo contrafo.

2.8 Plazo de ejecucion

de acuerdo con lo

El término de ejecucion del contrato sera de diez (10) dias, cqrtado a partir de la
|

suscripcion del acta de inicio del contrato, previa aprobacion de
cumplimiento de los requisitos de ejecucion. I

garantia unica, y
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2.9 Lugar de ejecucion del contrato

Para llevar a cabo el mantenimiento previo y correctivo de exti
contratista debera recogerlos en la sede de la Delegacion Depart
ubicada en la Cra 32. No. 25-16 Tercer Piso Monteria-Cordoba.

recargados los citados extintores, deberan ser entregados nueva

direccion.
2.10 Supervision

Sera ejercida por la funcionaria de la oficina administrativa y fina
cargo de Profesional Universitario en la Delegacién Departamental

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
3.1Valor estimado del contrato

El valor total estimado del contrato es la suma de DOS MILLO

DIECISEIS MIL PESOS M/L. ($2.216.000.00) incluido IVA y los|

erogaciones a que haya lugar.
3.2 Justificacion. Estudio de mercado
El valor del contrato se estimd en la suma senalada, en razon al
el objeto a contratar, las cotizaciones de la recarga y mantenimient
Finalmente, se obtuvieron las cotizaciones de las siguientes empre
v" GASFER S.A.S
v EXTINTORES DE CORDOBA
v OMAR GOMEZ FUENTES

Estas empresas tienen como una de sus actividades principa
mantenimiento previo y correctivo de extintores.

&S
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realizado, para el cual se solicitaron a algunas empresas de la regi6
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SAs:

\
ores Solkaflam, el
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, el suministro vy

Las cotizaciones presentadas para llevar a cabo el estudio de mgrcado hacen parte

integral del presente documento.

Teniendo en cuenta que las empresas con las cuales se realiz6 el
son especializadas en el objeto a contratar y al mismo tiempt

6
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tudio de mercado
uentan con gran
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requerimientos de la entidad, se procedid a realizar el promﬂ;ﬂo de los valores
presentados, obteniendo el siguiente resultado: |
E Valor total Valor Total Valor Total
ITEM | DESCRIPCION = S GASFER | EXTINTORES OMAR GASFER EXTINTORES OMAR
S S.AS. DE GOMEZ S.AS. DE GOMEZ
CORODBA FUENTES | [coroDBA FUENTES
1 Suministro de | 3 340.500 350.000 370.500 1.021.500 1.050.000 1.111.500
extintores coz2
gas carbédnico,
capacidad de 10
libras con soporte
y sefalizaciéon
2 Mantenimiento 33 45.000 25.000 35.000 1.485.000 825.000 1.155.000
previo y correctivo
de extintores
Solkaflam de 10
libras
TOTAL 464.100 375.00 375.000,00 2.506.500 .875.000 2.266.500

3.3 Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil no cuenta con la disp
para desarrollar el objeto del presente proceso por valor
DOSCIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/L. ($2.216.000,00), incl

3.4 Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara un unico pag
del valor del contrato, una vez se reciba a satisfaccion el
presurizacion, recarga y mantenimiento de los extintores, prevm
siguientes documentos:

)

. Acta de Recibido a Satisfaccion suscrito por el supervisor de

. Constancia de pago de aportes al sistema general de seg
de ser persona natural debera aportar copia de las planillas de p;

valor facturado, como cotizante independiente.

Acta de terminacion y liquidacion del contrato

Los pagos sefalados estan sujetos a la aprobacion de los q‘
Direccion Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y C

7

S
9

Factura cambiaria, debidamente diligenciada o cuenta de cbib

o(:tginiﬁdad presupuestal
ofs

Jlido IVA.

DOS MILLONES

equivalente al 100%
uministro, revision,
presentacion de los

[0.

contrato.
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os del PAC de la
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tramites administrativos de la entidad.
4. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

4.1. Criterios de seleccion
proponentes

referidos a condiciones vy

4.1.1. Capacidad juridica

La evaluacion de la capacidad juridica sera efectuada por €
designado por los ordenadores del gasto, quien verificara los dot
en el estudio de necesidad y la invitacion publica, de acuerdo ¢
legales vigentes. Este requisito permitira establecer si cumple
requerido, habilitando o no la propuesta para continuar evall
econdomicos y técnicos.

4.1.1.1 Fundamentos Juridicos que soportan la modalidad de ¢
La presente contratacion tiene como fundamento juridico las re

Articulo 2.2.1.2.1.5.1, del Decreto 1082 de 2015; para la seleccif
debe aplicar el procedimiento de Invitacion Publica, el cual se encu

el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el manual d

entidad.
4.1.1.2 Habilitantes de Caracter Juridico

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y doc
juridico establecidos en la Invitacién Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el men
con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZ
de conformidad con lo indicado en el numeral 10 de la invitacion P
4.1.1.3. Personas que pueden presentar propuesta

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, debid
cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al

en forma individual o asociados en consorcios 0 uniones temporeg

con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentari
4.1.1.4. Carta de presentacion (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natur
legal de la Sociedad, Consorcio o Uniéon Temporal segun el ca
g |

(o

o1

e

A
blica.

O N
55

alidades de
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respectiva invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP |I. |

4.1.1.5. Certificado de Existencia y Representacion Legal o Rtag

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la|
segun el caso. ‘

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restrig

m

B

C
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ITtro Mercantil

tidad competente

?diante certificado

nes para contraer

obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el docume to de autorizacion

expresa del organo social competente, en el cual conste que

presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupu

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el represe
una de las personas juridicas que los integren, si tienen la ante

contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oﬁc

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber
of-4

fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de propuestas de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra Vi
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera il
de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos

Articulo 33 del Codigo de Comercio.

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requis

4.1.1.6. Consorcios o Uniones Temporales

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporal
deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conform
Union Temporal.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal deben sefalar las

regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indic
9
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participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan p
de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, vy, las sanciones por incumplimient
derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerda
mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de
Temporal; en este Ultimo caso, sefalaran los términos y extensio
en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podran ser
consentimiento previo de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Tempora
I

los documentos requeridos en el presente documento, como si fue
forma independiente, salvo en los casos expresamente previs
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o
documento de conformacion del mismo, el cual debe estar firmado
integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el represental
Union Temporal, designado en el documento de constitucion del mi

0

n

Nt
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@

q

t
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Mo

Aprobado:08/09/2017

r todas y cada una
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El Consorcio o Uniéon Temporal debe tener una duracion igual a ILa del término del
contrato, su liquidacion y un (1) afio mas. ‘
411.7. Inhabilidades e incompatibilidades, reportes bre ausencia

de responsabilidad fiscal, disciplinaria y penal

41171 Inhabilidades e incompatibilidades
Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ningun;
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la (
el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley 1150 d¢
2011, ley 1952 de 2019 y demas normas concordantes en gener
estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigent
Contraloria General de la Republica de acuerdo con lo previsto
articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Codigo Disciplinario Unico) en |
Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente declarara, bajo la grav
en la Carta de Presentacion de la propuesta, que no se encuentr
dichas inhabilidades e incompatibilidades.

A

|Si0
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411.7.2  Verificacién de no inclusion en boletin responsables Tiscales vigente

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL de conforn
No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008, consultara en el Bolet

Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la Rep

cualquier tipo de contrato con él.

n
1
i
contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser asi se ab

‘ad con la Circular
de Responsables
l‘ica, que el futuro
tendra de celebrar

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Tempdrbl, a cada una de

las personas juridicas o naturales que los conforman se le
especificada en el inciso anterior.

411.7.3 Certificacion de antecedentes disciplinarios
Expedida por la Procuraduria General de la Nacion donde con

natural y/o representante legal de la empresa proponente no tie
disciplinaria.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temp
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la
en el inciso anterior.

41.1.7.4  Verificacion de antecedentes judiciales

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través

Evaluador, verificara los antecedentes judiciales del repres

proponente.

41.1.7.5 Verificacion en el “sistema registro nacional de me
RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de|
multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801
se expide el Codigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia”
de la Policia Nacional para verificar que el proponente se encuen
de las multas establecidas en el Codigo. En el caso de que el
Consorcio o Union Temporal cada uno de sus integrantes deb
requisito.

Nota General: El proponente debera aportar la Fotocopia de la C
del Representante Legal, las personas naturales extranjeras, di
existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte
residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de la cop
Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

11
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41.1.8.  Pago de aportes a seguridad social integral y parafiscales

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas| de salud. riesgos

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaci@rl Familiar, Instituto

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando

a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el artict
de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acredi

establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante cf

por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante
las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuad
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de ¢

invitacion publica.
Para el caso de personas naturales, deberan acreditar del pago

independiente del mes en que se cierra la invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus

acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera

il

correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la f

presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes
proceso.

4.1.2. Experiencia

El proponente debera presentar con su propuesta certificaciones ¢
de liquidacion o facturacion de al menos dos (02) contratos ejeg

dentro de los dos (02) afios inmediatamente anteriores a la fe¢

invitacion publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean ig
objeto a contratar y cuya sumatoria del valor sea igual o superior a
estimado para el presente proceso de seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener como min

informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante
Nombre del contratista
Objeto y/o actividades ejecutadas

12
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. Valor
. Fecha de inicio y terminacion
. Fecha de expedicion de la certificacion
“ Nombre y firma de quien certifica
. Direccion y Teléfono del contratante.

|
\
\
En caso de que la certificacion no contenga la totalidad de la inform J;cion requerida se
podran adjuntar con la certificacion algun otro documento para acneml\ga
cuva
A/

como la copia del contrato o de la orden de servicio, con su respe;
documento de liquidacion o recibo a satisfaccion, debidamente firm

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con|
cuente con la certificacion respectiva, se debera aportar copia

pretende hacer valer, acta de liquidacion o acta de recibo a satisfacc

verificacion pertinente.

En caso de acreditar la experiencia con facturas, estas debe
requisitos de ley.

r la experiencia,
copia de acta o

agla por las partes.

‘Ia‘entldad y no se
de (L contrato que se
‘n, para realizar la
|
i

nél‘ cumplir con los

En caso de presentar certificaciones de experiencia donde elj proponente haya

participado como integrante de un consorcio o0 union temporal,

consorcio o union temporal.
NOTA: No se aceptan auto certificaciones.
4.2. Criterios de seleccion referidos a la oferta

4.2.1. Propuesta técnica y econdmica

Sj&tomaré en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificaci
esta informacion o se debera aportar el respectivo documento||

debera contener
de constitucion del

El oferente debera presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Formato
No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA”, teniendo en cugnta los siguientes

criterios:

A) Indique por favor si es responsable de IVA y en la casilla corrggpondiente conteste

Sl o NO.

B) El Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se febe diligenciar en

su totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion pg¢
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna
sera rechazada.

)riel proponente. En
¢asilla la propuesta
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C) El formato se entregara pre-diligenciado para su agil diligencianjiento, por tanto, el

D)

E)

F)

G) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los erre

H)

Los comités respectivos, revisaran las ofertas econdémicas y vé
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si estj;
condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimento deT
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivam

UNITARIO OFERTADO (SIN IVA), sin centavos y VALOR VA
sin centavos, con lo cual el formato realizara los calculos a

n
proponente debera ofertar y diligenciar unicamente las ca
(
u
I

ningun caso debera ser mayor al PRESUPUESTO OFICIAL,
estimado so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no (
rechazo. .
Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos
e impuestos que genere la prestacion del servicio, cubriendo to
y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y dem;
gjecucion del contrato y por ningin motivo se consideraran costos

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (
No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" debe pre:

llas del VALOR
es responsable),
omaticamente; en
| superior al valor
rta sera causal de

irectos, indirectos

s las obligaciones
inherentes a la

adicionales.

N IVA) del Formato

sentarse en pesos
colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centgvos, este valor se

ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inm
de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente. |

Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean
PROPONENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA TECNI

=

tamente anterior,

.cometidos por el

seran corregidos por la Entidad y éste sera el valor que toma
efectos de la PROPUESTA. La correccion se realizara en|
verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende a
proponente cuando realiza una indebida operacion matematica,
de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones
PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimienta|
forzosa aceptacion para éstos. |

or

'Y ECONOMICA”
? la Entidad para
| momento de la

ugl en que incurre el

ro con la certeza

efectuadas a las
alnterior, seran de
|

S U omisiones en

D
g

que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir

los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores U

Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o im

i

ot
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respeﬁ@ﬂl\}as.

2
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5. GARANTIAS
El contratista que resulte favorecido con esta contratacion debera cpnstituir a favor de

la Registraduria Nacional del estado Civil, una garantia tnica con
0 una compania de seguros legalmente establecida en Colomk
siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del Contrato: Que garantice el cumplim

obligaciones derivadas del contrato y del pago de la clausu
caso de incumplimiento total o parcial por parte del cont
asegurado igual al 10% del valor total del contrato y V|gen

ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un
al 10% del valor total del contrato y vigente por el térmi
contrato y un (1) afio mas. l

Il. ANALISIS DEL SECTOR?

JEITI
penal y multas en
i

=

gue ampare los

“la entidad bancaria
i

to de todas las

sta, por un valor

por el término de

r asegurado igual
de ejecucion del

Existen diversos factores de riesgo a los que pueden estar expues
en el lugar donde laboran, dentro de estos se encuentran aque
incendios, los cuales pueden evitarse con la adopcion de med
ademas de contar con los elementos necesarios para enfrentar pc
tal es el caso de los extintores de incendio.

2 La Agencia Nacional de Contratacion efectudé unas recomendaciones para la elaboraci¢
la contratacion por minima cuantia, recomendaciones que se incluyen en el presente form
son: “En los Procesos de Contratacion de minima cuantia el alcance del estudio de secto
valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de
identificados para el Proceso de Contratacion.

Por ejemplo, no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones generales d
definir el PIB industrial o estudiar la estructura de los estados financieros de los posi
industria. En estos casos, es necesario revisar las condiciones particulares de otros |
similares, acopiar informacion suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de en
proveedor publicos o privados, solicitar informacion a los proveedores, verificar la idoneida
tal informacion en los Documentos del Proceso, siempre con el propésito de que lg
adecuada y garantnce la satisfaccion de la necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo
eficacia y economia.” (...) Si a pesar de tratarse de un Proceso de Contratacion de n
contratar es muy importante para la Entidad Estatal (por ejemplo, software critico para la
Riesgos exigen un tratamiento especial como en el caso que se ofrezcan comUnmente e
de entrega del bien o servicio, entonces el analisis de sector debe ser méas complejo y
general y detallada de los potenciales proveedores y el sector”.

Asi mismo, dependiendo del objeto del proceso de contratacién la Entidad podra d

e
componen los aspectos generales del sector, andlisis de la demanda y de la oferta, descrﬁtc

la Agencia Nacional de Contratacion para el efecto. fl

15
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La obligacion de tener extintores de incendios, asi como el deber <5¢ llevar a cabo su
inspeccién, mantenimiento y recarga se encuentra reglamentado| gn Colombia desde
1979. Por tal razén, es de vital importancia programar de manera pgriodica la revision,
la recarga y el mantenimiento de los extintores, y de hecho, néoésariamente estas
actividades deben ser incluidas en los planes y programas de [mantenimiento de
cualquier empresa. |

Como se ha venido sefialando desde el principio, para su buen| fincionamiento, los
extintores de incendio requieren de un adecuado mantenimjlewo, y aunque la
Resolucion 2400 de 1979 en su articulo 220 establece que la [inspeccion de los
extintores debe hacerse minimo una vez al afio, la NTC 28 indica que las
inspecciones deben ser mensuales; no obstante, la Registraduria Nacional del Estado
Civil no cuenta con el recurso humano capacitado ni con los rdcursos técnicos y
logisticos para llevar a cabo la mencionada labor, por lo que es ni ?sario, oportuno y
conveniente realizar la respectiva contratacion, mediante la m0jiblad de invitacion
publica, con lo cual se atendera la necesidad existente en esta circunscripcion,
contratando el mencionado servicio para la Delegacion Departamental del Meta, la
Registraduria Especial de Villavicencio y las Registradurias Municip

Por consiguiente, para el presente proceso de contratacion e)qist?n las siguientes
condiciones: ‘

1. Condiciones legales, financieras, comerciales, organiza(:,%imhales, técnicas y
de riesgo del sector
\
En cumplimiento del Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de {2015, acerca del
analisis que deben realizar las Entidades Estatales para conocer ellsector relacionado
con el objeto a contratar en el ambito legal, comercial, financiefo, organizacional,
técnico y un analisis de riesgo, en la Delegacién del Meta de mahera preliminar se
realizo la busqueda de personas juridicas y/o naturales especializ@ as en la recarga y
mantenimiento de extintores, obteniendo la respectiva cotizacion dé dos empresas, a
saber:

e GASFERS.A.S

e EXTINTORES DE CORDOBA

¢ OMAR GOMEZ FUENTES
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1.1. Condiciones legales

1.1.1. Normativa aplicable a la Entidad
De acuerdo con el objeto del contrato y la clase de actividad, la enti
la Norma Técnica Colombiana NTC 2885 sobre extintores portatiles
Norma Técnica Colombiana NTC 3808 sobre talleres para recarga
extintores, la Norma NTCGP: 1000:2009. Norma Técnica de Ca

Contratacion de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

i B B Normativa aplicable al proceso de contratacion

La normativa aplicable al presente proceso de contratacion es la Le
2

1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 19 de 2012, Decreto 108

La presente contratacion se realizara por la modalidad de M

conformidad con el Capitulo 2, Seccion 1, Subseccion 5 del Decre
valor del contrato se encuentra por debaJo del 10% de la menor cua

1.1.3. Normativa a la que se sometera el contrato

La normativa a la que se sometera el contrato a celebrar es el
contratacion de la Administracién Publica y Cadigo Civil y Cédigo de

1.2 Condiciones financieras

Para el presente proceso de contratacion, es oportuno indicar la for
realiza una vez se haya cumplido satisfactoriamente con el objeto
que no existe ningun tipo de riesgo a nivel financiero que pueda a

cumplimiento, por tanto, no se exigira como requisito habilitante Ior

y endeudamiento que hacen parte de la capacidad financiera.

Con respecto a la capacidad financiera de la Registraduria Naciona
entidad cuenta para el presente proceso contractual con los re

expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal numero|

0

de febrero de 2022, con posicion catalogo de gasto A-02-02-02-0
DE MANTENIMIENTO REPARACION E INSTALACION (EXCEP]
CONSTRUCCION), el cual fue expedido por el Coordinador de Pres

17

li
Publica y la Resolucion nimero 5253 de 2016, por la cual se ad

it
nt

M

Aprobado:08/08/2017

ad tiene en cuenta
contra incendios, la
mantenimiento de
Lad en la Gestion
ppta el Manual de

(0

80 de 1993, Ley
de 2015.

ima Cuantia de
1082 de 2015. El
a de la Entidad.

0

|
|
:llatuto General de
‘omercio.

a de pago, que se
2| contrato, por lo
ar su ejecucion y
dices de liquidez

e

el Estado Civil, la
rsos mediante la
‘822 de fecha 17
-007 SERVICIOS
SERVICIOS DE
uesto.

C




PROCESO GESTION CONTRACTUAL coDbIGo GCFLO5

. - sl Formato | ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y ANALISIS ||

REGISTRADURIA DEL SECTOR PARA MINIMA CUANTIA VERGIGN 0

Aprobado:08/09/2017

1.3 Condiciones comerciales, organizacionales y técnicas

Para dar cumplimiento al objeto contractual del presente proceso ds necesario ubicar
las empresas dedicadas a la recarga y mantenimiento de extintorg$, encontrando que
existen gran variedad tanto a nivel nacional como local, que ofrec@én un servicio muy
completo y de excelente calidad, ademas tienen una gran trayecforia comercial con
entidades del sector publico y privado por lo que cuentan ¢dn las condiciones
requeridas para participar en el presente proceso de contratacion, garantizando la
adecuada ejecucion del respectivo contrato. ‘

Dentro de la variedad de empresas de la region dedicadas al sumhlistro, mantenimiento
previo y correctivo de extintores se pueden relacionar las siguientes:

i
EMPRESA DATOS DE CONM ] 'kCTO
1
GASFER S.AS. Calle 41 No. 4-35 Centro-Monterig@-celular 3207738049
OMAR GOMEZ FUENTES Carra 5. No. 34-26 Celular 3127039775
Calle 18 No. 6-07 Local 1 Av. Cir¢unvalar Monteria-
EARTIRES SRR P Cordoba celular 3106829314

Para efectuar la presente contratacién, es necesario ademas analizar los diferentes
aspectos que influyen directa o indirectamente en el tipo de servi¢ip requerido, dentro
de los cuales la oferta y la demanda son determinantes a la hora de fealizar con éxito el
proceso. Por lo tanto, se realizé la busqueda de otros procesos $e contratacion cuyo
objeto fuera igual o similar al que nos ocupa, verificando la existenci@ de contratos que,
aunque son diferentes tanto en cantidades como en valores sirven como base para
concluir que con parametros normativos similares se presentan requierimientos en este
campo por parte de otras entidades, los cuales son oportunamp te atendidos. Los
procesos en mencion son los siguientes:
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NUMERO
ENTIDAD CONTRATISTA DEL OBJETO UANTIA PLAZO
PROCESO |
Prestar los servicios 1
XTINTORES MC 05 de recarga,
E RES EJE instalacion y 1 )
ICBF RISARALDA CAFETERO EXTlnggZRES gt 1$966.000 135 dias
RIS 2022 extintores Regional i
Risaralda.
Servicio de recargas
) y mantenimientos
CORPORACION de extintores de las
AUTONOMA oficinas, subsedes,
REGIONAL DE LOS DAMARYS JUDITH IP-012-2022 | Vvehiculosy lanchas
VALLES DEL SINUY | DURANGO DORIA de la corporacion $3.760.001) 1 mes
DEL SAN JORGE - autéonoma regional
CVS de los valles del
Sinuy del San
Jorge -CVS.
Realizardla recargay
compra de extintores
N /f(!,‘:_lg\lillf\;ﬂoDE U/':/l”#l MA " F()an el centro
CUANTIA CDB-| agropecuario y de
AFRENIEAJE HISESA SAS CABP-0018- | Dbiotecnologiael || [#6.:355.500| 1 mes
SENA REGIONAL 2002 porvenir y predio la
CORDOBA vitrina Monteria.
vigencia 2022
ESTABLECIMIENTO Contratar el servicio
PENITENCIARIO DE L i o de recarga de
MEDIANA JHON FAIB 148-MC-029- extintores
SEGURIDAD Y CORTES 2022 pertenecientes al $2.970.000| 2 meses
CARCELARIO DE RODRIGUEZ CPMSACS Acacias —
ACACIAS Inpec.
Compra de extintores
polvo quimico seco
(PQS) tipo ABC y
INSTITUTO serviciotde' repa;ga y
COLOMBIANO DE R ‘
JHON FAIBER preventivo y ‘ ;
BIENESTAR CORTES MC0132021MET eotrectivo de 168 11$3.249.000 30 dias
FAMILIAR RODRIGUEZ extintores para los ‘
REGIONAL META inmuebles en donde
funcionan las sedes
de la regional Meta y
los centros zonales.
Mantenimiento
preventivo, correctivo
y recarga de
extintores contra
incendio (incluidos
repuestos) enla
REGISTRADURIA P16 DE g Russ a()jén
L L L DELEGACION | Departamental
ESTADO CIVIL - SEGURIDAD DE Rggistraduria' $1.247.800 10 dias
DELEGACION DE OCUPACIONAL |\ \ GDALENA | Especial de Santa
MAGDALENA LTDA Marta y las 29
Registradurias
Municipales de la
circunscripciéon
Electoral Del
- Magdalena.
19
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La Registraduria Nacional del Estado Civil requiere contrat

correcto funcionamiento en el momento en que deban ser utill

a
mantenimiento previo y correctivo de extintores Solkaflan de 10/
cada una de las sedes de la circunscripcion de Cordoba, con el

Aprobado:08/09/2017

‘ el suministro y

ras ubicados en
de garantizar su

zados para atender

emergencias causadas por pequefios incendios, lo cual contribuyi " en el cuidado y

proteccion de los usuarios y funcionarios de la entidad, asi comt
bienes muebles e inmuebles que estan bajo su responsabilidad.

D

51 salvaguardar los

De otra parte, las diferentes empresas dedicadas al suministro, manﬁenlmlento previo y

correctivo de extintores ofrecen un amplio portafolio de serwcm
logran satisfacer integralmente a sus clientes.

Lo anterior, permite concluir que se dan las condiciones basicas pa
proceso de contratacion correspondiente, mediante la modalidad
para lo cual se efectuara la respectiva invitacion Publica.

S

i
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‘medlante el cual

a llevar a cabo el
Minima Cuantia,

Es importante mencionar que de acuerdo con lo contempliadilb en el articulo

2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el analisis que se lleve
necesariamente la capacidad,
relacionada con la recarga y mantenimiento de extintores, por lo ¢
el futuro contratista debera acreditar su idoneidad y experlen
cumplimiento al objeto contractual.

Por lo anterior, es importante destacar la exigencia de la garantia n
por la revision, presurizacion, recarga y el mantenimiento realizad

actividades realizadas, con lo cual el futuro contratista brindara a lz
de alta calidad

1.4 Analisis de riesgo

Teniendo en cuenta lo mencionado en el Articulo 4 de la Ley 1150

2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, que dice: “...Evaluacion de

Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contrataciénf
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuals

el efecto expida Colombia Compra Eficiente...”, la Registraduria |

Civil considera que, durante el desarrollo del objeto de la prese‘

pueden presentar riesgos que afectan el equilibrio contractual, Ios
a continuacion:
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la aptitud y el conocimiento en el

a

cabo debe incluir
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3

"(ea en este caso
| cabe reiterar que
para dar cabal

|
ﬂ\iima de un (1) ano
o
extintores, ademas de la obligacion de presentar al contratista

a cada uno de los

In informe de las

%ntidad un servicio
|

dé 2007 y el Articulo
|

C

{lesgo La Entidad
presenta para el
'y guias que para
ional del Estado
contratacion, se
lales se describen
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Cordialmente,

Delegados del Registrador Nacional del Estado Civil en Coi

Proyecté: Maria E. Ri
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