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| 1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR |

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, técnica,
con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendra como objetivo la orientacion,
inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores
de Instrumentos Publicos, la organizacién, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la
seguridad juridica y administracién del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios
se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad.

De conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 y 2724 del 29 de diciembre de 2014,
mediante los cuales se restructuré la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO y REGISTRO - SNR,
se establecen, entre otras de sus funciones, las de: Implementar sistemas administrativos y
operativos para lograr la eficiente prestacion de los servicios de notariado procurando su
racionalizacion y modernizacion e Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la
eficiente prestacion del servicio publico de registro de instrumentos publicos.

De conformidad con los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
corresponde a la entidad estatal contratante, sefalar la conveniencia o inconveniencia del objeto a
contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartiran con
antelacion al inicio del proceso de seleccion del contratista o de la firma del contrato, segun sea el
caso. El mismo en su numeral 12 establece que con antelacion a la apertura del procedimiento de
seleccidn o de la firma del contrato, deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos requeridos,
y los pliegos de condiciones que determinan las exigencias del contrato.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA SUPERINTENDENCIA PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

| 2.1. COMPETENCIA |

De acuerdo con las normas legales vigentes de austeridad del gasto y de lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015, se realiza el siguiente estudio previo, mediante el cual se analiza y expone la
conveniencia de contratar el suministro e instalacion de la tarjeta de control electrénica para los dos
(02) ascensores del nivel central de la Superintendencia de Notariado y Registro ubicada en la Calle
26 # 13- 49 interior 201, considerando que es mision de las entidades Publicas dotar a los
funcionarios de instalaciones donde se ejerce la funcion publica, de elementos que permitan una
correcta y eficiente prestacion del servicio a su cargo, en condiciones de comodidad, seguridad y
oportunidad, para éstos y los usuarios del servicio, asi como velar por el cuidado y mantenimiento de
los bienes a cargo de las mismas para evitar dafios que generan mayores erogaciones a la entidad,
propendiendo por la adecuada conservacion de los bienes institucionales.
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Lo anterior, en razén a que estos ascensores se encuentran funcionando constantemente en la
Superintendencia de Notariado y Registro, se requiere del suministro e instalacion de la tarjeta de
control electronica de los ascensores para conservar en buen estado los equipos y finalmente en la
seguridad y correcto funcionamiento para los funcionarios del nivel central, asi como la atencién a
emergencias y eventualidades que se presenten con el funcionamiento de los mismos.

Los dos (02) ascensores de la Sede Central de la Superintendencia de Notariado y Registro son
equipos Mono Marca EUROLIFT con capacidad para 10 personas (750 kg) de cinco (05) paradas,
adquiridos en la vigencia 2016, los cuales cuentan con el certificado de Seguridad expedido por una
Entidad acreditada por el ONAC.

Asi mismo, se requiere dar cumplimiento al acuerdo a la Resoluciéon 221 de 2014 del Fondo de
Prevencion y Atencion de Emergencias Distrital - FOPAE, que en el articulo Primero que resuelve:

“Modificar el articulo SEGUNDO de la Resoluciéon 092 de 2014, el cual quedara:

ARTICULO SEGUNDO. LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA REVISION GENERAL ANUAL. En
cumplimiento del Articulo 2 del Acuerdo 470 de 2011, se adoptan las Normas Técnicas Colombianas:
NTC 5926-1 y NTC 5926-2 para las revisiones a sistemas de transporte vertical y NTC 5926-3 para
las revisiones a puertas eléctricas, para el proceso de certificacion de su éptimo funcionamiento.”

Que, de igual manera la Resolucion 221 de 2014 del Fondo de Prevencion y Atencién de
Emergencias Distrital - FOPAE, en su articulo segundo, dispone:

“Corregir el ARTICULO SEPTIMO de la Resolucion No. 092 de 3 de abril de 2014, el cual quedara
asi; ARTICULO SEPTIMO. - REPORTE DE INCUMPLIMIENTO PARA APLICACION DE
SANCIONES. El FOPAE informara a la Alcaldia Local respectiva en caso de que la visita de
verificacién arroje como resultado el incumplimiento del numeral 1° del articulo cuarto de la presente
resolucion, con el fin de que adelante la respectiva actuacion de acuerdo a las sanciones previstas
en el Paragrafo del Articulo 15 del Acuerdo 79 de 2003.

PARAGRAFO 1.- En caso de incumplimiento de los numerales 2 y 3 del articulo ibidem, se dejaran
las respectivas recomendaciones por escrito al propietario y/o administrador del sistema de
transporte vertical y/o puerta eléctrica, para que sean publicadas en un lugar visible...”

ARTICULO TERCERO. - En todo lo demas la Resolucién No. 092 de 3 de abril de 2014, “Por medio
de la cual se adoptan los lineamientos técnicos para la revision general anual de los sistemas de
transporte vertical en edificaciones y puertas eléctricas en el Distrito Capital y se adopta el
procedimiento para las visitas de verificacion por parte del FOPAE” se mantiene incélume.”

Que, con la Norma Técnica Colombiana NTC 5926 — 1, REVISION TECNICO-MECANICA DE
SISTEMAS DE TRANSPORTE VERTICAL Y PUERTAS ELECTRICAS. PARTE 1: ASCENSORES
ELECTROMECANICOS E HIDRAULICOS, se debe instalar la tarjeta de control electrénica de los
ascensores con el fin de garantizar su correcto funcionamiento y los estandares minimos de
seguridad para los usuarios de estos equipos.
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Que con el fin de evitar sanciones de acuerdo con el articulo séptimo de la Resolucion 092 del 03 de
abril de 2014, es obligatorio dar cumplimiento a la norma técnica colombiana anteriormente
enunciada, y por lo anterior, se justifica la necesidad de la presente contratacion.

Finalmente, el marco legal del contenido de estos estudios se encuentra contenido en el Decreto
1082 de 2015, reglamentario de las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007. De acuerdo a lo estipulado en
el articulo mencionado, los estudios y documentos previos se publicardn de manera simultanea con
la invitacién publica de minima cuantia y deberan contener, como minimo, los elementos que en este
estudio se mencionan.

| 2.2. NECESIDAD ESPECIFICA |

La entidad no cuenta con los equipos ni el personal idoneo para el suministro e instalacién de la
tarjeta de control electronica de los ascensores inicialmente identificados, se hace necesario
contratar con una persona natural o juridica que posea la capacidad de garantizar la prestacion de
este servicio en forma inmediata, que cuente con personal técnico experimentado y especializado en
ascensores y repuestos compatibles con la marca de los ascensores, asi como las herramientas para
atender los Servicios que demanda la SNR.

La presente Contratacion se encuentra incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia
2022 de la SNR.

La necesidad que se pretende satisfacer con la presente Contratacién y el Presupuesto oficial de la
misma se encuentran acorde a los lineamientos del gobierno nacional en cuanto a austeridad del
gasto publico.

2.3. DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD

Teniendo en cuenta que se requiere contratar el suministro e instalacion de la tarjeta de control
electrénica de los ascensores de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Se requiere contratar una persona hatural o juridica con la capacidad, idoneidad y experiencia en la
ejecucion y prestacion de este servicio.

Por lo que para el desarrollo del mismo se debe intervenir los dos (02) ascensores de la Sede Central
de la Superintendencia de Notariado y Registro los cuales son equipos Mono Marca EUROLIFT con
capacidad para 10 personas (750 kg) de cinco (05) paradas, adquiridos en la vigencia 2016, los
cuales cuentan con el certificado de Seguridad expedido por una Entidad acreditada por el ONAC.

A los cuales durante el plazo de ejecucion de la Contratacion que se pretende celebrar, deberan
realizarse las siguientes actividades para satisfacer la necesidad planteada:

e Suministro e instalacion de la tarjeta de control electrénica para los ascensores.

Superintendencia de Notariado y Registro , .
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina 4 de 49
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA . L. Cdédigo: MP -GNCT -PO - 01 - PR -
s Nn DE NOTARIADO MACROPROCESO: Gestidn Contractual 01-FR-06

& REGISTRO
s guanin ds Tt pitice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Estudios previos Proceso de Minima Fecha: 12 — 05 - 2022
Cuantia

e Atencidn telefénica permanente (24 horas) del dia incluidos domingos y festivos. Para atender
requerimientos de acuerdo a las necesidades que puedan surgir durante la ejecucién del
contrato.

Dichas especificaciones se abordaran de forma mas detallada en el item 3.2 del presente documento
de estudios previos. Que veremos a continuacion.

3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS

| 3.1. OBJETO |

CONTRATAR SUMINISTRO E INSTALACION DE TARJETA DE CONTROL ELECTRONICA PARA
LOS ASCENSORES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO- NIVEL
CENTRAL.

3.2. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS O ESENCIALES DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DE
LA CONTRATACION

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Cambio de PLC (Controlador Légico Programable) de maniobra, por 2 tarjetas electrénicas con
display para dos ascensores marca EUROLIFT de 5 paradas.

ITEM DESCRIPCION CANT.
Suministro e instalacion de tarjeta 2
electrénica de maniobra de alta
confiabilidad y ultima tecnologia

tipo LCB3. Que sea compatible con
ascensores marca EUROLIFT, de

1 |arquitecturay lenguaje de programacion
abierto y facil manipulacion para realizar
mantenimiento, visualizacion de fallas por
medio de display, donde sea posible
verificar en tiempo real fallas y estados
del equipo.

Cableado y periféricos en la caja de
2 | maniobra para el nuevo sistema de tarjeta
controladora.

3 Suministro e instalacién de 11
indicador de posicion.
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FICHA
TECNICA

ESPECIFICACIONES

GENERALES
MARCA EUROLIFT
MODELO 10-100-AC-V3F
uso PASAJEROS Y CARGA
CAPACIDAD 750 kg /10 Pasajeros
VELOCIDAD 1.0 Metro por Segundo = 60Metro por Minuto

SISTEMA CONTROL

AC. VVVF (Variador de Frecuencia ElectrOnico)

En maniobra selectiva en ascenso

OPERACION DE FUNCIONAMIENTO

Descenso por elementos de programacion tipo Duplex

RECORRIDO

11.000 mm (aproximado)

SOBRERRECORRIDO

4300 mm (aproximado)

PIT O FOSO NEGATIVO

1.447mm (aproximado)

NUMERO DE PARADAS

4Y5

NUMERO DE APERTURAS

4Y5

| 3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

| 3.3.1. OBLIGACIONES GENERALES

Ademas de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para con
la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes

actividades:

1. Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para la cumplida iniciacion del contrato.
2. Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos
previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, asi
mismo debera cargarla a la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles
siguientes a la aceptacion del contrato por las partes, para la revision y aprobacion por parte
de la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar.
3. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucién e impuestos que se generen en razén

del contrato.

4. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacion de los servicios solicitados
para el cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas y
especificaciones establecidas en los estudios previos (Especificaciones Técnicas).

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 6 de 49



http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA . L. Cdédigo: MP -GNCT -PO - 01 - PR -
s Nn DE NOTARIADO MACROPROCESO: Gestidn Contractual 01-FR-06

& REGISTRO

s guanin ds Tt pitice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Estudios previos Proceso de Minima Fecha: 12 — 05 - 2022
Cuantia

No

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Suministrar toda la informacion que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento
de los requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, en razén
del contrato.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor
del contrato.

Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los
estudios previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo
técnico, si aplica, para la ejecucion idonea, en atencion a lo requerido en los estudios
previos, y garantizar su ejecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas
establecidos por LA SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que ésta imparta a través
del supervisor.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

Informar oportunamente al contratante cuando exista 0 sobrevenga alguna de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
afecten el objeto del Contrato.

Facilitar la labor de supervisibn dando oportuna respuesta a las observaciones y
requerimientos que se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el
supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento del mismo.

Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde
con la solicitud del supervisor.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y
procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestién-SIG.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacién con respecto a toda la
informacion obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucién del contrato, cuando a ello
hubiere lugar.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de
estandares de disefio y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.
Mantener estricta reserva sobre la informacién que le sea suministrada para la ejecucién del
objeto del contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion y
ejecucion del contrato, salvo instruccion de autoridades competentes o autorizacion previa y
expresa otorgada por LA SUPERINTENDENCIA.

Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucién del contrato y
al final de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de los mismos, acorde a lo
establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual
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de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacién, cuando a
ello hubiere lugar.

23. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el

objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la
Superintendencia de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar.

24. Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de

salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a
ello haya lugar y acreditarlo mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el representante legal en caso de no
estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002.

25. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le

sean imputables.

26. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlan por fuera de la ley con el fin de

27.

obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o
amenazas el contratista deberd informar inmediatamente de su ocurrencia a la
Superintendencia y a las demas autoridades correspondientes para que ellas adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la
celebracion de pactos o acuerdos prohibidos podr4 dar lugar a la declaratoria de
incumplimiento e imposicién de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

28. Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre

otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto Unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad
con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato.

29. EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y

cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente,
modifique y/o complemente, aplicable para la proteccién de los eventuales trabajadores que,
durante la ejecucién del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de
cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas, que cumple con las auditorias
periddicas, certificados de capacitacion en el tema y demas medidas establecidas en normas
concordantes; tendientes al cumplimiento integro de las politicas del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden.

30. Concurrir a la liguidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas

31.

32.

en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a
mantener vigente la garantia Unica de cumplimiento por los plazos que demande el
cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer,
cuando a ello hubiere lugar

Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto
del Consumidor, por el término legal cuando a ello hubiere lugar.

Cumplir con las demés obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato,
de las especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, de la invitacion puablica y de
la propuesta presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que
estén directamente relacionadas con el objeto del contrato.

33. Cargar en la plataforma SECOP 1l los informes de supervision que den cuenta de la

ejecucion del contrato una vez aprobados y firmados por el supervisor, adjunta la factura

Superintendencia de Notariado y Registro

http

Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201 Pagina 8 de 49
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
:/lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA . L. Cdédigo: MP -GNCT -PO - 01 - PR -
s Nn DE NOTARIADO MACROPROCESO: Gestidn Contractual 01-FR-06

& REGISTRO

s guanin ds Tt pitice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Estudios previos Proceso de Minima Fecha: 12 — 05 - 2022
Cuantia

correspondiente y demas documentos a que hubiere lugar (en caso que se requiera) dentro
de los tres (3) dias siguientes a su aprobacion y firma por parte del supervisor.

| 3.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS |

1.

EL CONTRATISTA se obliga a llevar a efecto todos los trabajos a los precios y condiciones
sefialados en la propuesta que hace parte del contrato a ejecutar, cifiéndose a las
especificaciones solicitadas por la entidad y a las normas técnicas nacionales, asi como a
rehacer a sus expensas cualquier trabajo que resultare mal ejecutado a juicio del supervisor.

EL CONTRATISTA debe entregar a la entidad maximo a los tres dias habiles siguientes de la
firma del acta de inicio, los documentos que certifiquen el personal que efectuara la
instalacion, como tecndélogo en mantenimiento industrial o ingenieria, en medios de
transporte vertical, con experiencia minima de dos (2) afios en instalacion de equipos de
control electrénicos.

EL CONTRATISTA se obliga y estara a su cargo la adquisicion, transporte, montaje,
instalacion de todos los equipos, herramientas y demas elementos necesarios para la
ejecucion del objeto contractual. De acuerdo a lo sefialado a en el item de especificaciones
técnicas detalladas en el estudio previo.

El CONTRATISTA, en caso de presentarse la necesidad de suministros, debe presentar la
cotizacion del repuesto necesario para que sea aprobado por parte de la Entidad. Para ello,
el contratista debera garantizar que los repuestos suministrados con ocasion a la ejecucion
del contrato sean nuevos y originales, que sean compatibles con la marca de los ascensores.

El CONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de
caracter laboral, del personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el
pago de los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género, que
establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados
por el CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta. Asi mismo debe pagar
oportunamente los salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal
que el contratista utilice o haya utilizado en la ejecucién del contrato, para la liquidacion del
contrato suscrito con la Entidad.

Durante la ejecucion del objeto, el CONTRATISTA tendra la obligacion de poner en practica
procedimientos adecuados de montaje, seguridad del recurso humano y proteccién contra
cualquier dafio o deterioro que pueda afectar la calidad, estabilidad y acabados. Asi mismo,
debera tener debidas precauciones a fin de conservar en perfecto estado las estructuras e
instalaciones existentes dentro del area de trabajo o adyacentes a ella, siendo de su
exclusiva responsabilidad cualquier dafio que pudiere ocasionar a tales inmuebles,
estructuras, instalaciones o redes.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

EL CONTRATISTA esta obligado a realizar Monitoreo remoto permanente las 24 horas del
dia, durante la ejecucion del contrato a La Superintendencia de Notariado y Registro, en caso
de fallas o bloqueos de los ascensores.

EL CONTRATISTA esta obligado a prestar asistencia técnica las 24 horas del dia, durante la
ejecucion del contrato a La Superintendencia de Notariado y Registro, en caso de fallas o
blogueos de los ascensores.

EL CONTRATISTA esta obligado a responder por todo dafio que se cause a bhienes, al
personal que se utilice, como a terceros en la ejecucién del contrato.

EL CONTRATISTA estd obligado a responder por la buena calidad de los materiales y
elementos utilizados en el objeto del presente Contrato.

EL CONTRATISTA est& obligado en general a responder civil y penalmente por sus acciones
y omisiones en la actuacion contractual.

EL CONTRATISTA esta obligado a establecer procedimientos y controles que le permitan
verificar permanentemente los trabajos realizados frente a los recursos que financian por
proyecto el contrato en forma discriminada.

El CONTRATISTA, esta obligado a presentar al supervisor del contrato un informe al finalizar
su ejecucién que consolide todo lo relacionado con la gestidn realizada durante la vigencia
del contrato y el estado en que se hace entrega de los equipos.

El Contratista para la prestacion del servicio, se compromete a desarrollar las actividades
descritas en el objeto y de acuerdo con los cuadros de cantidades descritas en las
especificaciones técnicas establecidas.

Cumplir con las caracteristicas técnicas minimas exigidas por las Superintendencia de
Notariado y Registro.

Las demés que surjan durante el desarrollo del contrato.

Avisar al supervisor del contrato sobre cualquier modificacion o cambio en la ejecucién del
contrato.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

| 3.4. OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

La Superintendencia de Notariado y Registro, se obliga a cumplir las siguientes obligaciones:

1.
2.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

ello hubiere lugar.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacidn que sea de vital ayuda de tal
manera que facilite su labor.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para
el efecto por la Secretaria General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucion idonea y
oportuna del objeto contratado.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancion para quién los vulnere.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto
el supervisor adelantara el seguimiento y verificacién de las estipulaciones contractuales a
cargo del contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision
parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la
plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en
ejecucioén del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones
establecidas. Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA a través de la supervision y
atendiendo la naturaleza y prestaciones de la relacion negocial, procedera a establecer el
plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucién del mismo,
el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP II.

Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las
obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes
parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y Subsidio Familiar) de todos sus
empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del
contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

Impartir aprobacién de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacion, cuando hubiere lugar.
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19. Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el

mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar.

20. Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3.

del Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar.

21. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.
22. Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucién interna que regula la

actividad de Supervision.

| 3.5. INFORMES

El contratista debe entregar un informe final, el cual se requiere para el Unico pago.

Ademas de lo anterior, y de conformidad con la politica de cero papel, los informes deben ser

entregados de forma digital y subidos a la PLATAFORMA SECORP II.

| 3.6. PRODUCTOS

Se debe entregar a la entidad la tarjeta de control electronica de los ascensores.

| 3.7. PLAZO DE EJECUCION/ PLAZO DE ENTREGA

El plazo de ejecucién del contrato resultante del proceso de invitacion publica es de 10 DIAS
CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, la cual se suscribira entre el
Contratista y la supervisiéon, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecuciéon y
legalizacion del mismo por la plataforma SECOP I, sin superar el 31 de diciembre de 2022.

| 3.8. LUGAR DE EJECUCION / DOMICILIO CONTRACTUAL

La ejecucion del contrato se realizara en la ciudad de Bogota D.C., sin perjuicio de las actividades a
desarrollar por el Contratista en otras ciudades. El sitio de entrega de los bienes y/o elementos

adquiridos sera en el edificio de la SNR Nivel Central — Bogota D.C.

El domicilio contractual seré la ciudad de Bogota D.C.

| 3.9. CONTRATO A CELEBRAR

Como resultado del respectivo proceso de seleccion, se suscribira un Contrato de suministro, el cual
se regira en su integridad por las normas que conforman el régimen general de Contratacion Estatal
y en lo no previsto por éstas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de conformidad

con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

3.10. AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, CERTIFICACIONES O COMPROMISOS
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De conformidad con el Manual de Contratacion de la Superintendencia de Notariado y Registro,
previamente a solicitar la contratacién, cuando a ello hubiera lugar, se debe contar con la siguiente
autorizacion y/o permisos:

AUTORIZACION, PERMISO, LICENCIA, CERTIFICACION O

REQUIERE(SI/NO)

COMPROMISO

Para contratos que incluyan alojamiento o alimentacién en el marco de
seminarios o actividades de capacitacion — articulo 2.8.4.6.2 del

Decreto 1068 de 2015

Suministro, mantenimiento o reparacion de bienes muebles y para la SI
adquisicion de bienes inmuebles - articulo 2.8.4.3.5 del Decreto 1068 de

2015.

Contratos con objetos o temas relacionados con comunicaciones NO

Contratos con objetos o temas relacionados con tecnologias de la NO
Informacién y la Comunicacion - OTIC.

Compromiso de confidencialidad y no divulgacién con respecto a toda Sl
la informacién obtenida durante la ejecucién del contrato, cuando a ello

hubiere lugar.

| 3.11. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS |

El presente proceso esté codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica
en la siguiente Tabla.

Grupo Segmento Familia Clase Producto Cddigo | Descripcion
UNPSC
= SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIO DE 72101506 | TARJETA DE
EDIFICACION, MANTENIMIENTO Y | APOYO PARALA | MANTENIMIENTO CONTROL

CONSTRUCCION | REPARACIONES DE | CONSTRUCCION DE ELECTRONICA
DE CONSTRUCCIONES ASCENSORES PARA

INSTALACIONES | E INSTALACIONES ASCENSORES.
Y

MANTENIMIENTO

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMETOS JURIDICOS QUE LA
SOPORTAN

| 4.1 MODALIDAD DE SELECCION |

La Superintendencia de Notariado y Registro adelantar4d el presente proceso de contratacion
mediante la modalidad de seleccién de Minima Cuantia en consideracion a que el valor estimado para
la contratacion no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.
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Para la escogencia del ofrecimiento méas favorable, la Superintendencia de Notariado y Registro
tendra como primer criterio de evaluacién el menor precio, en aplicacion a lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, es especial, el contenido del numeral 4. “La entidad estatal
debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente”.

De conformidad con el objeto, obligaciones del contrato que se requiere suscribir para satisfacer las
necesidades de la Superintendencia de Notariado y Registro, especificaciones técnicas del
bien/servicio a adquirir, el presupuesto oficial estimado, la modalidad de seleccibn que resulta
aplicable es MINIMA CUANTIA.

El contrato a suscribir sera sometido a la legislacion y jurisdiccion Colombiana, y se rige por las
normas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios y en
especial el Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que la complementen, modifiquen o
reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente contratacion.

| 4.2 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION |

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefalada por la
Ley, Teniendo en cuenta que el valor de la contratacién a realizar no supera el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia, garantizando la libre concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y
cada una de las actividades que se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo,
escogiendo la oferta mas favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad identificada en los
estudios previos.

La presente modalidad de seleccion se aplica teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto de la
contratacion no corresponden a ningln otro procedimiento contractual establecido en la ley 1150 de
2007, garantizando la seleccion objetiva de la oferta mas favorable a La Entidad con la observancia
estricta de los parametros legales definidos para el efecto.

En consideracion a la cuantia del presente proceso de seleccion, LA SUPERINTENDENCIA
adelantara un proceso por la modalidad de MINIMA CUANTIA, de acuerdo con el procedimiento
establecido en la Ley 80 de 1993, numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015 y las demas normas concordantes y complementarias sobre la materia.

[ 5. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO DE LOS OFERENTES |

En cumplimiento de lo dispuesto en la Subseccion 6, articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
se procede a la realizacion del andlisis del sector, tendiente a analizar el sector relativo al objeto del
proceso de contratacién que se pretende adelantar, desde la perspectiva legal, financiera, comercial,
organizacional, técnica y el andlisis de riesgo.; el andlisis del sector debe cubrir tres areas las cuales
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son andlisis de aspectos generales, estudio de la oferta y estudio de la demanda el cual se desarrolla
en los siguientes términos:

| 5.1 ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO |

El servicio de suministro e instalacion de tarjeta de control electrénica para ascensores se encuentra
dentro del sector de servicios y venta de articulos.

Normalmente este tipo de servicio es ofertado por empresas que se dedican al area de
mantenimiento de ascensores, asi mismo también es prestado por almacenes especializados en el
area de tarjetas de control electrénicas para ascensores.

[5.1.1 ASPECTO ECONOMICO |

La entidad determina que el andlisis del sector econdmico girara en relaciobn con el sector de
comercio y servicios enfocado en el sector de suministro de tarjetas de control electrénicas para
ascensores.

Dada la naturaleza del contrato resultante del presente trdmite de seleccién contractual, que sera el
suministro e instalacién de tarjeta de control electrénica para los ascensores de la SNR, y el andlisis
en este aspecto abordara como este sector del comercio, impacta la economia actual de nuestro pais
y su influencia en el PIB.

| 5.1.2 ANALISIS TECNICO Y REGULATORIO |

El objeto del presente proceso pretende el suministro e instalacion de la tarjeta de control electronica
para los ascensores de la SNR en el edificio del nivel central.

En el mercado existe la oferta de suministro de estos productos conforme a las caracteristicas
especificas que se exigen, adaptandose a la normatividad vigente en materia de tarjetas de control
electrénica para ascensores.

| 5.1.3 JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO |

El estudio de la oferta que se discriminara en el presente documento correspondiente al item de
andlisis de la oferta, permitié6 conocer diferentes proveedores que, sobre el servicio que se requiere
contratar por parte de la SNR, existen en el mercado, y conocer de ellos sus condiciones generales.

Asi las cosas, considerando las empresas que prestan este tipo de servicios, la entidad procedi6 a
solicitar cotizaciones via SECOP Il del 12 al 19 de agosto de 2022 (SIP 056 DE 2022), donde no se
presentaron cotizaciones, por lo que se solicitaron cotizaciones via correo electronico a distintas
empresas, de las cuales se recibieron tres (03); de la empresa ASCENSORES D&F
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS SAS, recibida el 03 de agosto de 2022, de la empresa ELECOM
ELEVATOR COMPONENTS S.A.S., recibida el 04 de agosto de 2022 y de la empresa INYEMEL
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PROFESIONALES JH recibida el dia 08 de agosto de 2022. Con estas se pudo establecer el
presupuesto estimado del presente proceso de seleccion.

Por lo que la SNR, realiz6 el correspondiente estudio de mercado el cual arrojé los precios de
mercado en cuanto al servicio especifico requerido por la entidad.

SUMINISTRO E INSTALACION DE TARJETA DE CONTROL ELECTRONICA PARA LOS ASCENSORES
FECHA DE
EMPRESA | RECIBO DE CANTIDAD VALOR IVA 19% VALOR INCLUIDO IVA PROMEDIO
COTIZACION
ASCEDN;‘S RES|  3.ag0-22 2 $16.220.000 | $3.081.800 $19.301.800
ELECOM 4-ago-22 2 $17.640.000 | $3.351.600 $20.991.600 3 20.658.400
INYEMEL 8-ago-22 2 $18.220.000 | $3.461.800 $21.681.800

La variable utilizada para estimar el valor presente proceso de contratacion, se establecié mediante
el promedio de las cotizaciones solicitadas y allegadas en el estudio de mercado realizado por la
entidad, teniendo en cuenta tiempo, las condiciones y necesidades que se pretende suplir con la
presente Contratacion.

Basado en el promedio realizado de las cotizaciones, el valor del contrato a celebrar se estima en:
VEINTE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS

MDA/CTE. ($20.658.400,00). Incluido IVA, y todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas
y contribuciones.

5.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA
CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION Y LOS RUBROS QUE LA
COMPONEN.

Para la determinacién del valor estimado del contrato se tuvo en cuenta el estudio de mercado y el
analisis del sector realizado, teniendo en cuenta los precios oficiales actualizados a la presente
vigencia y las cotizaciones allegadas por firmas comercialmente registradas y personal técnico
especializado de acuerdo con las necesidades de la Entidad.

El valor total para el presente proceso de seleccion es hasta por la suma de: VEINTE MILLONES
SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS MDA/CTE.
($20.658.400,00). Incluido IVA, monto que sera financiado con recursos provenientes del rubro A-02-
02-01-004-003 MAQUINARIA PARA USO GENERAL.
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RUBRO Y RECURSO CONCEPTO VALOR

A-02-02-01-004-003 | MAQUINARIA PARA USO GENERAL | ® 20-658.400,00

La propuesta que sobrepase el VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL para el presente proceso
seré rechazada.

Para la elaboracion de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o
indirectos derivados de la preparacion de la oferta y para la ejecucién del contrato en el evento en
que resulte beneficiado con la adjudicaciéon, tales como sueldos, prestaciones del personal
profesional, técnico, administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios, asesorias en
actividades objeto del contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros,
publicaciones, impuestos, garantia Unica y demas gastos directos o indirectos y, en general, todos
los gastos requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas.

La variacion del precio es un hecho previsible para el contratista, razén por la cual, debe preverla en
el momento en que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio econdmico del contrato se establece
en la fecha de cierre del proceso o de presentacion de la propuesta, si esta es presentada antes del
cierre.

| 5.3. FORMA DE PAGO |

La SUPERINTENDENCIA pagara al CONTRATISTA el valor del contrato previa presentacion de la
respectiva factura y cuenta de cobro, en moneda legal colombiana, dentro de los diez (10) dias
siguientes a su radicacion asi:

e El contrato se pagara una vez se haya efectuado el suministro e instalacion de la
tarjeta de control electrénica, mediante el Acta de recibo aprobada y firmada por la
supervision del contrato; presentacion de la factura y los soportes parafiscales

e El pago se efectuara previo cumplimiento de los trAmites administrativos y

presupuestales a que haya lugar.

Certificacién de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato

Factura y/o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales.

Acta de recibo firmada por el contratista y la supervision.

Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de

seguridad social y parafiscales.

o Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el
Sistema General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL con relacién al personal
gue presto sus servicios. La acreditacion de aportes parafiscales se debera efectuar
de conformidad con lo establecido por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013.
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PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato se pagara solamente conforme a las actividades
ejecutadas, para lo cual serd necesario la certificacion y aprobacién por parte del supervisor donde
certifique la realizacion de las actividades solicitadas por la Superintendencia de Notariado y
Registro.

PARAGRAFO SEGUNDO: La SNR no reconocera, ningun reajuste realizado por el contratista en
relacion con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion o documento
equivalente para el cobro a la Superintendencia de Notariado y Registro en fisico y a través de la
plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y
demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

PARAGRAFO CUARTO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago
solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se presente en
debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa
Anual Mensualizado de caja (PAC) autorizado, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer y
aceptar.

PARAGRAFO SEXTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que
disponga EL CONTRATISTA acorde con la certificaciébn expedida por la entidad financiera aportada
por EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEPTIMO: LA SUPERINTENDENCIA no reconocerd pagos sobre la entrega de
elementos y/o prestacion de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por
la Superintendencia de Notariado y Registro.

PARAGRAFO OCTAVO: El pago se realizara previa presentacion del informe final de ejecucion y
supervision en el que conste que se recibié de manera definitiva y a satisfaccion los servicios y/o
bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecucion del Contrato. Asi
como también previa liquidacion del mismo y liquidacién contractual.
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6. ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES Y EXISTENCIA DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Esta contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2022,
asi:

ID. DESCRIPCION | CANTIDAD MES DURACION VALOR MOD. CONT.
DEP | DEL ELEMEN TO
DAF - CONTRATAR EL 1 OCTUBRE 10 dI'aS_ $20.658.400 MINIMA
893 SUMINISTRO E calendario CUANTIA
INSTALACION DE TARJETA
DE CONTROL

ELECTRONICA PARA LOS
ASCENSORES DE LA
SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO-
NIVEL CENTRAL

El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2022 para lo cual se cuenta
con el Certificado de Disponibilidad Presupuesta numero, asi:

No. fecha valor Proyecto Actividad
MAQUINARIA PARA USO | A-02-02-01-004-003
105122 27-09-2022 20.658.400 | GENERAL

| 7.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE |

La Superintendencia de Notariado y Registro seleccionara la oferta mas favorable teniendo en cuenta
las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista. En la presente modalidad la
oferta mas favorable corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos
habilitantes juridicos, técnicos y qué ofrezca el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, resultado de
la sumatoria de los valores unitarios de los bienes o servicios requeridos.

La Superintendencia realizara la verificacion los requisitos habilitantes dentro del término sefialado
en el cronograma de la invitacién publica para la presente contratacion, de acuerdo con los soportes
documentales que acomparfan la PROPUESTA presentada.

El propésito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes, de tal manera que la Superintendencia soélo evallUe las ofertas de aquellos oferentes
gue estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.

La Superintendencia se reserva la facultad de verificar toda la informacién presentada, para lo cual
solicitara a las entidades estatales y privadas la informacion que considere necesaria.

El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos:
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REQUISITO CUMPLIMIENTO

VERIFICACION JURIDICA Habilitante
OFERTA ECONOMICA Habilitante
EXPERIENCIA Y CONDICIONES Habilitante
TECNICAS

Por tanto, los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de contenido
juridico, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion), no dan lugar a puntaje,
pero descalifican o habilitan las propuestas para proceder o no a la evaluacion.

NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE
POSTULACION DE LA OFERTA, NO SERAN EXCUSABLES ANTE LA SNR, CADA OFERTA QUE
SE PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO
DE LO OFERTADO.

[ 7.1 REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES JURIDICOS |

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluacion
técnica.

Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden legal exigidos en la Invitacién Publica,
verificando su estricto cumplimiento. Estos requisitos seran establecidos en la Invitacién de Minima
Cuantia.

Durante el término de evaluaciéon de las ofertas, la Superintendencia podra solicitar la aclaracién de
estos documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son subsanables.
Para este efecto se concederan los términos establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el oferente no
atiende la solicitud de la Superintendencia dentro del plazo otorgado para el efecto, se entendera que
hay inconsistencias en la propuesta y se rechazara.

Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por _separado, la
totalidad de los documentos que se enuncian en los siguientes numerales.

| 7.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE |

El proponente o los miembros del Consorcio o Uniébn Temporal, debe acreditar mediante la
informacion contenida en certificaciones de contratos ejecutados y/o terminados, que
correspondan al mantenimiento preventivo y correctivo para ascensores, en minimo una (01) y
méximo dos (02) certificaciones, que el valor sumado de los contratos ejecutados expresados en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total
del presupuesto oficial estimado para la presente contratacion expresado en (SMMLV), es decir,
20,65 SMMLV.
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Esta verificacidén se realizara respecto de los contratos que se indiquen en el Formato de Experiencia
del Proponente (Formato No. 03), el cual debera ser diligenciado por todos los proponentes.

Adicionalmente, el oferente debera allegar certificacion expedida por la entidad o empresa
contratante de los contratos que pretende anexar como experiencia, donde se pueda verificar el
objeto del contrato o sus obligaciones, que el oferente tiene experiencia en las siguientes actividades:

¢ Mantenimiento preventivo y correctivo de ascensores.

El oferente debera aportar ficha técnica de los ascensores a los cuales se les realizo el
mantenimiento preventivo y correctivo correspondiente.

Las anteriores actividades se deberan acreditar en las certificaciones aportadas para cumplir con el
requisito de experiencia.

Las certificaciones deberan ser expedidas por el representante legal o funcionario competente de la
entidad publica o privada contratante.

Para el presente proceso de seleccién no es obligatorio demostrar experiencia en el RUP, por tanto,
si el proponente no tiene dicha informaciéon contenida en dicho documento y la informacion de la
experiencia que no esta contenida en el RUP, se pretende hacer valer mediante certificaciones, las
mismas deberan contener como minimo la siguiente informacion:

e Razon social de la empresa o entidad contratante

e Nombre del Contratista

¢ Obijeto del contrato y descripcidn de las obligaciones. El objeto y/o las obligaciones deben estar
relacionadas con las actividades a desarrollar.

e Tiempo de duracion en afios y meses con fechas de inicio y de terminacion (dia, mes y afio), de
manera que se pueda establecer de forma inequivoca el tiempo de ejecucion.

o Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion se expide para
un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

e Fecha, firmay cargo del representante legal o funcionario que expide la certificacion. Constancia
de recibido por el contratante o que de la certificacion se infiera el cumplimiento o ejecucion total
del contrato.

Si la certificacion incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno
de ellos.

Nota 1: Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los contratos ejecutados,
copia de los mismos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de liquidaciéon, o de recibo
final y de ellos se extracte la informacion antes sefalada.

Nota 2: Es preciso sefialar que La informacién aportada en las certificaciones adicionales requeridas
por la Entidad, corresponde a informacion complementaria a la experiencia registrada en el RUP, la
cual se verificard directamente por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro.
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Nota 3: Para la verificacion del requisito habilitante previsto en el presente numeral se debera tener
en cuenta lo siguiente:

1.

2.

Todos los proponentes deberan relacionar en el FORMATO No. 03, los contratos que la
Superintendencia debera tener en cuenta para efectos de verificar la experiencia.

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales particip6é en
Union Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de
participacién del integrante en el respectivo Consorcio o Unién Temporal, segln se indigue en
las mismas, o en el contrato ejecutado o en el documento de conformaciéon de la forma
asociativa.

En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria
de las experiencias de los integrantes que la tengan.

Se tendran en cuenta para la verificacién y evaluacion, aquellas certificaciones que reunan la
totalidad de los requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, La Superintendencia podra verificar
la informacién contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las
certificaciones.

La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella
no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién se hara en proporcion a la
participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando
éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

El proponente para acreditar su experiencia podra presentar las fichas técnicas de los
ascensores intervenidos de los contratos aportados.

El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme la legislacion de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).”

8.

PROPONENTE O REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES

OTROS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL CONTENIDO DE LA PROPUESTA O DEL

Especificaciones técnicas de las tarjetas que se van a instalar, marca, modelo y serie.

Certificado en el cual se garantice la atencidén, soporte, actualizaciones y mantenimientos
correctivos necesarios.

Certificacion donde se garantice que la empresa cuenta con stock de tarjetas de control
electronicas de ascensores para instalacion inmediata.

9.

REGLAS PARA PERSONAS EXTRANJERAS |

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, LA SUPERINTENDENCIA
verificara directa y Unicamente la informacion sobre la capacidad juridica, la capacidad financiera y
las condiciones de experiencia de los proponentes.
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Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a
través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la
materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, podra presentar propuesta, previo cumplimiento de
los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las
excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

1.

o a

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberdn acreditar la
constitucion de un apoderado, domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial
o extrajudicialmente.

En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona
natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal
en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

Debera adjuntar el certificado de existencia y representacién legal o el documento equivalente del
pais en que se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha de constitucién, objeto,
duracion, nombre del representante legal, o nombre de la persona que tenga capacidad para
comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante
no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la
autorizacion o documento correspondiente que lo faculte. Si el mismo se encuentra en idioma
distinto al castellano, debera adjuntar el texto en el idioma original acompafiado de la traduccion
respectiva. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad de
contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha
limitacion. En lo no previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

El oferente extranjero deberd relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el
evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de
certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que deberd cumplir con los requisitos
establecidos en el pliego de Condiciones. Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en
idioma distinto al castellano, deber& adjuntarse ademéas del documento en idioma extranjero, la
traduccion del documento.

En caso de aplicar este numeral deber indicarlo en el formato correspondiente.

Los proponentes extranjeros que deseen participar en el presente proceso deben presentar la
informacion financiera que se relaciona a continuacién, de conformidad con la legislacion propia
del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de
acuerdo a la normatividad vigente del pais de origen:

a. Balance General.
b. Estado de Resultados.

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando las Normas Internacionales de
Informacion Financiera (NIIF).
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El oferente extranjero deberd aportar los Estados Financieros con corte al Ultimo periodo contable
completo segln su pais de origen, traducido al castellano y expresado en pesos colombianos de
acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia
Financiera, vigente a la fecha de corte, los cuales deberan cumplir con los requisitos establecidos en
el pliego de Condiciones.

7. EIl oferente extranjero deberd cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme la legislacién de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).

10. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR - APOSTILLA, LEGALIZACION Y
TRADUCCION

De acuerdo a lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad
competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacién de documentos otorgados en el exterior se debe
tener en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 3269 del 14 de junio de 2016, “Por la cual se
adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizacion de acuerdo con la Convencion de la
Apostilla o la legalizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero.

Este tipo de legalizacion no es procedente para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contratacién un proponente presenta un documento publico legalizado de
acuerdo con la Convencion de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el
tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Préactico de la Convencion de la Apostilla, el pais
de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos
publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En
consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad
centralizadora correspondiente.

| 10.1 CONVALIDACION DE TITULOS |

En ejercicio de lo sefalado en el Articulo 26 de la Constitucién Politica de Colombia, el Articulo 178
del Decreto 019 de 2012, y concepto emitido por el Ministerio de Educacién Nacional del 19 de Abril
de 2012, los proponentes que presenten dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado
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carreras profesionales o postgrados en el exterior, deberan presentar los titulos debidamente
convalidados de acuerdo con la Resolucion N°. 6950 de 2015.

Nota 1. De conformidad con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 842 de 2003, podran ser
matriculados en el Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para poder
ejercer la profesion en el territorio nacional, quienes hayan obtenido el titulo en cualquiera de sus
ramas, otorgado por Instituciones de Educacion Superior que funcionen en paises con los cuales
Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos, situacién que debe ser
avalada por el ICFES o por el organismo que se determine para tal efecto.

Asi mismo, quienes hayan adquirido el titulo académico de Ingeniero en cualquiera de sus ramas,
otorgado por Instituciones de Educacién Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia
no haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos; siempre y cuando hayan
obtenido la homologaciéon o convalidacion del titulo académico ante las autoridades competentes,
conforme con las normas vigentes sobre la materia.

Nota 2: Los titulos académicos de postgrado de los profesionales matriculados no seran susceptibles
de inscripcion en el registro profesional de ingenieria, por lo tanto, cuando se necesite acreditar tal
calidad, bastara con la presentacion del titulo de postgrado respectivo, otorgado por universidad o
institucion autorizada por el Estado para tal efecto. Si el titulo de postgrado fue otorgado en el
exterior, solo se aceptard debidamente apostillado de acuerdo con las normas que rigen la materia.

Nota 3: Todos los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el Ministerio de
Educaciéon Nacional, toda vez que de conformidad con lo sefialado en la Guia Practica para la
Convalidacion de Titulos Profesionales en Colombia publicada en la pagina web del Ministerio de
Educacion Nacional, “La existencia de convenios internacionales no exonera al interesado del tramite
correspondiente”.

Asi mismo, la Resolucién 6950 del 15 de mayo de 2015, del Ministerio de Educacién, sefiala en el
articulo 3 del Capitulo II: “DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CONVALIDACION DE
TITULOS”, que para efectos de la convalidacién de titulos de pregrado y de postgrado se debera
hacer una evaluacion de la informacién y en su orden verificar cual de los criterios alli descritos
aplican para proceder al tramite correspondiente.

| 11. FACTORES DE DESEMPATE |

Con fundamento en lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se efectudé una
modificacion en los criterios de desempate de las ofertas en los procesos de contratacion, en el marco
del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082, el cual se modificé por el Decreto 1068 de 2021, cuya
vigencia se dispuso en su articulo octavo (8°) de la siguiente manera: “Las disposiciones contenidas
en el presente Decreto se aplicaran a los procedimientos de seleccion cuya invitacién, aviso de
convocatoria 0 documento equivalente se publique a los tres (3) meses contados a partir de su
expedicion. Este Decreto modifica la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2, asi como los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,2.2.1.2.4.2.4.,2.2.1.2.1.2.2.
y 2.2.1.2.4.2.8.; adiciona los articulos 2.2.1.2.4.2.14.,2.2.1.2.4.2.15.,2.2.1.2.4.2.16.,2.2.1.2.4.2.17.
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y 2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un paragrafo al articulo 2.2.1.2.3.1.9; y deroga el articulo 2.2.1.1.2.2.9. Del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional”.

En virtud de lo anterior, a la fecha el precitado Decreto 1860 de 2021 entr6 en vigencia, por lo que, en
caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Superintendencia de Notariado y Registro
debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales
vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacion,
en la puntuacién de dos o mas ofertas, de manera que una u otra queden ubicadas en el primer orden
de elegibilidad y debera aplicarse lo siguiente;

FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

1. Preferir la oferta de
bienes o] servicios
nacionales frente a la oferta
de bienes o0 servicios
extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las
definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. Del Decreto 1082 de
2015 (Puntaje para la promocion de la industria nacional en los
Procesos de Contratacién de servicios. Adicionado Decreto 680
de 2021), Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocion de
la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicibn de Servicios Nacionales establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1. Citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje
previsto en elinciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el
requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el
referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego de
condiciones, invitacion o documento equivalente, las
condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen
nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los
cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la
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FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

nocion de Servicio Nacional establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion

Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas
circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la
mujer cabeza de familia,

mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la

cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de

un proponente plural
constituido  por  mujeres
cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales
participe 0 participen

mayoritariamente.

Su acreditacion se realizard en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de
la Ley 1232 de 2008,0la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya.

Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de
estase otorgara desde el momento en que ocurra el
respectivo eventoy se declare ante un notario. En la
declaracidon que se presente para acreditar la calidad de mujer
cabeza de familia deberéa verificarse que la misma dé cuenta
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de
violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la
autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechosy, afalta de
este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en
las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo
cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
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FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una
de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores,

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de
la informacién de estos datos sensibles, como es el caso de las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate”

3. Preferir la propuesta
presentada por proponente
que acredite en las
condiciones establecidas en
la Ley que por lo menos el
10 % de su némina esta en
condicion de Discapacidad.
De acuerdo con el
articulo 24 de la Ley 361 de
1997.

Debera estar debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con
por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.
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FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida de que trata este
numeral se acreditard con el certificado de aportes a seguridad
social del dltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador

4. Preferir la propuesta
presentada por el oferente
gue acredite la vinculacion
en mayor proporcion de
personas mayores que no
sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito
de edad de pension
establecido en la Ley.

Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento,
las personas vinculadas en su némina y el numero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad
de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aguellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el
inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del altimo afio o del tiempo de constitucién
de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
acreditara el numero de trabajadores vinculados que son
personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad
de pensién establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el
otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
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FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegaréa un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar
0 sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera
allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.
La mayor proporcion se definird en relacion con el nimero total
de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de
cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta
presentada por el oferente
que acredite, en las
condiciones establecidas en
la ley, que por lo menos
diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

Para lo cual, la persona natural, el representante legal o el
revisor fiscal, segln corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefalara las personas vinculadas a su némina, y el
namero de identificacibn y nombre de las personas que
pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palangquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor
a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde
el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el
inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién
cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por
el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
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complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo
menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes  pertenece a  poblacion  indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En todo caso, debera aportar la copia de la certificacién expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las
personas que pertenece a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de
personas en proceso de
reintegracion 0
reincorporacion o de la
persona juridica en la cual
participe 0 participen
mayoritariamente; o, la de
un proponente plural

Para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas
gue expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejaciéon de las
Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona
se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv)
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constituido por personas en
proceso de reincorporacion,
y/o personas juridicas en
las cuales participe o
participen mayoritariamente.

cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademas, se entregara copia del documento de identificacién de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, entregard un
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria 0 cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de Ilos
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso
de reincorporacioén o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando
todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria 0 cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo,
acreditara tal situaciobn aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como son las personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad
de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.
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7. Preferir la  oferta
presentada por un
proponente plural siempre
que se cumplan las
siguientes condiciones.

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracioén, para lo cual se acreditaran
estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por
una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentardn un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas,
debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza
de familia ylo personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién, aportando los documentos
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral.
Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior
numeral debe  aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre
cabeza de familia o la persona  en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes  legales podran ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el
numeral 7.1. Lo manifestara en un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
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titular de la informacion de estos, como es el caso de las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

8. Preferir la  oferta
presentada por una Mipyme

0 cooperativas 0
asociaciones mutuales; o un
proponente plural

constituido por Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se
verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo  del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferirA la oferta presentada por una
cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existenciay representacion legal
expedido por la Camara de Comercioola autoridad
respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con  micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o0 medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
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pequefias 0 medianas.

9. Preferir la  oferta
presentada por el
proponente plural
constituido por micro y/o
pequefias empresas,

cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

La condiciéon de micro o pequefia empresa se verificara en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

La condicibn de cooperativa o asociacion mutual se
acreditard con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros o]
informacién contable con
corte a 31 de diciembre del
afio anterior, por lo menos
el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES,
cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de
proveeduria del oferente,

realizados durante el afio
anterior; o, la  oferta
presentada por un

Para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
personas obligadas por ley; o del representante legal de la
persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara
un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente
plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 35 de 49



http://www.supernotariado.gov.co/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& RUGISTRO

Lo guordo de 0 Y putico

MACROPROCESO: Gestion Contractual

Codigo: MP -GNCT-PO-01-PR -
01-FR-06

PROCESO: Gestién precontractual, contractual,
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Version: 01

Formato Estudios previos Proceso de Minima

Fecha: 12 - 05 - 2022

Cuantia

FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

proponente plural siempre
que: (a) esté conformado
por al menos una MIPYME,
cooperativa o0 asociacion
mutual que tenga una
participacion de por lo
menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte
minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion
mutual ni sus accionistas,
socios 0 representantes
legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los
miembros del proponente
plural.

se presentara el documento de conformacion del proponente
plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del
presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la
oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios 0 representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente
plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores,
cuyos integrantes estén conformados Unicamente  por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o0 medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual
gue cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0
medianas.

11. Preferir las empresas
reconocidas y establecidas
como Sociedad de
Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento MIPYMES.

Para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representaciéon legal en el que conste el cumplimiento a los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de
Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferir la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en
el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método

Si la entidad quiere hacer uso de este método debera estar
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aleatorio para seleccionar el | establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacion o
oferente documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate
gue sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

PARAGRAFO 2. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion
gue acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion vy iii) la poblaciéon
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicard para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o0 socios o accionistas.

PARAGRAFO 3. La SNR garantizara la aplicacion de los anteriores criterios de desempate y en caso
de incongruencia ente el Ordenamiento Juridico y el medio de acreditacién indicado en el cuadro
anterior, primaran las reglas contenidas en la Ley, los Decretos y demas reglamentaciones a que haya
lugar.

12. INFORMACION COMPLEMENTARIA LISTA DE PRECIOS EN LA PLATAFORMA SECOP I
Y OFERTA ECONOMICA

El VALOR TOTAL, incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u
otros gastos para el suministro e instalacién a contratar de conformidad con las especificaciones
técnicas definidas anteriormente en el presente documento y debera considerar y contener todas las
especificaciones.
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VER ANEXO 01 PROPUESTA ECONOMICA.

VR.
ITEM | DESCRIPCION CANT. UNITARIO VR TOTAL
Suministro e instalacion de 2
tarjeta

electrénica de maniobra de alta
confiabilidad y dltima tecnologia
tipo LCB3. Que sea compatible
con ascensores marca
EUROLIFT, de arquitectura y

1 |lenguaje de programacion
abierto y facil manipulacion para
realizar mantenimiento,
visualizacién de fallas por medio
de display, donde sea posible
verificar en tiempo real fallas y
estados del equipo.

Cableado y periféricos en la caja
2 | de maniobra para el nuevo
sistema de tarjeta controladora.

3 | Suministro e instalacion de 11
indicador de posicion.
TOTAL, COSTO DIRECTO
IVA
VALOR TOTAL

Tiempo de Ejecucion __ Dias.

PROPONENTE:

FIRMA:

NOMBRE:

C.C/NIT:

DIRECCION:

TELEFONO:

12.1 CONDICIONES PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

VALOR TOTAL DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) — Este valor debe ser igual o
inferior al valor total del presupuesto para el proceso de contratacion.
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Para la presentacién de la Lista de Precios (Oferta Econdémica) se deberd tener en cuenta lo
siguiente:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

La lista de precios esta integrada al Secop Il y no constituye un formato o anexo aparte, por
ende, debe diligenciarse dentro de esta plataforma electrénica.

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme lo
sefiala la Ley 31 de 1992; en caso de presentarse con centavos hasta 49 se ajustara al valor del
peso inmediatamente anterior, de 50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

El proponente deberd cotizar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos
técnicos, para poder tener en cuenta su propuesta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y demas inherentes a la
ejecucién del contrato y por ninglin motivo se consideraran costos adicionales.

En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, 0 no expresar que éstos se
encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos en
dicho valor.

Se deberd incluir en el valor de la oferta el IVA de los bienes y/o servicios ofertados y todos los
impuestos a que haya lugar conforme a las normas tributarias vigentes. Si el proponente no
discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) u otro impuesto y la adquisicion o servicio causa
dicho impuesto, La Superintendencia lo considerard INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi
lo aceptara el proponente.

El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato
respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y
gastos de la ejecucion del contrato.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al
indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el PROPONENTE
en su OFERTA ECONOMICA seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que tomara la
entidad para efectos de la OFERTA. La correccion la realizara la entidad en el momento de la
verificacién y evaluacién de las propuestas. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion matemética, pero con la certeza de
las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las OFERTAS de los
proponentes, segun el procedimiento anterior, serdn de forzosa aceptacion para €stos.

Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que
genere el contrato.

En caso de que el valor de la propuesta supere el del presupuesto oficial destinado para la
presente contratacion ($ 20.658.400,00), la propuesta serda RECHAZADA.

En el evento en que en la lista de precios (oferta econdmica) existan errores y/o modificaciones
en la descripcion de los items, en el cddigo respectivo, en la unidad y/o en la cantidad
correspondiente, se entenderd que el proponente acoge en su integridad la descripcion,
codificacion, unidades y/o cantidades establecidas en la lista de precios (oferta econémica).

El diligenciamiento de la lista de precios en el SECOP I, se entenderd como la manifestacion de
aceptacioén de las condiciones técnicas minimas de la oferta.

Para efectos de seleccionar la oferta mas favorable, para los proponentes que pertenezcan al
régimen comun, se comparara el valor de su oferta antes de IVA, frente a los proponentes que
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pertenezcan al régimen simplificado. En todo caso el proponente debera ofertar todos los valores
incluido IVA y todos los costos directos e indirectos, tasas y contribuciones.

15. El Proponente debe indicar en la carta de presentacion si es 0 no responsable de declarar el
IVA, en caso de que aplique dicho impuesto la Superintendencia lo tendrd en cuenta en el valor
final de la oferta por la cual se adjudicara el presente proceso (En caso de proceder)

LA NO PRESENTACION DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) SERA CAUSAL DE
RECHAZO, TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE INTEGRAL DE LA OFERTA.

| 13. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO |

| 13.1 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO |

El proponente adjudicatario, debera presentar los siguientes documentos necesarios para la
suscripcioén del contrato:

Fotocopia del RUT: del proponente plural y de cada uno de los miembros que lo integran,
expedido por la DIAN.

Acreditacion de Servicio Militar: Unicamente cuando se celebren contratos de prestacion de
servicios con persona natural, LA SUPERINTENDENCIA consultard y verificard en la pagina
Web de la Direccion de Reclutamiento y Control Reservas de las Fuerzas Militares de Colombia
la acreditacion de dicho requisito por parte de los hombres menores de 50 afios.

Certificacion Bancaria: Certificacion Bancaria de la cuenta donde el proponente adjudicatario
guiere que se le consignen los pagos del contrato, expedida por la entidad financiera
correspondiente, con expedicidn no superior a cuarenta y cinco (45) dias

Formato de Creaci6n de Terceros, formato que sera suministrado por la Superintendencia de
Notariado y Registro, para que sea diligenciado por el proponente adjudicatario.

| 13.2 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO |

El CONTRATISTA una vez sea suscrito el contrato, debera presentar los siguientes documentos
necesarios para la ejecucién del contrato:

o Certificaciones de las tarjetas que se van a instalar en los ascensores.
e Constituir la garantia exigida y subirla en la plataforma secop II.
e Afiliacion de sus trabajadores a ARL.

[ 14. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO |

Con arreglo a lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y el
manual para la identificacién y cobertura del riesgo en los procesos de seleccion expedido por
Colombia Compra Eficiente, la Superintendencia de Notariado y Registro, ha tipificado, estimado y
asignado los siguientes riesgos:
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En todo caso, el contratista tendrd la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las
actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, debera
considerar, previo a la suscripcién del contrato todos los aspectos técnicos, econdmicos, financieros,
y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que afecten la
cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacién contractual durante toda la vigencia del
contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve.

[ 14.1 ANALISIS DE LA GARANTIA A EXIGIR EN LA CONTRATACION |

El contratista debera constituir, a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro, la Garantia
Unica en los términos del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que cubra los
riesgos, en las cuantias y vigencias:

RIESGOS A ASEGURAR
AMPAROS VALOR ASEGURADO VIGENCIA
%
Cumplimiento 20 % Ejecucion del Contrato y 6
meses mas
Calidad del Servicio 20 % Ejecucion del Contrato y 6
meses mas
Calidad y correcto funcionamiento 20 % Ejecucion del Contrato y seis
de los bienes meses mas
Responsabilidad Civil 200 SMMLV Ejecucion del Contrato
Extracontractual
Pago salarios 5% Ejecucion del contrato y 3 afios
mas.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera Constituir la garantia a favor de la Superintendencia de
Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente
durante el término establecido por la entidad, asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOPII a
mas tardar dentro los tres (3) dias habiles siguientes a la ACEPTACION del contrato, para la revision
y aprobacion por parte de la Superintendencia.

Es De acuerdo con Estudio del Sector y a la matriz de riesgos, se observa que el incumplimiento a
las obligaciones contractuales y la calidad de los servicios prestados constituyen el mayor riesgo
para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que el contratista debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro cualquiera de las garantias que de conformidad con el
Seccion 3 — Subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015 que le sean aplicables, con la siguiente
cobertura:

e De cumplimiento cuyo valor sera del veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
la cual estara vigente por el término de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas,
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contados a partir de la fecha de expedicién de la pdliza y realizar la actualizaciéon de
la garantia a la fecha de suscripcion del acta de inicio. (numeral 3 del articulo
2.2.1.2.3.1.7 y Articulo 2.2.1.2.3.1.12, del decreto 1082 de 2015.)

De responsabilidad civil extracontractual, EL CONTRATISTA debe presentar

una GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL, que
cumpla los requisitos establecidos al respecto en el Decreto 1082 de 2015, en
cuantia equivalente a 200 SMMLV con una vigencia igual a la del plazo de
ejecucion del contrato. En esta garantia tendran la calidad de asegurados la
entidad contratante (SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO — NIT
No. 899.999.007-0) y el contratista, limitado ello tnicamente a los dafios producidos
por el contratista con ocasion de la ejecuciéon del contrato amparado, y seran
beneficiarios tanto la entidad contratante (SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO — NIT No. 899.999.007-0) como los terceros que puedan resultar
afectados por la responsabilidad extracontractual del contratista o sus
subcontratistas.

Calidad y Correcto Funcionamiento de los bienes suministrados: Por el veinte

por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y seis (06) meses mas contados a partir del acta de recibo a
satisfaccion.

Calidad del servicio: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con

una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas
contados a partir del acta de recibo a satisfaccion.

De amparo de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: En cuantia

del cinco por ciento (5%) del valor del contrato por el término de éste y tres (3) afios
mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la pdliza y efectuar la
actualizacion a la fecha de suscripcion del acta de inicio (numeral 4 del articulo
2.2.1.2.3.1.7 y articulo 2.2.1.2.3.1.13, del Decreto 1082 de 2015).

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga en su vigencia, EL
CONTRATISTA estara obligado a ampliar o prorrogar las garantias en forma proporcional de manera
gue se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberan ser asumidos por el contratista.
Asi como el cumplimiento de los amparos minimos establecidos en el numeral 3° de articulo
2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015.

| 15. COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES

Verificado el Portafolio de Bienes y Servicios Sostenibles — 2013 y la Guia conceptual y metodolégica
de compras publicas sostenibles, no le son aplicables criterios de sostenibilidad a la presente

contratacion.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 44 de 49


http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA . L. Cdédigo: MP -GNCT -PO - 01 - PR -
s Nn EER?(?I!?:@DO MACROPROCESO: Gestidn Contractual 01-FR-06

s guanin ds Tt pitice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versiéon: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Estudios previos Proceso de Minima Fecha: 12 — 05 - 2022
Cuantia

| 16. DERECHOS DE AUTOR |

La Superintendencia de Notariado y Registro considera que, en atencién a que los productos a
desarrollar por parte del CONTRATISTA no corresponden a aquellos de produccion intelectual, no
seran objeto de transferencia de los derechos patrimoniales a la Superintendencia.

| 17. LIMITACION A MIPYMES |

El articulo 2 del decreto 1860 de 2021, Modificé la Subseccién 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, respecto al proceso de Seleccion de
Minima Cuantia.

Dicha reforma establece entre otras cosas, que en la Invitacion Publica debe incluirse el término u
oportunidad para que las mipymes interesadas en participar en el proceso de seleccién presenten
solicitud al respecto.

De conformidad con lo establecido, si en el término previsto se reciben 2 o0 mas manifestaciones de
interés, la convocatoria se limitara mipymes y la entidad mediante publicacion de AVISO en la
plataforma Secop Il, informara que el proceso se limita a mipymes.

Asi mismo el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado establece que,
de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para Mipyme se aplique lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 No
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el
proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de
gue trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales
de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0 si podra participar cualquier Mipyme nacional.

| 18. LIQUIDACION |

De conformidad con lo consagrado en el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del
articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y 32 de la ley 1150 de 2007, la Entidad considera que no es
necesaria la liquidacion del contrato, teniendo en cuenta que el pago se efectuara contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios.

[ 19. SUPERVISION O INTERVENTORIA |

La supervision del contrato serd ejercida de conformidad lo establecido en las leyes vigentes
aplicables a la materia y en la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se
adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.
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La supervision estard a cargo de un profesional universitario grado 10 del Grupo infraestructura o la
persona que designe el Ordenador del Gasto.

| 20. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD |

En mi calidad de responsable de la estructuracion del estudio en el cual se analiz6 la conveniencia y
oportunidad para realizar la presente contratacion, con la suscripcion de esta declaracion, manifiesto
que es perentoria la realizacion de este proceso y por tal razén la Unica forma de resolver la
necesidad es mediante la contratacién propuesta.

ALVARO DE FATIMA GBMEZ TRUJILLO
Director Administrativo y Financiero

Elabord: Ing. Juan Leon. Profesional Especializado. E7
Revis6 y Aprobd: Arg. Felipe Rios. Coordinador
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PROCESO: Gestién precontractual, contractual,
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Version: 01

Cuantia

Formato Estudios previos Proceso de Minima

Fecha: 12 - 05 - 2022

ANEXO 01

PROPUESTA ECONOMICA

ITEM

DESCRIPCION

CANT.

VR.

UNITARIO

VR TOTAL

Suministro e instalacion de
tarjeta

electronica de maniobra de alta
confiabilidad y ultima tecnologia
tipo LCB3. Que sea compatible
con ascensores marca
EUROLIFT, de arquitectura y
lenguaje de programacion
abierto y facil manipulacion para
realizar mantenimiento,
visualizacién de fallas por medio
de display, donde sea posible
verificar en tiempo real fallas y
estados del equipo.

Cableado y periféricos en la caja
de maniobra para el nuevo
sistema de tarjeta controladora.

Suministro e instalacion de
indicador de posicion.

11

TOTAL, COSTO DIRECTO

IVA

VALOR TOTAL

Tiempo de Ejecuciéon __ Dias.
PROPONENTE:

FIRMA:

NOMBRE:

C.C/NIT:

DIRECCION:

TELEFONO:
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ANEXO 02

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Cambio de PLC (Controlador Légico Programable) de maniobra, por 2 tarjetas electrénicas con
display para dos ascensores marca EUROLIFT de 5 paradas.

ITEM DESCRIPCION CANT.
Suministro e instalacion de tarjeta 2
electrdonica de maniobra de alta
confiabilidad y ultima tecnologia

tipo LCB3. Que sea compatible con
ascensores marca EUROLIFT, de

1 arquitectura y lenguaje de programacion
abierto y facil manipulacién para realizar
mantenimiento, visualizacién de fallas por
medio de display, donde sea posible
verificar en tiempo real fallas y estados
del equipo.

Cableado y periféricos en la caja de
2 | maniobra para el nuevo sistema de tarjeta
controladora.

3 Suministro e instalacién de 11
indicador de posicion.
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FICHA TECNICA DE LOS ASCENSORES
ESPECIFICACIONES GENERALES
MARCA EUROLIFT
MODELO 10-100-AC-V3F
USo PASAJEROS Y CARGA
CAPACIDAD 750 kg /10 Pasajeros
VELOCIDAD 1.0 Metro por Segundo = 60Metro por Minuto
SISTEMA CONTROL AC. VVVF (Variador de Frecuencia Electronico)
OPERACION DE En maniobra selectiva en ascenso
FUNCIONAMIENTO Descenso por elementos de programacion tipo Diplex
RECORRIDO 11.000 mm (aproximado)
SOBRERRECORRIDO 4300 mm (aproximado)
PIT O FOSO NEGATIVO 1.447mm (aproximado)
NUMERO DE PARADAS 4Y5
NUMERO DE APERTURAS 4Y5
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