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REPÚBLICA DE COLOMBIA 

 

 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO – SNR 

 

 

ESTUDIOS PREVIOS 

 

OBJETO:  

CONTRATAR EL SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE TARJETA DE CONTROL 
ELECTRÓNICA PARA LOS ASCENSORES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 

REGISTRO-NIVEL CENTRAL 

 

 

 

 

DEPENDENCIA SOLICITANTE: GRUPO INFRAESTRUCTURA 
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1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR 

 
La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, técnica, 
con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de 
Justicia y del Derecho. 
 
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendrá como objetivo la orientación, 
inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los Notarios y los Registradores 
de Instrumentos Públicos, la organización, administración, sostenimiento, vigilancia y control de las 
Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe pública, la 
seguridad jurídica y administración del servicio público registral inmobiliario, para que estos servicios 
se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 
 
De conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 y 2724 del 29 de diciembre de 2014, 
mediante los cuales se restructuró la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO y REGISTRO - SNR, 
se establecen, entre otras de sus funciones, las de: Implementar sistemas administrativos y 
operativos para lograr la eficiente prestación de los servicios de notariado procurando su 
racionalización y modernización e Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la 
eficiente prestación del servicio público de registro de instrumentos públicos. 
 
De conformidad con los postulados definidos en el numeral 7 del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993, 
corresponde a la entidad estatal contratante, señalar la conveniencia o inconveniencia del objeto a 
contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizarán o impartirán con 
antelación al inicio del proceso de selección del contratista o de la firma del contrato, según sea el 
caso. El mismo en su numeral 12 establece que con antelación a la apertura del procedimiento de 
selección o de la firma del contrato, deberán elaborarse los estudios, diseños y proyectos requeridos, 
y los pliegos de condiciones que determinan las exigencias del contrato. 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA SUPERINTENDENCIA PRETENDE 
SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN 

 

2.1. COMPETENCIA 

 
De acuerdo con las normas legales vigentes de austeridad del gasto y de lo dispuesto en el Decreto 
1082 de 2015, se realiza el siguiente estudio previo, mediante el cual se analiza y expone la 
conveniencia de contratar el suministro e instalación de la tarjeta de control electrónica para los dos 
(02) ascensores del nivel central de la Superintendencia de Notariado y Registro ubicada en la Calle 
26 # 13- 49 interior 201, considerando que es misión de las entidades Públicas dotar a los 
funcionarios de instalaciones donde se ejerce la función pública, de elementos que permitan una 
correcta y eficiente prestación del servicio a su cargo, en condiciones de comodidad, seguridad y 
oportunidad, para éstos y los usuarios del servicio, así como velar por el cuidado y mantenimiento de 
los bienes a cargo de las mismas para evitar daños que generan mayores erogaciones a la entidad, 
propendiendo por la adecuada conservación de los bienes institucionales. 
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Lo anterior, en razón a que estos ascensores se encuentran funcionando constantemente en la 
Superintendencia de Notariado y Registro, se requiere del suministro e instalación de la tarjeta de 
control electrónica de los ascensores para conservar en buen estado los equipos y finalmente en la 
seguridad y correcto funcionamiento para los funcionarios del nivel central, así como la atención a 
emergencias y eventualidades que se presenten con el funcionamiento de los mismos. 
 
Los dos (02) ascensores de la Sede Central de la Superintendencia de Notariado y Registro son 
equipos Mono Marca EUROLIFT con capacidad para 10 personas (750 kg) de cinco (05) paradas, 
adquiridos en la vigencia 2016, los cuales cuentan con el certificado de Seguridad expedido por una 
Entidad acreditada por el ONAC. 
 
Así mismo, se requiere dar cumplimiento al acuerdo a la Resolución 221 de 2014 del Fondo de 
Prevención y Atención de Emergencias Distrital – FOPAE, que en el artículo Primero que resuelve: 
 
“Modificar el artículo SEGUNDO de la Resolución 092 de 2014, el cual quedará: 
 
ARTÍCULO SEGUNDO. LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA REVISIÓN GENERAL ANUAL. En 
cumplimiento del Artículo 2 del Acuerdo 470 de 2011, se adoptan las Normas Técnicas Colombianas: 
NTC 5926-1 y NTC 5926-2 para las revisiones a sistemas de transporte vertical y NTC 5926-3 para 
las revisiones a puertas eléctricas, para el proceso de certificación de su óptimo funcionamiento.” 
 
Que, de igual manera la Resolución 221 de 2014 del Fondo de Prevención y Atención de 
Emergencias Distrital – FOPAE, en su artículo segundo, dispone: 
 
“Corregir el ARTÍCULO SÉPTIMO de la Resolución No. 092 de 3 de abril de 2014, el cual quedará 
así; ARTÍCULO SÉPTIMO. - REPORTE DE INCUMPLIMIENTO PARA APLICACIÓN DE 
SANCIONES. El FOPAE informará a la Alcaldía Local respectiva en caso de que la visita de 
verificación arroje como resultado el incumplimiento del numeral 1° del artículo cuarto de la presente 
resolución, con el fin de que adelante la respectiva actuación de acuerdo a las sanciones previstas 
en el Parágrafo del Artículo 15 del Acuerdo 79 de 2003. 
 
PARÁGRAFO 1.- En caso de incumplimiento de los numerales 2 y 3 del artículo ibídem, se dejarán 
las respectivas recomendaciones por escrito al propietario y/o administrador del sistema de 
transporte vertical y/o puerta eléctrica, para que sean publicadas en un lugar visible…” 
 
ARTÍCULO TERCERO. - En todo lo demás la Resolución No. 092 de 3 de abril de 2014, “Por medio 
de la cual se adoptan los lineamientos técnicos para la revisión general anual de los sistemas de 
transporte vertical en edificaciones y puertas eléctricas en el Distrito Capital y se adopta el 
procedimiento para las visitas de verificación por parte del FOPAE” se mantiene incólume.” 
 
Que, con la Norma Técnica Colombiana NTC 5926 – 1, REVISIÓN TÉCNICO-MECÁNICA DE 
SISTEMAS DE TRANSPORTE VERTICAL Y PUERTAS ELÉCTRICAS. PARTE 1: ASCENSORES 
ELECTROMECÁNICOS E HIDRÁULICOS, se debe instalar la tarjeta de control electrónica de los 
ascensores con el fin de garantizar su correcto funcionamiento y los estándares mínimos de 
seguridad para los usuarios de estos equipos. 
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Que con el fin de evitar sanciones de acuerdo con el artículo séptimo de la Resolución 092 del 03 de 
abril de 2014, es obligatorio dar cumplimiento a la norma técnica colombiana anteriormente 
enunciada, y por lo anterior, se justifica la necesidad de la presente contratación. 
 
Finalmente, el marco legal del contenido de estos estudios se encuentra contenido en el Decreto 
1082 de 2015, reglamentario de las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007. De acuerdo a lo estipulado en 
el artículo mencionado, los estudios y documentos previos se publicarán de manera simultánea con 
la invitación pública de mínima cuantía y deberán contener, como mínimo, los elementos que en este 
estudio se mencionan.  

 

2.2. NECESIDAD ESPECÍFICA 

 
La entidad no cuenta con los equipos ni el personal idóneo para el suministro e instalación de la 
tarjeta de control electrónica de los ascensores inicialmente identificados, se hace necesario 
contratar con una persona natural o jurídica que posea la capacidad de garantizar la prestación de 
este servicio en forma inmediata, que cuente con personal técnico experimentado y especializado en  
ascensores y repuestos compatibles con la marca de los ascensores, así como las herramientas para 
atender los Servicios que demanda la SNR.  
 
La presente Contratación se encuentra incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 
2022 de la SNR. 
 
La necesidad que se pretende satisfacer con la presente Contratación y el Presupuesto oficial de la 
misma se encuentran acorde a los lineamientos del gobierno nacional en cuanto a austeridad del 
gasto público.  

 

2.3. DEFINICIÓN TÉCNICA DE LA FORMA EN QUE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD 

 
Teniendo en cuenta que se requiere contratar el suministro e instalación de la tarjeta de control 
electrónica de los ascensores de la Superintendencia de Notariado y Registro. 
 
Se requiere contratar una persona natural o jurídica con la capacidad, idoneidad y experiencia en la 
ejecución y prestación de este servicio. 
 
Por lo que para el desarrollo del mismo se debe intervenir los dos (02) ascensores de la Sede Central 
de la Superintendencia de Notariado y Registro los cuales son equipos Mono Marca EUROLIFT con 
capacidad para 10 personas (750 kg) de cinco (05) paradas, adquiridos en la vigencia 2016, los 
cuales cuentan con el certificado de Seguridad expedido por una Entidad acreditada por el ONAC. 
 
A los cuales durante el plazo de ejecución de la Contratación que se pretende celebrar, deberán 
realizarse las siguientes actividades para satisfacer la necesidad planteada: 
 

 Suministro e instalación de la tarjeta de control electrónica para los ascensores. 
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 Atención telefónica permanente (24 horas) del día incluidos domingos y festivos. Para atender 
requerimientos de acuerdo a las necesidades que puedan surgir durante la ejecución del 
contrato. 

 
Dichas especificaciones se abordarán de forma más detallada en el ítem 3.2 del presente documento 
de estudios previos. Que veremos a continuación.  

 

3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y 
LICENCIAS 

 

3.1. OBJETO 

 
CONTRATAR SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE TARJETA DE CONTROL ELECTRÓNICA PARA 
LOS ASCENSORES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO- NIVEL 
CENTRAL. 

 

3.2. CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS O ESENCIALES DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DE 
LA CONTRATACIÓN 

 
ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 
Cambio de PLC (Controlador Lógico Programable) de maniobra, por 2 tarjetas electrónicas con 
display para dos ascensores marca EUROLIFT de 5 paradas. 

 

ITEM DESCRIPCION CANT. 

1 

Suministro e instalación de tarjeta 
electrónica de maniobra de alta 
confiabilidad y última tecnología 
tipo LCB3. Que sea compatible con 
ascensores marca EUROLIFT, de 
arquitectura y lenguaje de programación 
abierto y fácil manipulación para realizar 
mantenimiento, visualización de fallas por 
medio de display, donde sea posible 
verificar en tiempo real fallas y estados 
del equipo. 

2 

2 

Cableado y periféricos en la caja de 
maniobra para el nuevo sistema de tarjeta 
controladora. 

3 Suministro e instalación de 
indicador de posición. 

11  
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3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

3.3.1. OBLIGACIONES GENERALES 

 
Además de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para con 
la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes 
actividades: 

 
1. Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos 

requeridos para la cumplida iniciación del contrato. 
2. Constituir la garantía a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos 

previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, así 
mismo deberá cargarla a la plataforma SECOP II a más tardar dentro los tres (3) días hábiles 
siguientes a la aceptación del contrato por las partes, para la revisión y aprobación por parte 
de la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar. 

3. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecución e impuestos que se generen en razón 
del contrato. 

4. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestación de los servicios solicitados 
para el cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las características y 
especificaciones establecidas en los estudios previos (Especificaciones Técnicas). 

FICHA 

TECNICA 

  

ESPECIFICACIONES 

GENERALES 

MARCA EUROLIFT 

MODELO 10-100-AC-V3F 

USO PASAJEROS Y CARGA 

CAPACIDAD 750 kg /10 Pasajeros 

VELOCIDAD 1.0 Metro por Segundo = 60Metro por Minuto 

SISTEMA CONTROL AC. VVVF (Variador de Frecuencia Electrónico) 

OPERACIÓN DE FUNCIONAMIENTO 
En maniobra selectiva en ascenso 

Descenso por elementos de programación tipo Duplex 

RECORRIDO 11.000 mm (aproximado) 

SOBRERRECORRIDO 4300 mm (aproximado) 

PIT O FOSO NEGATIVO 1.447mm (aproximado) 

NUMERO DE PARADAS 4 Y 5 

NUMERO DE APERTURAS 4 Y 5 
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5. Suministrar toda la información que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento 
de los requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, en razón 
del contrato. 

6. Ejecutar con plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual. 
7. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, atender las instrucciones y 

lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor 
del contrato. 

8. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los 
estudios previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo 
técnico, si aplica, para la ejecución idónea, en atención a lo requerido en los estudios 
previos, y garantizar su ejecución dando pleno cumplimiento a los lineamientos y políticas 
establecidos por LA SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que ésta imparta a través 
del supervisor. 

9. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 
10. Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las 

inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución y la ley. 
11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que 

afecten el objeto del Contrato. 
12. Facilitar la labor de supervisión dando oportuna respuesta a las observaciones y 

requerimientos que se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el 
supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar. 

13. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y 
responsabilidad, sin sujeción o condiciones diversas a aquellas que requieran para el 
cumplimiento del mismo. 

14. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde 
con la solicitud del supervisor. 

15. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 
16. Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y 

procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestión-SIG. 
17. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados por LA 

SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestión de Seguridad de la 
Información. 

18. Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgación con respecto a toda la 
información obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecución del contrato, cuando a ello 
hubiere lugar. 

19. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución del objeto 
contractual. 

20. Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de 
estándares de diseño y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA. 

21. Mantener estricta reserva sobre la información que le sea suministrada para la ejecución del 
objeto del contrato y documentos a que tenga acceso con ocasión de la celebración y 
ejecución del contrato, salvo instrucción de autoridades competentes o autorización previa y 
expresa otorgada por LA SUPERINTENDENCIA. 

22. Llevar el archivo de toda la documentación técnica y financiera de la ejecución del contrato y 
al final de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de los mismos, acorde a lo 
establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual 
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de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nación, cuando a 
ello hubiere lugar. 

23. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, relacionados con el 
objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la 
Superintendencia de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar. 

24. Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a 
ello haya lugar y acreditarlo mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste 
exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el representante legal en caso de no 
estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido en el artículo 50 
de la Ley 789 de 2002. 

25. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le 
sean imputables. 

26. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o 
amenazas el contratista deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la 
Superintendencia y a las demás autoridades correspondientes para que ellas adopten las 
medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligación y la 
celebración de pactos o acuerdos prohibidos podrá dar lugar a la declaratoria de 
incumplimiento e imposición de las sanciones a que haya lugar. 

27. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso. 
28. Cumplir con la legislación en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre 

otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto único reglamentario 1072 de 2015 de conformidad 
con las actividades a desarrollar según el objeto del contrato. 

29. EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Política de Seguridad y Salud en el trabajo y 
cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, 
modifique y/o complemente, aplicable para la protección de los eventuales trabajadores que, 
durante la ejecución del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de 
cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Además, que cumple con las auditorías 
periódicas, certificados de capacitación en el tema y demás medidas establecidas en normas 
concordantes; tendientes al cumplimiento íntegro de las políticas del Sistema de Gestión de 
la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden. 

30. Concurrir a la liquidación del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas 
en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidación parcial, se obliga a 
mantener vigente la garantía única de cumplimiento por los plazos que demande el 
cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer, 
cuando a ello hubiere lugar 

31. Asumir la garantía legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto 
del Consumidor, por el término legal cuando a ello hubiere lugar. 

32. Cumplir con las demás obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, 
de las especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, de la invitación pública y de 
la propuesta presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que 
estén directamente relacionadas con el objeto del contrato. 

33. Cargar en la plataforma SECOP II los informes de supervisión que den cuenta de la 
ejecución del contrato una vez aprobados y firmados por el supervisor, adjunta la factura 
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correspondiente y demás documentos a que hubiere lugar (en caso que se requiera) dentro 
de los tres (3) días siguientes a su aprobación y firma por parte del supervisor.   

 

3.3.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 
1. EL CONTRATISTA se obliga a llevar a efecto todos los trabajos a los precios y condiciones 

señalados en la propuesta que hace parte del contrato a ejecutar, ciñéndose a las 
especificaciones solicitadas por la entidad y a las normas técnicas nacionales, así como a 
rehacer a sus expensas cualquier trabajo que resultare mal ejecutado a juicio del supervisor. 
 

2. EL CONTRATISTA debe entregar a la entidad máximo a los tres días hábiles siguientes de la 
firma del acta de inicio, los documentos que certifiquen el personal que efectuará la 
instalación, como tecnólogo en mantenimiento industrial o ingeniería, en medios de 
transporte vertical, con experiencia mínima de dos (2) años en instalación de equipos de 
control electrónicos.  

 
3. EL CONTRATISTA se obliga y estará a su cargo la adquisición, transporte, montaje, 

instalación de todos los equipos, herramientas y demás elementos necesarios para la 
ejecución del objeto contractual. De acuerdo a lo señalado a en el ítem de especificaciones 
técnicas detalladas en el estudio previo. 
 

4. El CONTRATISTA, en caso de presentarse la necesidad de suministros, debe presentar la 
cotización del repuesto necesario para que sea aprobado por parte de la Entidad. Para ello, 
el contratista deberá garantizar que los repuestos suministrados con ocasión a la ejecución 
del contrato sean nuevos y originales, que sean compatibles con la marca de los ascensores. 
 

5. El CONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de 
carácter laboral, del personal que contrate para la ejecución del contrato, lo mismo que el 
pago de los impuestos, gravámenes, aportes y servicios de cualquier género, que 
establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados 
por el CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta. Así mismo debe pagar 
oportunamente los salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal 
que el contratista utilice o haya utilizado en la ejecución del contrato, para la liquidación del 
contrato suscrito con la Entidad. 

 
6. Durante la ejecución del objeto, el CONTRATISTA tendrá la obligación de poner en práctica 

procedimientos adecuados de montaje, seguridad del recurso humano y protección contra 
cualquier daño o deterioro que pueda afectar la calidad, estabilidad y acabados. Así mismo, 
deberá tener debidas precauciones a fin de conservar en perfecto estado las estructuras e 
instalaciones existentes dentro del área de trabajo o adyacentes a ella, siendo de su 
exclusiva responsabilidad cualquier daño que pudiere ocasionar a tales inmuebles, 
estructuras, instalaciones o redes. 
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7. EL CONTRATISTA está obligado a realizar Monitoreo remoto permanente las 24 horas del 
día, durante la ejecución del contrato a La Superintendencia de Notariado y Registro, en caso 
de fallas o bloqueos de los ascensores. 

 
8. EL CONTRATISTA está obligado a prestar asistencia técnica las 24 horas del día, durante la 

ejecución del contrato a La Superintendencia de Notariado y Registro, en caso de fallas o 
bloqueos de los ascensores. 

 
9. EL CONTRATISTA está obligado a responder por todo daño que se cause a bienes, al 

personal que se utilice, como a terceros en la ejecución del contrato. 
 
10. EL CONTRATISTA está obligado a responder por la buena calidad de los materiales y 

elementos utilizados en el objeto del presente Contrato. 
 
11. EL CONTRATISTA está obligado en general a responder civil y penalmente por sus acciones 

y omisiones en la actuación contractual. 
 
12. EL CONTRATISTA está obligado a establecer procedimientos y controles que le permitan 

verificar permanentemente los trabajos realizados frente a los recursos que financian por 
proyecto el contrato en forma discriminada. 

 
13. El CONTRATISTA, está obligado a presentar al supervisor del contrato un informe al finalizar 

su ejecución que consolide todo lo relacionado con la gestión realizada durante la vigencia 
del contrato y el estado en que se hace entrega de los equipos. 

 
14. El Contratista para la prestación del servicio, se compromete a desarrollar las actividades 

descritas en el objeto y de acuerdo con los cuadros de cantidades descritas en las 
especificaciones técnicas establecidas. 

 
15. Cumplir con las características técnicas mínimas exigidas por las Superintendencia de 

Notariado y Registro. 
 
16. Las demás que surjan durante el desarrollo del contrato. 
 
17. Avisar al supervisor del contrato sobre cualquier modificación o cambio en la ejecución del 

contrato. 
 
18. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato. 
 

3.4. OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

 
La Superintendencia de Notariado y Registro, se obliga a cumplir las siguientes obligaciones: 

 
1. Aprobar la Garantía única del Contrato.  
2. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a 
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ello hubiere lugar.  
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 
4. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.  
5. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información que sea de vital ayuda de tal 

manera que facilite su labor. 
6. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para 

el efecto por la Secretaría General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecución idónea y 
oportuna del objeto contratado.  

7. Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de la 
presente contratación y sanción para quién los vulnere. 

8. Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto 
el supervisor adelantará el seguimiento y verificación de las estipulaciones contractuales a 
cargo del contratista, el cual se verá reflejado en los informes de ejecución y supervisión 
parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberán ser cargados en la 
plataforma de SECOP II.  

9. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por 
EL CONTRATISTA. 

10. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información necesaria para el desarrollo 
de las actividades. 

11. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervisión dará aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 

12. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran en 
desarrollo o con ocasión de la presente contratación. 

13. Repetir contra los servidores públicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 

14. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, que se desarrollen en 
ejecución del contrato, cuando a ello hubiere lugar. 

15. Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el 
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones 
establecidas. Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA a través de la supervisión y 
atendiendo la naturaleza y prestaciones de la relación negocial, procederá a establecer el 
plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecución del mismo, 
el cual se verá reflejado en la plataforma SECOP II. 

16. Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las 
obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y 
riesgos profesionales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes 
parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensación y Subsidio Familiar) de todos sus 
empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del 
contrato, de conformidad con la normatividad vigente. 

17. Impartir aprobación de la facturación o documento equivalente presentada en físico y a 
través de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificación del 
cumplimiento de lo establecido en la cláusula correspondiente a la forma de pago y demás 
relacionados. 

18. Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidación, cuando hubiere lugar. 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                          
 

MACROPROCESO: Gestión Contractual 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 06 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Estudios previos Proceso de Mínima 
Cuantía 

Fecha: 12 – 05 - 2022 

 

 
Página 12 de 49 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

 

19. Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el 
mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar. 

20. Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el artículo 2.2.1.1.2.4.3. 
del Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar. 

21. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados. 
22. Las demás inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolución interna que regula la 

actividad de Supervisión. 
 

3.5. INFORMES 

 
El contratista debe entregar un informe final, el cual se requiere para el único pago. 
 
Además de lo anterior, y de conformidad con la política de cero papel, los informes deben ser 
entregados de forma digital y subidos a la PLATAFORMA SECOP II. 

 

3.6. PRODUCTOS 

 
Se debe entregar a la entidad la tarjeta de control electrónica de los ascensores.  

 

3.7. PLAZO DE EJECUCIÓN/ PLAZO DE ENTREGA  

 
El plazo de ejecución del contrato resultante del proceso de invitación pública es de 10 DÍAS 
CALENDARIO, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, la cual se suscribirá entre el 
Contratista y la supervisión, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecución y 
legalización del mismo por la plataforma SECOP II, sin superar el 31 de diciembre de 2022.  

 

3.8. LUGAR DE EJECUCIÓN / DOMICILIO CONTRACTUAL 

 
La ejecución del contrato se realizará en la ciudad de Bogotá D.C., sin perjuicio de las actividades a 
desarrollar por el Contratista en otras ciudades.  El sitio de entrega de los bienes y/o elementos 
adquiridos será en el edificio de la SNR Nivel Central – Bogotá D.C.  
 
El domicilio contractual será la ciudad de Bogotá D.C. 

 

3.9. CONTRATO A CELEBRAR 

 
Como resultado del respectivo proceso de selección, se suscribirá un Contrato de suministro, el cual 
se regirá en su integridad por las normas que conforman el régimen general de Contratación Estatal 
y en lo no previsto por éstas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de conformidad 
con el artículo 13 de la Ley 80 de 1993.  

 

3.10. AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, CERTIFICACIONES O COMPROMISOS 
REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN 
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De conformidad con el Manual de Contratación de la Superintendencia de Notariado y Registro, 
previamente a solicitar la contratación, cuando a ello hubiera lugar, se debe contar con la siguiente 
autorización y/o permisos:  

 

AUTORIZACIÓN, PERMISO, LICENCIA, CERTIFICACIÓN O 
COMPROMISO 

REQUIERE(SI/NO) 

Para contratos que incluyan alojamiento o alimentación en el marco de 
seminarios o actividades de capacitación – articulo 2.8.4.6.2 del 
Decreto 1068 de 2015 

NO 

Suministro, mantenimiento o reparación de bienes muebles y para la 
adquisición de bienes inmuebles - artículo 2.8.4.3.5 del Decreto 1068 de 
2015. 

SI 

Contratos con objetos o temas relacionados con comunicaciones NO 

Contratos con objetos o temas relacionados con tecnologías de la 
Información y la Comunicación - OTIC. 

NO 

Compromiso de confidencialidad y no divulgación con respecto a toda 
la información obtenida durante la ejecución del contrato, cuando a ello 
hubiere lugar. 

SI 

 

3.11. IDENTIFICACIÓN DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

 
El presente proceso está codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica 
en la siguiente Tabla. 
 

Grupo Segmento Familia Clase Producto Código 
UNPSC 

Descripción 

F SERVICIOS DE 
EDIFICACIÓN, 

CONSTRUCCIÓN 
DE 

INSTALACIONES 
Y 

MANTENIMIENTO 

SERVICIOS DE 
MANTENIMIENTO Y 
REPARACIONES DE 
CONSTRUCCIONES 
E INSTALACIONES 

SERVICIOS DE 
APOYO PARA LA 
CONSTRUCCIÓN 

SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 

DE 
ASCENSORES 

72101506 TARJETA DE 
CONTROL 

ELECTRÓNICA 
PARA 

ASCENSORES. 

 

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y FUNDAMETOS JURÍDICOS QUE LA 
SOPORTAN 

 

4.1 MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
La Superintendencia de Notariado y Registro adelantará el presente proceso de contratación 
mediante la modalidad de selección de Mínima Cuantía en consideración a que el valor estimado para 
la contratación no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 
2011, y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.  
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Para la escogencia del ofrecimiento más favorable, la Superintendencia de Notariado y Registro 
tendrá como primer criterio de evaluación el menor precio, en aplicación a lo establecido en el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, es especial, el contenido del numeral 4. “La entidad estatal 
debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de 
la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la entidad estatal debe verificar el 
cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente”. 
 
De conformidad con el objeto, obligaciones del contrato que se requiere suscribir para satisfacer las 
necesidades de la Superintendencia de Notariado y Registro, especificaciones técnicas del 
bien/servicio a adquirir, el presupuesto oficial estimado, la modalidad de selección que resulta 
aplicable es MÍNIMA CUANTÍA. 
 
El contrato a suscribir será sometido a la legislación y jurisdicción Colombiana, y se rige por las 
normas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios y en 
especial el Decreto 1082 de 2015 y las demás normas que la complementen, modifiquen o 
reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente contratación. 

 

4.2 FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
En cumplimiento del Artículo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2  del Decreto 1082 de 2015 y el artículo 94 
de la Ley 1474 de 2011, se aplicará esta modalidad atendiendo a la regla general señalada por la 
Ley, Teniendo en cuenta que el valor de la contratación a realizar no supera el diez por ciento (10%) 
de la menor cuantía, garantizando la libre concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y 
cada una de las actividades que se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo, 
escogiendo la oferta más favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad identificada en los 
estudios  previos. 
 
La presente modalidad de selección se aplica teniendo en cuenta que la cuantía y el objeto de la 
contratación no corresponden a ningún otro procedimiento contractual establecido en la ley 1150 de 
2007, garantizando la selección objetiva de la oferta más favorable a La Entidad con la observancia 
estricta de los parámetros legales definidos para el efecto. 
 
En consideración a la cuantía del presente proceso de selección, LA SUPERINTENDENCIA 
adelantará un proceso por la modalidad de MÍNIMA CUANTÍA, de acuerdo con el procedimiento 
establecido en la Ley 80 de 1993, numeral 5 del Artículo 2 de la  Ley 1150 de 2007, adicionado por el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 2.2.1.2.1.5.1 al  2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015 y las demás normas concordantes y complementarias sobre la materia. 

 

5. ANÁLISIS DEL SECTOR ECONÓMICO DE LOS OFERENTES 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en la Subsección 6, artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, 
se procede a la realización del análisis del sector, tendiente a analizar el sector relativo al objeto del 
proceso de contratación que se pretende adelantar, desde la perspectiva legal, financiera, comercial, 
organizacional, técnica y el análisis de riesgo.; el análisis del sector debe cubrir tres áreas las cuales 
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son análisis de aspectos generales, estudio de la oferta y estudio de la demanda el cual se desarrolla 
en los siguientes términos: 
 

5.1 ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO 

 
El servicio de suministro e instalación de tarjeta de control electrónica para ascensores se encuentra 
dentro del sector de servicios y venta de artículos. 
 
Normalmente este tipo de servicio es ofertado por empresas que se dedican al área de 
mantenimiento de ascensores, así mismo también es prestado por almacenes especializados en el 
área de tarjetas de control electrónicas para ascensores. 
 

5.1.1 ASPECTO ECONOMICO 

 
La entidad determina que el análisis del sector económico girará en relación con el sector de 
comercio y servicios enfocado en el sector de suministro de tarjetas de control electrónicas para 
ascensores.   
 
Dada la naturaleza del contrato resultante del presente trámite de selección contractual, que será el 
suministro e instalación de tarjeta de control electrónica para los ascensores de la SNR, y el análisis 
en este aspecto abordará como este sector del comercio, impacta la economía actual de nuestro país 
y su influencia en el PIB. 
 

5.1.2 ANALISIS TECNICO Y REGULATORIO 

 
El objeto del presente proceso pretende el suministro e instalación de la tarjeta de control electrónica 
para los ascensores de la SNR en el edificio del nivel central.  
 
En el mercado existe la oferta de suministro de estos productos conforme a las características 
específicas que se exigen, adaptándose a la normatividad vigente en materia de tarjetas de control 
electrónica para ascensores. 
 

5.1.3 JUSTIFICACIÓN DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 
El estudio de la oferta que se discriminara en el presente documento correspondiente al ítem de 
análisis de la oferta, permitió conocer diferentes proveedores que, sobre el servicio que se requiere 
contratar por parte de la SNR, existen en el mercado, y conocer de ellos sus condiciones generales. 
 
Así las cosas, considerando las empresas que prestan este tipo de servicios, la entidad procedió a 
solicitar cotizaciones vía SECOP II del 12 al 19 de agosto de 2022 (SIP 056 DE 2022), donde no se 
presentaron cotizaciones, por lo que se solicitaron cotizaciones vía correo electrónico a distintas 
empresas, de las cuales se recibieron tres (03); de la empresa ASCENSORES D&F 
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS SAS, recibida el 03 de agosto de 2022, de la empresa ELECOM 
ELEVATOR COMPONENTS S.A.S., recibida el 04 de agosto de 2022 y de la empresa INYEMEL 
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PROFESIONALES JH recibida el día 08 de agosto de 2022. Con estas se pudo establecer el 
presupuesto estimado del presente proceso de selección. 
 
Por lo que la SNR, realizó el correspondiente estudio de mercado el cual arrojó los precios de 
mercado en cuanto al servicio específico requerido por la entidad. 
 

SUMINISTRO E INSTALACION DE TARJETA DE CONTROL ELECTRÓNICA PARA LOS ASCENSORES 

EMPRESA 
FECHA DE 
RECIBO DE 

COTIZACIÓN 
CANTIDAD VALOR IVA 19% VALOR INCLUIDO IVA PROMEDIO 

ASCENSORES 
D&F  

3-ago-22 2 $ 16.220.000 $ 3.081.800 $ 19.301.800 

$ 20.658.400 ELECOM 4-ago-22 2 $ 17.640.000 $ 3.351.600 $ 20.991.600 

INYEMEL 8-ago-22 2 $ 18.220.000 $ 3.461.800 $ 21.681.800 

 
La variable utilizada para estimar el valor presente proceso de contratación, se estableció mediante 
el promedio de las cotizaciones solicitadas y allegadas en el estudio de mercado realizado por la 
entidad, teniendo en cuenta tiempo, las condiciones y necesidades que se pretende suplir con la 
presente Contratación. 
 
Basado en el promedio realizado de las cotizaciones, el valor del contrato a celebrar se estima en: 
 
VEINTE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS 
MDA/CTE. ($20.658.400,00). Incluido IVA, y todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas 
y contribuciones. 

 

5.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA 
CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION Y LOS RUBROS QUE LA 
COMPONEN. 

 
Para la determinación del valor estimado del contrato se tuvo en cuenta el estudio de mercado y el 
análisis del sector realizado, teniendo en cuenta los precios oficiales actualizados a la presente 
vigencia y las cotizaciones allegadas por firmas comercialmente registradas y personal técnico 
especializado de acuerdo con las necesidades de la Entidad. 
 
El valor total para el presente proceso de selección es hasta por la suma de: VEINTE MILLONES 
SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS MDA/CTE. 
($20.658.400,00). Incluido IVA, monto que será financiado con recursos provenientes del rubro A-02-
02-01-004-003 MAQUINARIA PARA USO GENERAL. 
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RUBRO Y RECURSO 

 
CONCEPTO  

 
VALOR  

 
A-02-02-01-004-003 

 
 

 

MAQUINARIA PARA USO GENERAL 
$ 20.658.400,00 

 
La propuesta que sobrepase el VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL para el presente proceso 
será rechazada. 
 
Para la elaboración de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o 
indirectos derivados de la preparación de la oferta y para la ejecución del contrato en el evento en 
que resulte beneficiado con la adjudicación, tales como sueldos, prestaciones del personal 
profesional, técnico, administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios, asesorías en 
actividades objeto del contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, 
publicaciones, impuestos, garantía única y demás gastos directos o indirectos y, en general, todos 
los gastos requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades contratadas. 
 
La variación del precio es un hecho previsible para el contratista, razón por la cual, debe preverla en 
el momento en que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio económico del contrato se establece 
en la fecha de cierre del proceso o de presentación de la propuesta, si esta es presentada antes del 
cierre. 

 

5.3. FORMA DE PAGO 

 
La SUPERINTENDENCIA pagará al CONTRATISTA el valor del contrato previa presentación de la 
respectiva factura y cuenta de cobro, en moneda legal colombiana, dentro de los diez (10) días 
siguientes a su radicación así: 
 

 El contrato se pagará una vez se haya efectuado el suministro e instalación de la 
tarjeta de control electrónica, mediante el Acta de recibo aprobada y firmada por la 
supervisión del contrato; presentación de la factura y los soportes parafiscales 

 El pago se efectuará previo cumplimiento de los trámites administrativos y 
presupuestales a que haya lugar. 

 Certificación de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato 

 Factura y/o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales. 

 Acta de recibo firmada por el contratista y la supervisión. 

 Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de 
seguridad social y parafiscales. 

 Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el 
Sistema General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL con relación al personal 
que prestó sus servicios. La acreditación de aportes parafiscales se deberá efectuar 
de conformidad con lo establecido por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013. 
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PARÁGRAFO PRIMERO: El valor del contrato se pagará solamente conforme a las actividades 
ejecutadas, para lo cual será necesario la certificación y aprobación por parte del supervisor donde 
certifique la realización de las actividades solicitadas por la Superintendencia de Notariado y 
Registro. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: La SNR no reconocerá, ningún reajuste realizado por el contratista en 
relación con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecución del 
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentación de la propuesta. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación o documento 
equivalente para el cobro a la Superintendencia de Notariado y Registro en físico y a través de la 
plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y 
demás normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los 
soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago 
solo empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último documento y/o se presente en 
debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA y no tendrán por ellos derecho al pago de intereses o compensación de ninguna 
naturaleza. 
 
PARÁGRAFO QUINTO: Los pagos estarán sujetos a la programación y aprobación del Programa 
Anual Mensualizado de caja (PAC) autorizado, situación que EL CONTRATISTA declara conocer y 
aceptar. 
 
PARÁGRAFO SEXTO: Los pagos se realizarán a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que 
disponga EL CONTRATISTA acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada 
por EL CONTRATISTA. 
 
PARÁGRAFO SÉPTIMO: LA SUPERINTENDENCIA no reconocerá pagos sobre la entrega de 
elementos y/o prestación de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por 
la Superintendencia de Notariado y Registro. 
 
PARÁGRAFO OCTAVO: El pago se realizará previa presentación del informe final de ejecución y 
supervisión en el que conste que se recibió de manera definitiva y a satisfacción los servicios y/o 
bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo el período de ejecución del Contrato. Así 
como también previa liquidación del mismo y liquidación contractual. 
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6. ANÁLISIS TÉCNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL DE 
ADQUISICIONES Y EXISTENCIA DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
Esta contratación se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2022, 
así:  

 

ID. 
DEP 

DESCRIPCIÓN 
DEL ELEMEN TO 

CANTIDAD MES DURACIÓN VALOR MOD. CONT. 

DAF - 
893 

 
CONTRATAR EL 
SUMINISTRO E 

INSTALACIÓN DE TARJETA 
DE CONTROL 

ELECTRÓNICA PARA LOS 
ASCENSORES DE LA 

SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO-

NIVEL CENTRAL 

1 OCTUBRE 10 días 
calendario 

$20.658.400 MÍNIMA 
CUANTÍA 

 
El valor de este contrato se financiará con recursos de la vigencia fiscal 2022 para lo cual se cuenta 
con el Certificado de Disponibilidad Presupuesta número, así: 

 

No. fecha valor Proyecto Actividad 
 

105122 
 

27-09-2022 
 

20.658.400 
MAQUINARIA PARA USO 
GENERAL 

A-02-02-01-004-003 
 

 
 

7.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

 
La Superintendencia de Notariado y Registro seleccionará la oferta más favorable teniendo en cuenta 
las normas aplicables a cada modalidad de selección del contratista. En la presente modalidad la 
oferta más favorable corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos 
habilitantes jurídicos, técnicos y qué ofrezca el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, resultado de 
la sumatoria de los valores unitarios de los bienes o servicios requeridos. 
 
La Superintendencia realizará la verificación los requisitos habilitantes dentro del término señalado 
en el cronograma de la invitación pública para la presente contratación, de acuerdo con los soportes 
documentales que acompañan la PROPUESTA presentada. 
 
El propósito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los 
proponentes, de tal manera que la Superintendencia sólo evalúe las ofertas de aquellos oferentes 
que están en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratación. 
 
La Superintendencia se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para lo cual 
solicitará a las entidades estatales y privadas la información que considere necesaria. 
 
El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos: 
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REQUISITO CUMPLIMIENTO 

VERIFICACIÓN JURÍDICA Habilitante 

OFERTA ECONOMICA Habilitante 

EXPERIENCIA Y CONDICIONES 
TECNICAS 

Habilitante 

 
Por tanto, los aspectos relacionados con la verificación de las propuestas (requisitos de contenido 
jurídico, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización), no dan lugar a puntaje, 
pero descalifican o habilitan las propuestas para proceder o no a la evaluación.  
 
NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE 
POSTULACIÓN DE LA OFERTA, NO SERÁN EXCUSABLES ANTE LA SNR, CADA OFERTA QUE 
SE PRESENTE, VINCULA LEGÍTIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO 
DE LO OFERTADO. 

 

7.1 REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS 

 
Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluación 
técnica. 
 
Se estudiarán y analizarán los requisitos esenciales de orden legal exigidos en la Invitación Publica, 
verificando su estricto cumplimiento. Estos requisitos serán establecidos en la Invitación de Mínima 
Cuantía. 
 
Durante el término de evaluación de las ofertas, la Superintendencia podrá solicitar la aclaración de 
estos documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son subsanables. 
Para este efecto se concederán los términos establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el oferente no 
atiende la solicitud de la Superintendencia dentro del plazo otorgado para el efecto, se entenderá que 
hay inconsistencias en la propuesta y se rechazará. 
 
Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la 
totalidad de los documentos que se enuncian en los siguientes numerales.  

 

7.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 
El proponente o los miembros del Consorcio o Unión Temporal, debe acreditar mediante la 
información contenida en certificaciones de contratos ejecutados y/o terminados, que 
correspondan al mantenimiento preventivo y correctivo para ascensores, en mínimo una (01) y 
máximo dos (02) certificaciones, que el valor sumado de los contratos ejecutados expresados en 
salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total 
del presupuesto oficial estimado para la presente contratación expresado en (SMMLV), es decir, 
20,65 SMMLV. 
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Esta verificación se realizará respecto de los contratos que se indiquen en el Formato de Experiencia 
del Proponente (Formato No. 03), el cual deberá ser diligenciado por todos los proponentes. 
 
Adicionalmente, el oferente deberá allegar certificación expedida por la entidad o empresa 
contratante de los contratos que pretende anexar como experiencia, donde se pueda verificar el 
objeto del contrato o sus obligaciones, que el oferente tiene experiencia en las siguientes actividades: 
 

 Mantenimiento preventivo y correctivo de ascensores. 
 
El oferente deberá aportar ficha técnica de los ascensores a los cuales se les realizo el 
mantenimiento preventivo y correctivo correspondiente.  
 
Las anteriores actividades se deberán acreditar en las certificaciones aportadas para cumplir con el 
requisito de experiencia. 
 
Las certificaciones deberán ser expedidas por el representante legal o funcionario competente de la 
entidad pública o privada contratante. 
 
Para el presente proceso de selección no es obligatorio demostrar experiencia en el RUP, por tanto, 
si el proponente no tiene dicha información contenida en dicho documento y la información de la 
experiencia que no está contenida en el RUP, se pretende hacer valer mediante certificaciones, las 
mismas deberán contener como mínimo la siguiente información:  
 

 Razón social de la empresa o entidad contratante  

 Nombre del Contratista 

 Objeto del contrato y descripción de las obligaciones. El objeto y/o las obligaciones deben estar 
relacionadas con las actividades a desarrollar. 

 Tiempo de duración en años y meses con fechas de inicio y de terminación (día, mes y año), de 
manera que se pueda establecer de forma inequívoca el tiempo de ejecución. 

 Porcentaje de participación en el Consorcio o Unión Temporal, si la certificación se expide para 
un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.  

 Fecha, firma y cargo del representante legal o funcionario que expide la certificación. Constancia 
de recibido por el contratante o que de la certificación se infiera el cumplimiento o ejecución total 
del contrato. 

 
Si la certificación incluye varios contratos, deberá indicar los requisitos aquí exigidos para cada uno 
de ellos.  
 
Nota 1: Se acepta como equivalente a la certificación de cumplimiento de los contratos ejecutados, 
copia de los mismos, siempre que se acompañen con la respectiva acta de liquidación, o de recibo 
final y de ellos se extracte la información antes señalada. 
 
Nota 2: Es preciso señalar que La información aportada en las certificaciones adicionales requeridas 
por la Entidad, corresponde a información complementaria a la experiencia registrada en el RUP, la 
cual se verificará directamente por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro. 
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Nota 3: Para la verificación del requisito habilitante previsto en el presente numeral se deberá tener 
en cuenta lo siguiente: 
 
1. Todos los proponentes deberán relacionar en el FORMATO No. 03, los contratos que la 

Superintendencia deberá tener en cuenta para efectos de verificar la experiencia. 
2. Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participó en 

Unión Temporal o Consorcio, se le acreditará la experiencia de acuerdo con el porcentaje de 
participación del integrante en el respectivo Consorcio o Unión Temporal, según se indique en 
las mismas, o en el contrato ejecutado o en el documento de conformación de la forma 
asociativa. 

3. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante será la sumatoria 
de las experiencias de los integrantes que la tengan. 

4. Se tendrán en cuenta para la verificación y evaluación, aquellas certificaciones que reúnan la 
totalidad de los requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, La Superintendencia podrá verificar 
la información contenida y podrá solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las 
certificaciones. 

5. La experiencia de los socios de una persona jurídica se podrá acumular a la de ésta, cuando ella 
no cuente con más de tres (3) años de constituida. La acumulación se hará en proporción a la 
participación de los socios en el capital de la persona jurídica. 

6. No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando 
éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en 
el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

7. El proponente para acreditar su experiencia podrá presentar las fichas técnicas de los 
ascensores intervenidos de los contratos aportados. 

8. El oferente extranjero deberá cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y 
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y 
obligarse conforme la legislación de su país. (Artículo 3º Ley 816 de 2003).”  
 

8. OTROS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL CONTENIDO DE LA PROPUESTA O DEL 
PROPONENTE O REQUISITOS TÉCNICOS ADICIONALES 

 

 Especificaciones técnicas de las tarjetas que se van a instalar, marca, modelo y serie. 

 Certificado en el cual se garantice la atención, soporte, actualizaciones y mantenimientos 
correctivos necesarios.  

 Certificación donde se garantice que la empresa cuenta con stock de tarjetas de control 
electrónicas de ascensores para instalación inmediata.  
 

9. REGLAS PARA PERSONAS EXTRANJERAS 

 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas 
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, LA SUPERINTENDENCIA 
verificará directa y únicamente la información sobre la capacidad jurídica, la capacidad financiera y 
las condiciones de experiencia de los proponentes. 
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Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas a 
través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la 
materia. 
 
La persona natural o jurídica de origen extranjero, podrá presentar propuesta, previo cumplimiento de 
los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las 
excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:  
 
1. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas 

privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán acreditar la 
constitución de un apoderado, domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para 
presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla administrativa, judicial 
o extrajudicialmente. 

2. En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona 
natural sin domicilio en Colombia o persona jurídica extranjera que no tenga establecida sucursal 
en el país, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP. 

3. Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente del 
país en que se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha de constitución, objeto, 
duración,  nombre del representante legal, o nombre de la persona que tenga capacidad para 
comprometerla jurídicamente, y  sus  facultades, señalando expresamente que el representante 
no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma  o aportando la 
autorización o documento correspondiente que lo faculte. Si el mismo se encuentra en idioma 
distinto al castellano, deberá adjuntar el texto en el idioma original acompañado de la traducción 
respectiva. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de 
contratación o de oferta, deberá adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha 
limitación. En lo no previsto aquí expresamente, se aplicará el régimen dispuesto para los 
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 

4. El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el 
evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos de 
certificarla deberá adjuntar la certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos 
establecidos en el pliego de Condiciones. Adicionalmente, si la certificación se encuentra en 
idioma distinto al castellano, deberá adjuntarse además del documento en idioma extranjero, la 
traducción del documento. 

5. En caso de aplicar este numeral deberá indicarlo en el formato correspondiente. 
6. Los proponentes extranjeros que deseen participar en el presente proceso deben presentar la 

información financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia 
del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de 
acuerdo a la normatividad vigente del país de origen: 

 
a. Balance General. 
b. Estado de Resultados. 

 
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando las Normas Internacionales de 
Información Financiera (NIIF). 
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El oferente extranjero deberá aportar los Estados Financieros con corte al último período contable 
completo según su país de origen, traducido al castellano y expresado en pesos colombianos de 
acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia 
Financiera, vigente a la fecha de corte, los cuales deberán cumplir con los requisitos establecidos en 
el pliego de Condiciones. 
 
7. El oferente extranjero deberá cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y 

licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y 
obligarse conforme la legislación de su país. (Artículo 3º Ley 816 de 2003). 
 

10. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR – APOSTILLA, LEGALIZACIÓN Y 
TRADUCCIÓN 

 
De acuerdo a lo establecido en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente  
 
Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad 
competente desde el país de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.  
 
Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos otorgados en el exterior se debe 
tener en cuenta lo establecido en la Resolución No. 3269 del 14 de junio de 2016, “Por la cual se 
adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de la República de Colombia.  
 
Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalización de acuerdo con la Convención de la 
Apostilla o la legalización de documentos públicos otorgados en el extranjero.  
 
Este tipo de legalización no es procedente para los documentos privados.  
 
Cuando en un Proceso de Contratación un proponente presenta un documento público legalizado de 
acuerdo con la Convención de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones, 
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el 
trámite de la Apostilla es suficiente para certificar por sí mismo la autenticidad.  
 
De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Práctico de la Convención de la Apostilla, el país 
de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos 
públicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En 
consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad 
centralizadora correspondiente.  

 

10.1 CONVALIDACIÓN DE TÍTULOS  

 
En ejercicio de lo señalado en el Artículo 26 de la Constitución Política de Colombia, el Artículo 178 
del Decreto 019 de 2012, y concepto emitido por el Ministerio de Educación Nacional del 19 de Abril 
de 2012, los proponentes que presenten dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado 
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carreras profesionales o postgrados en el exterior, deberán presentar los títulos debidamente 
convalidados de acuerdo con la Resolución N°. 6950 de 2015. 
 
Nota 1: De conformidad con lo establecido en el Artículo 7 de la Ley 842 de 2003, podrán ser 
matriculados en el Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para poder 
ejercer la profesión en el territorio nacional, quienes hayan obtenido el título en cualquiera de sus 
ramas, otorgado por Instituciones de Educación Superior que funcionen en países con los cuales 
Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de títulos, situación que debe ser 
avalada por  el ICFES o por el organismo que se determine para tal efecto.  
 
Así mismo, quienes hayan adquirido el título académico de Ingeniero en cualquiera de sus ramas, 
otorgado por Instituciones de Educación Superior que funcionen en países con los cuales Colombia 
no haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de títulos; siempre y cuando hayan 
obtenido la homologación o convalidación del título académico ante las autoridades competentes, 
conforme con las normas vigentes sobre la materia.  
 
Nota 2: Los títulos académicos de postgrado de los profesionales matriculados no serán susceptibles 
de inscripción en el registro profesional de ingeniería, por lo tanto, cuando se necesite acreditar tal 
calidad, bastará con la presentación del título de postgrado respectivo, otorgado por universidad o 
institución autorizada por el Estado para tal efecto. Si el título de postgrado fue otorgado en el 
exterior, solo se aceptará debidamente apostillado de acuerdo con las normas que rigen la materia. 
 
Nota 3: Todos los títulos obtenidos en el extranjero deberán ser convalidados ante el Ministerio de 
Educación Nacional, toda vez que de conformidad con lo señalado en la Guía Práctica para la 
Convalidación de Títulos Profesionales en Colombia publicada en la página web del Ministerio de 
Educación Nacional, “La existencia de convenios internacionales no exonera al interesado del trámite 
correspondiente”.  
 
Así mismo, la Resolución 6950 del 15 de mayo de 2015, del Ministerio de Educación, señala en el 
artículo 3 del Capítulo II: “DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CONVALIDACIÓN DE 
TÍTULOS”, que para efectos de la convalidación de títulos de pregrado y de postgrado se deberá 
hacer una evaluación de la información y en su orden verificar cuál de los criterios allí descritos 
aplican para proceder al trámite correspondiente.  

 

11. FACTORES DE DESEMPATE  

 
Con fundamento en lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, se efectuó una 
modificación en los criterios de desempate de las ofertas en los procesos de contratación, en el marco 
del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082, el cual se modificó por el Decreto 1068 de 2021, cuya 
vigencia se dispuso en su artículo octavo (8º) de la siguiente manera: “Las disposiciones contenidas 
en el presente Decreto se aplicarán a los procedimientos de selección cuya invitación, aviso de 
convocatoria o documento equivalente se publique a los tres (3) meses contados a partir de su 
expedición. Este Decreto modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la 
Parte 2 del Libro 2, así como los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., 2.2.1.2.4.2.4., 2.2.1.2.1.2.2. 
y 2.2.1.2.4.2.8.; adiciona los artículos 2.2.1.2.4.2.14., 2.2.1.2.4.2.15., 2.2.1.2.4.2.16., 2.2.1.2.4.2.17. 
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y 2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un parágrafo al artículo 2.2.1.2.3.1.9; y deroga el artículo 2.2.1.1.2.2.9. Del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional”. 
 
En virtud de lo anterior, a la fecha el precitado Decreto 1860 de 2021 entró en vigencia, por lo que, en 
caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, la Superintendencia de Notariado y Registro 
deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales 
vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 
 
Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situación, 
en la puntuación de dos o más ofertas, de manera que una u otra queden ubicadas en el primer orden 
de elegibilidad y deberá aplicarse lo siguiente;  

 

FACTORES DE DESEMPATE  
 

Artículo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 
1082 de 2015, modificado y adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021. 

FACTOR 

 
MEDIO DE ACREDITACIÓN 

 
 

1. Preferir la oferta de 
bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta 
de bienes o servicios 
extranjeros. 

Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las 
definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en 
concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. Del Decreto 1082 de 
2015 (Puntaje para la promoción de la industria nacional en los 
Procesos de Contratación de servicios. Adicionado Decreto 680 
de 2021), Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de 
la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la 
definición de Servicios Nacionales establecida en el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1. Citado anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje 
previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el 
requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los 
artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de 
desempate se acreditará con los mismos documentos que se 
presenten para obtener dicho puntaje. 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el 
referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el pliego de 
condiciones, invitación o documento equivalente, las 
condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen 
nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los 
cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la 

http://www.supernotariado.gov.co/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.4.2.18
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.3.1.9.p
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.3.1.9
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.1.2.2.9
https://www.dnp.gov.co/normativas/decreto-%C3%BAnico-reglamentario-1082-de-26-de-mayo-2015
javascript:void(0);/*1640388997479*/
javascript:void(0);/*1640388997479*/
javascript:void(0);/*1640388997479*/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8788
javascript:void(0);/*1640389067798*/


                                                                                          
 

MACROPROCESO: Gestión Contractual 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 06 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Estudios previos Proceso de Mínima 
Cuantía 

Fecha: 12 – 05 - 2022 

 

 
Página 27 de 49 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

 

FACTORES DE DESEMPATE  
 

Artículo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 
1082 de 2015, modificado y adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021. 

FACTOR 

 
MEDIO DE ACREDITACIÓN 

 
 

noción de Servicio Nacional establecida en el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas 
circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de 
desempate en lugar de obtener puntaje. 
 

2. Preferir la propuesta de la 
mujer cabeza de familia, 
mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la 
cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural 
constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales 
participe o participen 
mayoritariamente. 

Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo 
del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de 
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya. 
 
Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de 
esta se otorgará desde el momento en que ocurra el 
respectivo evento y se declare ante un notario. En la 
declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer 
cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta 
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el 
artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la 
Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de 
violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de 
conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 
cuando se profiera una medida de protección expedida por la 
autoridad competente, En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 
2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de 
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de 
este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en 
las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo 
cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
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FACTORES DE DESEMPATE  
 

Artículo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 
1082 de 2015, modificado y adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021. 

FACTOR 

 
MEDIO DE ACREDITACIÓN 

 
 

presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que 
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una 
de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores, 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de 
este numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de 
la información de estos datos sensibles, como es el caso de las 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate” 
 

3. Preferir la propuesta 
presentada por proponente 
que acredite en las 
condiciones establecidas en 
la Ley que por lo menos el 
10 % de su nómina está en 
condición de Discapacidad. 
De acuerdo con el 
artículo 24 de la Ley 361 de 
1997. 

Deberá estar debidamente certificadas por la oficina del Ministerio 
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con 
por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución 
de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un 
lapso igual al término de ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante 
que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, 
debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta. 
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FACTORES DE DESEMPATE  
 

Artículo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 
1082 de 2015, modificado y adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021. 

FACTOR 

 
MEDIO DE ACREDITACIÓN 

 
 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este 
numeral se acreditará con el certificado de aportes a seguridad 
social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador 

4. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente 
que acredite la vinculación 
en mayor proporción de 
personas mayores que no 
sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión 
establecido en la Ley. 

Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un 
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, 
las personas vinculadas en su nómina y el número de 
trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad 
de pensión.  
 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que 
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 
casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el 
inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de constitución 
de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
  
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal 
acreditará el número de trabajadores vinculados que son 
personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad 
de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del 
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el 
otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
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trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, 
allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar 
o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá 
allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 La mayor proporción se definirá en relación con el número total 
de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se 
preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la 
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de 
cada uno de sus integrantes. 
 

5. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente 
que acredite, en las 
condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos 
diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a 
población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. 

Para lo cual, la persona natural, el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de 
juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana.  
 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que 
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor 
a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se 
tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde 
el momento de constitución de la persona jurídica. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el 
inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por 
el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
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complemente. 
  
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal 
presentará un certificado, mediante el cual acredita que por lo 
menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus 
integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 
nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes.  
 
En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida 
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente. 
  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate 
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de 
acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como es el caso de las 
personas que pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

6. Preferir la propuesta de 
personas en proceso de 
reintegración o 
reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural 

Para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes 
documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas 
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el 
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las 
Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma 
individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona 
se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) 
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constituido por personas en 
proceso de reincorporación, 
y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. 
Además, se entregará copia del documento de identificación de la 
persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
  
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará un 
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los 
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso 
de reincorporación o reintegración. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 
todos los integrantes sean personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas 
jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas parte esté constituida por 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual el 
representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de 
reincorporación. 
  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate 
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de 
acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como son las personas en 
proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad 
de manera previa y expresa el manejo de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
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7. Preferir la oferta 
presentada por un 
proponente plural siempre 
que se cumplan las 
siguientes condiciones. 

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de 
familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán 
estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del 
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por 
una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, 
deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, aportando los documentos 
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. 
Este integrante debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior 
numeral debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre 
cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales podrán ser 
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el 
numeral 7.1. Lo manifestará en un certificado suscrito por la 
persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate 
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de 
acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                          
 

MACROPROCESO: Gestión Contractual 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 06 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Estudios previos Proceso de Mínima 
Cuantía 

Fecha: 12 – 05 - 2022 

 

 
Página 34 de 49 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

 

FACTORES DE DESEMPATE  
 

Artículo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 
1082 de 2015, modificado y adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021. 

FACTOR 

 
MEDIO DE ACREDITACIÓN 

 
 

titular de la información de estos, como es el caso de las 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración 
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la 
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate. 

8. Preferir la oferta 
presentada por una Mipyme 
o cooperativas o 
asociaciones mutuales; o un 
proponente plural 
constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se 
verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
Decreto, en concordancia con el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una 
cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. 
 
En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño 
empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta 
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual 
que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
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pequeñas o medianas. 
 

9. Preferir la oferta 
presentada por el 
proponente plural 
constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los 
términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
  
La condición de cooperativa o asociación mutual se 
acreditará con el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan 
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles 
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas.  
 

10. Preferir al oferente que 
acredite de acuerdo con sus 
estados financieros o 
información contable con 
corte a 31 de diciembre del 
año anterior, por lo menos 
el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos 
realizados a MIPYMES, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, 
realizados durante el año 
anterior; o, la oferta 
presentada por un 

Para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del representante legal de la 
persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará 
un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que 
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total 
de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 
  
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente 
plural se preferirá a este siempre que: 
  
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual 
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proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado 
por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación 
mutual que tenga una 
participación de por lo 
menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la MIPYME, 
cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes 
legales sean empleados, 
socios o accionistas de los 
miembros del proponente 
plural. 

se presentará el documento de conformación del proponente 
plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del 
presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo 
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y 
  
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los otros integrantes del proponente 
plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará 
mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
  
En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual 
que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

11. Preferir las empresas 
reconocidas y establecidas 
como Sociedad de 
Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, 
del segmento MIPYMES. 

Para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento a los 
requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que 
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de 
Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 
cada uno de los integrantes acredite las condiciones señaladas en 
el inciso anterior de este numeral.  

12. Utilizar un método Si la entidad quiere hacer uso de este método deberá estar 

http://www.supernotariado.gov.co/
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FACTORES DE DESEMPATE  
 

Artículo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 
1082 de 2015, modificado y adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021. 

FACTOR 

 
MEDIO DE ACREDITACIÓN 

 
 

aleatorio para seleccionar el 
oferente 

establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o 
documento que haga sus veces. 

 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
  
PARÁGRAFO 2. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información 
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP II no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 
PARÁGRAFO 3. La SNR garantizará la aplicación de los anteriores criterios de desempate y en caso 
de incongruencia ente el Ordenamiento Jurídico y el medio de acreditación indicado en el cuadro 
anterior, primarán las reglas contenidas en la Ley, los Decretos y demás reglamentaciones a que haya 
lugar. 

 

12. INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA LISTA DE PRECIOS EN LA PLATAFORMA SECOP II 
Y OFERTA ECONÓMICA 

 
El VALOR TOTAL, incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u 
otros gastos para el suministro e instalación a contratar de conformidad con las especificaciones 
técnicas definidas anteriormente en el presente documento y deberá considerar y contener todas las 
especificaciones. 
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VER ANEXO 01 PROPUESTA ECONÓMICA.  
 

ITEM DESCRIPCION CANT. 
 VR. 
UNITARIO  

 VR TOTAL  

1 

Suministro e instalación de 
tarjeta 
electrónica de maniobra de alta 
confiabilidad y última tecnología 
tipo LCB3. Que sea compatible 
con ascensores marca 
EUROLIFT, de arquitectura y 
lenguaje de programación 
abierto y fácil manipulación para 
realizar mantenimiento, 
visualización de fallas por medio 
de display, donde sea posible 
verificar en tiempo real fallas y 
estados del equipo. 

2 

    

2 

Cableado y periféricos en la caja 
de maniobra para el nuevo 
sistema de tarjeta controladora. 

3 Suministro e instalación de 
indicador de posición. 

11 
    

  TOTAL, COSTO DIRECTO   

  IVA   

VALOR TOTAL   

  Tiempo de Ejecución __ Días.       

  PROPONENTE:       

  FIRMA:       

  NOMBRE:       

  C.C /NIT:       

  DIRECCION:       

  TELEFONO:       
 

 

12.1 CONDICIONES PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA 

 
VALOR TOTAL DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONÓMICA) – Este valor debe ser igual o 
inferior al valor total del presupuesto para el proceso de contratación. 
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Para la presentación de la Lista de Precios (Oferta Económica) se deberá tener en cuenta lo 
siguiente:  
 
1. La lista de precios está integrada al Secop II y no constituye un formato o anexo aparte, por 

ende, debe diligenciarse dentro de esta plataforma electrónica. 
2. La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme lo 

señala la Ley 31 de 1992; en caso de presentarse con centavos hasta 49 se ajustará al valor del 
peso inmediatamente anterior, de 50 en adelante se aproximará al valor del peso siguiente. 

3. El proponente deberá cotizar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos 
técnicos, para poder tener en cuenta su propuesta.  

4. El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y demás inherentes a la 
ejecución del contrato y por ningún motivo se considerarán costos adicionales. 

5. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no expresar que éstos se 
encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderán comprendidos en 
dicho valor. 

6. Se deberá incluir en el valor de la oferta el IVA de los bienes y/o servicios ofertados y todos los 
impuestos a que haya lugar conforme a las normas tributarias vigentes. Si el proponente no 
discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) u otro impuesto y la adquisición o servicio causa 
dicho impuesto, La Superintendencia lo considerará INCLUIDO en el valor total de la oferta y así 
lo aceptará el proponente.  

7. El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecución del contrato 
respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y 
gastos de la ejecución del contrato.  

8. Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al 
indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o 
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 

9. Corrección Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el PROPONENTE 
en su OFERTA ECONÓMICA serán corregidos por la entidad y éste será el valor que tomará la 
entidad para efectos de la OFERTA. La corrección la realizará la entidad en el momento de la 
verificación y evaluación de las propuestas. Por error aritmético, se entiende aquel en que 
incurre el proponente cuando realiza una indebida operación matemática, pero con la certeza de 
las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las OFERTAS de los 
proponentes, según el procedimiento anterior, serán de forzosa aceptación para éstos.  

10. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que 
genere el contrato. 

11. En caso de que el valor de la propuesta supere el del presupuesto oficial destinado para la 
presente contratación ($ 20.658.400,00), la propuesta será RECHAZADA. 

12. En el evento en que en la lista de precios (oferta económica) existan errores y/o modificaciones 
en la descripción de los ítems, en el código respectivo, en la unidad y/o en la cantidad 
correspondiente, se entenderá que el proponente acoge en su integridad la descripción, 
codificación, unidades y/o cantidades establecidas en la lista de precios (oferta económica). 

13. El diligenciamiento de la lista de precios en el SECOP II, se entenderá como la manifestación de 
aceptación de las condiciones técnicas mínimas de la oferta. 

14. Para efectos de seleccionar la oferta más favorable, para los proponentes que pertenezcan al 
régimen común, se comparará el valor de su oferta antes de IVA, frente a los proponentes que 
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pertenezcan al régimen simplificado. En todo caso el proponente deberá ofertar todos los valores 
incluido IVA y todos los costos directos e indirectos, tasas y contribuciones. 

15. El Proponente debe indicar en la carta de presentación si es o no responsable de declarar el 
IVA, en caso de que aplique dicho impuesto la Superintendencia lo tendrá en cuenta en el valor 
final de la oferta por la cual se adjudicará el presente proceso (En caso de proceder) 

 
LA NO PRESENTACIÓN DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONÓMICA) SERÁ CAUSAL DE 
RECHAZO, TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE INTEGRAL DE LA OFERTA. 

 

13. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCIÓN Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

13.1 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 

 
El proponente adjudicatario, deberá presentar los siguientes documentos necesarios para la 
suscripción del contrato: 
 

 Fotocopia del RUT: del proponente plural y de cada uno de los miembros que lo integran, 
expedido por la DIAN. 

 Acreditación de Servicio Militar: Únicamente cuando se celebren contratos de prestación de 
servicios con persona natural, LA SUPERINTENDENCIA consultará y verificará en la página 
Web de la Dirección de Reclutamiento y Control Reservas de las Fuerzas Militares de Colombia 
la acreditación de dicho requisito por parte de los hombres menores de 50 años. 

 Certificación Bancaria: Certificación Bancaria de la cuenta donde el proponente adjudicatario 
quiere que se le consignen los pagos del contrato, expedida por la entidad financiera 
correspondiente, con expedición no superior a cuarenta y cinco (45) días 

 Formato de Creación de Terceros, formato que será suministrado por la Superintendencia de 
Notariado y Registro, para que sea diligenciado por el proponente adjudicatario. 

 

13.2 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El CONTRATISTA una vez sea suscrito el contrato, deberá presentar los siguientes documentos 
necesarios para la ejecución del contrato: 
 

 Certificaciones de las tarjetas que se van a instalar en los ascensores. 

 Constituir la garantía exigida y subirla en la plataforma secop II. 

 Afiliación de sus trabajadores a ARL. 
 

 

14. ANÁLISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 

 
Con arreglo a lo establecido por el artículo 4º de la Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y el 
manual para la identificación y cobertura del riesgo en los procesos de selección expedido por 
Colombia Compra Eficiente, la Superintendencia de Notariado y Registro, ha tipificado, estimado y 
asignado los siguientes riesgos: 
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Muerte o 

accidentalidad 

del personal 

del contratista 

Durante la 

garantía, por 

ausencia o falta o 

deficiencia del 

sistema de 

seguridad. 
 

 
 
 
 
 

Suspensión de 

las actividades 

del contrato y 

demandas. 

 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 

 
M 

E 

D 

I 

O 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

 
 
 
 

 
Transferir el riesgo- 

exigencias de 

garantía de 

responsabilidad civil 

extracontractual. 

 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 
 

 
3 

B
A

J
O

 

 
 
 
 
 
 

 
SI 

 

S
u

p
e

rv
is

ió
n
 

 
2
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0
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0
2

2
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la ejecución del 

contrato. 
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N
E

R
A
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T

E
R

N
O

S
 

E
J

E
C

U
C
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N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

 

Cambios 

normativos y/o 

tributarios 

Se deba 

efectuar 

adiciones o 

modificaciones a 

los contratos 

 
 
 

1 

 
 
 

3 

 
 
 

4 

B
A

J
O

 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

/ 

E
N

T
ID

A
D

 

 

Aceptar el riesgo- 

probabilidad baja de 

ocurrencia 

 
 
 

1 

 
 
 

3 

 
 
 

4 

B
A

J
O

 

 
 
 

SI 

S
u

p
e
rv

is
ió

n
 –

 

S
e

c
re

ta
rí

a
 

G
e

n
e

ra
l 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
  

Seguimiento a 

la ejecución del 

contrato. 

 

P
e

rm
a

n
e

n
te

 

 
 
 

9 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

F
IN

A
N

C
IE

R
O

S
 

Salida o escasez 

en el mercado de 

insumos o 

materias primas 

para la ejecución 

Del contrato. 

 

Cambio del 

material 

 
 
 

2 

 
 
 

2 

 
 
 

4 

B
A

J
O

 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

/ 

 

Aceptar el riesgo- 

probabilidad baja de 

ocurrencia 

 
 
 

2 

 
 
 

2 

 
 
 

4 

B
A

J
O

 

 
 
 

SI 

 

S
u

p
e

rv
is

ió
n
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
  

Seguimiento a 

la ejecución del 

contrato. 

 

P
e

rm
a

n
e

n
te

 

 
 

10 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

F
IN

A
N

C
IE

R
O

S
 

Insolvencia del 

contratista Por 

No prever los costos 

en los que deba 

incurrir. 
. 

Atraso en la 

ejecución de la 

instalación 

incumplimiento 

del contrato 

 
 

2 

 
 

4 

 
 

6 

A
L
T

O
 

 
C

O
N

T
R

A
T

IS
T

A
 

 

Transferir el riesgo – 

exigencias de garantías 

de cumplimiento y 

seguimiento.  

 
 

2 

 
 

2 

 
 

4 

B
A

J
O

 
 
 

SI 
 

S
u
p
e
rv

is
ió

n
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
  

Seguimiento a 

la ejecución del 

contrato. 

 

P
e

rm
a

n
e

n
te

 

 

 
11 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

Transporte, 

suministro y 

almacenamiento de 

materiales y equipo.  

 
Atrasos en la 

entrega.  

 

 
1 

 

 
3 

 

 
4 

B
A

J
O

 

 C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

 

Transferir el riesgo del 

transporte, suministro y 

almacenamiento de 

materiales es exclusivo 

del contratista 

 

 
1 

 

 
2 

 

 
3 

B
A

J
O

 

 

 
SI 

 
S

u
p
e
rv

is
ió

n
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
  

Seguimiento a 

la ejecución del 

contrato. 

 

P
e

rm
a

n
e

n
te

 

 
 

 
12 

E
S

P
E

C
IF

IC
O

 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 Demo ras 

Por el  mal 

funcionamiento y 

puesta a punto de la 

maquinaria y/o 

equipos por parte 

del contratista. 

 

 
Atrasos en la 

ejecución del 

contrato 

 
 

 
1 

 
 

 
3 

 
 

 
4 

B
A

J
O

 

 
C

O
N

T
R

A
T

IS
T

A
  

Transferir el del mal 

funcionamiento de la 

maquinaria o equipo es 

responsabilidad del 

contratista 

 
 

 
1 

 
 

 
2 

 
 

 
3 

B
A

J
O

 

 
 

 
SI 

 
S

u
p
e
rv

is
ió

n
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
 

 

 
Seguimiento a 

la ejecución del 

contrato. 

 

P
e
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a

n
e

n
te

 

 
 

 
13 
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S

P
E

C
IF
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O

 

E
X

T
E

R
N

O
S

 

E
J

E
C

U
C

IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
  

 
Mal 

funcionamiento del 

ascensor 

Daños en la 

edificación 

existente. Muerte o 

accidentalidad   de 

lo s usuarios de los 

ascensores. 

 

 
 

 
3 

 
 

 
3 

 
 

 
6 

A
L
T

O
 

C
O

N
T

R
A

T
IS

T
A

  
Transferir el riesgo de 

exigencias de 

responsabilidad civil 

extracontractual y 

Garantía de 

cumplimiento 

 
 

 
1 

 
 

 
2 

 
 

 
3 

B
A

J
O

 

 
 

 
SI 

 
S

u
p
e
rv

is
ió

n
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
 

 
2

0
/1

0
/2

0
2

2
 

 
 

Seguimiento a 

la ejecución del 

contrato. 

 

P
e
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a

n
e

n
te
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E

C
IF
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O

 

E
X

T
E

R
N

O
 

E
J

E
C

U
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IO
N

 

O
P

E
R

A
T

IV
O

S
 

Daño s y perjuicio s 

que se causaren a la 

SNR, o a tercero s, y 

que afecten de 

cualquier modo 

personas o 

propiedades  

por causa u omisión  

del 

Contratista. 

 
 

 
Demandas, 

tutelas, 

reclamaciones. 

 
 
 
 

3 

 
 
 
 

4 

 
 
 
 

7 

A
L
T

O
 

C
O

N
S

T
R

A
T

IS
T

A
 

 

 
Transferir el riesgo 

de  exigencias de 

responsabilidad civil 

extracontractual. 

 
 
 
 

2 

 
 
 
 

2 

 
 
 
 

4 

B
A

J
O

 

 
 
 
 

SI 

 
S

u
p
e
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n
 

 
2

0
/0

9
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0
2

2
 

 
2

0
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0
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0
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Seguimiento a 

la ejecución del 

contrato. 
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e
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En todo caso, el contratista tendrá la absoluta responsabilidad en la ejecución de todas las 
actividades necesarias para la total y cabal ejecución del objeto contractual. Por lo tanto, deberá 
considerar, previo a la suscripción del contrato todos los aspectos técnicos, económicos, financieros, 
y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materialización de riesgos que afecten la 
cabal ejecución del contrato y la permanencia de la ecuación contractual durante toda la vigencia del 
contrato, y en tal evento, serán de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve. 
 
 

14.1 ANÁLISIS DE LA GARANTÍA A EXIGIR EN LA CONTRATACIÓN 

 
El contratista deberá constituir, a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro, la Garantía 
Única en los términos del artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que cubra los 
riesgos, en las cuantías y vigencias: 

 

RIESGOS A ASEGURAR 

AMPAROS VALOR ASEGURADO 
% 

VIGENCIA 

Cumplimiento 20 % Ejecución del Contrato y 6 
meses más 

Calidad del Servicio 20 % Ejecución del Contrato y 6 
meses más 

Calidad y correcto funcionamiento 
de los bienes 

20 % Ejecución del Contrato y seis 
meses más 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

200 SMMLV Ejecución del Contrato 

Pago salarios 5 % Ejecución del contrato y 3 años 
más. 

 
PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA deberá Constituir la garantía a favor de la Superintendencia de 
Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente 
durante el término establecido por la entidad, así mismo deberá cargarla a la plataforma SECOPII a 
más tardar dentro los tres (3) días hábiles siguientes a la ACEPTACIÓN del contrato, para la revisión 
y aprobación por parte de la Superintendencia. 
 
Es De acuerdo con Estudio del Sector y a la matriz de riesgos, se observa que el incumplimiento a 
las obligaciones contractuales y la calidad de los servicios prestados constituyen el mayor riesgo 
para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que el contratista deberá constituir a favor de la 
Superintendencia de Notariado y Registro cualquiera de las garantías que de conformidad con el 
Sección 3 – Subsección 1 del Decreto 1082 de 2015 que le sean aplicables, con la siguiente 
cobertura: 
 

● De cumplimiento cuyo valor será del veinte por ciento (20%) del valor del contrato, 
la cual estará vigente por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más, 
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contados a partir de la fecha de expedición de la póliza y realizar la actualización de 
la garantía a la fecha de suscripción del acta de inicio. (numeral 3 del artículo 
2.2.1.2.3.1.7 y Artículo 2.2.1.2.3.1.12, del decreto 1082 de 2015.) 

 
 

● De responsabilidad civil extracontractual, EL CONTRATISTA debe presentar 
una GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL, que 
cumpla los requisitos establecidos al respecto en el Decreto 1082 de 2015, en 
cuantía equivalente a 200 SMMLV con una vigencia igual a la del plazo de 
ejecución del contrato. En esta garantía tendrán la calidad de asegurados la 
entidad contratante (SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO – NIT 
No. 899.999.007-0) y el contratista, limitado ello únicamente a los daños producidos 
por el contratista con ocasión de la ejecución del contrato amparado, y serán 
beneficiarios tanto la entidad contratante (SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO 
Y REGISTRO – NIT No. 899.999.007-0) como los terceros que puedan resultar 
afectados por la responsabilidad extracontractual del contratista o sus 
subcontratistas. 

 
● Calidad y Correcto Funcionamiento de los bienes suministrados: Por el veinte 

por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de 
ejecución del contrato y seis (06) meses más contados a partir del acta de recibo a 
satisfacción. 

 
● Calidad del servicio: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con 

una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (06) meses más 
contados a partir del acta de recibo a satisfacción. 

 
● De amparo de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: En cuantía 

del cinco por ciento (5%) del valor del contrato por el término de éste y tres (3) años 
más, contados a partir de la fecha de expedición de la póliza y efectuar la 
actualización a la fecha de suscripción del acta de inicio (numeral 4 del artículo 
2.2.1.2.3.1.7 y artículo 2.2.1.2.3.1.13, del Decreto 1082 de 2015).  
 

 
En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga en su vigencia, EL 
CONTRATISTA estará obligado a ampliar o prorrogar las garantías en forma proporcional de manera 
que se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberán ser asumidos por el contratista. 
Así como el cumplimiento de los amparos mínimos establecidos en el numeral 3º de artículo 
2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015. 

 

15. COMPRAS PÚBLICAS SOSTENIBLES 

 
Verificado el Portafolio de Bienes y Servicios Sostenibles – 2013 y la Guía conceptual y metodológica 
de compras públicas sostenibles, no le son aplicables criterios de sostenibilidad a la presente 
contratación. 
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16. DERECHOS DE AUTOR 

 
La Superintendencia de Notariado y Registro considera que, en atención a que los productos a 
desarrollar por parte del CONTRATISTA no corresponden a aquellos de producción intelectual, no 
serán objeto de transferencia de los derechos patrimoniales a la Superintendencia.  
 

17. LIMITACIÓN A MIPYMES 

 
El artículo 2 del decreto 1860 de 2021, Modificó la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del 
Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, respecto al proceso de Selección de 
Mínima Cuantía.  
 
Dicha reforma establece entre otras cosas, que en la Invitación Pública debe incluirse el término u 
oportunidad para que las mipymes interesadas en participar en el proceso de selección presenten 
solicitud al respecto.  
 
De conformidad con lo establecido, si en el término previsto se reciben 2 o más manifestaciones de 
interés, la convocatoria se limitará mipymes y la entidad mediante publicación de AVISO en la 
plataforma Secop II, informará que el proceso se limita a mipymes. 
 
Así mismo el parágrafo del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado establece que, 
de conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos 
procedimientos de selección para Mipyme se aplique lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 No 
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el 
proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de 
que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales 
de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 
  

18. LIQUIDACIÓN 

 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del 
artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y 32 de la ley 1150 de 2007, la Entidad considera que no es 
necesaria la liquidación del contrato, teniendo en cuenta que el pago se efectuará contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios.  
 

 

19. SUPERVISIÓN O INTERVENTORÍA 

 
La supervisión del contrato será ejercida de conformidad lo establecido en las leyes vigentes 
aplicables a la materia y en la Resolución No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se 
adoptó el Manual de Supervisión o Interventoría de los contratos de la Superintendencia de 
Notariado y Registro. 
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La supervisión estará a cargo de un profesional universitario grado 10 del Grupo infraestructura o la 
persona que designe el Ordenador del Gasto. 
 
 

20. DECLARACIÓN DE RESPONSABILIDAD 

 
En mi calidad de responsable de la estructuración del estudio en el cual se analizó la conveniencia y 
oportunidad para realizar la presente contratación, con la suscripción de esta declaración, manifiesto 
que es perentoria la realización de este proceso y por tal razón la única forma de resolver la 
necesidad es mediante la contratación propuesta.  
 
 
 
 
 
 
ÁLVARO DE FÁTIMA GÓMEZ TRUJILLO 
Director Administrativo y Financiero 
             
Elaboró: Ing. Juan León. Profesional Especializado.                     
Revisó y Aprobó: Arq. Felipe Ríos. Coordinador  
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ANEXO 01 

 
PROPUESTA ECONOMICA 

 
 
 

ITEM DESCRIPCION CANT. 
 VR. 
UNITARIO  

 VR TOTAL  

1 

Suministro e instalación de 
tarjeta 
electrónica de maniobra de alta 
confiabilidad y última tecnología 
tipo LCB3. Que sea compatible 
con ascensores marca 
EUROLIFT, de arquitectura y 
lenguaje de programación 
abierto y fácil manipulación para 
realizar mantenimiento, 
visualización de fallas por medio 
de display, donde sea posible 
verificar en tiempo real fallas y 
estados del equipo. 

2 

    

2 

Cableado y periféricos en la caja 
de maniobra para el nuevo 
sistema de tarjeta controladora. 

3 Suministro e instalación de 
indicador de posición. 

11 
    

  TOTAL, COSTO DIRECTO   

  IVA   

VALOR TOTAL   

  Tiempo de Ejecución __ Días.       

  PROPONENTE:       

  FIRMA:       

  NOMBRE:       

  C.C /NIT:       

  DIRECCION:       

  TELEFONO:       
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ANEXO 02 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

Cambio de PLC (Controlador Lógico Programable) de maniobra, por 2 tarjetas electrónicas con 
display para dos ascensores marca EUROLIFT de 5 paradas. 

 
 

ITEM DESCRIPCION CANT. 

1 

Suministro e instalación de tarjeta 
electrónica de maniobra de alta 
confiabilidad y última tecnología 
tipo LCB3. Que sea compatible con 
ascensores marca EUROLIFT, de 
arquitectura y lenguaje de programación 
abierto y fácil manipulación para realizar 
mantenimiento, visualización de fallas por 
medio de display, donde sea posible 
verificar en tiempo real fallas y estados 
del equipo. 

2 

2 

Cableado y periféricos en la caja de 
maniobra para el nuevo sistema de tarjeta 
controladora. 

3 Suministro e instalación de 
indicador de posición. 

11  
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FICHA TECNICA DE LOS ASCENSORES 

ESPECIFICACIONES GENERALES 

MARCA EUROLIFT 

MODELO 10-100-AC-V3F 

USO PASAJEROS Y CARGA 

CAPACIDAD 750 kg /10 Pasajeros 

VELOCIDAD 1.0 Metro por Segundo = 60Metro por Minuto 

SISTEMA CONTROL AC. VVVF (Variador de Frecuencia Electrónico) 

OPERACIÓN DE 
FUNCIONAMIENTO 

En maniobra selectiva en ascenso 

Descenso por elementos de programación tipo Dúplex 

RECORRIDO 11.000 mm (aproximado) 

SOBRERRECORRIDO 4300 mm (aproximado) 

PIT O FOSO NEGATIVO 1.447mm (aproximado) 

NUMERO DE PARADAS 4 Y 5 

NUMERO DE APERTURAS 4 Y 5 
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